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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION GENERAL DE
EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR, CIENCIA Y TECNOLOGIA

En la ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las doce horas del dia 24 del mes de junio del afio
2021, estando reunidos en la sala de juntas de la Unidad Administrativa de esta Coordinacion
General de Educacién Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia la Lic. Getsemani Adriana
Villanueva Flores, Jefa de la Unidad Juridica y de Transparencia; M.A. Tomas Ramos Jarquin, Director
de Planeacién; el M.A. Candido Ramirez Carmona, Jefe de la Unidad Administrativa y Coordinador
de Archivos; el Ing. Carlos Contreras Vallejo, Encargado del Area de Tecnologias de la Informacion;
M.A. Isaias Jiménez Diaz, Presidente del Comité de Control Interno; Lic. Massiel Maurilio Jiménez
Alonso, Responsable del Archivo de Tramite de la Unidad Administrativa; Ing. Anel Austreberta
Castellanos Celaya, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Educacion Superior; Ing.
Andrea Anabel Albarran lllades, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Educacion
Media Superior vy la Lic. Sahira Mirelly Sdnchez Lépez, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Programacién y Evaluacidn, quienes conforman parte del equipo de profesionales de
la CGEMSySCyT, expresan la importancia de realizar el esfuerzo conjunto para la integracion del
Grupo Interdisciplinario de la Coordinacién de Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y
Tecnologia, con la finalidad de coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos
institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental: colaborar con las dreas o unidades administrativas productoras de la documentacion
en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion
documental durante el proceso de elaboracién de las fichas técnicas de valoracién documental y
que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicidn documental, y en cumplimiento al articulo
48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. e

ORDEN DEL DIiA

. Lista de Asistencia------
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIiA

Para tal efecto, en uso de |a palabra el M.A. Candido Ramirez Carmona, Coordinador de Archivos del
Sistema Institucional de Archivos de la Coordinacion General de Educacion Media Superior y
Superior, Ciencia y Tecnologia, da la bienvenida a los presentes y procede al desahogo de la Sesion,
con el primer punto del orden del dia. ----------=--=------- -
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1. Lista de Asistencia. El M.A. Céandido Ramirez Carmona, Coordinador de Archivos, agradece su
presencia e indica que el objeto de la sesion es llevar a cabo la instalacion del Grupo
Interdisciplinario de esta Coordinacidn General, por lo que procede al pase de lista de asistenciay
hace constar la presencia de todos los servidores publicos convocados.

2. Declaracién Legal del Quérum. Estando presentes la totalidad de los convocados, el M.A. Candido
Ramirez Carmona, Coordinador de Archivos, anuncia que existe el quérum legal requerido y procede
a declarar legalmente instalada la Sesion de Integracion del Grupo Interdisciplinario de la
Coordinacion General de Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia. ------------------
3. Aprobacion del Orden del Dia. El M.A. Candido Ramirez Carmona, Coordinador de Archivos,
somete a consideracion el Orden del Dia de la Sesidn de Instalacidn del Grupo Interdisciplinario de
la CGEMSySCyT, misma que es aprobada por unanimidad. ==-==-=-=-=mmmmmmmm s o
4. Antecedentes del Grupo Interdisciplinario. En este acto, el M.A. Candido Ramirez Carmona,
Coordinador de Archivos, procede a la lectura del Titulo Tercero de la Valoracidn y Conservacion de
los Archivos de la Ley de Archivo para el Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Oaxaca el 15 de febrero de 2020, mismo que entré en vigor a partir del 16

de febrero de 2020, y que en su contenido considera lo siguiente: -----=-=-=-m-mmmmmmmm oo

Articulo 48. En cada sujeto obligado deberd existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo de
profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de:

[. Juridica;

Il. Planeacion y/o mejora continua;

[Il. Coordinacion de archivos;

IV. Tecnologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control, y

VII. Las éreas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el dmbito de sus atribuciones, coadyuvard en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los
expedientes de cada serie documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental durante el proceso de
elaboracion de las fichas técnicas de valoracion de la serie documental y gue, en conjunto,
conforman el catdlogo de disposicion documental.

El grupo interdisciplinario podra recibir |la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto social
del sujeto obligado.

El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracidn con instituciones de educacion superior
o de investigacidn para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 49. El responsable del drea coordinadora de archivos propiciara la integracion vy
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungird como
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moderador en las mismas, por lo que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de los
acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracion del catalogo de disposicion documental debera:

I. Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de |as fichas técnicas de valoracion documental
que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacion para el levantamiento de
informacion, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Il. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionarios para el levantamiento de informacién, formato de ficha técnica de valoracidn
documental, normatividad de la institucion, manuales de organizacién, manuales de
procedimientos y manuales de gestidon de calidad;

[ll. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacion, para el
levantamiento de la informacidn y elaborar las fichas técnicas de valoracién documental, verificando
que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas realizan y las series documentales
identificadas, y

IV. Integrar el catdlogo de disposicién documental.

Articulo 50. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

|. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento
y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;

Il. Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para la determinacién de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicion documental de las series, la
planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocupa
el productor, por lo que se debe estudiar la produccion documental de las unidades administrativas
productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico,
hasta el operativo, realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta
llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada
serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie,
considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que
las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y actividades que
inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para reconstruir
la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o
de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacion
solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con

informacion resumida, y
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f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del
érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de
los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional
o los procesos de certificacidn a que haya lugar.

IIl. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado a la
operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestion institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la gestion
documental y administracion de archivos, y

V1. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Articulo 51. Las dreas productoras de la documentacién, con independencia de participar en las
reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

. Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la
elaboracién de las fichas técnicas de valoracion documental;

IIl. Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series como
evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso, consultay utilidad
institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

Ill. Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus procesos de
trabajo, y

IV. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicion documental de las
series documentales que produce.

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por enterados de la normatividad establecida en
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, publicada el 15 de febrero de 2020 y con vigencia a
partir del 16 de febrero de 2020.

4. Instalacion e integracién del Grupo Interdisciplinario de la CGEMSySCyT. En este acto, el M.A.
Candido Ramirez Carmona, Coordinador de Archivos manifiesta que, en cumplimiento a lo
establecido en los articulos 48, 49 y 50 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, resulta
necesario la integracién del presente grupo, a efecto de cumplir debidamente con las obligaciones

K=

en materia de archivo; por ello, procede a su instalacién e integracion de la siguiente manera del
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION GENERAL DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR
Y SUPERIOR, CIENCIA Y TECNOLOGIA:

Lic. Getsemani Adriana Villanueva Flores Jefa de la Unidad Juridica y de Transparencia

M.A. Tomas Ramos Jarquin Director de Planeacion

Jefe de la Unidad administrativa y Coordinador
de Archivos

Encargado del Area de Tecnologias de la
Informacion

M.A. Candido Ramirez Carmona

Ing. Carlos Contreras Vallejo
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M.A. Isaias Jiménez Diaz Presidente del Comité de Control Interno
. ivo de Tramite de la
Lic. Massiel Maurilio Jiménez Alonso Re;ponsable_ le A.rChWO € framite
Unidad Administrativa
R ble del Archi Tramite de la
Ing. Anel Austreberta Castellanos Celaya ?Spof‘?a ¢ 'r<':h|vo d? @
Direccion de Educacion Superior
. i imi la
Ing. Andrea Anabel Albarran lllades Rg'sporx’sable Gl A‘r?hwo c.ie Tramte e
Direccion de Educacion Media Superior
: — I
Lic. Sahira Mirelly Sanchez Lopez Ru.ESpOI.’I’SabIE ael ArChI.V,O fe Tram.it,e 9
Direccidn de Programacion y Evaluacion

A continuacién el M.A. Candido Ramirez Carmona, Coordinador de Archivos, procede a tomar la
protesta de Ley a los integrantes del Grupo Interdisciplinario de la Coordinacién General de
Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia en los siguientes términos, “¢ protestan
guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del
Estado, las leyes que de cada una emanen, cumplir leal y patricticamente, con los deberes del cargo
que se les ha conferido como Grupo Interdisciplinario respectivamente, de la Coordinacion General
de Educacion Media Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia?” y habiendo contestado los

interrogados “iS/ protesto!”, el Coordinador de Archivos de la Coordinacién General, repuso “si no

lo hicieres asi, que la Nacion y el Estado os lo demande”.
6. Acuerdos Generales. Continuando con el uso de la palabra, el M.A. Candido Ramirez Carmona,
Coordinador de Archivos, informa que dentro de las actividades a realizarse se contemplan
capacitaciones impartidas por el AGEO con el objeto de actualizar el Cuadro General de Clasificacidn
Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental debido a la reestructura organica que sufrio
esta Coordinacion General en el afio 2019.

7. Clausura de la Sesidn. No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose agotado los puntos del
orden del dia, se declaran validos todos los acuerdos aqui tomados se da por clausurada la sesion
de INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO de la Coordinacién General de Educacion Media
Superior y Superior, Ciencia y Tecnologia, siendo las trece horas del dia de su inicio, firmandola al

calce y al margen los que en ella intervinieron. -

Flor de Azahar No.200, Fraccionamiento Valle de los Lirios,
Ex Hacienda Candiani, Oaxaca de Juérez, Oaxaca.
Tel. Conmutador. 01 (951) 132 4825/ 1327072

{oarginacion Co

CGEMSgSCgT

P-h a e




Oaitaca ] o

CREAR » CONSTRUIR «CRECER ChouTs

“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE LA COORDINACION GENERAL DE EDUCACION
MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR, CIENCIA Y TECNOLOGIA.

Vallejo
| Area de Tecnologias de la
Informacidn

CoordinadoY de Archivos

Lic. Ma Adurilio Jiménez Alonso
hivo de Tramite de la o,

Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Educacidn Superior Direccidn de Educacion Media Superior

Lic. Sahira Mirelly Sénchez Lopez
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Programacion y Evaluacién
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