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INntrod Te

El derecho de acceso a la informacion estd vinculado con la
organizacién documental, conservacidbn y custodia de los
expedientes y documentos que constituyen el medio que permitira
a la ciudadania acceder a la informacién y a las instancias de
gobierno respectivas, solventando ios procesos de rendicidn de
cuentas.

La Guia Documental de Archivos es un instrumento archivistico,
que sirve para identificar los documentos de archivo por medio de
su descripcion archivistica, en la que se establecen los elementos
informativos, se identifica el contexto y el contenido de los
documenios, en cualgquiera de sus etapas (activa, semiactiva e
inactiva), asi como los productores. Esto se logra con la elaboracidn
de una representacion exacta de la unidad de descripcidén y de las
partes que la componen mediante el analisis, organizacién y
registro de la informacién.

Por lo anterior mencionado y con el fin de dar cumplimiento a lo
establecido en el Articulo 14 de la Ley General de Archivos y de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se presenta la Guia
Simple de Archivo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
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Objetivo general

|dentifica el contexto y el contenido de los documentos con base en
el Cuadro General de Clasificacion Archivistica, asi como su
esquema de organizacion y sus datos generales para asegurar la
creacion de descripciones consistentes y apropiadas para facilitar el
acceso y el intercambio de informacion.

Objetivos especificos

Definir el esquema basico de organizacion y funciones de las areas
responsables del manejo de archivos en las unidades
administrativas.

Aplicar procesos de seleccién y valoracién histérica y de baja de
archivos.

Identificar cudles documentos son parte de un archivo y cudles no
lo son, a fin de simplificar el trdmite de baja de estos tltimos y evitar
la acumulacién innecesaria de papel de oficina.

Establecer las vigencias documentales para los archivos de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia de acuerdo con sus valores primarios, a fin
de que estos puedan transferirse al archivo de concentracion.
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Directorio de responsables de

Archivo de Tramite

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General

NOMBRE DEL José Enrigue Ramirez Aragén

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién
General

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca, México.

TELEFONO 951.516.11.54 ext. 102

CORREO ELECTRONICO:

casaculturacaxaguena@gmail.com

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General

NOMBRE DEL Luvia Montserrat Sabad Trujillo

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de Concentracién de [a Casa
de la Cultura Oaxaquehfa

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
QOaxaca de Judrez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154

CORREO ELECTRONICO

administrativocco@oaxaca.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Direccion General

o g

NOMBRE DEL Jessica Yarai Reyes Davila

RESPONSABLE

CARGO Responsable de Archivo de tramite de Asuntos
Juridicos

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9514111568

CORREO ELECTRONICO

Juridicocco2025@gmail.com
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Promocion y Difusidn

NOMBRE DEL Jocelyn Alexandra Santander Hernandez

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
de Promocion y Difusién

DIRECCION Conzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Qaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 951 51 61154 extension 104

CORREO ELECTRONICO promocioncco@oaxaca.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento de Fomento Artistico.

NOMBRE DEL Julia Gerdnimo Benitez

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
de Fomento Artistico.

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154 ext. T14.

CORREO ELECTRONICO

fomentoartcco20@gmail.com

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento Administrativo

NOMBRE DEL Maria de los Angeles Pérez Ruiz

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de tramite del Departamento
Administrativo

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
QOaxaca de Judrez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154

CORREO ELECTRONICO:

correspondencia.adtvo@gamail.com

UNIDAD ADMINISTRATIVA | Departamento Administrativo

NOMBRE DEL Rosalba Hernandez Cruz

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de tramite del drea de
Recursos Humanos

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154

CORREOQ ELECT ROTICO: humanosccol8@gmail.com
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento Administrative

NOMBRE DEL lvonne Crisol Lamadrid Mendoza

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de tramite de Recursos
Financieros

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P.
68000, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154

CORREO ELECTRONICO: administrativocco@oaxaca.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento Administrativo

NOMBRE DEL Cecilia Concepcidn Cruz Pérez

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de tramite de Recursos
Materiales

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P.
68000, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154

CORREO ELECTRONICO

administrativocco@oaxaca.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento Administrativo

NOMBRE DEL Eduarde Ruiz Marquez

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo de tramite de
Transparencia y Acceso a la Informacion

DIRECCION Gonzélez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P.
68000, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515161154

CORREO ELECTRONICO

administrativocco@oaxaca.gob.mx

UNIDAD ADMINISTRATIVA

Departamento Administrativo

NOMBRE DEL Abel Martinez Cruz

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archive de Historico de la Casa de
la Cultura Oaxaquefia

DIRECCION Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P.
68000, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 9515168483

CORREO ELECTRONICO

administrativocco@oaxaca.gob.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA | Direccién General

NOMBRE DEL Christopher Arnoldo Vasquez Sanchez

RESPONSABLE

CARGO Responsable del Archivo en Tramite de Tecnologias
de la Informacion

DIRECCION Gonzilez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P,
68000, Oaxaca de Judarez, Oaxaca, México.

TELEFONO 95] 51 61154 extensién 104

CORREO ELECTRONICO promocioncco@caxaca.gob.mx
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GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

ARCHIVO DE TRAMITE
Unidad Administrativa: | Direccién General
Area de Procedencia del | Direccién General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia
Archivo:
Nombre y cargo de la José Enrique Ramirez Aragén. Responsable del Archivo de Tramite
persona responsable: de la Direccién de la Casa de la Cultura Oaxaquefa
Domicilio: Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, México.
Teléfono y extension: 951.516.11.54 ext. 102
Correo electrénico: casaculturaoaxaquena@gmail.com
Ubicacién Fisica: Librero con puertas ubicado al interior de la oficina de la Direccion
General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia
Fondo: Casa de la Cultura Oaxaquena
Seccién documental: 1.C Directiva y Gestién :
Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
1C.1 Junta Directiva 2022 Expediente de las Actas de las Sesiones
de la Junta Directiva de la Casa de la
Cultura Oaxaqguefia realizadas en el
ejercicio 2022
1C3 Comité de Control 2022 Expediente de las actas e informes de
Interno sesiones del comité de Control Interno
en el ejercicio 2022
1C4 Comité de Etica 2022 Expediente de las actas e informes de '
Sesiones del Comité de Eticay
Prevencion de Conflicto de interés en el
ejercicio 2022 1
1C.1 Junta Directiva 2023 Expediente de las Actas de las Sesiones %
de la Junta Directiva de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia realizadas en el
ajercicio 2023
1C2 Control de 2023 Correspondencia recibida por entidades %’
Correspondencia y dependencias gubernamentales 2023
1C.2 Control de 2023 Correspondencia de los Comités de la ; Q\
Correspondencia Casa de la Cultura Oaxaquefia 2023
1C2 Control de 2023 Copias simples de documentacion del
Correspondencia Departamento Administrative 2023
1cC2 Control de - 2023 Copias simples de documentacion de

Corrgspondencia Promocion y Difusion y Fomento
e\ Artistico 2023
LAY — (
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1C.2 Control de 2023 Correspondencia emitida por la
Correspondencia Direccidén General 2023 tomo 1
1C.2 Control de 2023 Correspondencia emitida por la
Correspondencia Direccién General 2023 tomo 2
1C.4 Control de 2024 Correspondencia recibida por entidades
Correspondencia y dependencias gubernamentales 2024
1C.4 Control de 2024 Correspondencia de los Comités de la
Correspondencia Casa de la Cultura Oaxaquefa 2024
1C.4 Control de 2024 Copias simples de documentacion del
Correspondencia Departamento Administrativo 2024
1C.4 Controt de 2024 | Copias simples de documentacion de
Correspondencia Promocion y Difusidon y Fomento
Artistico 2024
1C.4 Control de 2024 Correspondencia emitida por la
| Correspondencia Direccion General 2024 tomo 1
1C5 Control de 2025 Acuses de oficios, Memos, Circulares y
Correspondencia Tarjetas informativas emitidos por la
Direccion General en el gjercicio 2025
1C.5 Control de 2025 Acuses de oficios, memos, circulares y
Correspondencia tarjetas informativas de los comités de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia en el
ejercicio 2025
1C.5 Control de 2025 Copias de conocimiento, tarjetas
Correspondencia informativas y memorandums de {os
departamentos recibidos por Direccién
general en el ejercicio 2025
1C.2 Comité de Control 2025 Expediente de las actas e informes de
Interno sesiones del comité de Control Interno
en el gjercicio 2025
1C.4 Comnité de Etica 2025 Expediente de las actas e informes de
Sesiones del Comité de Fticay
Prevencién de Conflicto de Interés en el
ejercicio 2025
1C. 1 Junta Directiva 2026 Expediente de las Actas de las Sesiones
de la Junta Directiva de la Casa de la
Cultura Oaxaqueha realizadas en el
ejercicio 2026
1C.5 Control de 2026 Oficios Externos recibidos por la
Correspondencia Direccidon General en el ejercicio 2026.
1C.5 Control de 2026 Acuses de oficios, Memos, Circulares y
Corregpondencia Tarjetas informativas emitidos por la
X Direccién General en el ejercicio 2026
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1C5 Control de

Correspondencia

2026

Acuses de oficios, memos, circulares y
tarjetas informativas de los comités de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia en el
ejercicio 2026

1C.5 Control de

Correspondencia

2026

Copias de conocimiento, tarjetas
informativas y memorandums de los
departamentos recibidos por Direccion
general en el ejercicio 2026

1.C.2
Interno

Comite de Control

2026

Expediente de las actas e informes de
sesiones del comité de Control interno
en 2] ejercicio 2026

1C. 4

Comité de Etica

2026

Expediente de las actas e informes de
Sesiones del Comité de Eticay
Prevencién de Conflicto de Interés en el
ejercicio 2026

Archivo de Tramite

Unidad Administrativa:

BDireccién General

Area de Procedencia del
Archivo:

Archivo de tramite de Asuntos Juridicos

Nombre y cargo de la
persona responsable:

Jessica Yarai Reyes Davila

Domicilio:

Gonzélez Ortega No. 403, Colonia Centro, Oaxaca de Juirez, QOax.

Teléfono y extension:

9514111568

Correo electrénico:

ccojuridico23@gmail.com

Ubicacién Fisica:

Mueble de madera ubicado en el area juridica

Fondo:

Casa de la Cultura Oaxaquefa

Seccion documental:

1C Directiva y Gestion

E
A
¥

Serie Titulo Fechas |Descripcion 7
documental
1C.4 Plan Estratégico de la 2024 Plan Estratégico de la C.C.O.
C.C.O.
1C.4 Minutario de Asuntos 2024 | Oficios, Memorandum, Circulares y
Juridicos tarjetas informativas emitidos por el drea
juridica.
1C.4 Tramites: Direccion 2024 Tramites:
General Direccion General, Depto.
Depto. Administrativo, Administrativo., Fomento Artistico y
Fomento Artistico Y Promocion Y Difusién
Promocion Y Difusidn
1C.4 Plan Estratégico de la 2025 Plan Estratégico de la C.C.O.
C.Co. |

3
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1C4 Minutario de Asuntos 2025 Oficios, Memorandum, Circulares y
Juridicos tarjetas informativas emitidos por el drea
juridica.
1C4 Tramites: Direccion 2025 Tramites:
General ' Direccién Generai, Depto.
Depto. Administrativo, Administrativo., Fomento Artistico y
Fomento Artistico Y Promocién Y Difusién
Promocién Y Difusion '
1C.4 Plan Estratégico de la 2026 Plan Estratégico de la C.C.O.
C.CO.
1C.4 Minutario de Asuntos 2026 Oficios, Memorandum, Circulares y
Juridicos . tarjetas informativas emitidos por el area
juridica.
1C.4 Tramites: Direccion 2026 Tramites:
General Direccion General, Depto.
Depto. Administrativo, Administrativo.,, Fornento Artistico y
Fomento Artistico Y Promocion Y Difusién
Promocién Y Difusion
Archivo de Tramite

Unidad Administrativa:

Direccién General

Area de Procedencia del
Archivo:

Departamento Administrativo

Nombre y cargo de ia
personha responsable:

Maria de los Angeles Pérez Ruiz. Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento Administrativo

Domicilio:

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P, 68000, OQaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensién:

9515161154

Correo electrénico:

correspondencia.adtve@amail.com

Ubicacidn Fisica:

Mueble empotrado a la pared, ubicado en el Archivo de Tramite
del Departamento Administrative

Fondo:

Casa de la Cultura Oaxaquefa

Seccion documental:

1C Directiva y Gestién

Serie Titulo Fechas Descripcion

documental

1C.4 Control de 2024 Correspondencia recibida por Entidades
correspondencia y Dependencias Gubernamentales

1C.4 Control de 2024 Documentacién emitida por el
correspondencia Departamento Administrativo

1C.4 Control de 2024 Documentacion emitida por Direccion
correspondencia General

|
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1C.4 Control de 2024 | Correspondencia emitida por el Depto.
Correspondencia de Fomento Artistico, Promocién y
Difusion, Unidad de Transparencia,
Asuntos Juridicos y Personal de Base
1.C.4 Control de 2024 | Correspondencia de los Comités de la
Correspondencia Casa de la Cultura Oaxaquefia
1C.5 Control de 2025 Correspondencia recibida por Entidades
correspondencia y Dependencias Gubernamentales
1C5 Control de 2025 Documentacion emitida por el
correspondencia Departamento Administrativo
1C5 Control de 2025 Documentaciéon emitida por Direccion
correspondencia General
1C5 Control de 2025 Correspondencia emitida por el Depto.
Correspondencia de Fomento Artistico, Promocién y
Difusion, Unidad de Transparencia,
Asuntos Juridicos v Personal de Base
1.C.5 Control de 2025 Correspondencia de los Comités de la
Correspondencia Casa de la Cultura Oaxaquenia
1C5 Control de 2026 Correspondencia recibida por Entidades
correspondencia y Dependencias Gubernamentales
1C5 Control de 2026 Documentacidon emitida.por el
correspondencia Departamento Administrativo
1C.5 Controi de 2026 Documentacion emitida por Direccion
correspondencia General
1C5 Control de 2026 Correspondencia emitida por el Depto.
Correspondencia de Fomento Artistico, Promacién y
Difusién, Unidad de Transparencia,
Asuntos Juridicos y Personal de Base
1.CS . Control de 2026 Correspondencia de los Comités de Ia
Correspondencia Casa de la Cultura Oaxaquefia
Archivo de Tramite
Unidad Administrativa Direccidon General
Area de Procedencia del | Departamento de Fomento Artistico de la Casa de la Cultura
Archivo i Oagxaqueia
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Nombre y cargo de la Julia Gerdnimo Benitez. Responsable del Archivo de Tramite del

persona responsable

Departamento de Fomento Artistico.

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension

9315161154 ext. 114.

Correo electrdénico

Ubicacién Fisica

formentoa rtecco20@gmail.com

Archivero empotrado en la pared del Departamento de Fomento
Artistico; primer patio; planta baja de la Institucion.

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquena

Seccién documental

1C. Directiva y Gestidon

Serie

documental

Titulo

Fechas

Descripcién

1C.2

Control de
Correspondencia

2024

documentacion recibida
{memorandums, circuiares y oficios)
de: Unidad de transparencia, CEPC,
DPD, DA, DG, Comité de Transparencia,
externos. Documentacion generada y
enviada por ¢l Departamento de
Fomento Artistico

1C5

Control de
Correspondencia

2025

Documentacion recibida
{memorandums, circulares y oficios}
de: Unidad de transparencia, CEPCI,
DPD, DA, DG, Comité de Transparencia,
externos. Documentacién generada y
enviada por el Departamento de
Fomento Artistico

1C5

Control de
Correspondencia

2026

Deocumentacion recibida
{memorandums, circulares y oficios)
de: Unidad de transparencia, CEPC],
DPD, DA, DG, Comité de Transparencia,
externos. Documentacion generada y
enviada por el Departamento de
Fomento Artistico
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Archivo de Tramite

Unidad Administrativa

Departamento de Promocién y Difusion

Area de Procedencia del
Archivo

Departamento de Promocién y Difusién de la Casa de fa Cultura
Oaxaguena

Nombre y cargo de la
persona responsable

Joécelyn Alexandra Santander Hernandez. Responsable del
Archivo de Tramite del Departamento de Promocion y Difusién

Domicilio Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, México.
Teléfono y extensién 951 51 61154 extension 104

Correo electrénico

promocioncco@oaxaca.gob.mx

Ubicacion Fisica

Mueble de madera de cuatro puertas, ubicado al costado
izquierdo de la entrada del Departamento de Promociony
Difusion.

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquefia

Seccién documental

1C Directiva y Gestion

Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
1C.5 Control de 2025 Correspondencia recibida de Direccidn
Correspondencia General, Administrativo y Fomento Artistico
y documentos generados por el
Departamento de Promocién y Difusién.
1C5 Control de 2026 Correspondencia recibida de Direccién
Correspondencia General, Administrativo y Fomento Artistico
y documentos generados por el
Departamento de Promocién y Difusion.
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Archivo de Tramite
Unidad Administrativa: Departamento Administrativo
Area de Procedencia del | Asuntos Juridicos
Archivo;
Nombre y cargo de la Jessica Yarai Reyes Davila, Responsable del Archivo de tramite
persona responsable: de Asuntos Juridicos
Domicilio: Gonzélez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.
Teléfono y extension: 9514111568
Correo electrénico: juridicocco2025@agmail.com
Ubicacién Fisica: Mueble ubicado en el Archivo de Tramite, del Area Juridica del
Departamento Administrativo
Fondo: Casa de la Cultura Oaxaquefa
Secciéon documental: 2C Asuntos Juridicos
Serie Titulo | Fechas Descripcién

documental
2C1 Instrumentos Juridicos 2024 Actas, Convenios, Contratos,
instrumento Demandas y Denuncias
s Juridicos )
2C1 Instrumentos Juridicos 2025 Actas, Convenios, Contratos,
Instrumento Demandas y Denuncias
s Juridicos
261 Instrumentos Juridicos 2026 Actas, Convenios, Coniratos,
Instrumento Demandas y Denuncias
s Juridicos
2€3 Expedientes que se llevan 2021 Expedientes correspondientes a
Procesos ante los diferentes diferentes tribunales.
Juridicos tribunaies.
2C.J1 Instrumentos Juridicos 2022 Actas, Convenios, Contratos,
Instrumento Demandas y Denuncias
s Juridicos
2C3 EXP. 02/2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C.3/03/2022 TOMO1 2020 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso). ‘%\
2C3 EXP. 11/2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C.3/03/2022 TOMO 2020 | procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 2 (En proceso). &‘
2C3 EXP.12/2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCQ/2C.3/03/2022 TOMO 2020 |procesos judiciales en materia laboral &
Juridicos 3 (En proceso).
2C3 EXP.14/2020 Documentacién gue se genera por
Procesos CCO/2C3/03/2022 TOMO 2020 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 4 : (En proceso).
2C3 EXP.15/2020 Documentacion que se genera por /%
Procesos CCO/ZC 3/03/2022 TOMO 2020 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
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2C3 EXP. 16/2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C.3/03/2022 TOMO 2020 | procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 6 {En proceso).
2C3 EXP.17/2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C.3/03/2022 TOMO 2020 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 7 (PARTE1Y PARTE 2) {(En proceso).
2C3 EXP.19/2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C.3/03/2022 TOMO 2020 | procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 8 (En proceso).
2C3 EXP. 43/2020 Documentacién que se genera por
Procesos CCO/2C3/03/2022 TOMO 9 | 2020 |procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C3 EXP. 78/2021 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C.3/03/2022 TOMO 2021 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 10 {(En proceso).
2C1 Instrumentos Juridicos 2023 Actas, Convenios, Contratos,
Instrumento Demandas y Denuncias
s Juridicos
2C2 EXP.19/2023 2023 Documentacién que se genera por
Procesos CCO/f2C/02/2023 TOMOTI procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C2 EXP. 22/2023 2023 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 12 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C.2 EXP. 53/2020 2020 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 13 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso). ‘
2C.2 EXP. 20/2023 2023 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 14 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C2 EXP. 08/2023 2023 Documentacion gue se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 15 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C2 EXP. 23/2023 2023 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 16 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2€2 EXP. 35/2023 2023 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 17 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C.2 EXP. 34/2023 2023 Documentacién que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 18 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
262 EXP. 42/2023 2023 Documentacién que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 19 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C2 EXP. 21/2023 2023 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO procesos judiciales en materia laboral
Juridicos 20 - (En proceso).
2C2 EXP.168/2023 2023 Documentacion que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 21 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
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2C.2 EXP.12/2024 2024 | Documentacién que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 22 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (Concluido).
2C2 EXP. 48/2024 2024 Documentacion que se genera por
Procesos CCOf2C/02/2023 TOMO 23 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (Concluido).
2C2 EXP. 165/2024 2024 | Documentacién que se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 24 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos {En proceso).
2C2 EXP. 07/2025 2025 | Documentacion que se genera por
Procesos CCO/f2C/02/2023 TOMO 23 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C2 EXP. 22/2025 2025 | Documentacion gue se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 24 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos {En proceso).
2C.2 EXP. 419/2025 2025 Documentacion gue se genera por
Procesos CCO/2C/02/2023 TOMO 23 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos (En proceso).
2C.2 EXP. 676/2025 2026 | Documentacién que se genera por
Procesos CCOf2C/02/2023 TOMO 23 procesos judiciales en materia laboral
Juridicos {En proceso).
Archivo de Tramite

Unidad Administrativa:

Direccion General

Departamento de Promocidn y Difusién

Q@ conzdlez Ortega ;
© f casadelaculturaodxaquena EB
. 9515161154

Area de Procedencia del

Archivo:

Nombre y cargo de la Carios Donnet Ruiz Cruz. Responsable del Archivo en Tramite de
persona responsable: Tecnologias de la Informacidn.

Domicilio: Gonzalez Ortega No, 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de

Juarez, OQaxaca, México.

Teléfono y extension:

951 51 61154 extension 104

Correo electronico: donnet.ruiz@oaxaca.geb.mx

Ubicacién Fisica: Computadora de escritorio color negro, marca HP, que se
encuentra en el escritorio del fondo de la oficina del
Departamento de Promocién y Difusién.

Fondo: Casa de la Cultura Oaxaquefa

Secciéon documental:

3C Tecnologias y Servicios de la informacion

Serie Titulo Fechas Descripcion

documental

A Base de datos 2024 |*Bases de Datos en Formato (Xls)
*Correos Electrénicos Institucionales.

3Ca Base de datos 2025 *Dictamenes
*Bases de Datos en Formato (Xls)

\ *Correos Electrénicos Institucionales.
P {
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persona responsable:
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3CJ Base de datos 2026 *Dictdmenes
*Bases de Datos en Formato (XIs)
*Correos Electrénicos Institucionales.
Archivo de Tramite
Unidad Administrativa: Departamento Administrativo
Area de Procedencia del | Recursos Humanos
Archivo:
Nombre y cargo de la Rosalba Herndndez Cruz

Responsable del Archivo de tramite del drea de Recursos
Humanos

Domicilio:

Gonzilez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensiéon: 9515161154
Correo electrénico: humanosccol8@amail.com

Ubicacidn Fisica:

Mueble empotrado a la pared, ubicado en el Archivo de Tramite
de!l drea de Recursos Humanos del Departamento
Administrativo

Fondo:

Casa de la Cultura Qaxaqueia

Seccion documental:

3C Recursos Humanos
4C Recursos Humanos

documental

Serie Titulo Fechas Descripcién

3C1 Expedientes personales 2020 Documentos personales de los

empleados de Base, Nombramiento
Confianza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios

3C1 Expedientes personales 2021 Documentos personales de los

empieados de Base, Nombramiento
Confianza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios

3C.1 Expedientes personales 2022 Documentos personales de los

empleados de Base, Nombramiento |
Confianza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios

3C1 Expedientes personales 2023 Documentos personales de los

empleados de Base, Nombramiento
Confianza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios

4C. Expedientes personales 2024 Documentos personales de los

empleados de Base, Nombramiento
Confianza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios

Q@ Gonzdlez Ortega NoY 403, Cehtr%Oaxac
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4C2 Néminas {Base, 2024 Comprobantes de pago firmados
Honorarios, Otras
Prestaciones Retroactivo
enero-septiembre 2020) y
Resumen Contable
4C3 Incidencias de personal 2024 |Incidencias generales de némina,
acuses de oficios enviados a diferentes
instancias relacionadas con el personal,
oficios recibidos de diferentes
instancias relacionadas con el personal,
control de prestadores de servicio
social, justificantes de perscnal y
tarjetas de registro de asistencia.
4C.4 Prestaciones Econdmicas 2024
Recibos de liquidaciones, CLC 'S de
pagos de 3ros y pagos de becas
escolares
4C)] Expedientes personales 2025 Documentos personales de los
empleados de Base, Nombramiento
Conftanza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios
4C2 Nominas (Base, 2025 Documentos comprobatorios del pago
Honorarios, Otras de sueldo quincenal, mensual y
Prestaciones Retroactivo prestaciones especiales.
enero-septiembre 2020} v
Resumen Contable
4C3 2025 incidencias generales de némina,
acuses de oficios enviados a diferentes
instancias relacionadas con el personal,
Incidencias de personal pﬁcios r_ecibido§ de diferentes
instancias relacionadas con el personal,
control de prestadores de servicio
social, justificantes de personaly
tarjetas de registro de asistencia.
4C.4 2025
Recibos de liquidaciones, CL.C 'S de
Prestaciones econdmicas pagos de 3ros y pagos de becas
escolares
4C.1 Expedientes personales 2026 Documentos personales de los
empleados de Base, Nombramiento
Confianza, Contrato Confianza, MMYS y
Honorarios
4C2 Néminas {Base, 2026 Documentos comprobatorios del pago
Honorarios, Otras de sueldo quincenal, mensual y
Prestaciones Retroactivo prestaciones especiales.
enero-septiembre 2020) y
Resugnen Contable
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4C.3

Incidencias de personal

2026

Incidencias generales de némina,
acuses de oficios enviados a diferentes
instancias relacionadas con el personal,
oficios recibidos de diferentes
instancias relacionadas con el personal,
control de prestadores de servicio
social, justificantes de personal y
tarjetas de registro de asistencia.

4C.4

Prestaciones econdmicas

2026

Recibos de liquidaciones, CLC 'S de
pagos de 3ros y pagos de becas
escolares

Archivo de Tramite

Unidad Administrativa:

Departamento Administrativo

Area de Procedencia del
Archivo:

Recursos Financieros

Nombre y cargo de la
persona responsable:

Ivonne Crisol Lamadrid Mendoza, Responsable del Archivo de
tramite de Recursos Financieros

Domicilio:

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension:

9515161154

Correo electrdnico:

administrativocco@oaxaca.gaob.mx

Ubicacidn Fisica:

Mueble empotrado a la pared, ubicado en el Archivo de Tramite
del Departamento Administrativo

Fondo:

Casa de la Cultura Oaxaquefa

Seccion documental:

5C Recursos Financieros

Serie Titulo

documental

Fechas

Descripcién

Programa Operativo

2 Anual

2025

*Programa operativo anual (POA),
Ejercicio 2025

5C.2 Tramites Fiscales

2025

*Pagos Provisionales de ISR retenciones

por salarios

*Pagos Provisionales de ISR retenciones

por asimilados a salarios

*Pagos Provisionales del ISR retenciones
por servicios profesionales

*Pagos del impuesto sobre erogaciones

por Remuneraciones al Trabajo Personal
*Tramites ante el SAT
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*Estados Financieros: Estado de
actividades, Estado de situacion
financiera, Estado de Variacidn en la
Hacienda Pudblica, Estado de Cambios en
ia Situacién Financiera, Estado de Flujo de
Efectivo, Notas a los Estados Financieros,
Estado Analitico del Activo, Estado
Analitico de la Deuda y Otros Pasivos,
Balanza de comprobacion, Conciliaciones
Bancarias, Conciliaciones contable-
patrimonial y Estado del Ejercicio
presupuestal.

*Pdélizas de tngresos

*Polizas de Egresos

*Polizas de Diario

con soporte documental

*Gestién de pagos a terceros

*Sisterna de Evaluacién en Armenizacion
Contable (SEVAC) 2025

5C.3 Control financiero 2025

*Reportes de Avances de Gestion y de
Componentes

Reportes de avances 5025 *Conciliacion de ingresos

de gestion. *Informes de Cuenta Publica

*Matriz de Indicadores de resultados

5C4

*Oficios de requerimientos
*Oficios de respuesta

5C5 Auditorias 2025 con soporte documental

*Contratos bancarios
*Estados de Cuenta

5C.6 Control de bancos 2025 . .
*Tramites bancarios

*Movimientos por Adecuaciones
presupuestarias: ampliaciones,
reducciones y calendarizaciones

5C.7 Control presupuestal 2025 [+cyentas por liquidar certificadas (CLC “s)

Archivo de Tramite

Unidad Administrativa: Departamento Administrativo

Area de Procedencia del | Departamento Administrativo

Archive:

Nombre y cargo de la Cecilia Concepcion Cruz Pérez, Responsable del Archivo de
persona responsable: tramite de Recursos Materiales

Domicilio: Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centre, C. P. 68000, Oaxaca de

Juyérez, Oaxaca, México.
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Teléfono y extension: 9515161154
Correo electrénico: administrativocco@oaxaca.gob.mx
Ubicacién Fisica; Mueble empotrado a la pared, ubicado en el Archivo de Tramite
del Departamento Administrativo
Fondo: Casa de la Cultura Oaxaquena
Seccién documental: 5C Recursos Materiales y Servicios Generales
6C Recursos Materiales y Servicios Generales
Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
5C Mantenimiento de Bienes 2020 Planos (Rehabilitacion y
Muebles e Inmuebles Mantenimiento de la CCO 2017} 2
5CI1 Mantenimiento de Bienes 2020 Planos {Rehabilitacién y
Muebles e Inmuebles Mantenimiento de la CCO 2017} 3
6C5 Procesos de Entrega- 2024 Documentacion de actos de Entrega-
Recepcién Recepcion
6C. Bienes Muebles e 2025 Facturas de Bienes Muebles
Inmuebles
6C.1 Bienes Muebles e 2025 Donaciones de Bienes Muebles y
Inmuebles Avaluo 2010
6C2 Control Vehicular 2025 Correspondencia Recibida por
Entidades y Dependencias
Gubernamentales, Resguardos,
Bitacora de Combustible
6C.3 Control de Almacén 2025 Solicitudes de Material y/o Servicios
: Salidas de Almacén
6C.4 Proceso de Entrega - 2025 Documentacion de actos de Entrega-
Recepcidn Recepcién
6C.1 Bienes Muebles e 2026 Contrato de Comodato del Inmueble
Inmuebles ubicado en el Fraccionamiento el
Retiro
6C.1 Bienes Muebles ¢ 2026 Facturas de Bienes Muebles
Inmuebles
6C.2 Control Vehicular 2026 | Asignacién de Combustible %
6C.2 Control Vehicular 2026 Plantilla, Seguros y Tenencia @—
6C.3 Control de Almacén 2026 Solicitudes de Material y/o Servicios §
6C.3 Control de Almacén 2026 Salidas de Almacén
6C4 Proceso de Entrega - 2026 Documentacion de actos de Entrega- [ i
Recepclon Recepcion 4
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Archivo de Tramite

Unidad Administrativa: Departamento Administrativo

Area de Procedencia del | Departamento Administrativo

Archivo:

Nombre v cargo de la Luvia Montserrat Sabad Truijillo. Encargada de Archivo de
persona responsable: Concentracion

Domicilio: Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de

Judrez, Qaxaca, México.
Teléfono y extension: 9515161154

Correo electrdonico: administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacioén Fisica: Librero de madera ubicado en el Archivo de Tramite del Area
ubicado en el archivo de concentracion

Fondo: Casa de la Cultura Oaxaquefia

Seccién documental: 7C Administracion dei Archivo

Serie Titulo Fechas Descripcion
documental
7C.4 Instrumentos de 2024 |Cuadro General de Clasificacion Archivistica
Control y Consulta Catélogo de Disposicién Documental

7C5 Transferencias 2024 | Depuracion y envio de la documentacion
Documentales que se encuentra en el archivo de tramite
7C.7 Préstamos de 2024 |registros de préstamos de expedientes
expedientes
Archivo de Tramite
Unidad Administrativa: | Departamento Administrativo
X

Area de Procedencia del | Departamento Administrativo

Archivo:

Nombre y cargo de la Eduardo Ruiz Marquez. Responsable del Archivo de trémite de

persona responsable: Transparencia y Acceso a la informacion

Domicilio: Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Qaxaca, México.

Teléfono y extension: 9515161154

Correo electrénico: administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacion Fisica: Librero de madera ubicado en el Archivo de Tramite del Area

Juridica del Departamento Administrativo
Fondo: Casa de la Cultura Oaxaquena

Seccién documental: 8C Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
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Serie Titulo Fechas
documental

8C.1

Descripcion

Comité de Transparencia 2024 | Actas originales de sesiones ordinarias
y extraordinarias, Oficios,
Memorandum y Circulares

Son los procesos de solicitudes de
acceso, rectificacion, cancelacion u
oposicion al tratamiento de datos

personales.

8C2 Derecho arco 2024

8C.3 Solicitudes de acceso 2024 | Solicitudes y Respuestas de
Informacion, asi como la
correspondencia soporte del trdmite
de respuesta

Son los recursos de revision que
interponen las personas gue realizan
las solicitudes de informacion, por

inconformidad.

8C.4 Recursos de revision 2024

8CJ1 Comité de Transparencia 2025 | Actas originales de sesiones ordinarias

y extraordinarias, Oficios,
Memorandum y Circulares

8C2 Derecho arco 2025 Son los procesos de solicitudes de
acceso, rectificacion, cancelacién u
oposicion al tratamiento de datos

personales.

8C3 Solicitudes de acceso 2025 Solicitudes y Respuestas de
Informacion, asi como la
correspondencia soporte del trdmite

de respuesta

8C.4 Recursos de revision 2025 Son los recursos de revision que
interponen las personas que realizan
las solicitudes de informacion, por

inconformidad.

8C.1 Comité de Transparencia 2026 |Actas originales de sesiones ordinarias

y extraordinarias, Oficios,
Memorandum y Circulares

g ¥4 =" %

8C2 Unidad de Transparencia 2026 Solicitudes y Respuestas de
Informacién, asi como la
correspondencia soporte del tramite

de respuesta
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Archivo de Tramite

Unidad Administrativa

Departamento de Fomento Artistico.

Archivo

Area de Procedencia del

Departamento de Fomento Artistico de la Casa de la Cultura
Oaxaquena

Nombre y cargo de la
persona responsable

Julia Gerénimo Benitez. Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Fomento Artistico.

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca
de Judrez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensién

9515161154 ext. N4.

Correo electrénico

fomentoartcco?0 mail.com

Ubicacion Fisica

Archivero empotrado en la pared dei Departarmento de
Fomento Artistico; primer patio; planta baja de la Institucion.

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Secciéon documental

1S Formacion Artistica

Serie Titulo Fechas Descripcion
documentat
181 Planes Educativos. 2024 Documentacion impresa sobre
Planeaciones docentes, cargas horarias
y taileristas.
15.2 Control y Servicios al 2024 Documentacién impresa sobre
Alumnado. Constancias, padrén de beneficiarios,
cartas responsivas de los distintos
talleres y cartas de autorizacion para el
uso de imagen. Catalogos de talleres.
1S3 Centros de 2024 Documentos impresos sobre oficios,
Vinculacion convenios, listas de asistencia.
151 Planes Educativos. 2025 Documentacion impresa sobre
Planeaciones docentes, cargas horarias
y talleristas.
N X
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15.2
Alumnado.

Control y Servicios al

2025 Documentacion impresa sobre
Constancias, padrén de beneficiarios,
cartas responsivas de los distintos
talleres y cartas de autorizacién para el

uso de imagen. Catalogos de talleres.

Centros de
Vinculacion

153

2025 Documentos impresos sobre oficios,
conveniocs, listas de asistencia, bitacoras

de asistencia.

Archivo de Tramite

Unidad Administrativa

Departamento de Promocidn y Difusion

Area de Procedencia del
Archivo

Departamento de Promocion y Difusion de fa Casa de la
Cultura Oaxaquefia

Nombre y cargo de la persona
responsable

Jocelyn Alexandra Santander Hernandez. Responsable del
Archivo de Tramite de! Departamento de Promocién y
Difusion

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensiéon

951 51 61154 extension 104

Correo electrénico

Qromocioncco@oaxaca.gob.mx

Ubicacion Fisica

Mueble de madera de cuatro puertas, ubicado al costado
izquierdo de la entrada del Departamento de Promocidn
y Difusion.

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquena

Seccién documental

25 Promocion y Difusién

Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
251 Actividades Artisticas 2025 | Programacion de actividades artisticas y

culturales en los espacios de la Casa de
\ s la Cultura Oaxaquena del ejercicio 2025

403, c%@ca 7 Oax, C.P. 68000
uena CCO Co »
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25.2 Grupos Representativos 2025 | Solicitudes y muestra de presentaciones
realizadas por los Grupos
Representativos de la institucién dentro
de la misma y fuera de ella, durante el

ejercicio 2025
253 Uso, goce y 2025 | Oficios de solicitud y respuesta para el
aprovechamiento de uso, goce o aprovechamiento de los
espacios aspacios destinados a la realizacion de

actividades artisticas y culturales en la
Casa de |la Cultura Oaxaquenfa
correspondiente al ejercicio 2025

251 Actividades Artisticas 2026 | Programacion de actividades artisticas y
culturales en los espacios de la Casa de
la Cultura Oaxaquefia del ejercicio 2026

252 Grupos Representativos 2026 | Solicitudes y muestra de presentaciones
realizadas por los Grupos
Representativos de la institucion dentro
de la misma y fuera de ella, durante el

ejercicio 2026
253 Uso, gocey 2026 | Oficios de solicitud y respuesta para el
aprovechamiento de uso, goce o aprovechamiento de los
espacios espacios destinados a la realizacion de
actividades artisticas y culturales en la
Casa de la Cultura Oaxaquefa
correspondiente al ejercicio 2026
T~
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Archivo de Concentracién

Area de Procedencia
del Archivo

Direccion General

Unidad Administrativa

Direccién General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Nombre y cargo de la
persona responsable

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo de
Concentracién de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juirez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensioén

9515168483

Correo electréonico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacién Fisica -

Anaguel con ubicacién topogréafica 1C.4-G

Fondo

Casa de la Cultura Qaxaquefia

Seccion documental

1C Directiva y gestion

Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
1C1 Junta directiva |02 deenercal3lde Expedientes de las actas de las
diciembre de 2020 sesiones de la junta directiva
1C3 Comité de 02 de eneroal31de Expedientes de las actas e
control interno | diciembre del 2020 informes de sesiones del comité
de control interno
1C4 Comité de ética | 02 de enero al 31de Expedientes de las actas de sesién
diciembre del 2020 del comité de ética
1Ca Junta directiva |02 de eneroal3lde Actas informes y acreditaciones
diciembre del 2020
1€ Junta directiva | 02 de enero al 31de Expedientes de las actas de ias
diciembre de 2020 sesiones de la junta directiva
1C3 Comité de 02 de enero al 31de Actas informes y acreditaciones
control interno: | diciembre del 2021
1C.3 Comité de 02 de enero al 3t de Actas informes y acreditaciones
control internc | diciembre del 2021
{GAR) N —
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=D
1C.4 Comité de ética | 01 de eneroal 31de mayo | Actas informesy
del 2021 acreditaciones
Volumen 04 expedientes ejercicio 2020,04 expedientes del ejercicio 2021
Transferencia Primaria | Ejercicio 2024

Bajas documentales

Ultima baja en 2023,

Transferencia
Secundaria

Ninguna.

Volumen total

01 caja del ejercicio 2020, 01 caja del ejercicio 2021

Archivo de Concentracion

Area de Procedencia del Archivo

Direccién General

Unidad Administrativa

Direccién General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

responsable

Nombre y cargo de la persona

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsabile del Archivo de
Concentracion de fa Casa de la Cultura Oaxaquefia

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension

9515168483

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacidn Fisica

Anaquel con ubicacién topografica 1C.3-A

{(promociény
difusion)

\

2020

Fondo Casa de la Cultura Oaxaguena
Seccidn 1C Directiva y gestion
documental
Serie Titulo Fechas Descripcion
documental
1C2 Correspondencia 02 de eneroal 31 | Oficios enviados y recibidos,

de diciembre de | memordandums enviados y recibidos y

circulares enviadas y recibidas. 1
expediente

Q@ Gonzdtez Ortega No. 4
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c2 Correspondencia 02 de enero | Oficios enviados y recibidos,
al 3lde memorandums enviados y recibidos y
{(promociény diciembre |circulares enviadas y recibidas. 06
difusion) de 2020 expedientes
1C.2 Correspondencia 02 de enero | Oficios enviados y recibidos,
al 31de memorandums enviados y recibidos y
Directiva y gestion diciembre circulares enviadas y recibidas. 23
del 2020 expedientes
ic2 Correspondencia 02 de enero | Oficios enviados y recibidos,
ai 31de memorandums enviados y recibidos y
Formacidén artistica | diciembre circulares enviadas y recibidas. 16
del 2020 expedientes
C2 Correspondencia 02 de enero | Oficios enviados y recibidos,
al 31 de memorandums enviados y recibidos y
Transparencia y diciembre circulares enviadas y recibidasOl
accesoala del 2020 expediente
informacién
1C.2 Correspondencia 02 de enero | Oficios enviados y recibidos,
al 3t de memorandums enviados y recibidos y
Formacion artistica | diciembre circulares enviadas y recibidas 22
del 2021 expedientes
1C.2 Correspondencia 0l de enero | Oficios enviados y recibidos,
al 31de mermorandums enviados y recibidos y
Promocién y mayo del circulares enviadas y recibidas 02
difusion 2021 expedientes
1C.2 Correspondencia 0l de enero | Oficios enviados y recibidos,
al 3t de memorandums enviados y recibidos y
Directiva y gestién diciembre circulares enviadas y recibidas 22
del 2021 expedientes
1C.2 Correspondencia Olde enero | Oficios enviados y recibidos,
al 31de mermorandums enviados y recibidos y
Administrativo diciembre |circulares enviadasy recibidas 4
del 2021 expedientes
1C.2 Correspondencia Ol de enero | Oficios enviados y recibidos,
al31de memorandums enviados y recibidos y
Promogjény diciembre |circulares enviadasy recibidas
difusiéﬁ“ del 2022
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1C2 Correspondencia O de enerc | Oficios enviados y recibidos,
asuntos juridicos al 31de mermorandums enviados y recibidos y
diciembre |circulares enviadas y recibidas 01
del 2022 expediente
1C.2 Correspondencia 01 de enero al | Oficios enviados y recibidos,
formacién artistica | 31de memorandums enviados y recibidos y
diciembre del | circulares enviadas y recibidasl?
2022 expedientes
1C.2 Correspondencia 01 de enero al | Oficios enviados y recibidos,
formacién artistica 3lde memorandums enviados y recibidos y
diciembre del | circulares enviadas y recibidasl4
2022 expedientes
1C.2 Correspondencia 01 de enero al 31 | Oficios enviados y recibidos,
Administrativo de diciembre mermorandums enviados y recibidos y
del 2022 circulares enviadas y recibidas 06 ¢
expedientes
1C.2 Correspondencia 01 de enero al 31 | Oficios enviados y recibidos,
recursos materiales | de diciembre memorandums enviados y recibidos y
del 2022 circulares enviadas y recibidas 1
expedientes
1C.2 Correspondencia 01 de enero ai 31 | Oficios enviados y recibidos,
de diciembre memorandums enviados y recibidos y
Promocidn y difusién | del 2023 circulares enviadas y recibidas 02
expedientes
1C.2 Correspondencia 01 de enero al 31 | Oficios enviados y recibidos,
de diciembre memorandums enviados y recibidos y
Asuntos juridicos del 2023 circulares enviadas y recibidas 03
expedientes

T v% =
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C=J
1C2 Correspondencia 01 de enero al 31 | Oficios enviados y recibidos,
de diciembre memorandums enviados y recibidos y
Direccion del 2023 circulares enviadas y recibidas06
expedientes
Volumen 01,06 expediente PD gjercicio 2020, 23 expediente DG

ejercicio 2020, 16 expediente FA ejercicio 2020, 01 tomos
TAI ejercicio 2020, 22 expediente FA ejercicio 2021, 02
expediente PD ejercicio 2021 y 22 expediente DG ejercicio
2021, 04 expedientes ADMON,01 expedientes AJ 02
expedientes PD 202217 expedientes FA 202214
expedientes FA 2022,06 expedientes ADMON. 2022, O1
expediente RM 2022, 02 expedientes PD 2023, 03
expedientes Al 2023, 06 expedientes DR 2023,

Transferencia Primaria

Ejercicio 2025

Bajas documentales

Ultima baja en 2025

Transferencia Secundaria

Ninguna.

Volumen total

05 cajas del ejercicio 2020, 04 cajas el ejercicio 2021, 06
cajas del ejercicio 2022 03 cajas del ejercicio 2023

Archivo de Concentracion

Area de Procedencia del Archivo

Departamento de Promocién y Difusion ‘?

Unidad Administrativa

Departamento de Promocion y Difusidn de la Casa de la
Cultura Oaxaquenfa

Nombre y cargo de la persona
responsable

de Concentracion de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Domicilio

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo é

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Qaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension

951 51 61154 extension 104 i)

Correo electrénico \

il

administrativocco@oaxaca.gob.mx
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C=
Ubicacién Fisica Anaquel con ubicacién topografica 25.2-A
Fondo Casa de la Cultura Oaxaquena
Seccién documental 2S Promocién y Difusion
Serie Titulo Fechas Descripcién
documental :
25.] Grupo 0Ol de enero al 31de Estadisticas, presentaciones
representativos diciembre de 2016 artisticas de los grupos
representativos.
252 Programacion (2 |Oldeeneroal3lde | MIDO: Contiene todos los
tomos) diciembre de 2016. tramites realizados para llevar a
cabo la Muestra Internacional de
Danza Oaxaca. Galerias: contiene
solicitudes recibidas,
Programaciéon mensual
agendada.
253 Comunicacion Oldeenercal 31de | Contiene boletines de actividades
. social diciembre de 2016 que se realizan para informar a
prensa de exposiciones,
presentaciones de grupos
representativos y los alumnos de
talleres, presentaciones de libros,
conferencias, conciertos, MIDQ,
agosto mes del teatro y los
programas permanentes,
25 Grupo 01 enero 2017 a 31 Programacion de las actividades
representativos |diciembre de 2017 | Cuilturales al interior o al exterior
de esta institucion.
25.2 Programacion (2 |12 de enero a t4 de Promocion en medios de
tomos) diciembre 2017 comunicacion.
253 Comunicacién 05 de enero a 21 de | Contiene boletines de
social diciembre de 2017 | actividades que se realizan para
informar a prensa de
exposiciones, presentaciones de
grupos representativos y los
alumnos de talleres,
presentaciones de libros,
conferencias, conciertos, MIDO,
agosto mes del teatro y los
o programas permanentes.
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2S.1 Grupos 28 de febreroa 18 | Oficios enviados ¥ recibidos,

representativos de diciembre de memorandums enviados y
2019 recibidos, y circulares enviadas y
recibidas.

258.2 Programacion de |08 de enero a 17 de | Oficios enviados y recibidos,
festivales y diciembre de 2019 | memorandums enviadosy
exposiciones recibidos, y circulares enviadas y

recibidas.

253 Comunicacién 10 de enero a 03 de | Oficios enviados y recibidos,
social diciembre de 2012 | memorandums enviados y

recibidos, y circulares enviadas y
recibidas.

253 Actividades 03 de enero al 21 de | Informacién sobre las
artisticas diciembre del 2020 | exposiciones llevadas a cabo en

las galerias de4 la institucion

25.2 Campafas de 02 de marzo al 21 Comunicados de prensa y
difusion de diciembre del monitoreo de las publicaciones

2020 realizadas en los medios de
comunicacion sobre las
actividades artisticas y culturales
de la institucién

253 Arrendamiento de |02 de marzo al 21 Uso, goce y aprovechamiento de
espacios de diciembre del espacios con los que cuenta la

2020 © | institucion

251 Actividades 01 de enero al 31 de | Informacidn sobre las
artisticas diciembre del 2021 | exposiciones llevadas a cabo en

las galerias de4 la institucién

252 Campanfas de Ndeeneroal6de '|Comunicados de prensa vy
difusién diciembre del 2021 monitoreo de las publicaciones

realizadas en fos medios de
comunicacion sobre las
actividades artisticas y culturales
de la institucion

283 Arrendamiento Oldeeneroal3ide |Uso, gocey aprovechamiento de
de espacios diciembre del 2021 espacios con los gue cuenta la

K institucion

[
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251 Actividades Olde enerc al 31de | Informacion sobre las exposiciones
artisticas diciembre del 2022 {llevadas a cabo en las galerias de4
la institucion
252 Campahas de N de enero al 31 de Comunicados de prensa vy
difusion diciembre 2022 monitoreo de las publicaciones
realizadas en los medios de
comunicacion sobre las
actividades artisticas y culturales
de la instituciéon
253 Arrendamiento Ol de enero al 31de | Uso, goce y aprovechamiento de
de espacios diciembre 2022 espacios con los que cuenta la
institucion
251 Actividades TNde enero al 26 de Documentos relacionados con la
artisticas diciembre 2023 programacion y realizacion de
actividades artisticas que se llevan
a cabo dentroy fuera de ia
instalacién de la CCO.
Volumen
Transferencia Primaria
Bajas documentales
Transferencia Secundaria Ninguna.
Volumen total 1 caja ejercicio 2016. 01 caja ejercicio 2017 y 01 caja
ejercicio 2012, 01 caja ejercicio 2020, 01 caja gjercicio
2021, O1 caja ejercicio 2022 01 caja ejercicio 2023.

Archivo de Concentracion

Area de Procedencia del
Archivo

Departamento de Fomento Artistico

Unidad Administrativa

Departamento de Fomento Artistico de la Casa de la
Cultura Caxaquena |

@ Conzdtez Ortega No. Centro, Oaxaca gé
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04 expedientes ejercicio 2016, 04 expedientes ejercicio
2017 y O3 expedientes ejercicio 2019. 03 expedientes
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Ultima baja en 2023
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Nombre y cargo de la
persona responsable

m[%ﬁ cco “2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
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Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo de
Concentracién de la Casa de la Cultura Oaxaqueha

Domiicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
QOaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension

9515168483 Ext. 103y 114

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacién Fisica

Anaguel con ubicacion topografica 1S1.A

Ubicacion Fisica

Anaquel con ubicacién topografica 15.1-A

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquena

Seccion documental

1S Fomento Artistico

Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
1581 Planesy 16 de febrero a 15 Planes de trabajo para los
Programas de marzo de 2017 docentes de cada uno de los
Educativos talleres que imparten.
152 Control y 23deeneroal4sde Informacion digital del registro
Servicios del noviembre de 2017 ce inscripciones, credenciales y
Alumnado elaboracién de constancias.
153 Informes y 02 de octubre a 24 informacion digital de los
Estadisticas de noviembre de resumenes estadisticos e
2017 informes anuales generados en |a
institucion.
15.1 Planesy 06 de febreroa Ol Planes de trabajo para los
Programas de junio de 2018 docentes de cada uno de los
Edlcativos talleres que imparten.
Expediente Entrega - Recepcion
Biblioteca "Benito Juarez".
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15.2 Control y 3deeneroa24de Inforrnacién digital del registro
Servicios del diciembre de 2018 de inscripciones, credenciales y
Alumnado elaboracion de ¢onstancias.
15.3 Informesy 13 de octubre a 28 Informacion digital de los
Estadisticas de noviembre de restimenes estadisticos e
2018 informes anuales generados en la
institucion.
151 Planesy 02 de enero a 30 de | Planes de trabajo para ios
Programas diciembre de 2019 docentes de cada uno de los
Educativos talleres que imparten.
Expediente Entrega - Recepcion
Biblioteca "Benito Juarez"
15.2 Controly 3deeneroa24de Informacién digital del registro
Servicios del diciembre de 2019 de inscripciones, credenciales y
Alumnado elaboracion de constancias.
15.3 Informesy 13 de octubre a 28 Informacion digital de los
tstadisticas de noviembre de restimenes estadisticos e
2019 informes anuales generados en la
institucién .
151 Planes Ndeenercal29de |Planes educatives de trabajo
Educativos noviembre del 2020 | catalogos y calendarios de
inscripciones (7 expedientes)
152 Control y 10 deeneroal13de |Informacion digital del registro de
Servicios del marzo del 2020 inscripciones, credenciales y
Alumnado elaboracion de constancias{17 exp)
153 Centros de 14 de enero al 1@ de | Centros de vinculacidon artistica (22
vinculacion noviembre del 2020 | exp}
artistica
1S8.1 Planes Educativos | 18 de enero al 31de Planes educativos de trabajo
diciembre del 2021 catalogos y calendarios de
inscripciones (02 expedientes )
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182 Control y 14 de enero al 02 de | Constancias de inscripcién, base
Servicios del diciembre del 2021 | de datos de alumnado(03 exp)
Alumnado ’
153 Centros de 18 de enero al O1de | Centros de vinculacién artistica (17
vinculacion octubre del 20621 exp)
artistica
15.1 Planes Educativos | 18 de enero al 31de Planes educativos de trabajo
diciembre del 2022 | catalogos y calendarios de
inscripciones (09 expedientes )
152 Control y 14 de enero al 02 de | Constancias de inscripcion, base
Servicios del diciembre del 2022 | de datos de alumnadoc(06 exp)
Alumnado
183 Centros de 18 de enero al O1de | Centros de vinculacion artistica
vinculacién octubre del 2022 {13exp}
artistica
Volumen 41 expedientes de Planes y programas educativos, 02 control y servicios del

alumnado y 03 Informes y Estadisticas ejercicio 2017, 38 expedientes de Planes
y programas educativos, 04 control y servicios del alumnado y Ol Informesy
Estadisticas ejercicio 2018, 41 expedientes de Planes y programas educativos,
06 control y servicios del alumnado y 02 Informes y Estadisticas expedientes
de informe y estadisticas ejercicio 2019.07 expedientes de planes educativos,17
expedientes de control y servicios de alumnado,22 expedientes centros de
vinculacion artistica 2020. 02 expedientes planes educativos, 03 expedientes
control y servicios del alumnado,17 expedientes centros de vinculacidn artistica
ejercicio 2021. 9 expedientes de planes educativos ,6 expedientes de control y
servicios al alumnado, 13 expedientes control de vinculacién artistica del

ejercicio 2022

Transferencia Primaria

Ejercicio 2025

Bajas documentales

Ultima baja en 2023

Transferencia Secundaria

Ninguna.
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Volumen total

“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPILC DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

2 cajas ejercicio 2017, 2 cajas del ejercicio 2018 y 1 caja del
ejercicio 2019.1 caja 2020,1 caja 2021,1 caja 2022

Archivo de Concentracién

Area de Procedencia del
Archivo

Direccion General

Unidad Administrativa

Direccion General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Nombre y cargo de fa
persona responsable

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo de
Concentracion de lg Casa de la Cultura Oaxaquenfia

Domicilio

Gonzélez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Judrez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensiéon

9515161154

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacién Fisica

Anaquel con ubicacién topografica 2C.5-A

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquefa

Seccion documental

2C Asuntos juridicos

Serie Titulo Fechas Descripciéon
documental
4C. Actas 10 de octubre al8 de | Actas originales de la Junta de
diciembre de 2015 Gobierno de la Casa de la Cultura
Oaxagueha, asi como informacion
de actividades y acreditaciones de
los integrantes, Invitaciones a
sesiones y acuses.
4C1 Organo de 29 de febreroa 31de | Actas de informes originales,
Gobierno diciembre de 2016 correspondencia y
(Actas) nombramientos de los
integrantes.

RN A
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S
4C2 Comité de 15 de junio a 31de Actas de informes originales,
Control Interno | diciembre de 2016 correspondencia y
{Actas) nombramientos de los
integrantes.
6C.1 Actas 0l de octubre a31de | Actas originales de la Junta de
diciembre de 2017 Gobierno de la Casa de la Cultura
Oaxaqueha, asi como informacién
de actividades y acreditaciones de
los integrantes, Invitaciones a
sesiones y acuses,
6C.2 Actas Ol de octubre a 31de | Actas originales de la Junta de
diciembre de 2017 ‘Gobierno de la Casa de |a Cuitura
Oaxaquefa, asi como informacién
de actividades y acreditaciones de
los integrantes, Invitaciones a
sesiones y acuses.
2CJ1 Organo de 01 de junio a 31de Actas de informes originales,
Gobierno diciembre de 2018 correspondencia y
nombramientos de los
integrantes.
2C2 Comité de Ol de junic a 31de Actas de informes originales,
Control Interno | diciembre de 2018 correspondencia y
(Actas) nombramientos de los
integrantes.
2C1 Organo de 16 de enerc a 19 de Actas de informes originales,
Gobierno - diciembre de 2019 correspondencia y
nombramientos de los
integrantes.
2c.2 Comité de 01 de enero a 31 de Actas de informes originales,
Control interno | diciembre de 2012 correspondencia y
{Actas) nombramientos de los
integrantes.
2C3 Comité de Etica {01de eneroa3lde Oficios dirigidos al Comité de Etica
diciembre de 2018 y Prevencion de Conflicto de
interés de la Casa de la Cultura
Qaxaquena.
T\ z
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p?q )Q “2026, ANO DEL BICENTENARIC DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
o cca EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”
C=2
2C1 instrumentos Olenerodel al 31de Instrumentos juridicos
Jjuridicos diciembre del 2021
2C. Instrumentos Ol enero del al 31 de Instrumentos juridicos
juridicos diciembre del 2022
2CA Instrumentos 01 enero del al 31de instrumentos juridicos
Jjuridicos diciembre del 2023
Volumen 01 expediente ejercicio 2015, 02 expediente ejercicio 2016, 02

expediente ejercicio 2017, 02 expediente ejercicio 2018, O1
expediente del ejercicio 2019 y 01 expediente ejercicio 2019.01
expediente ejercicio 2021, 01 expediente del ejercicio 2022, 01
expediente del 2023.

Transferencia Primaria

Ejercicio 2025

Bajas documentales

Ultima baja en 2021

Transferencia Secundaria

N expedientes de los ejercicios 2004, 2005, 2009, 2010, 2011 y
2013. Fecha 08 de febrero de 2018.

Volumen total

01 caja gjercicio 2015, 01 caja ejercicio 2016, 01 caja ejercicio
2017, 01 caja ejercicio 2018 y 02 cajas del ejercicio 2019.01 caja
del ejercicio 2021, 01 caja del gjercicio 2022, 01 caja del
ejercicio 2023

Archivo de Concentracién

Area de Procedencia del
Archivo

Departamento Administrativo

Unidad Administrativa

Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura
Oaxaguefia

responsable

Nombre y cargo de la persona | Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo

de Concentracion de ja Casa de la Cultura Oaxaquena

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,
Oaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensi6n|

9515161154 -

L 9515167154
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

C=J
Correo electrénico administrativocco@oaxaca.gob.mx
Ubicacién Fisica Anaquel con ubicacién topografica 4C.7-A
Fondo Casa de la Cultura Oaxaquena
Secciéon documental 4C Recursos Humanos
Serie Titulo Fechas Descripcifn
documental
2C.1 Nominas 01 de enero al 31de | Comprobantes de pago. 4
diciembre de 2013 | expedientes
2C2 incidencias 01 de enero al 31 de | Recibos de liquidaciones, CLC 'S
Laborales diciembre de 2013 | de pagos a 3ros y pagos de becas
escolares.
2C2 Incidencias Ol de enero al 31 de | Tarjetas de asistencias .
Laborales diciembre de 2013
2C.1 Nominas 01 de enero al 31de | Nominas otras prestaciones de los
diciembre de 2014 | trabajadores de la cco. Pago
administrativo4 expedientes .
2C1 Néminas 01 de enero al 31 de | Nominas otras prestaciones de los
diciembre de 2015 | trabajadores de la cco. Pago
administrativo.05 expedientes
4C.2 Incidencias 01 de enero al 31de | Tarjetas de asistencia 02
diciembre de 2018 | expedientes
Noéminas 01 de enero al 31 de | Nominas otras prestaciones de ios
diciembre de 2012 | trabajadores de la cco. Pago
administrativo 28 expedientes
4C.2
4C3 Incidenciasy 01 de enero al 31de | Incidencias generales de némina,
registro del diciembre de 2019 | acuse de oficios enviados a
personal diferentes instancias relacionadas
con el personal, oficios recibidos
de diferentes instancias
relacionadas con el personal,
control de prestadores de servicio
social, justificantes de personal y
tarjetas de registro de asistencia.
04 expedientes
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

k:—-‘f’) A C
4C.4 Prestaciones Ol de enero al 31de | Recibos de liquidaciones, CLC 'S,
Econdmicas diciembre de 2019 | de pagos a 3ros y pagos de becas
escolares 04 expedientes
4C3 incidenciasy 01 de enero al 31 de | Tarjetas de asistencia 05
registro de diciembre de 2019 | expedientes
personal
4C3 Incidencias y 01 de enero al 31 de | Tarjetas de asistencia 12
registro de diciemnbre de 2019 | expedientes
personal
4C3 Incidencias y 01 de enero al 31 de | Tarjetas de asistencia 12
registro de diciembre de 2012 | expedientes
personal
4C.2 Nominas Olde enero al 31de | Nominas 26 expedientes
diciembre de 2020
4C3 Incidencias de 01 de enero al 31 de | Tarjetas de asistencia 04
perscnal diciembre de 2020 | expedientes
4C35 Incidencias de 01 de enero al 31 de | Tarjetas de asistencia 11
perscnal diciembre de 2020 | expedientes
3C2 Nominas Ol de eneroc al 31de | Nominas 26 expedientes
diciembre de 2021
3C.4 Prestaciones Ol de enero al 3tde | Cuota sindical, prestamos por
econdmicas diciembre de 2021 convenio, becas escolares e
impuestos 04 expedientes
3C2 Nominas Oldeenerocal31de | Nominas 26 expedientes %\
diciembre de 2022
3C3 Incidencias de Oldeenercal31de | Prestacion de servicios del ‘&,
personal diciembre de 2022 | personal 03 expedientes
3C3 Incidencias de M deeneroal3lde | Prestacion de servicios del ;
personal diciembre de 2022 | personal 1l expedientes
3C2 Nominas Olde eneroal 31de | Nominas 26 expedientes
diciembre de 2023
3C3 Incidencias de Olde enero al 31de | Tarjetas de asistencia 01
pfrsonal diciembre de 2023 | expedientes
o«
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EIEMPLC DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

=D
3C3 Incidencias de 01 de enero al 31 de | Prestacion de servicios del
personal diciembre de 2021 personal 03 expedientes
3C.4 Prestaciones 01 de enero al 31de | Cuotas obrero patronal IMSS,
econtmicas diciembre de 2021 | cuota de fondo de pensiones,
vales de despensa, seguro de
vida. 06 expedientes
3C3 Prestaciones Olde eneroai 31de | Reporie de tarjetas de asistencia
econémicas diciembre de 2022 | 02 expedientes
3C.4 Prestaciones 0l de enerc al 31de | Préstamos. 08 expedientes
econdémicas diciembre de 2022
3C.3 Prestaciones Oldeenercal 31de | Reportes de tarjetas de asistencia
econdmicas diciembre de 2023 | 02 expedientes
3C4 Prestaciones Olde eneroal 31de | Préstamos. 04 expedientes
econémicas diciembre de 2022
Volumen 2310 tarjetas de incidencias y 04 expedientes de nédminas ejercicic 2013, 5

incidencias12

expedientes ejercicio 2014, 05 expedientes de ndminas ejercicio 2015, 2
expedientes 2018, 28 expedientes de ndminas ,03 expedientes de
incidencias,04 expedientes de prestaciones ,05 expedientes de

expedientes de incidencias,12 expedientes de incidencias

2019. 26 expedientes de ndminas, 04 expedientes de incidencias.1l
expedientes de incidencias 2020. 26 expedientes de néminas,04
expedientes de prestaciones 2021. 26 expedientes de ndminas,03
expedientes de incidencias, 1l expedientes de incidencias 2022, 26
expedientes de ndminas, 1 expediente de incidencias 2023.03 expedientes
de incidencias,06 expedientes de prestaciones 2021. 02 expedientes de
prestaciones,08 de prestaciones 2022.02 expedientes d
incidencias,04expedientes de prestaciones 2023,

Transferencia Primaria

Ejercicio 2025.

Bajas documentales

Ultima baja en 2025

Transferencia Secundaria

Ninguna.

ejercicic 2018,

Volumen total | 03 cajas ejercicio 2013, 01 caja ejercicio 2014,01 caja ejercicio 2015, 01 caja

06 cajas ejercicio 2019,03 cajas ejercicio 2020,04 cajas del

ejercicio 2021,05 cajas del ejercicio 2022,04 cajas del ejercicio 2023.
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

Zm | cco .
3 EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"
C=D
Archivo de Concentracion

Area de Departamento Administrativo

Procedencia del

Archivo

Unidad Departamento Administrative de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Administrativa

Nombre y cargo de

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archive de

fa persona Concentracion de la Casa de ia Cultura Oaxaquena

responsable

Domicilio Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Qaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y 9515161154

extensién

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacion Fisica

Anaquel con ubicacién topografica 5CI11-A

Fondo

Casa de la Cuitura Oaxaquefia

Seccién documental

5C Recursos Financieros

Serie
documental

Titulo

Fechas

Descripcién

5C3

Tramites fiscales

01 de enero al 31 de
diciembre 2018

Pagos provisionales de ISR,
retenciones por salarios, pagos
presiénales del ISR retenciones por
asimilados a salarios y tramite ante
el Servicio de Administracion
Tributaria, los documentos son
impresiones emitidas del portal web
del Servicio de Administracion
Tributaria. 01 expedientes.

5C2

Pélizas

01 de enero ai 31 de
diciembre 2018

Documentos con firmas autdgrafas,
fotocopias, pdlizas de ingresos,
egresos y diario con soporte
documental, estados de situacion
financiera, estados de actividades,
balanzas de comprobacion, notas
explicativas, estados de flujo de
efectivo, conciliaciones bancarias,

Q@ Gonzdlez Ortega Nqg.
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

conciliaciones patrimoniales, 58
expedientes.

diciembre 2019

5C3 Estados 0] de enero al 31 de | Contiene informacion financiera por
Financieros diciembre 2018 mes con firmas autdgrafas 14
expedientes
5C5 Cuentas por 0] de enero al 31 de | Copias de formatos recibidos por la
liguidar diciembre 2018 Secretaria de Finanzas 02
expedientes.
5C6 Programa 01 de enero al 31de | Anteproyecto de presupuesto de
operativo anual diciermnbre 2018 egresos, presupuesto autorizado y
avances en gestion. 01 expediente.
5C.7 Control de 01 de enero al 31de | Contratos y estados de cuentas
bancos diciembre 2018 bancarios 01 expedientes
5C.8 Solicitudes y 01 de enero al 31 de | Contiene movimientos por
adecuaciones diciembre 2018 adecuaciones presupuestarias,
presupuestales ampliaciones, reduccionesy
calendarizaciones. 01 expediente
5CI1 Tramites fiscales | 01 de enero al 31de | Contiene: pagos provisionales ISR

retenciones por salarios, pagos
provisionales del ISR retenciones
por asimilados a salarios pagos del
impuesto sobre Erogaciones por
Remuneraciones al trabajo personal
y tramites ante el servicio de
administracion tributaria.

Los documentos son impresiones
emitidas tanto del portal web del
servicic de administracion tributaria,
portal web de la secretaria de
finanzas y del portal bancario.

El acervo de esta serie sera
considerado como baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de acuerdoa lo
establecido por la normatividad en
materia de archivos,
especificamente lo gue dicte ef
Catalogo de Disposicién
Documental correspondiente. Ol
expediente

e
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5C2

“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

Pdlizas

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

Ol de enero al 31de
diciembre 2019

Documentos con firmas autografas,
fotocopias, polizas de ingresos,
egresos y diario con soporte
documental, estados de situacién
financiera, estados de actividades,
balanzas de comprobacién, notas
explicativas, estados de flujo de
efectivo, conciliaciones bancarias,
reportes presupuestales,
conciliaciones patrimoniales, 58
expedientes

5C3

Estados
Financieros

01 de enero al 31 de
diciembre 2019

Contiene informaciéon financiera por
mes con firmas autégrafas 14
expedientes

5C5

Cuentas por
liguidar-
liguidadas

Ol de enero al 31 de
diciembre 2019

Copias de formatos recibidos por la
Secretaria de Finanzas 02
expedientes

5Ceo

Programa
operativo anual

01 de enero al 31 de
diciembre 20192

Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos, Presupuesto Autorizado y
Avances de gestién. 1 expediente

5C7

Matriz
verificadores
para resultados

01 de enero al 31 de
diciembre 2019

Avances de gestién de Primero,
Segundo, Tercer y Cuarto Trimestre.
01 expediente

5C8

Seguimiento de
auditorias

01 de enero al 31 de
diciemibbre 2019

Notificaciones, requerimientos,
observaciones y solvataciones. Los
documentos tienen firmas
autdgrafas originales.01 expediente

5C9

Control de
bancos

0l de enero al 31de
diciembre 2019

Contratos y estados de cuentas
bancarios. Los documentos tienen
firmas autégrafas originales, como
son los contratos bancarios,
mientras no se cancele la cuenta, en
caso contrario solo nos quedamos
con fotocopia del contrato. Ol
expediente

|
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5C10

“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

Adecuaciones
presupuestales

01 de enero al 31de
diciembre 2019

Contiene movimientos por
adecuaciones presupuestarias,
como son: ampliaciones,
reducciones y calendarizaciones.
Los documentos son fotocopias con
sellos de recibido por ia Secretaria
de finanzas originales. 01 expediente

4Cl1

Programa
operativo anual

Olde enero al 31de
diciembre 2020

Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos, Presupuesto Autorizado y
Avances de gestién. 1 expediente

4C.2

Tramites fiscales

Ol de enero al 31 de
diciembre 2020

Contiene: pagos provisionales ISR
retenciones por salarios, pagos
provisionales del ISR retenciones
por asimilados a salarios pagos del
impuesto sobre Erogaciones por
Remuneraciones al trabajo personal
y trémites ante el servicio de
administracién tributaria.

lLos documentos son impresiones
emitidas tanto del portal web del
servicio de administracién tributaria,
portal web de la secretaria de
finanzas y del portal bancario.

Ei acervo de esta serie sera
considerado como baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de acuerdo a lo
establecido por la normatividad en
materia de archivos,
especificamente lo que dicte el
Catalogo de Disposicién
Documental correspondiente. O1
expediente

4C.3

Control
financieros

01 de enero al 31 de
diciembre 2020

Contiene informacion financiera por
mes con firmas autdgrafas 64
expedientes

4C4

Reportes de
avances de
gestiony de
componentek

0Ol de enero al 31 de
diciembre 2020

Avances de gestién de Primero,
Segundo, Tercero y Cuarto
Trimestre 2020, y avance de
componentes de Primeroy
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

Segundo Semestre 2020. 01
expediente

4C5

Auditorias

0l de enero al 31 de
diciembre 2020

Notificaciches, requerimientos,
observaciones y solvataciones. Los
documentos tienen firmas
autografas originales. 01 expediente

4CH

Control de
bancos

0Ol de enero al 31 de
diciembre 2020

Contratos y estados de cuentas
bancarios. Los documentos tienen
firmas autdgrafas originales, como
son los contratos bancarios,
mientras no se canceie la cuenta, en
caso contrario solo nos quedamos
con fotocopia del contrato. 01
expediente

4C.7

Control
presupuestal

01 de enero al 3t de
diciembre 2020

Ampliaciones, reducciones,
recalendarizaciones y traspaso
presupuestales. 03 expedientes

4CJ1

Programa
operativo anual

01 de enero al 31 de
diciembre 2021

Anteproyecto del Presupuesto de
Egresos, Presupuesto Autorizado y
Avances de gestion. 01 expediente

4C2

Tramites
Fiscales

0Ol de enero al 31 de
diciernbre 2021

Pagos provisionales de ISR,
retenciones por salarios, pagos
provicicnales del ISR retenciones
por asimilados a salarios y tramite
ante el Servicio de Administracién
Tributaria, los docurmentos son
impresiones emitidas del portal web
del Servicio de Administracién
Tributaria. 01 expediente

4C3

Control
financiero

Ol de enero al 31de
diciembre 2021

Contiene informacidn financiera por
mes con firmas autégrafas 65
expedientes

4C4

Reportes de
avances de
gestiény de
componentes

Olde enero al 31de
diciembre 2021

Avances de gestién de Primero,
Segundo, Tercero y Cuarto
Trimestre 2021, y avance de
componentes de Primeroy
Segundo Semestre 2021.01
expediente

4C5

Auditorias

Ol de enero al 31 de
diciembre 2021

N

Notificaciones, requerimientos,
observaciones y solvataciones. Los
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

documentos tienen firmas
autografas originales. O1 expediente

4C6

Control de
bancos

Ol deeneroal 3l1de
diciembre 2021

Contratos y estados de cuentas
bancarios. Los documentos tienen
firmas autégrafas originales, como
son los contratos bancarios,
mientras no se cancele la cuenta, en
caso contrario solo nos quedamos
con fotocopia del contrato. 01
expediente

Control
presupuestal

0l de enero al 31de
diciembre 2021

Ampliaciones, reducciones,
recalendarizaciones y traspaso
presupuestales. 03 expedientes ¢l

4C1

Programa
operativo anual

16 de julio at 08 de
noviembre del 2022

Prograrna operativo anual 2022
presupuesto autorizado. 01
expediente

4C2

Tramites fiscales

01 diciembre al 17 de
enero 2022

Pagos provisionales por el ISR
impuestos sobre némina.l
expediente

4C3

Control
financiero

0Ol de enero al 31 de
diciembre 2022

Estados financieros 16 expedientes
Pdliza 54 expedientes
Contiene informacién financiera por’

mes con firmas autégrafas70
expedientes

Reportes de
avances de
gestion y de
componentes

25 abril al 07 de
febrero del 2022

Recursos federales transferidos,
conciliacién de ingresos, informes
trimestrales de la cuenta publica,
matriz de indicadores de
resultados.] expediente

4C5

Auditorias

23 dejunioalNde
octubre del 2022

Auditoria OS-SASO-B/2022
cumplimiento financiero con
enfoque de desempeno del ejercicio
2021.01 expediente

4C6

Control de
bancos ﬂ

02 septiembre al 3i
de diciembre 2022

Servicios personales gastos de
operacion dispersion de némina 01

expediente
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2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

S cco EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION®
C=D
4C.7 Control 10 de enero al 31de | Adecuaciones presupuestales,
presupuestal diciembre del 2022 | cuentas por liquidar certificadas 03
expedientes
4C) Programa 27 octubre al 02 Anteproyecto del presupuesto de
operativo anual enero del 2023 egresos 2023 y presupuesto de
egreso para el ejercicio fiscal 20231
expediente
4C.2 Tramites fiscales | 02 de enero del 2023 | Pagos provisionales del ISR RET. 1
al17 de enerodel |expediente
2024
4C3 Control 02 de enerc al 31 de | Estados financieros pélizas
financiero diciembre del 2023
Contiene informacién financiera por
mes con firmas autédgrafas 61
expedientes
4C.4 Reportes de 06 de enerc al1l1de | Reportes de avances de gestién
avances de octubre del 2023 {trimestraljreportes de avance de
gestidn y de componentes (semestral)
componentes congciliacién de ingresos, matriz de
indicadores de resultados, sistema
de recursos federales transferidos
(SRFT) informes trimestrales de
avance de cuenta ptablica 2023 y
cuenta publica 20221 expediente
4C5 Auditorias 13 marzo al 08 de | Correspondencia de las auditorias
noviembre del 2023 | realizadas a la CCO 1 expediente
4C.6 Control de 03 de enero del 2023 | Oficios, contratos, estados de cuenta
bancos al 25 de enerode | bancarios 1expediente
2024
4C7 Control 13 de enero al 30 Cuentas por liquidar certificadas 3
presupuestal junio del 2023 expedientes
4CJ1 Programa Anteproyecto del presupuesto de
operativo anual egresos 2024 y presupuesto de
02 enero del 2024 egreso para el ejercicio fiscal 20241
expediente
4C2 Tramites fiscales | 02 de enero del 2024 | Pagos provisionales del ISR RET. 1
expediente
4C3 Control de enero al 31 de | Estados financieros pélizas
financiero iciembre del 2024 \
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;7_:_'E§ “2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
HEE CCo EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”
C=D
Contiene informacion financiera por
mes con firmas autégrafas 64
expedientes
4C.4 Reportes de 06 de enero al 11 de | Reportes de avances de gestion
avances de octubre del 2024 | (trimestral)reportes de avance de
gestién y de componentes (semestral)
componentes conciliacién de ingresos, rmatriz de
indicadores de resuttados, sistema
de recursos federales transferidos
{SRFT) informes trimestrales de
avance de cuenta publica y cuenta
publica 1expediente
4C5 Auditorias 13 marzo al 08 de | Correspondencia de las auditorias
noviembre del 2024 | realizadas a la CCO 1expediente
4C.6 Control de 03 de eneroc al de |Oficios, contratos, estados de cuenta
bancos enero de 2024 bancarios 1expediente
4C17 Control 13 de enero al 30 Cuentas por liquidar certificadas 3
presupuestal junio del 2024 expedientes

Archivo de Concentraciéon

Archivo

Area de Procedencia del

Departamento Administrativo

Unidad Administrativa

Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura

Oaxaguena

Nombre y cargo de la
persona responsable

Luvia Montserrat Sabad Trujilio. Responsable del Archivo de
Concentracion de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Domicilio

Gonzélez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca
de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensién

9515161154

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Anbquel con ubicacién topografica 6C.19-A

@ conzalez Ortega No. 403, Centro, Ogxaca
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Hsad cco EJEMPLG DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”
C=D
Fondo Casa de la Cuitura Oaxaquefa
Seccién documental 6C Recursos materiales y servicios generales
Serie Titulo Fechas Descripcion
documental
6C.4 Plantilla vehicuiar |1de agosto al 28 de | Asignacion de combustible
enero de 2019
5C.2 Control vehicular | 03 de enero al 21 Registro de combustible 2
diciembre 2020 expedientes
5C3 Control de 02 de enero al 07 de | Solicitudes de entrega de
almacén noviembre del 2022 | materiales
5C4 Incidencias de 06 de enero al 26 de | Incidencias de bienes muebles
bienes diciembre del 2022
patrimoniales y
no patrimoniales
5C5 Procesos de 3ldeenercal22de |Actasde entrega-recepcion
entrega- diciembre 2022
recepcion
5C.2 Control vehicular | 03 de enero al 21 Registro de combustible 2
diciembre 2023 expedientes
5C.4 incidencias de 06 de enero al 26 de | incidencias de bienes muebles
bienes diciemnbre del 2023
patrimoniales y
no patrimoniales
5C5 Procesos de 3lde eneroal22de | Actas de entrega-recepcion
entrega- diciembre 2023
recepcién
Volumen 02 expedientes del ejercicio 2019. 08 expedientes del ejercicio
2022, 06 del ejercicio 2023.
Transferencia Primaria Ejercicio 2025
Bajas documentales Ultima baja en 2025.
Transferencia Secundaria Ninguna.
Volumen total 1 CAJA EJERCICIO 2019, 04 CAJAS EJERCICIO 2022, 03 CAJAS
L EJERCICIO 2023
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42026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

Archivo de Concentracion

Area de Procedencia del Archivo

Departamento Administrativo

Unidad Administrativa

Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia

responsable

Nombre y cargo de la persona

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo
de Concentracion de la Casa de la Cultura Caxaqueria

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000,

QOaxaca de Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensién

9515168483

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacidn Fisica

Anaquel con ubicacién topografica 7C.20-A

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquena

Seccion documental

7C Administracion de archivo

g
~
i

Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
3C1 Resguardo 02 de enero al 31 de | Registro de la documentacion
documental diciembre de 201
6C.1 Control 02 de enero al 31 de | Registro de la documentacion que
documental diciembre de 2012 | prescribi6
6C.2 Control de 02 de enero al 31 de | Formatos de préstamo
préstamos diciembre de 2012
3C1 Resguardo 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
documental diciembre de 2012 | transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentracion para su
consulta
3C1 Resguardo 02 de enero al 31 de | Regisiro de expedientes que se
documental diciembre de 2013 | transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentracion para su
consulta
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ﬁ:nﬁ “2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
Heak QCQ EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION™
C=EY
3Ca Transferencias 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
primarias diciembre de 2013 |transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentracién para su
consulta
6C.1 inventarios 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
documentales diciembre de 2014 |transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentracién para su
consulta
6c.2 Control de 02 de enero al 31 de | Formatos de préstamo
prestamos | diciembre de 2014
6C3 Resguardo 02 de enero al 31 de | Leyes, reglamentos, linearmientos
documental diciembre de 2014 | relacionados al archivo
6C.3 Marco normativo | 02 de enero al 31 de | Leyes, reglamentos, lineamientos
de la materia diciembre de 2014 |relacionados al archivo
6C.1 Inventarios 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
documentales diciembre de 2015 |transfirieron del archivo de tramite
al archivo de concentracién para su
consulta
3C1 Resguardo 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
documental " | diciembre de 2015 | transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentracién para su
consulta
6C.2 Controt de 02 de enero al 31 de | Registro del préstamo de
. prestamos diciembre de 2015 |expedientes
6C3 Marco normativo | 02 de enero al 31 de | Leyes, reglamentos, linearnientos
de la materia diciembre de 2015 | relacionados al archivo
6C.2 Instrumentos de | 01 de enero al 31 de | Sesiones, Cuadro General de
control diciembre de 2016 | Clasificacién Archivistica y Catalogo
de Disposiciéon Documental.
6C.4 Inventarios 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
documentales diciembre de 2016 |transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentragion para su
‘A consulta

©@f casadelaculturacaxaguena
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(;_E-]iﬁ “2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
Haak cco EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”
C=D
6C5 Controt de baja 02 de enero al 31 de | Registro de la documentacion que
documental diciembre de 2016 | prescribié
6C.3 Control de 02 de enero al 31 de | Firma originai de quien solicita el
préstamos de diciembre de 2016 | expediente
expedientes
6C.6 Correspondencia |02 de enero al 31 de | Oficios enviados y recibidos.
diciembre de 2016 | Circulares recibidas por Direccidn
General
8C.2 Instrumentos de | 02 de enero al 31 de | Registro del préstamo de
control diciembre de 2017 | expedientes
8C3 Control de 02 de enero al 31 de | Controla el funcionamiento de los
préstamosy diciembre de 2017 |archivos de gestién y redne los
expedientes documentos transferidos
8C.4 Inventarios 02 de enero al 31 de | Registro de expedientes que se
documentales diciembre de 2017 | transfirieron del archivo de tramite al
archivo de concentracion para su
consulta
8CS5 Control de bajas | 02 de enero al 31 de | Registro de la documentacion que
definitivas diciembre de 2017 | prescribid
8Co Correspondencia | 02 de enero al 31 de | Oficios enviados y recibidos.
diciembre de 2017 | Circulares recibidas por Direccion
General
BC1 Matco normativo | 02 de enero al 31de | Leyes, reglamentos, lineamientos
de la materia diciernbre de 2018 |relacionados al archivo
8C2 Instrumentos de |02 de enero al 31 de | Trasiado controlado de expedientes
control diciembre de 2018 | del archivo de tramite al archivo de
concentracién para su consulita
esporadica.
8C3 Control de 02 de enero al 31 de | Registro del préstamo de
préstamos de diciembre de 2018 |expedientes
expedientes
BC.4 Inventarios 02 de enero al 31 de | Formatos de transferencia primaria
documentales l diciembre de 2018 |emitidos por cada serie
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”"

8C.5

Control de bajas
definitivas

02 de enero al 3tde
diciembre de 2018

Registro del préstamo de
expedientes

1C3

Correspondencia

02 de enero al 31 de
diciembre de 2018

Oficios enviados y recibidos.
Circulares recibidas por Direccién
General

7C.]

Sistema
institucional de
archivos

02 de enero al 31 de
diciembre de 2019

Documentacién del Sistema
Institucional de Archivos

7C2

Programa anual
de Desarrolio
archivistico

02 de enero al 31de
diciembre de 2019

Elementos de planeacion,
programacién y evaluacion para el
desarrollo de archivo

7C3

Instrumentos de
control

02 de enero al 31 de
diciembre de 2019

Traslado controlado de expedientes
del archivo de tramite al archivo de
concentraciéon para su consulta
esporadica.

7C.4

Bajas
documentales

02 de eneroal 3l de
diciembre de 2012

Registro de la documentacion que
prescribié

7C5

Préstamos
expedientes

02 de enero al31de
diciembre de 2019

Registro del préstamo de
expedientes

6C.5

Transferencias
documentales

02 de enero al 31de
diciembre de 2019

Depuracion y envio de la
documentacion que se encuenira en
el archivo de tramite

6C.7

Préstamos
documentales

02 de enero al 31de
diciembre de 2020

Registro del préstamo de
expedientes

6C.5

Transferencias
documentales

02 de enero al 31 de
diciembre de 2021

Depuracién y envio de la
documentacién que se encuentra en
el archivo de tramite

1C.2

Control de
correspondencia

03 de enero al 31 de
diciembre 2022

Oficios, memorandums y circulares

eC.4

Instrumentos de
control

03 de enero al 30
de diciemnbre del
2022

Transferencias primarias ,guia simple

-
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“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

Q=L
6C.7 Prestarmos de 03 deenero al30 | Vales de préstamos de expedientes
expedientes de diciembre del
2022
6C.5 Transferencias 01 de enero al 01 de | inventarios de transferencias
documentales diciembre delo primarias 20223
2023
6C.7 Prestamos de 23 de marzo al 04 | Vales de prestamos
expedientes de agosto del 2023
7C5 Transferencias 01 abril al 04de Inventarios de transferencia primatria
documentales abril 2024
Volumen 01 expediente del ejercicio 2011, 04 expediente del gjercicio 2012, 02
expedientes del ejercicio 2013, 04 expedientes del ejercicio 2014, 04
expedientes del ejercicio 2015, 07 expedientes del ejercicio 2016, 07
expedientes del gjercicio 2017, 09 expedientes del gjercicio 2018, 07
expedientes del ejercicio 2019, 01 expedientes del ejercicio 2020 y 01
expedientes del ejercicio 2021.03 expedientes del ejercicio 2022, 02
expedientes del ejercicio 2023 01 expediente de ejercicio 2024

Transferencia Primaria

Ejercicio 2025

Bajas documentales

Ninguna

Transferencia Secundaria

Ninguna.

Volumen total

2022,

01 caja del ejercicio 2011, 01 caja del ejercicioc 2012, 01 caja del ejercicio 2013,
01 caja del ejercicio 2014, O1 caja del ejercicio 2015, 01 caja del gjercicio 2016, |
01 caja del ejercicio 2017, 01 caja del ejercicio 2018, 01 caja del gjercicio 2019,
01 caja del ejercicio 2020 y 01 caja del ejercicio 2021. 01 caja de gjercicio

01 caja del ejercicio 2023, 01 caja del ejercicio 2024

Archivo de Concentracion

Archivo

Area de Procedencia del

Departamento Administrativo

&y%cﬂ/ =

Unidad Administrativa

Depa"tamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaq uefi
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Nombre y cargo de [a
persona responsable

42026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,
EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION™

Luvia Montserrat Sabad Trujillo. Responsable del Archivo de
Concentracion de la Casa de la Cultura Oaxaqueha

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension

9515168483

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacién Fisica

Anaquel con ubicacion topografica 8C21-A

Fondo

Casa de la Cultura Oaxaquefia

Seccion documental

8C Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

acceso

diciembre del 2022

Serie Titulo Fechas Descripcion
documental
7C1 Comité de 02 de marzo al 04 de | Actas de sesiones de comité de
transparencia |diciembre del 2020 |transferencia 2020 con anexos
informes
7C3 Solicitudes de | 28 de enero al 10 de | Solicitudes de acceso a la informacion
acceso diciembre del 2020 |y sus respuestas (enviadas al solicitante
via PNT
7CJI Comite de 21de enerc al 07 de | Actas de sesiones de comité de
transparencias | diciembre del 2021 transferencia 2021 con anexos e
informes
7C.3 Solicitudes de |16 de julio al17 de Tramite de las solicitudes de acceso a
acceso diciembre del 2021 la informacién
7C.] Solicitudes de |28 de enero al 10 de | Solicitudes de acceso a la informacién
acceso diciembre del 2022 |y sus respuestas (enviadas al solicitante
via PNT
7C.3 Comité de 21de enero al 07 de | Actas de sesiones de comité de
transparencias | diciembre del 2022 | transferencia 2022 con anexos &
informes
7C3 Solicitudes de | 28 de enero at 10 de | Solicitudes de acceso a la informacion

y sus respuestas (enviadas al solicitante
via PNT
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Volumen

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

f; [ia “2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

02 expedientes del ejercicio 2020, 02 expedientes del ejercicio
2021, 02 expedientes del ejercicio 2022, 01 expediente del 2023

Transferencia Primaria

Ejercicio 2025

Bajas documentales

Ultima baja en 2023

Transferencia
Secundaria

3C Transparencia y Acceso a la Informacién 03 expedientes en O]
caja ejercicio 2011, 2012 y 2013. Fecha 08 de febrero de 2018.

Volumen total

01 caja ejercicio 2020, 02 cajas ejercicio 2021, 02 cajas del ejercicio
2022 Ol caja de ejercicio 2023

Archivo de Concentracién

Area de Procedencia del
Archivo

Departamento Administrativo

Unidad Administrativa

Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefa

Nombre y cargo de la
persona responsable

Luvia Montserrat Sabad Trujilio. Responsable del Archivo de
Concentracion de la Casa de |a Cultura Oaxaquenia

Domicilio Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, México.

Teléfono y extensién 9515168483

Correo electrénico administrativocco@oaxaca.gob.mx
Ubicacién Fisica Anaguel con ubicacion topogréfica 3C.6 -A
Fondo Casa de la Cultura Oaxaquena
Seccion documental 3C Tecnologias y servicios de la informacién publica
Serie Titulo Fechas Descripciéon
documental
3Cl1 Base de datos 07 de enero at 20 de Registro de alumnos
diciembre del 2019

Volumen 04 4xpedientes del ejercicio 2019

T AT .
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Transferencia Primaria

“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLQO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

2021

Bajas documentales

Ultima baja en 2023.

Transferencia
Secundaria

Ninguna.

Volumen total

01 caja de ejercicio 2019

Archivo Histérico

Unidad Administrativa

Departamento Administrativo

Area de Procedencia del
Archivo

Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura
Oaxaquena

Nombre y cargo de la
persona responsable

Abel Martinez Cruz, Responsable del Archivo de Histérico de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia

Domicilio

Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca
de Judrez, Oaxaca, México.

Teléfono y extension

951 5168483

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacién Fisica

Archivo General del Estado de Oaxaca, Calle Los Pinos esquina
Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,
Oaxaca; C.P. 71228.

Fondo

tasa de la Cultura Oaxaqueiia

¢ Gonzdlez Ortega No. 403, C
of casadelaculturaoaxaquen
L 9515161154
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Seccion documental

“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION”

1C Administracion

Serie

documental

Titulo

Fechas

Descripcion

1C6

Marco Juridico

2010

Primera sesién ordinaria, segunda sesién
ordinaria, tercera sesion ordinaria, cuarta sesién
ordinaria, primera sesién extraordinaria, segunda
sesidn extraordinaria de la Junta Directiva

1C.6

Marco Juridico

200

Nombramiento. Acta de sesién ordinaria 2005,
acta de sesién ordinaria 2007. primera sesién
ordinaria 2009, tercera sesién ordinaria 2009,
cuarta sesidén ordinaria 2009, primera sesion
extraordinaria 2009, segunda sesién
extraordinaria 2009.

1C.6

Marco Juridico

2005

Sesién ordinaria 2007, instalacién de Junta
Directiva mayo 2005, oficios de designacion de
suplentes, sesion ordinaria mayo 2005, acuses de
cancelacion de sesién ordinaria mayo 2005,
decreto de creacién de la C.C.0. 2005 acta de
instalacién, junta directiva febrero 2005 lista de
asistencia sesion febrero 2005, formato de
registro de acreditacién 2005, acuse de
convocatoria febrero 2005.

1C.6

Marco Juridico

20M

Instalacién del érgano de gobierno, invitaciones
a la 17, sesidn ordinaria 2071, acta de instalacion
de la 13, sesién ordinaria 2011, invitaciones a la 2°,
sesién ordinaria 2011, acta de instalacion de la 22,
sesion ordinaria 201

1C.6

Marco Juridico

2012

Borrador de acta de primera sesién ordinaria del
érgano de gobierno 2012, informacion para junta
de la primera sesion del érgano de gobierno 2012

iC.e

Marco Juridico

2005

Acta de instalacién de la junta directiva de fecha
10 de febrero 2005, acta de fecha 30 de mayo
2005.

1C.6

Marco Juridico

2005

Acta de instalacion de la junta directiva de fecha
10 de febrero 2005.

R AN

1C6

Marco Juridico

2004

Segunda seccién extraordinaria del consejo de
administracién agosto 2004.
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1C6 Marco Juridico 2005 | Acta de instalacién de la junta directiva del
6rgano de gobierno de fecha 10 de febrero 2005.
1C.6 Marco Juridico 2013 Engargolado de reporte presentado a la sesién
ordinaria de Ia junta directiva de la casa de la
cultura realizada en mayo 2013,
1C6 Marco Juridico 2009 | 7° sesién ordinaria de la junta directiva de la Casa
de la Cultura Caxaguefia oficio ndm.
CCO/STID/0345/2009
2%, sesion ordinaria de la junta directiva de la
Casa de la Cultura Caxaquenfa
Asuntos a tratar en la 3a sesién ordinaria de la
junta directiva.
Anexos de la 2a sesidn extraordinaria actas del
organo de gobierno 2009 con
Volumen 1 expedientes
Recepcién de Asuntos Juridicos ejercicio 2004-2013
Transferencia Secundaria
Volumen total 1caja
Archivo Histérico
Unidad Administrativa | Departamento administrativo
Area de Procedencia Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia
del Archivo s:ar\
Nombre y cargo de la Abel Martinez Cruz. Responsable del Archivo de Histérico de la
persona responsable Casa de la Cultura Oaxaquena g
Domicilio Gonzéalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Juarez, Oaxaca, México. é
Teléfono y extension 951 5168483
Correo electrénico administrativocco@oaxaca.gob.mx
o - =
Ubicacién Fisica Archivo General del Estado de Oaxaca, Calle Los Pinos esquina Av.
Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,
Oaxacgy,; C.P. 71228.
Fondo Casa cL la Cultura Oaxaquefia

@ Gonzdlez Ortega No. 403, Cent
f casadelaculturacaxaquena
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Seccion documental 1C.1 Contabilidad
Serie Titulo Fechas Descripcion
documental
1Ca.2 Polizas 2009 Consecutivo de recibos amarillos expedidos por

concepto de becas del folio 29516 al 31216

1C1.2 pdolizas 2010 Boletaje de la Capilla Sixtina y cortes de la caja 2010.

1C1.2 Pélizas 2007 Muestra de boletos de la Muestra Internacional de
Danza 2007.

1C12 Pélizas 2009 Acuerdo administrativo 2009 para solicitar al

Comité de Adquisiciones de Bienes y Servicios del
Poder Ejecutivo su autorizacién para la
adjudicacion directa de servicios del promotor
artistico la DISLAV, COVAC para

iC12 Pdlizas 2009 Oficio enviado a CONACULTA para la MIDO 2009.

1C1.2 Pdlizas 2009 Oficio enviado al Secretario de Cultura para la MIDO
2009.

1C.1.2 Poélizas 2010 Muestra de boletos de |la Capilta Sixtina 2010.

1C.L2 Pdlizas 2010 Muestra de boletos de la Rondalla Luz de Luna 2010.

1C12 Polizas 2010 Muestra de boletos del Foro Internacional de la

Cineteca 2010.

T )~ AP

1C12 Pdlizas 2010 Muestra de boletos de la Muestra Internacional de
cine 2010.

1C12 Pélizas 2010 Muestra de boletos del coro juvenit MAGNCLIAS de |
ESLOVAQUIA 2010

1C1.2 Padlizas 2010 Diario septiembre de la poliza1a la 90

1C1.2 Pélizas 2010 Diario septiembre de la pdliza 91 a la 150

1C1.2 Pdolizas 2010 Diario septiembre de la pdliza 151 a la 235

1C1.2 Pdlizas 2010 Ingresos octubre de la pdliza 6 a la 1l

1C1.2 Pdlizas 2010 Ingresos octubre de la pdéliza 12 a Ia 36

f casadelacuituracaxaquen
L 9515161154

1C1.2 Pélizas | 2010 | Egresos octubre de la pdliza1a la 73 n '
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1C.1.2 , Pdlizas 2010 Egreso octubre de la pdliza 74 a 1a 101
Volumen 18 expedientes
Recepcién de Administracion Contable ejercicio 2009-2010
Transferencia Secundaria
Volumen total 8 cajas
Archivo Historico
Unidad Administrativa | Departamento Administrativo
Area de Procedencia del | Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura
Archivo QOaxaquefia
Nombre y cargo de la Abel Martinez Cruz, Responsable del Archivo de Histoérico de la
persona responsable Casa de la Cultura Oaxaguenfa
Domicilio Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, México.
Teléfono y extensién 951 5168483
Correo electrénico administrativocco@oaxaca.gob.mx
Ubicacion Fisica Archivo General del Estado de Oaxaca, Calle Los Pinos esguina Av.
Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino, ‘?9_’
Oaxaca; C.P. 71228.
Fondo Casa de la Cultura Oaxaqueiia é
Seccién documental 1C.2 Administrativa &
Serie Titulo Fechas Descripcion
documentat c
1C22 Estados 2009 Estados financieros de diciernbre 2009
Financieros |
Q@ Conzdlez Ortega No. 403, Cenfi0, W axaca 6z, Oax., C.P. 68000 M
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1c22 Estados 2009 Estados financieros de diciembre 2009
Financieros
1C2.2 Estados 2009 Estados financieros de cierre del ejercicio 2009
Financieros (empastado}
1C22 Estados 2010 Estados financieros de apertura 2010
Financieros
1C.2.2 Estados 2010 Estados financieros de enero 2010
Financieros
iczz2 Estados 2010 Estados financieros de febrero 2010
Financieros
1C.2.2 Estados 2010 Estados financieros de febrero 2010 i
Financieros
1C2.2 Estados 2010 Estados financieros de marzo 2010
Financieros
1c22 Estados 2010 Estados financieros de abril 2010
Financieros
W22 Estados 2010 Estados financieros de abril 2010
Financieros
1C22 Estados 2010 Estados financieros de mayo 2010
Financieros
1C.2.2 Estados 2010 Estados financieros de junio 2010 .
Financieros "@_
1C22 Estados 2010 Estados financieros de junio 2010 C@
Financieros
ic22 Estados 2010 Estados financieros de cierre enero-junio 2010 &
Financieros \
1C.22 Estados 2010 Estados financieros de cierre enero-junio 2010
Financieros (empastado) 7
1C.2.2 Estados 2010 Estados financieros de julio 2010 (apertura)
Financieros X
@ Conzdlez Ortega No. 403, Ce %7, Oax, C.P. 68000 (% %
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1C2.2 Estados 2010 Estados financieros de julio 2010
Financieros
1C22 Estados 2010 Estados financieros de julio 2010
Financieros
1C.2.2 Estados 2010 Estados financieros de cierre julio-agosto 2010
Financieros
1C2.2 Estados 2010 Estados financiercs de cierre julio-agosto 2010
Financieros
1C22 Estados 2010 (empastado)
Financieros
1C22 Estados 2010 Estados financieros de agosto 2010
Financieros
1C22 Estados 2010 Estados financieros de agosto 2010
Financieros
1C22 Estados 2010 Estados financieros de septiembre 2010 (apertura)
Financieros
1Cc22 Estados 2010 Estados financieros de septiembre 2010
Financieros
1C.22 Estados 2010 Estados financieros de septiembre 2010
Financieros
1c22 Estados 2010 Estados financieros de octubre 2010
Financieros
1C2.2 Estados 2010 Estados financieros del mes de cierre noviembre-
Financieros diciembre 2010
1C22 Estados 2010 Estados financieros del mes de cierre noviembre-
Financieraos diciembre 2010 (empastado)
22 Estados 2010 Estados financieros del mes de diciembre 2010
Financieros
Volumen 3p expedientes

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Cent/o, Daxacg/de
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Secundaria

Recepcion de Transferencia

“2026, ANO DEL BICENTENARIO DEL NATALICIO DE MARGARITA MAZA PARADA,

EJEMPLO DE DIGNIDAD, LEALTAD Y SERVICIO A LA NACION"

Estados financieros ejercicios 2009-2010

Volumen total

1 caja

Archivo Histérico

Unidad
Administrativa

Departamento Administrativo

responsable

Area de Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura OCaxaquena
Procedencia del

Archivo

Nombre y cargo de | Abel Martinez Cruz, Responsabie del Archivo de Histérico de la Casa de
la persona la Cultura Oaxaquefa

Domicilio Gonzalez Ortega No. 403, Colonia Centro, C. P. 68000, Oaxaca de
Judrez, Oaxaca, México.

Teléfonoy 951 5168483

extension

Correo electrénico

administrativocco@oaxaca.gob.mx

Ubicacién Fisica

Archivo General del Estado de Oaxaca, Calle Los Pinos esquina Av.
Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino, Oaxaca; C.P.
71228.

Fondo Casa de la Cultura Caxaquefa
Seccion 3C, Transparencia y accesce a la Informacién
documental
Serie Titulo Fechas Descripcién
documental
3C1 Atencion al 20M Solicitudes y respuestas originales de
usuario informacién, asi como correspondencia en

general

3CJI Atencion al
usuario

2012

&L 9515161154

Oficios y formatos de solicitudes de informacion
: respuestas v correspondencia
9 Gonzdilez Ortega No. 403, Centfo, ©axaca £ Oax., C.P. 68000 \ﬁ %
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3C1 Atencion al 2013 Solicitudes y respuestas originales de
usuario informacion, asi como correspondencia en
general
Volumen 3 expedientes
Recepcion de Transferencia | Solicitudes de Informacién ejercicios 2011-2013.
Secundaria
Volumen total 1 caja qL
s
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