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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
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FECHA: 25 de julio de 2025,

Serie: Planes educativos Caédigo: 1S.1
|

Subserie: N/A Codigo: N/A

Funcién:

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueia.
Articulo Quinto Fraccién lll. Establecer intercambios culturales con instituciones similares, tanto

del pais como del extranjero.
Articulo Quinto Fraccién IV. Promover y fomentar la ensefianza artistica a través de talleres,

actividades y eventos de toda indole.

Decreto de Creacién de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

Articulo Primero Fraccion |. Promover la libre manifestacién de la cultura con el £n de lograr su
difusién y elevar el nivel cultural del estado.

Articulo Primero Fraccién Il. Estimular los trabajos de creacion, investigacion y difusidn cientikca,

literaria y artistica.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Articulo 9 fraccion 1. Propiciar el conocimiento y desarrolio de las habilidades artisticas de los
individuos a través de los talleres libres de educacidn artistica. i
Articulo 9 fraccién Il. Generar el conocimiento critico para las diversas expresiones del arte. J
Articulo 9 fraccién Ill. Establecer los instrumentos didacticos y educativos para la apreciacion de ™

las artes. =

Clasif cacién:

Pablica X |Reservada Cond dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal
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Vigencia documental de 1a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afos
Archivo de Concentracién: 4 afos
Vigencia Total: 6 afos

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

sl X | NO

Responsable(s) de la valoracién:
Nombre(s}):
Lic. Itzel Areli Santiago Hernandez
Oficina de Adscripcidn:
Departamento Fomento Artistico
Observaciones:
Esta serie se transferira al Archivo Histdrico de la Casa de la Cultura QOaxaquefa para su
conservacion total.

X

A

C.JULIA G?C’)NIM BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVC DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE FOMENTO ARTISTICO \%
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Control y servicios de los usuarios. Cédigo: 15.2
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

Articulo Quinto Fraccién HI. Establecer intercambios culturales con instituciones similares, tanto
del pais como del extranjero

Articulo Quinto Fraccién IV. Promover y forentar la ensefianza artistica a través de taileres,
actividades y eventos de toda indole.

Decreto de Creacién de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Artfculo Primero Fraccién I. Promover la libre manifestacion de la cultura con el Ln de lograr su
difusion y elevar el nivel cultural del estado.

Articulo Primero Fraccidn Il Estimular los trabajos de creacién, investigacion y difusidn
cientifcos, literarios y artisticos.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
Articulo 9 fraccién X. Integrar y resguardar la base de datos de control del alumnado.

Artfeulo 9 fraccién XI. Organizar y evaluar los procesos de ensefianza aprendizaje de los talleres
artisticos.

Clasif cacién:

Pablica X |Reservada ConfLdencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal
Q@ Gonzdlez Ortega No, 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax., C.P. 68000
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Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 anos
Archivo de Concentracion: 4 afios
Vigencia Total: 6 afics

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

SI | X|NO

Responsable(s) de la valoracién:
Nombre(s):
Lic. Itzel Areli Santiago Herndndez
Oficina de Adscripcidn:

Departamente Fomento Artistico

Observaciones:
Esta serie se transferird al Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Qaxaquefa para su

conservacion total.

™
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C. JULIA GERONIMO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE FOMENTO ARTISTICO
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Centros de Vinculacién Artistica | Cédigo: 15.3
|

Subserie: N/A Codigo: N/A

Funcién:

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueia.

Articulo Quinto Fraccién Il Establecer intercambios culturales con instituciones similares, tanto
del pais cormo del extranjero.

Articulo Quinto Fraccion IV. Promover y fomentar la ensefianza artistica a través de talleres,
actividades y eventos de toda indole.

Decreto de Creacidon de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

Articulo Primero Fraccién L. Promover la libre manifestacién de la cultura con el £n de lograr su
difusion y elevar el nivel cultural del estado.

Articulo Primero Fraccién il. Estimular los trabajos de creacién, investigacion y difusién
cientif.cos, literarios y artisticos

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaqueiia.

Articulo 9 fraccién IV. Atender las necesidades de desarrollo artistico de las comunidades

e oo i

Articulo 9 fraceién V. Vincular las actividades que se generen en las diversas areas de la Entidad y
gue redunden en benefcio de los objetivos institucionales.

Clasif cacién:
Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativeo | X | Legal Contable | Fiscal w

—
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Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 2 ahos
Archivo de Concentracion: 4  afios
Vigencia Total: 6 afios

:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?
SI{X |NO
Responsable(s) de la valoracion:
Nombre(s):
Lic. Itzel Areli Santiage Hernandez
Oficina de Adscripcion:
Departamento Fomento Artistico
Observaciones:
Esta serie se transferird al Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia para su
conservacién total.
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iy i
C. JULIA{ERONIMO BENITEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE FOMENTO ARTISTICO
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Actividades Artfsticas Cédigo: 25.1
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 16. Toda persona tiene derecho a la proteccidn de sus datos personales, al acceso,
rectikcacion y cancelacion de los mismaos, asi como a manifestar su oposicién, en los términos que
Lje la ley, la cual establecera los supuestos de excepcién a los principios que rijan el tratamiento
cde datos, por razones de seguridad nacional, disposiciones de orden publico, seguridad y salud
publicas o para proteger los derechos de terceros.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el Estado de Oaxaca

Articulo 23, Se considera como informacién confdencial aquella que se refere a la vida privada y

los datos personales. Esta informacidén mantendra este cardcter de manera indefnida y sélo pedran

tener acceso a ellas los titulares de la misma y los servidores publicos que requieran conocerla para

el debido ejercicio de sus funciones.

Articulo 24, Como informacidn conikdencial se considerara:

l. La entregada con tal cardcter por los particulares a los sujetos obligados;

13 Los datos personales que requieran el consentimiento de los individuos para su difusién y
cuya divulgacidn no esté prevista en una ley;
No se considerard conddencial la informacion que se halle en los registros publicos o en
fuentes de acceso publico;

ill. La protegida por los secretos comercial, industrial, bancario, profesional, £duciario o £scal,
en los términos de las leyes respectivas;

v. La informacion protegida por la legislacién en materia de derechos de autor o propiedad
intelectual; y

V. Las declaraciones patrimoniales de los servidores plGblicos obligados a presentarlas, sa w{
cuando éstos autoricen su difusién.

Articulo 26. Cuando los particulares entreguen a los sujetos obligados informacién conkdencial

derivada de un trdmite o procedimiento del cual puedan obtener un benekcio, deberan sefalar los

documentos que contengan informacién confdencial o reservada, siempre que tengan el derechoy

de reservarse la informacidn, de conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que

exista una solicitud de acceso que incluya informacién confdencial, los sujetos obligados la

comunicaran siempre y cuando medie el consentimiento expreso del titular de la informacion

confdencial.

Articulo 27.- La informacidn clasiLcada como reservada o confkdencial, como caso de excepcion,

sera puesta a disposicion de las autoridades encargadas de la procuracién y administracion de

justicia cuando asi lo soliciten, mediante resolucién debidamente fundada y motivada, que

corresponda a la investigacién de un hecho delictuoso o al tramite de un proceso judicial. Estos

casos solo operaran cuando dicha informacion resulte indispensable para resolver el asunto vy

Qo Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Cax, C.P. 68000
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hubiera sido ofrecida en la investigacion o en el juicio correspondiente. Esta informacion debera ser
mantenida con ese caracter y no estara disponible en el expediente respectivo.

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

Articulo 16, El responsable no estard obligado a recabar el consentimiento de la persona titular

para el tratarmiento de sus datos personales en los siguientes casos:

I Cuando una legislacién aplicable asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley, y en ningdn caso podran
contravenirla; :

. Cuando fas transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre datos
personales que se utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o analogas
con la Knalidad gue motivo el tratamiento de los datos personales;

il Cuando exista una orden judicial, resolucidn o mandato fundado y motivado de autoridad

competente;

V. Para el reconocimiento o defensa de derechos de la persona titular ante autoridad
competente;

V. Cuando los datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacién juridica entre la persona titular y el responsable;

Vi Cuando exista una situacion de emergencia gue potencialmente pueda dafar a un
individuo en su persona o en sus bienes;

Vi Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la
prevencidn, diagnoéstico o la prestacion de asistencia sanitaria;

VIll.  Cuando los datos personaies Lguren en fuentes de acceso plblico;

IX. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiente previo de disociacion, o

X Cuando la persona titular de los datos personales sea una persona reportada como

desaparecida en los términos de las disposiciones juridicas en la materia.
Articulo 17. El responsable deberd adoptar las medidas necesarias para mantener exactos,
completos, correctos y actualizados los datos personales eh su posesion, a £n de que no se altere
la veracidad de éstos. Se presume gue se cumple con la calidad en los dates personales cuando
éstos son proporcionados directamente por la persona titular y hasta que este no manikeste v
acredite lo contrario. Cuande los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el
cumplimiento de las Lnalidades previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su
tratamiento conforme a las disposiciones gue resulten aplicables, deberan ser suprimidos, previo
bloqueo en su caso, y una vez que concluya el plazo de conservacion de los mismos. Los plazos
de conservacion de los datos personales no deberan exceder aquéllos que sean necesarios para
el cumplimiento de las Enalidades que justilcaron su tratamiento, y deberdn atender a las
disposiciones aplicables en la materia de gue se trate y considerar los aspectos administrativos,
contables, Lscales, juridicos e histéricos de los datos personales.
Articulo 18. El responsable deberd establecer y documentar los procedimientos para §
conservacion y, en su caso, blogueo y supresién de los datos personales que lleve a cabo, en lo
cuales se incluyan los periodos de conservacion de los mismos, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo anterior de la presente Ley. En los procedimientes a que se refere el parrafo
anterior, el responsable deberd incluir mecanismos que le permitan cumplir con los plazos
Ljados para la supresidon de los datos personales, asi como para realizar una revision periodica
sobre la necesidad de conservar los datos personales.
Articulo 25. Con independencia del tipo de sisterma en el que se encuentren los datos personales
o el tipo de tratamiento que se efectle, el responsable deberd establecer y mantener las medidas

0
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de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico para la proteccion de los datos
personales contra dario, pérdida, alteracién, destruccién o su uso, acceso o tratamienta no
autorizado, asf como garantizar su confdencialidad, integridad y disponibilidad.
Articulo 26. Las medidas de seguridad adoptadas por el responsable deberan considerar:

l. El riesgo inherente a los datos personales tratados;

. Lasensibilidad de los datos personales tratados;

lil. Eldesarrollo tecnolégico;

IV. Las posibles consecuencias de una vulneracion para las personas titulares;

V. Lastransferencias de datos personales que se realicen;

VI. ElnUmero de personas titulares;

VIl. Las vulneraciones previas ocurridas en los sistemas de tratamiento, y

VIl El riesgo por el valor potencial cuantitativo o cualitativo que pudieran tener los datos

personales tratados para una tercera persona no autorizada para su posesion.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Qaxaca

Articulo 9. El responsable deberd observar los principios de licitud, &nalidad, leaitad,
consentimiento, calidad, propoercionalidad, informacién y responsabilidad en el tratamiento de
los datos personales.

Articulo 10. Sera licito el tratamiento de datos personales cuande su tratamiento sea
exclusivamente en observancia a las facultades o atribuciones que la normatividad aplicable les
conkera y deberdn obtenerse a través de los medios previstos en dichas disposiciones.

Articulo T1. Todo tratamiento de datos personales que efectle el responsable deberd estar
justitcado y deberd sujetarse a las &Analidades concretas, licitas, explicitas y legitimas,
relacionadas con las facultades y atribuciones que la normatividad aplicable les confera. El
responsable podra tratar datos personales para Lhalidades distintas a aguéllas establecidas en
el aviso de privacidad, siempre y cuando cuente con atribuciones conferidas en ia ley y medie el
consentimiento del titular, salvo que sea una perscna reportada como desaparecida, en los
términos previstos en la presente Ley, y demas disposiciones que resulten aplicables en la
materia.

Articulo 14. El consentimiento podrd manifestarse de forma expresa o tacita. Se debera entender
que el consentimiento es expreso cuando la voluntad del titular se manifeste verbalmente, por
escrito, por medios electronicos, 6pticos, signos inequivocos ¢ por cualquier otra tecnologia. Se
entendera que el titular consiente tdcitamente el tratamiento de sus datos, cuando el aviso de
privacidad es puesto a disposicion y éste no manifesta su voluntad en sentido contrario.
Tratandose de datos personales sensibles, el responsable deberd obtener el consentimiento
expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su &rma autdgrafa, Lrma
electrénica o cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca, salvo en los
cases previstos en el articulo 15, de esta Ley. Por regla general sera valido el consentimiento tacito,
salvo gue la Ley o las disposiciones aplicables exijan que {a voluntad del titular se manifeste
expresamente.

Articulo 19. El responsable debera informar al titular, a traves del aviso de privacidad, la existencia
y caracteristicas principales del tratamiento al que seran sometidos sus datos personales, a &n
de que pueda tomar decisiones informadas al respecto. Por regla general el aviso de privacida
debera ser difundido por los medios electrénicos y fisicos con que se cuente, tales como medio
impresos, sonoros, digitales, visuales o cualguier otra tecnologia; debiendo ser una redaccion y
estructura clara y sencilla, para cumplir con el propésito de informar. Cuando resulte imposible

Q

@f
(%

casadelaculturaoaxaquena EBX CCC_GobOax

Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Cax, C.P. 68000 ﬁ
9515167154




fgf?‘u cco

42025, Bicentenario de la Primero Constitucién Politica
E-:' J CASA DE LA CULTURA QAXAQUERNA

del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

dar a conocer al titular el aviso de privacidad, de manera directa o ello exija esfuerzos
desproporcionados, el responsable podra instrumentar medidas compensatorigs de
comunicacion rmasiva de acuerdo con los criterios que para tal efecto emita el Sistema Nacional.

Ley de [a Casa de la Cultura Qaxaqueinia.
Articulo Quinto Fraccién IV. Promover y formentar la ensefianza artistica a través de talleres,
actividades y eventos de toda indole,

Decreto de Creacidon de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,
Articulo Primero Fraccién I. Promover la libre manifestacion de la cultura con el £n de lograr su
difusién y elevar el nivel cultural del Estado.

Articulo Primero Fraccién Il. Estimular los trabajos de creacidn, investigacién y difusién
cientifcos, literarios y artisticos.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaquena.

Articulo 10 fraccién . Proponer las estrategias para difundir las manifestaciones culturales de
los barrios, agencias y municipios de la ciudad de Oaxaca, asi como de cada region del Estado.
Articulo 10 fraccién II. Preservar, promover y difundir las artes, costumbres y tradiciones de los
barrios, agencias y municipios de la ciudad de Oaxaca, asi como de cada region del Estado.
Articulo 10 fraccidon VI. Promover y programar el intercambio de actividades artisticas, con el
gobierno federal y demds entidades federativas, asi comao con pafses extranjeros.

Articulo 10 fraccién IX: Organizar y gjecutar actividades artisticas y culturales en coordinacion
con el sector educativo, instituciones y asociaciones pUblicas y privadas.

Articulo 10 fraccién XI: Organizar y ejecutar actividades artisticas y culturales en coordinacion
con el sector educativo, instituciones y asociaciones publicas y privadas.

Clasif cacidén:

Publica |X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva: Conservacion total
|
Valores documentales de la serie, y/o subserie:
\

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal et
Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 2 afos
Archivo de Concentracion: 2 afos >
Vigencia Total; 4 afos \
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¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

s [ X| NO

Responsable(s) de |a valoracion:;

Nombre(s):

Mtra. Asela Soledad Pérez Garcia
Oficina de Adscripcién:

Departamento de Promocion y Difusidn

Observaciones: {
En esta serie se encuentra todo lo relacionado a las actividades artisticas y culturales de la
institucién, engobando las que se realizan dentro y fuera de la misma.

La serie se transferira af Archivo Histérico de la Casa de {a Cultura Qaxaguefia para su conservacion

total.

%

C. JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y

DIFUSION
Q@ Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Crupos Representativos Cédigo: 25.2
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 16. Toda persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales, al acceso,
rectifcacién y cancelacion de los mismos, asi como a manifestar su oposicidn, en los términos que
£je la ley, la cual establecera los supuestos de excepcion a los principios que rijan el tratamiento
de datos, por razones de seguridad nacional, disposiciones de orden publico, seguridad y salud
publicas o para proteger los derechos de terceros.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica para el Estado de Oaxaca

Articulo 23. Se considera como infoermacion confdencial aquella que se refere a la vida privada y

los datos personales. Esta informacién mantendra este caracter de manera indefnida y sélo podran

tener acceso a ellas los titulares de la misma vy los servidores plblicos qgue requieran conocerla para

el debido ejercicio de sus funciones.

Articulo 24. Como informacién confdencial se considerara:

L La entregada con tal cardcter por los particulares a los sujetos obligados;

11, Los datos personales gue requieran el consentimiento de los individuos para su difusién y
cuya divulgacion no esté prevista en una ley,
No se considerard confdencial la informacién que se halle en los registros publicos o en
fuentes de acceso publico;

ik La protegida por los secretos comercial, industrial, bancario, profesicnal, Lduciario o Lscal,
en los términos de las leyes respectivas;

\VA La informacién protegida por la legisiacién en materia de derechos de autor o propiedad .
intelectual; y \
V. Las declaraciones patrimoniales de los servidores pUblicos obligados a presentarlas, salvo -

cuando éstos autoricen su difusién.
Articulo 26. Cuando los particulares entreguen a los sujetos obligados informacién conkdencial
derivada de un trdmite o procedimiento del cual puedan obtener un benekcio, deberan sefialar los
documentos que contengan informacién confdencial o reservada, siempre que tengan el derecho A
de reservarse la informacion, de conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que \
exista una solicitud de acceso que incluya informacién confdencial, los sujetos obligados la \
comunicardn siempre y cuando medie el consentimiento expreso del titular de la informacion \
confdencial.
Articulo 27.- La informacién clasifcada como reservada o confdencial, como caso de excepcién,
serd puesta a disposicion de las autoridades encargadas de la procuracién y administracién de
justicia cuando asl lo soliciten, mediante resclucién debidamente fundada y motivada, que
corresponda a la investigacion de un hecho delictuoso o al trédmite de un proceso judicial. Estos
casos solo operaran cuando dicha informacién resulte indispensable para resolver el asunt
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hubiera sido ofrecida en la investigacién o en el juicio correspondiente, Esta informacidn debers ser
mantenida con ese caracter y no estars disponible en el expediente respectivo.

Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados
Articulo 16. El responsable no estara obligado a recabar el consentimiento de |a persona titular
para el tratamiento de sus datos personales en los siguientes casos:

l. Cuando una legislacién aplicable asi lo dispenga, debiendo dichos supuestos ser acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley, y en ningln caso
podran contravenirla;

IL. Cuando las transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre datos
personales que se utilicen para el gjercicio de facultades propias, compatibles o anélogas
con ladnalidad que motivé el tratamiento de los datos personales;

. Cuando exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de
autoridad competente;

V. Para el reconocimiento o defensa de derechos de la persona titular ante autoridad
competente;

V. Cuando [os datos personales se requieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacion juridica entre la persona titular y el responsable;

VI.  Cuando exista una situacidn de emergencia que potencialmente pueda dafar a un
individuec en su persona o en sus bienes;

VIl. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la
prevencion, diagndstico o |la prestacidon de asistencia sanitaria;

VIl Cuando los datos personales kguren en fuentes de acceso publico;

IX. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento previo de discciacidén, o

X Cuando la persona titular de los datos personales sea una persona reportada como
desaparecida eh los términos de las disposiciones juridicas en la materia.

Articule 17, El responsable debera adeptar las medidas necesarias para mantener exactos,
completos, correctos y actualizados los datos personales en su posesion, a &n de que no se altere
la veracidad de éstos. Se presume que se cumple con la calidad en los datos personales cuando
éstos son proporcionados directamente por la persona titular y hasta que este no manifeste y
acredite lo contrario. Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el |
cumplimiento de las dnalidades previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su
tratamiento conforme a las disposiciones que resulten aplicables, deberdn ser suprimidos, previo
bloqueo en su caso, y una vez que concluya el plazo de conservacidn de los mismos. Los plazos
de conservacion de los datos personales no deberan exceder aquéllos gque sean necesarios para
el cumplimiente de las &nalidades que justilcarcn su tratamiento, y deberdn atender a las
disposiciones aplicables en la materia de gue se trate y considerar los aspectos administrativos,
contables, Lscales, juridicos e histéricos de los datos personales.

Articulo 18. E|l responsable deberd establecer y documentar los procedimientos para la
conservacion y, en su caso, blogqueo y supresién de los datos personales que lleve a cabo, en los
cuales se incluyan los periodos de conservacion de los mismos, de conformidad con lo dispuesto
en el articulo anterior de la presente Ley. En los procedimientos a que se refere el parrafo
anterior, el responsable deberd incluir mecanismos que le permitan cumplir con los plazos
Ljados para la supresion de los datos personales, asi como para realizar una revisién periédica
sobre |a necesidad de conservar los datos personales.

Articulo 25, Con independencia del tipo de sistema en el que se encuentren los datos personales
o eltipo de tratamiento que se efectle, el responsable deberd establecer y mantener las medidas

Wy,
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de seguridad de caracter administrativo, fisico y técnico para la proteccion de los-datos
personales contra dafio, pérdida, alteracion, destruccion o su USO, acceso O tratamients no
autorizado, asi como garantizar su conf.dencialidad, integridad y disponibilidad.
Articulo 26. Las medidas de seguridad adoptadas por el responsable deberan considerar:

IX. Elriesgo inherente a los datos personales tratados,

X. La sensibilidad de los datos personales tratados;

Xl. Eldesarrollo tecnoldgico;

Xll. Las posibles consecuencias de una vulneracion para las personas titulares;

XItl. Las transferencias de datos personales que se realicen,;

XIV. El ndmero de personas titulares,

XV. Lasvulneraciones previas ocurridas en los sistemas de tratamiento, y

XVI. El riesgo por el valor potencial cuantitativo o cualitativo que pudieran tener los datos

personales tratados para una tercera persona no autorizada para su posesion.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de
Oaxaca

Articulo 9. El responsable deberd observar los principios de licitud, Lnalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacién y responsabilidad en el tratamiento de
los datos personales.

Articulo 10. Sera licito el tratamiento de datos personales cuando su tratamiento sea
exclusivamente en observancia a las facultades o atribuciones que la normatividad aplicable les
conkera y deberdn obtenerse a través de los medios previstos en dichas disposiciones.

Articulo 1. Todo tratamiento de datos personales que efectue el responsable deberé estar
justibcado y deberd sujetarse a las Knalidades concretas, licitas, explicitas y legitimas,
relacionadas con las facultades y atribuciones que la normatividad aplicable les confera. El
responsable podra tratar datos personales para Knalidades distintas a aquéllas establecidas en
el aviso de privacidad, siempre y cuando cuente con atribuciones conferidas en la iey y medie el
consentimiento del titular, salvo que sea una persona reportada como desaparecida, en los
términos previstos en la presente Ley, y demas disposiciones que resulten aplicables en la
materia.

Articulo 14. El consentimiento podra manifestarse de forma expresa o técita. Se debera entender
gue el consentimiento es expreso cuando la voluntad del titular se manikeste verbalmente, por
escrito, por medios electrénicos, dpticos, signos inequivocos o por cualquier otra tecnologla. Se
entendera que el titular consiente tacitamente el tratamiento de sus datos, cuando el aviso de
privacidad es puesto a disposicidon y éste no manikesta su voluntad en sentido contrario.
Tratdndose de datos personales sensibles, el responsable deberd obtener el consentimiento |~
expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su &rma autégrafa, Lrma \

/"/

electrénica o cualquier mecanismo de autenticacion que al efecto se establezca, salvo en los
casos previstos en el articulo 15, de esta Ley. Por regla general seré vélido el consentimiento tacito,
salvo que la Ley o las disposiciones aplicables exijan que la voluntad del titular se manikeste
expresamente. )
Articulo 19. El responsable debera informar al titular, a través del aviso de privacidad, la existencia /

y caracteristicas principales del tratamiento al que serdn sometidos sus datos personales, a &n
de que pueda tomar decisiones informadas al respecto. Por regla general el aviso de privaci
debers ser difundido por los medios electrénicos y fisicos con que se cuente, tales como mediosy
impresos, sonoros, digitales, visuales o cualquier otra tecnologia; debiendo ser una redaccioh y
estructura clara y sencilla, para cumplir con el propésito de informar. Cuando resulte imposib
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dar a conocer al titular el aviso de privacidad, de manera directa o ello exija esfuerzos
desproporcionados, el responsable podrd instrumentar medidas compensatorias de
comunicacion masiva de acuerdo con los criterios que para tal efecto emita el Sistema Nacional.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefa.
Articulo Quinto Fraccion IV. Promover y fomentar la ensefianza artistica a través de talleres,
actividades y eventos de toda indole.

Decreto de Creacién de la Casa de la Cultura Oaxaquedia.

Articulo Primero Fraccion |. Promover la libre manifestacién de la cultura con el £n de lograr su
difusién y elevar el nivel cultural del Estado.

Articulo Primero Fraccién Il. Estimular los trabajos de creacién, investigacion y difusion
cientifcos, literarios y artisticos.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaqueha.
Articulo 10 fraccioén I. Proponer las estrategias para difundir las manifestaciones culturales de /
los barrios, agencias y municipios de la ciudad de Oaxaca, asi como de cada regién del Estado.
Articulo 10 fraccidn I1. Preservar, promover y difundir las artes, costumbres y tradiciones de los
barrios, agencias y municipios de la ciudad de Qaxaca, asl como de cada regién del Estado.
Articulo 10 fraccién VI. Promover y programar el intercambio de actividades artisticas, con el
gobierno federal y demas entidades federativas, asf como con palses extranjeros.
Articulo 10 fraccién IX: Organizar y ejecutar actividades artisticas y culturales en coordinacién
con el sector educativo, instituciones y asociaciones pUblicas y privadas.
Articulo 10 fraccién XI: Organizar y ejecutar actividades artisticas y culturales en coordinacién
con el sector educativo, instituciones y asociaciones publicas y privadas.

Clasil cacién:

Pablica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:;
Conservacion total

Valores documentales de |a serie, y/o subserie: \—= =

Administrative | X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite; 2 afhos
Archivo de Concentracion: 2 afos
Vigencia Total; 4 afios
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¢ La serie, yfo subserie tiene valor histdrico?

S1 | X| NO

Responsable(s) de la valoracion:

Nombre(s):
Mtra. Asela Soledad Pérez Garcia

Oficina de Adscripcién:
Departamento de Promocién y Difusién.

Observaciones:

Esta serie incluye lo relacionado a las presentaciones artisticas y culturales de los Grupos
Representativos de la Institucidn que se realizan dentro y fuera de la misma.

Esta serie se transferird al Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia para su
conservacion total.

b

C. JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y
DIFUSION
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Uso, goce y aprovechamiento de espacios. Caédigo: 25.3
Subserie: N/A Cédigo: N/A -.
Funcion:

Constitucién Politica de los Estados Unidos MeXxicanos

Articulo 16. Toda persona tiene derecho a la proteccién de sus datos personales, al acceso,
rectibcacién y cancelacién de los mismos, asi como a manifestar su oposicion, en los términos gque
Lje la ley, la cual establecerd los supuestos de excepcidén a los principios que rijan el tratamiento
de datos, por razones de seguridad nacional, disposiciocnes de orden ptbilico, seguridad y salud
publicas o para proteger los derechos de terceros.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pdblica para el Estado de Oaxaca |
Articulo 23. Se considera como informacién conkdencial aguella que se redere a la vida privada y
los datos personales. Esta informacién mantendra este cardcter de manera indefnida y s6lo podran
tener acceso a ellas los titulares de [a misma y los servidores publicos que requieran conocerla para
el debido ejercicio de sus funciones.
Atrticulo 24, Como informacidén confdencial se considerara:
l. La entregada con tal caracter por los particulares a los sujetos obligados;
. Los datos personales que reguieran el consentimiento de los individuos para su difusion y
cuya divulgaciéon no esté prevista en una ley;
No se considerard confdencial 1a informacién que se halle en los registros publicos o en
fuentes de acceso publico;
Il La protegida por los secretos comercial, industrial, bancario, profesicnal, Lduciario o Lscal,
en los términos de las leyes respectivas;

V. La informacion protegida por la legislacion en materia de derechos de autor o propiedad =
intelectual; y \
V. Las declaraciones patrimoniales de los servidores pdblicos obligados a presentarlas, salva i ¥ )

cuando éstos autoricen su difusién.

Articulo 26. Cuando los particulares entreguen a los sujetos obligados informacién conkdencial
derivada de un trdmite o procedimiento del cual puedan obtener un benekcio, deberan sefialar los
documentos que contengan informacién confdencial ¢ reservada, siempre que tengan el derecho
de reservarse la informacion, de conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que
exista una solicitud de acceso que incluya informacion confdencial, los sujetos obligados la
comunicardn siempre y cuando medie el consentimiento expreso del titular de la informacion
confdencial.

Articulo 27.- La informacién clasifcada como reservada o confdencial, como casc de excepcion,
serd puesta a disposicion de las autoridades encargadas de la procuracién y administracion de
justicia cuando asi lo soliciten, mediante resolucién debidamente fundada y motivada, que
corresponda a la investigacion de un hecho delictuoso o al tramite de un proceso judicial. Egtos
casos solo operardn cuando dicha informacidn resulte indispensable para resociver el asun%
hubiera sido ofrecida en la investigacidn o en el juicio correspondiente. Esta informacién debera s
mantenida con ese cardcter y no estara disponible en el expediente respectivo.
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Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

Articule 16, El responsable no estard obligado a recabar el consentimiento de la persona titular

para el tratamiento de sus datos personales en los siguientes casos:

l. Cuando una legislacion aplicable asi lo disponga, debiendo dichos supuestos ser acordes
con las bases, principios y disposiciones establecidos en esta Ley, y en ningun caso podran
contravenirla;

. Cuando las transferencias que se realicen entre responsables, sean sobre datos
personales que se Utilicen para el ejercicio de facultades propias, compatibles o andlogas
con la Lnalidad gue motivd el tratamiento de los datos personales;

. Cuando exista una orden judicial, resolucién o mandato fundado y motivado de autoridad

competente;

V. Para el reconocimiento o defensa de derechos de la persona titular ante autoridad
competente;

V. Cuando los datos personales se reguieran para ejercer un derecho o cumplir obligaciones
derivadas de una relacién juridica entre la persona titular y el responsable;

V. Cuando exista una situacién de emergencia que potenciaimente pueda dafiar a un
individuo en su persona o en sus bienes;

VL. Cuando los datos personales sean necesarios para efectuar un tratamiento para la
prevencidn, diagndstico o la prestacién de asistencia sanitaria;

VL Cuando los datos personales Lguren en fuentes de acceso publico;

IX. Cuando los datos personales se sometan a un procedimiento previo de disociacidn, o

X Cuando la persona titular de los datos perscnales sea una persona reportada como

desaparecida en los términos de las disposiciones juridicas en la materia.
Articulo 17. E| respeonsable deberd adoptar las medidas necesarias para mantener exactos,
completos, correctos y actualizados los datos personales en su posesion, a Ln de que no se altere
la veracidad de éstos. Se presume gue se cumple con la calidad en los datos personales cuando
éstos son proporcionados directamente por la persona titular y hasta que este no manikeste y
acredite lo contrario. Cuando los datos personales hayan dejado de ser necesarios para el
cumplimiento de las Lnalidades previstas en el aviso de privacidad y que motivaron su
tratamiento conforme a las disposiciones que resulten aplicables, deberan ser suprimidos, previo
blogueo en su caso, y una vez gue concluya el plazo de conservacidon de los mismos. Los plazos
de conservacién de los datos personales no deberdn exceder agquéllos que sean necesarios para |
el cumplimiento de las Lnalidades que justifcaron su tratamiento, y deberdn atender a las
disposiciones aplicables en la materia de que se trate y considerar los aspectos administrativos,
contables, Lscales, juridicos e histéricos de los datos personales,
Articulo 18. El responsable deberda establecer y documentar los procedimientos para la
conservacion y, en su caso, blogqueo y supresion de los datos personales que lleve a cabo, en los
cuales se incluyan los periodaos de conservacion de los mismos, de conformidad con o dispues
en el articulo anterior de la presente Ley. En los procedimientos a que se refere el parra
anterior, el responsable deberd incluir mecanismos que le permitan cumplir con los plazo
fjados para la supresién de los datos persconales, asi como para realizar una revision periddica
sobre la necesidad de conservar los datos personales. &
Articulo 25, Con independencia del tipo de sistema en el que se encuentren los datos personales
o eltipo de tratamiento que se efectle, el responsable deberd establecer y mantener las medidas
de seguridad de cardcter administrativo, fisico y técnico para la proteccidén de los datos
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personales contra dafio, pérdida, alteracion, destruccién ¢ su uso, acceso o tratamiento no
autorizado, asi como garantizar su confdencialidad, integridad y disponibilidad.
Articulo 26. Las medidas de seguridad adoptadas por el responsable deberan considerar:

Xl. Elriesgo inherente a los datos personales tratados;

Xll. Lasensibilidad de ios datos personales tratados;

XHIL. El desarrollo tecnolégico,

XIV. Las posibles consecuencias de una vulneracién para las personas titulares;

XV. Lastransferencias de datos personales que se realicen;

XVI. El nimero de personas titulares;

XVII, Las vulneraciones previas ocurridas en los sistemas de tratamiento, y

XV, El riesgo por el valor potencial cuantitativo o cualitativo que pudieran tener Ios datos

personales tratados para una tercera persona no autorizada para su posesién.

Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Oaxaca

Articulo 9. El responsable deberd observar los principios de licitud, Lnalidad, lealtad,
consentimiento, calidad, proporcionalidad, informacion y responsabilidad en el tratamiento de
los datos personaies.

Articulo 10. Sera licito el tratamiento de datos personales cuando su tratamiento sea
exclusivamente en observancia a [as facultades o atribuciones que la normatividad aplicable les
confera y deberan obtenerse a través de los medios previstos en dichas disposiciones.

Articulo T1. Todo tratamiento de datos personales que efectle el responsable deberd estar
justihcado y deberd sujetarse a las Analidades concretas, licitas, explicitas y legitimas,
relacionadas con las facultades y atribuciones que la normatividad aplicable les confkera. El
responsable podra tratar datos personales para Analidades distintas a aquéllas establecidas en
el aviso de privacidad, siempre y cuando cuente con atribuciones conferidas en la ley y medie e/
consentimiento del titular, salvo que sea una persona reportada como desaparecida, en los
términos previstos en la presente Ley, y demas disposiciones gue resulten aplicables en la
materia.

Articulo 14. El consentimiento podra manifestarse de forma expresa o tacita. Se debera entender
que el consentimiento es expreso cuando la voluntad del titular se manifeste verbalmente, por
escrito, por medios electrénicos, dpticos, sighos inequivocos o por cualquier otra tecnologia. Se
entendera que el titular consiente tacitamente el tratamiento de sus datos, cuando el aviso de
privacidad es puesto a disposicidon y éste no manifesta su voluntad en sentido contrario.
Tratandose de datos personales sensibles, el responsable deberd obtener el consentimiento
expreso y por escrito del titular para su tratamiento, a través de su &rma autdgrafa, Krma
electrénica o cualquier mecanismo de autenticacién que al efecto se establezca, salvo en los
casos previstos en el articulo 15, de esta Ley. Por regla general serd valido el consentimiento tacito,
salvo que la Ley o las disposiciones aplicables exijan que la voluntad del titular se manikeste
expresamente,

Articulo 19, El responsable debera infermar al titular, a través del aviso de privacidad, la existencia
y caracteristicas principales del tratamiento al que serdan sometidos sus datos personales, a £n
de que pueda tomar decisiones informadas al respecto. Por regla general el aviso de privacidad
deberd ser difundido por los medios electrénicos y fisicos con que se cuente, tales como medios
impresas, sonoros, digitales, visuales o cualquier otra tecnologia; debiendo ser una redaccid
estructura clara y sencilla, para cumplir con el propdsitc de informar. Cuando resulte imposibn:\K

\/" / a1 7

dar a conocer al titular el aviso de privacidad, de manera directa ¢ ello exija esfuerzos
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desproporcionados, el responsable podrd instrumentar medidas compensatorias de
comunicacion masiva de acuerdo con los criterios que para tal efecto emita ef Sistema Nacional.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
Articulo Quinto Fraccién IV. Promover y fomentar la ensefianza artistica a través de talleres,
actividades y eventos de toda indole.

Decreto de Creacion de la Casa de la Cultura Oaxaquefa.

Articulo Primero Fraccion I. Promover la libre manifestacién de la cultura con el &n de lograr su
difusion y elevar el nivel cultural del Estado.

Articulo Primero Fraccién ll. Estimular los trabajos de creacidn, investigacidon y difusion
cientikcos, literarios y artisticos.

Reglamento interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
Articulo 10 fraccidn L. Proponer las estrategias para difundir las manifestaciones culturales de
los barrios, agencias y municipios de la ciudad de Oaxaca, asi como de cada regién del Estado.
Articulo 10 fraccién II. Preservar, promover y difundir las artes, costumbres y tradiciones de los
barrios, agencias y municipios de la ciudad de Qaxaca, asi ccmo de cada regién del Estado.
Articulo 10 fraccion V1. Promover y programar el intercambio de actividades artisticas, con el
gobierno federal y demas entidades federativas, asi como con paises extranjeros.
Articulo 10 fraccién 1X: Organizar y ejecutar actividades artisticas y culturales en coordinacién
con el sector educativo, instituciones y asociaciones publicas y privadas.
Articulo 10 fraccidn Xl: Crganizar y ejecutar actividades artisticas y culturales en coordinacion
con el sector educativo, instituciones y asociaciones publicas y privadas.

Clasif cacién:

Ptblica X | Reservada Confdencial Plazo de la reserva: 4 afios

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?
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Archivo de Concentracion: 2  afos \
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Responsable(s) de la valoracion:

Nombre(s}):

Mtra. Asela Soledad Pérez Garcia

Oficina de Adscripcion:

Departamento de Promocién y Difusion

Observaciones: q
En esta serie se encuentra la documentacién de uso, goce y aprovechamiento de espacios
considerados en la Ley Estatal de Derechos. Dentro de ella se ubican las solicitudes de los espacios
como Sala “Arcelia Yahiz®, sala “Andrés Henestrosa” y foro “Margarita Maza Parada”.

Esta serie se transferird al Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Oaxaquena para su
conservacién total.

i

C.JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y
DIFUSION

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 ﬁ :
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

r’“\
Serie: Junta Directiva Cédigo: 1C.1 t
Subserie: N/A Cédigo: N/A

A
Funcion:

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca
Articulo 10. Las Entidades Paraestatales contaran con los érganos de autoridad que seran;

l. Organo de Gobierno, sea cual fuere su denominacién, y
1. Director General o equivalente.

Cada Entidad Paraestatal, de acuerdo con su decreto de creacién, su estructura organica
autorizada y presupuesto autorizado, podrd contar con un Subdirector General o equivalente,
quien auxiliara al Titular de 1a Entidad en sus funciones y lo suplird en sus ausencias temporales.

Los Directores Generales y Subdirectores o equivalentes serén designados por el Ejecutivo Estatal
y cumplirdn los requisitos que exige el articulo 83 de la Constitucién Politica del Estado.

Aguellas entidades paraestatales cuyo érgano de gobierno sea unipersonal, se seguiran rigiendo
en cuanto a esto de manera especial, conforme a lo dispuesto en sus leyes y ordenamientos
respectivos.

Articulo 1. El Organo de Gobierno de la entidad paraestatal deberd integrarse con:

l Un Presidente, que serd el Titular de la Secretaria coordinadora del Sector gue
corresponda; y

I Un Secretario Técnico, que serd el Director General de la Entidad Paraestatal o su
equivalente;

l. Vocales, el nimero que dispengan los actos juridicos de creacion; y

IV. Un Comisario, que serd el Secretario de la Contraloria;

El nimero de integrantes del Organo de Gobierno comprenderd un minimo de cinco y un
maximo de quince miembros propietarios y de sus respectivos suplentes. Los suplentes seran los
servidores plblicos que designe cada miembro propietario.

La calidad de suplente, se acreditard mediante el okcio respectivo que expida el miembro |
propietario dirigido al Presidente del érgano de Gobierno, El cargo de suplente serd indelegable,
por lo que no se podran acreditar representantes de éste en las sesiones del érgano de Gobierno.

En ningln caso, podran ser miembros del Organo de Gobierno:

a) Los conyuges y las personas que tengan parentesco por consanguinidad o aknidad has
el cuarto grado o civil con cualquiera de los miembros del Organo de Gobierno o con :%
Director General,

b) Las personas que tengan litigios pendientes con e| organismo de que se trate;

c) Las personas sentenciadas por delitos patrimoniales, las inhabilitadas para ejercer el
comercio ¢ para desempenar un empleo, cargo o comisién en el servicio publico; y

© f casadelaculturaoaxaquena EBX CCO_GobOax
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d) Les Diputados del Congreso del Estado, en términos del articulo 38 de la Constitucién
Local.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueia
Articulo séptimo. La direccidn y administracidn de “LA ENTIDAD", estara integrada por:

A. La Junta Directiva, y
B. Un Director General.
Articulo octavo. La Junta Directiva, sera la maxima autoridad de “LA ENTIDAD", y estara

integrada por:

a) Un Presidente, gue serd el Gobernador del Estado;

b) Un Secretario Técnico, que serd el Director General de "LA ENTIDAD",

¢} Losvocales cuyo nUmero sera acordado por su Presidente, y que podrén ser los titulares de
las Dependencias del Poder Ejecutivo cuyos ambitos de competencia tengan relacién con
el funcionamiento y operacion de “LA ENTIDAD"; por cada vocal sedesignara un suplente;

d) El Secretario de la Contraloria que fungird como Comisario, que asistird a las sesiones con
vz pero sin voto, su suplente serd el Delegado Contralor Adscrito en “LA ENTIDAD”.

honotif.ca y por 1o tanto no recibirdn retribucién ni emolumento alguno.

Articulo décimo primero. Por cada Miembro de la Junta Directiva habra un suplente, el que sera
designado por el Integrante Titular de la Junta Directiva y contara con las mismas facultades de
los Titulares en ausencia de estos.

Articulo décimo segundo. La Junta Directiva sesionard por lo menos una vez cada tres meses, o
las veces que sean necesarias, y para la validez de |as sesiones, se requerira la concurrencia de por
lo menos la mitad mas uno de sus Miembros, entre los que debera estar en todo caso el Presidente.
Las resoluciones se tomaran por mayoria de votos, tendiendo el Presidente voto de calidad en caso

Articulo noveno. Los integrantes de la Junta Directiva, desempefiardn su carge de manera
de empate.

Articulo décimo tercero. Son facultades de la Junta Directiva:

l.- Expedir el Programa General de Administracion y los Reglamentos Internos necesarios.

I1.- Construir Comités y Sub Comités Técnicos especializados, para los fnes que determine ésta,
aprobando en su caso los dictamenes técnicos que éstos le presten respecto a los asuntos
encomendados. {
.- Discutir y aprobar el programa operativo anual. |
IV.- Dictar las normas generales y establecer [os criterios y politicas que deban orientar las \
actividades de "LA ENTIDAD".
V.- Conocer y aprobar para sus efectos legales, el presupuesto anual gue le someta el Director ~
General. T
V.- Discutir y aprobar en su caso, el informe anual que le presente el Director General, el cual e
incluira los informes &nancieros.
VIl.- Aprobar los inventarios de bienes que constituyan el patrimonio de “LA ENTIDAD" y que “\\ ,
sean puestos a su consideracién por el Director General; \
VIIl,- Autorizar 1a celebracidn de contratos y demas actos juridicos que sean necesarios para el
cumplimiento de |los objetivos de “LA ENTIDAD"™ e

IX.- Discutir y aprobar en su caso de conformidad con las normas legales aplicables, las formas \\
de Lnanciamiento para "LA ENTIDAD", incluyendo los empréstitos que le proponga el Director \
General;

X.- Vigilar que las actividades de “LA ENTIDAD", se ajusten a los programas y presupuestos A\
aprabados, y \
Xl.- Las demas que le conkere las leyes y en general todas las disposiciones que tiendan a la \

Q GConzdlez Ortega No. 403, Centro, Caxaca de Judrez, Qax, C.P. 68000
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optimizacion del servicio y a la buena marcha y funcionamiento de “LLA ENTIDAD".
Articulo décimo cuarto. Ei Presidente, tendra las siguientes atribuciones:

IV.  Vigilar que las sesiones de la Junta Directiva, sean convocadas con la oportunidad debida;
autorizando el Orden del Dia a gue se sujetaran las sesiones.
V.  Formutar y ordenar la ejecucién de los planes y programas necesarios para “LA ENTIDAD".
VI.  Vigilar el cumplimiento a los planes y programas de trabajo que aprueben la Junta
Directiva;
Vil.  Proponer a laJunta Directiva, las medidas adecuadas para el mejor funcionamiento det "LA
ENTIDAD",
VIil.  Someter a la aprobacién de la Junta Directiva, los asuntos o negocios cuando su
importancia y cuantia asi lo requieran;
IX. Darcuenta al H. Congreso del Estado sobre los asuntos de “LA ENTIDAD" cuando sea
requerido para ¢llo, y
X.  Engeneral, todas las demds que tiendan a la buena marcha y funcionamiento del “LA
ENTIDAD",

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Articulo 5. La Junta Directiva es la maxima autoridad de la Entidad, conformidad con lo dispuesto
en el articulo octavo de su Ley.

Nombrar y remover al Director General.
Presidir las sesiones de la Junta Directiva
Representar a la Junta Directiva.

Clasif cacién:

Publica X |Reservada Conf. dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal | X | Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 ahos
Archivo de Concentracién: 5 afos
Vigencia Total: 7  anos

o

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

sl
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Responsable(s) de |a valcracion:

Nombre(s): C.José Enrigue Ramirez Aragdn
Oficina de Adscripcion: Direccién General

Observaciones:
La serie estd conformada por las Actas de las Sesiones de la Junta Directiva.
Esta series se transferira al Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Qaxaguefia para su

conservacion total.

y.

/

el

i|
C. TOSEENRIQUE RAMIREZ ARAGON
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA Y GESTION - \
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

1l
[ o]

<

FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Comité de Control Interno Cédigo: 1C.2
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:

Acuerdo General por el que se establece el Sistema de Control Interno en la Administracién
Publica

Articulo 29 fraccién IV. Seguimiento de Acuerdos. Verikcar gue se haya efectuado el cumplimiento
de los acuerdos adoptados, conforme a los términos y plazos establecidos; en caso contrario y sélo
con la debida justifcacién, el Comité podra Ljar por Unica vez una nueva fecha compromiso, la cual
de no cumplirse el Vocal Ejecutivo y Titular determinara las acciones conducentes en el ambito de
sus atribuciones.

Artfculo 33. Para los acuerdos que no fueron atendidos en la fecha establecida inicialmente, previa
justifcacién ante el Comité y por Unica vez, éste podrd aprobar una nueva fecha que
preferentemente, no exceda de 30 dfas habiles contados a partir del dia siguiente al de [a sesién.
Se conservara en el Sistema Informatico [a fecha inicial de atencidn.

Lineamientos para el Funcionamiento de los Comités de Control interno
Articulo 13. Son atrbuciones del Vocal Ejecutivo

{. Elaborar el orden del diade las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Il. Proponer al Presidente, la participacion de invitados a las sesiones delos Comités.

Ill. Convocar a los integrantes de los Comitésy a los invitados que asi lo requieran.

IV. Coordinar la preparacién e integracién de las carpetas para las sesiones de los Comités y
remitirias a los convocados

V. Presentar, cuando se requiera, un diagndéstico de tipo general sobre el estado que guarda
el control interno de la Dependencia o Entidad, sefalando los efectos de la problematica y
las posibles altemativas para solventarla

VI. Exponer las observaciones relevantes especifcas que involucren dafio patrimonial, asi como
las sugerencias para comegir la situacién detectada

VIi. Sefialar las areas criticas sensibles a la comupcién con sus causas y saneamiento, y
presentar estudios sobre los indicadores que ubiquen el grado de corrupcion de la
Dependencia o Entidad.

VIll.Elaborar las actas de las sesiones de los Comités, circularias entre sus integrantes, recabar
las £mas correspondientes y mantener su control \

IX. Registrar, dar seguimiento y verifcar el cumplimiento de las acciones acordadas en las
sesiones de los Comités,

7

%’ 1118
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X. Emtir su opinion sobre los asuntos que se traten en las sesiones de los Comités y brindar la
asesoria requerida para coadyuvar al mejor cumpimianto de sus objetivos, politicas y
atribuciones

Xl. Registrary dar seguimiento al cumplimiento de las acciones acordadas en las sesiones de
los Comites, en los plazos establecidos y las responsabilidades asignadas.

Xli. Proponery promover acuerdos especikcos sobre acciones que deban articular las unidades
administrativas o para fortalecer los mecanismos de control interno, autocontrol,
autoevaluacion y desarrollo administrativo

Xltl.Comunicar al Presidente las irregularidades que se detecten respecto al funcionamiento de
los Comités.

XIV. Promover en la Dependencia o Entidad que los titulares de Area e integrantes, adopten
oportunamente las acciones més convenientes respecto a su misién, planes, objetivos y
programas

XV. Presentar por si o en coordinacion con el titular de las areas administrativas de la
Institucién, el mapa de riesgos del periodo, en el que se refleje la descripcidn general de
los riesgos criticos relevantes y las posibles alternativas de solucién

XVIL Las demas necesarias para el logro de los objetivos de los Comités

Articulo 20. Las convocatorias serdn por escrito del Vocal Ejecutivo de los Comités, dirigida a los
integrantes del mismo con la orden del dia y la carpeta de informacién de los asuntos que se
trataran, con un minimo de cinco dias habiles antes de la fecha de la sesién ordinaria, y para la
extraordinaria con un minimo de dos dias habiles de anticipacidn a la fecha de la sesién.

Acuerdo por el que se emiten las Disposiciones y el Manual Administrativo de aplicacién
general en materia de Control Interno para la Administracién Pablica Estatal.

Titulo Segundo: Metodologia de Administracién de Riesgos.
Capitulo Unico. Proceso de Administracién de Riesgos.

12. INICIO DEL PROCESO. El proceso de administracién de riesgos deberd iniciarse a mas tardar en
el dltimo trimestre de cada afio, con la conformacion de un grupo de trabajo en el que participen
los titulares de todas las unidades administrativas de la institucion, el Secretario, el o la titular de |a
DCIGP y el Enlace de Administracion de Riesgos, con objeto de defnir las acciones a seguir para
integrar la Matriz y el Programa de Trabajo de Administracién de Riesgos, las cuales deberan
reflejarse en un cronograma que especifque las actividades a realizar, designacién de responsables
y fechas compromiso para la entrega de productos.

13. FORMALIZACION Y ETAPAS DE LA METODOLQOGIA. La metodologia general de administracién
de riesgos que se describe en el presente numeral debera tomarse como base para la metodologia |
especifca que aplique cada institucion, misma que debera estar debidamente autorizada por e
titular de la institucién y documentada su aplicaciéon en una Matriz de Administracion de Riesgos.

a} Considerar el plan estratégico institucional, identi€car y defnir tanto las met
objetivos de la institucidn como los procesos prioritarios [sustantivos yk
administrativos), asi como, los actores directamente involucrados en el proceso de

1) COMUNICACION Y CONSULTA. Se realizaré conforme a lo siguiente: \?\
as

administracién de riesgos, y

e

0

.
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b)

c}

a)

b)

c)

d)

Deknir las bases y criterios que se deberan considerar para la identikcacion de las
causas y posibles efectos de los riesgos, asi como las acciones de control que s
adopten para su tratamiento.

¢) identikcar los procesos susceptibles a riesgos de corrupcién.

Lo anterior debe tener corno proposito:
1. Establecer un contexto apropiado;

2. Asegurar que los objetivos, metas y procesos de la institucién sean comprendidos y considerados
por los responsables de instrumentar el proceso de administraciéon de riesgos,

3. Asegurar que los riesgos sean identifcados correctamente, incluidos los de corrupcién, y

4, Constituir un grupo de trabajo en donde estén representadas todas las areas de ia institucion
para el adecuado anélisis de los riesgos.

H) CONTEXTO. Esta etapa se realizard conforme a lo siguiente:

Describir el entorno externo social, politico, legal, Knanciero, tecnoldgico, econémice,
ambiental y de competitividad, segun sea el caso, de la institucion, a nivel
internacional, nacional y regional.

Describir las situaciones intrinsecas a la institucién relacionadas con su estructura,
atribuciones, procescs, objetivos y estrategias, recursos humanos, materiales y
Lnancieros, programas presupuestarios y la evaluacién de su desempefio, asi como
su capacidad tecnolégica bajo las cuales se pueden identikcar sus fortalezas y
debilidades para responder a los riesgos que sean identikcados.

Identifcar, seleccionar y agrupar los enunciados deknidos como supuestos en los
procesos de la institucion, a &n de contar con un conjunto sistematico de eventos
adversos de realizacion incierta que tienen el potencial de afectar el cumplimiento
de los objetivos institucionales. Este conjunto deberd utilizarse comeo referencia en
la identifcacion y deknicidn de los riesgos.

Describir el comportamiento histdrico de los riesgos identifcados en ejercicios
anteriores, tanto en lo relative a su incidencia efectiva como en el impacto que, en
su caso, hayan tenido sobre el logro de los objetivos institucionales.

Clasif.caciéon:

Publica

X iReservada Cond.dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X |LlLegal | X | Contable Fiscal
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Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afios
Archivo de Concentracion: 4 afios
Vigencia Total: 6 afnos

:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

| NO | X

Responsable(s) de |a valoracion:

Qu CCO ., ‘2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
) | A7 PF A CULTHRA GAXARORRA del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

Nombre(s): C. José Enrique Ramirez Aragdn

Oficina de Adscripcién: Direccith General

Observaciones:

como del Grupo de Administracién de Riesgos en original.

El expediente estd integrado por Actas e Informes de Sesiones del Comité de Control Interno asi

C. JOSE ENRJQUE RAM[REZ ARAGON
RESPONSABLE DE ARCHIV®'DE TRAMITE DE DIRECTIVA Y GESTION
/
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Subcomité de Adguisiciones, Arrendamientos Codige: 1C.3
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y
Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca

Articulo 27. Para los efectos de esta Ley, los Sub-comités de las Dependencias o Entidades, tienen
las siguientes atribuciones:

I. Dictar las medidas preventivas internas para evitar que se efectien contrataciones de
emergencia;

Il. Determinar en su caso, los bienes y servicios de uso generalizado, que se adguirirén en forma
consolidada, con el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a precio y oportunidad,
y apoyar en condiciones de competencia a las dreas prioritarias de desarrollo del Estado;

ll. Integrar los programas anuales de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como las
modifcaciones que se presenten durante su ejercicio, formulando las observaciones y
recomendaciones convenientes;

V. Fomentar la homologacién y compatibilidad de los bienes y servicios a contratar por las
Dependencias o Entidades, a &n de simplifcar las tareas de mantenimiento y servicio;

V. Dictaminar las bases de los procedimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi
como autorizar la expedicién de invitaciones correspondientes de la modalidad prevista en la
fraccion Il del articulo 28 de esta Ley;,

VI. Procurar el mejoramiento de los sistermnas y procedimientos de adquisiciones, arrendamientos
y servicios de cualguier naturaleza de las Dependencias ¢ Entidades; o entidades que por su
ambito de competencia conozcan la materia, instituciones de educacién superior del Estado,
empresas, laboratorios, despachos profesionales, entre otros;

VIl. Plantear la obtencién de asesoria externa especializada, debiendo acudir a las dependencias

VIil, Dictaminar los casos de excepcion a los que se rekere 1a fraccidn |l def articulo 28 de esta Ley,
Y

IX. Las demads que le conferan esta Ley y su Reglamento.

para el funcionamiento de la administracién publica del Estado de Oaxaca.

ARTICULO 6. En todos los casos que la presente Ley haga referencia a la contratacién de
adquisiciones, arrendamientos y servicios, se entendera que se realizan con cargo al presupuesto
estatal.

\ﬁ
Ley para Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxac“a\\m
ARTICULO 1. La presente Ley es de orden plblico e interés social y tiene por objeto regular ias}\
actividades relativas a la contratacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios que se realicerk
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ARTICULO 10. Las dependencias y entidades dictaran las disposiciones administrativas que sean
necesarias para el adecuado cumplimiento de esta Ley, previa autorizacion de las dependencias
normativas en materia de adquisiciones en lo que corresponde a cada una de ellas en el ambito

de sus atribuciones, publicdndose tales disposiciones en el Periddico OLcial del Gobierno del
Estado.

Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacion de
Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca
Capitulo lil: Del Comité y Sub-comités. Integracion y Funcionamiento del Comité y Sub-comités

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico

Articulo 9. En materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, los titulares de las
dependencias y ios érganos de gobierno de las entidades serdn los responsables de que, en |a
adopcidn e instrumentacién de las acciones que deban llevar a cabo en cumplimiento de esta
Ley, se observen criterios que promuevan la modernizacion y desarrolio administrativo, la
descentralizacion de funciones vy |la efectiva delegacién de facultades. Las facultades conferidas
por esta Ley a los titulares de las dependencias podran ser ejercidas por los titulares de sus
érganos desconcentrados, previo acuerdo delegatorio.

Decreto de Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2025

Articulo 1. El presente Decreto tiene por objeto regular la asignacién, ejercicio, control,
seguimiento y evaluacion de los resultados del gasto publico estatal para el ejercicio Kscal 2025,
de conformidad con la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley de Disciplina Financiera
de las Entidades Federativas y los Municipios, Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, Ley de Coordinacion Fiscal, Presupuesto de Egresos de la Federacién para el Ejercicio
Fiscal 2025, Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, y su Reglamento, Ley de
Coordinacion Fiscal para el Estado de Oaxaca, Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicién de
Cuentas del Estado de Oaxaca, Ley de Deuda Publica para el Estado de Oaxaca, Ley de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos, Prestacién de Servicios y Administracién de
Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de Oaxaca, Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados del Estado de Oaxaca, Ley Estatal de Austeridad Republicana y las demas
disposiciones legales que le sean aplicables.

Tratandose de los Recursos Federales Etiquetados, seran aplicables las Leyes Generales, Federales

y las disposiciones legales y administrativas que le sean aplicables a las fuentes de Lnanciamiento
de referencia.

La interpretacién del presente Decreto, para efectos administrativos y exclusivamente en el
ambito de competencia del Ejecutivo Estatal, corresponde a la Secretaria de Finanzas del Poder
Ejecutivo del Estado, conforme a las disposiciones y dekniciones que establece la Ley Estatal de

Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, su Reglamentoy la Ley Orgédnica del Poder Ejecutivo
del Estado de Qaxaca.

Lo anterior, sin perjuicio de la interpretacién que corresponda a otros Poderes del Estado en e
ambito de sus respectivas atribuciones.

Corresponde en sus ambitos de competencia, al Poder Ejecutivo del Estado por conducto de la
Secretaria de Finanzas, Secretarfa de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica y Secretarfa
de Administracion; al Poder Judicial del Estado por conducto del Consejo de la Judicatura; al
Poder Legislativo del Estado por conducto de ia Auditoria Superior de Fiscalizacidn del Estado de
Oaxaca, y a los érganos internos de control de los Organos Autdnomos Estatales, determinar las
normas y procedimientos administrativos tendientes a armonizar, transparentar, racionalizar v

L4
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llevar a cabo el control del gasto publico aprobado para cada Ejecutor de gasto, segun sea el caso,

conforme a las disposiciones normativas vigentes.
AR
Clasif cacién:
Pablica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:
Valores documentales de |a serie, y/o subserie:
Administrative | X | Legal Contable | X Fiscal
Vigencia documental de la serie, y/o subserie: -
Archivo de Tramite: 2 anos
Archivo de Concentracion: 4 afios
Vigencia Total: 6 afios
.La serie, y/o subserie tiene valor histoérico?
]| NO [ X
Responsable(s) de la valoracion:
Nombre(s): C.José Enrique Ramirez Aragén
Oficina de Adscripcidn: Direccion General

Observaciones:
El expediente estd integrado por actas e informes de Sesiones del Sucomité de Adquisiciones, \

Arrendamientos y Servicios en original.

— —

C. JOSE ENRIG AMIREZ ARAGON
RESPONSABLE DE ARCHIVO PE TRAMITE DE DIRECTIVA Y GESTION
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julic de 2025,

Serie: Comité de Etica Cédigo: 1C.4
Subserie;: N/A Cédigo: N/A
Funcioén:

Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano Del Estado de Oaxaca

Articulo 120. Los 6rganos de control interno de los poderes, organismos auténomos y municipios,
asi como el Organo Superior de Fiscalizacidn del Estado de Oaxaca, desarrollaran programas y
acciones para difundir y promover la ética y la honestidad en el servicio pubiico, asi como Ia
cultura de la legalidad.

Lineamientos Generales del Cédigo de Etica para Servidoras y Servidores Publicos del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca

Articulo 10. Integracién. Cada Comité de Etica estard conformado por nueve integrantes
propietarios con voz y voto, guienes podran ser rotados al ser sometidos a votacion, con
excepcion de la Presidencia y de la Secretaria Ejecutiva, gue seran integrantes permanentes, este
altimo sera designado por el Titular de las Dependencia, con el £n de que auxilie a la presidencia
en la atencién y cumplimientos de los asuntos propios del Comité de Etica.

Serd obligacién de los integrantes del Comité de Etica, mostrar una actitud de liderazgo, respaldo
y compromiso con la integridad, los principios, valores éticos, las reglas de integridad, asi como
la prevencién de faltas administrativas y hechos de corrupcién.

Los integrantes del Comité de Etica deberan de ajustar su actuacién al Cédigo de Etica, a su
Cédigo de Conducta y a las Reglas de Integridad, con la Knalidad de que dicho liderazgo impacte
de manera directa a las Servidoras y Servidores Publicos de las Dependencias, e influir
positivamente en la atencién del publico en general que se vincule con la dependencia. Tendra
el caracter de integrante propietario permanente el Titular de las Dependencias, ¢ del area
administrativa correspondiente, quien lo presidird, asi como la Secretarfa Ejecutiva y de
integrantes propietarios temporales electos las siete personas en el servicio publico que
representen el nivel jerdrquico u equivalente siguiente:

i PRESIDENCIA: Titular de la Dependencia, o del area administrativa correspondiente;
.  SECRETARIA EJECUTIVA: La persona en el servicio plublico que designe el Titular de la
Dependencia;

1. VOCAL A: Titular de Subsecretaria o su equivalente; \

A2 VOCAL B: Titular de Direccidn de area o su equivalente;
V.  VOCAL C: Tituiar de Coordinacién o su equivalente;,
Vi VOCAL D: Titular de Jefatura de unidad;
VIl. VOCAL E: Titular de Jefatura de departamento;
vil.  VOCAL F: Un operativo,
IX. VOCAL G:Un operativo,y
X. UN COMISIONADO DE ETICA E INTEGRIDAD, cuando el Organo Desconcentrado no
integre su propio Comité de Etica.
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Clasif cacién:

Publica | X Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, v/o subserie:

| Administrative | X | Legal | X | Contable | | Fiscal | |
Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 2 anos
Archivo de Concentracién: 4 afnos
Vigencia Total: 6 afios
i La serie, y/o subserie tiene valor historico?
=1 | NO X
Responsable(s) de |a valoracion:;
Nombre(s): C.José Enrigue Ramirez Aragén
Oficina de Adscripcion: Direccion General
Observaciones:
El expediente estd integrado por actas e informes de Sesiones del Comité de Control de Etica en
original,

4 ) "
Cou, -

"C. JOSEENRIQUE RAMIREZ ARAGON
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA Y GESTION

|
b
\

&
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

11
o]
C

CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA

-
i
A

FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Control de correspondencia Codigo: 1C5 (

Subserie: N/A Cédigo: N/A

Funcién:
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Articulo 6. Toda la informacion contenida en los documentos de archivo producidos, obtenidos?:
adquiridos, transformados o en posesion de los sujetos obligados, serd publica y accesible a
cualquier persona en los términos y condiciones que establece la legislacion en materia de
transparencia y acceso a la informacién publica y de proteccion de datos personales.

Los sujetos obligados que establece |a presente Ley, en el &mbito de sus competencias deberan

garantizar la organizacion, conservacién y difusién de los archivos con el objeto de respetar el
derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en los archivos, asi como fomentar el
conocimiento de su patrimonio documental.

Articulo 7. Los sujetos obligados deberan producir, registrar, organizar y conservar los
documentos de archivo sobre todo acto que derive del ejercicio de sus facultades, competencias
o funciones de acuerdo con las disposiciones normativas correspondientes.

Articulo 8. Los documentos producidos en los términos del articulo anterior, son considerados
documentos publicos de conformidad con las disposiciones aplicables. g

Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Piiblica Estatal de Oaxaca

Numeral 6.1.2. Coordinador Normativo de Archivos

6.1.2.1. El titular de cada Sujeto Obligado designara a un servidor publico, con el adecuado perdl,
como Coordinador Normativo de sus Archivos, de preferencia el responsable del Area
Administrativa o servidor piblico con nivel pertinente, gue pertenezca a la misma y que no haya | n
movilidad en su puesto para que exista seguimiento en las actividades, derivado de la necesidad | "
de permeabilidad de los trabajos hacia todas las Areas Operativas del Sujeto Obligado. ~

6.1.2.2. El Coordinador Normativo, tendra las siguientes funciones, ademas de las que estipulen,
tanto la Ley de Archivos del Estado de Caxaca, como el Reglamento . respectivo:

a. Reunir, analizar, identikcar, clasifcar, ordenar, describir, seleccionar y facilitar los —
documentos, expedientes y libros, que constituyen el patrimonio documentai dr—§§
Estado; \

b. Coordinar la integracién y actualizacién periédica de los instrumentos de consuita
y control archivisticos de cada Sujeto Obligado; \

c. Emitir las normas, politicas y criterios especifcos conforme a los cuales se djen las \
relaciones operativas internas y extemas entre las Unidades de Archivo; \J
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d. Disenar, elaborar y emitir los procedimientos internos, correspondientes a las

Unidades de Archivo que integran el Comité Técnico de Archivos en el Sujeto
Obligado correspondiente;

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Articulo 5

Fraccién VII. En general, celebrar los actos juridicos encaminados de manera directa o indirecta
al cumplimiento de sus Lnes y realizar todas las actividades que la Ley de Entidades
Paraestatales, el presente Decreto y demas ordenamientos legales aplicables le impongan.

Fraceién ViII. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas, contables y
Lnancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lo sefialado en

fos planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demas ordenamientos legales
aplicables,

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo 7 Fraccidn XX. Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las
gue le conkera la Junta Directiva, en el &mbito de su competencia.

Clasif.cacién:

Publica X |Reservada Coni.dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo [ X |Lega| | |cOntable l |Fiscal I |

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 aflos
Archivo de Concentracion: 2 afios
Vigencia Total: 4 afos

¢La serie, y/o subsetrie tiene valor histérico?

sl NO X

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s):. C.José Enrique Ramirez Aragén
Oficina de Adscripcidn; Direccidn General
Observaciones:

/

4 e

y |

C. JIOSEENFIQUE RAMIREZ ARAGON &

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE DIRECTIVA Y GESTION
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

alllr;

CASA DE LA CULTURA CAXAQUERA

@
”\”_#

FECHA: 25 de julic de 2025

Serie: instrumentos juridicos Codigo: 2C1
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo Décimo Sexto. Ei Direcior General, tiene la representacion legal de "LA ENTIDAD" y sera
el ejecutor de los acuerdos y decisiones del mismo con todas las facuitades generales y
especiales, que requieran cldusula especial para el tramite y resolucién de los asuntos de su
competencia.

Articulo Décimo Séptimo. Corresponde al Director General:

. Celebrar los contratos y demds actos juridicos, previa autorizacién de la Junta Directiva;
. Designar o remover con base en el presupuesto de “LA ENTIDAD", al personal que sus
necesidades requiera informando de ello a la Junta Directiva;
lil. Darcumplimiento a los planesy programas de trabajo que le sean sefalados por la Junta
Directiva, a través del Presidente;
v. Formular y presentar ante la Junta Directiva el proyecto de Reglamento Interior de “LA
ENTIDAD" para que una vez aprobado sea puesto a la consideracion del Ejecutivo Estatal;
V. Elaborar el orden del dia de las sesiones de la Junta Directiva y levantar las actas de las
reuniones, remitiéndolas para su correspondiente &rma;
VL Elaborar anualmente conforme a la normatividad aplicable, los proyectos, planes y
programas de trabajo de “LA ENTIDAD"y someterlo a la aprobacién de la Junta Directiva;
VIl.  Formular el proyecto de presupuesto anual de “LA ENTIDAD" y someterlo a la aprobacidn
de la Junta Directiva.
VIIl. Formular y presentar a la Junta Directiva y demds autoridades que sefialan las
disposiciones legales aplicables, los Estados Financieros, Balances e informes generales
y especiales que le permitan conocer de modo permanente la situacidon Lnanciera,
operativa y administrativa de “LA ENTIDAD" y,
IX. Las demds que emanen de este ordenamiento, le sefiale el Reglamento Interior o le
encomiende la Junta Directiva o el Presidente. Q

N

Articulo 7 Fraccién X. Celebrar contratos y convenios en materia cultural, y artistica con el
Gobierno Estatal y Federal;

|3

N

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo 11 Fraccién lil. Formular los proyectos de manuales de organizacién, procedimientos y
de servicios de la Entidad, con sujecién a las normas y lineamientos aplicables y presentarlos a
la Direccién General para su validacién.

@l
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Articulo 11 Fraccién IV. Proponer al Director General, en el dmbito de sus facultades, la
celebracién de convenios, contratos y demés actos juridicos con instituciones publicas y
privadas.

ClasiLcacién:

Publica X |Reservada Conil.dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal | X | Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afio
Archivo de Concentracién: 4 ahos
Vigencia Total: 6 afos

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

]| NO | X

Responsable(s) de I3 valoracién:

Nombre{s): Lic. Samuel Revilla Reyes
Oficina de Adscripcidn: Departamento Administrativo

Observaciones:
La serie se conforma de actas de sesiones de comités, convenios, contratos y comodatos.

Yy
C. JESSICA YARAI REYES DAVILA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTCS JURIDICOS

Al D \

%
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Procesos juridicos Cédigo: 2C.2
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo Décimo Sexto. El Director General, tiene la representacion legal de “LA ENTIDAD" y sera
el ejecutor de los acuerdos y decisiones del mismo con todas las facultades generales y
especiales, que requieran cldusula especial para el trdmite y resolucion de los asuntos de su i
competencia.

Articulo Décimo $éptimo. Corresponde al Director General:

. Celebrar fos contratos y demas actos juridicos, previa autorizacion de la Junta Directiva;
Il. Designar o remover con base en el presupuesto de “LA ENTIDAD", al personal que sus
necesidades requiera informando de ello a la Junta Directiva;
1L Dar cumplimiento a los planes y programas de trabajo que le sean sefialados por la Junta
Directiva, a través del Presidente;
iV. Formulary presentar ante la Junta Directiva el proyecto de Reglamento Interior de “LA
ENTIDAD" para que una vez aprobado sea puesto a la consideracién del Ejecutivo Estatal;
V. Elaborar el orden del dia de las sesiones de la Junta Directiva y levantar las actas de las
reuniones, remitiéndolas para su correspondiente &rma;
Vl. Elaborar anualmente conforme a la normatividad aplicable, ics proyectos, planes y
programas de trabajo de “LA ENTIDAD" y someter}o a la aprobacién de la Junta Directiva;
VIl. Formular el proyecto de presupuesto anual de “LA ENTIDAD" y someterlo a la aprobacion
de la Junta Directiva. Q /
VIII. Formular y presentar a fa Junta Directiva y demds autoridades que sefialan las
disposiciones legales aplicables, los Estados Financieros, Balances e informes generales
y especiales que le permitan conocer de modo permanente la situacion Lnanciera,
operativa y administrativa de “LA ENTIDAD" y;
IX. Las demds gue emanen de este ordenamiento, le sefale el Reglamento Interior o le
encomiende la Junta Directiva o el Presidente,

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaqueia

X.  Articulo 7 Fraccién Il. Autorizar a los servidores pUblicos subalternos, para que realicen
actos y suscriban documentos que formen parte de ejercicio de sus atribuciones
delegables, mediante poder notarial general o especikco.

X).  Fraccién lll. Delegar poder al servidor publico que determine para que lo represente en
los asuntos de caracter legal;

XILI. Fraccién IV. Otorgar poderes para actos de dominio o de administracién previa
autorizacidn de la Junta Directiva,;
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ClasiL cacién:

#2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberanc de Oaxaca”

| Pablica X |Reservada

L

Confdencial

Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal | X | Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite:

2 afios

Archivo de Concentracidén:

4 anos

Vigencia Total:

6 afios

iLa serie, y/o subserie tiene valor histdrico?

Si NO | X

Responsable(s) de |a valoracién:

Nombre(s): Lic. Samuel Revilla Reyes.

Oficina de Adscripcién: Departamento Administrativo

Observaciones:

La serie se conforma de demandas, denuncias y procedimientos administrativos.

C. JESSICA YARAI REYES DAVILA

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE ASUNTOS JURIDICOS
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julic de 2025.

Serie: Base de datos Cadigo: 3C.
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcion:

Decreto de Creacién de la Direccién General de Tecnologias Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Finanzas.

Articulo 5 Fraceidn IV. Dirigir y asesorar a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pablica Estatal para la ejecucién de proyectos transversales que faciliten la modernizacion,
mejora, intercambio de informacidn y el aprovechamiento de recursos informaticos.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Artfculo 11 Fraccién XXIV. Las que sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y las
que conkera el Director General, en el &mbito de su competencia.

Clasif.cacién:

Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afos
Archivo de Concentracion: 2 anos
Vigencia Total: 3 afios

¢:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Si NO | X
Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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“2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s): Lic. José Manuel Cortés Lépez

Oficina de Adscripcién:
Departamento Administrativo

Observaciones:

La serie esta integrada por la base de datos correspondiente a Inscripciones de Talleres de
Formacién Artistica en soporte digital. Al término de su vigencia en Archivo de Tramite serd
enviado a Archivo de Concentracién a través de un disco compacto (CD).

o

C. cﬁos DONNET RUIZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION

Gonzdalez Ortega No. 403, Centro, Caxaca de Judrez, Qax., C.P. 68000
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42025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Caxaca”

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA

A
i
<

91l
s
c

Serie: Expedientes Personales Cédigo: 4C.1
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaqueiia.

Articulo 1. El Departamento Administrativo contara con un jefe de Departamento, quien
dependera directamente del Director General y tendra las siguientes facultades:

Fraccién XVI: Tramitar la ministraciéon de recursos Lnancieros para el pago de personal y gasto T
corriente.

Fraccién: XXI): Instrumentar disposiciones para el control de los Recursos Humanos, Financieros
vy Materiales. W

Fraccién: XXIV: Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y as que e
conkera el director General, en el &mbito de su competencia

Clasif.cacién:

Publica X Reservada Con{ dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal X | Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 anos
Archivo de Concentracién: 5 afos
Vigencia Total: 7 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO [ X

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68000
@ F casodeloculturaoaxaguena EBX CCO_GobOCax
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n“# CASA DE LA CULTURA GAXAQUERA ,
=P del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s): Lic. José Manuel cortes Lopez

Oficina de Adscripcion: Departamento Administrativo
Observaciones:
La serie contiene control individual de documentos personales de los trabajadores de todas las

modalidades de contratacion laboral: Base, nombramiento confianza, contrato confianza, mandos
//

medios y superiores, asi como honorarios asimilables a salarios.

/ l
C. ROSALBA HERNAN%EZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS HUMANQS

&

Q Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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Eﬁﬂj CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Nominas Cédigo: 4C.2
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,

Articulo 1. ElI Departamento Administrativo contard con un jefe de Departamento, guien
dependerd directamente del Director General y tendrd las siguientes facultades:

Fraccién XVI: tramitar la ministracién de recursos &nancieros para el pago de personal y gasto
corriente,

Fraccién: XXII: Instrumentar disposiciones para el control de los Recursos Humanos, Financieros
y Materiales.

Fraccién: XXIV: Las que sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y las que le
conkera el director General, en el ambito de su competencia

Clasif cacién:

Publica X |Reservada Conidencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable | X Fiscal

Vigencia documental de !a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afos
Archivo de Concentracion: 4 afos
Vigencia Total: 6 anos

¢L.a serie, y/o subserie tiene valor histérico?

si NO | X

@ Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
f casadelaculturacaxaquena EBX CCO_GobOax
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iy ) | CRen DR LA cOLTURA GATAQUERA del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

Responsable(s) de |la valoracidn:

Nombre(s): Lic. José Manuel Cortes Lépez
Oficina de Adscripcién: Departamento Administrativo

Observaciones:

Concentrados guincenales y mensuales de percepciones y deducciones de trabajadores de
todas las modalidades de contratacién laboral: Base, nombramiento confianza, contrato

confianza, mandos medios y superiores, asi como honorarios asimilables a salarios.

)

C. ROSALBA HERNAFE CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVC DE TRAMITE DE RECURSOS HUMANOS

M

&) Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, OQaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68000
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“2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

3l
oy
C

CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA

f
i
.

FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Incidencias de Personal Cédigo: 4C3
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcion:

Normatividad en materia de Recursos Humanos para las Dependencias y Entidades de la
Administracién Puablica

Capitulo VIII. DIVERSAS INCIDENCIAS DEL PERSONAL

Articulo 59. Los pases de salida para tratar asuntos personales se autorizaran unicamente en caso

de extrema urgencia. por un plazo maximo de una hora durante una quincena, debiendo ser
autorizados por el titular del area de su adscripcién o funcionario a quien se le delegue esta
facultad, registrando la hora de salida y regreso a sus labares. No sera vélido para justifcar la
omisién de registro de la hora de entrada y salida del servicio o registrar |a salida antes de concluir
su jornada laboral.

Articulo 60. Es responsabilidad de los titulares de las Areas Administrativas reportar el descuento
de media dia de salaric al empleado que habiendose presentado a laborar incurra en los
siguientes hechos:

)] Omita Lrmar su tarjeta o lista de control de asistencia a la hora de entrada o salida;
)] Firme por adelantado entrada o salida;
11} Firme sobre el registro de asistencia;

(1% Registre salida antes de concluir la jornada laboral;

V) Altere su tarjeta o lista de asistencia;

Vi) Tache o enmiende ¢l registro de asistencia;

V1) Exceda del tiempc autorizado en pases de salida;

VvIll}  Abandone su centro de trabajo sin autorizacion de su jefe;

IX} Exceda el tiempo autorizado para tomar alimentos. ~

El descuento se aplicara par cada una de las incidencias en que el empleadc incurra durante la
gquincena: en caso de reincidencia se debera observar lo establecido en esta normatividad, con
respecto a actas administrativas.

Articulo 62. Ei titular del Area Administrativa deberd reportar el descuento de un dia de salario al <
empleado que acumule dos retardos y se encuentre ademas en alguno de los supuestos
sefalados en el articule 60.

Articulo 63. Cuando el empleado no registre asistencia o cubran jornada no autorizadas o inferior w\‘
a la establecida para su relacién laboral, la Direccién procedera a aplicar un dia de descuento por, N
cada incidencia.

© f casadelacuituraoaxaquena EBX CCO_GobOax
. 9515167154
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Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaquenia.

Articule 1. El Departamento Administrativo contard con un jefe de Departamento, guien
dependera directamente del Director Ceneral y tendra las siguientes facultades:

Fraccion XXl: Establecer las medidas necesarias para el cumplimiento de la normatividad
astablecida en materia de Recursos Humanos por la Secretaria de Administracién.

Fraccion: XXII: Instrumentar disposiciones para el control de los Recursos Humanos, Financieros
y Materiales.

Fracciéon: XXIll: Coordinar, ejecutar y supervisar el cumplimiento de los proyectos institucionales,
asi como los programas de trabajo aprobados hasta el cumplimiento de las metas propuestas, ¥

Fraccion: XXIV: Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las que le
conkera el director General, en el dmbite de su competencia

ClasiL cacion:

Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subsetrie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afios
Archivo de Concentracidn: 2 anos
Vigencia Total: 3 afios

cLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

sl NO | X

<

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s): Lic. José Manuel Cortes Lopez
Oficina de Adscripcién: Departamento Administrativo

AN

Observaciones:

Soporte documental de incidencias generales, némina y tarjetas de registro de personal de los
trabajadores de acuerdo a lo establecideo por la normatividad en materia de Recursos HMumanos.
para las dependencias y entidades de la-Administracion Publica del Estado de Oaxaca.

C. HERNANDEZ CRUZ e
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS HUMANOS
Q@ Gonzdlez Crtega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68000 ﬁ
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gg:h?, CCO = #2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
Wy | T cuTuRk ontAquRRA del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Prestaciones Econémicas Cédigo: 4C.4
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcion:

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquena.

Articulo T1. El Departamento Administrativo contard con un Jefe de Departamento, guien
dependera directamente del Director General y tendré ias siguientes facultades:

Fraccion XXI: Establecer las medidas necesarias para el cumplimiento de la normatividad
establecida en materia de Recursos Humanos por la Secretaria de Administracion.

Fraccidn: XXII: Instrumentar disposiciones para el control de los Recursos Humanos, Financieros
y Materiales.

Fraccién: XXIIIi: Coordinar, ejecutar y supervisar el cumplimiento de los proyectos institucionales,
asi como los programas de trabajo aprobados hasta el cumplimiento de las metas propuestas, y

Fraccién: XXIV: Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las que le
confera el director General, en el Ambito de su competencia.

Clasif cacién:

Pdblica X |Reservada Conf.dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afios
Archivo de Concentracién: 2 afos
Vigencia Total: 3  afios

Q@ Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68000
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L 9515161154




fgg?, CCO . %2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
WY | on pe A curRacaaquERa del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

;La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

| NO | x

Responsable(s) de |a valoracién:

Nombre(s}): Lic. José Manuel Cortes Lopez
Oficina de Adscripcion: Departamento Administrativo

Observaciones: 4

Soporte documental de descuentos de créditos de los trabajadores de base, nombramiento
confianza, mandos medios y superiores, acuses de cuentas a liquidar certificadas de pagos a
terceros de acuerdo a lo establecido por la normatividad en materia de Recurses Humanos para las
dependencias y entidades de la Administracion PUblica del Estado de Oaxaca.

C. ANDEZ CRUZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS HUMANOS

N
-

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Qax., C.P. 68000
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Programa Operativo Anual Cédigo: 5C.7
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca

Articulo 40. Los programas operativos anuales de las entidades paraestatales, se formularan de
conformidad con lo establecido en la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y
su Reglamento, asi como en los manuales y lineamientos que establezca la Secretarfa de Finanzas.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Articulo 27. Las dependencias y entidades deberdn remitir a la Secretaria sus respectivos
anteproyectos de presupuesto con sujecion a las disposiciones generales, techos y plazos que la
Secretaria establezca.

La Secretaria queda facultada para formular el anteproyecto de presupuesto de las dependencias
y entidades, cuando las mismas no lo presenten en los plazos establecidos, considerando entre
otros los datos de afios anteriores, avance de presupuesto ejercido, plantilla de personal y fa
funcién prioritaria o estratégica que tiene consignada en la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del
Estado, Ley o Decreto de creacién segun sea el caso.

En caso del incumplimiento descrito en el péarrafo anterior se sancionard conforme a lo dispuesto
en el articulo 88 de esta Ley.

Articulo 40. Las Unidades de Administracién de los Ejecutores de gasto seran responsables de la
administracién por resultados; para ello deberdn cumplir con opertunidad y efciencia las metas y
objetivos previstos en su programa operativo anual, conforme a lo dispuesto en esta Ley, la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios, y 1as demas disposiciones
aplicables. L‘“‘n;

Con base en lo anterior, la Contraloria establecera los controles presupuestarios necesarios para
constatar y vigilar que los resultados y medidas presupuestarias promuevan un ejercicio mas
efciente y ekcaz del gasto publico, asl como una efectiva rendicién de cuentas. Las dependencias
y entidades se sujetaran a los controles presupuestarios establecidos en dichos instrumentos,
conforme al marco juridico aplicable a sus presupuestos aprobadosy a las medidas que determi

la Secretarfa, en los términos del Reglamento.

Las dependencias y entidades deberdn publicar un extracto de sus compromisos de resultados y \\ \
trimestraimente los resultados de desempefo en sus paginas electrénicas de internet.
I

la programacion, presupuestacion, ejecucion, registro e informacién del gasto de conformidad cgn

Los Ejecutores de gasto deberan contar con sistemas de control presupuestario que promuev?w\

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
@ f casadelocuituracaxaguena EBX CCO_CobOax
L 9515161154




=N | cco

nﬁﬁw

_ “2025, Bicentenario de la Primera Constitucién Politica
%-.,J J CASA DE LA CULTURA GAXAQUENA

del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

los criterios establecidos en el parrafo segundo del articulo 1 de esta Ley, asl como que contribuyan
al cumplimiento de los objetivos y metas aprobados en el Presupuesto de Egresos.

El control presupuestario en las dependencias y entidades se sujetars a las politicas y disposiciones

generales que determine la Contraloria. Las dependencias y entidades, con base en dichias
politicas y disposiciones, realizardn las siguientes acciones:

|. Los titulares de las dependencias y entidades vigilaran la forma en que las estrategias basicas y
los objetivos de control presupuestario sean conducidas y alcanzados.

Asimismo, deberdn atender los informes que en materia de control y auditoria les sean turnados y
vigilaran y se responsabilizardn de la implantacidn de las medidas preventivas y correctivas a que
hubiere lugar;

Il. Las Unidades de administracién establecerdn las medidas de implementacién de control
presupuestario que fueren necesarias, tomaran las acciones correspondientes para corregir las
defciencias detectadasy presentaradn a la Contraloria informes trimestrales sobre el cumplimiento
de los objetivos del sistema de control, su funcionamiento y programas de mejoramiento, y

l1l. Los servidores publicos responsables del sistema que controla las operaciones presupuestarias
en la dependencia o entidad correspondiente, responderdn dentro del 4mbito de sus respectivas
facultades,

Los Poderes Legislativo, Judicial y los Organos Autdnomos establecerdn sisternas de control
presupuestario, ocbservando en lo conducente Io dispuesto en las fracciones anteriores.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo Quinto Fraccién VIII. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y Knancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lo
sefalado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo v demas ordenamientos
legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Art. 1 Fraccién X. Participar y dar seguimiento al proceso de programacion y al presupuesto de |a
Entidad.

Fraccién Xll. Formular y presentar el anteproyecto de presupuesto de conformidad con la
informacién proporcionada por los diferentes departamentos de la Entidad.

Fraccion XXIN. Coordinar, ejecutar y supervisar el cumplimiento de los proyectos institucionales,
asi como los programas de trabajo aprobados hasta el cumplimiento de las metas propuestas, y

Fraccién XXIV. Las que sefialen las demds disposiciones normativas aplicables y las que le confera
el Director General, en el dmbito de su competencia.

Clasil cacién:

Publica X | Reservada | Conf dencial Plazo de la reserva:
Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable | X | Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afos
Archivo de Concentracion: 5 afos
vigencia Total: 6 afios

¢La serie, y/o subsetrie tiene valor histérico?

Sl NO | X

Responsable(s) de |a valoracién:

Nombre(s):
Lic. José Manuel Cortés Lopez

Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:

Esta serie contiene fotocopias con sellos originales de recibido por parte de la Secretaria de
Finanzas, el cual se encuentra publicado en el portal web de ia Casa de la Cultura Oaxaquefa, en el
siguiente link: https.//www.oaxaca.gob.mx/cco/poa/ el cual tendrd |a vigencia gue la Direccion de
Tecnologias del Gobierne del Estado determine. sin que haya alguna nhorma o ley que lo ampare.
El presupuesto autorizado se encuentra publicado en fa fracciéon XXIA dei Articulo 70 de la LGTAIP

en la PNT.

4

~
C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Tramites Fiscales Cddigo: 5C.2

Subserie: N/A | Cédigo: N/A
|

Funcién:

Cédigo Fiscal de la Federacidn. -
Articulo 6. Las contribuciones se causan conforme se realizan las situaciones juridicas o, de hecho,
previstas en las leyes Lscales vigentes durante el lapso en que ocurran.

Dichas contribuciones se determinaran conforme a las disposiciones vigentes en el momento de 1
su causacién, pero les serdn aplicables las normas sobre procedimiento que se expidan con
posterioridad.

Corresponde a los contribuyentes la determinacién de las contribuciones a su cargo, salvo
disposicién expresa en contrario. Si las autoridades Lscales deben hacer fa determinacién, los
contribuyentes les proporcionaran la informacién necesaria dentro de los 15 dias siguientes a la
fecha de su causacién.

Las contribuciones se pagan en la fecha o dentro del plazo sefialado en las disposiciones
respectivas.

A falta de disposicién expresa el pago deberd hacerse mediante declaracion que se presentara
ante las ofcinas autorizadas, dentro del plazo que a continuacién se indica:

1. Si la contribucidén se calcula por periodos establecidos en Ley y en los casos de retencion o de
recaudacién de contribuciones, los contribuyentes, retenedores o las personas a quienes |as leyes
impongan la obligacién de recaudarlas, las enteraran a mas tardar el dia 17 del mes de calendario Fl

inmediato posterior al de terminacién del periodo de la retencién o de la recaudacion,

respectivamente.

il. En cualquier otro caso, dentro de los 5 dias siguientes al momento de la causacion.

lil. (Se deroga).

En el caso de contribuciones que se deben pagar mediante retencién, aun cuando quien deba i

efectuarla no retenga o no haga pago de la contraprestacién relativa, el retenedor estara obligado

a enterar una cantidad equivalente a la que debid haber retenido. M\ -

Cuando los retenedores deban hacer un pago en bienes, solamente haran la entrega del bien de ( 5 /

que se trate si quien debe recibirlo provee los fondos necesarios para efectuar la retencion en :

moneda nacional.

Quien haga pago de créditos Lscaies debers obtener de la okcina recaudadora, la forma okcial, el &

recibo ofcial o la forma valorada, expedidos y controlados exclusivamente por la Secretaria da\\\

Macienda y Crédito Publico o la documentacién que en las disposiciones respectivas se establezca [\

en la que conste la impresién original de la méaquina registradora. Tratandose de los pagos B

efectuados en las ofcinas de las instituciones de crédito, se deberd obtener la impresion de la

maquina registradora, el sello, la constancia o el acuse de recibo electrénico con sello digital.

Cuando las disposiciones £scales establezcan opciones a los contribuyentes para el cumplimieﬁg
|

de sus obligaciones Lscales o para determinar las contribuciones a su cargo, la elegida por

contribuyente no podré variarla respecto al mismo ejercicio. S(,’
Q@ GConzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax., C.P. 68000 /
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Ley de la Casa de la Cultura Qaxaquenia

Articulo Quinto Fraccién Viil. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y Knancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lo
sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutive y demds ordenamientos
legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura QaxaqueRa
Articulo 11 fraccién XXIV. Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables v las que
le conkera el Director General, en el ambito de su competencia.

ClasiL.cacién;

Pablica X | Reservada Cond.dencial Plazo de la reserva: {

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal Contable Fiscal f X ‘

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 anos

Archivo de Concentracion: 5 afios

Vigencia Total: 6 anos

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | X

Responsable(s) de la valoracion:

Noembre(s): ~
Lic. José Manuel Cortés Lépez \ \
Oficina de Adscripcion: ,

Departamento Administrativo :

Observaciones:
Contiene Pagos provisionales de ISR retenciones por salarios, Pagos provisionales de RS

retenciones por asimilados y salarios, Pagos del 3% Impuesto sobre FErogaciones poF] &
Remuneraciones al Trabajo Personal y trdmites ante el Servicio de Administracién Tributaria. ' N
Los documentos son impresiones emitidas tanto del Portal web del Servicio de Administracidn ‘
Tributaria, Portal web de la Secretarfa de Finanzas y del Portal bancario.

o

—
C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS ﬁ

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Cax, C.P. 68000
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Control Financiero Cédigo: 5C.3
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Articulo 2. Los entes pUblicos aplicaran la contabilidad gubernamental para facilitar el registro y
la £scalizacién de los activos, pasivos, ingresos y gastos y, en general, contribuir a medir la ecacia,
economia y efciencia del gasto e ingresos publicos, la administracion de la deuda publica,
incluyendo las obligaciones contingentes y el patrimonio del Estado.

Articulo 44. Los estados Lnancieros y la informacién emanada de la contabilidad deberan
sujetarse a criterios de utilidad, conLabilidad, relevancia, comprensibilidad y de comparacidn, asf
como a otros atributos asociados a cada uno de ellos, como oportunidad, veracidad,
representatividad, objetividad, suLciencia, posibilidad de prediccién e importancia relativa, con el
£n de alcanzar la modernizacién y armonizacion que |a Ley determina. \

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.

aprobados, registro de operaciones y emisién de estados &nancieros, deberan sujetarse a lo
dispuesto en la Ley General de Contabilidad Gubernamental, Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento, y demids disposiciones legales y administrativas
vigentes.

Articulo 43. La aplicacién, ejercicio, control, evaluacién y comprobacién de los presupuestos (H

En el ejercicio de recursos federales, serdn responsables de su aplicacion, gjercicio, control,
comprobacién y evaluacién en cumplimiento de las disposiciones contenidas en la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, reglas, lineamientos, acuerdos y convenios aplicables a la fuente de
£ nanciamiento federal que les da origen.

Para la recepcién de recursos federales deberan contar con una cuenta bancaria especifca {::%\-
productiva que daran a conocer a la Secretaria de Finanzas, realizando el trdmite presupuestal | ¥
dentro de los tres dias habiles después de recibir el comunicado de que los recursos se han
ministrado al Estado, a £n de que la Secretaria de Finanzas ministre dichos recursos en el plazo

que se establezca en las disposiciones aplicables al recurso federal. >
Para la recepcion de recursos federales deberan solicitar a la Secretaria de Finanzas, autorizacion \

para la apertura de cuentas bancarias productivas especifcas para cada uno de los recursos
federales que se les transfera a An de identifcarlos plenamente. Dicha solicitud anicamente
amparara la autorizacién de una cuenta bancaria.

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax., C.P. 68000 % ; :
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Las entidades paraestatales deberdn previo a la transferencia de recursos federales, enviar a la
Secretaria de Finanzas el comprobante Lscal digital a favor del Gobierno del Estado de Oaxaca,
sefialando el concepto del recurso federal a transferir y el monto.

El incumplimiento de lo establecido en el parrafo anterior, se hara del conocimiento de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, a £n de que realice los trémites
legales a que haya lugar.

Articulo 44. Las entidades paraestatales elaboraran trimestralmente, estados Lnancieros que
deberdn publicarse en el érgano ofcial de difusidn del Estado, dentro de los treinta dias naturales
de concluirse el trimestre.

Mismos que se pondrd a disposicidn del publico en general a través de medios electrénicos,
observando las disposiciones contenidas en la Ley General de Contabilidad Gubernamental y Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Qaxaca.

Ley de la Casa de la Cultura Qaxaqueria

Articulo Quinto Fraccién VIII. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y Anancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lo
sefalado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demas ordenamientos
legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaquefia

Art. 11 Fraccién I. Dar cumplimiento y hacer cumplir las disposiciones que emitan las Secretarias
de Finanzas, Administracién y de la Contraloria y Transparencia Gubernamental en materia de
recursos humanaos, Anancieros y materiales,

Fraccion Xlll. Informar periédicamente al Director General el estado Lnanciero para el
seguimiento de los proyectos.

Fraccién XIV. Instrumentar y operar los mecanismos de ejecucién, control presupuestal y
contabilidad.

Fraccién XVII. Elaborar mensualmente los estados £nancieros, en los términos de la normatividad
aplicable, para aprobacién del Director General y presentarlos ante las Secretarias
carrespondientes,

Fraccién XXIV. Las que sefialen las demds disposiciones normativas aplicables y las que le confera ™
el Director General, en el dmbito de su competencia.

Clasif. cacién:

Puablica X | Reservada Confdencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrative | X | Legal Contable X | Fiseal
Q  Gonzdiez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Cax, C.P. 68000 %
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Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afos
Archivo de Concentracion: 5 afos
Vigencia Total: 6 afios

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

si NO | X

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s):

Lic. José Manuel Cortés Lopez
Oficina de Adscripcién:
Departamento Administrativo

Observaciones:
Contiene: Pdlizas de ingresos, egresos y diario con soporte documental, estados de situacién

financiera, estados de actividades, balanzas de comprobacién, notas explicativas, estados de flujo
de efectivo, conciliaciones bancarias, reportes presupuestales, conciliaciones patrimoniales, y
trimestralmente, el Periédico Oficial del Estado de Oaxaca.

Las pdlizas contienen tanto documentos con firmas autdgrafas como fotocopias.

Los estados financieros contienen selios y firmas autégrafas originales en los estados de situacion
financiera, estados de actividades, estados de flujo de efectivo, notas explicativas y conciliaciones
bancarias, y los oficios con los que se remiten son fotocopias con sellos de recibido originales por la
Secretaria de Finanzas y la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Publica.

\

o
_% N
C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA \
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS
\ ’
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i

CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Reportes de avances de gestién y de componentes Coédigo: 5C.4
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcion:

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca

Articulo 39, Los Planes y los Programas Institucionales, constituyen la asuncién de compromisos 1
en términos de metas y resultados que deben alcanzar las entidades paraestatales.

La Programacién Institucional de las entidades paraestatales, en consecuencia, debera contener
la &jacién de objetivos y metas, los resultados econdmicos y &nancieros esperados, asi como las
bases para evaluar las acciones que lleve a cabo; la deknicién de estrategias y prioridades; |a
previsibn y organizacion de recursos para alcanzarlas; la expresion de programas para la
coordinacién de sus tareas, asl como las previsiones, respecto a las posibles modikcaciones a sus
estructuras.

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Articulo 81. El Ejecutivo Estatal, por conducto de la Secretaria, entregara al Congreso del Estado el
informe de Avance de Gestién que deberd incluir informacién sobre los ingresos obtenidos y la
ejecucién del Presupuesto de Egresos del periodo que se informa, asi como sobre la situacion
econdémica y las Lnanzas publicas del ejercicio, conforme a lo previsto en esta Ley y el Reglamento.

Asimismo, incluird los principales indicadores sobre los resultados y avances de los programas ¥
proyectos en el cumplimiento de los objetivos y metas y de su impacto social, con el objeto de
facilitar su evaluacién en los términos a que se referen los articulos 82 y 83 de esta Ley.

Los Ejecutores de gasto serdn responsables de remitir en los calendarios que Lje la Secretaria, la
informacion que corresponda para la debida integracién del informe de Avance de Gestién, cuya
metodologia permitird hacer comparaciones consistentes durante el ejercicio Lscal y entre varios
gjercicios Lscales.

)

{
".'_f[ ey

Los informes trimestrales deberdn contener como minima:

. La situacidn econdmica, incluyendo el anélisis sobre la produccién y el empleo, precios y salarios
v la evaluacién del sector £nanciero y del sector externo;

I. La situacién de las £nanzas publicas, con base en lo siguiente:

a) Los principales indicadores de la postura &scal, incluyendo informacién sobre los balancé%
Lscales y, en su caso, el délcit presupuestario,;

7

b) La evolucién de los ingresos tributarios y no tributarios, la situacién respecto a las metas de |
recaudacién y una explicacion detallada de la misma, asi como el comportamiento deﬁs

A
/
73

participaciones federales; y

T

Q@ Gonzdlez Ortega No, 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax., C.P. 68000
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c) La evolucion del gasto publico, incluyendo el gasto programable y no programable; su ejecucion
conforme a las diversas clasifcaciones a que se refere el articulo 26 de esta Ley, los principales
resultados de los programas y proyectos, y las disponibilidades de recursos en fondos y
Ldeicomisos;

Un informe que contenga la evoluciéon de la deuda publica en el semestre, incluyendo los montos
de endeudamiento interno neto, el canje o reknanciamiento de obligaciones del erario estatal, en
los términos de la Ley de Deuda Publica, y el costo total de las emisiones de deuda publica externa,

La informacion sobre el costo total de las emisiones de deuda externa debers identiCcar por
separado el pago de las comisiones y gastos inherentes a la emisidn, de los del pago a efectuar por
intereses. Estos deberan diferenciarse de la tasa de interés que se pagara por los empréstitos y
bonos colocados. Asimismo, debera informar sobre la tasa de interés o rendimiento que pagara
cada emision, de las comisiones, el plazo, y el monto de la emisién, presentando un perkl de
vencimientos para la deuda publica externa, asf como la evolucién de las garantias otorgadas por
el Gobierno Estatal.

Este informe incluird un apartado sobre los pasivos contingentes que se hubieran asumido con la
garantia del Gobierno Estatal, incluyendo los avales distintos de los proyectos de inversion
productiva de largo plazo otorgados.

d) Informacioén Financiera que debera realizarse de conformidad a los formatos a que hace
referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios.

1. La evolucién de los proyectos de infraestructura productiva de largo plazo, que incluya:

a) Una contabilidad separada con el objeto de identifcar los ingresos asociados a dichos proyectos;

b) Los costos de los proyectos y las amortizaciones derivadas de los mismos; y

c) Un andlisis que permita conocer el monto, a valor presente, de la posicidon Lnanciera del
Gobierno Estatal y las entidades con respecto a los proyectos de que se trate.

V. Los montos correspondientes a los requerimientos £nancieros del sector publico, incluyendg
sU saldo histérico;

V. La evolucién de los proyectos de inversién en infraestructura que cuenten con erogaciones | A,
plurianuales aprobadas en términos del articulo 59 fraccién XXI Bis, de la Constitucion Politica del |/
Estado Libre y Soberano de Oaxaca;

La Secretaria presentars los datos estadisticos y la informacién que tenga disponibles, gue puedan
contribuir a una mejor comprensién de la evolucién de la recaudacién, el endeudamiento, y del ]
gasto publico, que los legisladores soliciten por conducto de las Comisiones competentes. La

Secretaria proporcionara dicha informacién en un plazo no mayor de 20 dias naturales, a partir 4
la solicitud. La informacién que la Secretaria proporcione al Congreso del Estado debera se-r\s"“\\
completa y oportuna. :

En caso de incumplimiento procederan las responsabilidades que correspondan. ~——

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo Quinto Fraccién VIIIl. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas;
contables y Knancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, vy siguiendo en todaq lo
sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demdas ordenamientos
legales aplicables.

9 Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 dl'
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Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo 7 fraccién XIL. Disefiar estrategias para promover la libre manifestacién de la cultura, con
el £n de lograr su difusion a través de |la programacién anual de las actividades de la Entidad.

Articulo T Fraccién XXlIl. Coordinar, ejecutar y supervisar el cumplimiento de los proyectos
institucionales, asi como los programas de trabajo aprobados hasta el cumplimiento de las metas
propuestas, y

Articulo 11 Fraccién XXIV. Las que sefialen las demads disposiciones normativas aplicables y las que
le confera el Director General, en el mbito de su competencia.

Clasif.cacion:

Plblica X |Reservada ConfLdencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal X | Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 anos
Archivo de Concentracién: 5 afos
Vigencia Total: 6 afhos
|
:la serie, y/o subserie tiene valor historice?
S| NO | X (

Responsable(s) de |a valoracion:

Nombre(s): @
Lic. José Manuel Cortés L.épez h
Oficina de Adscripcion:

Departamento Administrativo
Observaciones: X

Esta serie contiene reportes de seguimiento, los avances de gestion y de componentes, tie\nen
Y

firmas autégrafas originales. 3
T\S
C. IWVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS
© Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, OQaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 \
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Auditorias Codigo: 5C.5
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

estrategias

bésicas y los objetivos de control presupuestario sean conducidas y alcanzados.

Asimismo, deberan atender los informes gue en materia de control y auditoria les sean
turnados y vigilardn y se responsabitizaran de la implantacién de las medidas preventivas y
correctivas a que hubiere lugar.

Articulo 40 fraccion I. Los titulares de las dependencias y entidades vigilaran la forma en que las /

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca \

Articulo 13 fraccién Xl. Proporcionar la informacion y dar acceso a la documentacion justifcativa H’
y comprobatoria que le soliciten los érganos de control y Lscalizacién federales y/o estatales.

Ley de la Casa de |la Cultura Oaxaqueiia

Articule Quinto fraceién VIIl. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y Anancieras de acuerdo con |a Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lo
sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demas ordenamientos
legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo 11 fraceidén I, Dar cumplimiento y hacer cumplir las disposiciones que emitan las
Secretarias de Finanzas, Administracion y de la Contraleria y Transparencia Gubernamental en
materia de recursos humanos, Lnancieros y materiales.

Articulo 1 fraccion XXIV. Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las que 3
le conkera el Directer General, en el ambito de su competencia. L “f,r‘

Clasif.cacion:

Publica X | Reservada Conf.dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal X | Contable Fiscal

Q Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 arfos
Archivo de Concentracién: 5 afos
Vigencia Total: & afos

cLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | X

Responsable(s) de |a valoracion:

Nombre(s):
Lic. José Manuel Cortés Lépez

QOficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:

Esta serie contiene oficios originales de requerimientos remitidos por la Secretarfa Honestidad vy
Transparencia Gubernamental sobre las auditorias realizadas y fotocopias de oficios de respuesta
con sellos criginales de recibido.

K

~
C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Control de bancos Cadigo: 5C.6
Subserie: N/A Coédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Articulo 69, Para la presentacién de la informacién Lnanciera y la cuenta publica, los gobiernos de
las entidades federativas, de ios municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal,
incluirdn la relacién de las cuentas bancarias productivas especifcas, en las cuales se depositaron
los recursos federales transferidos, por cualquier concepto, durante el ejercicio Kscal
correspondiente.

Las cuentas bancarias a que se refere el parrafo anterior se haran del conocimiento previo a la
Tesoreria de la Federacién para el efecto de la radicacién de los recursos.

Para efectos de la presentacién de la informacién £nanciera y la cuenta publica, debera existir una
cuenta bancaria productiva especifca por cada fondo de aportaciones federales, programa de
subsidios y convenio de reasignacién, a través de los cuales se ministren recursos federales.

En las cuentas bancarias productivas especihcas se manejaran exclusivamente los recursos
federales del ejercicio Lscal respectivo y sus rendimientos, y no podra incorporar recursos locales
ni las aportaciones gue realicen, en su caso, los benekciarios de las obras y acciones.

Los recursos federales sélo podran ser transferidos por las dependencias y entidades de la
Administracién Publica Federal a dichas cuentas bancarias productivas especikcas, a través de las
tescrerias de las entidades federativas, salvo en el caso de ministraciones relacionadas con
obligaciones de las entidades federativas o municipios, asi como las demarcaciones territoriales
del Distrito Federal, que estén garantizadas con la afectacién de sus participaciones o aportaciones
federales, en términos de lo dispuesto por los articulos 9, 50 y 51 de la Ley de Coordinacion Fiscal y
los demaés casos previstos en las disposiciones legales aplicables

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Articulo 22, Es competencia exclusiva de la Secretaria |a recaudacién y administracion de todos
los ingresos establecidos legalmente que perciba el Estado, cualquiera que sea su forma o
través de cuentas bancarias que permitan la plena identikcacion, registro y control de los importe

transferidos, asi como de los rendimientos generados.

Articulo 24. Las Dependencias y Entidades deberan realizar la apertura de las Cuentas bancafia
que utilizaran para la recepcién de recursos destinados a cubrir erogaciones de lista de raya y fongo

naturaleza, aun cuando se destinen a un&n especikco.
La administracién de los recursos Lnancieros mencionados en el parrafo anterior, se realizara

T
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rotatorio e informar de las mismas a la Secretaria en los primeros cinco dias del mes de enero de
cada ejercicio Lscal.

La informacion remitida sera responsabilidad exclusiva de la Dependencia o Entidad que la aporte,
debiendo actualizarla.

Cada Cuenta bancaria que aperture o cancele la Dependencia o Entidad durante el ejercicio
debera ser notikcada a la Secretaria en un plazo no mayor a cinco dias.

La Secretaria implementara los procedimientos para que 1os pagos se hagan preferentemente en
forma electrénica, mediante abono en cuenta de los benekciarios, salvo en las localidades donde
no haya disponibitidad de servicios bancarios.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo Quinto fraccién VII. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y Lnancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lo
sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demds ordenamientos
legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo Tl fraccion XIV. Instrumentar y operar los mecanismos de gjecucion, control presupuestal
y contabilidad.

Articulo Tl fraccion XXIV. Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las que
le conkera el Director General, en el ambito de su competencia.

ClasiL.cacion;

Publica | X | Reservada Conf.dencial Plazo de la reserva;

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X |Legal | X | Contable Fiscal
Vigencia documental de la serie, y/o subserie: l/",f
Archivo de Tramite: 1 afos .
Archivo de Concentracion: 5 anos
Vigencia Total: 6 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | X

, &
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Responsable(s) de |a valoracién:

Nombre(s):

Lic. José Manuel Cortés Lépez

Oficina de Adscripcion:

Departamento Administrativo

Observaciones:

Estd serie contiene contratos, Estados de cuenta bancarios y tramites.

Los contratos bancarios tienen firmas autdgrafas criginales, mientras no se cancele la cuenta, en
caso contrario, solo nos guedamos con fotocopia del contrato.

=Y

re

C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025

Serie: Control presupuestal Cédigo: 5C.7
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria

Articulo 8 Bis. Una vez aprobado el Presupuesto de Egresos para €l ejercicio del gasto, los
Ejecutores de gasto, deberan observar las disposiciones siguientes:

l. Solo podran comprometer recursos con cargo al presupuesto aprobado, contando previamente
con la sufLciencia presupuestaria, identikcando la fuente de Lnanciamiento;

Il. Podran realizar erogacicnes adicionales a las aprobadas en el presupuesto, cuando la Secretaria
autorice adecuaciones presupuestarias derivadas de ingresos excedentes que se obtengan, las
gue invariablemente tendrdn el cardcter de no regularizables para los ejercicios Lscales
subsecuentes; 0 compensarse con reducciones en ofras previsiones de gasto.

Articulo 54. Las adecuaciones presupuestarias se realizardn siempre gue permitan un mejor
cumplimiento de los objetivos de los programas a cargo de las dependencias y entidades, v |
comprenderan:

I. Modifcaciones a las estructuras:

a) Administrativa;

b) Funcional y programatica;

c) Econdmica; y

d) Metas; y

Il. Ampliaciones y reducciones liquidas al Presupuesto de Egresos ¢ a los flujos de efectivo
correspondientes.

El Reglamento establecera las adecuaciones presupuestarias de las dependencias que requeriran
la autorizacién de la Secretaria y el procedimiento correspondiente, asi como aquél para las
adecuaciones presupuestarias de las entidades a que se refere el articuio siguiente.

Cuando las adecuaciones presupuestarias representen en su conjunto o por una sola vez una
variacion mayor al tres por ciento del presupuesto total del ramo, capitulo o partida presupuestal {‘L’..
de que se trate o del presupuesto de una entidad, la Secretaria debera reportarlo en el Informe de £
Avance de Gestidn.

Reglamento de la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
Articulo 55. Los titulares de las Dependencias y Entidades, y de las Unidades de administracio N
seran responsables en el ejercicio de su presupuesto de egresos de:
I. Utilizar el sistema electrénico que establezca la Secretaria para llevar el control de las N
adecuaciones presupuestarias, las cuentas por liquidar certifcadas, las rectikcaciones a [

mismas, asi como para pagar o enterar los descuentos y retenciones a favor de terceros, y
Il. Dar seguimiento a los recursos asignados a £n de controlar y vigilar que el gjercicio del gasto

publico se aplique conforme a las disposiciones legales vigentes.

© f casadelaculturacaxaquena EBX CCO_GobOax
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Articulo 74. Las adecuaciones presupuestarias constituyen los movimientos que impliquen
traspasos, ampliaciones, reduccionesy recalendarizacién de saldos presupuestarios, y se clasikcan
en externas e internas.

Las externas se tramitaran y requeriran autorizacién de |la Secretaria. Las internas se realizardn bajo
la responsabilidad de los Titulares de las Dependencias y Entidades y no requieren de la
autorizacion de la Secretaria.

Cuando la adecuacion presupuestaria implique variacién de las metas registradas en el Sistema
electrénico, éstas deberan ser actualizadas por los responsables de las areas de planeacién o
presupuesto segln sea su denominacién.

Las asignaciones presupuestatrias a los programas de resultados sélo podran ser transferidos entre
programas de la misma naturaleza.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia
Articulo Quinto fraccién VIN. Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y Knancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en todo lg

sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutive y demds ordenamientos
legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefa

Articulo 11 fraccién X, Participar y dar seguimiento al proceso de programacion y al presupuesto

de |la Entidad.

Fraccion XIV. Instrumentar y operar los mecanismos de ejecucion, control presupuestal y
contabilidad. l
Fraccion XVill. Coordinar el ejercicio del presupuesto autorizado, vigilar que las operaciones que f
realicen las Areas Administrativas se efectien con apego a las disposiciones legales y /

administrativas.
Fraccion XXIV. Las que sefialen las demas disposiciones normativas aplicables y las que le confera
el Director General, en el ambito de su competencia.

Clasif.cacién:

Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva; )

Valores documentales de |a serie, y/o subsetie:

Administrativo | X | Legal iIContable X | Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afios

Archivo de Concentracidn: 5 afios

Vigencia Total: & afios %
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¢ La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | X

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s):
Lic. José Manuel Cortés Lépez

Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:

Esté serie contiene las Cuentas por Liguidar Certificadas (CLC) son fotocopias, pero los sellos de
recibido por la Secretarfa de Finanzas son originales.

Movimientos por adecuaciones presupuestarias: Ampliaciones, reducciones y calendarizaciones,
Los documentos emitidos son fotocopias con sellos originales de recibido por la Secretaria de
Finanzas y por la Secretaria de Administracion y los documentos recibidos contienen firmas y
sellos originales.

A

C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS FINANCIEROS
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Bienes muebles e inmuebles Cédigo: 6Cl1
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquena
Articulo 1

« Fraccién V: Mantener actualizado los inventarios de bienes muebles y recursos
materiales de la Entidad, instrumentando los controles para su resguardo.

e Fraccién XXIi: Instrumentar disposiciones para el control de los recursos humanos,
Lnancieros y materiales.

« Fraccién XXIV: Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables y

las que |le conkere el Director General, en el ambito de su competencia.

Clasil.cacion:

Publica X |Reservada Conkdencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | X | Legal | X | Contable Fiscal
\
Vigencia documental de la serie, y/o subserie: L"
N\
Archivo de Tramite: 1 afho =
Archivo de Concentracion: 5 afos
Vigencia Totak 6 afios J

;La serie, y/o subserie tiene valor historico?
.| NO | x

\
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Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s): Lic. José Manuel Cortes Lopez

Oficina de Adscripcién: Departamento Administrativo

Observaciones:

Contiene incidencias, aitas y bajas de bienes muebles e inmuebles de la Casa de la Cultura
Oaxaquenia.

|
C. CECILIA CONCEPCION CRUZ PEREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 25 de julio de 2025,

Serie: Control vehicular

Cédigo: 6C.2

Subserie: N/A

Codigo: N/A

Funcioén:

Articulo T

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Reglamento interno de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

Articulo 5 Fraccién VIil: Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y £nancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en
todo lo sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demas
ordenamientos legales aplicables.

e Fracciébn V: Mantener actualizado los inventarios de bienes muebles y recursos
materiales de la Entidad, instrumentando los controles para su resguardo.
» Fraccién XXiI: Instrumentar disposiciones para el control de los recursos humanos,

Lnancieros y materiales.
e Fraccién XXIV: Las que le seRalen las demas disposiciones normativas aplicables y

jas que le conkere el Director General, en el 8mbito de su competencia.

Clasif cacién:

Publica X | Reservada Conidencial Plazo de la reserva:
Valores documentales de la serie, y/o subserie:
Administrativo | X | Legal Contable Fiscal
Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 1 aﬁc;
Archivo de Concentracidn: 5 afios
Vigencia Total: 6 anos
Q@ CGonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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CASA DE LA CULTURA OAXAGQUERNA

¢La serie, y/o subserie tiene valor histdrico?

SI NO | x

Responsable{s} de la valoracidén;

Nombre(s): Lic. José Manuel Cortes |épez
Oficina de Adscripcién: Departamento Administrativo

Observaciones:
La serie se conforma por bitadcoras de mantenimiento, bitdcoras de combustible, copias de los
resguardos de los vehiculos. Copia de las facturas y comprobantes de pago de tenencias.

LY

\-—\

<

C. CECILIA CONCEPCION CRUZ PEREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS GENERALES
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Control del almacén Codigo: 6C.3
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

Articulo 5 Fraccién VIII: Cumplir, organizar y ejecutar sus actividades administrativas,
contables y £nancieras de acuerdo con la Ley de Entidades Paraestatales, y siguiendo en
todo lo sefialado en los planes y programas de gobierno del Poder Ejecutivo y demas
ordenamientos legales aplicables.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
Articulo T

e Fraccién V: Mantener actualizado los inventarios de bienes muebles y recursos
materiales de la Entidad, instrumentando los controles para su resguardo.

« Fraccién X1X: Proveer los recursos humanos, Lnancieros, materiales y de servicio de
acuerdo a los requerimientos de las dreas administrativas, de conformidad con el }
presupuesto autorizado.

e Fraccién XXIlI: Instrumentar disposiciones para el control de los recursos humanos,
Lnancieros y materiales.

« Fraccién XXIV: Las que le sefialen las demas disposiciones normativas aplicablesy las
que le conkere el Director General, en el ambito de su competencia.

ClasiLcacion:

Publica X |Reservada ConLdencial Plazo de la reserva;

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

[ Administrativo | X [ Legal | [ Contable | | Fiscal | |

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afnos
Archivo de Concentracion: 4 aflos
Vigencia Total: 6 afios

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 &
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:La serie, y/o subserie tiene valor histdrico?

ENINLCES

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s). Lic. José Manuel Cortés Lopez
Oficina de Adscripcion: Departamento Administrativo

723//

Observaciones:
Contiene copias de facturas por adquisicidon de materiales, suministros y formatos de requisicidn

de material.

=

N

C. CECILIA CONCEPCION CRUZ PEREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES

ey

%
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Procesos de entrega - recepcion Céodigo: 6C.4
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:

Ley de Entrega Recepcién de los Recursos y Bienes del Estado de Oaxaca.

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico, interés social y de observancia general en
todo el Estado de Oaxaca. Tiene por objeto establecer las bases generales que deberan
observar los servidores publicos de los Poderes del Estado y los Organos Publicos
Auténomos, para el cumplimiento de su obligacién de entregar a guienes los sustituyan,
al término de su empleo, cargo o comisién, los recursos humanos, Lnancieros, materialesy
documentos que les hayan sido asignados en el desempeiio de sus funciones.

-

Articulo 3. Las disposiciones de esta Ley deberan interpretarse conforme a lo previsto en la [ f
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano, la Ley de Responsabilidades ( JI
Administrativas del Estado y Municipios de Oaxaca, la Ley Orgénica del Poder Legislativo
del Estado de Oaxaca, la Ley Orgénica del Poder Judicial del Estado de Oaxaca, la Ley k |
Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, la Ley de Bienes Pertenecientes al

Estado de Oaxaca, la Ley de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado de
Oaxaca, la Ley de Fiscalizacién Superior para el Estado de Oaxaca y las leyes organicas
respectivas de los érganos auténomos. (Reforma segun Decreto No. 1611 PPOE Sexta
Seccién de fecha 12-09-2020) Los Organos de Control, en el ambito de su competencia,
vigilaran el cumplimiento de las disposiciones y los procedimientos contenidos en la
presente Ley. Asimismo, seran los encargados, en sus respectivas competencias, de
interpretar esta Ley, debiendo dictar las medidas complementarias necesarias para su

observancia. \

Articulo 4. El acto de entrega-recepcidn tiene como objetivo: N

i Para los servidores publicos salientes, rendir cuentas de los recursos publicos -
administrados, elaborar y entregar la informacién que debera referirse h.L\
estado que guarda los Poderes del Estado y los Organos Plblicos Auténomos, \
asi como efectuar la entrega de los bienes que en el ejercicio de sus funciones \
hubieran tenido bajo la responsabilidad encomendada, y \'\

. Para los servidores publicos entrantes, la recepcién de los recursos humanos,
£ nancieros, materiales y documentos, constituyendo el punto de partida de su
actuacion al frente de su nueva responsabilidad.

Articulo 5. El acto de entrega-recepcién debera salvaguardar la ejecuciony continuidad d

los programas, proyectos y acciones gubernamentales a cargo de los érganos publicos, po\/(]

Q@ Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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lo que los servidores publicos deberan cumplir y salvaguardar los principios de legalidad,

imparcialidad, transparencia, certeza, efcacia, ef.ciencia, economia, racionalidad,
austeridad, oportunidad y honradez.

Articulo 6. El acto de entrega-recepcién puede ser:

l. Final: Se da al termino e inicio de un ejercicio constitucional de los Poderes del
Estado y los Organos Publicos Auténomos; e

Il. Intermedia: La cual se da en los casos de licencias, remociones, renuncias de
uno © varios servidores publicos de los Poderes del Estado y los Organos
Publicos Auténomos. Asimismo, se da en los casos de desaparicion o
suspensidn de un Poder del Estado o un Organo Publico Auténomo.

g

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Articulo T1 Fraccidn XXIV. Las que le sefalen las demas disposiciones normativas aplicables
y las que le confere el Director General, en el &mbito de su competencia.

Clasif cacién:

Publica X | Reservada Conldencial Plazo de la reserva: {

Valores documentales de la serie, v/o subserie;

Administrativo | X |Legal | X | Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afio

Archivo de Concentracién: 5 afios

Vigencia Total: & afos

¢La serie, y/o subserie tiene valor hist6rico?

- N
o
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Responsable(s) de |a valoracion:

-
%

—
H&
-

@
©

Nombre{s): Lic. Jose Manuel Cortes Lopez
Oficina de Adscripcién: Departamento Administrativo

Observaciones:
Son los expedientes de entrega - recepcién de las Jefaturas y Direccion de la Casa de la Cultura

Oaxaquenfa.

-—
’!:_,__.-r':.____
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C. CECILIA CONCEPCION CRUZ PEREZ
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE DE RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Sistema Institucional de Archivos Cédigo: 7C1
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Archivos

Articulo 20. El Sistema Institucional es el conjunto de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y sustenta la
actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién documental.

Todos los documentos de archivo en posesién de los sujetos obligados formaran parte del sistema
institucional; deberdn agruparse en expedientes de manera Idgica y cronoldgica, y relacionarse
con un mismo asunto, reflejando con exactitud la informacion contenida en ellos, en los términos
que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 21. El Sistema Institucional de cada sujeto obligado deberd integrarse por:

l. Un area coordinadora de archivos, y (
I1. Las dreas operativas siguientes:
a) De correspondencia;
b} Archivo de tramite, por drea o unidad,
¢) Archivo de concentracién, y
d) Archivo histérico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal y técnica del sujeto
obligade.

Los responsables de los archivos referidos en la fraccion |1, inciso b), serdn nombrados por el titular
de cada area o unidad; los responsables del archivo de concentracién y del archivo histérico seran
nombrados por el titular del sujeto obligado de que se trate.

Los encargados y responsables de cada area deberdn contar con licenciatura en areas aknes &
tener conocimientos, habilidades, competencias y experiencia acreditada en archivistica.

Articulo 22. Los sujetos obligados podrdn coordinarse para establecer archivos de concentracion
o histéricos comunes, en los términos que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

El convenio o instrumento que dé origen a la coordinacién referida en el pérrafo anterior, debera
identiLcar a los responsables de la administracién de los archivos.

Los sujetos obligados que cuenten con okcinas regionales podran habilitar unidades de resgugydo
del archivo de concentracién regional.

Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca
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Articulo 11. Los sujetos obligados deberan: fraccién |l. Establecer un sistema institucional para la
administracién de sus archivos y llevar a cabo los procesos de gestién docurnental.

Clasif cacidén:

Publica X | Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

\idministrativo ‘ X ‘Legal ‘ x lContable ] |Fisca| { |

Vigencia documental de la serie, v/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afios f
Archivo de Concentracidn: 4 afios /
Vigencia Total: 6 anos

:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

sl NO | x

Responsable(s) de la valoracién:
Nombre(s): d
L.A. José Manuel Cortes Lopez

Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:
Serie conformada por Actas de sesicnes ordinarias y extraordinarias, minutas de trabajo con firmas

originales y sello.

xl@m&ke (et @ |

C.JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Grupo Interdisciplinario Cddigo: 7C.2
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Archivos

Articulo 50. En cada sujeto obligado debers existir un grupo interdisciplinario, que es un equipo
de profesionales de la misma institucién, integrado por los titulares de:

} Juridica;
fl. Planeacién y/o mejora continua;
. Coordinacion de archivos;

V. Tecnhologias de la informacion;

V. Unidad de Transparencia; J {
Vi, Organo Interno de Control, y \.
Vil. Las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion.

El grupo interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvard en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentaciéon que integran Ios‘:
expedientes de cada serie documental, con el Ln de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicidon documental durante el proceso de \\/_\
elaboracién de las Lchas técnicas de valoracidon de la serie documental y que, en conjunto, =3 -
conforman el catédlogo de disposicidn documental.

El grupo interdisciplinario podréa recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto
social del sujeto obligado.

El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracidn con instituciones de educacién
superior o de investigacién para efectos de garantizar lo dispuesto en el parrafo anterior.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes: XL\

I Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las series
documentales; =

It Considerar, en la formulacién de referencias téchicas para la determinaciéon de valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de
series, la planeacidn estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios: N |
a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de 135
unidades administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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.

V.

V.

VI

Articulo 53, Las areas productoras de la documentacidn, con independencia de participar en lag
reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Articulo 48. En cada sujeto obligado debera existir un grupo interdisciplinaric, que es un equipgo
de profesionales de la misma institucion, integrado por los titulares de:

. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacidn y disposicion doecumental

funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una
completa identifcacidon de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de
procedimiento;

b) Crden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos gue
integran ta serie, considerando h que los documentos originales, terminados y
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos gque éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor
de la documentacién;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un pertiodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad ds
los documentos, es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o
se contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f} Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente
por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como &l
estado de conservacidn de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al
programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de certifcacion a que haya
lugar.

Sugerir que io establecido en las Lchas técnicas de valoracién documental esté <
alineado a la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;
Advertir gue en las &chas téchicas de valoraciéon documental se incluya y se respete el
marco hormativo que regula la gestién institucional;

Recomendar gque se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido
para la gestién documental y administracion de archivos, y

Las demas que se defLnan en otras disposicicnes.

Brindar al responsable del area coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la
elaboracidn de las Lchas técnicas de valoracién documental;
Identifcar vy determinar |a trascendencia de los documentos que conforman las serie
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso
consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta;
Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo, y

A\

las series documentales gue produce. (\

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Qax,, C.P, 68000
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I, Juridica;

Il. Planeacién y/o mejora continug;

Ill. Coordinacién de archivos;

IV. Tecnologias de la informacién;

V. Unidad de Transparencia;

VI. Organo Interno de Control,y

VII. Las dreas ¢ unidades administrativas productoras de la documentacién.
El grupo interdisciplinario, en el dambito de sus atribuciones, coadyuvard en el analisis de los
procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién gue integran los
expedientes de cada serie documental, con el £n de colaborar con las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacién en el establecimiento de los valores
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental durante el proceso de
elaboracion de las Lchas técnicas de valoracién de la serie documental y que, en conjunto,
conforman el catélogo de disposicién documental.
El grupo interdisciplinario podra recibir la asesoria de un especialista en la naturaleza y objeto
social del sujeto obligado. El sujeto obligado podra realizar convenios de colaboracion con
instituciones de educacion superior o de investigacion para efectos de garantizar lo dispuesto en
¢l parrafo anterior.
Articulo 49. El responsable del drea coordinadora de archivos propiciara la integracion y
formalizacién del grupo interdisciplinario, convocaréd a las reuniones de trabajo y fungira comeo
moderador en las mismas, por lo que serd el encargado de llevar el registro y seguimiento de los
acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.
Durante el proceso de elaboracién del catdlogo de disposicién documental debera:

I, Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las &chas técnicas de valoracién
documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las areas productoras de la documentacion para el
levantamiento de infermacion, y
b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

Il. Preparar las herramientas metodolégicas y normativas, como son, entre otras, bibliografia,
cuestionatrios para el levantamiento de informacién, formato de f.cha técnica de valoracion
documental, normatividad de la institucién, manuales de organizacién, manuales de
procedimientos y manuales de gestion de calidad;

lit. Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacion,
para el levantamiento de la informacién y elaborar las £chas técnicas de valoracion
documental, verikcando que exista correspondencia entre las funciones que dichas dreas
realizan y las series documentales identikcadas,

IV. Integrar el catdlogo de disposicién documental.

Articulo 50, Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes: \

I. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicién documental de las seri
documentales;

9 Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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V.

Iv.

VI

Articulo 51. Las areas productoras de la documentacién, con independencia de participar en la
reunicnes del Grupo Interdisciplinaric, deberén:

Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la deterrminacién de valoreg
documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién documental de las series, la
planeacién estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacién en el ejercicio de sus
funciones, desde el mas alto nivel jerdrquico, hasta el operativo, realizando una completa
identikcacién de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

¢) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los
axpedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la
documentacion;

e} Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos,
es decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro,
asf como los documentos con informacién resumida, y

f} Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de .
gestion de riesgos institucional o los procesos de certifcacién a que haya lugar.

Sugerir que lo establecido en las £chas técnicas de valoracién documental esté alineado a
la operacién funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

Advertir que en las Lchas técnicas de vaioracidon documental se incluya y se respete el
marco normative que regula la gestién institucional;

Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo establecido para la
gestion documental y administracién de archivos, y

Las demas que se defnan en otras disposiciones.

Brindar al responsable del drea coordinadora de archivos las facilidades necesarias para la
elaboracidén de las Lchas técnicas de valoracién documental;

Identifcar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta; \
Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus
procesos de trabajo, y

Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacion y disposicién documental de
las series documentales que produce.
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Articulo 52. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion.

ClasiL cacion:

Puablica X [ Reservada ConfLdencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | x | Legal x | Contable Fiscal

Vigencia documental de |a serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afos

Archivo de Concentracion: 4 aflos

Vigencia Total: 6 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

| NO | x

Responsable(s) de la valoracion: E
N\

Nombre(s):

L.A. José Manuel Cortes Lépez
Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:
Serie conformada por actas de sesiones ordinarias y extracrdinarias, minutas de trabajo con firmas

originales y sello.

¢

C.JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Programa Anual de Desarrollo Archivistico Cédigo: 7C.3
Subserie: N/A Cédigo: N/A f]
Funcién:

Ley General de Archivos.

Articulo 23. Los sujetos obligados gue cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias| ||
naturales del ejercicio kscal correspondiente. /

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacidn, programacion y evaluacidn [
para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracién de riesgos,
proteccién a los derechos hurmanos y de otros derechos gue de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacién.

Articulo 25. El programa anual dednird las prioridades institucionales integrando los recursos
econdmicos, techoldgicos y operativos disponibles; de igual forma deberd contener programas de
organizacién y capacitacidén en gestién documental y administracién de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generacién, |
administracién, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacién a largo plazo dec |
los documentos de archivos electronicos.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberdn elaborar un inforrme anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el dltimo dia del mes de \,
enero del siguiente afio de la ejecucién de dicho programa.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Articulo 22. Los sujetos obligados que cuenten con un sisterma institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primneros treinta dias
naturales del ejercicio Lscal correspondiente. N

Articulo 23, El programa anual contendrd los elementos de planeacidn, programacién y evaluacién
para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de administracién de riesgos,
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asf como de apertura o
proactiva de la infermacion.

(

Articulo 24. El programa anual defnird las prioridades institucionales integrando los recursos
econémicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera contener programas de
organizacién y capacitacién en gestién documental y administracién de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacién y procedimientos para la generaEEm,
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administracidn, uso, control, migracién de formatos electrénicos y preservacion a largo plazo de
los documentos de archivos electrénicos.

Articulo 25, Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el cumplimiento
del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el Ultimo dia del mes de
enero del siguiente afo de la ejecucidn de dicho programa.

Clasif cacién:

Publica | X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X Legalf Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afo
Archivo de Concentracién: 5 anos
Vigencia Total: 6 aflos

¢;La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Si NO | x

Responsable(s) de la valoracién:

Nombre(s):
LA. José Manuel Cortes Lépez

Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:
Comprende las prioridades institucionales integrando los recursos econdémicos, tecnolégicos y
operativos disponibles.

e €

C. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

| C

&

@
I
Q

CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA

FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Instrumentos de Control y Consulta Cédigo: 7C.4
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:
Ley General de Archivos
\
Articulo 10. El servidor publico que concluya su empleo, cargo o comisién, debera garantizar |

entrega de los archivos a quien lo sustituya, debiendo estar organizados y descritos d
conformidad con los instrumentos de control y consulta archivisticos que identikquen la funcion
gue les dio origen en los términos de esta Ley.

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consulta
archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles;
y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro general de clasikcacion archivistica; o
ll. Catalogo de disposicion documental, y
lll. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasikcacién archivistica atendera los niveles de fondo, seccién
y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran

identifcados mediante una clave alfanumérica. n\
AN

Articulo 14. Ademas de los instrumentos de control y consulta archivisticos, los sujetos obligados Ao

deberan contar y poner a disposicién del publico la Guia de archivo documental y el indice de

expedientes clasif cados como reservados a que hace referencia la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica y demdés normativas aplicables en el ambito estatal.

Clasif cacion: .

A
Publica X |Reservada Conf.dencial Plazo de la reserva: S—

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo | x | Legal Contable Fiscal _
Q@ Gonzélez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax., C.P. 68000
© f casadeloculturaoaxaquena EBX CCO_GobOax

& 9515167154




ﬂéﬁﬁ- CCO “2025, Bicentenario de la Primera Constitucion Politica
““H:u CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA .
=Y del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 ano
Archivo de Concentracion: 5 afos
Vigencia Total: 6 afios

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Si NO | x

Responsable(s) de |a valoracién:

Nombre(s):

LA José Manuel Cortes Lopez

Oficina de Adscripcidn:

Departamento Administrativo

Observaciones:

Contiene el Cuadro General de Clasificacién Archivistica; Catdlogo de Disposicién Documental:
Inventario General; Inventario de Transferencia Primaria; Inventario de Transferencia Secundaria;
Inventario de Baja Documental y Guia de Archivo.

|
4

ol Ot ©

C.JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

o Gonzdlez Crtega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.L. 68000 %
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Transferencias Documentales Cddigo: 7C5
Subserie: N/A Cédigo:  N/A
Funcién:

Ley General de Archivos

archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos actualizados y disponibles;
y contaran al menos con los siguientes:

I. Cuadro general de clasifcacidn archivistica;
Ii. Catdlogo de disposicién documental, y
lil. Inventarios documentales.

La estructura del cuadro general de clasifcacién archivistica atendera los niveles de fondo, seccién
y serie, sin que esto excluya la posibilidad de que existan niveles intermedios, los cuales, seran
identif.cados mediante una clave alfanumérica.

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracidn, que tendra las
siguientes funciones:

1. Asegurary describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

Il. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las
unidades o dreas administrativas productoras de la documentacién que resguarda;

lil. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo
establecido en el catdlogo de disposicién documental;

IV. Colaborar con el area coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en sus disposiciones
reglamentarias;

V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios de
valoracién documental y disposicién documental;

VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales gue
hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacién y que no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VIl. Identifcar los expedientes que integran las series docurmentales gue hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que serdn transferidos a los
archivos histéricos de los sujetos obligados, segun corresponda;

Vill.Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposition
documental, incluyendo dictamenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al £nal de cada afo, los dictdmenes y actas de baja docurmental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos

Articulo 13. Los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control y de consult ]

N

7
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en el archivo de concentracién por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de
su elaboracioén;

Realizar |la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y posean valores evidenciales, testimoniales e informativos al archivo
histérico del sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en las entidades
federativas, segln corresponda, y

XI. Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de concentracién deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares
de los sujetos obligados tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de jos responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién Pablica Estatal de QOaxaca

6.4.6. Transferencias primarias y la conservaciéon de expedientes semiactivos

6.4.6.1 Con la Analidad de que los archivos de tramite sean efcientes y no acumulen
indeknidamente documentos que hayan perdido su vigencia operativa para las Areas
Administrativas, es indispensable transferir la documentacién semiactiva al Archivo da
Concentracién.

6.4.6.2. La transferencia de documentacion debe realizarse conforme al procedimiento
correspondiente y al Catalogo de Disposicién Documental del Sujeto Obligado.
6.4.6.3. C on la dnalidad de garantizar un adecuado tratamiento de la documentacién
de cada Sujeto Obligado, para la transferencia y conservacién de los expedientes
semiactivos se observaran los siguientes criterios:

a). La instancia responsable de la captacién y conservacién de los expedientes
semiactivos sera el Archivo de Concentracidn, instancia que recibird directa y
exclusivamente de los Archivos de Tramite, los expedientes cuya utilidad operativa haya
concluido, conforme al Catdlogo de Disposicion Documental;

b) El responsable del Archivo de Concentracién deberd presentar su Programa de
Transferencias al Coordinador Normativo de cada Sujeto Obligado y turnarlo a las Areas
Administrativas responsables para su aplicacién;

c } El Programa de Transferencias debera contener el calendario anual, al que deberan
sujetarse cada uno de los Archivos de Tramite para realizar sus transferencias; \

d} Teda transferencia de expedientes semiactivos al Archi:/o de Concentraciéon se
preparard de forma correcta y organizada, Sera responsabilidad del Area Administrativa
que transkera, formular el inventario completo y preciso de los materiales concentrados
mediante formato de Inventario de Transferencia Primaria (ANEXO 4) al Archivo de
Concentracion, que deberd ser revisado y, en su caso, validado por la propia instancia
receptora.

=

b

e] Los Archivos de Tramite deberan llevar un registro completo y preciso de Ia :
transferencias que efectien; por su parte, el Archivo de Concentracidn establecera ei\
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registro central de los movimientos habidos en el Sujeto Obligado en tai materia,
altmentando con esta informacién, en su caso, la base de datos correspondiente;

f) El Archivo de Concentracidon Gnicamente recibird la documentacion debidamente
integrada en expedientes tie archivo, con el formato de inventario establecido y en
cajas, modelo AM-30, con su respectiva caratula;

g} Ei Archivo de Concentracion integrara, durante el primer semestre de cada afio y
conforme al calendario éstablecido, su acervo de acuerdo con la recepcidn que haga
de ios expedientes, previamente organizados y tendrd ti sequndo para validar tos
inventarios;

h) El Archivo de Concentracién prestara los expedientes Unicamente a las Areas que
transirieron los documentos, por medic del formato de préstamo establecido, por uny
periodo maximo de treinta difas calendario, con posibilidad de renovarse, previa
justiLcacion; y

i) En todo caso, el Archivo de Concentracién implementara los sistemas idoneos para
brindar un apoyo efectivo a los Archivos de Tramite de su Sujeto Obligado, recibiendo
con la agilidad necesaria los expedientes semiactivos liberados por las Areas
Administrativas, manteniendo correctamente organizados los materiales,
concentrados y resguardados en los repositorios destinados para tal &n, en caso de ser
requeridos, facilitarlos en consuita, durante el plazo establecido para su conservacion

precautoria dentro del respectivo Catdlogo de Disposicién Documental.
Clasif cacion:

Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

b=

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo | x | Legal Contable Fiscal \\
Vigencia documental de la serie, y/o subserie: %
Archivo de Tramite: 1 afo =t
Archivo de Concentracién: 2 afios
Vigencia Total: 10 aflos
La Serie, y/o subserie tiene valor histérico?
Si NO | x
Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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Responsable(s) de |a valoracién:

Nombrels):

LA. José Manuel Cortes Lépez

Oficina de Adscripcion:

Departamento Administrativo

Observaciones:

Contiene los formatos de transferencia primaria al archivo de concentracién de cada seccién y las
transferencias secundarias, motivo de baja documental o transferencia el archivo histdrico.

wlle Oloke @

C.JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

M GERARD DR

") Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Qaxaca de Judrez, Qax., C.P. 68000 ﬁ
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julic de 2025.

Serie: Bajas Documentales Cédigo: 7C.6
Subserie: N/A Codigo: N/A
Funcién:

Ley General de Archivos

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracién, gue tendra las
siguientes funciones:

Fraccion VI. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales
que hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacion y gue no
posean valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

Fraccién IX. Publicar, al £nal de cada afo, los dictdmenes y actas de baja documental y
transferencia secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y
conservarlos en el archivo de concentracién por un periodo minimo de siete afios a partir de la
fecha de su elaboracién.

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Articulo 6 Fraccién V. Los sujetos obligados deberdn preservar sus documentos en archivos
administrativos actualizados y publicaran, a través de los medios electrénicos disponibles, la
informacién completa y actualizada sobre el ejercicio de los recursos publicos y los indicadores
que permitan rendir cuenta del cumplimiento de sus objetivos y de los resuitados obtenidos.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica para el Estado de Oaxaca

Articulo 23. Se considera como informacién confdencial aguella que se rekere a la vida privada ¥

los datos personales. Esta informacién mantendra este cardcter de manera indefnida y sélo podran

tener acceso a ellas los titulares de la misma y los servidores publicos que requieran conocerla pa?'%
el debido ejercicio de sus funciones.

Articulo 24. Como informacién confdencial se considerara:

L. La entregada con tal cardcter por los particulares a los sujetos obligados;

L. Los datos personhales que requieran el consentimiento de los individuos para su difusion y
cuya divulgacién no esté prevista en una ley,
No se considerara confdencial la informacidn que se halle en los registros publicos o en
fuentes de acceso publico;

1. La protegida por los secretos comercial, industrial, bancario, profesional, Kduciario o Ls¢al, N
en los términos de las leyes respectivas;

@ Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judarez, Oax, C.P. 68000
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v, La informacion protegida por la legislacion en materia de derechos de autor o propiedad
intelectual; y
V. Las declaraciones patrimoniales de los servidores publicos obligados a presentarlas, salvo

cUando éstos autoricen su difusion.

Articulo 26, Cuando los particulares entreguen a los sujetos obligados informacién confdencial
derivada de un trédmite o procedimiento del cual puedan obtener un benekcio, deberan sefialar los
documentos gue contengan informacién conkdencial o reservada, siempre que tengan el derecho
de reservarse la informacién, de conformidad con las disposiciones aplicables. En el caso de que
exista una solicitud de acceso que incluya informacion confdencial, los sujetos obligados la
comunicardn siempre y cuando medie el consentimiento expreso del titular de la informacién
conkdencial.

Articulo 27.- La informacién clasifcada como reservada o confdencial, como caso de excepcion,
sera puesta a disposiciéon de las autoridades encargadas de la procuracién y administracién de
Justicia cuando asi o soliciten, mediante resolucién debidamente fundada y motivada, que
corresponda a la investigacion de un hecho delictuoso o al trdmite de un proceso judicial. Estos
casos solo operaran cuando dicha informacion resulte indispensable para resolver el asunto y
hubiera sido ofrecida en la investigacién o en el juicio correspondiente. Esta informacién debera ser
mantenida con ese cardcter y no estara disponible en el expediente respectivo.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca

6.5.1.5. Al concluir los plazos establecidos, cada Sujeto Obligado, a través del Archivo de
Concentracién del Sujeto Obligado, solicitard al Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado el
dictarmen de valoracién para determinar el destino £nal de los documentos, como se sefiala en el
apartado de valoracién documental, bajas documentales y transferencias secundarias de estos
Lineamientos.

/{% —_—

Clasif.cacién:

Piblica X |Reservada Coni dencial Plazo de la reserva:
Valores documentales de la serie, y/o subserie:
Administrativo X | Legal x | Contable Fiscal
Vigencia documental de la serie, y/o subserie:
Archivo de Tramite: 1 afio
Archivo de Concentracién: 9 afios
Vigencia Total: 10 - anos
Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Cax, C.P. 68000 &
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:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

| NO | x

Responsable(s) de la valoracion:

Nombre(s):

LA José Manuel Cortes Lopez
Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones:
Se publican en el portal electrénico de acuerdo al ejercicio fiscal correspondiente.

e ©

C.JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Préstamo de Expedientes Codigo: 7C.7
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Archivos
Articulo 28. El drea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

Fraccién VIII. Coordinar, con las areas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la
conservacién de los archivos;

Fraccién IX. Coordinar la operacién de los archivos de trdmite, concentracién y, en su caso, historico,
de acuerdo con la normatividad

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca

Fraccién XI. Las que establezcan las disposiciones normativas aplicables.

Lineamientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archives de Ia
Administracién Publica Estatal de Oaxaca

6.1.5.3. Cuando se requieran documentos en custodia del Archivo de Concentracion, seran
entregados exclusivamente en calidad de préstamo al Area Administrativa
generadora y responsable de la informacion.

Articulo 27. El area coordinadora de archivos tendré las siguientes funciones: q

) M

Clasif cacién:

Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva: \\

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo x | Legal Contable Fiscal

Vigencia documental de |la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 , afo
Archivo de Concentracién: 1 afio
Vigencia Total: 2 anos
Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | x

Responsable(s} de la valoracion:

Nombre(s):

L.A. José Manuel Cortes Lépez
Oficina de Adscripcion:
Departamento Administrativo

Observaciones;
Se requisita el formato de préstamo de expedientes.

loke €.

C.JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVG
RESPONSABLE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 %
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Comité de Transparencia Cédigo: 8CI1
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcion:

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Articulo 43, En cada sujeto obligado se integrard un Comité de Transparencia colegiado e
integrado por un ndmero impar. El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por
mayoria de votos. En caso de empate, ! Presidente tendré voto de calidad. A sus sesiones pedran
asistir como invitados aquellos que sus integrantes consideren necesatios, quienes tendran voz \
pere No voto.

Articulo 44. Funciones del Comité de Transparencia:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y los procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestion de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion; !l

Il. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del
plazo de respuesta, clasificacién de la informacién y declaracién de inexistencia o de \
incompetencia realicen los titulares de las Areas de los sujetos obligados;

Il Ordenar, en su caso, a las Areas competentes que generen la informacién que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesion o que
previa acreditacién de la imposibilidad de su generacién, exponga, de forma fundada
motivada, las razones por las cuales, en el caso particular, no gjercieron dichas

i . \ /N

facultades, competencias o funciones; v

V. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del derecho :
de acceso a la informacidn,

V. Promover la capacitacion y actualizacién de los Servidores Publicos o integrantes L
adscritos a las Unidades de Transparencia;

VI, Establecer programas de capacitacién en materia de transparencia, acceso a [a
informacion, accesibilidad y proteccion de datos personales, para todos los Servidores \
Pablicos o integrantes del sujeto obligado; \J

VII. Recabar y enviar al organismo garante, de conformidad con los lineamientos que estos

expidan, los datos necesarios para la elaboracién del informe anual;

VIII. Solicitar y autorizar la ampliacién del plazo de reserva de la informacion a que se
refiere el articulo 101 de |la presente Ley, y

X Las demas que se desprendan de la normatividad aplicable.

9o Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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del Estado Libre y Soberano de Caxaca”

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca

Articulo 72. Los sujetos obligados deberan contar con un Comité de Transparencia, integrado de
manera colegiada y por un nimero impar, nombrados por quien el titular del propio sujeto
obligado determine, sin que sus integrantes dependan jerarquicamente entre si. No podran
reunirse dos o mas de estos integrantes en una sola persona.

El Comité de Transparencia adoptara sus resoluciones por mayoria de votos. En ios casos de
empate, el Presidente tendra voto de calidad. A sus sesiones podran asistir como invitados
aguellos que sus integrantes consideren necesarios, quienes tendran voz, pero no voto. El Comité
de Transparencia tendrd acceso a la informacién reservada para confirmar, modificar o revocar su
clasificacion, conforme a la normatividad previamente establecida por los sujetos obligados en
observancia de los Lineamientos que al efecto emita el Organo Garante, para el resguardo o
salvaguarda de la informacion.

Articulo 73. El Comité de Transparencia tendrd |as siguientes funciones:

l. Instituir, coordinar y supervisar, en términos de las disposiciones aplicables, las
acciones y procedimientos para asegurar la mayor eficacia en la gestién de las
solicitudes en materia de acceso a la informacion;

I. Confirmar, modificar o revocar las determinaciones que, en materia de ampliacién del
plazo de respuesta, clasificacion de la informacidn o declaracion de inexistencia o
incompetencia realicen lasy los titulares de las dreas de los sujetos obligados;

1. Ordenar, en su caso, a las areas competentes que generen la informacién que
derivado de sus facultades, competencias y funciones deban tener en posesién, o que
previa acreditacién de la imposibilidad de su generacién, expongan, de forma fundada
y motivada las razones por las cuales en ef caso particular no ejercieron dichas
facultades, competencias o funciones;

. Establecer politicas para facilitar la obtencién de informacién y el ejercicio del derechp
de acceso a la informacion;

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaquefia

Articulo 14 Fraccién VIl Dar cumplimiento a los lineamientos, mecanismos, procedimientos,
criterios y politicas que en materia de transparencia y acceso a la informacién piblica emita el
Comité de Transparencia y acceso a la Informacidn Publica del Poder Ejecutivo del Estado de
Qaxaca, Subcomité de informacién y la Comisién de Transparencia, Acceso a la Informacion
Publica y Proteccion de Datos Personales.

ClasiL cacién:

[ Publica X | Reservada + | Confdencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal x | Contable Fiscal
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Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 2 afos
Archivo de Concentracion: 3 afos
Vigencia Total: 5 afos

iLa serie, y/o subserie tiene valor histérico?

Sl NO | x

Responsable(s) de |a valoracién:

Nombre(s):

Lic. Samuel Revilla Reyes f

Oficina de Adscripcién: i
Departamento Administrativo

Observaciones:
En esta serie se encuentran las Actas de las Sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité de

Transparencia.

RAT SABAD TRUJILLO
RESPONSABLE DEL ARCHIV E TRAMITE DE TRANSPARENCIAY
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Q@ Conzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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ﬂa CASA DE LA CULTURA OAXAQUERNA

del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”
CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.
FECHA: 25 de julio de 2025,

Serie: Derecho ARCO Caédigo: 8C.2
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funciom:

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de los Sujetos Obligados

Articulo 43. En todo momento el titular o su representante podran solicitar al responsable, el
acceso, rectificacion, cancelacién u oposicion al tratamiento de los datos personales que le
conciernen, de conformidad con lo establecido en el presente Titulo. El gjercicio de cuaiquiera de
los derechos ARCO no es requisito previo, ni impide el gjercicio de otro.

Articulo 44. El titular tendra derecho de acceder a sus datos personales gue cbren en posesion
del responsable, asi como conocer la informacién relacionada con las condiciones y
generalidades de su tratamiento.

Articulo 45. El titular tendra derecho a solicitar al responsable la rectificacién o correccidn de sus
datos personales, cuando estos resulten ser inexactos, incompletos 0 no se encuentren
actualizados.

Articulo 46. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacién de sus datos personales de los
archivos, registros, expedientes y sistemas del responsable, a fin de que 1os mismos ya no estén
en su posesién vy dejen de ser tratados por este ultimo.

Articulo 47. El titular podra oponerse al tratamiento de sus datos personales o exigir que se cese
en el mismo, cuande:

I Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia 5

cause un dafio o perjuicio al titular, y

Il Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca
efectos juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos
o libertades, y estén destinados a evaluar, sin intervencion humana, determinados
aspectos personales del mismo o analizar o predecir, en particular, su rendimiento
profesional, situacién econdmica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o
comportamiento.

Articulo 48. La recepcidn y trdmite de las solicitudes para el gjercicio de los dereches ARCO qu
se formulen a los responsables, se sujetard al procedimiento establecido en el presente Titulo y
demas disposiciones que resulten aplicables en la materia.

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca.

Articule 12. En el manejo de los datos personales, los sujetos obligados deberan cumplir conllo
establecido en la Ley de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados dgl
Estado de Oaxaca, as/ como, contar previamente con el consentimiento por escrito del titular de

Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68000
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

los datos, ademas de observar los siguientes principios: informacién previa, licitud, calidad de la
informacién, confidencialidad y seguridad, asi como, garantizar el ejercicio de los derechos de
acceso, rectificacién, cancelacidon y oposicién, y en términos de |las disposiciones normativas
aplicables en la materia.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Articulo 14 Fraccién I. Coordinar con las diversas areas administrativas, las acciones necesarias
para obtener informacion en forma expedita y dar cumplimiento a las solicitudes de acceso a la
informacién y rectificacién o cancelacion de los datos personales ciudadanos en fos términos
previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Oaxaca.

Fraccidn Il VeriLcar la personalidad de quienes solicitan acceso, rectiLcacidn o cancelacidn de los
datos personales que cbren en los sisteras de datos personales de la Entidad.

Clasif cacién:

Publica X |Reservada Coni dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrative | x | Legal | x | Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afio
Archivo de Concentracién: 4 afio
Vigencia Total: 5 afos

¢La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

sl NO | X

Responsable(s) de |a valoracion:

Nombre(s):
Lic. Samuel Revilla Reyes ™\
Oficina de Adscripcidn:
Departamento Administrativo
Observaciones:

Esta serie contiene procesos de solicitudes de acceso, rectificacién, cancelacién u oposicic‘)w.
tratamiento de Datos Personales. l h ¢ ?f\\

C. LUVIA M SERRAT SABAD TRUJILLO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

EDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 25 de julio de 2025.

Serie: Solicitudes de Acceso Cédigo: 8C.3
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Puablica

Articulo 45. de la Los sujetos obligados designardn al responsable de la Unidad de
Transparencia que tendrd las siguientes funciones:

Recabar y difundir la informacién a que se refieren los Capitulos I, Ilf, IV y V del Titulo
Quinto de esta Ley, asi como la correspondiente de la Ley Federal y de las Entidades
Federativas y propiciar que las Areas la actualicen periédicamente, conforme la
normatividad aplicable;

Recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la informacién;

Auxiliar a los particulares en la elaboracién de solicitudes de acceso a la informacién
Yy, €n su caso, orientarlos sobre los sujetos obligados competentes conforme a la
normatividad aplicable;

Iv. Realizar los tramites internos necesarios para la atencion de las solicitudes de acceso
a la informacién:
V. Efectuar las notificaciones a los solicitantes;
VI. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que aseguren la
mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes de acceso a la informacién, conforme A
a la normatividad aplicable: 4
V. Proponer personal habilitado que sea necesario para recibir y dar tramite a las
solicitudes de acceso a la informacién; i\_/
Vill.  Llevar un registro de las solicitudes de acceso a la informacion, respuestas, %
resultados, costos de reproduccion y envio; ~
IX. Promover e implementar politicas de transparencia proactiva procurando su <
accesibilidad,
X, Fomentar la transparencia y accesibilidad al interior del sujeto obligado; \
Xl. Hacer del conocimiento de la instancia competente la probable responsabilidad por {
el incumplimiento de las obligaciones previstas en la presente Ley y en las demas \
disposiciones aplicables, y \
XIl. Las demds gue se desprendan de la normatividad aplicable (\ \_/'
Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax,, C.P. 68000
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| Ley de Transparencia, acceso a la Informacién Publica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca,

Articulo 10 Fraccién Xl. Responder las solicitudes de acceso de informacién que le sean
presentadas en términos de Ley:

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Qaxaquena.

Articulo 14 Fraccion I Coordinar con las diversas areas administrativas, las acciones necesarias
para obtener informacién en forma expedita y dar cumplimiento a las solicitudes de acceso a la
| infarmacidn y rectificacidn o cancelacidn de los datos personales ciudadanos en los términos

| previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién PUblica para el Estado de Qaxaca.

Clasif cacién:

Puablica X | Reservada Confdencial Plazo de la reserva:
Valores documentales de la serie, y/o subserie:

Administrativo X | Legal X | Contable Fiscal
Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 ano

Archivo de Concentracion: 2 ano
[ Vigencia Total: 3  afios
:La serie, y/o subserie tiene valor histdrico?

sl NO | x

3

Responsable(s) de |la valoracidn:

Nombre(s):
Lic. Samuel Revilla Reyes R
Oficina de Adscripcion: r:

Departamento Administrativo
Observaciones:

Esta serie contiene el trdmite de las Solicitudes de Acceso a la Informacién. \”‘R\,§
V' A \
W )

C. LUVIA M@%S

RRAT SABAD TRUJILLO -
RESPONSABLE DEL ARCHIVO'DE TRAMITE DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 .
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CEDULA DE VALORACION DE SERIES Y/O SUBSERIES DOCUMENTALES.

FECHA: 25 de julio de 2025,

Serie: Recurscs de Revision Codigo: 8C.4
Subserie: N/A Cédigo: N/A
Funcién:

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Articulo 142. El solicitante podra interponer, por si mismo o a través de su representante, de
manera directa o por medios electronicos, recurso de revisién ante el organismo garante que
corresponda o ante la Unidad de Transparencia gue haya conocido de la solicitud dentro de los
guince dias siguientes a la fecha de la notificacion de la respuesta, o del vencimiento del plazo
para su notificacién. En el caso de que se interponga ante la Unidad de Transparencia, ésta
debers remitir el recurso de revisién al organismo garante que corresponda a mas tardar al dia
siguiente de haberlo
recibido.
Articulo 143. De la Ley General de Transparencia y Acceso a fa Informacién Pdblica.

L La clasificacién de la informacién;

i, La declaracién de inexistencia de informacion;

1. La declaracién de incompetencia por el sujeto obligado;

V. La entrega de informacién incompleta;
V. La entrega de informacién que no corresponda con lo solicitado;
V. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a ta informacién dentro de los plazos >
establecidos en la ley;,
VIl La notificacidn, entrega o puesta a disposicién de informacién en una modalidad o
formato distinto al solicitado; Q\,__
VHI.  La entrega o puesta a disposicién de informacién en un formato incomprensible y/o \
no accesible para el solicitante;
X Los costos ¢ tiempos de entrega de ia informacidn;
X La falta de tramite a una sclicitud,;
Xl La negativa a permitir la consulta directa de la informacion,
XIl. La faita, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacién y/o motivacién en la \
respuesta,
Xlil.  La orientacién a un tramite especifico. [
A
Q@ GConzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000 %
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Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y Buen Gobierno del Estado de
Oaxaca,

Articulo 137. E! Recurso de Revisién procede, por cualguiera de las siguientes causas:
l. La clasificacion de la informacién:
Il. La declaracién de inexistencia de informacién:

ML La declaracién de incompetencia por el sujeto obligado;

V. La entrega de informacion incomplets;
V. La entrega de informacidn que no corresponda con lo solicitado:
V. La falta de respuesta a una solicitud de acceso a la informacién dentro de los plazos

establecidos en la Ley;

VIL. La notificacidn, entrega o puesta a disposicién de infoermacién en una modalidad o
formato distinto al solicitado;

VIll.  Laentrega o puesta a disposicion de informacién en un formato incomprensible y/o
no accesible para la o el solicitante;

IX. Los costos o tiempos de entrega de la informacién;

X. La falta de trdmite a una solicitud,

Xl La negativa a permitir la consulta directa de la informacion:

XII. La falta, deficiencia o insuficiencia de la fundamentacién y/o motivacién en la

respuesta;y
XIIlL La orientacidn a un tramite especifico

Articulo 138. El Recurso de Revision podrd interponerse de manera directa, por correo certificado
o por medios electrénicos, ante el Organo Garante o ante la Unidad de Transparencia del sujeto
obligado que haya dado respuesta 3 la solicitud de acceso a la informacién.

Para este efecto, la Unidad de Transparencia al momento de dar respuesta a una solicitud de
acceso a la informacion o de datos personales, orientard al particular sobre su derecho de
interponer el Recurso de Revisién y el modo de hacerlo.

Articulo 139. Toda persona podra interponer, por si o a través de su representante legal, el
Recurso de Revision, mediante escrito libre o a través de los formatos establecidos por el Organo
Carante para tal efecto o por medio del sistema electrénico que establezca, habilitado para tal fin,
dentro de los quince dias siguientes contados a partir de:

1. La notificacion de la respuesta a su solicitud de informacion;

1. El vencimiento del plazo para la entrega de la respuesta de la solicitud de informacid
cuando dicha respuesta no hubiere sido entregada.

Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Articulo 14 Fraccidn 1. Coordinar con las diversas dreas administrativas, las acciones necesarias
para obtener informacién en forma expedita y dar cumplimiento a las solicitudes de acceso a la
informacion y rectificacion o cancelacion de los datos personales ciudadanos en los términos
previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica para el Estado de Oaxaca.
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ClasiL.cacién:

Publica X |Reservada Conf dencial Plazo de la reserva:

Valores documentales de |a serie, y/o subserie:

Administrativo x | Legal X | Contable Fiscal

Vigencia documental de la serie, y/o subserie:

Archivo de Tramite: 1 afio
Archivo de Concentracion; 4 afo
Vigencia Total: 5 anos

¢:La serie, y/o subserie tiene valor histérico?

sl NO | x

Responsable(s) de la valoracidn:

Nombre(s):

Lic. Samuel Revilla Reyes
Oficina de Adscripcién:
Departamento Administrativo
Observaciones: 4
Esta serie contiene el tramite de inconformidad con las respuestas a las solicitudes de acceso a

la Informacidn.
C. LUVIAM RAT SABAD TRUJILLO
RESPONSABLE DEL ARCHIV E TRAMITE DE TRANSPARENCIA Y

ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
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