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ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA 2025
Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura

Oaxaquefia, ubicada en la Calie Gonzdlez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Judrez,
Oaxaca, bajo el siguiente tenor: Siendo las diez horas del dia 30 de mayo de 2025, reunidos los
ciudadanos: LA. José Manuel Cortés Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador del Sisterna Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena; C. José
Enrique Ramirez Aragén, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién General y
Responsable de la Unidad Centra! de Correspondencia; C. Jessica Yarai Reyes Davila,
Responsable del Archivo de Tramite del Area Juridica; C. Rosalba Hernandez Cruz, Responsable
del Archivo de Tramite del Area de Recursos Humanos; C. Maria de los Angeles Pérez Ruiz, =
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Administrativo; C. Cecilia Concepcion
Cruz Pérez; Responsable de Archivo de Tramite de Recursos Materiales; C. lvonne Crisol
Lamadrid Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de Recursos Financieros; C. Luvia

Montserrat Sabad Trujillo, Responsable del Archivo de Tramite de Transparencia y Acceso a la
Inforrnacién Publicg; C. Julia Gerénimo Benitez, Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fomento Artistico, C. Jocelyn Alexandra Santander Hernandez, Responsable

del Archivo de Tramite del Depariamento de Promocién y Difusidn; C. Carlos Donnet Ruiz Cruz,
Responsable del Archivo de Tramite de Tecnologias de la Informacién; C. Jeanette Erika
Cuahonte Calvo, responsabie del Archivo de Concentracion; asi como el C. Abel Martinez Cruz,
responsable del Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Qaxaquefia; quienes se encuentran
reunidos de conformidad con los articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos y los
Articulos 19, 20 y 21 de }a LLey de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a
cabo la Tercera Sesién Ordinaria 2025 del Sistermna Institucional de Archivos de la Casa de Ia
Cultura Oaxaquefia, bajo el siguiente: -—--

ORDEN DEL DiA

il

Pase de lista de asistencia {Anexo 1)

Deciaracion de Quérum Legal e instalacién formal de la Sesion.

Aprobacion del orden del dia.

ISR

Presentacion y toma de protesta del personal que se integra al Sistema Institucional de
Archivos de esta entidad. {(Anexo 2)

Validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica 2025. {Anexo 3)

Remision del CADIDO 2025 y Cédulas de Valoracion. [Anexo 4)

Asuntos generaies.

© N o WU

Cierre y clausura de la Tercera Sesién Ordinaria de Sistema Institucional de Archivos de

esta entidad.
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1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto ndmero uno de! orden del dia,
el LA. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquenia, procede a realizar el pase de lista de asistencia
de [as y los servidores publicos convocades a esta sesién, haciendo constar la asistencia de las
personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,
lista que se agrega a la presente como {Anexo 1). ---

2. Declaracién de Quérum Legal e instalacién formal de la Sesién: A fin de dar cumplimiento
al punto ndmero dos del orden del dia, el LA José Manuel Cortes Lépez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Qaxaquefa,
verifica la existencia de quérum, habida cuenta de que se encuentran presentes las personas
que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefay procede
a declarar legalmente instalada la Tercera Sesién Ordinaria 2025 del Sistema Institucional de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; en observancia con lo dispuesto en la
normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una correcta administracion,
organizacién, preservacion, conservacion, uso y difusion de los documentos pertenecientes a
ésta Institucion. La sesién da inicio de conformidad con lo establecido en los Articulos 20, 21 y
22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19, 20 v 21 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca, por medio de los cuales se establece el Sistermna Institucional de Archivos. -—----———-

3. Aprobacion del orden del dia: El LA José Manuel Cortes Lépez, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cuttura Oaxaquefa, procede a leer
el orden del dia, mismo que se somete a consideracién de quienes integran el Sistema
Institucional del Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, el cual es aprobado por
unanimidad, cumptiendo asi con el punto niimero tres del orden del dia. --

4. Presentacién y toma de protesta del personal que se integra al Sistema Institucional de
Archivos de esta Entidad: Dando cumplimiento al punto nimero cuatro del orden del dia el
LA. José Manuel Cortés Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de la Cultura Qaxaquefia, informa que mediante e memorandum
CCO/DG/DA/0052/2025 con fecha 29 de mayo del presente afio, se designa como Responsable
de Archivo de Tramite de Recursos Materiales a la C. Cecilia Concepcion Cruz Pérez, se procede

tomarle protesta de Ley en los siguientes términos,: “ ;¢ Protesta guardar y hacer guardar la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano, la Particular del Estado, las Leyes que \

de una y otra emanen y cumplir leal y patriéticamente con los deberes del cargo como
integrante del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cuitura Oaxaqueria, que el
Estado le conferido” ?; y habiendo contestado fa interrogada: “iSi no lo hiciereis asi, que la
Nacidn y el Estado os lo demanden™ En uso de la palabra el LA. José Manuel Cortes Lépez, Jefe
del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de
Archivos, acto seguido, se declara formalmente Instalada la Tercera Sesién Ordinaria 2025 del
Sistema Institucional de Archivos de la Casa de fa Cultura Qaxaquefia. (Anexo 2). -———--—-—-——-

& 9515161154
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Acuerdo CCO/ORD-03-2025/01: Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan
por enterados de la Designacién y Ratificacién de Nombramientos del Sistema Institucional
de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaqueria, para su conocimiento al Archivo Generai del
Estado de Oaxaca y su publicacién en et portal de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica de esta institucion. --

LA. Joseé Manuel Cortes iépez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de la Cuitura Qaxaquefa, envio ef Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2025 al Archivo General del Estado de (Qaxaca mediante el oficio nimero
CCO/DG/SIA/0003/2025 de fecha 10 de marzo de 2025; donde se solicita la validacién del
mismo. Se da a conocer el Vo. Bo. con el nidrmero de oficic AGEQ/DG/DDAE/DDD/O03/04/2025
de fecha 11 de abril de 2025, emitido por la IGE. Paola Martinez Bautista, Jefa del Depto. De
Disposicion Documental del AGEO. {Anexo 3)

5. Validacion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica 2025: En uso de [a palabra el %

Acuerdo CCO/ORD-03-2025/02: i os integrantes del Sisterna Institucional de Archivos se dan
por enterados de la validez de los Instrumento de Consuita Archivistica; Cuadro General de
Clasificacién Archivistica como se sefiala en los Lineamientos para ia Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Piblica Estatal de Oaxaca, en el
numeral 6.3.5.2. Dando cumplirniento para el ejercicio 2025 y su publicacién en el portal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica de esta institucion.

6. Remisién del CADIDO 2025 y Cédulas de Valoracién: el LA José Manuel Cortes Lopez, Jefe
del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Ia Cultura

Oaxaquefa informa que mediante el oficio nimero CCO/DG/SIA/0006/2025 de fecha 26 de
mayo de 2025 se envié el Catdlogo de Disposicion Documentai 2025 asi como las Cédulas de
Valoracién al Archivo General del Estado de Oaxaca; donde se solicita fa validacion de los
mismos; quedando en espera de respuesta. (Anexo 4) e

7. Asuntos generales: El Coordinador de Archivos de la Casa de Cuitura Oaxaquefia y Jefe del
Departamento Administrativo, L A. José Manuel Cortes Lépez, pregunta a las y los presentes si
tienen algun otro asunto que tratar; quienes manifiestan que ya han sido agotados los temas
de la presente sesién, con lo cual se da cumplimiento al punto nimero siete del orden del dia.

8. Cierre y clausura de la Tercera Sesién Ordinaria. El L.A. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de fa Casa de Cultura Oaxaquena, ;
manifiesta que siendo las diez horas con cincuenta y cinco minutos del dia de su inicio, en

cumplimiento al punto ndmero tres del orden del dia, se da por concluida la Tercera Sesién
Ordinaria 2025 del Sisterma Institucional de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefa,
cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce en un
tanto original, por quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a qxﬁ‘
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

,_.l"
A

= MANUEL CORTES LOPEZ

JEFE DEL DEPARTAMENTEZ/ ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DEL SISTEMA DE ARCHIVOS

C. JULIA GERON BENITEZ C.JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE FOMENTO DEPARTAMENTO DE PROMOCION Y
ARTISTICO DIFUSION

C. JOSE ENRI : C. JESSIUA YARAI REYES DAVILA
RESPONSABLE DE/ARCHIVO DE TRAMITE DE RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
. ASUNTOS JURIDICOS
.4
C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA C. CECILIA CONCKPCION CRUZ PEREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE RESPONSARLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
RECURSOS FINANCIEROS RECURSOS MATERIALES GENERALES
Qe ®
C.JEANETTE ERIKA CU NTE CALVO C. LUVIA MONTSHARIRIRT EABAD TRUJILLO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO RESPONSABLETEL AUV DE TRAMITE DE
DE CONCENTRACION TRANSPARENCIAY-ACSEESD A LA INFORMACION

C. MARIA DE [/ EZRUIZ €. ROSALBA HERNANE
RESPONSABLE DEL ARCHIVO RESPONSABLE DEL ARCHIVQ DE TRAMITE DE
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO RECURSOS HUMANOS

9 Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P.
@ casadelacuituracaxaquena B CCO_GobOax
& 9515161154
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g RLOS DONNET RUIZ CRUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO RESPO BLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
HISTORICO CNOLOGIAS DE LA INFORMACION

L
;
i

X

HOJA DE FIRMAS CORRESPONDIENTE A LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUERA \
DE FECHA 30 DEMMAYO\DE 2025.

@ Gonzolez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca Gréz, Oax, C.P.
¥ casadelaculturacaxaquena Y CCO_Gob0ax
. 9515161154
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Memorandum: CCO/DG/DA/0052/2025 ?;CCA\) v Ot \na\

Asunto: Designacién
QOaxaca de Judrez, Oax, a 29 de mayo de 2025 29 I o5 l 202‘5—
Qe (e} Yo} QOI\(BPC\OT\

C. Cecilia Concepcién Cruz Pérez \é

Personal Administrativo
Casa de la Cultura Oaxaquenia.
EDIFICIO.

Con fundamento en la Ley General de Archivos en el Capitulo VII, DE LAS AREAS
OPERATIVAS en su Art. 30; Lineamientos para la Organizacidén, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca, 6.1.4 Unidad
Archivo de Tramite, numerales 6.1.4.], 6.1.4.2. y 6.1.4.3, en mi facultad como Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia la he DESIGNADO

como responsable del Archivo de Tramite del Area de Recursos Materiales de esta
Institucién; debiendo cumplir con las funciones que a continuacion describo:

6.1.4. Unidad de Archivo de Tramite

6.1.4.1. Las Unidades de Archivo de Tramite, son responsables de ta administracién de (e
documentos de uso cotidiano y necesario para el gjercicio de las atribuciones de las
areas administrativas.

6.1.4.2.El o los responsables de los Archivos de Tramite seran designados por el tituiar
de cada Sujeto Productor.

6.1.4.3.El responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, tendrd, ademas de las
estipuladas en la Ley de Archivos del Estado y el Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, las siguientes funciones:

a) Integrar, clasificar, ordenar,. describir, archivar y custodiar los expedientes en
tramite a través de la elaboracién del inventario de Archivo de Tramite;

“b) Conservar la documentacién que se encuentra activa y aquelia que ha sido
clasificada como reservada o confidencial, estipulada en el Catdlogo de {
Disposicion Documental, conforme a la norma técnica respectiva; {

c) Coadyuvar, con el Coordinador Normativo en la elaboracion del Cuadro General de !
Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicion Documental, y el Inventario !
General; :

d) Proponer las actualizaciones de los instrumentos de control y consulta archivistica ; }
especificos de su ambitc de competencia: Cuadro General de Clasificacidn :
Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental, Guia Documental de Archivo e
inventario de Transferencia Primaria; \K

\

&) Controlary dar seguimiento estricto a los préstamos de los expedientes de archivo;
f} Corroborar la valoracién y seleccidn de los documentos y expedientes de las series
documentales, con el objeto de preparar y realizar las transferencias primarias de

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Caxaca de Ju Oax, C.P. 68000
@ f casadelacuituraoaxaguena EBX CCO_Gob
& 5575161154 ;{ @
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bl ARCHIVO GENERAL
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“2025, ANO BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO ¥
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA™
OFICIO: AGEO/DG/DDAE/DDD/003/04/2025
ASUNTO: Se valida Cuadro General de Clasificacidén Archivistica.

\
Santa Lucia del Camino, Qax., 11 de abril de 2025, \

LIC. JOSE MANUEL CORTES LOPEZ

Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador del Sistema Institucional de Archivos
Casa de la Cultura Qaxaquefia

PRESENTE

En seguimiento al oficio CCO/DG/SIA/0003/2025 de fecha diez de marzo de dos mil
veinticinco, recibido el dia doce de marzo del afio en curse, mediante el cual solicita la
revision y validacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica; al respecto le

informo lo siguiente:
Confundamento en los articulos 4 fracciones XX, XXXVIl y LI, 13 fraccién | de la Ley General

de Archivos; 4 fracciones XVIII, XXXIl y XLV, 13 fraccion | y 100 fraccién VI de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca; numerales 6.3.1 y 6.3.5 de los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de fa Administracion Publica
Estatal de Oaxaca; 13 fraccion IV y 15 fraccion | del Estatuto Orgénico del Archivo General
del Estado de Oaxaca, me permito validar el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica [CGCA) de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

A efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley General de Archivos, la Ley |
General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica y la Ley de Archivos para el

Estado de Oaxaca, dicho instrumento debera estar publicado en el portal electrénico '
institucional, asi mismo se debera continuar con la elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién documental y posteriormente el Catalogo de Disposicién Documental.

No omito manifestar que, lo contenido en el instrumento archivistico en mencién es
responsabilidad unica y exclusiva del Sujeto Obligado.

Sin otro particular por el momento, le envié un cordiai saludo.

ATENTAMENTE

L8383 ltura SUFRAGIO EFECTIVO,____NO_.REEL
Oaxaqguefa : gL RESPETO AL DERECHO AJENO
i ? v I
! JH: s IGE. rtinez Bautista Drehanol.
i: CT r) o Jefa del Departamento de DisposicidRBYETFEal -1

Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Muni
Direcelon General 951 515 41 76 www.oaxaca.gob.rx/ageo

Archivo General del Estado de mﬁi
Jares.
2022-202¢

Con copia de conocimignto para:
Lic. Jacobo Babines Lépez - Director General del Archive General del Estado de Oaxaca.

Lic. Julio Leén Zarate - Director de |a Direccidén de Desarrollo Archivistico Estatal del AGEO.

Mtra. Luz Stella Camarge Quifiones - Jefa del Departamento de Capacitacion y Asesoria Archivistica del AGEO.
Expediente.
PM g*

arfafxcotel C.P. 71228, Santa Lucia del Carnino, Oax.

* @

ipal Sta.
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= del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

H

Oficio: CCO/DG/SIA/0006/2025
Asunto: Se remite CADIDO 2025 y Cédulas de Valoracion
Oaxaca de Judrez, Oax. 26 de mayo de 2025

| -, J g"' -
L\u “Lic. Jacobb Babines P 4
DifecIﬂT’ General s rd
Arﬁh:vo Generaj,del Estado q:*f;axaca

2025 asi como las Cédulas de Valoracién de series y/o subseries documentales, soporte del
Cuadro de Clasificacion Archivistica el cual fue validado por la Institucion que usted
dignamente representa a través del oficio AGEO/DG/DDAE/DDD/003/04/2025; esto con la
finalidad de que sean revisadas y si es procedende pueda validar nuestros documentos
antes citados. Cabe hacer mencion gue en a Primera Sesidon Ordinaria del Grupo
interdisciplinario de la Casa de la Cultura Oaxaquefia se acuerda lo siguiente: ..debido of
curso brindado por el Archivo General del Estado de Oaxaca el dia 06 de marzo del 2025
denominado “Valoracién Documental y Catdlogo de Disposicion Documental” en el cual se
presenté un nuevo formato denominado “Ficha Técnica de Valoracion de Series y/o Subseries
Documentales” y derivado de la asistencia a una asesoria el dia 12 de marzo del presente afio
se concluye que dicho formoto sustituirG el utilizado para las Cédulas de Valoracién a partir
del rmes de enero 2026.

Es importante sefialar que el CADIDO 2025, es remitido en forma impresa v las Cédulas de
Valoracién de series y/o subseries documentales se entrega mediante CD.

EDIFICIQ¥ 7
Por medio det presente, se adjunta la propuesta del Catalogo de Disposicion Documental

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.

AGEO (

7D
HEsE | JArcHIVC GENERAL
W=/ | DEL esTADO DE OAXACA
QM&F..

RECIBIDO

UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

" Jefe del Departar ETHOA mj,mgmtwoy ) EMA wom |
Coordinador del Sistem®hsstiRefional de Archivos / e . 1z 00 hvd -
Casa de la Cultura Oaxagpefanents Beck (/Ancxdsyeo
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