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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA 2025

Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cuitura
Oaxaquefia, ubicada en la Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Juarez,
Oaxaca, bajo el siguiente tenor: Siendo las diez horas del dia 21 de julio de 2025, reunidos los
ciudadanos: L A José Manuel Cortés Lépez, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador del Sisterna Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaguefa; C. José
Enrigue Ramirez Aragén, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccidon General y
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia; C. Jessica Yarai Reyes Davils,
Responsable del Archivo de Tramite del Area Juridica; C. Rosalba Hernandez Cruz, Responsable
del Archivo de Tramite del Area de Recursos Humanos; C. Maria de los Angeles Pérez Ruiz,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Administrativo; C. Cecilia Concepcidn
Cruz Pérez;, Responsable de Archivo de Tramite de Recursos Materiales; C. lvonne Crisol -
Lamadrid Mendoza, Responsabie del Archivo de Tramite de Recursos Financieros; C. Luvia
Montserrat Sabad Trujillo, Responsable del Archivo de Tramite de Transparencia y Acceso a la
Informacion Puablica; C. Julia Gerénimo Benitez, Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fornento Artistice, C. Jocelyn Alexandra Santander Herndndez, Responsable
del Archivo de Tramite del Departamento de Promaocion y Difusion; C. Carlos Donnet Ruiz Cruz,
Responsable del Archivo de Tramite de Tecnologias de la Informacion; C. Jeanette Erika
Cuahonte Calvo, responsable del Archivo de Concentracion; asi como ef C. Abel Martinez Cruz,
responsable del Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Oaxagueniia; quienes se encuentran
reunidos de conformidad con los articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos vy los
Articutos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de lievar a
cabo la Primera Sesion Extraordinaria 2025 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de
la Cultura Oaxaquefia, bajo el siguiente: —-—-———————— e

ORDEN DEL DiA

Pase de lista de asistencia (Anexo 1}

Declaracién de Quérum Legal e instalacidn formal de la Sesion.

Aprobacion del orden del dia.

e N Sl g

Observaciones al Catalogo de Disposicion Documental 2025. ([Anexo 2}

Asuntos generales.

oA WN

Cierrey clausura de la Prirmera Sesion Extraordinaria de Sistema Institucional de Archivos

de esta entidad.

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia,
el LA. José Manuel Cortes L6pez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de la Cultura Qaxaguena, procede a reaiizar el pase de lista de asistencia
de las y los servidores publicos convocados a esta sesion, haciendo constar la asistencia de las
Eﬁonas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de ta Cultura Oaxaquenia,
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lista que se agrega a la presente como (Anexo ).

2. Declaracion de Quérum Legal e instalacion formal de la Sesion: A fin de dar cumplimiento
al punto nimero dos del orden del dia, el LA, José Manuel Cortes Lopez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquenfa,
verifica la existencia de quérum, habida cuenta de que se encuentran presentes las personas
que integran el Sistema institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefay procede
a declarar legalmente instalada la Primera Sesion Extraordinaria 2025 del Sistema Institucional
de Archivos de la Casa de la Cuitura Oaxaquefia; en observancia con lo dispuesto en Ia
normatividad aplicable en la materia, con ia finalidad de tener una correcta administracion,
organizacién, preservacion, conservacion, uso y difusion de los documentos pertenecientes a
&sta Institucion. La sesion da inicio de confarmidad con lo establecido en los Articulos 20, 21y
22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca, por medio de los cuales se establece el Sistema institucional de Archivos. -----------

3. Aprobacién del orden del dia: El LA. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cuitura Oaxaquefia, procede a leer
el orden del dia, mismo que se somete a consideracion de quienes integran el Sistema
Institucional del Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia, el cual es aprobado por
unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero tres del orden del dia. -

4. Observaciones al Catdlogo de Disposicion Documental 2025: Dando cumplimiento al
punto ndmero cuatrc del orden del dia el LA José Manuel Cortés L6pez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena,
informa que mediante oficio niimero CCO/DG/SIA/0006/2025 de fecha 26 de mayo de 2025 se

envié el Catdlogo de Disposicién Documental 2025 asi como las Cédulas de Valoracion al
Archivo Generai del Estado de Qaxaca; donde se solicita la validacién de los mismos. Se da a
conocer que a través del oficio AGEQ/DG/DDAE/DDD/015/07/2025 de fecha 11 de julio de 2025,
emitido por la IGE. Pacla Martinez Bautista, Jefa del Depto. De Disposicién Documental del
AGEO existen algunas observaciones las cuales se tienen que solventar para obtener el visto

bueno de dichos instrumentos archivisticos. (Anexo 2). -—--
Acuerdo CCO/EXTRAORD-01-2025/0Y: | os integrantes del Sistema Institucional de Archivos
abordan cada observacion concluyendo lo siguiente:

BSERVACION R SOLVENTACION

Se debera poner el texto de los articulos que | Se eliminé en el CADIDO la normatividad en
se mencionan como fundamento normativo | [ columna de cbservaciones. ]
en las cédulas de valoracion Gnicamente, ya
ho siendo necesario mencionarlo en el
CADIDO.

Gonzdlez Ortega No. 403, Centra, Oaxaca de Juarez, Cax, CP.
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Series 7C5y 7C.6: La vigencia de estas series
en el archivo de debera ser concentracién
mayor a siete afios.

La vigencia serd de 9 afios en Archivo de
Concentracion.

Serie 1C3: Se sugiere verificar los valores
primarios de la serie.

La serie cuenta con valores administrativos y
contables.

Series: 152 y 253 Se sugiere que estas series
no se marquen como confidencial o
reservada.

Se marcé como informacién plblica,
mencionando que se encuentra sujeta a la
normatividad en materia de Transparencia y
Proteccion de Datos Personales.

Serie 253: Se debera considerar que esta
serie al formar parte de fas funciones
sustantivas y por su caracter de razén de ser
del Sujeto Obligado su destino final debera
ser Conservacion Total o Muestra.

El destino final de la serie serd conservacion
total.

Series 1C3,7C.1 ﬁc.?@éﬁoborar nombre de
las series

Se reviso y corrigio el nombre de las series
para gue fuera el mismo que en el CGCA
validado.

Serie 4C.1: Se sugiere que se considere la
vigencia de esta serie, tomando en
consideracién que mientras el expediente
permanezca abierto no comienza su
vigencia en archivo de trdmite.

La serie tendra un vigencia total de siete
afios, dos ainos en Archivo de Tramite y cinco
arnias en Archivo de Concentracion.

5. Asuntos generales: El Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaqueria y Jefe del
Departamento Administrativo, L.A. José Manuel Cortes Lopez, pregunta a las y los presentes si
tienen algun otro asunto gue tratar; guienes manifiestan gue ya han sido agotados los temas
de la presente sesion, con lo cual se da cumplimiento al punto nimero cinco del orden del dia.

6. Cierre y clausura de la Primera Sesion Extraordinaria. El LA. José Manuel Cortes Lopez,
Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura
Oaxaqueria, manifiesta que siendo las once horas con cuarenta y cinco minutos del dia de su
inicio, en cumplirmiento al punto nimero tres del orden del dia, se da por concluida la Primera

Sesidn Extraordinaria 2025 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Cultura
axaquena, cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al

calce en un tanto original, por guienes en ella intervinieron para los efectos legales vy

mipistrativos a que haya lugar.

. 9515161154
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DE LA CULTURA OAXAQUENA

C.JULIA ,é EZ

DEPARTAMENTO DE FOMENTO
ARTISTICO

LON |
RESPONSAB

C. IVONNE CRISOL LAMADRID MENDOZA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
ECURSOS FINANCIEROS

Cdote ©

C. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DE CONCENTRAGION

‘ —_— % —
C. MARIA DE LOS ANGELES PEREZ RUIZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO
DEL DEPARTAMENTO AD

A

TGO

HISTORICO

LOPEZ

C. JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTO DE PROMOCION ¥
DiFUSION

C. JESSICA YARAI REYES DAVILA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
ASUNTOS JURIDICOS

C. CECILIA CONCEPCI CRUZ PEREZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE

CROSALBA HERNA
RESPONSABLE D 4

TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

HOJA DE FIRMAS CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA
DE FECHA 21 DE JULIO DE 2025.

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oox, C.P. 68000
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No. DE OFICIO: AGEOQ/DG/DDAE/DDD/015/07/2025.
ASUNTO: Observaciones al CADIDO.
Santa Lucia del Camino, OQax, 11 de julio de 2025.

LIC. JOSE MANUEL CORTES LOPEZ

Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador del Sistema Institucional de Archivos
Casa de la Cultura Qaxaqueha

PRESENTE

En atencién y seguimiento a su oficioc nimero CCO/DG/SIA/0006/2025 de fecha 26 de
mayo de 2025 y recibido el 27 de mayo del afio en curso, en el cual se nos remite el
Catalogo de Disposicion Documental y las cédulas de valoracion del gjercicio 2025 de la
Casa de la Cultura Oaxaguenria, al respecto le informo que, una vez realizada la revision
del Instrumento Archivistico en mencion, se identificaron algunas observaciones para
suU consideracion, mismas que se anexan al presente oficio. Lo anterior con la finalidad
de contar con la validacién por parte del Archivo General de Estado de Oaxaca.

Refiero lo anterior, con fundamento en los articulos 4 fracciones XX, XXXVIl y LI, 13
fraccién | de la Ley General de Archivos; 4 fracciones XVIII, XXX y XLV, 13 fraccidon | y 100
fraccidn VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; numerales 6.3.1 y 63.5 de los
Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Qaxaca; 13 fraccion IV y 15 fraccidn | del Estatuto
Orgénico del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ok :Inmau TN
EDESARR iNLLG
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J= Casa de la Cultura
@ Oaxaqueiia
< '
QAXAGA nygele«
Can copia de conocimiento para:

YSIUL 0B |01 hes
Lic. Jacobo Babines Lépez.- Director General del Archivo General del Estado de Caxaca.

Lic. Julio Leén Zarate. Director de la Direccidon de Desarrallo Archivistico EstatalR&GE C I B I D o
Expediente

o Departamento Administrativo
otel C.P. 71228, Santa Lucia del Camino, Oax.

Los Pincs esquina Av. Canteras S/N, Agenciz Murnjicipal Sta, Mara |
Direccion General 951 515 41 76 www.oaxacagobmx/a
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OBSERVACIONES A LAS CEDULAS DE VALORACION Y CATALOGO DE DISPOSICION

DOCUMENTAL

articulos gue se mencionan
como fundamento normativo
en las cédulas de valoracion
Unicamente, ya no siendo
necesario mencionarlo en el
CADIDO.

El fundamento normative de
las series deberd ser el mismo
gue se menciona en el CGCA
validado.

| Se debera poner el texto de los [ Articulo 52. Fraccion [V de la lLey General de Archivos,

Advertir que en las fichas técnicas de valoracidn
documental se incluya y se respete el marco
normativo que regula la gestion institucional;

Series 7C5 y 7C.6. La vigencia
de estas series en el archivo de
concentracién deberd ser
mayor a siete afios.

Art. 31 Ley General de Archivos fraccion iX.

Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas
de baja documental y transferencia secundaria, en los
términos que establezcan las disposiciones en la
materia y conservarlos en el archive de concentracion
por un periodo minimo de siete afos a partir de la
fecha de su elaboracién.

Serie 1C.3: Se sugiere verificar
los valores primarios de la serie.

Numeral 2 de los Lineamientos para la Organizacién, |

Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca.
Valor Administrativo: Es aguel gue poseen los

documentos, expedientes o series documentales
para el Area Productora, relacionada con un tramite,
asunto o tema. El valor administrativo se encuentra
en todos los documentos producidos v recibidos por
cada Sujeto Obligado, responden a procesos y
actividades administrativas.

Valor Legal: Aguel que pueden tener lodos los
documentos que sirvan de testimonio ante la ley o
que se refieren a derechos y obligaciones legales o
juridicas. También es el plazo durante el cual los |
documentos de archivo se conservaran en el Sujeto
Obligado para su posible use.

Valor Fiscal: Valor de los documentos gue sirven de
explicacién, justificacién y comprobacidn de las
operaciones contables y financieras, o sirven de
testimonio de obligaciones tributarias.

Series: 152 y ‘253 -Se stigiere
gque estaslivseriesr no
marqueh ¢omo conﬂdenmal o

reservada, y en el recuadro de-

| cbservaciones de la Cedula de
Valoramon Documental hacer
mencién que la informacion se-
| encuentra sujeta a E3

Se-{

JArticulo 6 de la Ley General de Archivos.

m1oda la informacién contenida en los documentos de
,archlvo producidos, obtenidos, adquiridos,
transformados o en posesion de los sujetos obligados,
serd publica y accesible a cualquier persona en los
términos y condiciones gue establece la legislacion
en materia de transparencia y acceso a la

BETH TV RTRT

informacion publica y de proteccion de datos |

Los Pinos esquina Av. Carteras S/M, Agencia Municipal
Direccitn General 951 515 41 76 www.oaxaca.gob.myageo
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normatividad en materia de
transparencia y proteccion de
datos personales.

personales.

Articulos 4, 1, 12, 13, 106 fraccién |, 108 parrafo lide la ]

Ley General de Transparencia y Acceso a laj

Informacidn Publica. 1
derecho humano de acceso a laff

Articulo 4. El
informacién comprende solicitar, investigar, difundir,
buscar y recibir informacién. Toda la informacidn
generada, obtenida, adquirida, transformada o en
posesion de los sujetos obligados es publica y
accesible a cualquier persona en los términos y
condiciones gue se establezcan en la presente Ley,
en los tratados internacionales de los que el Estado
mexicano sea parte, la Ley Federal, las leyes de las
Entidades Federativas y ia normatividad aplicable en
sus respectivas competencias, sélo podra ser
clasificada excepcionalmente como reservada
temporalmente por razones de interés publico y
seguridad nacional, en los términos dispuestos por
esta Ley.

Articulo 11. Toda la informacion en posesion de los
sujetos obligados sera publica, completa, oportuna y
accesible, sujeta a un claro régimen de excepciones
que deberan estar definidas y ser ademas legitimas y
estrictamente  necesarias en una  sociedad
democratica.

Articulo 12. Toda la informacién publica generada,
obtenida, adquirida, transformada o en posesién de
los sujetos obligados es publica y serd accesible a
cualquier persona, para lo que se deberan habilitar
todos los medios, acciones y esfuerzos disponibles en
los términos y condiciones que establezca esta

Ley, la Ley Federal y las correspondientes de las
Entidades Federativas, asi comoc demas normas
aplicables.

Serie 253 Se deberd
considerar que esta serie al
formar parte de las funciones
sustantivas y por su caracter de
razén de ser del Sujeto
Obligado su destino final
deberd ser Conservacion Total
o Muestra.

Numeral 6.3.1.3 inciso d} de los Lineamientos para |la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracién Publica Estatal de
Oaxaca.

d) Funciones sustantivas: Acciones administrativas
gue constituyen la razén de ser del organismo.

Series 1C.3,7Cly 7C.4:

El nombre de las series deberd ser el mismo en el
CGCA validado, que en las Cédulas de valoracién
documental y en el CADIDO.

Serie 4C.1: Se sugiere que se
considere la vigencia de esta
serie, tomando en

| Art 37 Ley General de Archivos.

El sujeto obligado deberd asegurar que se cumplan
los plazos de conservacion establecidos en el |

Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Municig
Direecion General 951 515 41 76 www.oaxaca.gobm
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LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA™

consideracién que mientras el
expediente permanezca
abierto no comienza su
vigencia en archivo de tramite.

catdlogo de disposicién documental v que los
mismos ho excedan el tiempo que la normatividad
especifica que rija las funciones y atribuciones del
sujeto obligado disponga, o en su caso, del uso,
consulta y utilidad que tenga su informacidon., En
ningun casec el plazo podra exceder de 25 afos.

Serie1C1

Se deberd marcar esta serie con valor histérico en la
cédula de valoracion, si se pretende gue el destino
final sea la muestra.

Series 1IC3y1C.4

Verificar las observaciones las céedulas de

valoracion.

en

Serie 3C.1

Verificar la codificacion de |a serie en el CADIDO.

Los Pinos asquing Av. Ca

ras S/N, Agencia Municipal Sta. Marz Ixcotel C.P. 71228, Santa Lucia del Caming, Oax.
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