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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2025 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Estando constituidos en la Biblioteca "“José Antonio Gay Castafieda” de |a Casa de la Cultura Oaxaquefia,
ubicada en la Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Qaxaca de Judrez, Oaxaca, bajo el siguiente
tenor: Siendo las diez horas del dia 17 de enero de 2025, reunidos los ciudadanos LA, José Manuel Cortés
Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador del Sistemna Institucional de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia; C. José Enrique Ramirez Aragon, Responsable del Archivo de Tramite de
la Direccién General y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia; C. Dulce Vanessa
Matadamas Antonio, Responsable del Archivo de Tramite del Area Juridica; C. Rosalba Herndndez Crug,
Responsable del Archivo de Tramite del Area de Recursos Hurmanos: C. Maria de los Angeles Pérez Ruiz,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Administrativo; C. Victor Manuel Pérez Ruiz;
Responsable de Archive de Tramite de Recursos Materiales; C. lvonne Crisol Lamadrid Mendoza,
Responsable del Archive de Tramite de Recursos Financieros; C. Luvia Montserrat Sabad Trujillo,
Responsable del Archivo de Tramite de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica; C. Julia Gerénimo
Benitez, Responsable del Archivo de Trdmite del Departamento de Fomento Artistice, C. Jocelyn
Alexandra Santander Hernandez, Respansable del Archivo de Tramite del Departamento de Promocion
y Difusién; C. Carlos Donnet Ruiz Cruz, Responsable del Archivo de Trdmite de Tecnologias de la
Informacién; C. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, responsable del Archivo de Concentracién, C. Alicia
Michelle Espafia Garcia, Responsable de Transferencias Primarias; asi como el C. Abel Martinez Crugz,
Responsable del Archivo Histdrico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; quienes se encuentran reunidos
de conformidad con los articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19,20 y 21 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesidn Ordinaria
2025 del Sisterna Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Caxaquefia, bajo el siguiente: -------—--—-

ORDEN DEL DIA

1. Pase de lista de asistencia {Anexo 1}

2. Declaracion de Quarum Legal e instatacién formal de la Sesion.

3 Aprobacién del orden del dia.

4, Presentacion y toma de protesta de los nuevos integrantes que formaran parte del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Qaxaguefia. {Anexo 2)

5. Presentacién del Informe anual 2024. {Anexo 3)
Presentacion del PADA 2025. {Anexo 4}

7. Presentacién de la propuesta de modificacién al Cuadro General de Clasificacion Archivistica para

el ejercicio 2025. {Anexo 5}
Presentacion del calendario de Transferencias Primarias para el ejercicio 2025. (Anexo &)
Informe del refrendo de! Registro ante el Archivo General de la Nacién 2025. (Anexo 7)
10. Asuntos generales.
. Cierre y clausura de la Primera Sesién Ordinaria de Sisterna Institucional de Archivos de la Casa de

la Cultura Oaxaquefia.

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto numero uno del orden del dia, el LA. José
Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de los Archivos de la Casgde

™
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la Cultura Oaxaquefia, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores piblicos
convocados a esta sesion, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el Sistema
Institucional de Archivos de ia Casa de la Cultura Oaxaquefia, lista que se agrega a la presente como
(ANEX O 1) o m e e et

2. Declaracién de Quérum Legal e instalacion formal de la Sesién: A fin de dar cumplimiento al punto
numero dos del orden del dia, el LA, José Manuel Cortes Lépez, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia, verifica la existencia de quérum, habida
cuenta de que se encuentran presentes |as personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legaimente instalada la Primera Sesién Ordinaria
2025 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia: en observancia con
dispuesto en la normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una corr
administracidn, organizacion, preservacion, conservacion, use y difusion de los documeritos
pertenecientes a ésta Institucion. La sesién da inicio de conformidad con lo establecido en los Articulos
20, 21y 22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19, 20 ¥ 21 de la Ley de Archivos para el Estado
Oaxaca, por medio de los cuales se establece el Sistema Institucional de Archivos, —=---eesscccoeeemmeeeooe

3. Aprobacién del orden del dia: El LA. José Manuel Cortes Lépez, Jefe del Departamento Administrativo
y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a leer el orden del dia, mismo que
se somete a consideracion de quienes integran el Sistema Institucional del Archivos de la Casa de Ia \
Cultura Oaxaquefia, el cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero tres del
orden del dia, - O L
T —— N
4. Presentacién y toma de protesta de los nuevos integrantes que formardn parte del Sistema L\ N
Institucional de Archivos de la Casa de Ja Cultura Oaxaqueda: Dando cumplimiento al punto namer

cuatro del orden del dia, el LA. José Manuel Cortés Lépez, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Caxaquefa, informa que mediante el memorandum
CCO/DG/DA/0001/2025 de fecha 13 de enero del presente afio, se designa a la C. Dulce Vanessa
Matadamas Antonio, como Responsable del Archivo de Trédmite del Area Juridica; por lo que se procede

a tomarle protesta de Ley a la nueva integrante de Archivo de Tramite del Sistema Institucional de

Archivos de esta Casa de la Cultura Oaxagueia, en los siguientes términos,: * ;Protesta guardar y hacer

guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicano, |a Particular del Estado, las Leyes que de

una y otra emanen y cumplir leal y patridticamente con los deberes del cargo comao Integrantes del

Sistema [nstitucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxagquefia, que el Estado le conferida” 7: A lo

gue la C. Dulce Vanessa Matadamas Antonio, manifiestan *isi protesto!, por lo que LA. José Manuel Cortés

Lopez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquena, repuso “si no lo hiciereis asi, que la Nacién y el Estado os lo demanden”. - (Anexo 2. ----—----—

Acuerdo CCO/ORD-01-2025/0t: Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan por %

enterados de la Designacién y Ratificacién de Nombramientos del Sistema Institucional de Archivos de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia, dandeo cumplimiento asi con ia renovacion del Sisterma fnstitucional de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaguefia, misme que se dara a conocer al Archivo General del Estado
e L Lo N

5. Presentacion del Informe Anual 2024: El Coordinador del Sistema Institucional de Archivos el LA. José
Manuel Cortes | dpez, otorga la palabra a la C. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, responsable del Archivo de
Concentracidn, quien informa a los presentes que ya se ha realizado el Informe Anual 2024, con
fundamento al Art. 26 de la Ley General de Archivos, mismo que se pubilcara portal de Transparengi
Acceso a la Informacidén Publica Naciopal, asi como de esta in en cumplimien
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obligaciones en la materia. (Anexo 3} ---- B e e mmmeemaane s

Acuerdo CCO/ORD-01-2025/02: Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan por
enterados de la presentacién del Informe Anual 2024, con el cual se da cumplimiento al PADA 2024,
mismo que presentd la Responsable de Archivo de Concentracidn Lic. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, y
el cual se hard del conocimiento al Archivo General del Estado de Oaxaca, otorgando la liga de su
publicacién en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Nacional, asi como de esta
IS U C N, e e e et

6. Presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2025: En este apartado, el
Ceordinador del Sistema Institucional de Archivos el LA, José Manuel Cortes Ldpez, otorga la palabra a la
C. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, responsable del Archivo de Concentracion, quien informa a los
presentes que ya se ha realizado el PADA 2024, mismo que presenta para su validacién y cumplimiento
a la Ley General de Archivos en su Capitulo V de la planeacion Art, 23, 24, 25 y 26, {ANEX0 &), ~=---=--m-mmmnueux

Acuerdo CCO/ORD-01-2025/03; Los Integrantes del Sistera Institucional de Archivos se dan por
enterados de la presentacién del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025, mismo que fue
elaborado y presentado por la Responsable de Archivo de Concentracién Lic. Jeanette Erika Cuahonte
Calvo, el cual por unanimidad de votos, se da por aprobado y se da la anuencia para su publicacién en el
pertal de Transparencia y Acceso a la Infoermacion Publica Nacional, asi como de esta institucién y su
notificacion via escrito al Archivo General dei Estado de Oaxaca. ---rmr=--m-n-nmm- e

7. Presentacién de la propuesta de modificacién al Cuadro General de Clasificacién Archivistica para
el ejercicio 2025: En uso de la palabra el L.A. José Manuel Cortes Lépez, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia presenta a os Integrantes
del Sistema Institucional de Archivos la propuesta de modificacion al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica 2025, en el cual se aftadi¢ a la Seccidn 1C. Directiva y Gestidon la Serie 1C.5 Subcomité de
Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios, por {10 que en cumplimiento a la Ley de Archivos del Estado de
Oaxaca, asi como a los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca éste documento serd presentado ante el AGEQ para su
validacién correspondiente. (AnNeX0 S m--sm oo e e

8. Presentacién del calendario de Transferencias Primarias para el ejercicio 2025 De acuerdo a los
Lineamientos para la Organizacion, Conservacidon y Custedia de los Archivos de la Administracien Publica
Estatal de Oaxaca. 6.4.6 Transferencias primarias y la conservacidn de expedientes semiactivos en el
numeral 6.4.6, 6.4.62 y 6.4.6.3 incisos a, b, ¢, d, e y f. Las Transferencia Primarias, Validacién y Ubicacion
topografica de la decumentacion estara bajo la responsabilidad de la auxiliar C. Alicia Michell Espafia
Garcia, misma que realizara los formatos del Archivo de Concentracién correspondientes a la informacion
proporcionada por cada seccién, en el entendido que, en caso de no hacerlo en tiempo y forma, dicha
accidn se reflejard en la Evaluacion del Plan Anual {ANexo 6). === m=msmmsmmm oo

9. Informe del refrendo del Registro ante el Archivo General de 1a Nacién 2025: E| L.A. José Manuel
Cortes |.6pez, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, hace de conocimiento a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos gue se ha
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10. Asuntos generales: LA. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del Departamento Administrative y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, pregunta a las y los presentes si tienen algin
otro asunto que tratar, guienes manifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente sesion, con
lo cual se da cumplimiento al punto nimero diez del orden del dia. ==-smmmmemm el

M. Cierre y clausura de la Primera Sesién Ordinaria, El L.A. José Manuel Cortes Lopez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Qaxaquefia, manifiesta
que siendo las once horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto nimero tres del orden del dia,
se da por concluida la Primera Sesidn Ordinaria 2025 del Sistemna Institucional de Archivos de la Casa de
Cultura Oaxaquefia, cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce
en un tanto original, por quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a que haya
UG, oo e

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA DE LA CULTURA OAXAQUENA

.

1 7\\

LA, JOSE ElL CORIE EzZ
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTR RDINADOR DEL SISTEMA DE ARCHIVOS

C.JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER HERNANDEZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL
DEPARTAMENTC DE PROMOCION Y
DIFUSION

¥

C. DULCE VANESSA MATADAMAS ANTONIO

RESPONSABLE DEL ARCHIVO l‘ll TRAMITE DE ASUNTOS
JURIPICY]

C. IVONNEC LAMADRID MENDOQZA ) ) .
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE ECURS0S
RECURSOS FINANCIEROS

C. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO C. LUVIA FFORRAT SABAD TRUJILLO
RESPCNSABLE DEL ARCHIVO RESPONS BRCHIVO DE TRAMITE DE

DE CON NTP ACION TRANSPARENCIA Y ACCESQ A LA INFORMACION PUBLICA
oy

RESPONSABLE DEL ARCHIVO A € TRAMITE DE RECURSOS
DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
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1;/- DONNET RUIZ CRUZ
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE TRAMITE DE
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

HOJA DE FIRMAS CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA SESHON ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
DE FECHA 17 DE ENERC DE 2025,
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CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA

Memoriandum: CCO/DG/DA/0001/2025
Asunto: Designacion
Qaxaca de Judrez, Qax., a 13 de enero de 2025

C. Dulce Vanessa Matadamas Antonio
Adscrita al Departamento Administrativo
de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
EDIFICIO.

Con fundamento en la Ley General de Archivos en el Capitulo VII, DE LAS AREAS
OPERATIVAS en su Art. 30; Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y
Custodia de los Archivos de |la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, 6.1.4 Unidad
Archivo de Tramite, numerales 6.1.4.1, 61.42. v 61.4.3, en mi facultad como Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquena la he DESIGNADO
como responsable del Archivo de Tramite del Area Juridica de esta Institucion;
debiendo cumplir con las funciones que a continuacién describo:

614. Unidad de Archivo de Tramite

6.1.4.]. Las Unidades de Archive de Tramite, son responsables de la administracion de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de las
dreas administrativas.

6.1.4.2.El 0 los responsables de los Archivos de Tramite seran designados por el titular
de cada Sujeto Productor.

6.1.4.3.El responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, tendra, ademas de las
estipuladas en la Ley de Archivos del Estado y el Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, las siguientes funciones:

a) Integrar, clasificar, ordenar, describir, archivar y custodiar los expedientes en
tramite a través de la elaboracién del inventario de Archivo de Tramite;

b) Conservar la documentacién que se encuentra activa y aquella gue ha sido
clasificada como reservada o confidencial, estipulada en el Catadlogo de
Disposicién Documental, conforme a la norma técnica respectiva,

c) Coadyuvar, con el Coordinador Normativo en la elaboracién del Cuadro General de
Clasificacidn Archivistica, el Catalogo de Disposicién Documental, y el inventario
General; &

d) Proponer las actualizaciones de los instrumentos de control y consulta archivistica
especificos de su dmbito de competencia: Cuadro General de Clasificacion

Archivistica, Catalogo de Disposicidon Documental, Gufa Documental de Archivo e 6<

Inventario de Transferencia Primaria;
e) Controlar y dar seguimiento estricto a los préstamos de los expedientes de archivo;
f) Corroborar la valoracién y seleccién de los documentos y expedientes de las series
documentales, con el objeto de preparar y realizar las transferencias primarias de
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los expedientes de acuerdo con el Catdlogo de Disposicion Documental y

caonforme a los procedimientos que se establezcan; y
g) Coadyuvar con la Unidad de Archivo de Concentracién para la valoracion y

seleccién de las series docurmentales conforme al Catadlogo de Disposicidn

Documental.
Exhortandola a realizar con entusiasmo y dedicacién esta responsabilidad, aprovecho

la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ecior Ovain
“@C\b\Q 0y

TENTAMENTE
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Lic. José Man tés Lopez

Jefe del Dega rtamento-Admuiristrativo

k_//‘;j Casa de |a Cultura Oaxaquena,,, .
/ . _— - .---'r_g
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El presente [nforme Archivistico, contempla las acciones de planeacion,
programacion y evaluacion que se realizaron durante el ejercicio 2024 en la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, orientadas basicamente a la organizacién y 0 "\
control de archivos, con el propésito de dar continuidad a la gestién /

documental con mira a los siguientes propositos:
a. Cumplir con la normatividad en materia archivistica.

b. Analizar |a realizacién de transferencias primarias de acuerdo con los plazos

de conservacién.

c. Actualizar, identificar y clasificar los expedientes activos que se producen en
los archivos de tramite, en apego al cuadro general de clasificacion archivistica
y al CADIDO.

d. Atender las asesorias de ios responsables de |os archivos de tramite.

e. Garantizar la operacion del Sistema Institucional de Archivos (SIA}, mediante
el mejoramiento de las capacidades de la administracién de los archivos de

tramite y de concentracion.

f. Fomentar los conocimientos tedricos y practicos en los servidores publicos de

esta Comisién, manteniendo la constante capacitacioén.

Mismo que serd publicado en su portal electrénico a mas tardar el dltimo K\

dia del mes de enero del siguiente ano.

A continuacién, se detalla el cumplimiento de las acciones establecidas de

la Casa de la Cultura Qaxaquenaque fue ejecutado durante el gjercicio 20
'\

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Caxaca de Juarez, Qax, C.P. ioo ﬁh >
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AREA FECHA NORMATIVIDAD
ACTIVIDAD RESPONSABLE ESTATUS OBSERVACIONES
Segunda Ley Ceneral de
Establecer la estructura | Titular de la 292'9" & del Archivos
de la Coordinacion de Direccién Cc;r%?tzna e Art.20.21v 22
Archivos del Sistema General y Técnico de -0, Sy 22
fnstitucional de Archivos | Titulares de las Cumplido Archivos,
de esta Casadela Jefaturas de
Cultura Oaxaquena. Departamento. Fecha 20 de
mayo de 2020,
Cuarta sesion Ley Ceneral de
extraordinaria Archivos
Directora del Sistema
Designacion del general Institucional Capitulo VI
Coordinador de Archivos . de Archivos,
de la Casa de la Cultura Lic. Sara Cumplido Del area
Oaxaguefa, Carolina Orozco Fecha: 28 de coordinadora de
Martinez. noviembre de archivos,
2023,
Articulo 27,28
Primera sesion | Ley Ceneral de
ordinaria del Archivos
Sisterna capitulo vi
Institucional
de Archivos. Del area
Jefe coordinadora de
Designacion o N Fecha 21 de archivos
ratificacién del personal édm:?'ﬂ;at'v; M marzo de 2024
que pertenecen al oor. . ?r & Cumplido Articulo 29,30 y
Sisterna Institucional de | 2rehivos el: Reunidosenla | 31
;Artéhll\;os dg esta Cafa de | | A J0s& Manuel gﬁlg:\tﬁ)cg aJ;SE
a Cultura Oaxaguena. Cortes Lépez. A
lacasadela
casadela
cultura
oaxaquena
Segunda Ley General de
sesion Archivos
ordinaria del
Sistema Capitulo Vil
Jefe Institucional
Administrativo y de Archivos de | De los archivos
. laCasadela histéricos y sus
Conocimiento de la Coordinador de Cultura documengos
pagina web de la C?sa de | archivos el Cumpglido Oaxaquefa
la Cultura Qaxaguena. 2024 Articulo 38
L.A. José Manuel ’ )
Cortes Lopez. Memorandum
CCO/DG/DA/JO
030/2024
De fecha 22 de
abril de 2024,
Titular de ia T . Gestid
Capacitacion y Asesoria Direccion di?jjn ;’:c;?n
Archivistica, General y Cumplido | 2 0o ) Ley General de
Titulares de las 0402024 Archivos

@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oax
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Departamento, Tema: Sisterna | Inciso VI
Coordinador de Institucional
Archivos, de Archivos.
Unidad Central Fecha:
de 04/10/2024
Correspondenci .
de las Unidades i P
gelArchivesiae Fecha:1110/202
Tramite, 4
Responsable de
la Unidad de Tema:
Archivo de Valoracién
Concentracion y Documental
responsable del Fecha:
Archivo 1110/2024
Historico
Tema: Cuadro
General de
Clasificacion
Archivistica
Fecha:
18/10/2024
Cuadro Ley General de
General de Archivos
Clasificacion Art. 13y 14
Archivistica

Primera Sesién

2024

Ccordinador de
Archivos el;

del Sistemal Validacion con
- Instituciona fecha4/03/20
Coordinador de . '
-l . , de Archivos 24
umplido
\ . Responsa-bles fFecha: 21de Numero de
Revisar, analizar y de las Unidades - Oficio:
actualizarlos de Archivos de 2004, AGEQ/DG/DD
instrurmnentos de control | Tramite y AE/DDD/O12/0
y consulta archivisticos. Responsable de 3/2024.
la Unidacd de
ASiyEds = Catalogo de
Concentracién. Disposicién
Documental
Primera Sesién
del Sistema
: Institucional
Curmplicls de Archivos
Fecha: 21 de
marzo de
2024.
Actualizacion de Ials_ Jefe
cedulas de valoracion administrativoy | Curmnplido

Q Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxac
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L.A. José Manuel

Primera Sesion

Concentracion

Cortes Lopez. del Sisterna
Institucional
Yy de Archivos
Unid-ades de Fecha: 21 de
Archivos de marzo de
Tramite y 2024,
Responsable de
la Unidad de
Archivo de
Concentracién.
Segunda
sesion
ordinaria del
Sisterma
Institucional
:alszn]nistrativo y s
! la Casadela
Coor_dmador de Cultura
archivos el: Oaxaquefia
3 2024
Cumplimiento de la Guia | LA José Manuel
de Archivos, asi como el | “ortes Lopez. Oficio
link para acceder asu y CCO/DG/SIAML
consulta en la pagina Cumplido | 003/2024
web de la casade la Unidades de
cultura oaxaquena Archivos de De fecha 03 de
Tramite y junio de 2024,
Responsable de
la Unidad de
Archivo de

Link

CCO/DG/SIAG
004/2024

De fecha 03 de
junio de 2024,

f casadelaculturacaxaquena

. 9515161154
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del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

ACTIVIDAD

AREA
RESPONSABLE

ESTATUS

FECHA

NORMATIVIDAD

OBSERVACIONES
A

Actualizacion de
inventarios de Archivos
de Tramite.

Titulares de las
Jefaturas de
Departamento,
Coordinador de
Archivos,
Responsables
de las Unidades
de Archivos de
Tramite.

Cumplido

Primera Sesidn
del Sisterma
Institucional de
Archivos

Fecha: 21 de
rmarzo de 2024,

Ley General de
Archivos
Art.13.

Valoracidn Primaria y

Transferencias Primarias.

Titulares de las
Jefaturas de
Departamento,
Coordinador de
Archivos,
Responsables
de las Unidades
de Archivos de
Tramite y
Responsable de
la Unidad de
Archivo de
Concentracion.

Cumplido

Primera Sesion
del Sisterma
Institucional de
Archivos.

Fecha: 21de
rmarzo de 2024,

Ley General de
Archivos

Art. 30,
Inciso VI

Art. 31.
Inciso Il

Baja documental

Titular de la
Direccion
Generaly
Titulares de las
Jefaturas de
Departamento,
Coordinador de
Archivos,
Unidad Central
de
Correspondenci
a. Responsables
de las Unidades
de Archivos de
Trémite y
Responsable de
la Unidad de
Archivo de
Concentracion.

Revision

Ley General de
Archivos

Art, 31

Inciso Vi

En espera de
la resolucidn al
acta del Grupo

Interdisciplinar ;

io ante &}
Archivo
General del
Estado de
QOaxaca.

Q@ conzdiez Ortega No, 403, Centro, Cg
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NORMATIVIDAD

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.
- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. v

- Ley General de Archivos. {\

- Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

- Lineamientos para la organizacién y conservacion de archivos.

. Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la
documentacion de las

dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal.

- Lineamientos generales para la organizacién y conservaciéon de los
archivos del Poder

Ejecutivo Federal.

- Lineamientos generales para la regulacion de los procedimientos de

rendicion de cuentas

Abierto para la
Administraciéon Publica Federal y su Anexo Unico.
- Criterios para la elaboracién del Plan Anual de Desarrollio Archivistico.

El presente Informe Anual de Cumplimiento Archivistico 2024 de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia, se elaboré por el Area Coordinadora de Archivos
y el Archivo de Concentracion, mismo que se publicard conforme a lo
dispuesto por los Articuios 28, fraccion Il de la Ley General de Archivos y
20., fraccién IV del Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

de la Administracién Publica Federal. B
- Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de Gobierno Aﬁ

f u 3 -' ‘i_.‘ :4
Jefe de la Unidad:Admministrativa y
Coordinadonde Arehivos del

Sisterna InstituciSRIrFB5e Archivos.
Wmm.ﬂt(z
Administrativo &
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CASA DL LA CULTURA GAXAQ!

_ CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

FONDO: CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
FUNCIONES SUSTANTIVAS
1S FORMACION ARTISTICA
26  PROMOCION Y DIFUSION
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCIEN ACTIVIDAG § PROCESO FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA
SECCION (18 SERIES |SUBSERIES FORMACION ARTISTICA
151 PLANES EDUCATIVOS DECRETO DE CREACION DE LA CASA | DEPARTAMENTO DE FOMENTO
DE LA CULTURA DAXAQUENA ARTISTICO
ARTICULO PRIMERO FRACCION 1Y 11
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERNA.
ARTICULO QUINTO FRACCIAON 11l Y IV,
REGLAMENTO INTERNC DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUERA,
ARTICULO 9 FRACCION |, IEY 111,
152 CONTROL ¥ SERVICIOS DE |DECRETO DE CREACION DE LA CASA | DEPARTAMENTO DE FOMENTO
LOS USUARIOS DE LA CULTURA OAXAQUERNA. ARTISTICO
ARTICULO PRIMERD FRACCION 1Y If,
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA.
ARTICULD QUINTO FRACCION I Y IV,
REGLAMENTO INTERNO DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUENA.
ARTICULO 9 FRACCION X ¥ X1,
153 CENTROS DE VINCULACIEN |DECRETO DE CREACION DE LA CASA | DEPARTAMENTO DE FOMENTO
ARTISTICA [DE LA CULTURA OAXAQUENA. ARTISTICO
ARTICULO PRIMERO FRACCION 1 ¥ I
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA.
ARTICULO QUINTQ FRACCION 1 Y IV,
REGLAMENTO INTERNO DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUENA.
ARTICULO 9 FRACCION IVY V
NIVEL CODIGO BE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD / PROCESO EUNDAMENTO LEGAL ABEA ADMINISTRATIVA
SECCION (25 SERIES |SUBSERIES | PROMICION Y BIFUSION
251 ACTIVIDADES ARTISTICAS |ART.16 DE LA CONSTITUCION DEPARTAMENTO DE
POLITICA DE LOS ESTADCS UNIDCS PROMOCION Y DIFUSION
MEXICANG, ART 23,24,26,27 Y
TITULO SEGLINDC PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE LA LEY DE
T.AJ PUBLICA PARA EL ESTADO DE
OAXACA, ART. 16, 17,18, 26 ¥ 26 DE LA
LEY GENERAL DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUJETOS OBLIGADOS; ART 09,10,
11,74 ¥ 19 DE LA LEY DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS OBLIGADOS
DEL ESTADO DE OAXACA. DECRETO
DE CREACION DE LA C.LO. ARTICULO
PRIMERO FRACCION 1Y Il LEY DE LA
CC 0. ARTICULO QUINTO FRACCION =
V. REGLAMENTO INTERNC ARTICULO
10 FRACCION |, 11, VI, IX. Y X
\/ L A\

@((/ﬂ\i
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#J CASA DE LA CULTURA GAXAQUENA

FONDO: CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA

262 GRUPOS ART. 16 DE LA CONSTITUCION DEPARTAMENTO DE
REPRESENTATIVCS POLFTICA DE LOS ESTADOS UNIDOS | PROMOCION Y DIFUSION
MEXICANOS, ART. 23,24,26,27Y
TITULO SEGUNDO PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE GAXACA, ART 15,17,18,
25¥ 26 DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION DE DATOS
PERSGONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS; ART. 09,10, 13,
14 ¥ 19 DE LA LEY DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS ’
OBLIGADOS DEL ESTADO DE
DAXACA, DECRETO DE CREACION
DELACC.O.

ARTICULO PRIMERO FRACCION | Y
Il

LEY DE LA C.C.O. ARTICULO QUINTO
FRACCION IV. REGLAMENTO

253 USO,GOCEY ART 16 DE LA CONSTITUCION DEPARTAMENTO DE
APROVECHAMIENTO DE  |POLITICA DE LOS ESTADOS UNIBOS PROMOCION Y DIFUSION
ESPACIOS MEXICANOS. ART. 23, 24, 26, 27 ¥

TITULO SEGUNDO PROTECCION DE
DATOS PERSONALES DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE OAXACA

ART 16,1718, 25 Y 26 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCIOIN DE
DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUIETOS OBLIGADOS: ART. 03, 10,
11,14 ¥ 19 DE LA LEY DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUIETOS OBLICADOS
DEL ESTADO DE OAXACA, DECRETO |
DE CREACION DE LA CASA DE LA \
CULTURA OAXAQUERNA, ARTICULO
PRIMERO FRACCION 1 Y.,

LEY DE LA C.C.O. ARTICULO QUINTD
FRACCION IV. REGLAMENTO
INTERNO ARTICULO 10 FRACCION i,
ILVLVEL X Y X

FUNCIONES COMUNES
1c  DIRECTIVA Y GESTION
2C ASUNTOS JURIDICOS y
3Cc TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
4C RECURSOS HUMANOS
5C RECURSOS FINANCIEROS

6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
7¢  ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

) 3 1%

N




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

CASA DE LA CULTURA CAXAQUENA

CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA

CODIGO DE CLASIFICACION

FUNCION

ACTIVIDAD / PROCESO

FUNDAMENTO LECAL

AREA ADMINISTRATIVA

senes |sunsenes |

DIRECTIVAY GESTION

1Ca

JUNTA DIRECTIVA

LEY DE ENTIDADES
PARAESTATALES, ART. SEPTIMO,
OCTAVO, NOVEND, DECIMC
PRIMERO, DECIMO SECUNDC,
DECIMO TERCERQ, DECIMO
CUARTO DE LA LEY DE LA CASA DE
LA CULTURA OAXAQUENA Y ART. 5
DEL REGLAMENTC INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA

DIRECCION GENERAL

1c2

COMITE DE CONTROL
INTERNC

ARTICULO 29 FRACCION IV Y 33 DEL
ACUERDO GENERAL POR EL QUE
SE ESTABLECE £L SISTEMA DE
CONTROL INTERNO EN LA
ADMINISTRACION PUBLICA, AS[
COMO LOS ARTICULOS 13 ¥ 20 DE
LOS LINEAMIENTOS PARA EL
FUNCIONAMIENTO DE LOS
COMITES DE CONTROL INTERNO.

DIRECCION GENERAL

Va

w3

COMITE DE ETICA

ARTICULO 109 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADOC LIBRE Y SOBERANO DEL
ESTADO DE OAXACA; ARTICULO 10
DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES
DEL CODIGO DE ETICA, ACUERDO
POR EL QUE SE EXPIDEN LOS
LINEAMIENTOS GENERALES PARA
LA INTEGRACION ¥
FUNCIONAMIENTC DE LOS
COMITES DE ETICA Y DE
PREVENCION DE CONFLICTO DE
INTERES EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL

DIRECCION GENERAL

1C4

CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

ARTICULO 7 FRACCION XX
RECLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
CAPITULO UNICO,

DIRECCION GENERAL

cs

SUBCOMITE DE
ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS

ART 27 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION
DE SERVICIOS Y ADMINISTRACKIN
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL ESTADO DE QOAXACA,
CAPITULO Il DEL REGLAMENTO DE
ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
ARRENDAMIENTOS, PRESTACION
DE SERVICIOS Y ADMINISTRACION
DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES
DEL ESTADO DE OAXACA,
ARTICULO 9 DE LA LEY DE
ADQUISICIONES DEL SECTOR
PUBLICD, ARTICULO | DEL
DECRETO DE PRESUPUESTO DE
EGRESOS DEL ESTADO DE OAXACA
PARA EL EJERCICIO FISCAL 2025

DIRECCION GENERAL \

@%

0%



CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

CTASA DE LA CULTURA QAXAQUENA

INSTRUMENTOS ARTICULO DECIMO SEXTO, DECIMO DIRECCION GENERAL
JURIDICCS SEPTIMO DE LA LEY DE LA CASA DE
LA CULTURA OAXAQUENA,

ARTICULO 7 FRACCION X; ARTICULO
11 FRACCHONES INY IV DEL
REGLAMENTO INFERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA.

2c3 PROCESOS JURIDICGS  |ART DECIMO SEXTO, DECIMO DIRECCION GENERAL
SEPTIMO, DE LA LEY DE LA CASA DE
LA CULTURA OAXAQUERA, ART 7
FRAC. II, lil, ¥ IV DEL REGLAMENTOC
INTERNO DE LA CASA DE LA
CULTURA QAXAQUERNA

BASE DE DATOS ART. W FRAC, XXIV DEL DEPARTAMENTO
REGLAMENTO INTERNO DE LA ADMINISTRATIVO
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA, ARTICULC 5 DEL
DECRETO DE CREACION DE LA
DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGIAS ORGAND

DESCONCENTRADO DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS.

Ji |EN EG

4C1 EXPEDIENTES ARTICULO M FRACCION XVI, XXI1 ¥ DEPARTAMENTO
PERSONALES XXW DEL REGLAMENTQ INTERNO DE ADMINISTRATIVO
LA CASA DE LA CULTURA

OAXAQUENA ARTICULO 11 EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

CONTARA CON UN JEFE DE \
DEPARTAMENTO, QUIEN

DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL

DIRECTOR GENERAL Y TENDRA LAS

SIGUIENTES FACULTADES: FRACCION —
*VI TRAMITAR LA MINISTRACION DE -
RECURSOS FINANCIEROS PARA EL

BAGO DE PERSONAL Y GASTO

CORRIENTE. FRACCION: XXII:

INSTRUMENTAR DISPOSICIONES

PARA EL CONTROL DE LOS

RECURS0S HUMANOS, FINANCIEROS

¥ MATERIALES. FRACCION: XXV, LAS

QUE SENALEN LAS DEMAS

DISPOSICIONES NORMATIVAS

APLICABLES Y LAS QUE LE CONFIERA

EL DIRECTOR GENERAL EN EL Y

AMBITO DE SU COMPETENCIA

—




CASA OF LA CULTYRA CAXAQUENA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

CASA DE LA CULTIURA OAXAQUENA

4C.2

NOMINAS

ARTICULO 11 FRACCION Xvi, XXII ¥
XXV DEL REGLAMENTO INTERNO
DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA. ARTICULO T EL
DEPARTAMENTS ADMINISTRATIVO
CONTARA COMN UN JEFE DE
DEPARTAMENTO, QUIEN
DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL
DIRECTOR GENERAL ¥ TENDRA [ AS
SIGUIENTES FACULTADES:
FRACCION  Xvi: TRAMITAR LA
MINISTRACION DE RECURSOS
FINANCIEROS PARA EL PAGO DE
PERSONAL Y GASTC CORRIENTE.
FRACCION.  xxil: INSTRUMENTAR
DISPOSICIONES PARA EL CONTROL
DE 10S RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y  MATERIALES.
FRACCION: XXiv: LAS QUE SENALEN
Las  DEMAS  DISPOSICIONES
NORMATIVAS APLICABLES Y LAS
QUE LE CONFIERA EL DIRECTOR
GENERAL _EN EL AMBITO DE SU

CEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

4C3

INCIDENCIAS DE
PERSONAL

ARTICULD 11 FRACCION XX1, XXII,
XXl ¥ XXV DEL REGLAMENTO
INTERNC DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERA, ARTICULO
11 FRACCION xxx ESTABLECER LAS
MEDIDAS NECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA EN
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
POR LA SECRETARIA  DE
ADMINISTRACION. FRACCION xx||:
INSTRUMENTAR  DISPOSICIONES
PARA EL CONTROL DE 1L0%
RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS ¥  MATERIALES.
FRACCION: XXl COORDINAR,
EJECUTAR ¥ SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS
PROYECTOS INSTITUCIONALES, AS
COMO LOS PROGRAMAS DE
TRABAM) APROBADOS HASTA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS META

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

PRESTACIONES
ECONOMICAS

AHTICULD 1T FHACTION XXI, xm?‘il'lf
¥ XXV DEL REGLAMENTO INTERMO
DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA ARTICULO TV
FRACCION Xx: ESTABLECER LAS
MEDIDAS NECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA EN
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION. FRACCION: XXik:
INSTRUMENTAR DISPOSICIONES
PARA EL CONTROL DE LOS
RECURSOS HUMANOS, FINANCIERCS
¥ MATERIALES. FRACCIGON: XXl
COORDINAR, EJECUTAR Y
SUPERVISAR EL CUMPLIMIENTO DE
L.OS PROYECTOS INSTITUCIONALES,
AS| COMO LCS PROGRAMAS DE
TRABAJO APROBADOS HASTA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS
PROPUESTAS, Y FRACCION: XXIV LAS
QUE SENALEN LAS DEMAS

DISPOSICIONES NOBMATIVAS 2]

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

N

N




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

CASA OL LA CULTURA DAXAQUEHA

CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

CODIGO DE CLASIFICACION

FUNCION O ACTIVIDAD

ACTIVIDAD / PROCESO

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

sc

'RECURSOS FINANCIEROS

3

5C1

PROGRAMA OPERATIVO
ANUAL

ART. 40 DE LA LEY DE ENTIDADES
PARAESTATALES DEL ESTADC DE
OAXACA: ART. 27 Y 40 DE LA LEY
ESTATAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULD QUINTO FRACCION v
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERA, ART. 11
FRACC. X, XlI, XXl ¥ XXiv DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA;

MANUAL DE ORGANIZACION

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

3C2

TRAMITES FISCALES

ARTICULOC QUINTC FRACCION vl
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA, ART 11
FRACC XXIv DEL REGLAMENTO
INTERNG DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA; ART. & DEL
CODICO FISCAL DE LA
FEDERACION

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

SC3

CONTROL FINANCIEROC

ART. 43 Y 44 DE LA LEY DE
ENTIDADES PARAESTATALES DEL
ESTADO DE OAXACA; ART. 2 Y 44 DE
LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL;
ARTICULO QUINTO FRACCION wvij|
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA ART. 1
FRACCION 1, X111, XIV, XVII ¥ XXIV DEL
REGLAMENTO INTERNG DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA; MANUAL DE
ORGANIZACION

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

5C.4

REPORTES DE AVANCES
DE GESTION ¥ DE
COMPONENTES

ART. 32 DE LA LEY DE ENTIDADES
PARAESTATALES DEL ESTADO DE
OAXACA; ART, 81 DE LA LEY
ESTATAL DE PRESUPUESTO v
RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULO QUINTO FRACCION wi|
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA: ART. 7
FRACC. XIl ¥ 11 FRACC. XXIIt ¥ XXIV
PEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA, MANUAL DE
ORGANIZACION

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

5C5

AUDITORIAS

ART. 13 FRACCION x| DE LA LEY DE
ENTIDADES PARAESTATALES DEL
ESTADO DE OAXACA, ART. 40
FRACCION | DE LA LEY ESTATAL DE
PRESUPUESTO b
RESPONSABILIDAD HACENDARIA;

ARTICULO QUINTO FRACCION |
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA ART
FRACC. | ¥ XXIV DEL REGLAM

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO




H CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2025

z%:jt? 9&?&2: LA CULTURA OAXAQUEMNA
=

FONDO: CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
5C6 CONTROL DE BANCOS  |ART. 63 DE LA LEY GENERAL DE DEPARTAMENTO
CONTABEILIDAD GUBERNAMENTAL, ADMINISTRATIVO

ART. 22 ¥ 24 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY ESTATAL DE PRESUPUESTS
¥ RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULD qQuINTO FRACCION v
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA; ART. 1
FRACC, Xi¥ ¥ xXxliv DEL
REGLAMENTO INTEAND DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA;

MANUAL DE ORGANIZACION

5C7 CONTROL PRESUPUESTAL |ART. 8 BIS ¥ 54 DE LA LEY ESTATAL DEPARTAMENTO
DE PRESUPUESTO Y ADMINISTRATIVO
RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ART. 55 ¥ 74 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY ESTATAL DE PRESUPUESTC
¥ RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULD QUINTO FRACCION v
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERA; ART. T
FRACC. X, XIV, XVIll Y XXIV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA; MANUAL DE
ORGANIZACION

" N e = CADICO DE SIFICACION 3 |  ACTIVIDAD / | |
= = ¥ : - - R = T

FUNDAMENTO LEGAL ~ ARER ADMINISTRATIVA

7

6C1 BIENES MUEBLES E ARTICULO 11 FRACCION V, XXII, XXIV DEPARTAMENTO
INMUEBLES DEL REGLAMENTC INTERNO DE LA ADMINISTRATIVO
CASA DE LA CULTURA OAXAQUERNA

8C.2 CONTROL VEHICULAR  |ARTICULO § FRACCION Vil DE LA DEPARTAMENTO
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA ADMINISTRATIVO
OAXAQUERA; ARTICULO n
FRACCION v, xXI, XXIVv DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
casa DE LA CULTURA
OAXAQUENA; MANUAL DE
ORGANIZACION.

6C3 CONTROL DEL ALMACEN |ARTICULO 5 FRACCION VIl DE LA DEPARTAMENTO
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA ADMINISTRATIVO
DAXAQUENA: ARTICULD 1
FRACCION v, XXII, XIX, XXI1, XXIv¥ DEL
RECLAMENTS  INFERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA —
OAXAQUENA;  MANUAL  DE 1
DRGANIZACION.
6C.4 PROCESO DE ENTREGA « |ARTICULS 1, 3, 4 FRACCION | v Ii, DEPARTAMENTO 1
RECPECION ARTICULO 5, 6 FRACCIONES | Y 1| DE ADMINISTRATIVO
LA LEY DE ENTREGA RECEPCION
DE LOS RECURSOS Y BIENES DEL
ESTADO DE OAXACA ARTICULOD T
FRACCION X31v DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA

ek

i
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CASA DL LA CULTURA OAXAQUENA

CASA DE LA CULTURA O

(AQUERA

7ca

SISTEMA INSTITUCIONAL
DE ARCHIVOS

TARTICULOS 20, 21 ¥ 22 DE DE LA LEY |

GENERAL DE ARCHIVOS,

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

T2

GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

LEY GENERAL DE ARCHIVOS EN 5U
TITULO TERCERO, ARTICULO 50

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

7C3

PROGRAMA ANUAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO

ARTICULOS 23, 24,25 Y 26 DE LA LEY
GENERAL DE ARCHIVOS.

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

TC4

INSTRUMENTOS DE
CONTROL ¥ CONSULTA

ARTICULOS 10 PARRAFO SEGUNDO,
11¥13 DE LA LEY GENERAL DE
ARCHIVOS.

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

]

TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

ARTICULO 12, 31 DE LA LEY GENERAL
DE  ARCHIVOS, NUMERAL 633
COMO MARCA DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION, CONSERVACION v
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS;
NUMERAL 646 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION, CONSERVACION v
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL DE OAXACA.

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

76

BAJAS DOCUMENTALES

ARTICULO 31 DE LA LEY GENERAL
DE ARCHIVOS INCISO VI Y IX; ART. 16
DE LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS,
ART 23,24,26,27 DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE OAXACA Y EN LA LEY
DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE
OAXACA NUMERAL 6.4.7. DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION, CONSERVACION Y
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL DE OAXACA.

DERPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

7CT

A\
y

PRESTAMO DE
EXPEDIENTES

CAPITULO VI ARTICULO 28
FRACCION VIII Y IX DE LALEY
GENERAL DE ARCHIVOS,

COMITE DE
TRANSPARENCIA

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

ART. 43 Y 44 DE LA LEY GENERAL
DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACIGN PUBLICA, ART 72,
¥ 73 DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y BUEN
GOBIERNO DEL ESTADO DE
OAXACA Y ARTICULO ¥ FRACC VIY
VIl DEL REGLAMENTO INTERNG DE
LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

/—

A

SN
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FONDO: CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

BC2 DERECHOS ARCC ART 43 AL 56 DE LA LEY GENERAL| UNIDAD DE TRANSPARENCIA
BE PROTECCHON DE  DATOS
PERSONALES EN POSESIGN DE LOS
SUIETOS OBLIGADOS , ASl coMO
ART. 4 FRACC | Y I DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA CE LA CULTURA
CAXAQUERNA

8C3 SOLICITUDES DE ACCESD [ART.AL FRACC I, I 111, IV, VI ¥ VIH DE | UNIDAD DE TRANSPARENCIA
LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA
INFCRMACION PUBLICA Y ART 4
FRACC | DEL REGLAMENTO
INTERNGC DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERIA,

ac.s RECURSOS DE REVISION |ART 142,143 DE LA LEY GENERAL DE |UNIDAD DE TRANSPARENCHA
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
ARTICULO 14 FRACC | DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA
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CCO 42025, Bicentenario de la Primera Constitucion Politica
del Estado Libre y Soberano de Oaxaca”

¥ -

CALENDARIO
TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

SECCIONES FECHAS
1S FORMACION ARTISTICA 03 AL 07 DE FEBRERO
2S PROMOCION Y DIFUSION 17 AL 21 DE FEBRERO
1C DIRECTIVA Y GESTION 03 AL 07 DE MARZO
2C ASUNTOS JURIDICOS 17 AL 21 DE MARZO

3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS | 01 AL 04 DE ABRIL
DE LA INFORMACION
4C RECURSOS HUMANOS 07 ALT1 DE ABRIL

5C RECURSOS FINANCIEROS 21 AL 25 DE ABRIL

6C RECURSOS MATERIALES Y | O5 AL 09 DE MAYO
SERVICIOS GENERALES
7C ADMINISTRACION DEL 12 AL 16 DE MAYO
ARCHIVO
8C TRANSFERENCIAY ACCESO |13 AL 23 DE MAYO
A LA INFORMACION

@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Juarez/ Ogx, C.B. 6800 2
@ ¥ casadelacutturacaxaquena X CCO_GobOax (

L 9515167154
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