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ACTA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, ubicada en Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Judrez, \
Oaxaca, bajo ¢l siguiente tenor: siendo las 10:00 horas del dia 15 de febrerc de 2024, N
reunidos los ciudadanos C. Sara Carolina Orozco Martinez, Directora General de la Casa

de la Cultura Oaxaquefa quien se acredita con su nombramiento oficial de fecha 05 de

diciembre de 2022; L.A. José Manuel Cortés Lépez, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia quien se

acredita con su nombramiento oficial No. 09/2023 de fecha 16 de noviembre de 2023;

Lic. Ceferino Antonio Jiménez Reyes, Jefe del Departamento Fomento Artistico de la

Casa de Cultura Oaxaquedia; Lic. Irvin Ivdn Soto Espinoza, Representante de la

Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcion Pulblica; Lic. Sergio Pestaiia

Antonlo, Responsable de la Unidad de Transparencia de la Casa de la Cultura

Oaxaquefia, quien se acredita con su designacién nimero CCO/DG/M/0296/2023 de

fecha 16 de noviembre del 2023, emitido por la C. Sara Carolina Orozco Martinez,

Directora General de la Casa de ia Cultura Oaxaquefia; la Maestra Asela Soledad Pérez

Carcia, Jefa del Departamento de Promocién y Difusién de la Casa de Cultura

Oaxaquefia, quien se acredita con su nombramiento oficial nam. 08/2023, de fecha 17

de noviembre del 2023; asi como el Ing. Carlos Donnet Ruiz Cruz, Representante del

Area de Tecnologias de la Informacién, quien se acredita con el memordndum numero £
CCO/DG/M/0188/2023 de fecha 25 de julio de 2023, suscrito por la C. Sara Carolina
Orozco Martinez, Directora General de la Casa de Cultura Oaxaquefia, dichas
acreditaciones, se incorporan en copia simple a la presente como ANEXO UNO.-
Quienes se encuentran reunidos de conformidad con los Articulos 50, 51, 52y 53 de la
Ley General de Archivos y 48, 49, 50 y 51 de [a Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,
con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Extraordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura

ORDEN DEL DiA

1.-Pase de lista.

2.-Declaracién de Quérum Legal e instalacién formal de a sesion.

3.-Aprobacidn del orden del dia.

4.-Presentacién y toma de protesta a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario del
S.LA. *

6.-Asuntos generales.
7.-Acuerdos de la sesion.

8.-Cierre y clausura de la sesién.
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1.- Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto niUmero uno del orden del dia,

la C. Sara Carolina Orozco Martinez, Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, ~—
procede a realizar el pase de fista de asistencia de las y los servidores publicos convocados a |
esta sesidén, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el Grupo 4
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, 13
lista que se agrega a la presente como (Anexo 02),-=-=--=--=---2msm;ececcco - " \

2.- Declaracién de quérum legal e instalacién formal de la sesion: A fin de dar cumplimiento

al punto nimero dos del orden del dia, a C. Sara Carolina Orozco Martinez, Directora General

de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, verifica la existencia de quérum, habida cuenta de que se
encuentran presentes las personas que integran el Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente A
la Primera sesién Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de -
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia 2024: en observancia con lo dispuesto en la ( ‘\_\'
normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una correcta administracion, \
organizacién, preservacion, conservacion, uso y difusién de los documentos pertenecientes a

ésta Institucion. La sesién da inicio de conformidad con los Articulos 50, 51, 52 y 53 de la Ley

General de Archivos y 48, 49, 50 y 51 de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca, por medioc

de los cuales se establece el Grupo Interdiscipiinario del Sistema Institucional de Archivos. - -

3. Aprobacién del orden del dia: La C. Sara Carolina Orozco Martinez, Directora General de la
Casa de la Cultura Oaxaqueiia, procede a leer el orden del dia, mismo que se somete a
consideracién de quienes integran el Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional del
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, el cual es aprobado por unanimidad, dando
cumplimiento el punto nimero tres del orden del dia. - - -~ - ---=--------s-=c=-===--

4. Presentacién y toma de protesta de los nuevos integrantes: En uso de la voz, C. Sara Carolina

Orozeo Martinez, Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, expresa la importancia A
de retomar los trabajos del Grupo Interdisciplinario del Sistema de Archivos de la Casa de

Cultura Oaxaquefia, para que sus integrantes den cumplimiento a lo que establece en el

articulo 50 de la Ley General de Archivos y 48 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,

que consiste en coadyuvar en el andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que

dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental,

colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el ,
ostablecimiento de los valores documentales, vigencia, plazos de conservacion de la serie
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo disposicién documental. - -« -~ - ---

Con base a lo anterior se encuentran reunidas las personas convocadas con la finalidad de
actualizar formalmente ei Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia. - - - -~ = -====-=-----==ecsrm=- -n = scc----ssscon-

En uso de la voz, la C. S$ara Carolina Orozco Martinez, Directora General de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, procede a designar a las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia con base en los establecido en
los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General Archivos 48, 49, 50, 51y 52 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca, se designa a las y los miembros del dicho Grupo el cual qued
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CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA

<

“2024, Bicentenario de Ia Integracion de Oaxaca a la

Republica Mexicana”

AREA DE ADSCRIPCION

DESIGNACION EN EL
GRUPO
INTERDISCIPLINARIO

NOMBRE Y CARGO EN LA
INSTITUCION

Titular de la Direccion
General

Casa de la Cultura
Oaxagueiia

C. Sara Carolina QOrozco
Martinez.- Directora
GCeneral

Direccién General

Representante de la
Unidad de Transparencia
de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia

Lic. Sergio Pestafia

Antonio.- Responsable de
la Unidad de

Transparencia

Unidad de Transparencia

Coordinador de Archivos y
Representante del drea de
Planeacién y Mejora
Continua de ja Casa de la
Cultura Oaxaquefia

L.A. José Manuel Cortés
Lopez.-

Jefe de Departamento

Departamento
Administrativo

Representante del Area de
Tecnologias de la
Informacién

Ing. Carlos Donnet Ruiz
Cruz.- Personal Adscrito al
Departamento de
Promocién y Difusion

Departamento de
Promocién y Difusién

Representante del Organo
interno de Control

Lic. Irving Ivan Soto
Espinoza.- Jefe de

Departamento de la

Direccidn de Auditoria “B”

Jefe de Departamento de

la Direccién de Auditoria

“B” de la Secretaria de la

Honestidad y Funcién
Publica

Representantes de las
Unidades Administrativas
Productoras de
Documentacién

Lic. Ceferino Antonio
Jiménez Reyes.-

Jefe de Departamento

Maestra Asela Soledad
Pérez Garcia.-

Jefa de Departamento

Departamento de
Fomento Artistico

Departamento de
Promocién y Difusién

Por lo anteriormente expuesto se propone de esta forma la reintegracién del
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la de la Casa de la
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& 9515161154 | 95151624 83 | 95150103 57
©F casadelacuituracaxaquena EBX CCO_GobOax







f?éi}?, CCO i “2024, Bicentenario de la Integracion de Oaxaca a la
_#J CASA DE LA CULTURA CAXAQUERA Rep(tbiica Mexicana”

—

Oaxaquefia, por lo que se les pregunta si existe alguna objecion legal fundada y motivagda
respecto a la designacion de las y los miembros _propietarios del Grupo Interdisciplinarig, y
habiendo contestado negativamente todos y cada uno de las y los asistentes, qued N
acreditadas las personalidades que ostentan y de conformidad con lo establecido porlaLey
General de Archivos.= === == - = ---c- - emecmccccm e em s e o mmmmmmmmm === \\
Tomna de protesta a los nuevos integrantes del Grupo Interdisciplinario del S.1.A. En uso dela
voz, la C. Sara Carolina Orozco Martinez, Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,
procede a realizar la toma de protesta de ley a quienes se desempeiiaran e integraran el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura QOaxaquefa en
los siguientes términos; éProtesta guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de fos
Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado de Oaxaca y demds disposiclones legales
que emanen patriéticamente con los deberes del cargo que se le confiere en el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Ja Cultura Oaxaqguefia?
A lo que los integrantes manifiestan: “/s/’ protesto!” por lo que la C. Sara Carolina Orozco
Martinez, Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, repuso “si no lo hicieres asi,
que la Nacién y el Estado os lo demanden”. Dando cumplimiento al punto nimero cuatro del

5.- Asuntos Generales: En uso de la voz el LA. José Manuel Cortés Lopez, Jefe del

Departamento Administrativo y Coordinadora de Archivos de la Casa de Cultura Oaxacquenia,

pregunta a los presentes si tienen algun asunto que tratar, quienes manifiestan que ya han _ \
sido agotados los temas de la presente sesion, con lo cual se da cumplimiento al punto ndmero .
cincodelordendeldia;-----==----mecccceemerueccccamm s s s m = \

6.- Acuerdos de la sesién: En uso de la voz el L.A. José Manuel Cortés Lépez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinadora de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaqueifia,
manifiesta que no hay asunto que acordar en esta sesién, por lo anterior se da cumplimiento

8.- Cierre y clausura de la sesién. En uso de la voz el L.A. José Manuel cortés Lépez, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquenia, ‘g
manifiesta que siendo las diez horas con treinta minutos del dia de su inicio, en cumplimiento
al punto nimero ocho del orden del dia, se da por concluida la Primera Sesion Extraordinaria
del Grupo Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Cultura
Oaxaquefia, cerrandose la presente acta que consta de cinco fojas utiles escritas por una sela
de sus caras, previa lectura de las mismas, firmadas al margen y al calce de quienes en ella
intervinieron en dos tantos originales, para los efectos legales y administrativos a que haya

JUQar. === === === @ssm - e oo sssom-mmoo-sso--osossssoo o
C.SA RYINEZ
asa de la Cultura Oaxaqueiia
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Lic. | IVAN SOTO ESPINOZA
Jefe del Departamento Administrativo, Representante del Organo Internc de Control de
Coordinador de Archivos y Representante la Secretaria de Honestidad, Transparencia y
del Area de Planeacién y mejoras continuas Funcién Publica

Casa de la Cultura Oaxaquena

\I
LIC. CEFERINO ANTONIO JIMENEZ REYES MAESTRA ASE EREZ GARCIA

Jefe del Departamento Fomento Artistico Jefa del Departamento de Promocién y Difusion

Casa de Cultura Oaxaquefia Casa de Cultura Oaxaquefia

.. ;,/

g

. 7z
LIC. SERGIO PESTANA ANTONIO ING. CAI}kﬁS DONNET RUIZ CRUZ

Responsable de la Unidad de Transparencia Representante de Tecnologias de la Informacion

Casa de la Cultura Oaxaquefa Casa de la Cultura OCaxaquefia

Cultura Oaxaquefia, realizada el dia 15 de febrero del afio 2024.
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“2023, afio de la Interculturalidad”
MEMORANDUM

CCO/DG/M/0296/2023
Asunto: Responsable de la Unidad de Transparencia.
QOaxaca de ludrez, Dax., 16 de noviembre de 2023.

Lic. Sergio Pestafia Antonio.

jefa de Oficina adscrito al Departamento Administrativo,
Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Edificio.

En cumplimiento con lo establecido en e} Articulo 45 de la Ley General de Transparencia y Acceso a
la Informacién Publica, Articulo 61 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a ia Informacién
Pablica, por este medio le informo a usted que lo he designado como Responsable de la Unidad de
Transparencia de la Casa de la Cultura Oaxaquehia.

Las funciones inherentes a esta designacién estdn detalladas en la normatividad enunciada
previamente y estan encaminadas a asegurar la mayor eficiencia en la gestién del acceso a la
informacién y transparencia conforme a la normatividad aplicable. No omito sefialar que es su
responsabilidad integrar al personal habilitado que le apoye para la actualizacién de las
plataformas digitales en materia de transparencia.

Cuadelacmtura%' v |
Oaxaquefia o 4.0

1gnov 2o [

§in otro particular, reciba un cordial saluda.

=

" ATENTAMENT

Con copia simple para: W General
-C. Josué Solana Salmordn-Comisionado Presidente del Instituto de Acceso a la Informacién Piblica y Protecelén de Datos Personales

del Estado de Oaxaca.
-Expediente.
SCOM/jera

@ Gonzalez Ortega No. 403 Centro Historico,
Oaxaca de Juarez, Oax. C.P. 68000
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2023, afio de la Interculturalidad”
' MEMORANDUM .

CCO/DG/M/0297/2023
Asunto: Deslgnacian,
Oaxaca de Judrez, Oax., 17 de noviembre de 2023.

'

3 irrh'.».f.é Manuet Cortas Lopez.

£ lele del Departamento Administrativo,
‘Casa de la Cultura Oaxaquefia
Edificto.

Con las facultades qua me confiere el numeral 6.1.2.1. De los Lineamlentos para la Qrganizacién,
Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Pdblica Estatal de Oa<aca, como Directora

s General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, le ASIGND el carge de COORDINADOR DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS de esta Entidad, en términos del artfculo 21 fraccidn | de ia Ley General de
Archivos,

Quien deberd &n todo momento apegarse al CAPITULO 1I, correspondiente a las OBLIGACIONES, y demas
relativos a la Ley General de Archivos, asf como a lo estipulado por el numeral 6,1.2.2 y demds relativos de
los Lineamlentos para la Organizacidn, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracldn Piblica
del Estado de Qaxaca, .

Sin otro particular, ratiba un cordlal saludo.

ATENTAMENTE

¥ ,-« yff_w-u;:a ECCION
s

Con copla simple para:
-Expedlente,
SCOM/Jera

_Gonzalez Ortega No. 403 Centro Histérico,
Oaxaca de Judrez, Oax, C.P, 68000

Ra 951516 54 €95 516 24 83 £.951501 03 57

B @ { cosadelaculturacaxadguena ¥ @CCO. SobhDax



















gg“g?l qco . “2024, Bicentenario de la Integracién de Oaxaca a la
E-_FE:J CASA DE LA CULTURA CAXAQUENA Replib”f.‘d Mexicanan

LISTA DE ASISTENCIA

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIA DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

15 DE FEBRERO DE 2024

\L\.gg_psa M cor\é LOPEZ, Lic. IRVINAVAN SOTO ESPINOZA
Jefe del Departamento Administrativo, Representante de Organo Interno de Control de
Coordinador de Archivos y Representante la Secretaria de Honestidad, Transparencia y

del Area de Planeacién y mejoras continuas Funcién Publica

Casa de la Cultura Oaxaquefia

L

W]
LIC. CEFERINO ANTONIO JIMENEZ REYES MAESTRA ASE PEREZ GARCIA

Jefe del Departamento Fomento Artistico Jefa del Departamento de Promocién y Difusion
Casa de Cultura Oaxaquefia Casa de Cultura Oaxaquefa

) J7
#

47 5
4 > L

7
ING. CARLOS DONNET RUIZ CRUZ
Representante de Tecnologias de la Informacion
Ca#sa de la Cultura Oaxaqueiia

LIC. SERGIO PESTANA ANTONIO
Responsable de ia Unidad de Transparencia
Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Q@ Gonzdlez Ortega No. 403, Centro, Oaxaca de Judrez, Oax, C.P. 68000
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42024, BICENTENARIO DE LA INTEGRACION DE OAXACA A LA REPUBLICA MEXICANA"

Oficio No.: AGEQ/DG/DDAE/DDD/010/02/2024
Asunto; Se valida Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Santa Lucia del Camino, Oax., 13 de febrero de 2024.

Lic. José Manuel Cortés Lépez . .
Jefe del Departamento Administrativoy : 4
Coordinador del Sistema Institucional de Archivos ' )
Casa de la Cultura Oaxagueia

PRESENTE

En atencién a su oflcic nimero CCO/DC/DA/0045/2024 de fecha 07 de febrero de 2024
y reclbido en 09 de febrero del afio en curso, en el que solicita la validacién del Cuadro
General de Clasificacién Archivistica de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, al respecto le
infermo lo siguiente:

Con fundamento en los articulos 4 fracciones XX y XXXVI y 13 fraccidén | de la Ley
General de Archivos; 4 fracciones XVl y XXX, 13 fraccién | y 100 fraccién Vi de [a Ley de
Archivos para e| Estado de Oaxaca y numerales 63.] ¥ 83.5.2 de los Lineamientos parala
Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Pablica |
Estatal de Oaxaca, me permito validar ¢l Cuadro General de Clasifi cacién Archivistica
de |la Casa de la Cultura Oaxaquenfa.

Na omito manifestar que, a efecto de dar cabal cumplimiento a los mandatos de la Ley
General de Archivos, Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacdién Publica y
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, dicho instrumento debers estar publicado en

gl portal electrénico institucional, as] mismo se deberd continuar con la elaboracién de
lag fichas técnicas de wvaloracién documental y posteriormente el - Catalogo de
Dispasicién Documental

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

. Ca
Q _/"quuﬁ ATENTAMENTE

_ SUFRAGIO EFECFV®, NO REELECCION ) :
13 FEB 2024 “EL RESPETO A NOESLAPAZ"  pmsccion

L0
O

ESARR
R E Aacmvm'ﬂcozs: LTAL

Departamsnte Administrativo Lic. JulioLe srate m‘wr}
|3 5% Jefe del Departamentd de Disposicion Decumental z@zz-zozé

W Archivo General del Estarﬁ?:l)e Oaxaca

7‘4/

@ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia de

, {aDireccién General y Direccién de Desarrollo Archivistico Estatal 951.518







FUNCIONES SUSTANTIVAS
1$ FORMACION ARTISTICA
2S PROMOCION Y DIFUSION

PLANES EDUCATIVOS

DECRETO DE CREACION DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA. ARTICULO PRIMERO
FRACCION Y 11 LEY DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUERNA.
ARTICULO QUINTO FRACCIGN IN'Y
.

REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA.

ARTICULO 9 FRACCION I, Il Y It

DEPARTAMENTO DE
FOMENTO ARTISTICO

152

CONTROL ¥ SERVICIOS DE
LOS USUARIOS

DECRETO DE CREACION DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA. ARTICULO PRIMERO
FRACCION L Y)). LEY DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUENA,
ARTICULO QUINTO FRACCION IN Y
.

REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA.

ARTICULO 8 FRACCION X Y XI.

DEPARTAMENTO DE
FOMENTO ARTISTICO

15.3

CENTROS DE VINCULACION
ARTISTICA

ACTIVIDADES ARTISTICAS

DECRETO DE CREACION DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA. ARTICULO PRIMERO
FRACCION 1Y 11, LEY DE LA CASA
DE LA CULTURA OANAGUERA,
ARTICULO QUINTO FRACCION IN'Y
v.

REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA

OAXAQUERNA. ARTICULO

ART. 16 DE LA CONSTITUCION

DEPARTAMENTO DE
FOMENTO ARTISTICO

DEPARTAMENTO DE

POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS

ART. 23, 24, 26, 27 Y TiITULO
SEGUNDO PROTECCION DE DATOS
PERSOMALES DE LA LEY DE T.AL
PUBLICA PARA EL ESTADO DE
OAXACA. ART. 16,17, 18, 25 Y 26 DE
LA LEY GENERAL DE PROTECCION
DE DATOS PERSONALES EN
POSESION DE SUJETOS
OBLIGADOS) ART. 09,10, 1,14 ¥ 19
DE LA LEY DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUJETOS OBLIGADOS DEL
ESTADO DE OAXACA, DECRETO DE
CREACION DE LA €.C.0. ARTICULO
PRIMERO FRACCION | Y Ii. LEY DE
LA €.C.0. ARTICULO QUINTO
FRACCION IV. RECLAMENTO
INTERNO ARTICULO 10 FRACCION I,
V11X, ¥ XI

PROMOCION Y DIFUSION
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CABA DE LA CULTURA DAXAQUERA

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024
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| CASADE LA CULTURA OAXAQUENA
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25.2

ART. 16 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANDOS

ART. 23, 24, 26, 27 ¥ TITULO
SECUNDO PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE OAXACA.
ART.18,17.18, 25 Y 26 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUJETOS OBLIGADOS; ART. 09,
10, 11,4 ¥ 19 DE LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADOQ
DE OAXACA.

DECRETO DE CREACION DE LA
c.c.0.

ARTICULO PRIMERO FRACCION | ¥
.

LEY DE LA €.C.Q. ARTICULD
QUINTO FRACCION IV,
REGLAMENTO INTERNO ARTICULO
10 FRACCEON I, I, VI IX Y XI

GRUPOS
REPRESENTATIVOS

DEPARTAMENTO DE
PROMOCION Y DIFUSION

25.3

UsSO, GOCEY
APRCVECHAMIENTO DE
ESPACIOS

ART. 16 DE LA CONSTHUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS

ART. 23, 24, 26, 27 Y TiTULO
SECUNDO PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DE LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL
ESTADO DE QAXACA,

ART. 16,17, 18, 25 ¥ 26 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCION DE
DATOS PERSONALES EN POSESION
DE SUJETOS OBLIGADOS; ART. 09,
10,1, 34 ¥ 19 DE LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN PQOSESION DE
SUJETOS OBLIGADOS DEL ESTADD
DE OAXACA.

DECRETQ DE CREACION DE LA
CASA DE LA CULTURA
QAXAQUERA,

ARTICULO PRIMERO FRACCION | Y,
.

LEY DE LA £.C.0. ARTICULO
QUINTO FRACCION IV.
REGLAMENTO INTERNG ARTICULO
10 FRACCION I, 11, VI, VIIL IX ¥ XI

DEPARTAMENTO DE
PROMOQCION Y DIFUSION

FUNCIONES COMUNES
1C
2C
3C
4C
5C
6C
7C
8cC

DIRECTIVA Y GESTION

ASUNTOS JURIDICOS

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
RECURSOS HUMANOS

RECURSOS FINANCIEROS

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
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CARA DE LA CULTURA DAXAQUERA

JUNTA DIRECTIVA

LEY DE ENTIDADES
PARAESTATALES, ART. SEPTIMO,
OCTAVO, NOVENO, DECIMO
PRIMERO, DECIMO SEGUNDO,
DECIMO TERCERO, DECIMO
CUARTO DE LA LEY DE LA CASA DE
LA CULTURA OAXAQUENA Y ART. 5
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERNA.

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2024

DIRECCION GENERAL

1.2

COMITE DE CONTROL
INTERNO

ARTICULO 29 FRACCION IV Y 33 DEL
ACUERDO GENERAL POR EL QUE
SE ESTABLECE EL $1STEMA DE
CONTROL INTERNG EN LA
ADMINISTRAGION PUBLICA, AS|
COMO LOS ARTICULOS 13 Y 20 DE
LOS LINEAMIENTOS PARA EL

FUNCIONAMIENTO DE LOS
MO

1c3

COMITE DE ETICA

DIRECCION GENERAL

ARTICULO 109 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE ¥ SOBERANO DEL
ESTADO DE OAXACA; ARTICULO 10
DE LOS LINEAMIENTOS
GENERALES DEL CODIGO DE ETICA,
ACUERDO POR EL QUE SE EXPIDEN
LOS LINEAMIENTOS GENERALES
PARA LA INTEGRACION Y
FUNCIONAMIENTO DE LOS
COMITES DE ETICA Y DE
PREVENCION DE CONFLICTC DE
INTERES EN LA ADMINISTRACION
PUBLICA ESTATAL.

DERECCION GENERAL

1C.4

CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

INSTRUMENTOS JURIDICOS

ARTICULO 7 FRACCION XX
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA
CAPITULO UNICO.

ARTICULO DECIMO SEXTO, DECIMO
SEPTIMO DE LA LEY DE LA CASA DE
LA CULTURA OAXAQUERIA,
ARTICULO 7 ERACCION X;
ARTICULO Tt FRACCIONES I Y IV
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERNA,

~
DIRECCION GENERAL k

DIRECCION GENERAL

263

PROCESOS JURIDICOS

BASE DE DATOS

ART. DECIMO SEXTO, DECIMO
SEPTIMO, DE LA LEY DE LA CASA
DE LA CULTURA OAXAQUERLA, ART
7 FRAC. (L. Il Y IV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA

POAXAQUIERA

ART. 1 FRAC. XXIV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA, ARTICULO 5 DEL
DECRETO DE CREACION DE LA
DIRECCION GENERAL DE
TECNOLOGIAS ORGANG
DESCONCENTRADO DE LA
SECRETARIA DE FINANZAS.

DIRECCION CENERAL

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO
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. EXPEDIENTES PERSONALES

ARTICULO 11 FRACCION XVI, XXII ¥
XXV DEL REGLAMENTO INTERNO
DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA. ARTICULO 1@ EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
CONTARA CON UN JEFE DE

DEPARTAMENTO, QUIEN
DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL
DIRECTOR GENERAL Y TENDRA LAS

SIGUIENTES FACULTADES:
FRACCION XVi: TRAMITAR LA
MINISTRACION DE RECURSOS

FINANCIEROS PARA EL PAGO DE
PERSONAL Y GASTO CORRIENTE.
FRACCION: XXII INSTRUMENTAR
DISPOSICIONES PARA EL CONTROL
DE LOS RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS ¥  MATERIALES.
FRACCION: XXIV: LAS QUE
SENALEN LAS DEMAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES Y LAS QUE LE
CONFIERA EL DIRECTOR GENERAL,
EN EL AMBITO DE SU
COMPETENCIA

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

4C.2

NOMINAS

ARTICULO 11 FRACCION XVI, XXII Y
XXIV DEL REGLAMENTO INTERNO
DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA. ARTICULO 11 EL
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO
CONTARA €ON UN JEFE DE
DEPARTAMENTO, QUIEN
DEPENDERA DIRECTAMENTE DEL
DIRECTOR GENERAL Y TENDRA LAS

SIGUIENTES FACULTADES:
FRACCION XVI: TRAMITAR LA
MINISTRACION DE  RECURSOS

FINANCIEROS PARA EL PAGO DE
PERSONAL Y GASTQ CORRIENTE.
FRACCION: XXII: INSTRUMENTAR
DISPOSICIONES PARA EL CONTROL
DE LOS RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS ¥  MATERIALES.
FRACCION:  XXIV: LAS QUE
SENALEN LAS DEMAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES Y LAS QUE LE
CONFIERA EL DIRECTOR GEMERAL,
EN EL  AMBITO PE SU
COMPETENCIA

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

AN




4C.3

INCIDENCIAS DE
PERSONAL

ARTICULO Tt FRACCION XXI, XX,
XXIli ¥ XXW DEL REGLAMENTO
INTERNQ DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERA. ARTICULO
11: ERACCION XXI: ESTABLECER LAS
MEDIDAS MNECESARIAS PARA EL
CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA EN
MATERIA DE RECURSOS HUMANOS
POR LA  SECRETARIA  DE
ADMINISTRACION. FRACCION: XXI:
INSTRUMENTAR  DISPOSICIONES
PARA EL CONTROL DE LOS
RECURSCS HUMANOS,
FINANCIEROS Y  MATERIALES.
FRACCION: XXlll: COORDINAR,
EJECUTAR Y SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DE LOS
PROYECTOS INSTITUCIONALES, ASl
COMO LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO APROBADOS HASTA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS
PROPUESTAS, ¥ FRACCION: XXIV:
LAS QUE SENALEN LAS DEMAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS
APLICABLES Y LAS QUE LE

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

4C.4

PRESTACIONES
ECONOMICAS

ARTICULO M FRACCION XXI, XXII,
XXIl ¥ XXIV DEL REGLAMENTO
INTERNO DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA, ARTICULO
1: FRACCION XXI: ESTABLECER
LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA
EL CUMPLIMIENTO DE LA
NORMATIVIDAD ESTABLECIDA EN
MATERIA DE RECURSCS HUMANOS
POR LA  SECRETARIA  DE
ADMINISTRACION, FRACCION: XXIl:
INSTRUMENTAR  DISPOSICIONES
PARA EL CONTROL DE LOS
RECURSOS HUMANOS,
FINANCIEROS Y  MATERIALES.
FRACCION: XXl COORDINAR,
EJECUTAR Y SUPERVISAR EL
CUMPLIMIENTO DE Los
PROYECTOS INSTITUCIONALES, AS{
COMO LOS PROGRAMAS DE
TRABAJO APROBADOS HASTA EL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS
PROPUESTAS, Y FRACCION: XXIV:
LAS QUE SERALEN LAS DEMAS
DISPOSICIONES NORMATIVAS

APLICABLES Y LAS QUELE

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO
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PROGRAMA OPERATIVO |ART. 40 DE LA LEY DE ENTIDADES DEPARTAMENTO
ANUAL PARAESTATALES DEL ESTADO DE ADMINISTRATIVO
OAXACA; ART. 27 ¥ 40 DE LA LEY
ESTATAL DE PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA,
ARTICULO QUINTO FRACCION VIl
DE LA LEY DE LA CASA DE La
CULTURA OAXAQUERA; ART. T
FRACC, X, XI, XXII ¥ XXV DEL
REGLAMENTO INTERNG DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA,
MANUAL DE ORGANIZACION

5C.2 TRAMITES FISCALES ARTICULO QUINTO FRACCION VIl DEPARTAMENTO
DE LA LEY DE LA CASA DE LA ADMINISTRATIVO
CULTURA OAXAQUERNA: ART. 11
FRACC. XXIV DEL REGLAMENTO \
INTERNG DE LA CASA DE LA

CULTURA OAXAQUENA: ART. 6 DEL
coDIGO FISCAL DE LA \

FEDERACION
K. 5C.3 CONTROL FINANCIERQ |ART. 43 Y 44 DE LA LEY DE DEPARTAMENTO =
\ ENTIDADES PARAESTATALES DEL ADMINISTRATIVO

ESTADO DE QAXACA; ART. 2 Y 44
DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL;
ARTICULO QUINTO FRACCION VIl
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERA; ART. T
FRACCION I, XIlIl, XIV, XVII ¥ XXIV
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
| CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA; MANUAL DE
ORGANIZACION

| 5C.4 REPORTES DE AVANCES DE |ART. 39 DE LA LEY DE ENTIDADES DEPARTAMENTO
/ GESTION ¥ DE PARAESTATALES PEL ESTADO DE ADMINISTRATIVO
COMPONENTES OAXACA; ART. 81 DE LA LEY
ESTATAL DE PRESUPUESTO Y )
RESPONSABILIRAD HACENDARIA; b\

ARTICULO QUINTO FRACCION Wil
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERNA; ART. 7
FRACC, XIl ¥ 11 FRACC. XXIII ¥ XXIV
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA, DE LA CULTURA
CAXAQUERA, MANUAL DE
QRGANIZACION

SC.5 AUDITORIAS ART. 13 FRACCION XI DE LA LEY DE DEPARTAMENTO
ENTIDADES PARAESTATALES DEL ADMINISTRATIVO
ESTADO DE OAXACA; ART. 40
FRACCION | DE LA LEY ESTATAL DE
PRESUPUESTO Y
RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULO QUINTO FRACCION VIl
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA; ART. 1
FRACC. | ¥ XXIV DEL REGLAMENTO. //-__-\
INTERNO DE LA CASA D)
CULTURA OAXAQUERA;
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5C.6

CONTROL DE BANCOS

ART. 69 DE LA LEY GENERAL DE
CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL;
ART. 22 Y 24 DEL REGLAMENTO DE
LA LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO
¥ RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULO QUINTO FRACCION VIl
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA; ART. T
FRACC. XIV Y XXIV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA [+13 LA CULTURA
OAXAQUENA;

MANUAL DE ORGANIZACION

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

5C.7

6C.

CONTROL PRESUPUESTAL

BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

ART. 8 BIS Y 54 DE LA LEY ESTATAL
DE PRESUPUESTO Y|
RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ART. 55 Y 74 DEL RECLAMENTO DE
LA LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO
Y RESPONSABILIDAD HACENDARIA;
ARTICULO QUINTO FRACCION ViiI|
DE LA LEY DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUERA; ART. 1
FRACC. X, XIV, XVIIl ¥ XXIV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERNA; MANUAL DE
ORGANIZACION

ARTICULO 11 FRACCION V, XXII,
XXIV DEL REGLAMENTC INTERNO
DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

A

— &

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

6C.2

CONTROL VEHICULAR

ARTICULO 5 FRACCION VIl DE LA
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA; ARTICULO n
FRACCION V, XXI, XXV DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA; MANUAL DE
ORGANIZACION,

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

€C.3

CONTROL DEL ALMACEN

ARTICULO 5 FRACCION VIl DE LA
LEY DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERA; ARTICULO n
FRACCION v, XXIl. XIX, XX, XXIV
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERNA; MANUAL DE
ORGANIZACION.

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

7ca

PROCESOC DE ENTREGA -
RECPECION

SISTEMA INSTITUCIONAL

ARTICULO 1. 3, 4 FRACCION 1 Y II,
ARTICULO 5, 6 FRACCIONES | Y I
DE LA LEY DE ENTREGA
RECEPCION DE LOS RECURSOS Y
BIENES DEL ESTADO DE OAXALA
ARTICULC 11 FRACCION XXIv DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA

ARTICULOS 20, 1Y 22 DE DE LA LEY

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVO

DEPARTAMENTO

DE ARCHIVQOS GENERAL DE ARCHIVOS. ADMINISTRATIVO
7C.2 GRUPO LEY GENERAL DE ARCHIVOS EN 5U DEPARTAMENTO
INTERDISCIPLINARIO TITULO TERCERD, ARTICULO 50 ADMINISTRATIVO

s

/
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7C.3 PROGRAMA ANUALDE  |ARTICULOS 23, 24, 25 Y 26 DE LA DEPARTAMENTO
DESARROLLC LEY GENERAL DE ARCHIVOS, ADMINISTRATIVO
ARCHIVISTICO
7C.4 INSTRUMENTOS DE ARTICULDS 10 PARRAFO SEGUNDO, DEPARTAMENTO
CONTROLY CONSULTA  |11Y 13 DE LA LEY GENERAL DE ADMINISTRATIVO
ARCHIVOS.
7CSs TRANSFERENCIAS ARTICULO 13, 31 DE LA LEY DEPARTAMENTO
DOCUMENTALES GENERAIL DE ARCHIVOS, NUMERAL ADMINISTRATIVO
633 COMO MARCA DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA

ORGANIZACION, CONSERVACION Y
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS;
NUMERAL 6.4.6 DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION, CONSERVACION Y
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE
LA ADMINISTRACION  PUBLICA,
ESTATAL DE OAXACA. Ay

7C.6 BAJAS DOCUMENTALES [ARTICULO 31 DE LA LEY GENERAL DEPARTAMENTO
DE ARCHIVOS INCISO VI ¥ [X; ART. ADMINISTRATIVO
16 DE LA CONSTITUCION POLITICA
DE LOS ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS, ART, 23, 24, 26, 27 DE
LA LEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA PARA EL ESTADO DE
OAXACA Y EN LA LEY DE
PROTECCION DE DATOS
PERSONALES DEL ESTADO DE
OAXACA; NUMERAL 6.4.7. DE LOS
LINEAMIENTOS PARA LA
ORGANIZACION, CONSERVACION Y
CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE
LA ADMINISTRACION PUBLICA

ESTATAL DE QAXACA.
7C.7 PRESTAMO DE CAPITULO VI ARTICULO 28 DEPARTAMENTO
EXPEDIENTES FRACCION VIIEY IX DE LA LEY ADMINISTRATIVO

GENERAL DE ARCHIVOS.

COMITE DE ART. 43 Y 44 DE LA LEY GENERAL DE| UNIDAD DE TRANSPARENCIA \
TRANSPARENCIA TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA N
INFORMACION PUBLICA, ART 72, Y
73 DE LA LEY DE TRANSPARENCIA
ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y BUEN GOBIERNO DEL
ESTADO DE QANACA Y ARTICULO
14 FRACC VI ¥ vli DEL
REGLAMENTO INTERNG DE LA
CASA DE LA CULTURA CAXAQUENA

BC.2 DERECHOS ARCO ART. 43 AL 56 DE LA LEY CENERAL| UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DE PROTECCION DE DATOS
PERSONALES EN POSESION DE
LOS SUJETOS OBLICADOS , Asi
COMO ART, 14 FRACC | Y Il DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUENA,

8C.3 SOLICITUDES DE ACCESO [ART.45 FRACC I, II, Ill, IV, VL Y VIl | UNIDAD DE TRANSPARENCIA
DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y ART 14
FRACC | DEL REGLAMENTO /—\
INTERNO DE LA CASA DE LA

CULTURA QAXAQUERA,

=
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8C.4

RECURSOS DE REVISION

ART 142, 143 DE LA LEY GENERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA Y
ARTICULO 14 FRACC { DEL
REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE LA CULTURA
OAXAQUERNA,

UNIDAD DE TRANSPARENCIA

=

A
N\




I



