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ACTA PRIMERA SESION ORDINARIA 2023 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE
LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA .
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ﬁ

Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, ubicada en la Calle Gonzéalez Ortega No. 403, Colonia Centro, Oaxaca de Juérez,

Oaxaca, bajo el siguiente tenor: siendo las diez horas del dia diecisiete de febrero de 2023,

reunidos los ciudadanos: lvdan Omar Monjaraz Lustre, Jefe del Departamento Administrativo

y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Aurea Alheli Morales Torres,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento Artistico de la Casa de la

Cultura Oaxaquefa, Eduardo Jiménez Jarquin, Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Promocion y Difusién de la Casa de la Cultura Oaxaquena,; Ivonne Crisol

Lamadrid Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién General Y
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia de la Casa de la Cultura Oaxaqueha,; Q/
Rosalba Hernandez Cruz, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquena; Jeanette Erika Cuahonte Calvo, .b&’
Responsable del Archivo de Concentracién de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, y Abel é
Martinez Cruz, Responsable del Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Oaxaquenfa,;

quienes se encuentran reunidos de conformidad con los articulos 20, 21y 22 de la Ley General Q%
de Archivos y los Articulos 19, 20 y 21 de |a Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con |a

finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria 2023 del Sistema Institucional de

Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, bajo el siguiente:- - - - - - - - -

------------------------ ORDEN DELDIA- - - == - ccccecae cnnn oan
1.- Pase de lista de asistencia. - - - === - - - - oo L. ____.
2.- Declaracion de Quérum Legal e instalacién formal de la Sesién, - - - - -« - -« - - -
3.- Aprobacion del ordendeldia. == ===« == - oo oo oo oL L. ..
4.~ Seguimiento de Acuerdos.- - - == === c oo ciican i inid aeaaa ciocins
5.- Presentacion del Informe anual 2022.- -~ - <<« ccccccioc concn cacnin cnnn \
6=  Presertacin del PADA 2GS, ~ - «= == s swccsmns v 6558 555 5 nmmn man o i i \
7.- Vo. Bo. Del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, por parte del AGEO, - - - - - - '-{
8.- Conocimiento de la Clave Codificadora para las 8 secciones, asi como el control de
COITESPONGBNCIAL = ¢ 585 288 2 mmm = mmm = misie o i i S & SR02 & S804 58 5 58
9.- Propuesta del calendario de Transferencias Primarias para el ejercicio 2023.- - - - - -
10.- Conocimiento de las fechas para baja documental recibidas por parte del AGEO. - - -
.- Asuntosgenerales, - - - - == - - - - cemeo o el oo -
12.- Acuerdos de la Sesion.------- - - - - - - R T T
13.- Cierre y clausura de la Primera Sesién Ordinaria. - == === - == == cccuauuooc oo '

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia,
en uso de la voz el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, procede a realizar el pase de ,
lista de asistencia de las y los servidores publicos convocados a esta sesién, haciendo constar L
la asistencia de las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa d @)
La presente hoja forma parte integrante de la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura ia)(acu.ie: ‘d i
fecha el 17 de febrero de 2023.- - - - - - - e - v m o oo N Ny
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2. Declaracion de Quérum Legal e instalacién formal de la Sesién: A fin de dar
cumplimiento al punto nimero dos del orden del dia, en uso de la voz el C. Ivian Omar
Monjaraz Lustre, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquena, verifica la existencia de quérum, habida cuenta de que se
encuentran presentes las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente instalada la Primera Sesion
Ordinaria 2023 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena; en
observancia con lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de
tener una correcta administracion, organizacion, preservacién, conservacion, uso y difusion
de los documentos pertenecientes a ésta Institucién. La sesién da inicio de conformidad con
lo establecido en los Articulos 20, 21y 22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19, 20 y
21 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca por medio de los cuales se establece el
Sistema Institucional de Archivos. = = = = - = == oo o c oo oo iei il

3. Aprobacién del orden del dia: En uso de la voz el C. Ivan Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefa, procede a leer el orden del dia, mismo gue se somete a consideracion de
quienes integran el Sistema Institucional del Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena, el
cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto numero tres del orden del
A8, = 558 3 500 cmimin 2w e i - B S TS & S S R = mmee i i 5

4. Seguimiento de Acuerdos: En uso de la voz el C. Ivan Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquena, hace del conocimiento que en la Segunda sesién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaguena no,
se suscribieron acuerdos a los cuales dar seguimiento en la presente sesion. Expuesto lo \
anterior, se da cumplimiento al punto nimero cuatro del orden del dia, - - < - < - < - < - - - - .

5.-Presentacién del Informe anual 2022, En uso de la voz el C. Ivan Omar Monjaraz Lustre,
Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de
Planeacion y Mejora Continua de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, en este acto presenta a las
y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena el
informe anual de trabajo del ejercicio 2022, el mismo lo pone a consideracion de los
presentes, para su revision y en su caso aprobacién, una vez hecho lo anterior se solicita a los|
presentes se sirvan de levantar la mano en sefal de aprobacién del informe anual del \

ejercicio 2022, mismo que queda validado de manera unanime. Documental que se agrega a \ / )

la presente como ANEXO DOS. - - - - -~ == cowoooo oo

La presente hoja forma parte integrante de la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura ?axaqueﬁ
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6.- Presentacién del PADA 2023. En uso de la voz el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de :
Planeacién y Mejora Continua de la Casa de la Cultura Oaxaqguena, en este acto presenta a las
y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del ejercicio 2023, el mismo lo pone a
consideracion de los presentes, para su revisién Y en su caso aprobacion, una vez hecho lo
anterior se solicita a los presentes se sirvan de levantar la mano en sefal de aprobacién del

&

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA), mismo que queda validado de manera
unanime. Documental que se agrega a la presente como ANEXO TRES. -

7.- Vo. Bo. Del Cuadro General de Clasificacién Archivistica, por parte del AGEO. En uso de
la voz el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador
de Archivos y Representante del Area de Planeacién y Mejora Continua de la Casa de Ia
Cultura Oaxaquena, informa que mediante oficio No. CCO/DG/DA/GI/0029/2023 de fecha 13
de enero de 2023, se envid el Cuadro General de Clasificacién Archivistica de la Casa de la
Cultura Oaxaquefa, al Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO) para su validacion y

LY,
visto bueno. En respuesta se recibié el oficio No. SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/005/01/2023 de
fecha 23 de enero del 2023, suscrito por el Lic. Julio Ledn Zarate, Jefe del Departamento de
Clasificacion, Descripcion y Resguardo Documental del Archivo Ceneral del Estado de

Oaxaca, mediante el cual validé y dio el visto bueno al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica de la Casa de la Cultura Oaxaquefa. Documental que se agrega a la presente
COMOANEXO CUATRO. - = - = s = - o s e et cideiiccccmeccn memen

8.- Conocimiento de la Clave Codificadora para las 8 secciones, asi como el control de
correspondencia. En uso de la voz el C. Ivan Omar Monjaraz Lustre Jefe del Departamento
Administrativo, Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeacidn y Mejora
Continua de la Casa de la Cultura Oaxaquena, hace del conocimiento que los Expedientes de
la Casa de la Cultura Oaxaquefa, se clasificara mediante una codificacion que permite la
identificacién y el agrupamiento sistemético de docurmentos semejantes con caracteristicas
comunes, teniendo como base la estructura organico-funcional de las instituciones y los
tramites administrativos que adelantan las dependencias en el ejercicio de sus funciones. El
C. Ivdan Omar Monjaraz Lustre, pone a consideracién de los presentes la “CLAVE
CODIFICADORA" para su revisidon y en su caso aprobacién, una vez hecho lo anterior se
solicita a los presentes se sirvan de levantar la mano en sefial de aprobacién de la “CLAVE
CODIFICADORA" mismo que queda validado de manera unanime, en base a lo anterior, los
Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan por enterados de la aplicacién para
la ejecucién de la Clave Codificadora para las ocho secciones, asi como para el control de
correspondencia segun sea el caso. Documental que se agrega a la presente como ANEXO Y / : )
CINCO, - wmmc s s sttt mm mien s o s e s S S W RS S s e EEE S EE A

09.-Propuesta del calendario de Transferencias Primarias para el ejercicio 2023. En uso
de la voz el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre Jefe del Departamento Administrati
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Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeacién Yy Mejora Continua de la
Casa de la Cultura Oaxaquefa, hace del conocimiento que el Archivo de Concentracién ya
cuenta con un calendario de Transferencias Primarias para el ejercicio 2023, el mismo lo pone
a consideracion de los presentes, para su revision y visto bueno, una vez hecho lo anterior se
solicita a los presentes se sirvan de levantar la mano en sefial de aprobacion del Calendario
de Transferencias Primarias para el ejercicio 2023, mismo que queda validado de manera
unanime. Documental que se agrega a la presente como ANEXO SEIS. - - - - - - -~ — - __

10.-Conocimiento de las fechas para baja documental recibidas por parte del AGEO. En
uso de la voz Lic. Ivdn Omar Monjaraz Lustre Jefe del Departamento Administrativo,
Coordinador de Archivos y Representante del Area de Planeacion y Mejora Continua de la
Casa de la Cultura Oaxaquena, Coordinador del SIA, informa gue con fecha 01 de diciembre
de 2022, se recibi¢ circular No. SA/AGEO/DG/C/014/11/2022 de fecha 30 de noviembre de 2022,
donde especifica que en cumplimiento de las disposiciones establecidas en la Ley General de
Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién en 2018 Yy vigente a partir del 15 de
junio del presente afio, y con la finalidad de establecer los periodos de recepcién y la
ejecucion de los procedimientos para Bajas Documentales, durante el ejercicio 2023. El
Archivo General del Estado de Oaxaca, a partir del 2017, es un érgano desconcentrado de la
Secretaria de Administracién; teniendo dentro de sus atribuciones ser Organo consultor del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca en materia archivistica, y la instancia encargada en
instaurar los Procedimientos para la Baja Documental, en el cual especifica los periodos que
se llevara a cabo las bajas documentales, Como a continuacién se presenta:

Periodo Recepcién de Atencion de
solicitudes procedimientos

Primero Febrero Marzo - Junio

Segundo Julio Agosto - Noviembre

En base a lo anterior, los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefa se dan por enterados de las fechas establecidas por el AGEO para la Baja
Documental ejercicio 2023. En seguimiento se presenta un cuadro en el que describe a los
Responsables de Tramite de las &areas generadoras, para realizar la Baja Documental
correspondiente en tiempo y forma, Por lo que es necesario iniciar con los procedimientos
para la depuracién de los documentos producidos y recibidos por los mismo, los cuales
cumplieron su ciclo vital y que poseen valores secundario o histéricos, siendo susceptible su
eliminacion a través de la Baja Documental priorizando en todo momento el proceso de
reciclaje. Documental que se agrega a la presente como ANEXO SIETE.------cmcn -o-.

N. Asuntos generales: En uso de la voz el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia,
pregunta a las y los presentes si tienen algun otro asunto que tratar, quienes manifiestan que

La presente hoja forma parte integrante de la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura
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ya han sido agotados los temas de la presente sesién, con lo cual se da cumplimiento al
punto numero once del orden del dia, =-==-=-==m e s

12. Acuerdos de la Sesién: El uso de la voz el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquena,
manifiesta que con la finalidad de llevar a cabo el punto niimero doce del orden del dia, lasy
los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquenia.
Acuerdan lo SigUiente. = < - == -« —c e s een ol ciiiciiaiics ceereaaaoon-

ACUERDO SIA-CCO/PS0/2023/01: Se acuerda que el C. lvdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefa,
en un plazo de cinco dias habiles, remita al Archivo General del Estado de Oaxaca, el informe
Anual del ejercicio 2022 de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, para su conocimiento del
debido cumplimiento y asi enviar la informacion al Departamento de Promocién y Difusion
para su publicacién en el portal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica de esta
INSTIEUCION.m = - = = = = s oo e o e e

ACUERDO SIA-CCO/PS0/2023/02: Se acuerda que el C. Ilvan Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquena,
en un plazo de cinco dias habiles, remita al Archivo General del Estado de Oaxaca, el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del ejercicio 2022 de la Casa de la
Cultura Oaxaquefa, para su conocimiento del debido cumplimiento y asi enviar la
informacion al Departamento de Promocién y Difusién para su publicacion en el portal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de esta institugion.- - - = = === ===« - - - _

ACUERDO SIA-CCO/PS0/2023/03: Se acuerda que el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquena,
en un plazo de cinco dias habiles, remita el Cuadro General de Clasificacién Archivistica del
ejercicio 2023, al Departamento de Promocién y Difusién para su publicacion en el portal de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica de esta institucion.- - - = = - = = =« c o= -« - -

ACUERDO SIA-CCO/PS0/2023/04: Se acuerda que el C. Ivdn Omar Monjaraz Lustre, Jefe
del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura
Oaxaquefia, remita a las areas administrativas de la Casa de la Cultura Oaxaquefa una
circular en la cual se solicite la integracién de los inventarios documentales para realizar las
respectivas transferencias primarias al archivo de concentracién de acuerdo a la
programacion expuesta en la presente SeSion. « = = = = == == =« c - oo oo oo oo oo

13. Cierre y clausura de la Primera Sesién Ordinaria. En uso de la voz el C. Ivan Omar
Monjaraz Lustre, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa
de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que siendo las once horas del dia de su inicio, en
cumplimiento al punto nimero trece del orden del dia, se da por concluida la Primera

La presente hoja forma parte integrante de la Primera Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cult
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Sesion Ordinaria 2023 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquenfa,
cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce en un
tanto original, por quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a

que haya lugar. - - - === - ------ -auaoo

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

raz Lustre

efe del Departamento
Administrativo y
Coordinador de Archivos

Casa de la Cultura Oaxaquefa
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C. AUREA ALHELI MORALES

TORRES
Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de
Formacion Artistica
Casa de la Cultura Oaxaqueria
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C. IVONNE CRISOL LAMADRID
MENDOZA
Responsable del Archivo de Tramite
de la Direccién General y de la
Unidad Central de Correspondencia
Casa de la Cultura Oaxaquefia

JARQUIN,
Responsable del Archivo de
Tramite del Departamento de
Promocion y Difusién
Casa de la Cultura Oaxaquena
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Z CRUZ
Responsable del Archivo de

. JEANETTE ERIKA CUAHONTE
Tramite del Departamento

CALVO

Responsable de la Unidad de
Administrativo Archivo de
Casa de la Cultura Oaxaquefia Concentracién

Casa de la Cultura Oaxaquefia

Responsable del Archivo Histérico
Casa de la Cultura Oaxaquefa
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