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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2022 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxaquefa,
ubicada en la Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, bajo el siguiente
tenor: siendo las diez horas del dia 11 de noviembre de 2022, reunidos los ciudadanos: Alberto Salvador
Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia; Aurea Alheli Morales Torres, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de
Fomento Artistico de la Casa de la Cultura Oaxaquena; Eduardo Jiménez Jarquin, Responsable del Archivo
de Tramite del Departamento de Promocién y Difusion de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Ivonne Crisol
Lamadrid Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion General y Responsable de la
Unidad Central de Correspondencia de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Rosalba Hernandez Cruz,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia;
Jeanette Erika Cuahonte Calvo, Responsable del Archivo de Concentracién de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia y Abel Martinez Cruz, Responsable del Archivo Historico de la Casa de la Cultura Oaxaquefa;
quienes se encuentran reunidos de conformidad con los articulos 20, 21y 22 de |la Ley General de Archivos
y los Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo
la Cuarta Sesion Ordinaria del ejercicio 2022 del Sistema Institucional de Archivos de |a Casa de la Cultura

Oaxaquefia, bajo el siguiente:- - ----- —-- - oo om s e

ORDEN DEL DIiA
Pase de lista de asistencia.
Declaracion de Quérum Legal e Instalacion formal de la Sesion.

=Q

Aprobacion del orden del dia.

Seguimiento de Acuerdos.

Baja documental.

Presentacidn y en su caso aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) para

o AW N

el  ejercicio 2023.

7. Presentacidny en su caso aprobacion del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) para el
ejercicio 2023.

8. Presentacién y en su caso aprobacién del calendario de sesiones del ejercicio 2023.

9. Asuntos Generales.
10. Acuerdos de la Sesion.
11. Cierrey clausura de la Cuarta Sesion Ordinaria.

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto niumero uno del orden del dia, el C. Alberto
Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefa, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores publicos
convocados a esta sesion, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, lista que se agrega a la presente como

ANEXO UNO. - - - = - = - « o m2 S oo mmmmmmmm e e e e e
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2. Declaracion de Quorum Legal e instalacion formal de la Sesion: A fin de dar cumplimiento al punto
numero dos del orden del dia, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, verifica la existencia de
quérum, habida cuenta de que se encuentran presentes las personas que integran el Sistema Institucional
de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente instalada la Cuarta Sesion
Ordinaria del ejercicio 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; en
observancia con lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una
correcta administracion, organizacion, preservacion, conservacion, uso y difusion de los documentos
pertenecientes a ésta Institucion. La sesion da inicio de conformidad con lo establecido en los Articulos 20,
21y 22 de la Ley General de Archivos y los Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca, por medio de los cuales se establece el Sistema Institucional de Archivos. - -~ ----------------
3. Aprobacion del orden del dia: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de |la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a leer el orden del
dia, mismo que se somete a consideracion de quienes integran el Sistema Institucional del Archivos de la

Casa de la Cultura Oaxaquefia, el cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto numero
tresdelordendeldia - -----------—---cccm -

4. Seguimiento de Acuerdos: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo
y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, da lectura a los acuerdos tomados en la
sesidén anterior para dar atencién e informar el estado de cumplimiento de los mismos y acota que las
notificaciones de cumplimiento versaran en la presente acta: - —--------------------------------
ACUERDO SIA-(CCO)/TSO/001/22: Quienes integran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia acuerdan que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento

e

Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, brinde seguimiento al oficio
CCO/DG/0133/08/2022 que fue enviado al Lic. Julio Ledn Zarate, Director de Clasificacion de Archivos del
Archivo General del Estado de 0axaca. - - === === == == - - oo oo -
SEGUIMIENTO: En uso de la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, informa que el seguimiento
de este acuerdo se desarrollara en el punto nimero cinco del orden del dia. - - - === === --c-vcmmauannn
ESTATUS: CONCLUIDO. - == ---mcmmcmmeccmeeeceeeccmc e e s cee e cec e e e e~

5. Baja Documental. Dando cumplimiento al punto nimero cinco del orden del dia el C. Alberto Salvador
Montes Quiroz, lefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de |a Cultura
Oaxaquefia, informa que mediante oficio CCO/DG/0133/08/2022 de fecha 08 de agosto de 2022, se
solicitd al Lic. Julio Ledn Zarate, Director de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de
Oaxaca, el inicio del proceso de la Baja Documental. Posteriormente, el jueves 13 de octubre del presente
afo, se recibiod el oficio SA/AGEO/DG/DCA/045/10/2022, suscrito por el Lic. Julio Ledn Zarate, Director de
Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, en el cual se remite copia simple del

Dictamen de la Baja Documental en el que se autoriza la baja documental. Continuando en uso de la voz,
el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos
de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, informa que con fecha 20 de octubre del afio en curso, se llevo a cab

la baja documental de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, y en dicho acto intervinieron el Mtro. Jesus Emilio

Gonzalez Ortega No. 403 (Centro Histérico, Oaxaca de Juarez, Oax. C.R 68000 / I

Telefonos: 951.516.11. 54 | 951.516. 24 .83(951.501.03.57 /
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de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; el Lic. Julio Ledn Zarate, Director de
Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca; el C. Martin Diaz Cruz, Representante
de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental y el C. Arturo Sdnchez Cruz, persona
autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable, quienes dieron
constancia de la documentacién que se integrd a la baja, se adjuntan a la presente como ANEXO DOS. - - -
6. Presentacidn y en su caso aprobacion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) para el
ejercicio 2023. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador
de Archivos y Representante del Area de Planeaciéon y Mejora Continua de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, en este acto presenta el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia para el ejercicio 2023. Una vez sefialado lo anterior, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe
del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, somete a
votacién el contenido del instrumento archivistico antes mencionado, siendo aprobado por unanimidad de
votos. El Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Cultura Oaxaquefia para el ejercicio 2023 se
agrega a la presente como ANEXO TRES para dar cumplimiento a lo que establece el articulo 13 de la Ley
General de Archivos. = === === - c oo s s oo oo oo e oo
7. Presentacion y en su caso aprobacién del Catdlogo de Disposicion Documental (CADIDO) para el
ejercicio 2023. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo, Coordinador
de Archivos y Representante del Area de Planeaciéon y Mejora Continua de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, en este acto presenta el Catdlogo de Disposicion Documental de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia para el ejercicio 2023, el cual contiene las aportaciones de quienes integran el Grupo
Interdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, por lo que, el
C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, somete a votacion la aprobacion del contenido del instrumento archivistico
antes mencionado, siendo aprobado por unanimidad de votos. El instrumento archivistico referido se
integra a la presente acta como ANEXO CUATRO para dar cumplimiento a lo que establece el articulo 13
de la Ley General de Archivos. - -------- - oo oo s oo
8. Presentacién y en su caso aprobacion del calendario de sesiones del ejercicio 2023. El C. Alberto
Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia, sefiala que al ser esta la Ultima sesion del ejercicio 2022 es necesario establecer el
calendario de sesiones del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia para el
ejercicio 2023, poniendo a consideracién de quienes se encuentran presentes la siguiente propuesta: - - - -

Sesion Fecha
Primera Ordinaria 17 de febrero
Segunda Ordinaria 19 de mayo
Tercera Ordinaria 25 de agosto
Cuarta Ordinaria 07 de diciembre

!

La presente hoja forma parte ihtegrante del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2022 del Sistema Institucional de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia de fecha 11 de noviembre de 2022, - ----------------------------~
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Visto lo anterior solicita a quienes se encuentran presentes, levantar la mano en sefial de aprobacién de la
propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio 2022, el cual es aprobado de manera
unéanime en el presente acto, dando cumplimiento al punto nimero ocho del orden del dia. - - - --------
9. Asuntos generales: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia informa que con fecha 03 de octubre de 2022,
el Archivo General de la Nacidn emitié la constancia de refrendo al Registro Nacional de Archivos, misma
que ampara cuatro archivos de trdmite, un archivo histérico y un archivo de concentracién; y tiene una
vigencia de un afio, ya que concluye el 03 de octubre de 2023. Documental que se agrega a la presente
como ANEXO CINCO. Continuando con el uso de la palabra, pregunta a las y los presentes si tienen algun
otro asunto que tratar, quienes manifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente sesion, por
lo cual se da cumplimiento al punto niumero nueve del ordendeldia.----------------------------
10. Acuerdos de la Sesién: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que no hay asunto que acordar en
esta sesion, por lo anterior se da cumplimiento al punto NUMERO DIEZ del orden del dia: - - -----------
11. Cierre y clausura de la Cuarta Sesién Ordinaria. EI C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que
siendo las once horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto NUMERO ONCE del orden del dia, se
da por concluida la Cuarta Sesién Ordinaria 2022 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de
Cultura Oaxaquefia, cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce
en un tanto original, por quienes en ella intervinieron para los efectos legales y administrativos a que haya

ANEXO DOS: Oficios: CCO/DG/0133/08/2022 y SA/AGEO/DG/DCA/045/10/2022, asi como acta de Baja
e Tu 1 1141 - | P

ANEXO TRES: Cuadro General de Clasificacion Archivistica para el ejercicio 2023.- - ------------------

ANEXO CUATRO: Catélogo de Disposicion Documental para el ejercicio 2023~ - ---------------------
ANEXO CINCO: Constancia de refrendo al Registro Nacional de Archivo.

SISTEMA INSTITUCIONA

ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

C. P. IVONNE CBE%ADRID MENDOZA

Responsable del Archivo de Tramite de la

Coordinador de Archivos Direccidon General y de la Unidad Central de

Casa de la Cultura Oaxaquena Correspondencia

Casa de la Cultura Oaxaquena

sgfante del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria 2022 del Sistema Institucional de
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Responsable del Archivo de
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Casa de la Cultura Oaxaquefia
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CUARTA SESION ORDINARIA
Sistema Institucional de Archivos
Casa de la Cultura Oaxaquefia
11 de noviembre de 2022

LISTA DE ASISTENCIA

C. Alberto SalvadopMontes Quiroz—=—
Jefe del Deaaacm%?m‘mﬁﬁtivo
Coordinador de Archivos
Casa d€ la Cultura Oaxaquefia

Ing. Aurea A Morales Torres C. P. lvonne Grisol Lamadrid Mendoza
Responsable del Archivo de Tramite del Responsablé del Archivo de Tramite de la
Departamento de Fomento Artistico Direccion General y de la Unidad Central de
Casa de la Cultura Oaxaquefia Correspondencia

Casa de la Cultura Oaxaquefia

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Promocion y Difusion
Casa de la Cultura Oaxaquefia

5 ‘ wj)x‘\'g Q))‘/ ‘C/’\}C (\‘).

L.P. Jeanette Erika Cuahonte Calvo
Responsable del Archivo de Concentracion
Casa de la Cultura Oaxaquefia
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Gonzalez Ortega No. 403 Centro Histdrico, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P. 68000
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Oficio No.: CCO/DG/0133/08/2022
Asunto: Solicitud para tramite de baja docurnental
Oaxaca de Judrez, Oax., 08 de agosto de 2022.

Lic., Julio Ledn Zarate R E' | B l D 0
Director de Clasificacion de Archivos

. a WA KON DE SC RO ION
Archivo General del Estado de Oaxaca DEPARTAMERTO DE CLAS

2\ ECRETARIA DE ADMINISTRALIGN
¥ i A ) (AN DL 5 TADD UE UASACK

¥ RESCUARDG DOCUME N TR, L T
PRESENTE cxcyikbomy Az 08 2025 s
wompne, bt cen e x K

Derivado de la circular SA/AGEQ/DG/C/010/12/2021 de fecha 01 de diciembre de dos mil veintiuno,
suscrita por el Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca,
mediante la cual informa los periodos de recepcion y ejecucion de los procesos para baja documental
. correspondiente al ejercicio 2022 asi como de las facultades conferidas en ol articufo 15 fraccion Vil del
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, mediante el cual faculta a la Direccion de
Clasificacion de Archivos a autorizar como destino final de la documentacion la baja documental
presentada por los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
En ese sentido, salicito a usted, tenga a bien iniciar el proceso de baja documental de 18 caja producidas
por la Casa de la Cultura Oaxaqueiia, con las caracteristicas que se enuncian a continuacién:

Area Nimerode | Periodoque | Tipodeinformacién | Se conserva Ultima drea
administrativa Cajas y/o comprende que contiene enrespaldo | que los tuvo en
generadora paquetes electronico su poder

Cabe hacer mencion, que dicha informacion se encuentra clasificada como informacion publica, en

Departamento 18 cajas 2012-2017 Documentos No cuenta Departamento
Administrativo. originales de con respaldo | Administrativa.
comprobacion electronico.
administrativa,
atencion a lo dispuesto por el articulo 4 de I3 Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién

Publica, quedando a salvo el derecho del ciudadano de acceso a la informacién, conforme alos términosy

condiciones establecidos en dicho instrumento juridico y demas normatividad aplicable a la materia.

Posterior a la baja documental, se hard una version publica en armonia con el articulo 116 fraccién Vi d

Ley General de Archivos y 42 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Caxac

Anexo a Jo anterior, inventario de baja documental consistente en 24 fojas ttiles, asi como la declaraloy

de inexistencia de valores del area administra?ya qu‘;rprb’rﬁu‘evﬂa,bgggfqocumental.
LN T
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Oficio No: SA/AGEQ/DG/DCA/045/10/2022.
Asunto: Se envia Dictamen de Baja Documental.
Santa Lucia del Camino, Oax., 12 de octubre de 2022.

Mtro. Jests Emilio de Leo Blanco
Director General

Casa de la Cultura Oaxaquefa
PRESENTE

En cumplimiento al numeral cuarto del apartado de Conclusién del Dictamen de Baja Documental de fecha
12 de octubre de 2022, y derivado del procedimiento de Baja Documental de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia originado por el oficio nimero CCO/DG/0133/08/2022 de fecha 08 de agosto de 2022, suscrito
por el Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, mediante el cual solicita se inicie el proceso de
Baja Documental correspondiente al Departamento Administrativo, adjunto a la presente, copia simple del
Dictamen de Baja Documental en el que se autoriza la baja documental, que se debera llevar a cabo el dia
jueves 20 de octubre del presente afio a las diez horas en las instalaciones de la Casa de la Cultura
Oaxaquefa, sita en Gonzélez Ortega, No. 403, Centro Histérico, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68000.

Lo anterior con apego al procedimiento de baja documental establecido en el articulo 41 del Reglamento de
los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; numeral 6.4.7.1 y 6.4.7.2 incisos h e i de los
Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de |a Administracién Publica
Estatal de Oaxaca y numeral VIl de los Lineamientos para las Bajas Documentales del Archivo General del
Estado de Oaxaca a los Sujetos Obligados de la Administracion Publica Estatal.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes. \

ATENTAMENTE
, SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
|ode V271) (o “ELRESPETOAL

- "\ o t/
"CASA DH LA CULTURA GAXAQUENA ONRX)

ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO OE QAXACA

DIRECCION OE
CLASFICACION DE ARCRIVOS

LOO CONIa Qe Canachimientio para.
-Lic. Mariana Erandi Nassar Pifieyro — Secretana de Agmintstracion.

-Lic. Jorge Alvarez Fuentes. - Director General del Archivo General de! Estado de Oaxaca.
“Mtro Cesar Diaz Ordaz Vasquez. - Director de Patrimonio de la Secretaria de Administracion
Expediente,
4
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Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Qaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccion General / Direccién de Clasificacién\de Archivos 951 518 6598
Direccién Archivo Histérico 951 132.71 Lk
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Santa Lucfa del Camino, Oax., 12 de octubre del 2022,

ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS

Vistas las constancias que integran el expediente de baja documental del Departamento Administrative de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, que fueron identificadas como susceptibles de ser depuradas por haber
concluido su ciclo de vida documental; con fundamento en el capitulo VIl de la Baja Documental del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; numeral 6.4.7. incisos h e i, de los
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Publica
Estatal de Oaxaca; articulo 5 fraccion Xl y XX del Decreto que crea el Archivo General del Estado de Oaxaca;
articulo 15 fracciones VIl y VIl del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca; numeral
Vill de los Lineamientos para las Bajas Documentales del Archivo General del Estado de Oaxaca a los Sujetos
Obligados de la Administracion Publica Estatal y el Acuerdo mediante el cual faculta al titular de la Direccion
de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca para efectuar los tramites
relacionados a la Baja Documental publicado en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 11
de agosto de 2018, se determina que es procedente la baja documental solicitada en base al siguiente:

DICTAMEN DE BAJA DOCUMENTAL
RESULTANDOS

PRIMERO. Derivado del oficio numero CCO/DG/0133/08/2022, de fecha ocho de agosto de dos mil \
veintidds, suscrito por el Mtro. Jestis Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura
Oaxaquefa, en el que solicita iniciar el proceso de baja documental declarando la inexistencia de valores
primarios y secundarios, adjuntando el inventario correspondiente firmado y sellade para efecto de cumplir
con los requisitos establecidos en la normatividad aplicable al Procedimiento de Baja Documental.

SEGUNDO: De conformidad con el Capitulo VIl del Reglamento de los Archivos del Poder Ej
Estado de Oaxaca, relativa al proceso de Baja Documental, se deberdn atender las siguientes dispogs
que a la letra se citan:

Ley General de Archivos

“Articulo 4. Para los efectos de esta Ley se entenderd por: ‘

”

Fraccion Xil. Baja documental: A lo eliminacién de aquella documentacion que haya prescri
vigencia, valores documentoles y, en su €aso, plazos de conservacion; y que no posgo valores
histéricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables; ——

“Articulo 58. Los sujetos obligados deberdn publicar en su portal electrénico con vinculo al portal
de transparencia, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia secundaria, fos

"" Calle Las Pinos esquina Av. Canteras
ER
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cuales se conservardn en el archivo de concentracion por un periodo minimo de siete afios a partir
de la fecha de su elaboracion.

" Articulo 116. Se consideran infracciones a la presente Ley, las siguientes:

”

Fraccién VI. No publicar el catdlogo de disposicion documental, el dictomen y el acta de bajo
documental autorizados por el Archivo General o, en su caso, las entidades especializadas en
materia de archivos a nivel local, asi como el acta que se levante en caso de documentacion
siniestrada en los portales electronicos, y

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

“Articulo 39. Para los efectos de este Reglamento, se entendera por baja documental al proceso
de eliminacién razonada y sistematizada de documentacion que haya prescrito en sus valores
primarios, administrativos, legales, fiscales y contables, y que no posea valores secundarios o
histéricos, evidénciales, testimoniales o informativos.

“Articulo 40. Para proceder con la baja documental de la Dependencio o Entidad, presentard ante
el Archivo General su solicitud respectiva, acompafiando la siguiente documentacion:

I. Inventario de la documentacion seleccionada para boja documental; y
11. Declaracion de inexistencia de valores documentales;

Dicha solicitud deberd indicar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenecen, el area
o dreas que la generaron y la ditima que los tuvo en su poder, el periodo que comprenden, el tipo
de informacion que contienen, el plazo y el procedimiento del que dispone el ciudadano para
solicitar su consulta y, la mencion de si se conserva respaldo electronico para ello."

Articulo 41. El Archivo General, uno vez valorada la solicitud o que se refiere el articul
antecede, emitird el dictamen definitivo en donde se autorice la baja documental solicitada.

El dictamen indicard, la fecha, hora y lugar en que se realizard la eliminacion de la documentacion
autorizada para baja.

La eliminacién de la documentacion debe implementarse como primera opcion el proceso de
reciclaje, dejando como opcion secundaria el proceso de destruccion.

JEEIRER

o

Lineamientos para las Bajas Documentales del Archivo General del Estado de Oaxac:(ﬁilos Sujetos
Obligados de la Administracion Publica i,

e
———..,

Vil Lineamientos:

Se emiten los siguientes Lineamientos para llevar a cabo fas bajas documentales por parte del
Archivo General del Estado de Oaxaca los cuales aplicardn los sujetos obligados de la
Administracién Publica Estatal de Oaxoca.

- ' Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria fxcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P 71228
Teléfonos: DireccionGeneral / Difeccion de Clasificacion de Archivos 951.518 .6598
Direccion Archivo Historico 951132, 71 44
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.3.- £l Area Coordinadora de Archivos de Archivos del sujeto obligado se comunicarg con el
Departamento de Clasificacion, Descripcién y Resguardo Documental del AGEQ mediante oficio de
solicitud para baja con anexos de decloratoria de inexistencia de valores secundarios e inventarios
de baja documental solicitando lo baja durante ef periodo correspondiente al calendario anual de
bajo documental remitido por et AGEO mediante circular.

En cumplimiento a lo anterior, fue recibido anexo a la solicitud, inventario constante de 24 fojas Gtiles y
declaratoria de inexistencia de valores del drea generadora que corresponde al Departamento
Administrativo.

Cabe hacer mencién que el declarar la inexistencia de valores documentales es competencia unica y
exclusivamente de las dreas generadoras con base a la observacién de la normatividad aplicable del ente
publico.

TERCERO: En seguimiento al proceso de baja documental, se realizé la revisién técnica de la documentacion
por personal adscrito al Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguardo Documental del Archivo
General del Estado de Oaxaca, el 30 de agosto del presente afio, misma que fue sefialada mediante oficio
numero SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/077/08/2022.

CUARTO. En secuencia a la revisién fisica realizada a la documentacion de la citada srea de la Casa de la
Cultura Oaxaquefa, determinadas como susceptibles de eliminacién por haber concluido sus vigencias y
declarado la inexistencia de valores documentales, sefialando la cantidad total de 18 cajas que fueron
identificadas como a continuacion se detalla:

NC | AREA GENERADORA y SERIES | EJERCICIOS CAIAS CONSIDERACIONES
DOCUMENTALES

Copias simples y originale_(sde/
documentacion de /

comprobacidn administrativa,
apoyo informativo.

1 Departamento Administrativo 2012 -2017 18 cajas

Una vez analizadas las diligencias antes descritas, se llega a los siguientes:

CONSIDERANDOS: >

PRIMERO. Esta Direccién de Clasificacion de Archivos del Archive General del Estado de Oaxaca se
encuentra facultada para determinar respecto de la autorizacion de la baja documental en estudio, en
atencién a lo dispuesto por la normatividad vigente aplicable a la materia, ilustradas a continuacién:

LEY DE ARCHIVOS PARA EL ESTADO DE OAXACA

.

————
T i

Articulo 1. La presente Ley es de orden publico y de observancia general en todo el Estado de
Oaxaca, y tiene por objeto establecer los principios y bases generales paro la organizacion y

conservocién, administracion, preservacion homogénea y difusion de los archivos en posesion de
cualquier autoridad, entidad, érgana y organismo del Estado y de sus Municipios, partidos politicas,

‘\ ’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras
ERO, :

/N, Santa Malia Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Direccian de Clasificacién de Archivos 951 518 .6598
Direccion Archivo Historico 951.132.71 grn
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fideicomisos y fondos publicos, asi como de cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba y
ejerza recursos publicos o realice actos de agutoridad.

REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

Articulo 35. Para el proceso de depuracion de documentos sefialado en la ley, se deberd realizar una
seleccién preliminar de los expedientes de tramite concluidos, de acuerdo con los procedimientos
que se estoblezcan en los manuales respectivos, debiendo observar lo siguiente:

”

Fraccion Xil. Concluido el proceso de seleccion documental preliminar, el titular del archivo de
trémite solicitard por escrito al Archivo Genero lo revision técnica de este, con el propdsito de que se
le autorice la baja documental de los documentos extraidos de los expedientes.

”
.

Articulo 39. Para los efectos de este reglomento, se entenderd por baja documental, el proceso de
eliminacion razonada y sistemdtica de la documentacion que hayo prescrito en sus valores
primarios, administrativos, legales, fiscales o contables y que no posea valores secundorios 0
historicos, evidénciales, testimoniales o informativos.

Articulo 41.- El Archivo General, una vez valorada la solicitud a que se refiere el articulo que
antecede, emitird el dictamen definitivo en donde se autorice la baja documental solicitada.

"

La eliminacién de lo documentacion debe implementarse como primera opcidn el proceso de
reciclaje, dejando como opcion secundaria el proceso de destruccion.

LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA

6.4.7. Valoracion secundaria, bajas documentales y transferencias secundarias. I\

6.4.7.2. A efecto de garantizar el adecuado manejo de la documentacion de cada Sujeto Productor,

para la valoracién y en su caso, para la transferencia secundaria de documentos inactivos, se
observardn puntualmente los siguientes criterios:

Lot
El Archivo General del Estado de Oaxaca es la unica distancia que tendrd facultades de djctaminar
acerca del destino final de la documentacién que ha terminado su guarda precautw:ra
promover su transferencia secundaria o baja de la misma;

iy,

Para este caso, el Archivo de Concentracion de los sujetos productores, deberan tramitar por escrito
ante la Direccién del Archivo General, las solicitudes de bajo documental correspondientes conforme
con lo establecido en la normatividad vigente, y este a su vez emitira el dictamen respectivo;
también requerird la intervencién oportuna del érgano interno de control {Contraloria), por medio

it

" Calle Los Pinos esquina Av. Canteras/S/N, Santa Myria ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. CP 71228
Teléfonos: Direccian General A Direccion de Clasificacion de Archivos 951 518 .6598
Direccion Archive Histdrico 951.132. 71 44
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de lo unidad o drea administrativa, con la finalidad de vigilar la bajo de la documentacion,
mediando para ello el acta de baja correspondiente.

LINEAMIENTOS PARA LAS BAJAS DOCUEMNTALES DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE
OAXACA A LOS SUJETOS OBLIGADOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL

5. Una vez acordada la programacion de la revision técnica los participantes firmargn constancia de
esta en la cual, de ser necesario, se harén observaciones a los inventarios de baja documental o
declaratoria de inexistencia para que sean subsonadas y asi, remitir dictamen de baja documental
para sefialar lugar, fecha y hora para la eliminacion de la documentacion mediante el reciclaje a
través de un acta circunstanciada de baja documental, en esta acta se convocan a.la Secretario de
fa Contraloria y Transparencia Gubernamental y o la empresa de reciclaje.

Establecidas las premisas que facultan al Titular de este Archivo General respecto del procedimiento para \
baja documental del sujeto productor denominado Casa de la Cultura Oaxaquefia y en relacion al Acuerdo
Delegatorio de Facultad emitido el once de agosto de dos mil dieciocho mediante el cual se faculta al Titular
de la Direccién de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca para efectuar los
tramites relacionados a la baja documental asi como todos los demas inherentes al mismo; por lo tanto, el
suscrito es competente de autorizar |a respetiva autorizacion de depuracion documental.

Por lo antes expuesto, resulta procedente autorizar la baja documental relativo al Departamento
Administrativo.

Con fundamento en los articulos 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; Capitulo VIl dg
Baja Documental del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca; numeral 6.4
de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracié
Publica Estatal de Oaxaca; articulo 5 fraccidn X y XX del Decreto que crea el Archivo General del Estado de
Oaxaca; articulo 15 fracciones VIl y VIIl del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca;
Numeral Vilf de los Lineamientos para las Bajas Documentales de Archivo General del Estado de Oaxaca a los
Sujetos Obligados de la Administracién Publica Estatal y el Acuerdo mediante el cual faculta al titular de la
Direccién de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca para efectuar los tramites
relacionados a la Baja Documental publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca el 11
de agosto de 2018, se llega a la siguiente:

CONCLUSION

PRIMERA. Se estima procedente autorizar la baja documental de la siguiente area administrativa.
Departamento Administrativo. //”"""*
SEGUNDA. De conformidad a lo establecido por el articulo 116 fraccién VI de la Ley GeneraN&,Qgghivos y
42y 43 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, se le conmina a la Casa
la Cultura Oaxaquefia a cumplir con las siguientes formalidades:

1. Publicar en el portal electrdnico institucional, el inventario de la documeniacion scleccionada para
baja documental, el dictamen y el acta de baja respectiva. La omisién a dicha disposicién se
ajustarfa a las infracciones y sanciones establecidas en los articulos 116, fraccidén VI, 117,118 y 119

de la Ley General de Archivos.

; ’ Calle Las Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Marfa IX otel, Santa Lucia del Caming,Oaxaca. CP 71228
Teléfonos: Direccioh General / Dirdecion de Clasificacion de Archivos 951 .518 .6598
Bireccian Archivo Historico 951 132. 71 A4
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2. Se debera levantar un Acta Circunstanciada de baja documental.

TERCERA. Se sefalan las 10:00 horas del jueves 20 de octubre de 2022, para llevar a cabo la baja
documental en las instalaciones de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, sita en Gonzalez Ortega, No. 403,
Centro Histérico, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, C.P. 68000, debiendo levantarse ante la presencia del Titular de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia, el Titular de la Direccién de Clasificacién de Archivos del Archivo General
del Estado de Oaxaca, el representante que a su vez designe la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental y la persona fisica o moral que cuente con la autorizacion respectiva de la Secretaria del
Medio Ambiente, Energia y Desarrollo Sustentable de Oaxaca (SEMAEDESO) segin listado anexo al presente,
visible también en la liga https://www.oaxaca.gob.mx/semaedeso/centros~de-acopio—autorizados/ siendo
responsabilidad de |a Casa de la Cultura Oaxaqueha, la eleccion del participante para llevar a cabo el proceso
de reciclaje, previa convocataria a cargo del solicitante del proceso de baja documental, refiriendo que para
dicho acto, es necesario presentar cuatro copias fotostéaticas simples del nombramiento y cuatro copias
simples de identificacién oficial con fotografia de todos y cada uno de los funcionarios que intervengan en el
acto para su anexién, asi como la acreditacion de la persona fisica o moral e identificacién de su
representante.

El acta de baja documental se integrara por todos y cada uno de los oficios que intervinieron en el tramite, el
inventario que describe la documentacion, la constancia de inexistencia de valores, el presente dictamen,
los oficios de convocatoria a la Contraloria y la empresa autorizada para la recoleccion de |a documentacion,
asi como las identificaciones y nombramientos de quienes participan. Lo indicado en cuatro tantos,
considerando los originales.

En términos del articulo 116 fraccién IV y 121 fraccién | de la Ley General de Archivos y 45 del Reglament
de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, se le hace del conocimiento que
responsabilidad absoluta de la Dependencia o Entidad generadora, la destruccion de algun documento que
aln contenga valores administrativos, legales, fiscales, contables o histéricos.

CUARTO, Mediante oficio hagase del conocimiento el presente dictamen al Mtro. Jesus Emilio de Leo
Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefa.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVE), NO REELECCION

"EL RESPETO-AL DERECHO AJEND ES/LA PAZ" f
( ool . ¥
Lic. Jutio ek A o REHIVO GENERAL
Director de Clasificacion de Archivos ’ ”i‘:‘fr’gi S:“"‘
Archivo General/del Estado de Oaxaca PLASFICACION DE ARGH 1)

G
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA 2023
CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA

FONDO:
FUNCIONES COMUNES:

1C.1 JUNTA DIRECTIVA
1C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
1C.3 COMITE DE CONTROL INTERNO
1C.4 COMITE DE ETICA
2C.1 INSTRUMENTOS JURIDICOS
PROCESOS JURIDICOS
EXPEDIENTES PERSONALES
3C.2 NOMINAS
3c.3 INCIDENCIAS DE PERSONAL
PRESTACIONES ECONOMICAS
ac.a PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
4c.2 TRAMITES FISCALES
4c.3 CONTROL FINANCIERO
4c.4 REPORTES DE AVANCES DE GESTION Y DE COMPONENTES
4c.5 AUDITORIAS
4C.6 CONTROL DE BANCOS
CONTROL PRESUPUESTAL
_ GENERALES
BIENES MUEBLES E INMUEBLES
5C.2 CONTROL VEHICULAR
5C.3 CONTROL DEL ALMACEN
5C.4 INCIDENCIAS DE BIENES PATRIMONIALES Y NO PATRIMONIALES
5C.5 PROCESOS DE ENTREGA - RECEPCION
6C _ ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
6C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
6C.2 GRUPO INTERDICIPLINARIO
6C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
6C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
6C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
6C.6 BAJAS DOCUMENTALES
6C.7 PRESTAMO DE EXPEDIENTES A
o = “TRANSPARENGIAY ACCESO A LA ' /
INFORMACION PUBLICA / /
7C.1 COMITE DE TRANSPARENCIA
7C.2 DERECHOS ARCO - A
7C.3 SOLICITUDES DE ACCESO g
74 RECURSOS DE REVISION
8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
8C.1 BASES DE DATOS
NES SUSTANTIVAS:
T Y NPT LTNTTITGRE Y
15
15.1 PLANES EDUCATIVOS
15.2 CONTROL Y SERVICIOS AL ALUMNADO
15.3 CENTROS DE VINCULACION ARTISTICA
254 "PROMOCION Y DIFUSION
25.1 ACTIVIDADES ARTISTICAS
25.2 CAMPARNAS DE DIFUSION
25.3 ARRENDAMIENTO DE ESPACIOS
1C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA POR SERIE
FORMACION ARTISTICA €C0/1C.2/15/01/2023
PROMOCION Y DIFUSION €CO/1C.2/25/01/2023
_ DIRECTIVA ¥ GESTION €C0/1C.2/1€/01/2023
ASUM;SJUMW CCO/1C.2/2C/01/2023
RECURSOS HUMANOS €C0/1€.2/3C/01/2023
RECURSOS FINANCIEROS €CO/1C.2/4C/01/2023
RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS €C0/1C.2/5C/01/2023
ADMINISTRACION DEL ARCHIVO €CO/1C.2/6C/01/2023
T”:ﬂm:vz?zg: oo €CO/1C.2/7C/01/2023
TECNOLOGIAS Y ACCESO A LA INFORMACION €C0/1C.2/8C/01/2023

PUBLICA
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Registro Nacional
de Archivos

AUS ARCHIVO

YANE GENERAL
AGN
el oz INACION

Constancia de inscripcioén al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA. (CCO)

Archivo de Tramite: Archivo Historico: Archivo de Concentracion:

4 1

Coédigo de Registro

MX/60/23102020
=] [=]
Emision: f ;%- Vigencia: /%
i 2021-10 o

2020-10-23 = ; N
R



Registro Nacional
de Archivos

%l': ARCHIVO
faN (GENERAL
MEXICO e aANACTION

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA. (CCO) v

Archivo de Tramite: Archivo Historico: Archivo de Concentracion:

& 1 1

Cédigo de Registro %/

MX/60/03102022

Emision:
2022-10-03

Vigencia: /\S)
20 =03




