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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Asunto: Informe Anual 2020 y PADA 2021.

Qaxaca de Judrez, Oax., 02 de marzo de 2021. l L lﬂ

Lic. Jorge Alvarez Fuentes

Director General

Archivo General del Estado de Oaxaca
PRESENTE

Oficio No.: CCO/SIA/0001/03/2021 l/\

At'n.: Lic. Julio Leén Zarate
Director de Clasificacion de Archivos--
Archivo General del Estado de Oaxaca

En cumplimiento al Acuerdo SIA-(CC0O)/CS0/001/20, suscrito en la Cuarta Sesién Ordinaria 2020 del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, de fecha 02 de diciembre de 2020, por medio
del presente le remito el Informe Anual 2020 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia, para su conocimiento y efectos legales procedentes.

P

Lo anterior con fundamento en los Articulos 4, Fraccion XLVII; 23, 24, 26, de la Ley General de Archivos, y
Articulos 4, Fraccidn XLII; 22, 23, 25, de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Sin otro particular, aprovecho la ocasidn para reiterar mi distinguida conmdera%
fevd
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Jefe del Departame] i g
Coord dor e ATEfinaS Casa de la Cultura
ofa Cultura Oaxaqueiia _ J3Xaquefia
Departamentg
dministrativo
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Con copia de conocimiento para:

- Lic. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

- Sergio Ulises Pérez Pérez. Encargado del Departamento de Clasificacién, Descripcién y Resguardo Documental del Archivo General
del Estado de Oaxaca.

-Expediente
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Gonzalez Ortega No. 403 Centro Historico, Oaxaca de Judrez, Oax. C.P 68000
Telefonos: 951.516.11. 54 |951.516.24.83|951.501.03.57
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INTRODUCCION

La Casa de Cultura Oaxaquefia de conformidad con su Ley y Reglamento Interno, es un Organo
Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio que se encontrara
sectorizado a la Secretaria de Cultura.

En ese sentido y con fundamento en el Articulo 4, Fraccion LI, Articulos 20, 21 y 22 de la Ley
General de Archivos, Articulo 4, Fraccién XLVI, Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para |
a| Estado de Oaxaca, con fecha 29 de enero de 2020 se llevd a cabo la Primera Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, en la

cual se presentd al representante de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia 7
Cubernamental. Posteriormente, con fecha 29 de mauyo de 2020, se llevd, a cabo la /’
reestructuracion del SIA, ocasionada por el cambio de titulares de las areas administrativas que
conforman la CCO. \

Para dar seguimiento a las responsabilidades en la materia, de conformidad c\ nlo qu
establecen los articulos 23, 24, 25 y 26 de |a Ley General de Archivos; y 22, 23, 24 4 25 de la
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se integra el Programa Anual de sarrollo
Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA 2021), considerando que su utiljdad e
iniciar a escala institucional la modernizacion mejoramiento constante de los s ViCios

documentales y archivisticos.
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OBJETIVO GENERAL

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de |a Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA 2021) g
tiene como propasito promover niveles adecuados de eficacia en lo referente a acceso 3 la
informacian, transparencia y proteccion de datos personales. Para lograr lo anterior, el personal  /

que colabora en la institucion debe asumnir como principios rectores de su labor, el orden, el ﬁ?
control, la consulta y el adecuado uso de los recursos de los que dispone.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Cumplir con el marco juridico establecido en materia de Organizacion dogumenta
Conservacion, Acceso a la informacién, Proteccion de datos personales y Transparencia

> Administrar los documentos de archivo producidos por cada area administrativg, los =S
, : ’ i i . : i i o R

cuales muestran evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades \y/o )
procesas de la institucion.
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MARCO LEGAL

e Constitucion Palitica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

e Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a I Informacion Publica.

e Ley General de Archivos.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistena Nacional de Transparencia, Acceso 3 la ,
informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el gue se aprueban los ‘757
Lineamientos para la Organizacian y Conservacion de Archivos. |

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

o Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca. .

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado\de QOaxaca. .

e Leyde Archivos para el Estado de Oaxaca. (%)

o+ Leydela Casa de la Cultura Oaxaquena.

« Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

« Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaqueia.

e Lineamientos para la Organizacian, Conservacion Y Custodia de los ArcRivos def/la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca.




PLANEACION
Para dar cumplimiento a lo establecido en el objetivo general del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaqueria (PADA 2021), se propane llevar a cabo durante
el presente ejercicio, las siguientes actividades:
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No ACTIVIDADES RESPONSABLES
" | PLANIFICADAS
Elaboracion del diagnostico | Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
1 de riesgos para el | Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
cumplimiento  del PADA | Archiva de Concentracion Responsable del Archivo
2021 Histdrico
" Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
Actualizacion de i ; s .
. o B Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
2 instrumentos archivisticos ; A ;
Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo
de control y consulta e
Histarico
Coordinador de  Archivos, Unidad Central de
3 Sesiones del  Sistema | Correspondencia, Responsables del Archivo de Tramite
Institucional de Archivos de las unidades administrativas, Responsable del Archivo
de Concentracion y Responsable del Archivo Historico
Coordinador de Archivos, Unidad Central de
y Correspondencia, Responsables del Archivo de Tramite
Sesiones del Grupo . " i .
L Freiacialiario de las unidades administrativas, Responsable delArchivo
P de Concentracion y Responsable del Archivo Historico y
Representante de la SCYTG
Coordinador de Archivos, Responsables del Archivg de
5 Cumplimiento de | Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
transferencias primarias Archivo de Concentracion y Responsable del Archi
Historico
Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
5 Cumplimiento de | Tramite de las unidades administrativas, Responsable del

transferencias secundarias

Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo
Historico
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Sesiones de capacitacion
impartidas por el AGEO™

Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo
Histarico

Sesiones de capacitacion
impartidas por el IAIPO**

Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
Archivo de Concentracién y Responsable del Archivo
Histdrico

Designacion u/o
ratificacién de integrantes
del Sistema Institucional de
Archivos

Titulares de las Jefaturas de Departamento, Coordinador
de Archivos, Responsables del Archivo de Tramite de las
unidades administrativas, Responsable del Archivo de
Concentracion y Responsable del Archivo Historico

10

Designacion y/o
ratificacion de Integrantes
del Grupo Interdisciplinario

Titulares de las Jefaturas de Departamento, Coordinador
de Archivos, Responsables del Archiva de Tramite de las
unidades administrativas y Responsable del Archivo de

Concentracion

1

Baja documental

Titulares de las Jefaturas de Departamento, Coofdinador
de Archivos, Responsables del Archivo de Tramit de las
unidades administrativas y Responsable del Archiyo de
Concentracion

“Arehivo General del Estado de Oaxacs.

metitutn de Acceso a s Informacicn Publica y Proteccion de Datos Personaies de Oaxaca
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
A continuacion, se presentan los periodos de trabajo considerados para el cumplimiento de
cada actividad enunciada en el apartado anterior.

vidad

Elaboracion del diagnésticor
de riesgos  para el

l cumplimiento  del PADA
2021
Actualizacion de

2 |instrumentos archivisticos
de control y consulta

3 Sesiones  del  Sistema
Institucional de Archivos
Sesiones del Grupo

b i I
Interdisciplinario

5 Cumplimiento de
transferencias primarias

5 Cumplimiento de
transferencias secundarias

v Sesiones de capacitacion
impartidas por el AGEO

g Sesiones de capacitacion
impartidas por el IAIPO*

Designacion y/o ratificacion
9 | de integrantes del Sistema
Institucional de Archivos
Designacion u/o ratificacion
10 | de Integrantes del Grupo
Interdisciplinario

11 | Baja documental
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e Correo electronico

- CCO

t o (Casa dels Cuitura
[BEPATTHEE

Planeacian, Responsables )
. ] e Reuniones
informes, del Archivo de ]
. _— ) e Sesiones de
Coordinador de capacitaciones, Tramite de las .
, , ) capacitacion Permanente
Archivos asesorias, areas ,
LN . e Memorandum
programas y administrativas i
royectos de la CCO e
P e Diagnostico
Respaonsables
del Archivo de
Tramite de las
areas Responsable del .
administrativas e e Correo electronico
Necesaria ) e Memorandum Pefmanente
Respon§able del coordinadara de i
Archivo de h e Oficio
Concentracion y SFCHINER
Responsable del
Archivo
Histarico

Cly




RECURSOS HUMANOS

Coordinador de
Archivos

Elaborar y presentar al
SIA los criterios
especificas en materia de
Organizacion Y
Conservacion de
Archivos;

Elaborar y presentar al
SIA los procedimientos
archivisticos para facilitar
el acceso a3 la
informacion;

Elzborar en coordinacion
con los Responsables del
Archivo de Tramite, el
Responsable del Archivo
de Concentracion y el
Responsable del Archivo
Histarico, el  Cuadro
General de Clasificacion
Archivistica (CGCA), el
Catdlogo de Disposicion
Documental (CADIDO)Y
el Inventerio General de
la Institucian;

Coordinar las acciones de
los Responsables de
Archivos de Tramite;

Desarrollar un programa
de  capacitacion  en
materia archivistica;

Coordinar los
procedimientos de
valoracion y destino final
de la documentacion; y
Coordinar con el area de
tecnologias de la
informacion las
actividades destinadas a
la automatizacion de los
archivos y a la gestion y
digitalizacion de
documentos
electronicos.

Capitulo VI del
Area
Coordinadara,
Art. 27 y 28 de
la Ley de
Archivos para
el Estado de
Oaxaca

Oaitaca:
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C. Alberto Salvador
Montes Quiroz

Jefe del
Departamento
Administrativo y
Coordinador  de
Archivos de I3
Casa de la
Cultura
Oaxaquena

De acuerdo a
necesidades
Servicio

las
del

Responsables
del Archivo de
Tramite

Integrar los expedientes
de Archivo;

Conservar la

Capitula VII
de las Areas
Operativas,
Art. 30 de la

Ing. Aurea Alhell
Morales Torres

Responsables
del Archivo de
Tramite del
Departamento

09.00 & 15:00 hr
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documentacion que se

encuentra  activa u
aquella que ha sido
clasificada como

reservacda o confidencial;

Coadyuvar con el area

Ley de
Archivos  para
el Estado de
QOaxaca

de Fomento
Artistico.
C. Eduardo Responsable del | 09:00a15.00 hrs.
Jiménez Jarquin | Archivo de
Tramite del
Depto. de

Promocion y

Coordinadora de Difusion
Archivos en I3 C. Rosalba Responsable del | 09:00a15:00 hrs.
elaboracion del CGCA, el Hernandez Cruz Archivo de
CADIDO y el Inventario Tramite del
Ceneral; y Depta.
Administrativo
Elaborar los Inventarios CP.ivonne Crisol | Responsable del | 09:00a15:00 hrs,
de Transferencia Lamadrid Archivo de
Primaria, y valorar y Mendoza Tramite de |la
seleccionar los Direccion
documentas y General u
expedientes de las series Responsable de
documentales, con el |a Unidad Central
objeto de realizar las de
Transferencias Primarias Correspondencia
al Archivo de
Concentracion.
Responsable Recibir y conservar la | Capitulo VIl LP. Jeanette Erika | Responsable del | 09:00a15:00 hrs.
del Archivo de | documentacion de las Areas Cuahonte Calvo. Archivo de
Concentracion semiactiva hasta cumplir | Operativas Técnico Concentracian
su vigencia conforme al | Art31delaLey Especializado
CADIDO; de  Archivos 13'C"

para el Estado

Solicitar al Area | de Oaxaca

Coardinadora de

Archivos y Area

Generadora, la liberacion

de los expedientes para

determinar su destino

final,

Elaborar los Inventarios

de Baja Documental y de

Transferencia

Secundaria; y realizar 1as

Transferencias

Secundarias al Archivo \

Historico.
Responsable Coadyuvar con el area | Capitulo Vit Lic. Abel Martinez | Respansable del | 09:00 a5 00hrd
del Archivo | Coordinadora de | de las Areas Cruz Archivo Historico
Histarico Archivos en la | Operativas

elaboracion del CGCA, el | Art32, 33, 34

CADIDO y el Inventario | 35, 36, 37, 38,

General; 39 y 40 de la

Ley de

Validar la documentacion | Archivos  para

gue deba conservarse | el Estado de

permanentemente  por | Oaxaca

tener valor historico;

10
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Recibir los documentos
con valor  historico
enviados por el Archivo
de Concentracion;

Organizar, conservar,
describir y difundir la
documentacion con valor
histarico;

Establecer un programa
que permita respaldar los
documentos historicos a
traves de  sisternas
opticos y electronicos; Y

Promover el uso
aprovechamiento  social
de la documentacion.
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RECURSOS MATERIALES

‘Descripcion Cantidad
Computadoras de escritorio 2 unidades
Impresora multiusos 1 unidad
Anagueles de aluminio 5 unidades
Escalera de aluminio de 2 peldanos 1 unidad
CD’S con sobre 2 Cajas
Cartucho para impresora 2 piezas
Folders color paja tamano carta 3 paquetes
Hojas blancas tamano carta 6 paguetes
Hojas de color 2 paquetes
Cajas de cartan tamaio carta 30 unidades
Cajas de cartan 36x24x10 (Archiva Histdrico) 12 unidades
Cajas de cartdn 36x16x26 (Archiva de Concentracion) 10 unidades
Cajas de cartdn 22x26x25 (Incidencias) 1 unidad

Elaboro:
_-——"—'_'7_4 ,.)"'*—-—-_.__
a’dgr Montes Quiroz

rde Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquena

0
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