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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Estando constituidos en la Biblioteca “osé Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, ubicada en Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, bajo el
siguiente tenor: siendo las diez horas del dia once de febrero de 2021, reunidos los ciudadanos:
Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Aurea Alheli Morales Torres, Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fomento Artistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Eduardo Jiménez Jarquin,
Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Promocién y Difusién de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia; lvonne Crisol Lamadrid Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién General y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia; Rosalba Hernandez Cruz, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Jeanette Erika Cuahonte Calvo, Responsable del
Archivo de Concentracién de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y Abel Martinez Cruz, Responsable del
Krchivo Histdrico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; quienes se encuentran reunidos de conformidad
con los articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y los Articulos 19, 20y 21 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del
Sisterna Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, bajo el siguiente:------------
---------------------------------- ORDEN DELDIA - - ---=cmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmes

1. Pase de lista de asistencia
2. Declaracién de Quérum Legal e instalacion formal de la Sesion.
3. Aprobacion del orden del dia.
4. Seguimiento de acuerdo. ’
5. Validacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catdlogo de Disposicién
Documental.

Transferencias documentales.

Presentacion del diagnéstico de riesgos para el cumplimiento del PADA 2021.
Capacitaciones en materia archivistica 2021.

. Asuntos generales.

10. Acuerdos de la Sesion.

11. Cierrey clausura de la Primera Sesion Ordinaria.

©®N

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia, el C.
Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores
publicos convocados a esta sesion, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2021 del Sistema In jtucional de
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia, lista que se agrega a la presente -,

como ANEXO UND. . =- =552 ==escmasmammonnsmnnnosssssssessoasomsonmnnmnansnmnnn®

2. Declaracién de Quérum Legal e Instalacién formal de la Sesidn: A fin de dar cumplimiento al punto
ntmero dos del orden del dia, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, verifica la existencia del
quérum, habida cuenta de que se encuentran presentes las personas que integran el Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente instalada
la Primera Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia; en observancia con lo dispuesto en la normatividad aplicable en la materia, con la
finalidad de tener una correcta administracién, organizacién, preservacion, conservacion, uso y
difusion de los documentos pertenecientes a &sta Institucién. La sesidn da inicio de conformidad con
lo establecido en los Articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y los Articulos 19, 20 y 21 de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca por medio de los cuales se establece el Sistema
Institucional de Archivos. - === == =---======-s--=sssmsmsoomsmmooomnTTTIEERTRINT TN

3. Aprobacidn del orden del dia: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a leer el orden
del dfa, mismo que se somete a consideracion de quienes integran el Sistema Institucional del
Archivos de la Casa de la Cultura Caxaquefia, el cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con

el punto niimero tres del orden deldia, -----s-=mcmmmmmmommmm oo
4. Seguimiento de Acuerdos: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, da lectura a los

acuerdos tomados en la sesidn anterior para dar atencién e informar el estado de cumplimiento de los
mismos y acota que las notificaciones de cumplimiento versaran en la presente acta: ----=- -=-=--~
ACUERDO SIA-(CCO)/CSO/001/20: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, lefe de,
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, remita a
Archivistico 2021 de la Casa de la Cultura Oaxaquefia para su conocimiento y una vez hecho lo

Archivo General del Estado de Oaxaca el Informe Anual 2020 y el Programa Anual de Desarrollo
anterior, proceda a su publicacién en el portal electrénico de la entidad. - - === - -------~

SEGUIMIENTO: En uso de la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, informa que mediante
oficio No. CCO/SIA/0001/03/2021 se remitio al Archivo General del Estado de Oaxaca el Informe Anual
2020 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,

documento que se adjunta al presente como ANEXO DOS--=-=-===m===smm=mmmmc--=mmmoomo==es
ESTATUS: CONCLUIDO. - = = = = == === === === mmmsssssmssmosssssssososssnon s msomn s nes

rd

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2021 del Sistem

la Casa de la Cultura Oaxaquefia de fecha 11 de febrerode 2021.----==r--=-sems-=-omam=es
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COVZ, coviD-19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

5. Validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catdlogo de Disposicion -
Documental: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, solicita a quienes se encuentran
presentes manifestar si consideran necesario aplicar algiin cambio al Cuadro General de Clasificacion
Archivistica o al Catalogo de Disposicion Documental que tuvieron vigencia durante el ejercicio 2020, a
lo que las y los asistentes no hacen manifestacién alguna, por lo que, el C. Alberto Salvador Montes
Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura -
Oaxaquefia, somete a votacion la ratificacién del contenido de los instrumentos archivisticos antes
mencionados, ya que no existe consideracion alguna para realizar alguna modificacién. Acto seguido
se les solicita levantar la mano si estdn de acuerdo con la ratificacion de su contenido y con ello
formular el Cuadro General de Clasificacién Archivistica y el Catélogo de Disposicién Documental de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, vigentes para el ejercicio 2021, siendo aprobada por unanimidad de
votos, los cuales se agregan a la presente como ANEXO TRES. De esta forma y para dar cumplimiento a
lo que establece el articulo 13 de la Ley General de Archivos se integran a la presente acta, los «
instrumentos archivisticos referidos. Visto lo anterior, se acuerda informar al Archivo General del
Estado de Oaxaca la aprobacién de los instrumentos archivisticos sefialados anteriormente para su
conocimiento, efectos legales y administrativos a que haya lugar, dando cumplimiento al punto
ntimero cuatro del orden del dia. - === === ---=mmmmcmsenmmmms oo o m s m s m o oo m s m .
6.- Transferencias documentales. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento '
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, informa a las y los
presentes que de acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, se tiene previsto realizar una transferencia primaria a mas tardar en el mes de abril, por lo
cual en este acto se instruye a las y los presentes a integrar los inventarios de cada una de las areas
que representan, para estar en condiciones de llevar a cabo la transferencia primaria al Archivo
Concentracion de la Casa de la Cultura Oaxaquefia. Por lo anterior, en este acto, se establece que I3
fecha limite para realizar |a transferencia primaria sera el dia 15 de abril de 2021, por lo que se solicita
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a quienes se encuentran presentes se sirvan levantar la mano si estdn de acuerdo con la fecha
propuesta, la cual es aprobada por unanimidad de votos, dando cumplimiento al punto nimero cinco
delordendel dfa, . -===-=-=-ssmm-occmmmmmmemomoommssonomssmoomo oo oS s mmmooRen s
7. Presentacién del diagnéstico de riesgos para el cumplimiento del PADA 2021. El C. Alberto
Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa
de Cultura Oaxaquefia, en este acto presenta el Diagndstico de Riesgos del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2021. Lo anterior para que sea difundido entre las y los responsables de

’/gtomm@? @

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Primera Sesion Ordinaria 2021 del Sistep g’Archivos de
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2021, ARNO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

archivos de tramite, concentracién e histdrico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, documento que se .
agrega a la presente como ANEXO CUATRO ------=-=====m===-=-===m=s-c-s=---coo--smomo=nos )
8. Capacitaciones en materia archivistica 2021. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, en este
acto hace del conocimiento a las y los presentes que para dar seguimiento y cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, es necesario
contar con personal capacitado en materia archivistica, por lo cual se solicitaran mediante oficios al
Archivo General del Estado de Oaxaca y al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de
Datos Personales del Estado de Oaxaca, los respectivos catdlogos de capacitacién en materia
archivistica para posteriormente gestionar la imparticién de dichos cursos al personal que colabora en
la Casa de la Cultura Oaxaquefia y que desempefia alguna responsabilidad en el Sistema Institucional
de Archivos de esta entidad. - == == === -====-sossmsommmssssomsossmmmmmREEEEEEnInTInT T
9. Asuntos generales: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, pregunta a las y los presentes si tienen -
algdn asunto que tratar, quienes manifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente
sesion, con lo cual se da cumplimiento al punto niimero ocho del orden del dig, --=---=--=--=-=----
10. Acuerdos de la Sesion: El C. Alberto salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que con la
finalidad de llevar a cabo el punto numero nueve del orden del dia, las y los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia acuerdan lo siguiente:------=-=-==------
ACUERDO SIA-(CCO)/PS0/001/2021: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, remita
mediante oficio al Archivo General del Estado de Oaxaca, en un término no mayor a 5 dias habiles, el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catdlogo de Disposicion Documental delaCasadela
Cultura Oaxaquefia para el ejercicio 2021. - ---------===---"==777777777 7777
ACUERDO SIA-(CCO)/PSO/002/2021: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, emita una
circular en el término de 10 dias habiles a quienes se desempefian como titulares de los archivos de
tramite de la Casa de la Cultura Oaxaquefia para hacer de su conocimiento que el dia 15 de abril del
2021 se realizara la transferencia primaria al Archivo de Concentracién de este Organismo Publico

Descentralizado, - == -« == ====smessesemamiisonsomamnmoonosamneSn SR n R T ERTTI TR
ACUERDO SIA-(CCO)/PS0/003/2021: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del

Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, emita en

gnal de Archivos de
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, covip-19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
un término no mayor a 10 dias habiles una circular para dar a conocer a las dreas de este Organismo -

publico Descentralizado, el Diagndstico de Riesgos del Programa de Desarrollo Archivistico 2021. - - - -
ACUERDO SIA-(CCO)/PS0/004/2021: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, emita en
un plazo no mayor a 5 dias habiles, los oficios mediante los cuales solicite al Archivo General del
Estado de Oaxaca y al Instituto de Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales
del Estado de Oaxaca, sus respectivos catalogos de capacitacién en materia archivistica para
posteriormente gestionar la imparticion de dichos cursos al personal de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia que desempefie alguna responsabilidad en el Sistema Institucional de Archivos. -----~---
11. Cierre y clausura de la Primera Sesion Ordinaria. E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta
que siendo las once horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto nGmero diez del orden del
dfa, se da por concluida la Primera Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la
Casa de Cultura Oaxaquefia, cerrandose la presente acta que consta de cuatro fojas Utiles escritas por
una sola de sus caras, previa lectura de las mismas, firmadas al margen y al calce de quienes en ella
intervinieron en un tanto original, para los efectos legales y administrativos a que haya lugar.-------

Anexo 1: Lista de Asistencia.
Anexo 2:oficio No: CCO/SIA/0001/03/2021 == == w==rmerus mmmsgaas sassomamamammmmnmanmes
Anexo 3: Cuadro General de Clasificacion Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental 2021.----

Anexo 4: Diagnostico de Riesgos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021.---==----=---~

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUERNA

) ,/’7

: ALBERTO SALVADOR MONTES QUIROZ C. P. IVONNE'CRISOL LAMADRID MENDOZA
Jefe del Depaftamento Administrativo Responsable del Archivo de Tramite dela
dordinador de Archivos Direccién General y de la Unidad Central de

Casa de la Cultura Oaxaquefia Correspondencia
Casa de la Cultura Oaxaquefa
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"2021, ARO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-COV2, COVID-19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUERNA

ING. AUREA ORALES TORRES VIENEZ JARQUIN,
Responsable del Archivo de Tramite del Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fomento Artistico Departamento de Promocién y Difusién
Casa de la Cultura Oaxaquefia Casa de la Cultura Oaxaquefia

RN ~P. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
FArchivo de Tramite del Responsable del Archivo de

Concentracion
Casa de la Culturs Casa de la Cultura Oaxaquefa

Casa de la Cultura Oaxaquefia

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Primera Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de Archivos de
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

Primera Sesion Ordinaria
Sistema Institucional de Archivos
Casa de la Cultura Oaxaquenia "
11 de febrero de 2021 oy

LISTA DE ASISTENCIA

C.p. lvonne Cri amadrid Mendoza
Responsable del Archivo de Tramite de la

ade la Cultura Oaxaquefia Direccién General y de la Unidad Central de =
Correspondencia
Casa de la Cultura Oaxaquefia
T\
10
Ing. Aurea Alheli Morales Torres . E

Responsable del Archivo de Tramite del Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Formacion Artistica Departamento de Promocion y Difusion A
Casa de la Cultura Oaxaquefia Casa de la Cultura Oaxaquefia

* Oeardle Bk ©

ez Cru L.p. Jeanette Erika Cuahonte Calvo £ 7T}
Responsable del Archiyi¥de-Tramite del Responsable de la Unidad de Archivo de -
Departamento Adiministrativo Concentracién
Casa de la Cultura Qaxaquefa Casa de la Cultura Oaxaquefia

C. Rosalba Hernan

Lic/ Abel Martinez Cruz
Responsable del Archivo Histérico
Casa de la Cultura Oaxaquefia

ocasadelatulturaoaxaquena casade|aculturaoax Ot;i?{EO,,GcDOax

Gonzilez Ortega No. 403 Centro Histérico, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P 68000
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2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"
A
Oficio No.: CCO/SIA/0001/03/2021
Asunto: Informe Anual 2020 y PADA 2021. o \/\

Lic. Jorge Alvarez Fuentes

Director General

Archivo General del Estado de Oaxaca
PRESENTE

Oaxaca de Judrez, Oax., 02 de marzo de 2021. l . U |

At’n.: Lic. Julio Leén Z rate

Director de Clasificacién de Archivo
Archivo General del Estado de Oaxaca

En cumplimiento al Acuerdo SIA-(CCO)/CS0/001/20, suscrito en la Cuarta Sesidn Ordinaria 2020 del Sistem
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, de fecha 02 de diciembre de 2020, por medio
del presente le remito el Informe Anual 2020 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia, para su conocimiento y efectos legales procedentes.

Lo anterior con fundamento en los Articulos 4, Fraccién XLVII; 23, 24, 26, de la Ley General de Archivos, ¥
Articulos 4, Fraccidn XLII; 22, 23, 25, de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para reiterar mi distinguida considera%
¥
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C. Alberto Salvador )
o ._~:‘!ﬁa’|‘-‘.?-f SEatPr i S RN = g
Coordimador de Archivos ~a5a de la Cultura
efa Cultura Oaxaquefia Daxaquefia
Departamento
dministrativo

ec

FLENH

TOLERANCIA

Con copia de conocimiento para: .
- Lic. Jestis Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
- Sergio Ulises Pérez Pérez. Encargado del Departamento de Clasificacién, Descripcién y Resguardo Documental del Archivo General
del Estado de Oaxaca.

-Expediente
ASMQ/Maga
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: CAS DE LA CULTURA OAXAQUERNA

FUNCIONES COMUNES:
: J.C e T - i F
1C.1 JUNTA DIRECTIVA
1C.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
1C.3 COMITE DE CONTROL INTERNO
1C.4 COMITE DE ETICA
2600 ASUNTOS JURIDICOS e
2C.1 INSTRUMENTOS JURIDICOS
2C.2 CERTIFICACIONES
2€.3 PROCESOS JURIDICOS
T — __ RECURSOS HUMANOS A e
3c.1 EXPEDIENTES PERSONALES
3C.2 NOMINAS
3c.3 INCIDENCIAS DE PERSONAL
3C.4 PRESTACIONES ECONOMICAS
4c - . RECURSOS FINANCIEROS e
L5 ac.1 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
it 4c.2 TRAMITES FISCALES
4c.3 CONTROL FINANCIERO
4C.4 REPORTES DE AVANCES DE GESTION Y DE COMPONENTES
4c.5 AUDITORIAS
ac6 CONTROL DE BANCOS
4c.7 CONTROL PRESUPUESTAL
5C.1 MANTENIMIENTO BIENES MUEBLES E INMUEBLES
5C.2 CONTROL VEHICULAR
5C.3 CONTROL DEL ALMACEN
5C.4 INCIDENCIAS DE BIENES PATRIMONIALES Y NO PATRIMONIALES
T e P T T ey e T _— -
6C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
6C.2 GRUPO INTERDICIPLINARIO
6C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
6C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
6C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
6C.6 BAJAS DOCUMENTALES
€ j RANSPARENCIA Y ACCESO A LA ;
- 7c1 COMITE DE TRANSPARENCIA
B 7C2 DERECHOS ARCO
7.3 SOLICITUDES DE ACCESO
7c.4 RECURSOS DE REVISION
FUNCIONES SUSTANTIVAS:
15 _ FORMACION ARTISTICA i
15.1 PLANES EDUCATIVOS
15.2 CONTROL Y SERVICIOS AL ALUMNADO
1S.3 /c%mnos DE VINCULACION ARTISTICA
15.4 QR’OGRAMACION DE ACTIVIDADES ARTISTICAS
=  PROMOCION Y DIFUSION f i ' o
25.1 ,,«-.-\\ EXPOSICIONES
25.2 CAMPARNAS DE DIFUSION
25.3 ARRENDAMIENTO DE ESRAGIOS

V\Qﬂ/
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PRESENTACION

La Casa de la Cultura Daxaguefia es un organismo publico descentralizado con
personalidad juridica y patrimonio propio gue se encuentra sectorizado a la Secretaria
de las Culturas y Artes de Oaxaca.

Fue creada en 1971 y tiene por objeto difundir la cultura en todas sus manifestaciones
en la Ciudad de Oaxaca y sus municipios conurbados. Este espacio cultugal se
encuentra ubicado en un inmueble patrimonial en el cual se realiza prlmordlalmegv@

labor de impartir talleres artisticos. \\W
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OBJETIVOS

a) General

Regular de manera general y sistematica el valor documental, los plazos ¢
conservacian, la vigencia documental y destino final de las series documentalgs
producidas por la Casa de |a Cultura Oaxaguena.

b) Especificos N

w4

o Establecer los plazos de conservacion de las series documentales en el
archivo de tramite, asi como el tiempo gue debe resguardarse en el
archivo de concentracion por causas legales, fiscales, contables o por
referencias y consultas administrativas posteriores.

e Facilitar la constante circulacién de los documentos de archivo de tramite
de las areas administrativas, su transferencia controlada al archivo de
concentracion, asi como su destino final.

2
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MARCO JURIDICO

o Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
o Constitucion Politica del Estado Libre y Soberana de Oaxaca.
o Ley General de Archivos.
o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
o Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. \\
o Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca. \
o Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Oaxaca.
o Leyde la Casa de la Cultura Oaxaquena. R
o Decreto de Creacion de la Casa de la Cultura Oaxaqueria.
o Reglamento Interno de Ia Casa de la Cultura Oaxaquena. %

o Manual de Organizacién de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

o Manual de Procedimientos de la Casa de la Cultura Oaxaquena.

o Plan Estatal de Desarrollo 2016 -2022
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO) [

EJERCICIO; 2021 [
FONDO CASA DE LA CULTURA DAXADUENA \
SECCION 1 C DIRECTIVA'Y GESTION ‘ '
SERIE Y SUBSERIE PLAZDS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANDS)
o z =
O =
E w B ulag = &
AR S e S| S2 || OBSERVACONES
copico | NomBRE |G | D | B | E 222 E(T0TAY & | WP 5
= wvi = T S | = = wy =
z |2 |||y b = \
= =) e A S
a (=]
<< (]
Expediente de las Actas !
1C1 Junta Directiva | X X 1 6 7 X de las Sesianes de la
Junta Directiva.
2 Contral de . 5 1 4 5 X Oficios, memoréndums,
correspondencia circulares.
- Expediente de las Actas e
13 Cun‘nt‘etde R X X 1 [ 5 X Informes de Sesiones del
TS Comité de Contral Interno.
Expediente de las Actas e
informes de las Sesiones
1C4h Comité de Etica | X | X 1 n 5 X del Camnité de Eticay
Prevencion de Canflictos
de Interes.

L
~
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CATALOCO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

EJERCICIO: 2021
FONDO CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)
o =z -%
= O e
= Wl w 'S (W) §
S = s e 2|3 2 | £ | OBSERVACIONES
coDIco NOMBRE Gl2|R|E(22|2EmOoA & | We |5
e | s | e Z = \
(@] o —|lo Y o
= U | a Z O : \
=) o
< O
Expediente referente a las \\
21 Instrt{njentos X X ) 5 5 X aclas, convenios,
juridicos contratos, demandas y
denuncias.
Expediente gue contiene
202 | Certificaciones | X | X 1| 2| 3 |¥% acumentadn Eefica
de los archivos de esta g
Institucian.
Expedientes que se llevan
2C3  [Procesos juridicos| X X 3 5 8 X ante las diferentes
Tribunales.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADID@{
EJERCICIO; 2021
FONDO CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

SECCION 3C RECURSOS HUMANOS
SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL \

DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)

OBSERVACIONES

NN
Los expedientes \§
=

coDIco NOMBRE TOTAL

TRAMITE

ADMINISTRATIVO
LECAL
FISCAL

CONTABLE
ARCHIVO DE
ARCHIVO DE

CONCENTRACION

BAJA
CONSERVACION
TOTAL
MUESTRA

contienen: Control
individual de
documentos

persanales  de  los
trabajadores de todas
las modalidades de
contratacion  laboral:
Base, nombramiento

confianza, contrato
confianza,  mandos
medios U superiores,

Expedientes de x | x o ) 35 | X as.|“ camo hanargrios
personal asimilables a salarios.
Lavigencia de la
documentacion de
esta serie, se
considera tomando en
cuenta la fecha de
ingreso y tiempo
permanencia dentro
de la Institucién, asi
como el tiempo de
procesa de jubilacian
de los trabajadores.
Concentrados
quincenales y
mensuales de
percepciones y
deducciones de
trabajadaores de todas
las modalidades de
contratacion laboral:
Base, nambramiento
confianza,  contrato
confianza, mandos
medios Y SUperiores,

3C1

Jce Nominas x X 2 23 25 X
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asi como honorarios
asimilables a salarios.
Se anexa en digital el
soporte de nominas
para muestra y el
acervo  fisico  sera
considerado como
baja  definitiva  al
término de su plaza de
consenvacion de
acuerdo con lo
establecido  por  1a
Normatividad en
Materia de Recursos
Humanos para las
Dependencias y
Entidades de la
Administracion

Plblica del Estado de

Oaxaca.
Soporte  docurmental
de incidencias

generales, nomina y
tarjetas de registro de
personal  de  los
trabajadores de
acuerdo con o
pstablecido  por  la
normatividad en
materia de Recursos
Humanos para las

dependencias Y
3 Incidencias de X 5 8 6 % entidades de la
personal Administracion
Plblica del Estado de
Oaxaca.
El acervo de esta serie
sera considerado

como baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de
acuerdo con lo
establecido  por 1a
normatividad en
materia de archivos.

Soporte  docurmnental
de descuentos de

Prestaciones creditos de los
4 & X "
e econamicas K 2 trabajadores de base,
nombramiento

confianza,  mapdos
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medios Y superiores,
acuses de cuentas a
liguidar certificadas de
pagos a terceros de
acuerdo con o
establecido por la
normatividad en
materia de Recursos
Humanos para las
dependencias y
entidades de la
Administracion
Publica del Estado de
Oaxaca.

El acervo de esla serie
Sera considerado
como baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de
acuerdo con lo
establecido por la
normatividad en
materia de archivos.
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)
EJERCICIC: 2021
FONDO CASA DE LA CULTURA DAXAQUERNA
SECCION 4C RECURSOS FINANCIEROS \

SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL l
DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)

OBSERVACIONES

CODIGO NOMBRE TOTAL

ADMINISTRATIVO
LEGAL
FISCAL

CONTABLE
ARCHIVO DE
TRAMITE
ARCHIVO DE
CONCENTRACION

BAJA
CONSERVACION
TOTAL
MUESTRA

El acervo documental
de esta sefie contiene
fotocopias con sellos
ariginales de recibido
por parte de la
Secretaria de
Finanzas.

El presupuesto

¥ X 1 & 7 X autorizado se
Operativo Anual Conservara en archivo
digital por tiempo
indefinido, toda vez
que es indispensable
par ser requerido en
materia de
transparencia para su
consulta.

Contiene: pagos
provisionales ISR
retenciones por
salarios, pagos
provisionales del ISR
retenciones por
asimilados a salarios,
pagos del impuesto
sobre Erogaciones por
Remuneraciones  al
4C2 | Tramites fiscales | X X 1 & 7 X trabajo  personal Y
tramites ante el
servicio de
administracion
tributaria.

Los documentos sen
impresiones emitidas

tanto del portal w
del Servicio e
administracion

tributaria, portal web

Pr
41 ograma
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de la Secretarla de
Finanzas y del portal
bancario.

El acervo de esta serie
sera considerado
coma baja definitiva al
término de su plazo de
canservacion de
acuerdo con o
establecido por la
normatividad en
materia de archivos.

4C3

Contrel financiero

Polizas de ingresos,
egresos Y diario con
soporte documental,
estados de situacion
financiera, estados de
actividades, balanzas de
comprobacion, notas|
explicativas, estados de
flujo de efectiva,
conciliaciones bancarias,
reportes presupuestales,
conciliaciones

patrimoniales.

Dentro de I3
informacion financiera
que se  presenta
mensualmente tanto a
la Secretaria  de
Finanzas como a la
Secretaria  de 1a

Contralarfa y
Transparencia
Cubernamental, el

estado de situacion
financiera, el estado
de actividades, el
estado de flujo de

efectivo y las
conciliaciones
bancarias tienen

firmas autografas y
sellos, y los oficios con
los que se remiten son
fotocopias con sellos
de recibido originales
por esas instancias,
por o que se
conservara

muestra de ( los
estados  financeros

con fundamento en la
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Nerma de  Archivo
Contable

Cubernamental,
numeral 20, que @
letra dice: .. en o

referente a balances
(estados financieros)
por considerarse de
caracter histarico se
conservaran por
tiernpo indefinida"

Las pélizas contienen
tanto documentas can
firmas autografas
como fotocopias, por
o que se conservara
una muestra tanto de
una poliza de ingresos,
una de eqresas Yy una
de diario por tiempo
indefinido, por ser
requerido en materia
de transparencia para
su cansulta.

L4ChL

Reportes de
avances de
gestiony
componentes

Reporte de
seguimiento, los
avances de gestion y
de componentes,
tienen firmas
autografas originales.
El acervo de esta serie
SEra considerado
como baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de
acuerda con o
establecida  per la
normatividad en
materia de archivos.

LC5

Auditorias

Oficios originales de
requerimientos
remitidos  por  la
Secretarla  de  Ia
Contraloria u
Transparencia
Gubernamental sobre
de la auditaria
realizada a recur
federales y fotocgpias
de oficios | de
respuesta con s
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originales de recibida
El acervo de esta serie
sera considerado
como baja definitiva al
termino de su plazo de
conservacion de
acuerdo con lo
establecido por Ia
normatividad en
materia de archivos.

Contratos, Estados de
cuenta bancarics 4
tramites.

Los contratos
bancarios tienen
firmas autagrafas

originales, mientras no
se cancele la cuenta,
en casa contrario solo
nos quedamos con

4C6  |Control de bancos ;
fotocopia del contrato

El acervo de esta serie
sera considerado
comao baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de
acuerdo con lo
establecido  por  la
normatividad en
materia de archivos.
Cuentas por Liguidar
certificadas,
reclificaciones de
cuentas par liquidar
certificadas y
mavirmnientos por
adecuaciones
presupuestarias:
Ampliaciones,
reducciones y
calendarizaciones.

LC7 Kol Los documentas son

prasupuestal

fotocopias con sellos
originales de recibido
por la Secretaria de
Finanzas uy por la
Secretaria de
Administracion.

Las cuentas  por
liquidar  certificad
son fotocopias, pero
los sellos de recibida
por la Secretaria\de

o S—

O~

S




Finanzas son
originales se
conservard una
muestra de una
cuenta por liquidar
certificada de gastos
de operacian, servicios
personales,
amortizacion de fondo
rotatorioc Y pagos a
terceros por tiempo
indefinido, por ser
requerido en materia
de transparencia para
su consulta.

En el caso de las
adecuaciones
presupuestarias, serd
considerado como
baja  definitiva  al
término de su plazo de
conservacion de
acuerdo can lo
establecido  por 12
normatividad en
materia de archivos.




FONDO
SECCION

CATALOGCO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA
5C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS CENERALES

EJERCICIO:

2021

SERIE Y SUBSERIE

DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

VALORES PRIMARIOS

VIGENCIAS (ANDS)

CODICO

NOMBRE

ADMINISTRATIVO
LEGAL
FISCAL

CONTABLE
ARCHIVO DE

TRAMITE

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

TOTAL!

BAJA
CONSERVACION
TOTAL
MUESTRA

OBSERVACIONES

5C1

Bienes inmuebles!
e inmuebles

>
=

Incidencias, altas y
bajas de bienes
muebles e inmuebles
delaCasadela
Cultura Oaxaquena

SC.2

Control vehicular

Se confarma
bitacoras
mantenimiento,
bitacaras de
combustible, copias de
los resguardos de los
vehiculos. Copia de las
facturas y
comprobantes de
pago de tenencias.

por
de

5C3

Control de
almacen

Copias de facturas por
adquisicion de
materiales,
surministros y
formatos de
requisician de
material.

SC4

Incidencias de
blenes
patrimoniales y
no patrimoniales

Se conforma por el
inventario de la Casa
de la Cultura
Oaxaquena, los
resguardos  de  los
bienes firmados U
sellados en ariginal y
os oficios de alta y
baja de los mismos

5C5

PROCESOS DE
ENTREGA -
RECEPCION

Son los expedientes
de entrega - recepcian
de las Jefaturas u
Direccion de laCasade
la Cultura Oaxaquena.
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El acervo de esta se%\
sera considerad
coma baja definitiva al
término de su plazo de
conservacion de /
acuerdo con o
establecido  por  la
normatividad en
materia de archivos.




FONDO
SECCIGN

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA
6C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

EJERCICIO:

2021

SERIE Y SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

VALORES PRIMARIOS

VIGENCIAS (ANOS)

CODICO

NOMERE

ADMINISTRATIVO
LEGAL
FISCAL

CONTABLE

ARCHIVO DE

TRAMITE
ARCHIVO DE

CONCENTRACION

TOTAL|

BAJA
CONSERVACION
TOTAL
MUESTRA

OBSERVACIONES

Sistema
Institucional de
Archivos

6C1

El Sistema
Institucional es el
conjunto de registros,
procesos,
procedimientos,
criterios, estructuras,
herrarmientas y
funciones que
desarrolla cada sujeto
obligada y sustenta la
actividad, de acuerdo
con los procesos de
gestian documental,
Todos los
docurmnentos de
archiva en posesion
de las sujetos
obligados formaran
parte del sistema
institucianal; deberan
agruparse en
expedientes de
manera légica y
cronologica, U
relacionarse conun
misme asunto,
reflejado con
exactitud la
informacion contenida
en ellos, en los
términas que
establezca el Consejo
Nacional y las
disposiciones jurightas
aplicables.

Actas de sesiones

W
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ordinarias y
extraordinarias,

minutas de trabajo \
con firmas originales
y sello.

El Grupo
Interdisciplinario, en el
ambito de sus

atribuciones,

coadyuvard  en el \
analisis de los '
Procesos y

procedimientos

institucionales que
dan origen & la
documentacion  que
integran los
expedientes de cada
serie documental, con
el fin de colaborar con
las areas o unidades
administrativas

Grupo productoras de la

6C2 T I X X 1 b 7 X .
Interdisciplinario dacumentacion en el
establecimiento de los
valores documentales,
vigencias, plazos de
conservacian y
disposicion
documental durante el
proceso de
elabaracion de las
fichas técnicas de
valoracion de la serie
documental Y gue, en
conjunto, conforman
el catalogo de
disposician
documental, lo
dispuesto en el parrafo
anterior.
Este programa
contendra los
elementos de
Programa Anual A
6c3 | deDesarolla | X vl & | 7 | % planeacion,
prograrmacion u

Archivistico i0
chivis evaluacion par

desarrollo de arghivos
incluir un enfoque de
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administracian de
riesgos, proteccion a
los derechos humanos
y de otros derechos
que de ellos deriven,
asi come de la
apertura proactiva de
la informacion, este
programa definira las

prioridades
institucionales
integrando los
recursos econdmicos,
tecnologicos y
operativos
disponibles; de igual
forma debera

contener  programas
de organizacion de
capacitacion en
gestion documental y
administracion de los
archivos que incluyan
MECanisMmos para su
consulta, seguridad de
la  informacion U
procedimientos parala
generacion,

administracion,  uso,
control, migracién de
farmatos electranicos
\J preservacion a largo

6ChL

Instrumentos de
control y consulta

plaza de los
documentos de
archivos electronicos.

Instrumentos de

Consulta Archivistica:
s |nventarios de
documentacion:
«  Cenerales,
Archivo de
Tramite y
Concentracion,
. Transferencia
Primaria y
Secundaria.
. Baja

Documental.
« (CufaSimple,
Instrumentos de

Control Archivistic;




6C5

Transferencias
documentales

3

35

« (GCA

« (CADIDO
El Archivo de
Concentracion

unicamente recibira la
documentacion
debidamente
integrada en
expedientes de
archivo, con el formato
de inventario
establecido y en cajas,
modelo AM-30, con
su respectiva caratula.

6C6

Bajas
documentales

10

La Baja de
documentos y
expedientes, sin valor
alguno  conservados
por el Archiva de
Concentracion, debera
apegarse alas normas
vigentes  sobre  la
materia. Para este
caso, el Archiva de
Concentracion de los
sujetos  productores,
deberd tramitar par
escrito ante la
Direccion del Archiva
General del Estado de
Oaxaca, las solicitudes
de Autorizacion de
Baja Documental
correspondientes,

conforme con o
establecido  en la
normatividad vigente,
y este a su vez, emitira

el Dictarmen
respectivo;  también
requerira la

intervencion oportuna
del 4rgano interno de
contral  (Contraloria),
por media de la unidad
o area administrativa,
con la finalidad de
vigilar la baja de
documentacion,
mediando para ello\el

Oajaca @ S50
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acta correspandiente,
el Dictamen  del
Archivo General del
Estado de Oaxaca y
las Actas de Bajas
Documental © de

Transferencia
Secundaria se
conservaran de

manera  precautoria,
por un minima de 10
afnos seran
documentos de
caracter publico.

6C7

Prestamos de
expedientes

Los Expedientes
prestados  guedaran
bajo I3 responsabilidad
del solicitante, quien
deberd devolverlo de
manera integra, a mas
tardar al termina de 15
dias calendario, de
requerirlo por  mds
tiempo, el solicitante
debera volver a llenar
una nueva salicitud.
Firma original de guien
solicita el expediente.




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO

EJERCICIO: 2021
FONDO CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA
SECCION 7C TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA
SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)
o z
E W L’ué 8 4] é
Slal=2|3 |0 S| SE || OBSERVACIONES
CODIGO | NOMBRE |G |3 | R |E 222 E[O0TAY & Go | Y
= | [ me es L e G e z =
3 I b= S
g S
Actas de |a sesian
; ordinaria y
7C1 Lomitede ) X X 2 3 5 X extraordinaria del
Transparencia e
Cornité de
Transparencia.
Contiene procesos de
salicitudes de acceso,
rectificacion,
7c2 Derechos ARCO | X X 1 4 5 X cancelacion u
oposicion al
tratamienta de dalos
personales,
= El  tramite a3 las
—_— Solicitudes de x | x 1 2 3 X solicitudes de
acceso informacion
El  trdmite y el
Recursos de seguimiento  de  las
FiLb revision A A I * 3 . solicitudes de
informacion.

Oajtaca: U
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADID®)
EJERCICIO: 2021

FONDO CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
SECCION 8C TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION

SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL

DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)
> . p It
OBSERVACIONES
coplco NOMBRE TOTAL

Expediente integrado
por: bases de datos en
farmata (xls), carreos
electronicos
institucionales.

BAJA
CONSERVACION
TOTAL
MUESTRA

ARCHIVO DE
CONCENTRACION

ARCHIVO DE
TRAMITE

ADMINISTRATIVO
LECAL
FISCAL

CONTABLE

8C1 Base de datos

>
Ny
w
w
>
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CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO
EJERCICIO: 2021
FONDO CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA

SECCION 1S FORMACION ARTISTICA

SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)

OBSERVACIONES

Esta serie documental \

tiene una vigencia
total de  gestion
administrativa de 7
afos y al término se
realizara el tramite
correspondiente  para
realizar 13
transferencia al
Archiva Histérico de la
Casa de la Cultura
Oaxaquena.

CODICO NOMBRE TOTAL|

TRAMITE
ARCHIVO DE

CONCENTRACION
BAJA
CONSERVACION
TOTAL
MUESTRA

ADMINISTRATIVO
LEGAL
FISCAL

CONTABLE
ARCHIVO DE

151 Planes educativos| x 3 [ 7 X X

Se dejara muestra
cualitativa 0 de
impacto |nstitucional
Esta subserie
documental tiene una
vigencia de gestion
administrativa de 7
anos y al término se
realizara el  tramite
correspondiente  para
realizar la
transferencia al
Archivo Historico de la
Casa de la Cultura
QOaxaquena.

Controly
152 servicios al X 3 4 7 X X
alumnade

Se dejard muestra
cualitativa a de
impacto Institucional

Esta subserie
documental tiene una
vigencia de gestion
administrativa de 7
afos y al término se
realizard el tromil

Centros de
153 Vinculacian X 3 4 74 X X
Artistica




correspondiente  para
realizar la
transferencia al
Archivo Histérico de la
Casa de la Cultura
Oaxagueia.

Se dejara muestra
cualitativa o de
impacto Institucional




Oataca T
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FONDO CASA DE LA CULTURA DAXAQUENA
SECCION 25 PROMOCION Y DIFUSION (
SERIE Y SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL e
DOCUMENTAL VALORES PRIMARIOS | VIGENCIAS (ANOS)
(@] = =
'% L2 H o H % < g—' §
= =1 = |[UBEleE= s 5 ) = E OBSERVACIONES
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< [wr]
Expedientes
relacionados con los
talleres y las \
Actividades actividades de la
Bl artisticas x A 1 3 “ X A Institucion.
Se dejara muestra
cugalitativa o] de
impacto Institucional.
Campanas de difusion
delaCasadelaCultura
Campanas de Daxaguena.
= difusién 5 A L g 3 X Xl se dejara muestra
cuslitativa o] de
irmpacto Institucional
Arrendamiento de
espacios,  contratos
253 Arrendam!gntode X X ) 5 3 X X etc. -
espacios Se dejara muestra
cualitativa o] de
impacto Institucional.




CONCLUSION

Se integran ocho secciones comunes codificadas e identificadas con un numefo
consecutivo y con la letra “C” que corresponde a los procesos administrativos de Ia
Casa de la Cultura Oaxaquena, y dos secciones sustantivas, misma que determinan el
proceso sustantivo, razén de ser de 13 Casa de la Cultura Oaxaquefia, en total suman
diez series documentales derivadas de las facultades y atribuciones de cada area
administrativa.

Cabe hacer mencion que el presente Catalogo de Disposicion Documental anula y
remplaza todas y cada una de las versiones anteriores al presente.
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ANEXO 4



DIAGNOSTICO DE RIESGOS
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISTICO 2021
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Introduccion

La Casa de Cultura Oaxaquefia de conformidad con su Ley y Reglamenta Interno, es un Organo
Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio gue se encontrara
sectorizado a la Secretaria de Cultura.

En ese sentido y con fundamento en e! Articulo &4, Fraccion LI, Articules 20, 21y 22 de la Ley
Ceneral de Archivos, Articulo &4, Fraccidn XLVI, Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para
el Estado de Daxaca, con fecha 02 de diciembre de 2020 se llevo a cabo la Cuarta Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Casa de la Cultura Oaxaquena, en |a
cual se presentd el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021

Para dar seguimiento a las responsabilidades en la materia,|de conformigad con Io que
establecen los articulos 23, 24, 25 y 26 de |a Ley Ceneral de Ar¢hivos; y 22 23, 24 4 25 de |
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se integra el diagnostico de riesgos para
cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la\Casa de la Cultura Oaxaguena /
(PADA 2021). ‘
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Diagnéstico de riesgos

1 | Pérdida de vigenci de los | La falta de revision de los

il Al iniciar el ejercicio, es necesario
instrumentos narmativas | instrumentos archivisticos | revisar ol estado que guardan los |
archivisticos. puede generar un Proceso instrurnentos  archivisticos  de

erroneo en la clasificacién de
documentacion que debe
resguardar el organismo de
acuerdo a sus atribuciones.

control Y consulta.

2 | Trabajo irreqular e | Ante los efectos ocasionados
incensistente en las oficinas | por la COVID-19, el desarrollo de
publicas  gue afectan Ia | las actividades archivisticas se
reglizacion  de  actividades | ha visto alterada, ya gue no se
archivisticas realiza de manera regular

Obtener apouo directivo  para
impulsar el cumplimients de las |
funciones de los archivos e |
i tramite

| Apegaise a lo estatlecdn
Expedientes mal integrados o instrumenrtos archivisticos

rmal clasificados.

Scliciiar  capacitacion f:
iNstancias correspondiantss s
fomentar entie e pPersondl,
dispcsicianes en matenia |
archivistica

3 |Falta de acciones de |El perscnal puede descorocer [
capacitacion  al  personal | los procedimientos archivisticos |
responsable de los Archivos | 4 las disposiciones normativas
de Tramite. aplicables en  materia de
archivos

_' Implemantar rEVISIGNE
| coordinadas con  las  persony
respensaoies de los archivos
tramnite para corciorarse de L
vigercias y la realizacion de sus |

respectivas tianafersncias

4 | Interrumpir invcluntariamente | No realizar las transferencias
el periodo de vida de los | documentales correspondientes
expedientes al nu realizar 1as | interrumpe el perindo de vida
transferencias requeridas. documental de la informacion
i producida por la institucion.
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