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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2021 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,

ubicada en Calle Gonzalez Ortega No. 403, Col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, bajo el siguiente tenon

siendo las diez horas del dia 09 de diciembre de 2021, reunidos los ciudadanos: Alberto Salvador Montes

Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura / \
Oaxaquefa; Aurea Alheli Morales Torres, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento
Artistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Eduardo Jiménez Jarquin, Responsable del Archivo de Tramite
del Departamento de Promocién y Difusién de la Casa de la Cuitura Oaxaquefia; lvonne Crisol Lamadrid
Mendoza, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién General y Responsable de la Unidad Central .
de Correspondencia de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Rosalba Herndndez Cruz, Responsable del Archivo \
de Tramite del Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Jeanette Erika Cuahonte

Calvo, Responsable del Archivo de Concentracién de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y Abel Martinez Cruz,
Responsable del Archivo Histérico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; quienes se encuentran reunidos de
conformidad con los articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y los Articulos 19, 20 y 21 de la Ley

de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del

Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, bajo el siguiente:----------------

---------------------------------------- ORDEN DELDIA - ---mmmmmmemmmm e -

Pase de lista de asistencia

Declaracién de Quérum Legal e instalacion formal de la Sesién.

Aprobacion del orden del dia.

Seguimiento de Acuerdos

Seguimiento al proceso de Baja documental.

Refrendo de Inscripcidn al Registro Nacional de Archivos.

Presentacion del Informe Anual 2021.

Presentacion y en su caso aprobacién del Programa Anual del Desarrollo Archivistico para e!
ejercicio 2022.

9. Presentaciény en su caso aprobacion del calendario de sesiones del ejercicio 2022
10. Asuntos generales.

11. Acuerdos de la Sesién.

12. Cierrey clausura de la Cuarta Sesion Ordinaria.

00 N On G S L RS

1. Pase de lista de Asistencia: A efecto de desahogar el punto niimero uno del orden del dia, el C. Alberto
Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de ia
Cultura Oaxaquefa, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores publicos
convocados a esta sesidn, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el Sistema
Institucionai de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, lista que se agrega a la presente como ANEXO
VIR0 = i s 5 s o B4 B 54 o S i ) s i e L i o8 2 i = e i i e 2

2. Declaracién de Quérum Legal e Instalacién formal de la Sesién: A fin de dar cumplimiento al punte
ntmero dos del orden del dia, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo
y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, verifica la existencia del quorum, habida
cuenta de que se encuentran presentes las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de |
Casa de la Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente instalada la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del

¥
&1 casavelaculturavaxaquens @ rasadelaculturansk

Telefonos: 951,516 .11, 5‘1I951 516.24. 83!951 501.03.57
La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de
Archivos de !a Casa de la Cultui2 Oaxaquena de fecha 09 de diciembre de 2021.
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normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una correcta administracion, organizacion,
preservacion, conservacion, uso y difusién de los documentos pertenecientes a ésta Institucién. La sesion da
inicio de conformidad con lo establecido en los Articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y los
Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca por medio de los cuales se establece el
Sistema Institucional de Archivos. - === === === === - s s mm oo e oo oo oo m o e
3. Aprobacion del orden del dia: EI C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a leer el orden del
dia, mismo que se somete a consideracién de quienes integran el Sistema Institucional del Archivos de la

Casa de la Cultura Oaxaquefia, el cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero
tres del orden del di@. - === === === == m - e e eemmmeceeeoomeeee--—-m--mmooooo-ooe-
4. Seguimiento de Acuerdos: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, da lectura a los acuerdos tomados en la sesion
anterior para dar atencién e informar el estado de cumplimiento de los mismos y acota que las
notificaciones de cumplimiento versaran en la presente acta: - == -------==---=------------------oo-

ACUERDO SIA-(CCO)/TSO/001/2021: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, de seguimiento
al trdmite de baja documental hasta su total conclusion e informe en la préxima sesion del seguimiento
dado al MiSMO. === =======2cccecccmmmmmmamm e meommoeemo-o---oo-mmsoosoosmoooo

SEGUIMIENTO: En uso de la voz, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, lJefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, informa que este punto se
desarrollara en el punto 5 del orden del dia. - --------------=-------------c--------oooooToTs
ESTATUS: CONCLUIDO. = - = = === = == === cemacecceecccssmscmmssecoscncocooommmooooosoo-oono-

5. Seguimiento al proceso de Baja documental. El C. Alberto salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, informa que
con fecha 24 de septiembre del afio 2021, se llevé a cabo la baja documental de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, intervinieron en el acta, el Mtro. JesUs Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia; Lic. Julio Ledn Zarate, Director de Clasificacion de Archivos del Archivo General del
Estado de Oaxaca; Lic. Erick Cirenio Olivera Venegas, Representante de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental y el C. Arturo Sanchez Cruz, persona autorizada por la Secretaria del Medio
Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable, quienes dieron constancia de la documentacién que se dio de
baja. Documentos que se adjuntan a la presente como ANEXO DOS.-----=====-=c-cccc-mmcom---n=-
6. Refrendo de Inscripcién al Registro Nacional de Archivos. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, informa que
con fecha 09 de noviembre del afio 2021, se recibié desde la direccion electrénica rna@gob.mx, a cargo del
Registro Nacional de Archivos (RNA) del Archivo General de la Nacidn, las instrucciones para realizar el
Refrendo de Inscripcién de los Sujetos Obligados al RNA. Por lo anterior, mediante correo electrénico el C.
Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, remitié la solicitud de refrendo como se especifica en el correo electrénico
de referencia, dando cumplimiento a la Ley General de Archivos. Documentos que se adjuntan como ANEXO
TRES, sicis 5 568 5 550 i mimits rmim = imim citmum om0 50 505 8 A S8 & 1018 2 57 = miimim o i m im0 (805 S SIS B BE B 4SS o
7. Presentacién del Informe Anual 2021. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, presenta en este acto el
Informe Anual de las actividades planteadas en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico del ejercigio 202
para su revisién y observaciones correspondientes. Una vez valorado vy revisado el informe, el C. Alberto

0 casadelaculturacaxagquena casadelaculturaoax

Gonzalez Ortega No. 403 Centro Historico, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P 68000
Telefonos: 951.516.11. 54 | 951.516.24.83[951.501.03. 57

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia de fecha 09 de diciembre de 2021.
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Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivo de la Casa de |
Cultura Oaxaquefia solicita a quienes se encuentren presentes se sirvan si estan de acuerdo con |
aprobacién del Informe anual correspondiente al ejercicio 2021, y en este acto es aprobado por unanimida
de votos, dando cumplimiento al punto nimero siete del orden del dia. Documento que se adjunta a la
presente como ANEXO CUATRO. - - - === ---------------- mo--oooooooooooooooooomnmnmmmmm oo s
8. Presentacién y en su caso aprobacién del Programa Anual del Desarrollo Archivistico para el ejercicio
2022. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, presenta en este acto, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2022, para su revisién y observaciones correspondientes. Una vez valorado vy revisado el PADA
2022, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, solicita a quienes se encuentran presentes, levantar la mano si
estdn de acuerdo con el contenido del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022, el cual es aprobado
por unanimidad de votos, dando cumplimiento al punto nimero ocho del orden del dia. Documento que se
adjunta a la presente como ANEXO CINCO. - - ----=-=----------c--mmmmco-oomccmoommmmmooooooos s
9. Presentacién y en su caso aprobacién del calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio 2022: E| C.
Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, sefiala que al ser esta la Ultima sesion del ejercicio 2021 es necesario
establecer el calendario de sesiones del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia para el ejercicio 2022, poniendo a consideracién de quienes se encuentran presentes la
SIGUIENTE PrOPUESEA: === === === === s s ocmmmmm s sessososssmssosoossosoosoomooosoTTooos

Sesion Fecha Hora /
Primera Ordinaria 18 de febrero de 2022 10:00 hrs.
Segunda Ordinaria 20 de mayo de 2022 10:00 hrs.
Tercera Ordinaria 19 de agosto de 2022 10:00 hrs. )
Cuarta Ordinaria 11 de noviembre de 2022 10:00 hrs. /
Visto lo anterior solicita a quienes se encuentran presentes, levantar la mano en sefial de aprobacion de la Q/
propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio 2022, el cual es aprobado de manera unanime
en el presente acto, dando cumplimiento al punto nimero nueve del ordendeldia.------------------ \Q)
10. Asuntos generales: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, hace del conocimiento que mediante correo
electrénico fechado el 6 de diciembre del 2021, se recibid la circular SA/AGEO/DG/C/010/12/2021, en la §

cual se establecen los periodos de recepcion y ejecuciéon de los procedimientos para realizar Bajas
Documentales en el ejercicio 2022; y con ello, dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley
General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado. Documental que se agrega a la presente como
ANEXOSEIS, ------c--cccmcccccmmcecmammaeecee oo mcommeommccccoomomemmoooomo oo s
A continuacién, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativoy Coordinador
de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, pregunta a las y los presentes si tienen algun otro asunto que
tratar, quienes manifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente sesién, con lo cual se da
cumplimiento al punto nimero diez del orden del dia. - ---------------------mo-mmmnmmmm e
11. Acuerdos de la Sesién: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que con la finalidad de llevar a cabo el

0 casadelaculturacaxaguena @ casadelaculturanax O (@CCO_GobOax

Gonzalez Ortega No. 403 Centro Historico, Oaxaca de Juéarez, Oax. C.P 68000
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La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia de fecha 09 de diciembre de 2021.
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punto nimero once del orden del dia, las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia acuerdan lo siguiente:--------------=---------------c----oo-o---

ACUERDO SIA-(CC0O)/CSO/001/21: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, lJefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, remita al Archivo
General del Estado de Oaxaca, el Informe Anual 2021 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia para su conocimiento y una vez hecho lo anterior, proceda a su publicacién
en el portal electrénico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia. - - - - -------------------=-=-----=----""°"
12. Cierre y clausura de la Cuarta Sesién Ordinaria. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del

Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que

siendo las once horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto nimero doce del orden del dia, se da

por concluida la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Cultura
Oaxaquefia, cerrandose la presente acta, previa lectura de la misma, firmada al margen y al calce por

quienes en ella intervinieron, en un tanto original, para los efectos legales y administrativos a que haya

[UGAF. === = =5 5505 smis 3 #@s Sa= = 0w « Sioin mmm = o m e S e S SRS S SE N SRS SaS S LN S amammmn s an n oeE RS

ANEXO UNO: Lista de Asistencia. ------===========--====c=-c-=----------=---------=------°°

ANEXO DOS: Acta de baja documental. - =-------------c-ncm-ocmmmmmmooommmm s m s m e m s

ANEXO TRES: Correo electrénico de solicitud de refrendo de registro. - - - --------------------=----"-~

ANEXO CUATRO: Informe Anual de actividades del Sistema Institucional de Archivos del ejercicio 2021 de la \\

\

Casa de la Cultura Oaxaquefia. - === --=========-========ccc--------------oocososoosooooooos
ANEXO CINCO: Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.------
ANEXO SEIS: Circular SA/AGEO/DG/C/010/12/2021. < = === == === === === =smmscmmommmmsomomooeo s

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQU ENA

C. P. IVONNE C L LAMADRID MENDOZA
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion General y de la Unidad Central de
Correspondencia

ITES-OUHROZ—

C. ALBERTO SALVADOR MON

Casa de la Cultura Oaxaquefa

ING. AUREA ALHELTMORALES TORRES

Responsable del Archivo de Tramite del Respofisable del Archivo de Tramite del
Departamento de Fomento Artistico , Departamento de Promocién y Difusion
Casa de la Cultura Oaxaqueia Casa de la Cultura Oaxaquefia

ﬁ(asadelat;uIturaoa;muuena Lasadelauu!tura NCobOax

Gonzalez Ortega No. 403 Centro Historico, Oaxaca de Juéarez, Oax. C.P 68000
Telefonos: 951.516.11. 54 [951.516 . 24.83[951.501. 03.57

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia de fecha 09 de diciembre de 2021.
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Gonzalez Ortega No. 403 Centro Historico, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P 68000
Telefonos: 951.516.11. 54 |951.516. 24 .83(951.501.03.57

ERO La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria 2021 del Sistema Institucional de

. e cg_. CRANCA Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia de fecha 09 de diciembre de 2021.
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“2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO A PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19”

Cuarta Sesion Ordinaria
Sistema Institucional de Archivos
Casa de la Cultura Oaxaquefia
09 de diciembre de 2021

LISTA DE ASISTENCIA

A

Ing. Aurea Alheli Morales Torres C. P. Ivonne Crisol L Mendoza

Responsable del Archivo de Trémite del Responsable del Archivo de Tramite de la
Departamento de Fomento Artistico Direccién General y de la Unidad Central de
Casa de la Cultura Oaxaquefia Correspondencia

Casa de la Cultura Oaxaquefia

8 Tramite del
ativo

Departamento de Promocién y Difusion
Casa de la Cultura Oaxaquefa

RN Y

L.p. Jeanette Erika Cuahonte Calvo
Responsable del Archivo de Concentracion
Casa de la Cultura Oaxaquefia

ﬁcasadelaculturaoaxaquena casadelaculturaoax o:;jéDCCO,,,,Goi;wQ(s:x

Gonzalez Ortega No. 403 Centro Histérico, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P 68000
Telefonos: 951.516.11.54 | 951.516.24.83|951.501.03.57
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

En el Municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las 12:00 horas del dia 24 de septiembre de dos mil
veintiuno, reunidos en las instalaciones de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, sita en la calle Gonzalez Ortega /.
NUmero 403, Centro Histdrico, Oaxaca de Juarez Oaxaca, C.P. 68000, se encuentran presentes los CC: Jesus... N\,
Emilio de Leo Blanco, en su caracter de Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, quien se \‘
acredita con nombramiento de fecha 01 de febrero de 2020, suscrito por el Maestro Alejandro Ismael Murat ‘
Hinojosa, Gobernador Constitucional del Estado de Oaxaca y se identifica con credencial para votar con
nimero 1767058333385, emitida por el Instituto Nacional Electoral; Julio Leén Zdrate, en su caracter de
Director de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, quien se identifica mediante
nombramiento otorgado a su favor por el C. P. José de Jesus Cisneros pérez, Director de Recursos Humanos
de la Secretaria de Administracion, de fecha 01 de febrero de dos mil veinte, y se identifica con credencial
para votar con nimero de folio 2426022678028, emitida por el Instituto Nacional Electoral, a quien por
acuerdo publicado en el Periédico Oficial el 11 de agosto de 2018, se le faculta para efectuar los tramites
relacionados a la baja documental, asi como participar y firmar las actas que se deriven de la misma; y Erick
Cirenio Olivera Venegas, Representante de |a secretaria de la Contralorfa y Transparencia Gubernaments
quien fue designado mediante el oficio SCTG/SASO/DA-B/1007/2021, expedido a su favor por el L C. Migye
Angel Cerda Torres, Director de Auditorfa “B” de la Secretaria de la Contraloria y Transparen
Gubernamental; todos ellos servidores pablicos, y quienes con las documentales enlistadas previamente ha
acreditado su intervencion en este acto. De igual forma, el C. Arturo sanchez Cruz, es la persona autofizaga
por la Secretaria del Medio Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable, para llevar a cabo el manejo)
acopio y almacenamiento de residuos de manejo especial, lo que acredita con la cédula de notificacign de
fecha 04 de febrero de 2021 y se identifica con credencial para votar nimero 0488047760301, emitida por
el Instituto Nacional Electoral. Asimismo, en este acto, los CC. Jests Emilio de Leo Blanco y Julio Ledn Zarate,
designan como testigos presenciales a los CC. Alberto Salvador Montes Quiroz y Sergio Ulises Pérez Pére
quienes se encuentran presentes en el lugar en que se actla para atestiguar los hechos asentados en |p
presente Acta de Baja Documental, y aceptan la designacién que se les hace, manifestando bajo protesta
decir la verdad que es su voluntad atestiguar el acto; y que en su designacion no existio dolo, coaccién o
violencia alguna. Para este efecto, se les apercibe para que se conduzcan con verdad, ya que fueron
enterados de las penas en que incurren los que se conducen con falsedad ante la autoridad distinta a la
judicial, conforme a lo dispuesto en el parrafo primero del Articulo 201 de la Ley de Procedimientoy Justicia
Administrativa para el Estado de Oaxaca, aplicado supletoriamente y relacionado con lo previsto en los
Articulos 230, Fraccién |y 235 bis del Cédigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Oaxaca. Manifiesta el
C. Alberto Salvador Montes Quiroz, ser de nacionalidad mexicana y desempefiarse COmO Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, con domicilio para recibir todo tipo de
notificaciones en calle Gonzalez Ortega Numero 403, Centro Historico, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, C. P.
68000, y se acredita con nombramiento de fecha 01 de marzo de 2020, expedido por el Lic. Jesus Emilioyde /

Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia e identificarse con credencial para vo .v"
numero 0515075276622, expedida por el Instituto Nacional Electoral; de igual forma el C. Sergio Ulises {

pérez Pérez, quien se desempefia como Encargado del Departamento de Clasificacion, Descripcion y i
Resguardo Documental del Archivo General dél Estadd’de Oax con domicilio en Calle Los Pinos esquina \N
Av. Canteras S/N, Santa Marfa Ixcotel, Sant; ucia del Camino, Oaxaga; C.P. 71228, se acredita mediante
oficio de designacion de fecha 03 de marzo d por el Director General de
9553074446738,

o

Centro Histérico, Daxaca dg'Judrez, Oax. C.R 68000

. " Telefonos:; 95Y. 516 . 11, 5& 95]1.516. 24 .831951.501 .03.57
Eeta fnia forma narte integrante del Acta de Baja Documenta de la Casa| delia Cultura Oaxlaqueﬁa,
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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL y i

CASA DE LA CULTURA OAXAQUEﬁA 1

Este acto se lleva cabo conforme a |0s siguientes: == - === === ==---===ss-somosomooToTTTIITII TN
----------------------------------- CONSIDERANDOS --=--==cememmmmmmmmmmmmmmmmmmmns
PRIMERO: En atencién a la circular No. SA/AGEO/DG/C/005/12/2020 de fecha 04 de diciembre de 2020, \.
suscrita por el Licenciado Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca, K
mediante la cual se difundié el calendario que regula las fechas para llevar a cabo los procesos de baja
documental de las diferentes dependencias y entidades de la Administracién Publica Estatal, el C. JesUs
Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, mediante el oficio
CCO/DG/0152/08/2021, de fecha 04 de agosto del 2021, solicité la revision técnica de la documentagion
susceptible de baja documental y anex¢ a dicho documento las declaraciones de inexistencia de valoges
documentales de las siguientes areas generadoras: Departamento Administrativo y Departamento
Promocién y Difusién, ambos de la Casa de la Cultura Oaxaquefa; anexando el inventario compuesto de 20
fojas. Dicho procedimiento de revisién técnica, cumplié con los requisitos previstos en los Lineamientos para
la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca
lo correspondiente al Punto 6.4.7 de la Valoracién Secundaria, Bajas Documentales y Transferenc
Secundarias. Todos los documentos mencionados en esta exposicién, se adjuntan a la presente com
ANEXD 2, siomin = s ma bibsin o 'naasis Sas o8 wsn mod o0 pme b bS58 frand swane sna s 2 ERamanenom 7" -0
SEGUNDO: Con motivo del oficio SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/014/08/2021 de fecha 19 de agosto d
suscrito por el C. Sergio Ulises Pérez Pérez, Encargado del Departamento de Clasificacion, Descripcion
Resguardo Documental, se puso a disposicién del Archivo General del Estado de Oaxaca la docume tacion
susceptible de baja documental, generada por el Departamento Administrativo y el Departamentd\de
Promocién y Difusion de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, llevandose a cabo la revision de la misma el dia 26
de agosto de 2021 en estas instalaciones, y de la cual se dio constancia en esa misma fecha. Documento q
se adjunta oMo ANEXQ 3 -« == == ssssssommmmmnommoe s mms s an s oo o s m ot s T T
TERCERO: Derivado de lo anterior y conforme al inventario existente, se realizé el andlisis correspondiente a
la solicitud de baja documental, por lo que, mediante oficio SA/AGEO/DG/DCA/042/08/2021 de fecha 30 de
agosto de 2021, suscrito por el Lic. Julio Le6n Zérate, Director de Clasificacién de Archivos del Archivo
General del Estado de Qaxaca, notific la autorizacion de la baja documental de 15 cajas conteniendo en su
interior documentos generados por el Departamento Administrativo y el Departamento de Promocion y
Difusion de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, mismos que se detallan en los inventarios anexos a la presente.
Como resultado de ese estudio, fundamentado en el Artfculo 100, Fraccién Xl de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca; Capitulo VIl de la Baja Documental del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca; y el numeral 6.4.7. de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de
los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca; Articulo 5, Fraccién XI, XVIIl y XX del Decrefo
que crea el Archivo General del Estado de Qaxaca y Articulo 15, Fracciones VII, VIIl y X del Reglamentpo
interno del Archivo General del Estadd de Oaxaca, el cual quedd estipulado en el dictamen de fecha 30d
agosto de 2021, dichas cajas quedaro esguardadas eng| Archivo de Concentracién de la Casa de la Cultura

Ortega No. 403 Centro Historico, Daxaca de Juarez, Oax. C.R 68000

Telefonos: 951.?16.?.1.54[95%.516.2“.83I951.501.03.57
aja Documental de la Casa de la Cuitura Oaxaquena,

' . \"Esta foja forma parte integrante del Acta d
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QUINTO: Mediante oficio nimero CCO/DG/0171/09/2021 de fecha 15 de septiembre de 2021, el C. Je
Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, solicitd la participacion de la i
Secretaria de Contralorfa y Transparencia Gubernamental en la presente Baja Documental, haciendo dg-su | \\
conocimiento que la persona que designe para sancionar el acto deberd presentar cuatro copias fotostatisas |
de su identificacion con fotografia y del oficio correspondiente a su designacion y adicionalmente dentro de
ambito de sus facultades realice su intervencion legal, conforme a las leyes y normas aplicables en la
materia, a lo cual, mediante oficio SCTG/SASO/DA-B/1007/2021 de fecha 20 de septiembre de 2021, suscrito
por el L. C. Miguel Angel Cerda Torres, Director de Auditorfa “B”, designa al ciudadano Erick Cirenio Olivera
Venegas, Auditor adscrito a la misma dependencia, para que intervenga en la presente baja documental . -
SEXTO: De igual manera, mediante oficio numero CCO/DG/0172/09/2021 de fecha 15 de septieqibre de
2021, suscrito por el C. Jesds Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxa uefia,
solicito la participacion de la C. Briza Rub( Aguilar Herrera, persona autorizada por la Secretaria del
Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable para llevar a cabo labores de reciclaje en la presente b
documental, a quien previamente se le hizo de conocimiento que deberfa presentar cuatrg
fotostaticas de su identificacion con fotograffa, para que en el ambito de sus facultades reg
intervencion legal correspondiente, conforme a las leyes y normas aplicables en la materia. - - ------~
Una vez concluidos los antecedentes y con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 1, 2, 3 y 4
Fracciones X y XXX; 11, Fraccién V; 13, 22, 23, 24, 25y 27, Fracciones [l y IV; 30, Fracciones V, VI, VIl y IX; 48
49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 y 101, Fraccién VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y los Articulg
3, 39, 40 41, 42, 43 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, con relacion a
diverso 45 del citado ordenamiento, que a la letra dice: “serd responsabilidad absoluta de lo dependencia o
entidad generadora, la destruccién de algin documento que atn contenga valores administrativos, legales,
fiscales, contables o histdricos, que se realicen en contravencién a lo dispuesto en este articulo”; asi como lo
establecido en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca, en sus
ArticUlDS 1Y 9. === n=scesommmmnanenosencstemnncenansmsemnmnaos s nasnnas S ST T EREEN TN
En consenso, los CC. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia 'y Julio |
Leén Zarate, Director de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, el
representante de la Secretaria de la Contralorfa y Transparencia Gubernamental y la persona autorizada por
la Secretaria del Medio Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable para realizar funciones de reciclaje,
misma que fue convocada por la Casa de la Cultura Oaxaquefia, dan inicio a la presente baja documental
bajo los siguientes términos:

Telefonos: 951.516. 11, 54 951.516.2%.83]951.501.03.57
Fcta faia forma narte integrante del Acta de Baia/Documental de la CasaI de la Cultura Oaxaquefia,
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SEGUNDO: En este acto y con fundamento en el Articulo 45 del Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca, el C. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultural
Oaxaquefia concluye que tomando en consideracion lo establecido por la circular  No.
SA/AGEO/DG/C/005/12/2020, de fecha 04 de diciembre de 2020, suscrita por el Licenciado Jorge Alvarez
Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca, asi como las vigencias de los archivos
previamente expuestos y cotejados no contienen objetos, ni poseen valores primarios (administrativo, legal,
contable ni fiscal), ni tampoco secundarios (informativo, evidencial o testimonial), que ameriten su
conservacién para la proteccion del patrimonio documental o para la administracién de los biengs del
dominio publico del estado ni los semejantes a los descritos en la legislacién, se solicité llevar a ca
procedimiento de baja documental.- == == ========c-ssmmmmnmmams s om s s ST T T T T T TN \
TERCERO: Para el presente procedimiento se opt6 el proceso de reciclaje con apego a lo establecido ¢
Articulo 16 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y el Articulo 41, Parrafo Tercero del Regla
de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, ===--=-==-=-========-==s=s==mssooo27777"
CUARTO: En este acto, el C. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaque
hace entrega fisica de los archivos a la persona autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente, Energiaf y
Desarrollo Sustentable para que realice el proceso de reciclaje, de acuerdo a lo establecido en los Articulg
1,4,7, 16, 31y 32 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Oblig_ados. -
QUINTO: En este acto, la persona autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente, Energias y D arr_ol\o\
Sustentable, recibe la documentacién con las condiciones sefialadas en los Articulos 1, 4, 7, 16, 31 ‘l32 de’lg "
Ley General de Proteccién de Datos Personales en posesién de sujetos obligados, para re .lizar el\ :
procedimiento de reciclaje correspondiente. Lo anterior, sin que ninguno de los intervinientes{\nreciba
retribucion alguna por la entrega, acopio y almacenamiento de la documentacién dispuesta para reciclia‘(. — \
SEXTO: De igual forma, en este acto se le conmina al C. Jestis Emilio de Leo Blanco, Director General dg la X

Casa de la Cultura Oaxaquefa, para que publique en su portal electronico con vinculo al portal de,"
transparencia, esta acta de baja documental, en términos de los Articulos 58 y 116, Fraccion VI de la Ley
General de Archivos y Articulos 56 y 101, Fraccién VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.------
No habiendo otro asunto que tratar y agotadas las intervenciones con las formalidades correspondientes, se
da por concluida la presente Acta de Baja Documental, siendo las 14:00 horas del dia de su inicio, ratifican )
la misma en todos sus términos y como constancia firman al margen derecho todas y cada una de las fojas
del acta y rubrican de conformidad al calce en cada una de las fojas que contienen los anexos, todas y
todos los que en ella intervinieron, misma que se firmay rabrica por cuadruplicado, haciéndose entrega
formal a los participantes de la misma para constancia y efectos legales a los que haya lugar. - == =-------~
ANEXO 1. Documentos que acreditan Ig\persofiatida
ANEXO 2. Inventario de baja documen \}Circular SA/A
ANEXO 3. Copia de los oficios
SA/AGEO/DG/D‘(_ZA/O42/08/2021,

Telefpnos: 951 . ?lb.fll 54951.516.24.83]951.501.03,57
A Acta de Baja pocumenta de [a Casa de la Cultura Oaxaquena,
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FIRMAN DE CONFORMIDAD

Director de Clasificacién de Archivos
Archivo General del Estado de Oaxac

C. Arturo Sdnchez Cruz

> = i
B3 Persona autorizada por la
la Contralorfa y Transparencia SEMAEDESO para
Gubernamental el manejo, acopio y almacenamiento
de

residuos de manejo especial.

l " TESTIGO TESTIGO

P gEne
___-Jefe detDépartamento : Ei-#f@dd/ el Departamento de
Administrativo Clasificacion, Descripcion y Resguardo
\ /Casa de la Cultura Oaxaqueiia Documental
) Archivo General del Estado de Oaxaca

Iberto Sal\?dmz C.Se isgt P :
5 A f ‘ 7%’

9 caszdelaculturaosxaquena @ casadeiaculturanax O {&CCO_GobOax
Gonzélez Ortega No. 403 Centro Histérico, Oaxaca de Juarez, Qax. C.P 68000

“ . g Telefonos: 951.516.11, 54| 951.516. 24 .83]951.501.03.57
r e ’Esta foja forma parte integrante del Acta de Baja Documenta?d% la Cas::lI d»::]la Cultura OaQaquena,






M G ma II Miguel Alvarado <alvarado.miguelg@gmail.com>

Solicitud de refrendo
1 mensaje

Administrativo CCO <administrativocco@oaxaca.gob.mx> 9 de diciembre de 2021, 14:25
Para: rna@agn.gob.mx
Cc: Casaculturaoax <casaculturaocax@gmail.com>

Por medio del presente solicito se lleve a cabo el refrendo de la Casa de la Cultura Oaxaquena
ante el Registro Nacional de Archivos, de acuerdo con lo que establece el Articulo 11, fraccio
IV, 79 y 81 de la Ley General de Archivos, asi como la Décimo Segunda Regla de las Regla
Provisionales del Registro Nacional de Archivos y los exhortos emitidos a las instituciones
publicas.

Asimismo, le informo que no se han modificado los datos registrados en el proceso
inscripcion, mismos que a continuacion detallo:

Nombre: Alberto Salvador Montes Quiroz

Institucion: Casa de la Cultura Oaxaquefia

Direccion: Calle Gonzalez Ortega NUm. 403. Oaxaca de Juarez, Oaxaca.
Correo electrdnico: administrativocco@oaxaca.gob.mx

Teléfono: 9515161154 ext. 105

Cargo: Jefe del Departamento Administrativo

OU AWK

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

C.P. Alberto Salvador Montes Quiroz
Jefe del Departamento Administrativo
Casa de la Cultura Oaxaqueia
9511259188

ﬂ Designaciéon como cordinador de archivos..pdf
301K
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Introduccién. ( h

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 (PADA) de la Casa de la Cultura Oaxaquefia tuvo \Q)
como objetivo fundamental, iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento
constante de los servicios documentales y archivisticos. Su implementacién requirio planear,
organizar y controlar una serie de actividades que coadyuvaron a mejorar los procesos de
organizacion y preservacion documental de los archivos generados por las dreas administrativas
que integran la institucidn; y con ello dar cumplimento a lo que establecen los Articulos 23, 24, 25
y 26 de la Ley General de Archivos, asi como los Articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca.

Informe anual.

La ejecucién de acciones para la mejora contintia de los servicios documentales y archivisticos se
desarrolld en consonancia con las obligaciones del Portal de Transparencia, asi como con las
disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, la cual, en su Articulo 26 del Capitulo V
referente a la Planeacidon en Materia Archivistica, detalla que los sujetos obligados deberan
elaborar un informe anual, en el que se exponga el cumplimiento de las acciones consideradas en
el Programa Anual de Desarrollo Archivistico y publicarlo en su portal electrénico a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio.

Por lo anterior, a continuacidn se presenta el detalle del cumplimignto de las acciones establecidas
en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia que fue
ejecutado durante el ejercicio 2021:

‘

/K
" Casadelar L soaxaguens @ casadelaculluranax O w00 CohCax
\ Gonzilez Ortega No. 403 Centro Histérico, Oaxaca de Judrez, Oax. C.R 68000
Telefonos: 951.516.11. 54951516 . 26, 83(951.501.03.57
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AREA FECHA NORMATIVIDAD | OBSERVACIONES
ACTIVIDAD ESTATUS
RESPONSABLE
El Sistema
) Institucional de ( s
Titulardela Archivos de la
Establecer la Direccién IQ,
a5 : — ld Casa de la
ey General de
estructura de la General y . 20 de mayo de y : Cultura
Coordinacién de Titulares de las Cumplido Archivos 9
2020. Oaxaquefia no
Archivos del SIA. Jefaturas de Art. 20,21y 22. :
ha cambiado a
Departamento. ;
sus integrantes
en el ejercicio
2021.
Tlt%"lar de la Introduccion a la
D|reccn|>n Gestion
y General'y Documental y
Titulares de las Archivletica,
Jefaturas de
Departamento, Archivo:de
Coordinador de 22,26,27y28 Iy
. Tramite
Archivos, Unidad abril de 2021.
Capacitaciony Central de Ley General de Archivo de
. Correspondencia 15 de - i
Asesoria ) . Archivos Concentracion
s . Responsables Cumplido septiembre de
Archivistica. délas Einidsd 2021 Art. 28.
€ Rasnidadas ) Inciso VII Archivo Histérico
de Archivos de
Tramite, 12y 13 de :
Guia
Responsable de octubre de 2021. ‘\
documental.
la Unidad de
Archivo de Gexitén
Concentracion y documental y
Responsable del - .
administracion
Archivo Histérico .
de archivos.

€) casadelacutiracaxaquena @) casadelaculiuracax

Gonzalez Ortega No, 403 Centro Histérico, Daxaca de Juarez, Oax. CR 68000

@O0 CohCex

Telefonos: 951.516.11, 54]951.516. 24,83 ]951.501.03.57
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Titular de la
Direccion
General y

Titulares de las
Jefaturas de
Departamento,
Coordinador de
Archivos, Unidad

Ley General de

Baja documental Seiiral e ] Cumplido _24 de Archivos
Correspondencia septiembre de ik 51
. Responsables 2021. g0
de las Unidades
de Archivos de
Trémite y
Responsable de
la Unidad de
Archivo de
Concentracion.
Coordinador de
Revisar, analizar Archivos, Primera Sesion
y actualizar los Responsables de Ordinaria del
instrumentos de las Unidades de Sistema
controly Archivos de Institucional de Ley General de
consulta Tramite y Cumplido Archivos Archivos
archivisticos. Responsable de Art. 13y 14,
la Unidad de 11 de febrero de
Archivo de 2021
Concentracion.
Titulares de las
Jefaturas de
i Departamento,
Actualizacion de Esordinadorde
Inventarios de - . 15 de abril de Ley Gen.eral de
Archivos de Responsables de Cumplido 2021 Archivos
Tramite. ; Art. 13.
las Unidades de
Archivos de
Tramite.
)
Titulares de las —
Valoracion Jefaturas de Srehivas
PUkmATE Depar.tamento, Cumplido 15 de abril de rt. 30.
Transferencias Coordinador de ;
) 2021 Ingiso VL
Primarias. Archivos, o

Responsables de
las Unidades de

CCo

Casa de la Cuitura
Qaxaquefia
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INTRODUCCION

La Casa de Cultura Oaxaquefia de conformidad con su Ley y Reglamento Interno, es un
Organo Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio que se
encontrara sectorizado a la Secretaria de Cultura (Secretaria de las Culturas y Artes de
Oaxaca).

Para dar seguimiento a las responsabijlidades que en materia de archivos emanan de lo
que establecen los articulos 23, 24, 25\y 26 de la Ley General de Archivos y; 22, 23, 24 y
25 de la Ley de Archivos para el Estajo de Oaxaca, se integra el siguiente Programa
Anual de Desarrollo Archivistico de la ‘Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA 2022),
considerando que su utilidad es mejorar ‘constantemente los servicios documentales y
archivisticos.




OBJETIVO GENERAL

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA
2022) tiene como propdsito promover niveles adecuados de eficacia en acceso a la
informacién, transparencia y proteccion de datos personales, pero para lograrlo, el
personal que colabora en la institucién debe asumir como principios rectores de su labor,
orden, control, consulta y uso de los recursos de los que dispone.

OBJETIVOS ESPECIFICOS 7%

1. Cumplir con el marco juridico establecido en materia de Organizacion documental,
Conservacion, Acceso \a la informacion, Proteccion de datos personales vy
Transparencia.

2. Administrar los documentos \de archivo producidos por cada area administrativa,
los cuales muestran evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones,
actividades y/o procesos que se\llevan a cabo en la institucion.




MARCO LEGAL

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.
Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Ley General de Archivos.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a
la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos para la Organizacién y Conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Oaxaca.
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquena.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal §e Oaxaca.




PLANEACION
Para dar cumplimiento a lo establecido en el objetivo general del Plan Anual de
Desarrollo Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA 2022), se propone
llevar a cabo las siguientes actividades:

No ACTIVIDADES RESPONSABLES
’ PLANIFICADAS
R —— Coor_dinador de Archivos, Responsablgs del
diagnéstico de riesgos Arch.lv‘o Fie Tramite de las urpdades
1 para el cumplimiento del admmlstratly’as, Responsable del Archivo .de
PADA 2022 Cmggntracnon y Responsable del Archivo
Histérico
Coordinador de Archivos, Responsables del
Actualizacion de Archivo de Tramite de las unidades
2 instrumentos archivisticos | administrativas, Responsable del Archivo de
de control y consulta Concentracion 'y Responsable del Archivo
Historico
Coordinador de Archivos, Unidad Central de
Sesi Si Correspondencia, Responsables del Archivo de
3 == nas de) 'Stem.a Tramite de las unidades administrativas,
Institucional de Archivos . P
Responsable del Archivo de Concentracion y
Responsable del Archivo Historico
Coordinador de Archivos, Unidad Central de
Correspondencia, Responsables del Archivo de
4 Sesiones del Grupo Tramite de las unidades administrativas,
Interdisciplinario Responsable del Archivo de Concentracion y
Responsable del Archivo Historico vy
Representante de la SCyTG
Coordinador de Archivos, Responsables del
c I Archivo de Tramite de las unidades
umplimiento de ! ! Y
5 transferencias primarias administrativas, Responsable del Archivo de
Concentracion y Responsable del Archivo
Histdrico
Cobrdinador de Archivos, Responsables del
Cumplimiento de Archivo de Tramite de las unidades
6 transferencias admipistrativas, Responsable del Archivo de
secundarias Concentracion y Responsable del Archivo
Historigo
7 Sesiones de capacitacion

impartidas por el AGEO*

Coordinador de Archivos, Responsables del
Archivo de _ Tramite de las unid/ad’e's\

N




administrativas, Responsable del Archivo de
Concentracion y Responsable del Archivo
Histdrico

Coordinador de Archivos, Responsables del
Sesiones de capacitaciéon | Archivo de Tramite de las unidades

8 impartidas por el administrativas, Responsable del Archivo de
OGAIP** Concentracion 'y Responsable del Archivo
Histdrico

Titulares de las Jefaturas de Departamento,

Designacion y/o Coordinador de Archivos, Responsables del
9 ratificacién de integrantes | Archivo de  Tramite de las unidades
del Sistema Institucional administrativas, Responsable del Archivo de
de Archivos Concentracion 'y Responsable del Archivo
Histérico
Dssianasién vie Titulares de las Jefaturas de Departamento, :
= SHeD a7 Coordinador de Archivos, Responsables del
ratificacion de Integrantes ; b .
10 Archivo de Tramite de las unidades
del Grupo e : .
e administrativas y Responsable del Archivo de
Interdisciplinario X,
Concentracion “)\
Titulares de las Jefaturas de Departamento, C
\ Coordinador de Archivos, Responsables del
11 Baja documental Archivo de Tramite de las unidades

administrativas y Responsable del Archivo de
Concentracion /

*Archivo General del Estado de Oaxaca. e

*Organo Garante de Acceso a la Iformacién Publica, Transp cia, Proteccion gle 1
Datos Personales y Buen Gobierno del Kstado de Oaxaca \‘



CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
A continuacion, se presentan los periodos de trabajo considerados para el cumplimiento
de cada actividad enunciada en el apartado anterior.

Actividad
Elaboracion del
diagnostico de riesgos
para el cumplimiento del ‘
PADA 2022 /'

Actualizacion de
2 | instrumentos archivisticos
de control y consulta

Sesiones del Sistema
Institucional de Archivos

Sesiones del Grupo
Interdisciplinario

Cumplimiento de
transferencias primarias

Cumplimiento de
transferencias secundarias

Sesiones de capacitacién
impartidas por el AGEO

Sesiones de capacitacion
impartidas por el OGAIP*

Designacién y/o
ratificacion de integrantes
del Sistema Institucional
de Archivos

S

Designacion y/o
ratificacion de Integrantes
del Grupo
Interdisciplinario

10

11 | Baja documental




__PLANIFICACION DE COMUNICACION

Correo
Planeacion, Responsables electronico
informes, del Archivo de Reuniones
Coordinador de capacitaciones, Tramite de las Sesiones de
i . N Permanente
Archivos asesorias, areas capacitacién
programas y administrativas Memorandum
proyectos de la CCO Bitacora
Diagndstico
Responsables
del Archivo de
Tramite de las
parsas Responsable Correo
administrativas, g { del area electrénico
Responsable Necesaria : : Permanente
. coordinadora de Memorandum
del Archivo de ) .
Concentracién archivos Oficio
y Responsable
del Archivo
Histdrico

/




RECURSOS HUMANOS

‘ Jefe

Coordinador Elaborar y presentar al | Capitulo VI del C. Alberto e e acuerdo a las
de Archivos SIA los criterios | Area Salvador Montes | Departamento necesidades  del
especificos en materia | Coordinadora, Quiroz Administrativo y | servicio
de Organizacion y | Art. 27 y 28 de Coordinador de
Conservacion de | la Ley de Archivos de la
Archivos; Archivos para Casa de |la
el Estado de Cultura
Elaborar y presentar al | Oaxaca Oaxaquena
SIA los procedimientos
archivisticos para
facilitar el acceso a la
informacion;
Elaborar en
coordinacién con los
Responsables del
Archivo de Tramite, el
Responsable del
Archivo de
Concentracion y el
Responsable del
Archivo  Histérico, el
Cuadro  General de
Clasificacion
Archivistica (CGCA), el
Catalogo de Disposicion
Documental (CADIDO)y
el Inventario General de
la Institucion;
Coordinar las acciones
de los Responsables de
Archivos de Tramite;
Desarrollar un programa
de capacitacion en
materia archivistica; /
Coordinar los
procedimientos de
valoracion y destino
final de la
documentacion; y
Coordinar con el area
de tecnologias de la
informacion las
: actividades destinadas
a la automatizacion de
los archivos y a la
gestion y digitalizacion
de documentos
electrénicos. \
Responsables Integrar los expedientes | Capitulo WI Ing. Aurea Alheli | Responsables 09:00 & 15:00 hrs.
del Archivo de | de Archivo; de las Areas Morales Torres del Archivo de
Tramite Operativas, Tramite del
Conservar la Art. 30 de Departamento
documentacién que se Ley d de Fomento
encuentra activa y Archivos para Artistico.
alquef"a gue ha sido el Estado de \C. Eduardo Responsable 09:00 a 15:00 hrs.
clasificada como Oaxaca iménez Jarquin del Archivo de
. Trémite del /\\

&

=



reservada o
confidencial,

Coadyuvar con el area
Coordinadora de
Archivos en la
elaboracién del CGCA,
el CADIDO vy el
Inventario General; y

Elaborar los Inventarios
de Transferencia
Primaria, y valorar y
seleccionar los
documentos y
expedientes de las
series  documentales,
con el objeto de realizar
las Transferencias
Primarias al Archivo de
Concentracion.

Depto. de
Promocion y
Difusion

C. Rosalba
Hernandez Cruz

Responsable
del Archivo de
Tramite del
Depto.
Administrativo

09:00 a 15:00 hrs.

C.P. lvonne Crisol
Lamadrid
Mendoza

Responsable
del Archivo de
Tramite de la
Direccién
General y
Responsable de
la Unidad
Central de
Correspondenci
a

09:00 a 15:00 hrs.

Responsable
del Archivo de
Concentracion

Recibir y conservar la
documentacion
semiactiva hasta
cumplir  su  vigencia
conforme al CADIDO;

Solicitar al Area
Coordinadora de
Archivos y  Area
Generadora, la
liberacion de los
expedientes para
determinar su destino
final;

Elaborar los Inventarios
de Baja Documental y
de Transferencia
Secundaria; y realizar
las Transferencias
Secundarias al Archivo
Histdrico.

Capitulo VII
de las Areas
Operativas
Art.31 de la
Ley de
Archivos para
el Estado de
Oaxaca

L.P. Jeanette
Erika Cuahonte
Calvo.
Técnico
Especializado
13"€"

Responsable
del Archivo de
Concentracion

09:00 a 15:00 hrs.

Responsable
del Archivo
Historico

Coadyuvar con el area
Coordinadora de
Archivos en la
elaboracion del CGCA,
el CADIDO vy el
Inventario General;

Validar la
documentacién que
deba conservarse
permanentemente  por
tener valor histérico;

Recibir los documentos
con valor histérico
enviados por el Archivo
de Concentracion;

Organizar,  conservar,
describir y difundir la
documentacion con
valor histérico;

Capitulo VII

de las Areas
Operativas
Art.32, 33, 34,
35, 36, 37,38,
39 y 40 de la
Ley de
Archivos para
el Estado de
Oaxa

Lic. Abel Martinez
Cruz

Responsable
del Archivo
Histdrico

/
09:00 a 15:00hrs /°




Establecer un programa
que permita respaldar
los documentos
histéricos a través de
sistemas  opticos y
electrénicos; y

Promover el uso vy
aprovechamiento social
de la documentacion.

RECURSOS MATERIALES

Descripcion Cantidad
Computadoras de escritorio 2 unidades
Impresora multiusos 1 unidad
Anaqueles de aluminio 5 unidades
Escalera de aluminio de 2 peldafnos 1 unidad
CD’S con sobre 2 cajas
Cartucho para impresora 2 piezas
Folders color paja tamafo carta 3 paquetes
Hojas blancas tamafio carta 6 paquetes
Hojas de color 2 paquetes
Cajas de carton tamano carta 30 unidades
Cajas de cartdon 36x24x10 (Archivo Histdrico) 12 unidades
Cajas de carton 36x16x26 (Archivo de Concentracion) 10 unidades
Cajas de cartén 22x26x25 (Incidencias) : 1 unidad

Elaboré:

o-8alvador Montes Quiraz
Coordinador de Archivos de la Casa Director General de/la Casa a
// de la Cultura Oaxaqueha ~———""Cultura Oaxaquefa
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Circular No.: SA/AGEO/DG/C/010/12/2021
Asunto: Calendario de Bajas Documentales 2022,
Santa Lucia del Camino, Oax., 01 de diciembre de 2021.

Titulares de Dependencias, Entidades,
Organos Auxiliares y Fideicomisos
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
PRESENTES

En cumplimiento con las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, vigente a partir del 15 de
junio de 2019 y con base en la publicacién en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, de fecha 15 de febrero de 2020 cuya entrada en vigor tuvo lugar el 16 de
febrero de 2020, con la finalidad de establecer los periodos de recepcién y la ejecucién de los procedimientos
de bajas documentales, con miras al ejercicio 2022, me permito sefialar lo siguiente:

A. Como es de conocimiento, el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO) es, a partir del 2017,un
Organo Desconcentrado de la Secretaria de Administracién; y tener dentro de sus funciones vy
atribuciones el ser el érgano consultor del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca en materia
archivistica asi como la instancia encargada de instaurar los procedimientos para la depuracién de
los documentos producidos y recibidos por los mismos, los cuales cumpliran su ciclo vital y no
poseen valores secundarios o histéricos, siendo susceptible su eliminacién a través de la baja
documental, priorizando en todo momento el proceso de reciclaje. /

B. Laaplicacién de los procedimientos de gestién documental, requieren de manera obligatoria, por
disposicion normativa del articulo 11 de la Ley General de Archivos y articulo 11 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca, la instalacion y fundamento del Sistema Institucional
Archivos (SIA), a efecto que, a través de la figura del Coordinador de Archivos, las ageas
administrativas lleven a cabo las acciones de gestién y administracién documental internas y finte
esta Institucion, por lo que los Entes Publicos que no cuenten con su SIA debidamente instal
no podrén estar en condiciones de participar en este procedimiento préximo afio.

C. Lasbajas documentales se llevaran a cabo de forma sistemdtica y calendarizada, a efecto que este

Archivo General supervise sus tramites y pueda atender a todos y cada uno de los entes
solicitantes.

D. Se han establecidos dos periodos para iniciar dicho procedimiento:

Periado Recepcién de Atencién de
Solicitudes procedimientos

Primero Febrero Marzo - Junio

Segundo Julio Agosto - Noviembre

Cabe recalcar que las solicitudes se atenderan Gnicamente y sin prérroga alguna, en los meses
sefialados, debiendo remitir la solicitud a la Direccién de Clasificacién de Archivos ubicadz

TOLEHANGIA

Direccién Archive Historico 951, 132. 71 44
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71228. Dicha solicitud debera hacerse de conformidad con el calendario establecido en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico de cada Ente Publico en su calidad de sujeto obligado
por disposicion normativa del capitulo V, capitulo VI articulo 28 fraccién 11l de la Ley General de

Archivos y capitulo V, capitulo VI articulo 27 fraccién Ill de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

E. Lasolicitud de baja documental, deberd estar firmada por el titular o maxima autoridad del Sujeto
Obligado como responsable de la preservacidn, conservacién y disposicién final de los documentos
de archivo producidos en el Ente Publico a su cargo, como lo establecen el articulo 16 de la Ley
General de Archivos y el articulo 15 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

I Oficio de solicitud: Debera contar con los requisitos previstos en el articulo 40
parrafo segundo del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca, asi como, acompaniarse de los documentos mencionados en el primer
parrafo fraccién | y Il del citado articulo, siendo los siguientes:

. Inventario de baja documental:
1. Serd un inventario Unico por Ente Publico que lo promueva, con
independencia del numero de 4&reas generadoras (Direcciones,
Coordinaciones, Unidades, Departamentos) que participen en el
procedimiento.

2. Debera estar firmado por una sola vez, hasta el término d
procedimiento, por el titular o maxima autoridad del Ente Publico de que fe
trate.

il Declaratoria de inexistencia de valores: Este documento tiene como finalidad que
cada drea generadora de documentos justifique fundada y motivadamente
prescripcion de valores primarios (administrativos, legales, fiscales o contabl
asi como, la ausencia de valores secundarios (evidenciales, testimoniales e
informativos), razén por el cual, son susceptibles de depurar mediante el proceso
de bajadocumental. Cabe resaltar que, en términos del articulo 45 del Reglamento
de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, serd responsabilidad
absoluta del Ente Publico generador, la destruccién de algiin documento que atin
contenga valores documentales.

1. las declaratorias de inexistencia de valores seran generadas
individualmente por cada area administrativa que se sujete al
procedimiento (Direcciones, Coordinaciones, Unidades, Departamentos).

2. Contendran la firma del responsable del dreay el visto bueno del superior
jerdrquico inmediato.

: ’ Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Marfa Ixcotel, Santa Lucia del Camino, Baxaca, C.P 728
Teléfonos: Direccidn General / Direccion de Clasificacién de Archivos 951 518 .45,
Direccian Arebin Histdrico 951, 132. 71 44
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F. Una vez remitida la documentacién antes sefialada y habiendo cumplido con los requisitos
previamente establecidos, se emitira el Dictamen respecto a la procedencia de la baja documental,
sefialando fecha y hora para llevar acabo y sancionar el acto.

No omito hacer de su conocimiento, que los formatos que comprenden el procedimiento de baja, estédn
disponibles en el portal electrdnico Institucional del Archivo General para su consulta en el enlace
siguiente, pestafia Bajas Documentales: https://www.oaxaca.gob.mx/ageo/direccion-de-clasificacion-de-
archivos/ (Oaxaca.gob.mx/ageo/ —=> menu Datos de Interés —=> submenu Direccién de Clasificacion de
Archivos —= Bajas Documentales).

Lo anterior, con fundamento en los articulos 10, 11, 20, 21,27, 28y 116 de la Ley General de Archivos; articulos
10,11, 19, 20, 26, 27 y 101 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca; articulo 46, fraccién XXIIl de la Ley Organica
del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; articulo 15 del Reglamento Interno del Archivo General del Estado
de Oaxaca; articulos 35, 39, 40, 41, 42, 43, 44 y 45 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca; y numerales 6.4.7.1, 6.4.7.2 incisos a), i) de los Lineamientos para la Organizacién,
Conservacidn y Custodia de los Archivos de la Administracidn Publica Estatal de Oaxaca.

Aprovecho la ocasion en reiterarle las seguridades de mi aprecio y respeto.

Lic. Jorge Alvarez Fuentes
Director General

) ) Archivo General del Estado de @
Con copia de conocimiento para: ¥

Act. José German Espinosa Santibafiez. Secretario de Administracién.

Mtro. José Angel Diaz Navarro: Secretario de la Contraloria y Transparencia Gubernamental,
Lic. Julio Le6n Zarate. Director de Clasificacidn de Archivos del AGEO.

Expediente.

JAF/jlz/supp/epv

RRCHIVO GENERAL
EPERTADD DE OA X

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino, Daxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccidn General / Direccidn de Clasificacion de Archivus 951.518 .6598
Direccion Archivo Histdrico 951, 132, 71 44




