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'CREAR » CONSTRUIR + CRECER Daxaquefia

2021, ANO DEL RECONCCIMIENTO-AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CoV2, COVID-19"

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL SISTEMA/" =
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA DEL EJERC[CIO 1021

E

Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxa‘que‘;ﬁa, ubicada !
en la calle Gohzalez Ortega nilimero 403, Col. Centro de la ciudad- de. Oaxaca de Judrez, Oaxaca, bajo/ eR iguiente “"‘“
terior; siendo las diez horas.del dia veinticinco de'marzo de dos mil veintiuno, retnidos las v los. ciud'ai:lanoé’.: Mtro.
Jesus Emilio de. Leo:Blanco, Director General de fa Casa de I3 Cultura Oaxaquena, C. Alberto Salvador MOQtes
Quiiroz, Jefe del Departamento Administrativo Coordinador de- Archwos y Representante del Area: de Planeacién: Y.,
Mejora-Continua Casa de la Cultura Oaxaquefia; Lic. Maria de los Angeles Pereda Ortiz, Jefa del Deparay
Promocidn'y Difusidn de la Casa de la Cultura Oaxaguefia; C. Rogelio Santlb_aﬁez A_rel[anes, Jefe del Departa
de Fomeénto Artistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Lic. Miguel Angel Gonzélez Alvarado, Jef@_ de _
adscrito al Departamenta Administrativo y Represéntante del Area Juridica y de la Unidad de Transparencia de: N
Casa de la Cultura Qaxaquefia; C. Francisco Diego Lépez Martinez, Técnico 11 “A” del Departamento de Fomento
Artistico y Representante del drea de Tecnologias-de Ia Informacidn; asi-como el Arq. Reynaldo Ldpez Lopez, Jefe:
del Departamenta de la Direccidn de Auditorfa “B” ¥ Representante del Organo Interno de Control de:la Secreta
de la Cdntr_alpria y Transparencia Gubernamental, quienes se encuentran reunidos de conformidad con lo
Articulos 50, 51, 52 y 53-de la. Ley General de Archivos y 48, 45, 50, 51 de la Ley de Archivos para el Estado de:
Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Sistema -
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquena del ejercicio 2021, bajo el siguiente:~ - -~ -~ --------
f e mmmmmmm memmm Smwe et mmam i aanamb e oo ORDEN DEL D A - - mcm o e

Pase de lista de asistenhcia

Declaracién de Qudrum Legal e Instalacién formal de la Sesién,
Aprobacidn del Orden del dia.

Presentacion de los instrumentos archivisticos. con los que cuenta la Casa dé la Cultura Oaxaquefia para.el
ejercicio 2021,

Asuntos generales.

Acuerdos de [a Sesidn.

7. Cierre'y clausura dela Primera Sesién Qrdinafia.

el OIS

oo

1. Pase de lista de Asistencig: A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia, el C. Alberto
Salvador Montes Quiroz; Jefe del Departamento Ad 'mini’s’c'rati\m.y‘_r Coordinador de Archivos-de la Casa de-la Cultura
Qaxaquefia, procede .a realizar el pase de lista dé.-_asistencia de las'y los ser 'iore_'s pitblicos convocados. 3.es

casadeéui:urao‘ax @ ?QECO GohQax
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2. Declaracién de Qudrum Legal e Instalacién formal de ta Sesién: A fin de dar cumplimiento al punto ptm Kd:;s
del orden del dla, el C. Alberto Salvador Montes Quuroz Jefe del Departamento Admmlstratwo y Co _rdmado

encuentran pre‘serities las personas que.integran el G'i‘upo Interdisciplinaric del Sistema Institucional de AR
la Casa de la Cultura Oaxaquefia del ejercicio 2021 ¥ declara legalmente instalada la Primera Sesién OI\ ina

Grupo tnterdisciplinario del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de [a Culiura Oaxaquefia de| ejercic
2021, en observancia ¢on lo, dispuesto en la normatividad aplicable_en la materia, con Ia finalidad de t&ner una
correcta adrninistracién, organizacién, preservacion, conservacién, uso y dIfUSIOI'l de los dogu: entos
pertenecientes a esta Institucidn. La sesién da inicio de conformldad -con lo establecido en los Articulos 50, 51 52 y
53.de la Ley General de Archivos y 48, 49, 50, 51y 52 de'la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, en los cuales
se fundamenta el trabajo del Grupo Interdistiplinario del Sistema Institucional de- -Archivos de la Casa de la Cultura ™
07 P To T F - T T O SOOI R —— e mwma s D L L Ty ——————
3. Aprobacion del orden del dia: EI C. Alberto Salvador. Mantes Quiroz, Jefe del Departamento Admiinistrativo y
Coordinador de Archivos de- la_ Casa de lz Cultura Oaxaquefia, procede a leer el orden del dia, mismo-que se "\ :
somete a consideracién de quiénes integran el Grupo Ihterdisciplinario del Sistema Institucional del Archivos dela
Casa de la Cultura Qaxaquefia, el cual es aprobado por uhanimidad, cumplzendo asf con el punto ritimero tres del
ordendeldia, -~ ~----~wommce e T T dmr el e —a = = -—-
4, Presentacion de los instrumentos archivisticos con los. que cuenta lg Casa de lg Cu!t_ura Oaxaqueﬁa para-el
ejercicio 2021: £) C. Alberto Salvador Mantes Quiroz, lefe del Departamenito Administrativo ¥y Coordinador de
Archivos:de la-Casa de la Cultura Oaxaquefia, presenta el Cuadro General de Clasificacidn Archivistica y el Catalogo
de Disposicién Documental de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, instrumentos propuestos para el ejercicio 2021,
los cuales fueron-aprobados en la Primera Sesién Ordina‘r’ié 2021 del Sistema Institucional de-Archivos de la Casa
de la Cultura Qaxaquefia, llevada a cabo el pasado 11 de febrero del presente afio. Cabe miencionar que mediante
oficio. CCO/$1A/0002/03/2021 de fecha 02 de marzo del 2021, fueron reritidos.al Archivo General del Estado de
Daxaca. Viste- lo anterior, el C. Alberto Sah_rador Montes Quiroz, .Ie_fe_ del Departamento Administrativo 'y
Coordinador de Archivos de fa Casa de la-Cultura Oaxaqueia, detalla cémo se.llevd a cabo la integracidn de dichos
instiumentos archivisticos, destacando los principios de Ja valoracion documental, los cuales consisten en el
andlisis e identificacion de la condicidn dé los documentos. que les confiere caracteristicas administrativas, legales
y fiscales. a los-archivos de tramite o concentracién, o evidénciales, testimoniales e informativos-a los archivos
histéricos, para establecer criterios de-disposicion y acciones de transferencia. - - - - < - -« =<« < << =< < === caeo - .-
Una vez concluida la exposicién, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, considera que ei Grupo Interdisciplinario del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, se encuentra en condiciones para analizar Ias-
mrcunstanuas que dan ongen a Ia documentacmn que |ntegra los expedlentes de ]

@ casadelscufturanaxaguena

‘Gonzalez Ortaga No. 403 Centro Historico : .
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5. Asuntos generales: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y. Coordinador

de Archivos de la Casa de:Cultura Qaxaquefia, pregunta a las y los presentes si tienen alglin-asinto que tratar,
quienes manifiestan gue ya han sido agotados los temas de la presente sesidn, con lo-cual se da.cumplimiento al’ =,
punto numero cinco del orden del dfa. --------~----- e R T RN
6. Acuerdos dé la Sesion: E| C. Alberto Salvador Montes Quiroz, jefe del Departamento Administrativo
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Qaxaquefia, manifiesta que con la finalidad de llevar a
punto ridmero seis del orden del dia, las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario det Sistema Institucfonal de
Archivos.de la Casa de-la Cultura Oaxaqueiia del ejercicio 2021 acuerdan lo siguiente:---- - --------- [ ------ -
ACUERDO CCO}'GI/PSO 001/2021;: El Grupo Interdisciplinario-del Sistera- Institucional de. Archivos de la Casa de Ia
Cultura Oaxaquefia acuerda que una vez que la Casa de la Ciltura Oaxaquena reciba la respuesta al
CCO/SIA/00023‘03/2021 por parte del Archivo General del Estado de Oaxaca, se atenderdn los con’!entar e
sugerencias- que dicha instancia considere pertinentes: En caso de que se cuénte con la validacién: res!:ectwa,
instrumentos archivisticos deberan. ser difundidos: al interior de las.dreas administrativas y en el portal }al
institucional de la Casa de [a Cultura Oaxaqueﬁa, en un plazo no Mayor a cinco dias hablles, contados a
recepcion de'la respuesta emitida por el AGEQ. ------ e mman ----;--—------'------'-—--'----'----\' ------
7. Cierre'y clausura de ld Primera Sesién Ordinaria. El C. Albérto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento 3
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cuitura Oaxaquefia, manifiesta que siendo Ias:org

e horas.

Oaxaquefa del ejercicio. 2021, cerrandose la presente acta que cornista de cuatro fojas litiles escritas por una so N
de sus caras,' prévia lectura de las mismas, firmadas al mar‘gen y al ca!ce de. quienes en ella intervinieron. en un

Anexo 1 Ltsta de Asmtenc:a ------------ Femepe T DmmSmemmmmm R LT e
Anexo 2: Cuadro General de Clasificacién Archivi ‘c y- Ca'télogc_:-deDr’ yosicion Documental 2021.- - - =~ -- - - -

Arq. Reynaldo Lépez Lépez
Jefe del Departamento de la Direccién de
Auditoria “B” y Representante-del Organo
Interno de Control de la Secretaria de la
Contralor(a y Transparencia Gubernamental

P aneacion v Mejora Con_tlnl_.la
Ja de la Cultura: Oaxaquefia.

Garizalez Ortega No. 403 Ceritro Histirics, Daxaca de Judrez, Odx, C.R.68000
“Telefonos:951.516.11. 54{951. 516 . 24 . 83| 951.501.03 .57
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Casa de fa Cultdra
Oaxaquefia

Lic. Maria de los Kr\t_gél_es Pereda Ortiz
Jefa del Departamento de Promocién'y 2fp ;
~ Difusién B e Al mlnlstratlvo
‘Casade la Cultura Qaxaguefia Representante.del.Area Juridicay de la
Unidad de Transpareficia
Casa de la Cultura Oaxaqueda

Ing. Francisco Diego Lépez Martinez.
Técnico 11 "A” adscrito al Departamento de
Fomento Artfstico
Representante del Area de Tecnologias de la
Informacion’
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"2021, ANO DEL RECONOCIMIENTO AL PERSONAL DE SALUD, POR LA LUCHA CONTRA EL VIRUS SARS-CGV2; COVID-18"
PRIMERA SES:ION ORDINARIA DEL GRUPQ INTERDISCIPLINARIO
DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS. DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA DEL EJERCICIO 2021 "o

25 de marzo de 2021
f/\ TA DE ASISTENCI

=
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£ Lic. Migigt Angel foR7alez Alvarado

/

Director Gergra
e |3 Cultura Haxaquefia.

-7,

e Oficing del Degfartdme inisprativo,
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Casa dela Cultura Daxaquefia

_ Ing. Francisco Diego Lépez Martinez:
nico 11 “A” del Departamento de Fomento-

0f _ Artistico
Planeacion y Mejora Continua Representante del rea de Tecnologlas de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia Inforgmhcion~7

- Reynaldo L6pez Lopez
lefe del Departamento de la Direccién de Auditorfa
“B"y
Representante del Organo Interno de Control de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia-

; /Pereda Ortiz _
Jefa del Departamento déPromocidn y Difusién
Casa de la Cultura Caxaqueia

Jef_e.dél_'Departa_meri cey
Casa de'la Cultura DaXaque

@3 casadeliculturacaxaquena &) casadelaultiranix @ (EHLO_Lobax
Gonzalez Ortega No. 403 Centro Histdrico, Gaxaca de Juarez, Oax, C.P 68000
Telefonos: $51.516.11. 54 | 951,516, 24. 831 951.501.03. 57







CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO:; CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
FUNCIONES COMUNES:

D BELLAS

1.1 JUNTA DIRECTIVA

ic.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA:
13 COMITE DE CONTROL INTERNG
1.4 COMITE DE ETICA

2C.1 - INSTRUMENTOS JURIDICOS
2.2 CERTIFICACIGNES

203 o ] - PROCESOS JURIBICOS

" ENPEDIENTES PERSONALES
NOMINAS

INCIDENCIAS DE PERSONAL

__PRESTACIONES ECONOMICAS

PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
TRAMITES FISCALES
CONTROL FINANCIERO .
REPORTES DE AVANCES DE GESTION'Y DE COMPONENTES
AUDITORIAS
CONTROLDE BANCOS -
CONTROL PRESUPUESTAL

MANTENIMIENTO BIENES MUEBLES E INMUEBLES
CORTROL VEHICULAR
CONTROL DEL ALRACEN-
INCIDENCIAS DE BIENES PATRIMONIALES ¥ NO PATRIMONIALES

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
GRUPO INTERDISCIPLINARID

6C.3° PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICH,

6C.4 . INSTRUMENTOS DE.CONTROL ¥ CONSULTA. )\
6C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES N
6C.6 ‘BAJAS DOCUMENTALES N

A ' - ' com{i'_é_ DE TRn_NS-F’R_RENCIA ' \

Tcz DERECHOS ARCD. \
7c3 “SOLICITUDES DE ACCESD N ~N
7CH RECURSOS DE REVISION N, '

\ PLANES EDUCATIVOS
\; CONTROL ¥ SERVICIOS AL ALUMNADO
k! CENTROS DE VINCULACION ARTISTICA N,

PROGRAMACIGN DE ACTIVIDADES ARTISTICAS '

EXPOSICIONES
CAMPARAS DE DIFUSION /

ARRENDAMIENTO DEESPACIOS 27 ||

25.2
253




CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL

Casa de la Cultura Oaxaqueiia

Ejercicip 2021 .




. Ma 'o_jur[dicor

4
- | 4
by Especificos a4
IV. Catalogdide Disposicion Docurmental 6

1

V. Conclusion . 11




. Presentacion

La Casa de la Cultura Oaxaquefia es un organismo publico descentralizado con

personalidad juridica y patrimonio propio que se encuentra sectorizado a la

Secretaria de las Culturas y Artes de Oaxaca.

Fue creada en 1971 y tiene por--'.objeto difundir la ‘cultura en todas sus
manifestaciones en la Ciudad de Oaxaca y sus municip'\;})s conurbados. Este
espacio cultural se encuentra ubicado en uri inmueble patrimonial én el cual se

realiza primordialmente la labor de impartir talleres artisticos. .
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Reguiar de manera general y sustemétlca 'e_'_:jvalo_ documental Ios plazos de

conservacion, la vigencia_ documental y - destino final de_ Ias serles documentales
p ducld por la Casa'de Ia‘CuItura anaqu' ‘na :__'  o

b) Especificos
o Establecer los plazosf de conservacién de las series documentales en el
archivo ‘de framite, asi como el tiempo que debe resguardarse en el
archivo de ‘concentracién por causas legales, fiscales, contables o por
referencias y consultas administrativas posteriores.
o Faciltar la -c‘onstan_fe. circulacion de los documentos de archivo de
tramite~de las ére‘ais administrativas, su transferencia controlada al
archivo deconcentracion, asi como su destino final.
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lll. Marco juridico

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano. de QOaxaca.
lLey General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Puablica.
Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de
Oaxaca. |

Ley dela Casadela CuItu_ra‘. Oaxaquefia.

Decreto de Creacion de la Casa de la.Cultura Oaxaquenia.
Reglamento Interno de la Casa de la Cultura‘Qaxaquefia.
Manual de Organizacion de la Casa de la qu_I_t__'L_l\a Oaxaquefia.
Manual de Procedimientos de la Casa de Ia“Cultur\a Oaxaquefia.

Plan Estatal de Desarrollo 2016 -2022. %
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CATALCGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL {C&DIDO}
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CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA




Expedlente da las Aclas de |as Sesiones de?a
. .-

1611 : ', . .
JUNTADIRECTIVA X | x 7 X Junta Directiva.
¥
F ]
1C.2 L . . . o
B CONTROL DE CORRESPONDENGCIA. X 4 -5 Ofizics, mamorandums; circulares. ™~
K
A »
1ca N . ) . Expediénite dé las Actas e infoimes de. Sesiones
COMITE DE CONTROL INTERNG X 4 5 .4 dal Comits. da Contre! Intemo.
: Expedlente da las Actas o mformea e ias
E] 5 X Sesionis dal Comite de Etica y Pratiencion de
'\ Conflictos da Intards, ’

1.4

COMITE DE ETICA




CATALOGO

ASA DE LA.CULTURA DAXAQUERA

SECCION: 26 ASUNTOS-JURIDICOS "

e - . Expedienta refarente a las actas, convenias,
2.1 _ INSTRUMENTOS JURIDICOS X | X 1 5 6 X e 2 an actas.

e 7 . ) S ) ; ) . Expediente_-é;uecnntiar"ne documentacian
ecz ; CERTIFICAGIGNES X X 1 2 3 X certificada da igs archivos de esla Institscion:

PROCESOS JURIDICOS 8 x Expadientes gue se lizvan anteos diferentas

Tribunales.




ic

‘CASADE LA CULTURA DAXAQUERNA

RECURSOS.HUMANOS

3cA

EXPEDIENTES DE PERSONAL | X

s

‘Los- expedientas contisnen: Contral Individusl de

documentos personales de las trabajadores de tadas
las modalidades de contalacion laborsl Base,
nombramianto’ conliénza, contrato confiariza, mandos
medics 3 ¥ supenures asl.i r:.t)mo honoranns a.s:mnables

-8 salanns

La vigencia da.la dccumantamun de esta sere, se

-considera_tomando. en cienia la fecha de ingresa, y
-tiempo permanencua dantra de fa Instilucién, asi coma
gl tiempy de procesn de jubilacian dejos traba]_dores

302

NOMINAS x

23

25

Concenlrados quincenales  y  mensuales  de
percepc:unes ¥ deguccionas de: traba;adores de todas
las madalldades de Conlratacidn |abdral Base,
nornbrarmentc com‘ ianza, ccntralo oonﬁanze? mandos
medios, supenores asi cama fionorarias asiftilahies

-a-salarios,
‘So anexa en digital el scpore de- némmas para

mueslra y el acervo fisico seré corisiderado coma baja
definiliva-al térming de sU plazo da’ conservacion de

‘atuerds & ld establacida pdr ld rignmatividad en

materiz-de facursos humanos para las dependencias

-y enlidades de ja administracion putlica de! estado de
Daxaea.

3.3

INCIDENCIiAS DE PERSOMAL

- Soparte datumental de incidenciss gengrales, nomina
y tarjstas dé régisiro de personal de-los traba]adores

de acuerdo a o ido por-la e vidad en
rnalerla da Recursos Humanos para las dependencias
y enlidades de. ‘& Adriinistracion Plblica del Estado

‘da Oaxaca

El acarve da asta sarie Bard considersdo como baja

. dafiniliva. sl término e su plEzo de canservacion ge,

scueito .a lo establecldo por fa normabividad en
materia de archivos, espocificamiente lo-que dicte el

".'Caiéiggu de Disposicidn Documenta! comespondiante.

3CH4

PRESTAGIONES ECONOMICAS

-Boporte decumenlal de descusntos de crédilos de los
‘trabigiadores de bade, nombramiento confianza,

mandds medios. y superores, acuses de cuentas a
liquidar cartifi cadas da pagos a leréaros de acuerdu k-
lo establecide por. la normalwldad én materia de

‘Recursos, Humanos para |as. -dependencids v
‘entidadeés de la Adrrinistraciél Publica del -Estada de

Oaxaca.

‘Elacerva de esta serde serdq considerado come baja
-definiliva al termino de-su plazo de conservacion de

gelerdo @ lo establemdo por la nor‘matmdad &1
materid de archivos, BSPBCIf icamente Io que-dicte el

-Caldlagn. da D]spns:mén Dm:urnanlal correspmmeﬂte




CATALDGD DE DISPO

£0 CASA DE-LA CULTURA OAXAQUERIA

SECCION: AC RECURSDS FINANCIEROS'

El acerva: docurnental de esta -serie
tantiéng.  folocopias  edn  sellos
ariginates de recitida par parta dota |
Secrelarla ge FiI'IEﬂZBS .
LEL presupuestc  aulpdzate g i
conservard -en  archivo digital por |-
liempo indefinico, toda ver que 8%
indispanzatie por -ser- requendo en |
H materia de transparerrua para 50U
A A L . L. | -} cangita; - S
i Contiene: ‘pagos  provisionales ISR | .
ret_ neicnes  por  saldfios,  pagos |
pravisionales del ISR ra'tencionas por
-asimilades -a- sslarios, pages del |
impuestn Sobre’ Erogaciones por |-
- H _Rsmv.maracmnes af trahaja parscnai ¥ |-
b RS B e ; : Uamites  ante” &l servico de |
- : S e ’ administracidn libutaria.
Los docuymentos  son ampresnunes‘
-emitidas tanlo del portal web dal
1 B : 7 X ‘servivis da admmmtracmn Iributaria,
‘portal web de. la ‘Secretaria d&
‘Finanzas y del portal bancarie,
El acervo ‘de. esta serie  serd
consideradn como bajd -definitiva 8l
‘tépming de su plazo de conservadion .
de. acuerdo & T establecido por Ia
narmatividad en matefia de archivgs, | .
“gspecificamente o que dicte el
.Catalogo de Disposicidn Dodumental
comespondiente. -
[Folizas de: ingresos, egfesgs. y diario |
‘wop soporte doturmental, estadds, de
Bltadn  financiera,  estados de
factividades, " palanzag e
Fomprobacidn,  riatas. | explicativas,
-etados  de; fuo  de  efectiva,
ponciiaciones:  bancarias,  feportes. .
presupuestalss, conailiaciones |-
ptrimoniales. B
_[Deniio:dé Ia informatién inanciera kué
‘s presenta mansualments tantt & @
_lgecretsria da Finanzas como a ta
ecretaria . de [a Contraloda y
'Transparenma ‘Gubsmamental, el
pslado; de  situacion ﬁnanctera el
baslado :de actividadas, el . estado da’
ujo da efeclivo y las coricilidciones -
bancarias tignen fitnas autégrafas 'S
Bslios, y 108 oficios con o5 que 5=
Feiriten son Iotocoplas can selios -de
‘Fecibida ongm_ales por esas |r_sslan(:|as.
por I3 fue. se consérvard.una muesira
He {05 ‘estados  financidres, con
tridamenta en la Norma de Archivo'
™ . Conlable Gubemaments!, numaral 25,

aci 7 | ProGRamaORERATIVO ANUAL | X | | 1 | x 1 ' 5 : 7 X

| 4c2




lue' a Eetra d
balerices |esiado

Yonsiderarse de’- carécter
Jonservargn por tlernpc indefinida

Las po[lzas conhenen lago
documantos don Mimas. autégrzgas
como” folocopias, por lo que se
‘cotiservard una mugsira tanto dedna
péllza de’ 1ngresos. una de egrogps v
‘una de diafia por tempa indefnido,
por sér requendo en- maten de.

transparencia para su consulta, i

aC4

REF‘ORTES DE AVANCES. DE

-Repnrle de seguimients, los- agances
de gestion y da. wmponenies iznen
firmas aut()gra[as cri¥nales.

El acervo. da asta senly  serd
-mnmderadn comd baja deljpitiva al
‘térming de. su plaze te conservacion
dé- acugrdo A jo establecid® por la
normatividad en maleria d@rchlvos

especmcarnenle o .que dite. el
Catdiogo de Disposicidn. Documental

| corraspondients..

4G5

Oficios oiiginales de requerimientos:
remitidés por la- Secrelaria’ de la
Contraloria ¥y Transparencia
‘Gubernameéntal sobre-de la auditaria-
rezlizada @ recurses federales
folocopias de oficios “de sespuesta’
con sellos orsglnajes de- recibido. Ef
-acervo de esta sefie serd, considerado:
s eoms baja définiliva al término: de - su
plazo deconservacion de acuerdo a
lo establacido por-la rormatividad .en
materia.de archivos, eapecuﬁcamenle'
10 gque .dicte el Catdloge ‘de
Elisposicidn Dooumental
- corrgspondiente. ) )

46

GESTION ¥ COMPONENTES X
- AUDITORIAS %
CONTROL DE BANCOS X

Coniratos,  Estadns  de | cuenta
bancarios ¥ Irariitas.
Los contratss bancarios flenen frmas
- auldgrafas. riginales, miantres no sé
cancale la cuenta, en ‘casn contrara.
:sale ADs quedamos con foiD:_:opra del
rantrato.

El acervo de ‘esta sere sed
‘considerads come baja definiiva al
“térming de.su plazo: d@ consérvacitin
& dcusrdo a o establecido por a
nomatividad én materia de archivos,
-gspeciicamarte 10 gque dicie. el
Catélego de Disposicion Documental
correspondiente.

ac.y.

lCuentas por -Liguidar certificadas,

-Feclificariones 'de- cuentas: por liguidar

certificadas  y  movimiéntos  por
ladecuacionas presupuesiarias:
Ampliaciones,. raductiones ¥
Calundarizationéa,

o5 docurnenlos san . folooopias  con

-salrns anglnales de recibidg por la

ecretar!a de’ Finanzas y pur la’
qcrotaria de Administracian.

1as cuentas por liquidar cortificadas:
kon {otocopias, -pero los sellps de.
pecibido por la- Hacretaria de. Flnanzas'
lari, originales s - conservard ung
fnuestra dd Una cuente por. liguidar
certiicada de gasios de Qperacidn,
seryicios personales, Emibrizacion de
onde rotatoric y pagas a. teroeros. pcr'
-‘|empo indefinido, ROr 58T requendu en
de transparenua para 8]

:onsulta-_
En el caso de las adecuaciones.
presupuestarias,  serd . considefado
komo bajg definiliva al imino de su
plazo de: conservacidn de.acuerdo & |
aslablacido por. la normatividad
nateria -de’ archivos, especifica
o gue.dicte el Calé!agu de’ Di

Documertal carrgu:srfdleﬂte



CATALOGO DE DISPO

g ©° CASADE LACULTURA DAXAQUERA

L - . RECURSOS MATERIALESY : )
SECCION: 0 SERVICIOS GENERALES . . _ -

L : Inéidéncias, aita2 ¥ bajas de bienes,
IENES INMUEBLES E INMUEBLES' | ’ . 1 k] [:) X mueblés ¢ inmueblas de'la Casa dela
: i . ’ LCultura Qaxaguefia

50T

; . . . L -Se conforma por bilicoras de .
I I manterimisrito, bildcaras de combustible,
- | CONTROL VEHICULAR L e 1 . 5 6 X copias de fos resguardos de los.vehiculos.
A Capia de las facturas y comprobantes de
‘pago-dé tenencias. ’

sz

1 E ) ) Coplas de facturas por adquisiclon de
<" CONTROL DE ALMACEN % 2 : 4. 1 X -Mmateriales, suministros y formalos de
10 requisicion de malerial,

503

- 88 eanfarma por el invertario de |2 Casa

_. IDENCIAS DE B.IEN_.ES. } . : de la Cultura Daxaquefis, los resguardos
ATRIMONIALES™Y NO: H 2 - 4. -8 £ -de oz bienes fimados ¥ sefladod en -
PATRIMONIALES - ariginal'y fos oficias-de. slta v baja de los

R . mismas. .

Son los expedientss-ds enlrega -
-Tecepeitn da las Jefaturas v Dirécdidn de
-ta Casa da la Cullura Casagquens.

. El acerve da esla serie serd considerdda
3 ) s : . g % goma baja definifiva al trmino dé su plaza
de conservacion de acuerde.dlo
- establacido pdr la normatividad en maleria |-
de archives, especificaments 1o que dicle |
el Catalogo de Disposicién Documental
carrespondienta.




GATALOGO DE DISPOSICION

»n
FONDO: 'CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA »
_ »
: y o ADMINISTRAGION ,
SECCION: 6 PElAReIG -
¥

Ei Sistema Inslitucional -es e] conjutto dé registros, procdsos,
pmcedimlenlas‘ c'.rltta'm:nsk eslructuras, harramlantas ¥ ﬁ.mcmnas
que desardlla cada sujslo obligado v sustenta |a actividad, de
acuerdo con  los  procesos. de geetlon - docomental.
. . . . . | Todes b dotumentsss de archivo en posesisn de jos sujelos:
&C.1 SISTEMA INSTITUGIONAL DE % | x " g 7 " obligados, formaran parte del sistama insfitucional; déberdn
ARCHNOS, T ; agruparse en- expedl_en_les dé manera lagiva y cronolbgica, v
relacionarse . con un’mismo asunlo, reflejado con exactiud (@
informacién conlenida’en ellos, en los términos que- establezc:a el
Conséjo Nacional y las dlspnslaones jtirldicas -aplicables.
Aclas de sesiones ordinarias 'y exbraordinarias, minulas de
trabajo con firmas originales y sello.
El Grupe Interdisciplinaria, ‘en el dmbito de sus atribuciones,
coadyuvard en &l analisis de los pracesos y procedimientos
inslitucionales que dan origen a la. dowmentacuﬁn que -integran
[os expedeﬂtes de.cada sarie documental, con el finde cokaborar
con las &eas o unlclades ‘administrativas prouuctoras de fa
documentatiéy  én el establecmiento de fos  valores.
" . . ) documentales, vigencias; _pla_zos de consérvacian -y disposicish
6G:2. GRUPOINTERDISCIPLINARIG: | X | X 1 [ 7 X dotuniental duranle el process de elaboracion de ias fichas
técnicas de valoracion de la serie documental y que; en.conjunto;
conforman el calélogo de- dlspo&uon ‘doctriental. El grupn
mierdnscqphnado podrd recibir la asasoria de un especiglista enta
nalurzleza y chjete social del-sujeto abligado. EE sujelo obligado
podrd realizar convenigs de colabaracitn con instittriones da
Educacidn supericr o'de Tnvesliaadion para-efectos de garantizar
la di sEuestc en el parralo anterior,
Esta ‘programa contendrd ios elementos de  planeacion,
programacion y avaluacian paca el desarru!lo de archivos-incluir
un enfoque de a_dmm:s_h‘a_mb_n de riesgos, proleccidn - a ‘g
dereches humanas -y de Slrps.derechios gue da ellos deriven,-asi
come de 'a aperiura proactiva da [z informacitn, esle programa.
definird las pricridades institptionales inlegrands los recurses
ecandimicos, teénoldgleas v cperativos disponibles; de igual
forma deberd conterer programas  de’ orgamzaacn de
capacitacion en gestién. documental y adm:mstramén IS

5C.3. 1 PROGRAMA ANUAL B
DESARROLLO ARCHIVISTICO.

archivos: que incluyan mecanismas, para. su consuita, se nd l¢]
de la informadidn y procedimientos  para- la | gen
administracion, uso, contral; migracién de lomatos el ricas|y
preservacion a largo plazo de: los documentos dg Frchiv: 5
elecirdnicos. . ;
“Instrumenlos. dg. Consulta Archivistica:
a) Inventarios de documentacién: . \
’ sGenerales, Archiva de Tramite ¥ Concentra NGk,
sTransferencia Pnrnana ¥ Secundari
«Baja Documental,.
by Guia Si'mpl'a,

u

B . INSTRUMENTOS DE. CONTROL

Instrumenlos de Gc tral Archiwsuoo Propiciar la organi 450 y
| conservacion da docymentat a |0 large de su cicla vltal/

N :SESLE




- Con ia-finalidad de qua los ardwns de-

na ewmulan ridefinidarnents _ducu_ =y

. \ngenua nparstwa para

-de. Concenlramdn

réalizarse conforme. al prooadumlentc nespoh

L. TRANSFERENCIAS -Catdloge de Disposicidn Documental del Sujeld Pmductor

BC:S: DOCUMENTALES la. finglidad de garantizar .un adecuado tratamienta | :
documén cadn_d cada Sujetd. Prcductor parala lransferen@ y'
conservacion dé jos expadientes semiactivos, el Archive. de
'Concentracmn [ fa V.

mente imtegrada en e jentes de archive, con 23 foﬁa .

. infaric establédido ¥ én ca']aa, mudalo ‘AM-30, cw su' )
_réspeciiva cardtla, .
‘La:"Baja: de . docurnentos /- expedientas, sm walnr

BC.6 BAJAS DOCUMENTALES

8C7 -PRESTAMDS DE

DIENTES ginal C_f@ _qu;an spi_lcita & gxpedrenta .




CATALOGO DE DI

CASA DE LA CULTURA DAXAGUERA

I TRANSPARENCIAY ACCESO
SECCION: TG A LA INFORMACION RUBLICA

. - L . . Ackas o0& lasesidn ordinaria ¥
7CH COMITE DE TRANSPARENCIA X % 2 A 5 X estraordiniaria del Comité da.
Transparencia.

7c2 Contiene procesps de soliciludes de

1] RS 5 giesa, reclification, cancelacion U
DERECHOS ARCO XX 1 A 5 X oposition al tralamisnto.da datos”
parsonales. ' '
{l
7c - R I _ \ " El Iramile 2'1as solicitudes.dé&
3 SOLIClTUDES DE ACCESD X | X 1 \ 2 3 .S informacion
7c4 RECURSOS DE REVISION x | x . 4 5 X B _i_rémite v ot seguimiento de las

solicitides de informacién:




CATALOGO DE DISPOS

.GASA DE LA CULTURA OAXAQUERA

TECNGLOGIAS DE LA
INFORMACION

SECCION; BC

\\ . ) . Expadiente infegrada par: hases
8C.1 i |'BASE DE DATOS x z 3 ] X i datos.en formato (xls), coregs:

electonicos instiluclonates.




ONDO:

SECCION:

CASA DE LA CULTURA DAXAGUERA

FORMAGION ARTISTICA

CATALCGO DE DISPOS!

18,1

PLANES EDUCATIVOS

Esta ‘serie documental ne
4na .vigencia tolal de -geslidn
admihistrativa de. 7. afits y al
f@rmino se realizard ol ramite
corespondiente: para’ realizar
la. lransferencia al  Archivo
Historico | de la Casa de la
Cullira Daxaguena.

Sa'dejara muestra cualtativa o
de impacto Institucionaf

18.2

CONTROL Y SERVICIOS AL
ALUMNADO

Esta subserie documental
tiena una vigenga de geslidn
adrilnisirativa’ de 7 afios y. 2l
lérmino 4o, Tealizard ef rémite
carrespondiente: para realizar
la transferencia & -Archivo
Historico de.la Casa de’ la
Cultura Qaxagueia,

Se dejard muestra cuaiitativa o
de impaclo instilucipnal

183

CENTROS DE VINCULACIO!

ARTISTIGA o

7 x X
7 X X
7 = x

Esla. subserie  documental

‘tieng una vigencia de destion

administrativa ¢e 7 &fos y a
termino: e realizard- el -trémite-
corespandiente para raalizar
la. irensferencia  al- Archivo
Hisléwleo, de la ‘Casa de |
Cuflura Caxagliena.

By defard mussira cidlitativa o
de impacto Inslitucigeg|




Expedienies
telacionados:, con |95
0 3 . talleres v las “activigades
254 ACTIVIDADES ARTISTIEAS x[x]. 0 1 .3 . 4 X ©, x | 9etainstitucign,

Se dejars mussira

.o . . . o cualitativa. o de impacto
) o ) : : : : . : : Instituciornst: :
Camparias de difusion de
la Casa de |a Cultura
Oaxaguefa.

282 CAMPANAS DE DIFUSION x| | 1 2 3 X %

: S dejara muegira

i cualitativa o de.impacto’

| Inghiticionat .
Arrendamienta de

’ : TP ; espatios, contratas els..
253 - ARRENDAMIENTO DE % i 7 : g "N .
" |espacios [*1 \\i 2 3 X Xlse  dears muesta
. : R . cuzlitative ©:de impactn
- . | Insticionat




