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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA \', v,
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA / {\‘\§}
Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, ubicada /
en Calle Gonzélez Ortega nimero 403, Col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oaxaca, bajo el siguiente tenor: siendo las \ Y/
diez horas del dia dos de diciembre del dos mil veinte, reunidos los ciudadanos: Alberto Salvador Montes {)
Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; i:i

Aurea Alheli Morales Torres, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento Artistico de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia; Eduardo Jiménez Jarquin, responsable del Archivo de Tramite del Departamento
de Promociodn y Difusidn de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia; Ivonne Crisol Lamadrid Mendoza, Responsable del
Archivo de Tramite de la Direccion General y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia; Rosalba Hernandez Cruz, Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; Jeanette Erika Cuahonte Calvo, Responsable del Archivo de
Concentracién de la Casa de la Cultura Oaxaquefia y Abel Martinez Cruz, Responsable del Archivo Histérico de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia; quienes se encuentran reunidos de conformidad con los articulos 20, 21y 22 de
la Ley General de Archivos; y los Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la
finalidad de llevar a cabo la Cuarta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaqueiia, bajo el siguiente:- - - - - -------ommm e

Pase de asistencia. ------------------oo o oo oo

Declaracién de Quérum Legal e Instalacion formal de la Sesion. - - - - - -~ = - - - ommm oo oo
Aprobacidn delordendeldia. - - - - - - - === cm o oo e
Presentacidn y aprobacion del Informe Anual 2020.-- - - - - == - - === c oo m oo oo
Presentacidn y aprobacidn del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2021.--- - --
Presentacién y en su caso aprobacién del calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio 2021. - - - - -- -
Asuntos Generales. - - - - - - - - - - - - - e e e m oo

I e

Acuerdos de 1a SesiOn. = === == - mm - s oo oo oo

9. Cierrey clausura de la Cuarta Sesién Ordinaria. - -----------=-------~---- - ~---------------
1. Pase de Asistencia. A efecto de desahogar el punto ndmero uno del orden del dia, el C. Aiberto Salvador
Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cuitura
Oaxaquefia, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores publicos convocados a esta
sesion, haciendo constar la asistencia de las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, lista que se agrega a la presente como ANEXOUNO. . —--------------------
2. Declaracion de Quérum Legal e Instalacion formal de la Sesién: A fin de dar cumplimiento al punto nimero
dos del orden de! dia, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cuitura Oaxaquefia, verifica la existencia del quérum, habida cuenta
de que se encuentran presentes las personas que integran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia y procede a declarar legalmente instalada la Cuarta Sesién Ordinaria del Sistema
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; en observancia con lo dispuesto en la
normatividad aplicable en la materia, con la finalidad de tener una correcta administracién, organizacion,
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

preservacion, conservacién, uso y difusion de los documentos pertenecientes a ésta Institucion. La sesion da
inicio de conformidad con lo establecido en los Articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y los
Articulos 19, 20 y 21 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca por medio de los cuales se establece el
Sistema Institucional de Archivos. == === === - - mmm s m oo
3. Aprobacién del orden del dia: el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a leer el orden del dia, mismo que se
somete a consideracién de quienes integran el Sistema Institucional del Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, el cual es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero tres del orden del dia. - -
4. Presentacién y aprobacién del Informe Anual 2020: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, presenta en este
acto el Informe Anual de actividades del Sistema Institucional de Archivos del ejercicio 2020, para su revisién y
observaciones correspondientes. Una vez valorado y revisado el informe, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz,
Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia solicita a
quienes se encuentran presentes se sirvan levantar la mano si estan de acuerdo con la aprobacién del Informe
Anual correspondiente al ejercicio 2020, y en este acto es aprobado por unanimidad de votos, dando
cumplimiento al punto niimero cuatro del orden del dia. Documento que se adjunta a la presente como ANEXO
510 L T e

5. Presentacion y aprobacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2021. El C. Alberto
Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia, presenta en este acto, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 para su revision y
observaciones correspondientes. Una vez valorado y revisado el PADA 2021, el C. Alberto Salvador Montes
Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,
solicita a quienes se encuentran presentes se sirvan levantar la mano si estan de acuerdo con la aprobacion del
Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021, y en este acto es aprobado por unanimidad de votos, dando
cumplimiento al punto niimero cinco del orden del dia. Documento que se adjunta a la presente como ANEXO

6. Presentacion y en su caso aprobacioén del calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio 2021: El C. Alberto
Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia, sefiala que al ser esta la Ultima sesion del ejercicio 2020 es necesario establecer el
calendario de sesiones del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia para el ejercicio
2021, poniendo a consideracion de quienes se encuentran presentes la siguiente propuesta-----------------

Sesion Fecha Hora
Primera Ordinaria 12 de febrero de 2021 10:00 hrs.
Segunda Ordinaria 13 de mayo de 2021 10:00 hrs.
Tercera Ordinaria 10 de agosto de 2021 10:00 hrs.

Cuarta Ordinaria 09 de diciembre de 2021 10:00 hrs.

La presente hoja forma parte integrante del Acta de la Cuarta Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia solicita a los presentes que se se sirvan levantar la mano en sefial de aprobacién
de la propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias del ejercicio 2021, el cual es aprobado de manera
unanime en el presente acto, dando cumplimiento al punto niimero seis del orden del dia. - - - - ------------

7. Asuntos Generales: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, pregunta a los presentes si tienen algin asunto que
tratar, quienes manifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente sesién, con lo cual se da
cumplimiento al punto siete del orden del dia. - - === === === oo o m o
8. Acuerdos de la Sesion: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que, con la finalidad de llevar a cabo el
punto nimero ocho del orden del dia, el Sistema Institucional de Archivos acuerda lo siguiente: - -----------

ACUERDO SIA-(CC0)/CS0O/001/20: Se acuerda que el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, remita al Archivo General del
Estado de Oaxaca el Informe Anual 2020 y el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021 de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia para su conocimiento y una vez hecho lo anterior, proceda a su publicacién en el portal
electrénicodelaentidad. - --------------co oo
9. Cierre y clausura de la Cuarta Sesion Ordinaria. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que siendo las once
horas del dia de su inicio, en cumplimiento al punto nimero nueve del orden del dia, se da por concluida la
Cuarta Sesidn Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, cerrandose la
presente acta que consta de cuatro fojas Utiles escritas por una sola de sus caras, previa lectura de las mismas,
firmadas al margen y al calce de quienes en ella intervinieron en un tanto original, para los efectos legales y
administrativosaque hayalugar. - - - -------------m oo
Anexo 1: Lista de Asistencia. - ----=-----=--- = e e
Anexo 2: Informe Anual 2020, - - - - === = = - - o s e e oo oo oo e oo
Anexo 3: Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2021. - ----------------------------oo oo

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Coordinador de Archivos
Casa de la Cultura Oaxaqueia Casa de la Cultura Oaxaqueiia
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ACTA DE LA CUARTA SESION ORDINARIA 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

ING. AUREA ALHELTMIORALES TORRES
Responsable del Archivo de Tramite del Responsable del Archivo de Tramite del

Departamento de Fomento Artistico Departamento de Promocion y Difusion
e la Cultura Oaxaqueiia Casa de la Cultura Oaxaqueiia

. R EZ CRUZ L.P. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
ivgide Tramite del Responsable del Archivo de
Departame inistrativo Concentracién
Casa de la Cultura Oaxaqueiia - - Casa de la Cultura Oaxaqueiia
— .
Lic, ABEL MARTINEZ CRUZ

Responsable del Archivo Hi;;ériéii
Casa de la Cultura Oaxaqueiia
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INTRODUCCION

La Casa de Cultura Oaxaquefia de conformidad con su Ley y Reglamento Interno, es un Organo
Publico Descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio que se encontrara

sectorizado a la Secretaria de Cultura.

En ese sentido y con fundamento en el Articulo &4, Fraccion LI, Articulos 20, 21 y 22 de la Ley &

el Estado de Oaxaca, con fecha 29 de enero de 2020 se llevd a cabo la Primera Sesion
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos (SIA) de la Casa de la Cultura Oaxaqueria, en la

General de Archivos, Articulo 4, Fraccion XLVI, Articulos 19, 20 y 21 de Ia Ley de Archivos para f

cual se presentd al representante de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia

CH

establecen los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos; y 22, 23, 24 § 25 de la

Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, se integra el Programa Anual de
Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA 2021), considerando que su utidad e
iniciar a escala institucional la modernizacion y mejoramiento constante de los segvicio
documentales y archivisticos.

Gubernamental. Posteriormente, con fecha 29 de mayo de 2020, se llevd, a cabo la
reestructuracion del SIA, ocasionada por el cambio de titulares de las areas adminisfrativas que
conforman la CCO.

Para dar seguimiento a las responsabilidades en la materia, de conformidad cgn lo qu

sarrolio

S




OBJETIVO GENERAL
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informacion, transparencia y proteccion de datos personales. Para lograr lo anterior, el personal
que colabora en la institucion debe asumir como principios rectores de su labor, el orden, el

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Casa de Ia Cultura Oaxaqueia (PADA 2021)
tiene como proposito promover niveles adecuados de eficacia en lo referente a acceso a la

control, la consulta y el adecuado uso de los recursos de los que dispone.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

L

2.

Cumplir con el marco juridico establecido en materia de Organizacion dogumenta
Conservacion, Acceso a la informacion, Proteccion de datos personales y Transparencia

Administrar los documentos de archivo producidos por cada area administrativy, los §
cuales muestran evidencia del ejercicio de las atribuciones, funciones, actividades\y/o
procesos de la institucion.
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MARCO LEGAL

¢ (onstitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

« (Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

e Ley General de Transparencia y Acceso a Ia Infarmacién Pablica.

e Ley General de Archivos.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Leyde Entidades Paraestatales del Estado de Oaxaca. |

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estadode Oaxaca.

¢ |ey de Archivos para el Estado de Oaxaca.

o Leydela Casa de la Cultura Oaxaquerfia.

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

¢ Reglamento Interno de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

e Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Arckivos defla
Administracion Publica Estatal de Oaxaca. V




PLANEACION
Para dar cumplimiento a lo establecido en el objetivo general del Plan Anual de Desarrollo
Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia (PADA 2021), se propone llevar a cabo durante
el presente ejercicio, 1as siguientes actividades:

Oagaca: [ : CCO

RIS CONETIGMON ELIAME .

Doty

No ACTIVIDADES RESPONSABLES
" | PLANIFICADAS
Elaboracion del diagnostico | Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
1 de riesgos para el | Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
cumplimiento del PADA | Archivo de Concentracion 4y Responsable del Archivo
2021 Histarico
., Coordinador de Archivas, Responsables del Archivo de
Actualizacion de - . . .
: N Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
2 instrumentos  archivisticos . . )
Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo
de control y consulta e
Histdrico
Coordinador de  Archivos, Unidad Central de
3 Sesiones del  Sistema | Correspondencia, Responsables del Archivo de Tramite
Institucional de Archivas de las unidades administrativas, Responsable del Archivo
de Concentracion y Responsable del Archivo Historico
Coordinador de  Archivos, Unidad Central de
. Correspondencia, Responsables del Archivo de Tramite
Sesiones del Grupo ) o ) )
L Interdiscinlinario de las unidades administrativas, Responsable del Archivo
P de Concentracion y Responsable del Archivo Histarico y
Representante de la SCyTG
Coordinador de Archivos, Responsables del Archivg de
5 Cumplimiento de | Tramite de las unidades administrativas, Responsable el
transferencias primarias Archivo de Concentracion y Responsable del Archivp
Historico
Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
6 Cumplimiento de | Tramite de las unidades administrativas, Responsable del

transferencias secundarias

Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo

Histdérico
'\ 5
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Sesiones de capacitacion
impartidas por el AGEO*

Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
Trémite de las unidades administrativas, Responsable del
Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo
Histarico

Sesiones de capacitacion
impartidas por el IAIPO**

Coordinador de Archivos, Responsables del Archivo de
Tramite de las unidades administrativas, Responsable del
Archivo de Concentracion y Responsable del Archivo
Histdrico

Designacion y/o
ratificacion de integrantes
del Sistemma Institucional de
Archivos

Titulares de las Jefaturas de Departamento, Coordinador
de Archivos, Responsables del Archivo de Tramite de las
unidades administrativas, Responsable del Archivo de
Concentracién y Responsable del Archivo Histérico

10

Designacion u/o
ratificacién de Integrantes
del Grupo Interdisciplinario

Titulares de las Jefaturas de Departamento, Coordinador
de Archivos, Responsables del Archivo de Tramite de las
unidades administrativas y Responsable del Archivo de
Concentracion

11

Baja documental

Titulares de las Jefaturas de Departamento, Cooldinador
de Archivos, Responsables del Archivo de Tramite de las
unidades administrativas y Responsable del Archiyo de
Concentracion

*Archivo General el Estaco de Oaxacs.

*nstituto de Acceso a 1a Informacion Publica y Proteccion de Daros Personaies de Oaxaca

)
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

A continuacion, se presentan los periodos de trabajo considerados para el cumplimiento de
cada actividad enunciada en el apartado anterior.

Elaboracion del diagnostico
de riesgos para el

! cumplimiento  del  PADA |
2021 |
Actualizacion de|

2 |instrumentos archivisticos |
de control y consulta
Sesiones del Sistema

3 Institucional de Archivos
Sesiones del Grupo

4 o
Interdisciplinario

5 Cumplimiento de |
transferencias primarias

6 Cumplimiento de
transferencias secundarias

2 Sesiones de capacitacion
impartidas por el AGEO

8 Sesiones de capacitacion ~ ~
impartidas por el |AIPO* . ool
Designacion u/o ratificacion | . - : .
9 | de integrantes del Sistema | L . R
Institucional de Archivos L e
Designacion y/o ratificacion -
10 | de Integrantes del Grupo | & L e N

Interdisciplinario
11 | Baja documental
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Responsable del
Archivo
Histarico

Planeacion, Respansables )
} ] e Reuniones
informes, del Archivo de )
. o . e Sesiones de
Coordinador de capacitaciones, Tramite de las L
) , . capaditacion Permanente
Archivos asesorias, areas )
- . o Memarandum
programas y administrativas »
e Bitacora
proyectos dela CCO . o
e Diagnastico
Responsables
del Archivo de
Tramite de las
areas Responsable del N
administrativas, srea o (orreo electronico
Responsable del Necesaria ) e Memorandum Pefmanente
. coordinadora de o ‘
Archivo de i e Oficio
Concentracion y arcnivos

S




RECURSOS HUMANOS

' Coordmad‘or‘ de
Archivos

Elaborar y presentar al
SIA los criterios
especificos en materia de

Organizacion u
Conservacion de
Archivos;

Elaborar y presentar al
SIA los procedimientos
archivisticos para facilitar
el acceso a la
informacion;

Elaborar en coordinacion
con los Responsables del
Archivo de Tramite, el
Responsable del Archivo
de Concentracion y el
Responsable del Archivo
Histarico, el  Cuadro
Ceneral de Clasificacion
Archivistica (CGCA), el
Catdlogo de Disposicién
Documental  (CADIDO)
el Inventario General de
la Institucion;

Coordinar las acciones de
los Responsables de
Archivos de Tramite;

Desarrollar un programa
de  capacitacion  en
materia archivistica;

Coordinar los
procedimientos de
valoracién y destino final
de la documentacion; y
Coordinar con el érea de
tecnologfas de la
informacion las
actividades destinadas a
la automatizacion de los
archivos y a la gestion y
digitalizacion de
documentos
electronicos.

Capitulo VI del
Area
Coordinadora,
Art. 27 4 28 de
la Ley de
Archivos para
el Estado de
Oaxaca

Oaigaca
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C. Alberto Salvador
Montes Quiroz

Jefe de
Departamento
Administrativo y
Coordinador de
Archivos de |la
Casa de la
Cultura
Qaxaquefia

De acuerdo a
necesidades
servicio

las
del

Responsables
del Archivo de
Tramite

Integrar los expedientes
de Archivo;

Conservar la

Capitulo VII
de las Areas
Operativas,
Art. 30 de I3

Ing. Aurea Alhell
Morales Torres

Responsables
del Archivo de
Tramite del
Departamento

09:00315:00 hr
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documentacion que se | Ley de de Fomento
encuentra  activa y | Archivos para Artfstico.
aguella gue ha sido | el Estado de C. Eduardo Responsable del | 09:00a15:00 hrs.
clasificada como | Oaxaca Jimeénez Jarquin | Archivo de
reservada o confidencial; Tramite del
Depto. de
Coadyuvar con el area Promocion y
Coordinadora de Difusian
Archivos en 3 (. Rosalba Responsable del | 09:004a15:00 hrs.
elaboracion del CGCA, of Hernandez Cruz | Archivo de
CADIDO y el Inventario Tramite del
General; y Depto.
Administrativo
Efaborar los Inventarios CP.lvonne Crisol | Responsable del | 09:004a15:00 hrs.
de Transferencia {.amadrid Archivo de
Primaria, y wvalorar y Mendoza Tramite de I3
seleccionar los Direccion
documentos y General u
expedientes de Ias series Responsable de
documentales, con el {a Unidad Central
objeto de realizar fas de
Transferencias Primarias Correspondencia
al Archivo de
Concentracion.
Responsable Recibir y conservar la | Capitulo VIl L.P. Jeanette Erika | Responsable del | 09:00a15:00 hrs.
del Archivo de | documentacion de las Areas Cuahonte Calvo. Archivo de
Concentracion semiactiva hasta cumplir | Operativas Técnico Concentracion
su vigencia conforme al | Art31dela Ley Especializado
CADIDO; de  Archivos 13"C”
para el Estado
Solicitar al Area | de Oaxaca
Coordinadora de
Archivos y Area
Generadorg, la liberacion
de los expedientes para
determinar su destino
final;
Elaborar los Inventarios
de Baja Documental y de
Transferencia
Secundaria; Y realizar las
Transferencias g
Secundarias al Archivo \
Historico.
Responsable Coadyuvar con el area | Capitulo Vi Lic. Abel Martinez | Responsable del | 09:003 5:00hrd
del Archivo | Coordinadora de | de las Areas Cruz Archivo Historico
Histarico Archivos en la | Operativas
elaboracion del CGCA, el | Art.32, 33, 34,
CADIDO y el inventario | 35, 36, 37, 38,
General; 39 y40dela
Ley de
Validar la documentacion | Archivos para
que deba conservarse | el Estado de
permanentemente  por | Oaxaca

tener valor historico;

)
/\

e
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Recibir los documentos
con valor  historico
enviados por el Archivo
de Concentracion;

Organizar, conservar,
describir y difundir la
documentacion con valor
historico;

Establecer un programa
que permita respaldar los
documentos histdricos a
través de  sistemas
6pticos.y electrénicos; y

Promover e uso u
aprovechamiento  social
de la documentacion.

Cy
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RECURSOS MATERIALES

Oaitaca T

UG CONSTIAMOR EL RN

© o fugs

Luthurs
Caxayuei

... . De __ Cantidad
Computadoras de escritorio 2 unidades
Impresora multiusos 1 unidad
Anaqueles de aluminio 5 unidades
Escalera de aluminio de 2 peldanos 1 unidad
(D’S con sobre 2 cajas
Cartucho para impresora 2 piezas
Folders color paja tamafio carta 3 paguetes
Hojas blancas tamafo carta 6 paquetes
Hojas de color 2 paguetes
Cajas de cartdn tamano carta 30 unidades
Cajas de cartan 36x24x10 (Archivo Histdrico) 12 unidades
Cajas de carton 36x16x26 (Archivo de Concentracién) 10 unidades
Cajas de carton 22x26x25 (Incidencias) 1 unidad

Elabora:

_

T s
Alberto S MUHOZ

i rde Archivos de la Casa de la
Cuitura Oaxaquefia
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Introduccion.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 (PADA) de la Casa de la Cultura Oaxaquefia tuvo
como objetivo fundamental, iniciar a -escala institucional la modernizacién y mejoramiento
constante de los servicios documentales y archivisticos. Su implementacién requirié planear,
organizar y controlar una serie de actividades que coadyuvaron a mejorar los procesos de
organizaciéon y preservacion documental de los archivos generados por las areas administrativas
gue integran la institucién; y con ello dar cumplimento a lo que establecen los Articulos 23, 24, 25
y 26 de la Ley General de Archivos, asi como los Articulos 22, 23 y 24 de la Ley de Archivos para el
Estado de Qaxaca.

Informe anual.

La ejecucidn de acciones para la mejora continda de los servicios documentales y archivisticos se
desarrolld en consonancia con las obligaciones del Portal de Transparencia, asi como con las
disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, la cual, en su Articulo 26 del Capitulo V

en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la Casa de la Cultura Oaxaquefia par
ejercicio 2020:
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Actividad

Area
Responsable

Estatus

Fecha

Normatividad

Observaciones

Establecer la
estructura de la
Coordinacién de
Archivos del SIA.

Titular de la Direccidn
General y Titulares de
las Jefaturas de
Departamento.

Cumplido

Segunda Sesion
Ordinaria del SIA.
20 de mayo de 2020.

Ley General de
Archivos
Arts. 20, 21y 22,

Capacitacién y
Asesoria Archivistica.

Titular de la Direccién
General y Titulares de
las Jefaturas de
Departamento,
Coordinador de
Archivos, Unidad
Central de
Correspondencia.
Responsables de las
Unidades de Archivos
de Tramite,
Responsable de la
Unidad de Archivo de
Concentracion y
Responsable de
Archivo Histérico

Cumplido

29 de abril de 2020

Ley General de
Archivos
Art. 28 Inciso VI

Baja documental

Titular de la Direccion
General y Titulares de
las Jefaturas de
Departamento,
Coordinador de
Archivos, Unidad
Central de
Correspondencia.
Responsables de las
Unidades de Archivos
de Tramite y
Responsable de la
Unidad de Archivo-de
Concentracion.

Pendiente

Ley General de
Archivos
Art. 31 Inciso VI

El

proceso de baja

documental se encuentra
en proceso de atencidn
en coordinacién con el
Archivo
Estado de Oaxaca (AGEO)
para llevarse a cabo
aproximadamente en el
mes de \diciembre de
2020.

General  del

Revisar, analizar y
actualizar los
instrumentos de
control y consulta
archivisticos.

Coordinador de
Archivos,
Responsables de las
Unidades de Archivos
de Tramite y de la
Unidad de Archivo de
Concentracién.

Cumplido

Primera Sesién
Extraordinaria del SIA
de fecha 19 de agosto
de 2020.

Segunda Sesion
Ordinaria del SIA de
fecha 20 de mayo de
2020.

Ley General de
Archivos
Arts.13y 14.
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Casa de la Cultura

Grbizeno ~
e Oaxaquefia
Coordinador de Ley General de Se encuentran en
Actualizacion de . X
i Archivos y Archivos proceso
Inventarios de
Archivos de Responsable de la En proceso Art. 13
i Unidad de Archivo de
Concentracién. L,
Concentracién.
Titulares de las Ley General de Se encuentran en
Jefaturas de Archivos proceso.
Departamento, Art. 30 inciso VI
Coordinador de Art. 31.inciso Il
. Archivos,
Valoracion
Secundaria Responsables de'las
' Unidades de Archivos
Transferencias ..
. . de Tramite, En proceso
Secundarias y Bajas
Documentales Responsable de la
Unidad de Archivo de
Concentracion y
Responsable de la
Unidad de Archivo
Histdrico.
ELABORO: Vo. Bo.
" C Alberto mﬂmvm‘:?:ym~.a--_ﬂag“ "-3-' e7Blanco

DirectobGeneral de 13/Casa de
Cultiga Oaxa efa

\

Coordinador de Archivos de la
£asa de la Cultura Oaxaqueiia




