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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2020 DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

Estando constituidos en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, ubicada en Calle
Gonzalez Ortega nimero 403, Col. Centro, Oaxaca de Judrez, Oaxaca, bajo el siguiente tenor: siendo las diez horas del dia
veinte de mayo de dos mil veinte, reunidos los ciudadanos: Jests Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia, quien acredita su personalidad con el nombramiento expedido por el Mtro. Alejandro Ismael Murat
Hinojosa, Gobernador Constitucional del Estado Oaxaca y se identifica con su credencial para votar con niumero
1728075247533 expedida por el Instituto Federal Electoral; Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo, quien se acredita con su nombramiento numero 02/2020, de fecha 01 de marzo del 2020, suscrito por el
Lic. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, y se identifica con credencial para votar con

'

numero 0515075246622, expedida por el Instituto Federal Electoral; Aurea Alheli Morales Torres, Responsable del Archivo Q/

de Tramite del Departamento de Fomento Artistico; Eduardo Jiménez Jarquin, quien se acredita con su nombramiento de
Base de fecha 17 de octubre de 2016, suscrito por el M.A. José Juan Pérez Amaya, Director de Recursos Humanos, y se
identifica con credencial para votar con numero 1528105074856, expedida por el Instituto Nacional Electoral; lvonne Crisol
Lamadrid Mendoza, quien se acredita con su gafete Institucional como Jefe de Oficina, expedido por Director de la Casa de

la Cultura Oaxaquefia y se identifica con credencial para votar con ndmero 0600059504108, expedida por el Instituto
Nacional Electoral; C. Rosalba Hernandez Cruz, quien se acredita mediante oficio CCO/DG/DA/RH/0076/2019, de fecha 19
de febrero de 2019, y se identifica con Licencia de Conducir con nimero 53000298, expedida por la Secretaria de Movilidad
del Estado de Oaxaca; Jeanette Erika Cuahonte Calvo, responsable del Archivo de Concentracidn de la CCO y Abel Martinez
Cruz, responsable del Archivo Histérico de la CCO, acreditaciones que se agregan al presente como ANEXO UNO; quienes
encuentran reunidos de conformidad con los Articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y Articulos 19, 20 y 21 de
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema |'
Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, bajo el siguiente:- - - === == ==~ ==« - o oo eeom ---

--------------------------------------- ORDEN DEL DIA - - - == == oo o e e

1. Pasedeasistencia. -------cccoccccn e o e e ceccccemmmmcnaea
2. Declaracion de Quorum Legal e Instalacion formal de [a Sesion, === === = o -« o oo c i i m i eeee o
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4. Restructuracion del SIA y presentacidn de sus integrantes, ------------- s s st s
5. Toma de protesta a los integrantes del SIA. - - - - - - — - - - o oo oo e
6. Presentacidn y en su caso aprobacién del Cuadro General de Clasificacién Archivistica. - - - =-======c==cceuzluz
7. Asuntos Generales. - - - === == o o e o oo o e e e e e e e e
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9. Cierrey clausura de la Segunda Sesidn Ordinaria. = == - === ===« =« c @ oo @i eieceeaaa

1. Lista de Asistencia. A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia, el Lic. Jestis Emilio de Leo Blanco,
Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores
publicos convocados a esta sesion, haciendo constar la asistencia de seis personas que integran el Sistema Institucional de \ '
Archwos de Ia Casa de la Cuitura Oaxaquefia, Ilsta que se agrega a Ia presente como ANEXO DOS ------------------- :

Blanco Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, verifica la existencia del quorum, habrda cuenta de que se
encuentran presentes las personas que integran e integraran el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura

los Articulos 20, 21 y 22 de la Ley General de Archivos; y Artlculos 19, 9
por medio de los cuales se establece el Sistema Institucional de Archivos— S=c s =/ o e
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3. Aprobacién del orden del dia: El Lic. Jestis Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefa,
procede a leer el orden del dia, mismo que se somete a consideracién de quienes integran el Sistema Institucional del
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, mismo que es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto
nimero tres del ordendel di@. - - ---------------cc--mm-mo oo momommmmm s oo e oo
4. Restructuracidn del SIA y presentacion de sus integrantes: El Lic. Jesus Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia, menciona que con fecha 01 de febrero de 2020 fue nombrado como Titular de esta Institucion,
por lo que se llevd a cabo el cambio de titulares de las Jefaturas de Departamento a partir del 01 de marzo de 2020, y
tomando en consideracién el articulo 21 de la Ley General de Archivos, procede a realizar la restructuracion y sustitucion de
los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia por lo que en este acto procede a
presentar a las y los nuevos integrantes del Sistema Institucional de Archivos: Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del
Departamento Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, quien es designado como Coordinador de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia; lvonne Crisol Lamadrid Mendoza, designada como Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién General y Responsable de la Unidad Central de Correspondencia de la Casa de la Cultura Oaxaquefia; C. Eduardo
liménez Jarquin, designado como Responsable de Archivo de Tramite del Departamento de Promocién y Difusién; C.
Rosalba Herndndez Cruz, designada como responsable del Archivo de Tramite del Departamento Administrativo; y se
ratifica a Aurea Alheli Morales Torres, como Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento Artistico,
Jeanette Erika Cuahonte Calvo como Responsable del Archivo de Concentracion de la CCO y Abel Martinez Cruz, como
responsable del Archivo Histérico de la CCO cumpliendo asi con el punto niimero cuatro del orden del dia. - ------------

.- Toma de protesta a los integrantes del SIA, - - - - - == - == s m e e e e s e oo memooemaeas

A En uso de la voz, El Lic. Jests Emilio de Leo Blanco, Director General de la Casa de la Cultura Oaxaquefa, en este acto
~ procede a realizar la protesta de ley a quienes se desempefiardn como integrantes del Sistema Institucional de Archivos de
la Casa de la Cultura Oaxaquefia en los siguientes términos: ¢ Protestan guardar y hacer guardar la Constitucion Politica de

S os Estados Unidos Mexicanos, la particular del Estado, las leyes que de una y otra emanen y cumplir leal y patriticamente
4 on los deberes del cargo que se les confiere en el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia? A lo
e los integrantes manifestaron “jSi protesto!”, por lo que el Lic. Jesis Emilio de Leo Blanco, Director de la Casa de la
Cultura Oaxaquefia, repuso: “Si no lo hicieres asi, que la Nacién y el Estado os lo demanden”, dando cumplimiento al punto
Gifco del orden del dia; === === === e
6.- Presentacién y en su caso aprobacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica:.- Para el desahogo del punto
numero 6 del orden del dia, el C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, en uso de la voz hace del conocimiento a los presentes que en seguimiento a la
validacién del Cuadro General de Clasificacion Archivistica mismo que fue remitido al Archivo General del Estado de Oaxaca,
para su validacion, a lo cual el Archivo General del Estado de Oaxaca mediante oficio
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/39/04/2020 de fecha 30 de abril del actual, remitid observaciones al mismo, las cuales ya fueron
aplicadas tal y como lo indicaron, y se presentan para su validacion y en su caso aprobacion, lo cual una vez valorado por los
presentes es aprobado por unanimidad de votos, y se adjunta al presente como ANEXO TRES, y se acuerda remitirlo al
Archivo General del Estado de Oaxaca para conocimiento, dando cumplimiento al punto cinco del orden del dia. - --------
'\ 7.- Asuntos Generales: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de
Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, pregunta a los presentes si tienen algin asunto que tratar, quienes manifiestan
que ya han sido agotados los temas de la presente sesién, con lo cual se da cumplimiento al punto nimero siete del orden
Lo L= e | T e R
8.- Acuerdos de la Sesidn: El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Dep
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9.- Cierre y clausura de la Segunda Sesion Ordinaria. El C. Alberto Salvador Montes Quiroz, Jefe del Departamento
Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefia, manifiesta que siendo once horas del dia de su
inicio, en cumplimiento al punto nimero ocho del orden del dfa, se da por concluida la Segunda Sesién Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos de la Casa de Cultura Oaxaquefa, cerrandose la presente acta que consta de tres fojas
utiles escritas por una sola de sus caras, previa lectura de las mismas, firmadas al margen y al calce de quienes en ella
intervinieron en un tanto original, para los efectos lg inistrativos aque haya lugar. - == == =----cocmommoan
Anexo 1: Copias simples de acreditaciones. - - - === = = = e oo oo oo Yt o n s e e e oo
Anexo 2: Lista de Asistencia, ------------=---o-Houo o
Anexo 3: Copia simple del Cuadro de Clasificacidn Ar

C.P. IVONNE CRIS DRID MENDOZA
Res;;:iJ nsable del Archivo de Tramite de la Direccién

Cotrdinador de Archivos

asa de la Cultura Oaxaquena General y de la Unidad Central de Correspondencia

Casa de la Cultura Oaxaquefia

L4

ORALES TORRES

ING. AUREA ALHELI

Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de
Formacion Artistica

a Cultura Oaxaquefa

C. ROSALBA HERNANDEZ CRUZ
Respo

Responsable del Archivo de Tramite del Departamento
de Promocién y Difusidn
Casa de la Cultura Oaxaquefia

el Qe €

L.P. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO
Responsable de la Unidad de Archivo de

Concentracion
Casa de la Cultura Oaxaquefia

Respvnﬁﬁﬁe/dlel_a hivo Histérico

Casa de la Cultura Oaxaquefia

La presente hoja forma parte integrante del acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura

Oaxaquefia de fecha el 20 de Mayo de 2020.- - = - == = = = === === == =@ o @ = f e e e M e e e e emaameeeemmameeemnnnn
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2020, ANO DE LA PLURICULTURALIDAD DE LOS PUEBLOS INDIGENAS Y AFROMEXICANO"
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Segunda Sesién Ordinaria
Sistema Institucional de Archivos
20 de mayo de 2020
LISTA DE ASISTENCIA

. ALBERTO S OR MONTES QUIROZ B
Coordinador de Archivos
Casa de la Cultura Oaxaqueiia

N
C.P. IVONNE C L LAMADRID MENDOZA ING. AUREA ALHELI MORALES TORRES
Responsable del Archivo de Tramite de la Responsable del Archivo de Tramite del
Direccidn General y de la Unidad Central de Departamento de Formacion Artistica
Correspondencia Casa de la Cultura Oaxaquefia

Casa de la Cultura Oaxaquefia

C. EQUARDD EEARQUTN, C. ROSALBA HERNANDEZ CRUZ
Responsable del Archivo de Tramite del Respons i mite del
Departamento de Promocién y Difusion Departamento Admipistrativo

Casa de la Cultura Oaxaqueda Casa de la Cultura Opxaquefia

/ |
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L2 BEL MARTINEZ CRUZ
Responsable de la Unidad de Archivo de Responsable del Archivo Histdrico
Concentracion Casa de la Cultura Oaxaqueriia

Casa de la Cultura Oaxaquefia

Gonzalez Ortega No. 403 Col. Centro, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P. 68000.
Teléfonos; 951.516.11.54 951.516.24 .83 951.501.03.57







CUADRO GENERAL DE CLASIFICACI()N ARCHI\Il'STICA
CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

FONDO:

FUNCIONES COMUNES:
ic DIRECTIVA Y GESTION
1C.1 JUNTA DIRECTIVA
1c.2 CONTROL DE CORRESPONDENCIA
1c3 COMITE DE CONTROL INTERNO
ica COMITE DE ETICA
2¢ ASUNTOS JURIDICOS
2C.1 INSTRUMENTOS JURIDICOS
2c.2 CERTIFICACIONES
2C3 PROCESOS JURIDICOS
ac RECURSOS HUMANOS
3c1 EXPEDIENTES DE PERSONAL
3C.2 NOMINAS
3c3 INCIDENCIAS DE PERSONAL
3c.a PRESTACIONES ECONOMICAS
ac RECURSOS FINANCIEROS
ac.i PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
B ac2 TRAMITES FISCALES
4C.3 CONTROL FINANCIERO
4c.4 REPORTES DE AVANCES DE GESTION Y DE COMPONENTES
acs AUDITORIAS
4C.6 CONTROL DE BANCOS
ac.7 CONTROL PRESUPUESTAL
o RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS
| GENERALES
: 5C.1 BIENES MUEBLES E INMUEBLES
1 _____ 5C.2 CONTROL VEHICULAR
; 5C.3 CONTROL DE ALMACEN
i_ 5C.4 INCIDENCIAS DE BIENES PATRIMONIALES Y NO PATRIMONIALES
} 5C.5 PROCESOS DE ENTREGA-RECEPCION
! 6C ADMINISTRACION DEL ARCHIVO
{ 6C.1 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
! 6C.2 GRUPO INTERDICIPLINARIO
: 6C.3 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
6C.4 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
6C.5 TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES
6C.6 BAJAS DOCUMENTALES
6C.7 PRESTAMOS DOCUMENTALES
7C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
| INFORMACION PUBLICA
7C1 COMITE DE TRANSPARENCIA
7¢.2 DERECHOS ARCO \
7¢.3 SOLICITUDES DE ACCESO \
7Cc.4 RECURSOS DE REVISION N
8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA \
INFORMACION
8C.1 BASES DE DATOS
SECCION iR e j
1s FORMACION ARTISTICA
15.1 PLANES EDUCATIVOS
18.2 CONTROL Y SERVICIOS AL ALUMNADO
15.3 CENTROS DE VINCULACION ARTISTICA
25 PROMOCION Y DIFUSION
25.1 ACTIVIDADES ARTISTICAS
i 25.2 CAMPANAS DE DIFUSION
L_ 25.3

ARRENDAMIENTO DE ESPACIOS |







