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En la Ciudad de Oaxaca de Judrez, Oaxaca, siendo las diez horas del dia veintinueve de enero del afio
dos mil veinte, reunidos previa convocatoria en la Biblioteca “José Antonio Gay Castafieda” de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia, sita en la calle de Gonzélez Ortega nimero cuatrocientos tres, Colonia Centro
de esta Ciudad Capital los C.C. Servidores Publicos de dicha Entidad: C.P. Alejandro Cruz Molina, Jefe
del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos; Ing. Aurea Alheli Morales Torres,
); Responsable del Archivo de Tramite del Departamento de Fomento Artistico; Lic. Maria Cristina Jacinto

@ Montes, Responsable del Archivo de Tramite del Area de Grupos Representativos del Departamento de

B Promocién y Difusién, C. Jocelyn Alexandra Santander Hernandez Responsable del Archivo de Tramite

del Departamento de Promocidn y Difusion; Lic. Beatriz Estela Lopez Cdsarez, Responsable de Archivo

de Tramite de la Direccién General asi como responsable del Turno Matutino de la Unidad Central de
U r\\ Correspondencia (Oficialia de partes); C. Juana Maria Garcia Santiago, Responsable de Tramite de la
Direcciéon General Turno Vespertino, asi como responsable del Turno Vespertino de la Unidad Central
de Correspondencia (Oficialia de partes); C. Rosalba Herndndez Cruz, Responsable del Archivo de

Tramite del Departamento Administrativo y Recursos Humanos; C.P. Norma Eugenia Martinez Ramirez,

Responsable del Archivo de Tramite de Contabilidad; C. Ramsés Leonel Bautista Ortega, Responsable

—
-,

N del Archivo de Tramite de Recursos Materiales y Servicios Generales; Ing. Vinissa Leilani Carballo

“

wmez, Responsable del Archivo de Tramite de Tecnologias y Servicios de Informacion; LAT. Luvia

nserrat Sabad Trujillo, Responsable del Archivo de Tramite de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica del Estado; L.P. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, Responsable Archivo de

Concentracion; C. Alicia Michelle Espafia Garcia, Auxiliar del Archivo de Concentracion; Lic. Abel
Martinez Cruz, Responsable del Archivo Histdrico; Lic. Miguel Angel Cerda Torres, Representante de la
Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental; y el Lic. José Emmanuel Pérez Roman,

representante del Departamento de Investigacion y Asesoria Archivistica del AGEO; con el objeto de

/celebrar la Primera Sesion Ordinaria correspondiente al afio dos mil veinte bajo el siguiente: ---------

ORDEN DEL DiA

- /-1. , 1. Presentacion del Representante de la SCTG

2. Presentaciéon y acreditacion de la Responsable del Archivo de Tramite del Area de
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Contabilidad del Departamento Administrativo
Pase de lista de asistencia. \

Declaracién de quérum e instalacién formal de la sesi6n. .
Aprobacidn del orden del dia.

Lectura del acta anterior y seguimiento de los acuerdos.

Propuesta de Calendario de Baja Documental 2020.
Informe del Status del SIA en la Casa de la Cultura Oaxaquefia.

LT U N

Presentacion de formatos de apoyo para la elaboracién del PADA (Recursos Materiales,

Recursos Humanos, Planificacion de Comunicaciones y Gestién de Riesgos).

10. Presentacion del PADA 2020.

11. Status del tramite del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

12. Status sobre el Archivo Histdrico

13. Clausura de la sesién.

1. Presentacion del Representante de la SCTG.- En uso de la palabra, el C.P. Alejandro Cruz Molina,
Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia; da a conocer a los presentes que, en cumplimiento con la Ley General de Archivos, y
especificamente a lo plasmado en su Art. 12; se emitid y envié el oficio numero
CCO/DG/DA/0416/2019 de fecha 12 de diciembre del afio 2019, dirigido al Mtro. José Angel Diaz

Navarro, Secretario de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, mediante el cual donde se
solicita la designacién de un servidor publico que represente a su Secretaria en las sesiones que
realizara durante el ejercicio 2020 el Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia; teniendo como respuesta el oficio SCTG/0S/2174/2019, de fecha 19 de diciembre
2019, mismo que fue recibido el dia 26 de diciembre de 2019 y mediante el cual se designa al Lic.

Miguel Angel Cerda Torres, Director de Auditoria “B” como un miembro externo y observador, para

dar validez al trabajo que realiza el SIA de esta Institucién. (ANEXO 1).

2. Presentaci6n y acreditacion de la Responsable del Archivo de Tramite del Area de Contabilidad del

a
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Martinez Ramirez, la designa a partir de esa fecha como responsable del archivo de trémite del Area
de Contabilidad, por lo que con ello se da cumplimiento a la Ley general de Archivos Capitulo

Séptimo de las Areas Operativas.- Articulo 30. (ANEXO 2).

Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos mediante el Oficio No

CCO/DG/DA/AA/O/00002/2020, de fecha 27 de enero 2020, dirigido a la C.P. Norma Eugenia

3. Pase de lista de asistencia. En uso de la palabra, el C.P. Alejandro Cruz Molina, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, hace

del conocimiento de los presentes, que una vez leida la lista de asistencia y firmando de

conformidad todos y cada uno de los mencionados en el proemio de la presente acta, se da por

superado el presente punto del orden del dia.

4. Declaracién de quérum e instalacion formal de la sesion.- Una vez superado el pase de lista, los
integrantes del Sistema Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, en voz del C.P.
Alejandro Cruz Molina, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa
de la Cultura Oaxaquefia, procede a informar la existencia del quérum legal con la presencia de las
personalidades que integran e intervienen en el Sistema Institucional de Archivos; por lo que en \

acto seguido, se declara formalmente Instalada la Primera Sesion Ordinaria 2020 del Sistema

Institucional de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefa. ---------

5. Aprobacién del orden del dia. El Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la

Casa de la Cultura Oaxaquefia, C.P. Alejandro Cruz Molina, somete a consideracion de los presentes

el orden del dia de la presente sesion, quienes lo aprueban por unanimidad, informando a los

presentes que los puntos uno, dos, tres y cuatro del citado orden ya han sido desahogados, por lo-

que procede con el punto nimero cinco.

6. Lectura del Acta anterior y seguimiento a los acuerdos. En este acto, el Coordinador del Sistema

rocede a la lectura del acta de la Cuarta %?/

Institucional de Archivos, el C.P. Alejandro Cruz
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Sesion Ordinaria 2019 y da a conocer las acciones realizadas para el cumplimiento de los acuerdos

=
(j emitidos por este drgano colegiado.

ACUERDO ACCIONES DE SEGUIMIENTO STATUS —
-04- C li
g;:gg:ioan oA Informe de Renovacion del Grupo Interdisciplinario. umpiida
CCO/CTA/ORD-04- ; :
; d
2019/03 Status de Baja Documental 2019 Cumplido
CCO/CTA/ORD-04- 4o T ; ==
; I
2019/04 Presentacion del Informe Anual ejercicio 2019 Cumplido
/ CCO/CTA/ORD-04- Propuesta de Calendario de Transferencias Primarias para el Cumplido
% 2019/05 ejercicio 2020. P -
:;::);E:fORD-M- Propuesta de Calendario para la Validacion de la Documentacidn. Cumplido
CCO/CTA/ORD-04- Propuesta de Calendario de Sesiones Ordinarias del Sistema Cuiitilido il
2019/07 Institucional de Archivos. P
CCO/CTA/ORD-04- Presentacion para aprobacién de los instrumentos de control y Cumblido .
2019/08 consulta archivistica ejercicio 2020. P
CCO/CTA/ORD-04- Entrega de la relacién de la Ubicacion Topogréfica para la Guia P T
2019/09 Documental 2019. P L

ACUERDO: CCO/CTA/ORD-01-2020/01.- Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan

por enterados y aprueban por unanimidad de votos, las acciones de seguimiento y situacion actual

de los acuerdos emitidos en la Cuarta Sesién Ordinaria 2019.

Propuesta de Calendario de Baja Documental 2020.- En uso de la palabra, el C.P. Alejandro Cruz
Molina, Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura

Oaxaquefia, informa a los presentes; que el Secretario de Administracién, Act. José German

Espinosa Santibdfiez, emiti6 la Circular No. SA/0040/2019 de fecha 26 de noviembre 2019 misma

' que fue recibida el 29 del mismo mes y afio; en la cual da a conocer las disposiciones establecidas
en la Ley General de Archivos, y con ello establecer los periodos de recepcidn y la ejecucién de los

procedimientos para Bajas Documentales a realizar durante el ejercicio 2020. Es importante hacer \

del conocimiento de los presentes que el Archivo General del Estado de Oaxaca, a partir del afio

Gonzalez Ortega No. 403, Centro Histérico, O de Jusre?, Daxace—
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2017, es un 6rgano desconcentrado de la Secretaria de Administracién; sin embargo tiene dentro de
sus atribuciones ser Organo consultor del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca en materia
archivistica y es la instancia encargada en instaurar los Procedimientos para las Bajas Documentales,
por lo que quedo establecido en documento de referencia que existiran dos periodos para iniciar

dicho procedimiento, siendo los siguientes:

PERIODO RECEPCION DE SOLICITUDES ATENCION DE PROCEDIMIENTOS
Primero Febrero Marzo - Mayo ®\
Segundo Julio Agosto - Octubre

Acuerdo: CCO/CTA/ORD-01-2020/02.- Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan
por enterados de las fechas establecidas por el AGEO para la Baja Documental correspondiente al c
ejercicio 2020, en el entendido de que para tal efecto, se debe cumplir con el Vo. Bo., del jefe
inmediato de cada drea segun sea el caso, de acuerdo al detalle del cuadro anexo. Para realizar la

Baja Documental correspondiente en tiempo y forma, por lo que es necesario iniciar con los

procedimientos para la depuracién de los documentos producidos y recibidos por las dreas /
.

administrativas, los cuales ya cumplieron su ciclo vital y que poseen valores secundarios o histéricos/”

de acuerdo a cada caso, siendo susceptible su exclusion a través de la Baja Documental priorizando

en todo momento el proceso de reciclaje:

CODIGO AREA GENERADORA TITULO (SERIE O SUBSERIE) EJERCICIOS VIGENCIA DESTINO
DOCUMENTAL FINAL
AT/AC
IS FORMACION ARTISTICA 15.4 CORRESPONDENCIA 2017 1+1-2 BAJA
25 PROMOCION Y DIFUSION 25.4 CORRESPONDENCIA 2016 2+4-6 BAJA
ADMINISTRATIVA CORRESPONDENCIA 145-6
1C.5 MARCO JURIDICO 2013 HISTORICO
4C ASUNTOS LEGALES ACTAS 2+4-6 2014 2+4-6 MUESTRA
REGISTRO 2+4-6 HISTORICO
1C.1 RECURSOS HUMANOS 1C.1.4 INCIDENCIAS 2010 2 ANOS BAJA
1C.3.4 PRESTACIONES ECONOMICAS 2011 2+3-5 BAJA
1C.3:5 CONTRATOS ASIMILABLES 2012 245-7 BAJA
1C.3.4 PRESTACIONES ECONOMICAS 2012 1+5-6 BAJA
1C.3.5 CONTRATOS ASIMILABLES 2013 1+5-6 BAJA
1C.3.4 PRESTACIONES ECONOMICAS 2013 2+5-7 BAJA
1C ADMINSTRACION 1C.1.1 TRAMITES FISCALES 2013 243-5 BAJA
1C.1.2 POLIZAS 2013 1+4-5 BAJA
1C.1.3 ESTADOS FINANCIEROS 2013 1+4-5 BAJA
1C.2 CONTROL PRESUPUESTAL 1C.2.1 PRESUPUESTO ANUAL 2013 1+1-2 BAJA

Jaxacade Juarez, Oax
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\ 1C.2.2 CUENTAS POR LIQUIDAR 2013 1+1-2 BAJA
/Q 1C RECURSOS FINANCIEROS 1C. 11 TRAMITES FISCALES 2014 2+4-6 BAJA e
QS 1€.1:2 POLIZAS 2014 1+4-5 BAJA
1€.1.3 ESTADOS FINANCIEROS 2014 1+4-5 BAJA
1C.1.4 CONTROL DE AUDITORIAS 2014 2+4-6 BAJA
1C.15 CUENTAS CERTIFICADAS 2014 1+2-3 BAJA o
" 1C.1.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2014 1+0-1 BAJA
§ RECURSOS FINANCIEROS 112 POLIZAS 2015 1+4-5 BAJA
1C.1.3 ESTADOS FINANCIEROS 2015 1+4-5 BAJA
1C.1.5 CUENTAS POR LIQUIDAR 2015 1+2-3 BAJA —
CERTIFICADAS
1C.1.6 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL 2015 1 BAJA

Cumpliendo con el Art. 40 pérrafo segundo del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del

Estado de Oaxaca. (ANEXO 3).

.8 Informe del Status del SIA en la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

/J En uso de la palabra, el C.P. Alejandro Cruz Molina, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, informa a los presentes, que el Act,
José German Espinosa Santibdfiez emitié la Circular No. SA/0039/2019 de fecha 26 de noviembre
recibida el 29 de noviembre del mismo afio, mediante la cual da seguimiento a la circular
SA/AGEO/DG/C/009/07/2019 de 02 de julio 2019, en la cual notificé que el 15 de junio del afio 2019
entré en vigor la Ley General de Archivos; por lo que se hace del conocimiento de los presentes, que
de conformidad con el Transitorios Decimo Primero de la mencionada Ley, se envié el oficio nimero
CCO/DG/DA/O/0383/2019 de fecha 04 de diciembre 2019, mediante el cual se informé el

requerimientos solicitado en el antecedente, relativo con el Status del Sistema Institucional de

Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia. (Anexo4).

Acuerdo CCO/CTA/ORD-01-2020/03: Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan

por enterados del oficio de respuesta y seguimiento, mediante el cual se informé el status actual del ‘

SIA en la Casa de la Cultura Oaxaquefia, asi como los antecedentes de la creacién del mismo.----------
Presentacion de formatos de apoyo para la elaboracién del PADA (Recursos Materiales, Recursos

Humanos, Planificacion de Comunicaciones y Gestién de Riesgos). Proyeccién (Anexo 5).--------------

Acuerdo: CCO/CTA/ORD-01-2020/04.- El C.P. Alejandro Cruz Molina, Jefe del Departamento

Administrativo y Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, procede a preguntar )
a los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, su aprobacién y conformidad d \
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presentacion de formatos de apoyo para la elaboracion del PADA (Recursos MATERIALES, Recursos

Humanos, Planificacion de Comunicaciones y Gestion de Riesgos), siendo éstos aprobados por

mayoria de votos.
Presentacién del PADA 2020. En uso de la palabra el C.P. Alejandro Cruz Molina, Jefe del
Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de Archivos de la
Casa de la Cultura Oaxaquefia, sede la palabra a L.P. Jeanette Erika Cuahonte Calvo, Responsable
Archivo de Concentracion; quien procede a realizar la presentacién e informe de los miembros de

este Sistema Institucional de Archivos, del PADA 2020.. (Anexo 6). .

Acuerdo CCO/CTA/ORD-01-2020/05: Los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos se dan
por enterados y aprueban la presentacion del PADA 2020. (Recursos MATERIALES, Recursos
Humanos, Planificacion de Comunicaciones y Gestion de Riesgos), siendo éstos aprobados por

mayoria de votos.

Validaciéon del Instrumento de Control y Consulta Archivistica: Cuadro General de Clasificacién

Archivistica por parte del AGEO.

En uso de la palabra el C.P. Alejandro Cruz Molina, Jefe del Departamento Administrativo y
Coordinador de Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia, envia el CGCA al AGEO mediante el

oficio nimero CCO/DG/0406/2019 de fecha 11 de diciembre 2019 donde se solicita la validacién

del mismo.(Anexo 7).

Acuerdo CCO/CTA/ORD-01-2020/06: Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos aprueban
el Instrumento de Consulta Archivistica CGCA como se sefala en los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de

Oaxaca, en el numeral 6.3.5.2. Dando cumplimiento para el ejercicio 2020, se estda en espera del

oficio de respuesta con el visto bueno por parte del AGEO. o

Informe del estatus sobre el Archivo Histérico. En uso de la palabra el C.P. Alejandro Cruz Molina, .'\\ @\
Jefe del Departamento Administrativo y Coordinador de Archivos del Sistema Institucional de \ :
Archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, hace del conocimiento a los Miembros de este Sistema (‘\\\

Institucional de Archivos, que ya cuenta con el responsable del Archivo Histérico, estando a la

espera de asignacidn del espacio correspondiente. Q&/
\ d

4 . i - . R PIETE N E Al (e | ;" ATy NI
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13 Clausura de sesién. -No habiendo otro asunto que tratar y habiéndose agotado los puntos del orden
del dia, se declaran vdlidos los acuerdos aqui tomados, déndose por clausurada la Primera Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos 2020, siendo las doce horas del dia de su inicio,

firmandola al calce y al margen los que en ella intervinieron. ------=--------

POR EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

et -

P ALEJANDRO CRUZ MOLINA
JEFE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO Y
COORDINADOR DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUERNA

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE -
FORMACION ARTISTICA Y CONTROL DE CORRESPONDENCIA

@

ING. AUREA ALHELI MORALES TORRES

RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCION
Y DIFUSIONY CONTROL DE CORRESPONDENCIA:

LIC. MARIA CRISTINA JACINTO MONTES C. JOCELYN ALEXANDRA SANTANDER

GRUPOS REPRESENTATIVOS HERNANDEZ
PROGRAMACION DE FESTIVALES Y

EXPOSICIONES

Gonzalez Ortega No. 403, Centro Historico, Oaxacd de Judrez. Oaxacs_
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RESPONSABLES DEL ARCHIVO DE TRAMITE DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO:

LIC. BEATRIZ ESTELA LOPEZ CASAREZ
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION Y
_ OFICIALIA DE PARTES-TURNO MATUTINO

“~—€-ROSALBA HERNANDEZ CRUZ
_ CONTROL DE CORRESPONDENCIA
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO, ASUNTOS
JURIDICOS Y RECURSOS HUMANOS

C. JUANA MARIA GARCIA SANTIAGO
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION Y
OFICIALIA DE PARTES-TURNO VESPERTINO

uf

C.P. NORMA EUGENIA MARTINEZ RAMIREZ
RECURSOS FINANCIEROS

- C. RAMSE

/RE ZURSOS'MATERIALES

ING. VINISSA LEILANI CARBALLO GOMEZ
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE

INFORMACION

Pagina 9 de 10
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RESPONSABLES DE LA ADMINISTRACION DEL ARCHIVOS DEL DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

Ammﬁe (ohode O ﬁ

L.P. JEANETTE ERIKA CUAHONTE CALVO C. AI.ICIA’KIIICHELI.E ESPANA GARCIA
RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE - A»JXILIAR DEL ARCHIVO DE

CONCENTRACION gl /~~  CONCENTRACION

c LIC ABEL MAR
RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO

REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL

/

- LIC. MIGUEL ANGEL CERDA TORRES.

REPRESENTANTE DEL DEPARTAMENTO DE INVESTIGACION Y
ASESORIA ARCHIVISTICA DEL AGEO DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION DEL GOBIERNQ DEL ESTADO DE OAXACA. \

@ U

LIC. JOSE EMMANDEL PEREZ ROMAN

CORRESPONDIENTE A LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA DE FECHA MIERCOLES 29 DE ENERO DE 2020.
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Anexo 1

Solicitud a la SCTG de un

representante dentro del SIA,
como miembro externoy y

observador. % /1
¥ 0\
¥ oty
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"2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"

CCO/DG/DA/0416/2019.

Oaxaca de Judrez, Oax., 12 de diciembre 2019

A4 ASUNTO: Se solicita designe personal
MAESFRO:

/GUBERNAME DEL PODER EJECUTIVO ESTATAL,
CIUDAB.ARMINISTRATIVA
TLALIXTAC DE CABRERA, OAX,

Con la final

idad de dar cumplimiento al Articulo 12 de Ley General de Archivos; me permito
solicitar a u

sted, de la manera mas atenta; gire sus instrucciones a quien corresponda y designe
d un representante de la Secretaria a su digno cargo, para que se integre y forme parte de

Sistema Institucional de Archivos, asi como del Grupo Interdisciplinario de esta Casa de la
Cultura Oaxaquefa.

Es importante mencionar que el
miembro externo y observador,
de acuerdo a sus competencias.

personal comisionado, debera ser acreditado como un
pues su objetivo serd vigilar el estricto cumplimiento a la Ley,

Asimismo le informo el calendario de sesion

es ordinarias del Sistema Institucional de Archivos
de esta Casa de la Cultura Oaxaquefia, para |

os efectos correspondientes. ~ .
% SECHETARIADE ADMINISTRACION

ARGHIYE GEHERA, OFL ESTADO DE OAXACA
HORA FECHA a2 AL
10:00 15 DE ENERO 2020 CanIe 701

10:00 20 DE MAYO 2020 U LiL LUy A
10:00 23 DE SEPTIEMBRE 2020 ﬁo '
10:00 02 DE DICIEMBRE 2020 RE&%;&“:,_E;Lﬁ‘mm

Sin otro particular, me reitero 3 sus distinguidas consideraciones.

s i, SECREIANA DF LA CONTRALDRIA Y ¢
Y : ( 2hEN ?RWMHENC& GUBERNAMENTA:
/ . QY OFITInLTA NE PARTES
. NO REELECCION. 3 ey ‘U' e (X
DRG]

RECHO AJENO, ES LA PAZ"

T CASADE g
OAXAQUERA,

A C\AI‘QHI JIMENEZ CASTRO.- DIRECTORA DE C

LASIFICACION DE ARCHIVOS ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO,BOE OAXACH..

- Para
34 conocimi

n]
Cip.- cP. ALE}A!\;-[_)RPS CRUZ MOLINA.- JEFE DEL DEPTO. ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.- Para su conocimiento.-
Che ,_E;aamg»ru;gm ARCHIVO DE CONCENTRACION, -
MINUTARIEM

C.ip

SCC*ACM rhe,
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Secretaria de la Contralonia
y Transparencia
Gubernamental

Oastaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Goblerme d:! Estada

2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER”
Oficio No. SCTG/0S5/2174/2019.
Asunto: Se designa representante para Grupo Interdisciplinario.
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 19 de diciembre de 2019.

Ing. Gabriela Cueto Cruz
Directora General de la Casa
de Ia Cultura Oaxaquefia
PRESENTE.

Hago referencia a su oficio nimero CCO/DG/DA/0416/2019 de fecha 12 de diciembre de 2019, mediante
el cual solicita la designacién de un servidor pUblico de esta Secretaria, para que se integre y forme parte del
Sistemna Institucional de Archivos, asi como del Grupo Interdisciplinario de la Casa de la Cultura Oaxaguefia,
con el fin de dar cumplimiento a Ias disposiciones establecidas en el Art. 12 de la Ley General de Archivos.

Al respecto, le informo que tengo a bien designar al L.C. Miguel Angel Cerda Torres, Director de Auditoria
“B"” de esta Secretarfa de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, para que a partir de esta fecha
participe en las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario, por lo que se anexa al presente copias de e
credencial para votar y el nombramiento del servidor publico antes mencionado, lo anterior de conformidad
con lo dispuesto en las articulos 1, 3, 23, 27 fraccion XIV y 47 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca y 1, 5 numeral 1 y 8 fraccion Xl del Reglamento Interno de la Secretaria de la Contraloria
y Transparencia Gubernamental.

Sin otro asunto en particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente e 4

N P

Mtro. José Angel Dfaz Navarro
ecreta |0 de la Contralorfa y Transparenci

SECRETARIA UE LA CONT!
TRANSVAREMCIA GUBERNAHENT&L

|

AbS

Ccp. Expediente y Minutario.
Mtro. Gustavo Marchelo Benecchi Loyola. - Subsecretario de Auditoria y Supervision en Opra de la S.CT.G.- Para su conocimiento.
L.C. Miguel Angel Cerda Torres. - Director Be Ruditoria B de la S.C.T.G.- Mismo Fi

JADN/GMBL/MACT/d

ratjiva Edifi‘ o Tamayo”, Nivel 2 %
Carreterg InternatiepatDaxaca-Istmo, km. 11.

«_ Ciudad Adm
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca C.P. 68270
Tel. 01 (951) 501 50 00, Ext. 10465
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Estado Libre y Sobérano de Oaxaca

Poder Ejecutivo
Secretaria de Administracién

£l C. Actuario José Germéan Espinosa Santibafiez, Titular _ge la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
del Estado de Daxaca, con I3 facultad que le confiere los Afticulos 1, 3, 21, 27 fraccidn Xl 46 fracciones i, 1, VI, 1X
y XLI de I3 Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, Articulos 2°, 8°, 9°, 11 y 14 de la Ley del
SRR Servicio Civil para los Empleados del Gobierno del Estado de Oaxaca, en relacidn directa con los Articulos 1, 2, 5
punto 1, 8, 10 fraccian XVl y XXVIl.del reglamento interno de I3 Secretarfa de Administracién, ha acordado otorga
- el: ;

— Gobierno del Estado

o

como empleado (a) de: CONFIANZA
. AlC.: MIGUEL ANGEL CERDA TORRES
= LIC. EN CONTADURIA
Nombramiento numero: 132 RFC. CE'I‘MT@O?U?BBA N.UE. 45881 N.UP. 11550
Clave y Descripcion del &
‘puesto; 0D2203A DIRECTOR )
Dependencia u Organo SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA

 Auxiliar. ©  GUBERNAMENTAL -
. Clave Proyecto/Accion: 1190031710300000150

Area de Adscripcion:  DIRECCION DE AUDITORIAB

Sueldo Mensual: $18,230.00
A partir del: 01/02/2019
Sustituye a: C. MONSERRAT CORAL ROJAS CORTES

Horario de labores:  DE ACUERDO A LAS NECESIDADES DEL SERVICIO
| micllio: CALLE ARTICULO 123,CASA # 123, GRANJAS Y HUERTOS
-, SEC&EIggEC?g BRENAMIEL, SAN JACINTO AMILPAS, OAXACA.
ADM ' Hona!idad: MEXICANA Sexo: MASCULINO Estado Civil: CASADO

Edad: 40 ANDS -

Por lo que en cumplimiento-al articulo 140 de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Daxaca el C.
TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL ESTADO interroga al servidor publico: "¢PROTESTAIS =
GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA

— : PARTICULAR DEL ESTADO, LAS LEYES QUE DE UNA Y OTRA EMANEN Y CUMPLIR LEAL Y
PATRIOTICAMENTE CON LOS DEBERES DEL CARGO DE DIRECTOR QUE EL ESTADO 0S HA CONFERIDD?" y
hablendp contestado el interrogado: "SI, PROTESTO", el propio C. TITULAR DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION asevera: "SI NO LO HICIEREIS AS{, QUE LA NACION Y EL ESTADO OS LO DEMANDEN" %

ATENTAMENTE
Enterado del contenido, consecuencias y alcances SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION
legales del presente nembramiento tramitado “EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

| : conforme a derecho, manifiesto mi confogenidad. SECRETARIO DE ADMINISTRAEION \

UEL ANGEL CERDA TORRES = _ OSE GERMAN ESPI 0\\,
LIC. EN CONTADURIA \ SANTIBANEZe
Tialixtac de Cabrera, Oax., a 01 de febrero del 2019: oa. a‘ a ‘7)/
1 7 8 2 6 Este documento se expide en ongmal a color pars el empleada y 3 copias para; -Afchivo. -Expedienie y -Dependtncia JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBIO

T X %




V% CASADELA

" &) - CULTURA

EAYE > OAXAQUENA

dieaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMEBIO Sl

ek
TR

CCO/DG/DA/AA/O/ 0007/2020.

Oaxaca de Juarez, Oax., 28 de enero 2020.

ASUNTO: INVITACION.

LIC.
ALMA GANDHI JIMENEZ CASTRO,

DIRECTORA DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL AGEO,
PRESENTE.

Con la finalidad de dar cumplimiento al Art 12 de la Ley General de Archivos, me permito
solicitar a usted, muy atentamente, gire instrucciones a quien corresponda y designe a un
representante de la Direccion a su digno cargo, con la finalidad de gue nos acompaifie en la
Primera Sesion Ordinaria del SIA de esta Casa de la Cultura Oaxaquefia; misma que se

celebrard el dia miércoles 29 de enero del presente afio, en la Biblioteca Antonio Gay
Castafieda, de esta Casa de la Cultura Oaxaquefia, en punto las 10:00 horas.

Es importante mencionar que es de nuestro interés la presencia de su personal, toda vez que
contaremos con la presencia del representante de la Secretaria de la Contraloria y
Transparencia Gubernamental, por lo que el personal que usted designe serd apreciado

como miembro externo y observador, pues su objetivo sera vigilar el estricto cumplimiento a
las Leyes, normas y lineamientos emitidos en materia de Archivo.

Agradeciendo la atencién que brinde a la presente, le envié un cordial saludo. @?ﬁﬁmmﬂ'““ ADMINISTRACION

25| ARCHIVO GEMERAL DEL ESTADO DE DAXACA
24 L\ : ;
& st

g 7 B ENE 2070
ATENTAMENTE ) £ U ENE 2063

§ SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECEION. - B “Cbo
L RESPETO AL DERECHO AJENO; ES LAPAZ” RE&& : M]ﬂ

UHIDAT “Fhisia Dk COFRESPONDENCIA

2 C.P. ALEJARDRO CRUZ MOLINA @,é< L o LU\
IEFE Degﬁpﬁﬁﬁemo ADMINISTRATIVO Y —
—FagAsc== COORDINADOR DE ARCHIVOS (C"*SA JELACULTURA OAXABLENA
LA CULTURA
OAXAQUENA

C.fp.- Ing. Gabriela Cueto Cruz.- Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia,- Para su superior conocimig
C.f.p.- Expediente de Administracion de Archivos.-

C.fp.- Minutario.-

ACM*rhc
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Casade la Cultura
Qaxaguena

LR N

OFICIO No: CCO/DG/DA/AA/O/0002/2020.
Oaxaca de Juarez, Oax., 27 de enero 2020,

ASUNTO: Designacion.

C.P.

NORMA EUGENIA MARTINEZ RAMIREZ,
JEFA DE LA OFICINA DE CONTABILIDAD,
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO,

CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA,
EDIFICIO.

Con fundamento en la Ley General de Archivos en el Capitulo VI, que a la letra dice: DE LAS
AREAS OPERATIVAS en su Art.30; Lineamientos para la Organizacién, Conservaciéon y Custodia
de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, 6.1.4 Unidad Archivo de
Tramite, numerales 6.1.4.1, 6.1.4.2. y 6.1.4.3; en mi facultad como Jefe del Departamento
Administrativo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, la he DESIGNADO como Responsable del
Archivo de Tramite del drea de Contabilidad del Departamento Administrativo de esta
Institucion; invitdndola a cumplir con las funciones que a continuacién describo y que
corresponden a la Unidad de Archivo de Tramite:

6.1.4.1.Las Unidades de Archivo de Tramite, son responsables de la administraciéon de
documentos de uso cotidiano y necesario para el ejercicio de las atribuciones de las areas
administrativas.

6.1.4.2.El o los responsables de los Archivos de Tramite seran designados por el titular de cada
Sujeto Productor.

6.1.4.3. El responsable de la Unidad de Archivo de Tramite, tendrd, ademads de las estipuladas

en la Ley de Archivos del Estado y el Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Esta
de Oaxaca, las siguientes funciones:

a) Integrar, clasificar, ordenar, describir, archivar y custodiar los expedientes.en tramite a
través de la elaboracion del inventario de Archivo de Tramite;

b) Conservar la documentacién que se encuentra activa y aquella que ha sido clasificada (/\&1
como reservada o confidencial, estipulada en el Catdlogo de Disposicion Documental,

conforme a la norma técnica respectiva;

c) Coadyuvar, con el Coordinador Normativo en la elaboracion del Cuadro General de "\
Clasificaciéon Archivistica, el Catdlogo de Disposicion Documental, y el Inventario
General; ;
d) Proponer las actualizaciones de los instrumentos de control y consulta archivistica Y

especificos de su ambito de competencia: Cuadro General de Clasificacién Archivistica,
Catdlogo de Disposicion Documental, Guia Documental de Archivo e Inventario d
Transferencia Primaria;

Controlar y dar seguimiento estricto a los préstamos de los expedientes de archivo;

R\
A
Conzalez Ortega No. 403, Centro Histarico, Uaxaca de Juarez Usxac
www.casadecultura.oaxaca.gob.mx /G de cultura oaxaguend
@ aCCO Caoblax F{+981)6161156L6-501035
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f) Corroborar la valoracién y seleccion de los documentos y expedientes de las series
documentales, con el objeto de preparar y realizar las transferencias primarias de los
expedientes de acuerdo con el Catalogo de Disposicidon Documental y conforme a los
procedimientos que se establezcan; y

g) Coadyuvar con la Unidad de Archivo de Concentracion para la valoracién y seleccién de
las series documentales conforme al Catalogo de Disposicion Documental.

No dudando de su entusiasmo y dedicacién en esta responsabilidad, aprovecho la ocasidn para
enviarle un cordial saludo.

8% ATENTAMENTE
RAGIO EFECTIVO. NO REELECCION.
RESPETO AL DERECHO AJENO, ES LA PAZ”

.--//

LA CULTURA
OAXAQUENA
Cf.p.- Ing. Gabriela Cueto Cruz.- Directora General de |a Casa de la Cultura Oaxaquefia.- Para su superior conocimiento.-
Cfp.- Expediente de Administracién de Archivos.-
C.f.p.- Minutario.-
ACM*rhc

\ J \% Gonzalez Ortega No, 403, Centro Hi

listorico, Daxaca de Juarez, Oaxaca

www.casadecultura.oaxaca.gob.mx / €@ casade cultura oaxa guefia
@ aCCO GohOax / T(+951)5161154 - 501 0357
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Calendario de Baja
Documental 2020.
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Circular No. SA/0040/2019

Asunto: Bajas documentales del ejercicio 2020.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, Noviembre 26 de 2019. (ERS item e

TITULARES DE DEPENDENCIAS, ENTIDADES,

ORGANOS AUXILIARES Y FIDEICOMISOS
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA

PRESENTES

En cumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos, publicada en el Diario
Oficial de la Federacién en 2018 y vigente a partir del 15 de junio del presente afio, y con la finalidad de

establecer los periodos de recepcién y la ejecucion de los procedimientos para bajas documentales, durante
el ejercicio 2020, sefialo siguiente:

A. Como es de conocimiento, el Archivo General del Estado de Oaxaca (AGEO), a partir del 2017, es

un Organo Desconcentrade de la Secretaria de Administracién; teniendo dentro de sus
atribuciones ser el drgano consultor del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca en materia de
archivistica, y la instancia encargada de instaurar los procedimientos para la depuracién de los
documentos producidos y recibidos por los mismos, los cuales cumplieron su ciclo vital y no
poseen valores secundarios o histéricos, siendo susceptible su eliminacion a través de la baja
documental priorizando en todo momento el proceso de reciclaje.

La aplicacion de los procedimientos de gestion documental, requieren, a titulo obligatorio, por
disposicion normativa del articulo 11 de la Ley General de Archivos, la inmediata instalacién del
Sistema Institucional de Archivos (SIA), a efecto de que, a través de la figura del Coordinador de
Archivos, las areas administrativas lleven a cabo sus acciones de gestion y administracion
documental internas y ante esta Institucion, por lo que las Dependencias y Entidades que no
cuenten con su SIA debidamente instalado, no podran participar en este procedimiento préoximo.

Las bajas documentales se llevardn a cabo de forma sistematica y calendarizada, a efecto que este

Archivo General sea objetivo en sus trimites y pueda atender a todos y cada uno de los entes
solicitantes.

Existiran dos periodos para iniciar dicho procedimiento:

. Recepcién de Atencidn de
P KTy ; :
eripd? Solicitudes | procedimientos
Primero | Febrero Marzo - Mayo
Segundo | Julio Agosto - Octubre

Cabe recalcar que las solicitudes se atenderan unicamente y sin prérroga alguna en los meses

sefialados, debiendo remitir la solicitud a la Direccion de Clasificacion de Archivos ubicada en
Santos Degollado niumero 400, Centro, Oaxaca.

La solicitud de baja documental, debera estar firmada por eltitular o maxima autoridad del sujeto
obligado como responsable de Ia preservacion, conservacion vy disposicion final de los documentos
de archivo producidos en la Dependencia o Entidad a sus carggs, como lo establece el articulo 16
de la Ley General de Archivos. \

La r“le'a daxaca Istrno km. 115,

CReal
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2019, ANO POR LE ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER”

7 Oficio de solicitud Deberd contar con los requisitos previstos en el articulo 40
parrafo segundo del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca, asi como, acompafiarse de los documentos mencionados en el primer
pérrafo fraccion 1 y Il del citado articulo, siendo los siguientes:

Il.  Inventario de baja documental
1. Serd unico por ente publico que lo promueva, con
independencia del nimero de 3areas generadoras
(departamentos, direcciones, unidades etc.,) que
participen en el procedimiento.

2. Debera estar firmado por una sola vez hasta el término
del mismo, por el titular o méxima autoridad del ente de
que se trate.

n. Declaratoria de inexistencio de valores Tal documento tiene como finalidad que
cada drea generadora de documentos justifique fundada y motivadamente la
prescripcidn de valores primarios (administrativos, legales o fiscales/contables), asi
como, la ausencia de valores secundarios {evidenciales, testimoniales e
informativos), debido a lo cual, son susceptibles de depurar mediante el proceso de
baja documental. Cabe resaltar que, en términos del articulo 45 del Reglamento de
los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, serd responsabilidad
absoluta de la Dependencia o Entidad generadora, la destruccion de algin
documento que aln contenga valores documentales.

1. Llas declaratorias de inexistencia de valores serdn generadas
individualmente por cada 4area administrativa que se sujete al
procedimiento (Direcciones, Unidades, Departamentos etc.,).

2. Debera plasmarse la firma del responsable del area y el visto bueno del
superior jerarquico inmediato.

F. Una vez remitida la documentacion antes sefialada y habiendo cumplido con los regduisitos

previamente establecidos, se emitira el dictamen respecto a la procedencia de la baja documental,
sefalando fecha y hora para sancionar el acto.

disponibles en el portal electrénico Institucional del Archivo General para su consulta en el enlace siguiente,
pestafia Bajas Documentales: https://www.oaxaca.gob.mx/ageo/direccion-de-clasificacion-de-archivos/

(Oaxaca.gob.mx/ageo/ *menu Datos de Interés - subment Direccidn de Clasificacion de Archivos = Bajos
Documentales).

-

g

No omito hacer de su conocimiento, que los formatos que comprenden el procedimiento en estudio, estan
=~
]\
\

[l
U

Lo anterior, con fundamento en los Articulos 10, 11, 20, 21, 27, 28 y 116 de la Ley General de Archivos; \
Articulo 46, Fraccion XXlll de la Ley Orgdnica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; Articulo 15 del 0}
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca; Articulos 35, 39, 40, 41, 42, 43. 44 y 45 del

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; y Numerales 6.4.7.1, 6.4.7.2 a), i) de / k\)\@/

los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracion Public

Estatal de Oaxaca. '

\\ Carretera Uax R-istmgkim. 115,
ek aiixtac de Cabrera me
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“2019, ARNO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER”

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
“ELR ES LA PAZ”

Con copia de conocimiento p#

Mtro. José Angel Diaz Nava Ecretario de la Cogtraloria y Transparencia Gubernament&*-——g‘%:aggg?—'m-*
L!c. Emilio de Leo Blanco. Director General del Archi%o General del Estado de Oaxaca. SECRETARIA DF
Lic. Alma Gandhi Jiménez Castro, -Directora de Clasificacion de Archivos del AGEO. ACRRINISTR ACION

Expediente.

JGES/EdLB/AGIC/ILZ/albe*aaa

Q¥
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- Zi0 7 Tlalixtac de Cabrera, Uax. ’
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Anexo 4

Respuesta a la Secretaria de
Administracion sobre el Status
del SIA en la Casa de la \%
Cultura.
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;;f UNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO Cobierno 1 Estada
--w'} ' 2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER"

CCO/DG/DA/0/0383/2018.
ASUNTO: Informe sobre S.LA.

bt

"y Oaxaca de Juarez, Oax., 04 de diciembre 2019.
ACTUARIO *
JOSE GERMAN ESPINOSA SANTIBANEZ
SECRETARIO DE ADMINISTRACION DEL
GOBIERNO DEL ESTA ole OAXACA,
CIUDAD ADMINIST IVA

.-'-E'TLALI)(TAC BE CABRERA, OAX.

Atendlend su circular nimero SA/0039/2019 de fecha 26 de noviembre de 2019 y recibida el 29
del mismo mes y afio, me permito hacer de su conocimiento lo siguiente:

Oportunamente se atendid la circular SA/AGEQ/DG/C/009/07/2019 de 02 de julio 2019, emitida por
la Direccién General del Archivo General del Estado Qaxaca, dando asi cumplimiento con el
Transitorios Decimo Primero de la Ley General de Archivos; por lo que en relacion con el tema, le

informo:
ASUNTO CUMPLIMIENTO FECHA OFICIO FUNDAMENTO
LEGAL
INSTALACION DELSIA | CUMPLIMIENTO 25 DE ENERO DE | ANTECENDENTES CAPITULO Il DE LAS
INSTALACION  COMITE | 2016 CCO/DG/DA/AC/0096/2015 OBLIGACIONES ART.
TECNICO DE ARCHIVOS DE FECHA 27 DE ENERO 2016 | 10, 11, 12,13, 14, 15
CCO/DG/DA/078/2019 DE | Y 16. DE LA LEY
FECHA 21 DE ENERO 2016 GENERAL DE
ARCHIVOS.
ACTUALIZACION SIA CAMBIO DE NOMBRE 30 DE ENERO DE | CCO/DG/DA/A/0158/2019 DE LA LEY GENERAL
1RA SESION ORDINARIA 2019 DE FECHA 27 DE FEBRERO DE | DE ARCHIVOS |
2019 VIGENTE  APARTIR
DE 15 DE JUNIO DE
2019
SIA VIGENTE ACREDITACIONES 11 DE SEPTIEMBRE | CCO/DG/DA/AA/0/0043/2019 | ART. 21 DE LA LEY
3RA SESION ORDINARIA | DE 2019 DE FECHA 27 DE SEPTIEMBRE | GENERAL DE
DE SISTEMA DE 2019 ARCHIVOS
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

=y

Asimismo, le comento que la informacion antes sefialada, se publico oportunamente en la P.N.T. y
medios electrénicos de publicacién de transparencia (antes Ventanilla Unica), de conformidad con

el Articulo 6 de la L.G.A.
SECRETARIA DE

$-wd%03) ADMINISTRACION
5 v OFICINA DEL SECRETARIO

5 DI, 20 u%a/ )
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Circular No. SA/0039 /2019 R
Asunto: Implementacién del Sistema Institucional de Archivos e

G
SN e
Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, Noviembre 26 de 2019. ) < 3
: ¢ = H‘._,‘{
TITULARES DE DEPENDENCIAS, ENTIDADES, _ ”*::* St
ORGANOS AUXILIARES Y FIDEICOMISOS By ¥
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA - '
PRESENTES
En seguimiento a Ia circular SA/AGEQ/DG/C/009/07/2019 de fecha 02 de julio del afio en curso, emitida por
la Direccion General del Archivo General del Estado de Oaxaca, en la cual se notifico que el 15 de junio del
presente afio entré en vigor la Ley General de Archivos, hago de su conocimiento el Transitorio Décimo
Primero de dicho ordenamiento, que a la letra dice:
“Los sujetos obligados deberdn implementar su sistema institucional, dentro de los
primero seis meses posteriores o la entrada en vigor de la presente Ley”
Cabe hacer mencion que dicho plazo se cumple el préximo 15 de diciembre. Por lo cual, solicito identifique
la situacion en la que se éncuentre su instancia y, dependiendo de ello, notifique al Archivo General del
Estado de Oaxaca lo que coincida con estado actual:
Instalacién SIA Actualizacién SIA SIA vigente
Anexar al oficio de respuesta de | Anexar al oficio de respuesta de | En el oficio de respuesta a la
la presente, una copia simple | la presente, el directorio | presente, informar la
del acta de instalacién actualizado de quienes integran el | ratificacién de los integrantes
correspondiente. SIA. del SIA. ’
Para mayor referencia, reitero |a estructura operativa del Sistema Institucional de Archivos (SIA) segin lo
establece Ia Ley General de Archivos en su Articulo 11, Fraccién Il y Articulo 21:
Sistema Institucional Fundamento de la Ley General de |
; Archivos
| Area coordinadora de archivos B Articulos 27 y 28
Area de Correspondencia Articulo 29 _ @
Archivo de Tramite Articulo 30 N :
Archivo de Concentracidn Articulo 31 /
|_Archivo Histérico

. / l
Articulo 32 J

bligados del Poder Ejecutivo del Estado, por lo que @

comunico que en el portal electrénico del AGEQO [ Www.oaxaca.gob.mx/agee/ | se encuentra disponible

para su consulta la siguiente informacién:

on

a) Marco normativo aplicable para los archivos y el Archivo Genera
d) Procedimiento para participar en las visitas guiadas.
€) Procedimiento para el acceso a la sala de consulta.

hrreters Ohxaca-Nime kel 115, ENfior e
- " “Tlalirtac de Cabrers, Oax.
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Sin otro particular, refiero lo anterior con fundamento en el Articulo 46,
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; los Articulos 1, 4, 5 y 9 del Decr
Estado de Oaxaca; y los Articulos 1, 2y 7 del Reglamento Interno del Ar

Fraccion XXl de la Ley Orgénica del
eto que crea el Archivo General del
chivo General del Estado de Oaxaca.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ”
D% ADMINISTRACIO

Con copia de conocimiento pafs;
Mtro. José Angel Diaz Navarro. -Secretario de fa Co SECRETARIA
Lic. Emilio de Leo Blanco. Director General del Archivi\General del Estado de Oaxaca. ; ;j““ i ok ‘ S
Lic. Alma Gandhi Jiménez Castro. -Directora de Clasificacion de Archivos del AGEO. ADRINISTR A TGN
Lic. Julio Ledn Zarate. -Jefe del Departamento de Investigacidn y Asesoria Archivistica del AGEO.
Expediente. ‘

aloria y Transparencia Gubernamental., ==
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Presentacion de formatos de
apoyo para la elaboracion del

PADA (Recursos Materiales,
Recursos Humanos, Planificacion
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‘ AGEO

Archivo General
del Estado de Daxaca

sesese

JUNTOS CONSTRUIMDS EL CAMBIO Gobierno ol Estado

: ,~  Oagaca

Oficio No.: SA/AGEOQ/DG/DCA/DIAA/028/01/2020
Asunto: Cumplimiento PADA.
Oaxaca de Judrez, Oax., 31 de enero de 2020.

Ing. Gabriela Cueto Cruz
Directora General de la Casa de la Cultura Oaxaquefia
PRESENTE

En atencidén a su oficio nimero CCO/DG/DA/AA/0109/2020 de fecha 29 de enero y recibido el 31 del
presente mes y afio, con base en los articulos 24 y 25 de la Ley General de Archivos, el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) de la institucién, cumple con lo establecido en la Planeacién en Materia
Archivistica, no omito referenciar los articulos 23 y 26 de la Ley en comento, para su debida publicacion en
- el portal electrénico institucional y elaboracién del informe anual del cumplimiento del citado programa y
de la misma forma su publicacién en el portal electrénico el préximo afio a mas tardar en el mes de enero.

. Lo anterior con fundamento en el articulo 5 fracciones Il y IX del Decreto que Crea el Archivo General del
Estado de Oaxaca vy articulo 17 fracciones | y Il del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de

Oaxaca, Organo Desconcentrado de la Secretaria de Administracion.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

//ﬁu : ATENTAMENTE

-\ e SUFR? GIO O REELECCIQN
<! Q.l\\’\" = \T\ ; “ £ < = "
gg\,_ @\) i EL RES DERECHO/AJENG ES JA PAZ
: > ' o A
N o ot
R N - ARCHIVOLFENRGRD
1 W
%- '\ : Jefe del Depar*th qmiﬂ ) estngacaon y Asesoria Archivistica

. Archhtq ,%ﬁ?l’\a del Estado de Oaxaca \")’\7
[ CASADE LA cu‘L‘FURA‘UnXAQUENAW
i 06 FEB 72020 W
Con copia de conocimiento para: ?
Lic. Jorge Alvarez Fuentes.-Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca. : ak
Mtra. Alma Gandhi Jiménez Castro.-Directora de Clasificacion de Archivos del AGEO.
= Expediente. L DIRECCION GENERAL )
JLZ/albe*

Direccidn de Clasificacién de Archivos

Santos Degollado No. 400 Centro, Oaxaca de Juarez, Oax. C.P. 68000

= Teléfono: : 951.501.22.15
’ Direccién Archiva Histdrico

Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,Oaxaca. C.P. 71228
Teléfonos: Direccién Archivo Histérico 951 132. 71 L Direccién General 951 .518.6598

i TOLERANCIA
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OFICIO No. CCO/DG/DA/AA/0109/2020.
ASUNTO: Solicito Validacion del PADA,

QOaxaca de Juarez, Oax., 29 de enero 2020.

.l*” .f
LICENCIADA .~
ALMA GAN"DHl JIM%NEZ CASTRO.
DlREgﬁRA DE MSIFICACIOM% ARCHIVOS
1IVO GENERAL DEL P@DER EJECUTIVO DEL ESTADO,
NTOS DEGQ(LADO M. 400,
/COL. CENTRO), O

De conformidad con el CAPITULO V DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA,
Articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos; con esta fecha me permito
presentar ante usted, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de esta Casa de la
Cultura Oaxaquefia, mismo que corresponde al periodo de enero a diciembre del
ejercicio 2020, con la finalidad de contar con su validacién en nuestro documento y

estar en condiciones de dar cumplimiento a las Leyes y Lineamientos en materia de
Archivo.

Lo anterior obedece a que en dias pasados, se realizé el analisis, revision y valoracion
del Departamento de Investigacion y Asesoria Archivistica del AGEO, a cargo del Lic.
Julio Le6n Zarate. Asimismo le informo que éste Programa Anual de Desarrollo

Archivistico, fue presentado en la Primera Sesidn Ordinara del SIA, realizada el dia de
hoy.

No dudando de su apoyo y atencidn, reciba saludos cordiales.

\ ) SECRETARIADE
ARCHIVO GENERA| ;erm“c A

IA (&h.
31 ENE 705

ﬂanucﬁ ' Lndq
1,0

UMIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENC A

Clp- EY"EDIENT[ DE ADMINISTRA! ICJN DE ARCHIVOS.-
Cfp- MINUTARIO.- #
GCCACM/rhe

Gonzalez Urtega No. &

www.casadecultura.oax
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Anexo 6

Presentacion del PADA,
ejercicio 2020.
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(PADA) // & /DJL

~ CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA
" GOBIERNO DEL Es\w\oo DE OAXACA

JORE/

~1~



Oaxpaca &J | <=
INDICE

ANTECEDENTES PAG.3
INTRODUCCION PAG.8
PRESENTACION PAG.10
ESTRUCTURA DEL PADA PAG.13
JUSTIFICACION PAG.15
OBIJETIVOS

Objetivo General PAG.17

Objetivos Especificos PAG.18
PLANEACION PAG.19
ALCANCE PAG.20
MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES, ACTIVIDADES (PADA) PAG.21
CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PAG.23 ‘%
ADMINISTRACION DEL PADA PAG.24 ' J

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

EJECUCION DEL PADA

MARCO NORMATIVO

HOJA DE CIERRE




1 cco

Caia de 1.sll.t wra
Daxsguehis

Oagstaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO mieeras . Extada

ANTECEDENTES

Cumpliendo con la publicacién de la Ley General de Archivos en su Art. Articulo 4. Para
los efectos de esta Ley se entenderd por: XLVIl. Programa anual: Al Programa anual de
desarrollo archivistico.

Articulo 12. Los sujetos obligados deberan mantener los documentos contenidos en sus
archivos en el orden original en que fueron producidos, conforme a los procesos de
gestion documental que incluyen la produccion, organizacidn, acceso, consulta,
valoraciéon documental, disposicién documental y conservacion, en los términos que
establezcan el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables.

Articulo 16. La responsabilidad de preservar integramente los documentos de archivo,
tanto fisicamente como en su contenido, asi como de la organizacion, conservacion y el
buen funcionamiento del sistema institucional, recaera en la méxima autoridad de cada
sujeto obligado.

CAPITULO V DE LA PLANEACION EN MATERIA ARCHIVISTICA en su Articulo 23. Los sujetos
obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un
programa anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias
naturales del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24. El programa anual contendra los elementos de planeacién, programacion y
evaluacién para el desarrollo de los archivos y deberd incluir un enfoque de
administraciéon de riesgos, proteccién a los derechos humanos y de otros derechos que
de ellos deriven, asi como de apertura proactiva de la informacion.

Articulo 25. El programa anual definird las prioridades institucionales integrando los

o

recursos econdmicos, tecnoldgicos y operativos disponibles; de igual forma debera
contener programas de organizacién y capacitaciéon en gestion documental 'y
administracion de archivos que incluyan mecanismos para su consu\t , seguridad de la O’\)\

~3~ “‘-\_\H | O\ )‘g}y
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informacion y procedimientos para la generacion, administracion, uso, control, migracion
de formatos electron.

Articulo 26. Los sujetos obligados deberan elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar el
ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dichos programaticos y
preservacion a largo plazo de los documentos de archivos electronicos.

Articulo 28. El drea coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

IIl. Elaborar y someter a consideracién del titular del sujeto obligado o a quien éste
designe, el programa anual.

VIl. Elaborar programas de capacitacion en gestién documental y administracién de
archivos.

CAPITULO IX DE LOS DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICOS

Articulo 43. Los sujetos obligados estableceran en el programa anual la estrategia de
preservacion a largo plazo de los documentos de archivo electrénico y las acciones que
garanticen los procesos de gestion documental electrénica.

Los documentos de archivo electrénicos que pertenezcan a series documentales con
valor histérico se deberan conservar en sus formatos originales, asi como una copia de su
representacion grafica o visual, ademas de todos los metadatos descriptivos.

TRANSITORIOS %/

Décimo Séptimo. En un plazo de un afio, contado a partir de la entrada/en vigor de la
presente Ley, los sujetos obligados deberan establecer programas de capacitacién en

materia de gestién documental y administracion de archivos.

—Z /
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Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de Ios Archwos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca, 6.3.5. Elaboracidn, revision y actualizacion de
los instrumentos de consulta y control archivistico:

6.3.5.1. Los Sujetos Productores a través de su Comité Técnico de Archivos deberan
elaborar un programa institucional de administracién documental, en el que se estipulen
tanto las fechas para la organizacién total de sus archivos, asi como un informe de la
situacién que guarda el cumplimiento de los presentes Lineamientos, el cual serd
presentado ante a la Direccion del Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca.

Los érganos internos de control y sus homologos en la federacion y las entidades
federativas, vigilaran el estricto cumplimiento de la presente Ley, de acuerdo con sus
competencias e integraran auditorias archivisticas en sus programas anuales de trabajo.

El Archivo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia es un organismo descentralizado:
Con fecha 12 de abril del 2012 se crea el Archivo de Concentracion de esta Institucion.
El 25 de enero de 2016 se instala el Comité Técnico de Archivos.

Se actualiza al Sistema Institucional de Archivos en la Primera Sesion Ordinaria celebrada
el 30 de enero de 2019.

En afio 2019 por la Nueva Administracion, se llevaron a cabo las siguientes acciones:
Solicitar a la Direccién y Departamentos la designacién de los Responsable del Area
Coordinadora de Archivos (RACA), de Archivo de Tramite (RAT), Archivo de Concentracion
(RAC) y Archivo Histérico Institucional (RAHI). \y %

4

Con fecha 13 de junio de 2019, se designa al Lic. Abel Martinez Cruz como responsable
del Archivo Histdrico de esta Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

el 11 de septiembre de 2019. Reunidos previa convocatoria en la Biblioteca “José Antonio

Mismas que se dan cumplimiento en la en la Tercera Sesion Ordinaria del/SIA celebrada %
Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia, sita en la calle de Gonzalez Ortega

numero cuatrocientos tres, Colonia Centro de esta Ciudad Capital. | @

5~ . }/
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Capacitar al personal designado, acopio de informaciéon para la elaboracion de los
Instrumentos de Control, e iniciar la Actualizacién de los Archivos de Tramite. Igualmente
durante ese periodo se elaboraron, los Criterios Especificos para la Organizacion de los
Archivos, asi como la propuesta de implementacion del SIA, y la gestion de las primeras
solicitudes de transferencia. En este mismo orden de ideas, la Directora General hizo
actualizacion subsecuente de los Instrumentos de Control Archivisticos, Cuadro General
de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO),
fueron elaborados en cumplimiento a lo establecido en la LGA.

El CGCA fue actualizado durante la 4ta Sesién Ordinaria del SIA celebrada a las 9:30 horas
del dia 4 de diciembre de 2019, en las Instalaciones de la Biblioteca José Antonio Gay
Castafieda de esta Casa de la Cultura Oaxaquefia se envia al AGEO con el nimero de
oficio, CCO/DG/0406/2019 de fecha 11 de diciembre 2019 recibido el 18 de diciembre
de 2019.

El dia 28 de marzo 2019 se instalé el Grupo Interdisciplinario de valoracion documental.
Durante los meses de diciembre, dicho Grupo, mediante el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentaciéon que integra los
expedientes de cada serie, estableci¢ los valores documentales, plazos de conservacién y
destino final para su publicacién.

En la Tercera Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario, celebrada el 11 de
diciembre del afio dos mil diecinueve, reunidos previa convocatoria en la Biblioteca “José
Antonio Gay Castafieda” de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, sita en la calle de Gonzalez
Ortega nimero cuatrocientos tres, Colonia Centro de esta Ciudad Capital en el punto 4. ()
Se da la Ratificacion y envié de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, Catalogo de Disposicién Documental y

Férmula Codificadora para su validacién ante el AGEO para el ejercicio 2020. A/
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Asi mismo se comenta que toda la informacién antes sefialada como son:

Accion

Ejercicio

Actas Sesiones Ordinarias y
Extraordinarias

2016, 2017, 2018 y 2019.

Bajas Documentales

2012, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018 y 2019.

Capacitaciones del AGEO y IAIP 2018 y 2019.
Instrumentos de control y consulta|2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017,
archivisticos 2018, 2019y 2020
Guia de Archivo 2016, 2017 y 2018.
Plan Anual de Trabajo 2018 y 2019.
Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2019y 2020
| Transferencia Secundaria 2018

Toda la informacién antes sefialada, se

publicé oportunamente en el P.N.T y medios

electrénicos de publicacién de transparencia (antes ventanilla unica), de conformidad

con el Articulo 6 de la Ley General de Archivos.




Oagtaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO nivena . Extssa |

INTRODUCCION

La Ley General de Archivos (LGA), menciona que el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) es el instrumento de planeacién orientado a establecer la
administracion de los archivos de los sujetos obligados, en el que se definen las
prioridades institucionales en materia de archivos. Para la Casa de la Cultura Oaxaqueia
dicho instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que
contempla un conjunto de procesos, proyectos, actividades, acciones y la asignacion de
recursos, orientados a mejorar las capacidades de organizacion del Sistema Institucional
de archivos (SIA) de la Casa de la Cultura Oaxaquefia (CCO), asi como el establecimiento
de estrategias, técnicas y metodologias que permitan mejorar los procesos y
procedimientos de la administracién, organizacion y conservacion documental de los
archivos de tramite, concentracion e histéricos de la Entidad. En atencion y cumplimiento
a los “Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de los archivos” y con
el proposito de garantizar que los documentos de archivo. El PADA contempla varias
actividades relacionadas con la implementacién, en materia de archivos, cuyo interés y
utilidad permite controlar adecuada y sistematicamente el ciclo vital de los documentos,
para contar con informacion que dé prueba de las actividades y operaciones de la
Entidad. En este orden de ideas y con la finalidad de desarrollar un Modelo de Gestion
Documental (MGD) que articule las actividades insertas en el SIA, se hace necesario
implementar programas, proyectos, procesos, actividades y estrategias, que aseguren la
aplicacién y homologacion de los procesos técnico-archivisticos, desde la produccién de
Archivo de la Casa de la Cultura Oaxaquefia

Direccién General, Area Coordinadora de Archivos un documento en el archivo de
tramite, pasando por su conservacion precautoria en el archivo de concentr

su conservacion permanente en el archivo historico.

Es asi que el PADA se convierte en la herramienta para guiar y
dar seguimiento a los archivos de la Casa de la Cultura Oaxaquefia, a través de Ié;;

dimientos y

determinacion de acciones concretas, con estrategias, procesos, pr
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actividades que de forma integral permiten el logro de los objetivos del PADA. Contar

con un Programa que conlleve a la modernizacién y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos en la Casa de la Cultura Oaxaquefia genera los
siguientes beneficios:

e Facilita la gestion administrativa;

e Permite el control de produccion y flujo de los documentos para evitar la explosion
documental;

e Apoya la operacién de los procesos sustantivos y adjetivos;

e Favorece la administracion de los documentos generados por cada area, los cuales
registran el ejercicio de las atribuciones y/o funciones de éstas;

e Fomenta las actividades para integrar adecuada y continuamente los documentos de
archivo en expedientes;

e Facilita la toma de decisiones;
e Da sustento, mediante evidencias documentales;

e Favorece el cumplimiento del derecho de acceso a la informacion, auspiciando la
transparencia, rendicion de cuentas, y las auditorias;

e Facilita el cumplimiento de los indicadores del PADA; en materia de archivos;

e Coadyuva en la gestién de los planes y proyectos institucionales con sustentos |
documentales; y

e Coadyuva a la proteccién de datos personales;

o Facilita el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final (ciclo
vital de los documentos) y evita la acumulacion innecesaria de documentos;

e Coadyuva a garantizar la permanencia de documentos dictaminados como histér’c\ozi
> C

de la Casa de la Cultura Oaxaquefia Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020
~J

e Fomenta la obligacién de documentar toda decision y ac/y»idad. \
o N % WO
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PRESENTACION

La fundacion de esta Instituciéon nos remonta a 1954, afo en el que, comenzando por la
de Guadalajara, se inicia el proyecto nacional para las Casas de la Cultura, entonces a
cargo del Licenciado Miguel Alvarez Acosta, en el Instituto Nacional de Bellas Artes.

En cuanto al edifico que da albergue a la Casa de la Cultura, la historia es aun mas
antigua, pues esta hermosa edificacion del siglo XVIII, originalmente fue construida como
el Convento de Santa Maria de los Angeles para dar albergue a las monjas Capuchinas
Descalzas, también llamadas Cacicas, quienes a partir de 1732, recibieron en su claustro a
las monjas hijas de caciques oaxaquefos, quedando establecidas junto al Templo de
Santa Maria de los Siete Principes, de donde toma también su nombre el popular barrio
que le da cobijo y que se caracteriza por su tranquilidad, la alegria de su gente y el
entusiasmo con el que viven sus tradiciones.

En 1867, después de la promulgacion de las Leyes de Reforma, al decretarse la
expropiacion de los bienes de la iglesia, este convento fue desalojado; las religiosas se
refugiaron en casas de particulares y la orden de las capuchinas de los Siete Principes
sobrevivio hasta el fallecimiento de la ultima superiora de la orden en 1908, quedando
con ello el convento vacio.

_

El inmueble fue adquirido por particulares y luego fue recuperado bajo la orden del -
Arzobispo Guillow, mismo que intentd crear un Instituto de Artes y Oficios para personas
humildes; sin embargo, la Revolucién en 1910 lo impidi6 y afios después, temiendo que el

_ &

inmueble fuera expropiado de nuevo, el ex convento fue vendido nuevamente a
particulares.

En 1963 el gobierno adquiere el edificio y el terreno correspondiente a la huerta y se (/
emprende su restauracion, pues estaba sumamente dafiado por los sismos que afectan
nuestra region, quedando estos trabajos bajo la responsabilidad del arquitecto Armando

Nicolau. Pasaron dos afios hasta //

~10 ~ @ \(\&
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que este espacio quedd listo para entrar nuevamente en funciones, encontrando otra vez
su vocacion de servicio a la comunidad, ahora como “Escuela de Trabajadoras Rurales” y

luego como “Escuela de Artes y Oficios” donde recibian alojamiento jovenes estudiantes
de comunidades lejanas que venian a la capital a aprender diversos oficios, como la
fabricacion de ceramica, textiles y orfebreria, entre otros.

A partir de 1971 la Casa de la Cultura Oaxaquefia nace en este espacio y pronto se arraiga
en el 4nimo popular, consolidando una larga relacién de “buenos vecinos” al tiempo que
se privilegia la antigua vocacién del edificio de las Capuchinas Descalzas, que desde su
origen dio albergue al quehacer espiritual, sélo que esta vez el instrumento para
enaltecer la condiciéon humana, seria precisamente la cultura.

Durante 42 afios de trabajo ininterrumpido, la Casa de la Cultura Oaxaqueiia se ha
consolidado como una magnifica opcién de acercamiento al arte y la cultura, en este
espacio se ofertan 47 talleres disponibles en 180 horarios que operan todos los dias de la
semana en horarios matutinos y vespertinos, registrando en cada periodo un promedio
de 2000 personas inscritas a partir de los cuatro afios de edad. En cuanto a sus
escenarios, el ex convento de las Capuchinas descalzas, cuenta con la sala Arcelia Yaiiiz y
la Sala Andrés Henestrosa, ademas del Foro Margarita Maza y la Pérgola de Sor Juana
Inés de la Cruz, donde cada semana se desarrolla un atractivo programa de actividades
artisticas a cargo tanto de los alumnos de la Institucién, como de artistas invitados de
talla nacional e internacional. El Claustro de la Casa de la Cultura Oaxaqueia alberga
también importantes galerias en donde temporalmente se dispone obra de jovenes y

a7

consagrados artistas de la plastica.

En la Ley General de Archivos publicada en el diario oficial de la Federacion'el 15 de junio
de 2018 establece en el Capitulo V Articulo 23 que a la letra dice: Los sujetos obligados
que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa
anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del
ejercicio fiscal correspondiente; y el Articulo 24, que a la letra dice: El programa anual
contendra los elementos de planeacién, programacion y evaluacion para el desarrollo de

R~

los archivos y debera incluir un enfoque de administracion dfygiesgos, proteccion a los

i

CX Y




Oastaca:

JUNTOS CONSTRU!MGS EL CAMBIO

derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Es por ello que la Casa de la cultura Oaxaquena:

Administrar y preservar el acervo archivistico o documental de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, a través de la operatividad de sistemasy tecnoldgicas que faciliten la
correcta gestion administrativa, creando conciencia en la importanciay valor de la

gestion informativa documental como medio trascendental en la investigacion historica
que permita conocer el quehacer institucional de la casa de la cultura oaxaquefia con la
finalidad de prever y satisfacer las necesidades de la informacién y la documentacion
que facilite la correcta gestién administrativa, asi como los derechos de las personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas relacionadas con la necesidad de acceso a la

informacién y en términos importantes, la investigacion histérica de acuerdo al marco %
legal y normativo existente o vigente. &Q
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derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion.

Es por ello que la Casa de la cultura Oaxaquefia:

Administrar y preservar el acervo archivistico o documental de la Casa de la Cultura
Oaxaquefia, a través de la operatividad de sistemas y tecnoldgicas que faciliten la
correcta gestion administrativa, creando conciencia en la importancia y valor de la
gestion informativa documental como medio trascendental en la investigacion histdrica
que permita conocer el quehacer institucional de la casa de la cultura oaxaquefia con la
finalidad de prever y satisfacer las necesidades de la informacién y la documentacion
que facilite la correcta gestién administrativa, asi como los derechos de las personas
fisicas o juridicas, publicas o privadas relacionadas con la necesidad de acceso a la

informacién y en términos importantes, la investigacion histérica de acuerdo al marco X

legal y normativo existente o vigente.
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Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
Catalogo de Disposicion Documental.

Guia Simple de Archivos.

Clasificaciéon de expedientes con base en el cuadro general de clasificacion
archivistica.

Valoracién documental y destino final de la documentacién.

Transferencias primarias y secundarias con base en las vigencias documentales
establecida en el Catalogo de Disposicion Documental.

Préstamo de expedientes.

Difusidn de acervos histéricos, en caso de contar con ellos.

Nivel normativo: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad
vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente a regular la produccién, uso y
control de los documentos, de conformidad con las atribuciones y funciones
establecidas en la normatividad interna de cada institucién, las cuales estan
vinculadas con la transparencia, el acceso de informacion — su clasificacion- y la
proteccién de datos personales.

s T o
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JUSTIFICACION

La descripcion en el Plan Anual de Desarrollo Archivistico 2020, de las actividades para el
desarrollo y adecuado funcionamiento del sistema institucional de archivos de la casa de
la cultura oaxaquefia, en cumplimiento a lo establecido en el Capitulo V de la Planeacion
en Materia Archivistica. Art. 23, 24, 25y 26, tiene la intencion, mediante la
implementacion de estrategias que habra de asegurar en la medida de su consumacion,
la homologacion de procesos archivisticos durante el ciclo vital de los documentos, desde
la produccién o recepcion de un documento en el archivo de tramite, pasando por su
conservaciéon precautoria, desde la produccién o recepcion de un documento en el
archivo de tramite pasando por su conservacién precautoria en el Archivo de
Concentracion, hasta su eliminacién o conservacién permanente en el Archivo Histoérico
de esta Casa de la Cultura Oaxaqueda.

La integracion y puntual funcionamiento del SIA, se convertird en una herramienta que
abonara a la sistematizacion de los archivos de tramite y concentracion de la casa de la
cultura oaxaquefia, a través de metas a corto plazo insertas en objetivos a mediano
plazo, con lo que se espera alcanzar: La integracion de expedientes homologos regular la
producciéon de documentos y el flujo documental; ademds de reforzar todos los procesos
archivisticos de los Archivos de Tramite, Archivo de Concentracion y Archivo Histérico.

Para atender la problematica natural que representa la Organizacién de Archivos de la

Casa de la Cultura Oaxaquefia, es indispensable la realizacion de las siguientess
actividades de mejora:

Vo §
1. Fortalecer el Sistema Institucional de Archivos. %
2. Fomentar el desarrollo profesional de personal responsable de lo§ Archivos de
Tramite. , \ @ N
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Favorece la administracion de los documentos generados por cada drea.

. Mantener actualizados los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica.

. Establecer los criterios especificos para la Administracién Archivistica en cuanto a
la organizacién y clasificacion de la informacion.

Estandarizacion de los procesos archivisticos valoracion documental, para facilitar
el control de la permanencia de los documentos hasta su destino final (ciclo vital
de los documentos) y evitar la acumulaciéon documental innecesaria.

Favorecer el proceso de la automatizacion de la administracién documental.

~16 ~ {




Oazozaca

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

OBIJETIVOS

OBJETIVO GENERAL

Sistematizar los procesos archivisticos, vigilando que los documentos
cumplan con su ciclo vital, a través de una correcta gestion documental en
apego a la normatividad y estandares en la materia, para contar con

informacion util, oportuna y expedita.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Cumplir con las disposiciones emitidas por la Ley General de Archivos y la

normatividad vigente en materia de organizacién documental y transparencia.

e Controlar adecuada y sistemdaticamente el ciclo vital de los documentos, el
acceso restringido a la informacion reservada y confidencial y los datos

personales, para garantizar la transparencia y la rendicién de cuentas.

e Apoyar en la descripcion de los procesos sustantivos y la administracion de los
documentos generados por cada area, los cuales registraran el ejercicio de las
atribuciones y/o funciones de éstas, evitando la acumulaciéon documental.

~ 18 ~ L'}
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PLANEACION

EL PADA es una herramienta en la que se inserta en la Planeacion
Estratégica de la Administracion de Archivos, el cual se alinea al Programa Anual de
Trabajo (PAT) 2020 y deberd ser observada por los responsables de los Archivos de

Tramite, para alcanzar los siguientes fines:

v Producir archivos y documentos debidamente

actualizados;

v' Sistematizar las transferencias primaria y, en su caso,

las secundarias;

Y

v Actualizar los Instrumentos de control y consulta

archivisticos.

~19 ~
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ALCANCE

El PADA es una herramienta inserta en la Planeacidn Estratégica de la
Casa de la Cultura Oaxaqueiia,
el cual se alinea al Programa Anual de Trabajo (PAT) 2019 y debera ser observada
por los responsables de los Archivos de Tramite, Concentracion e Histdrico,

para alcanzar los siguientes fines:

> Producir documentos y archivos debidamente actualizados;

» Sistematizar las transferencias primarias y, en su caso, las secundarias;

» Actualizar los Instrumentos de control y consulta archivisticos.
7 \4
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CUADRO DE MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES, ACTIVIDADES DE LA CASA DE LA
CULTURA OAXAQUENA (PADA)

1- | DESIGNACION Y/O | TITULARES DE LAS | 14 DISPOSICION  DE | DE ACUERDO A LA | DESIGNACIONY/O GESTION
RATIFICACION  DE | AREAS PERSONAS. | SALA DE JUNTAS, | DISPONIBILIDAD RATIFICACION, CORRERA A
. INTEGRANTES  DEL | ADMINISTRATIVAS EQUIPO DE | PRESUPUESTAL. INVITACION CARGO DEL
SISTEMA DE LA CCO. COMPUTO, ACTA DE SESION EN LA | COORDINADOR DE
INSTITUCIONAL  DE IMPRESORA, CUAL SE OFICIALIZA SU | ARCHIVOS.
ARCHIVOS Y GRUPO HOJAS, SELLO, CD, NOMBRAMIENTO
— INTERDISCIPLINARIO. PLUMAS, HOJAS Y MEMORANDUMS.
COPIAS.
2- | CAPACITACIONES SISTEMA 17 SALA DE | DE ACUERDO A LA | EVIDENCIA LA GESTION
. ARCHIVISTICAS INSTITUCIONAL DE | PERSONAS | JUNTAS, CAMARA | DISPONIBILIDAD FOTOGRAFICA, CORRERA A
ARCHIVOS FOTOGRAFICA, PRESUPUESTAL.. INVITACION A LA | CARGO DEL
PIZARRON, CAPACITACION Y LSTA | COORDINADOR DE
PROYECTOR, DE ASISTENCIA. ARCHIVOS
— LAPTO, EXTENCION
DE Lz,
ROTAFOLIO,
PLUMONES, HOJAS
T BLANCAS,
BOLIGRAFOS,
LAPICES Y
= LIBRETAS.
NIVEL DOCUMENTAL
3.- | ACTUALIZACION DE | SISTEMA 17 SALA DE JUNTAS, | DE ACUERDO A LA | INVITACION, ACTA DE LA | LA GESTION
. LOS INSTRUMENTOS | INSTITUCIONAL DE | PERSONAS | CAMARA DISPONIBILIDAD SESION, CORRERA A
DE CONTROL Y ARCHIVOS FOTOGRAFICA, PRESUPUESTAL. APRUEBAN LOs CARGO DEL
CONSULTA PIZARRON, INSTRUMENTOS COORDINADOR DE X
ARCHIVISTICOS PROYECTOR, ARCHIVISTICOS DE | ARCHIVOS
-1 LAPTO, EXTENCION CONTROL Y CONSULTA. g‘
DE Lz, MEMORANDUMS  PARA
ROTAFOLIO, SU DIFUSION ENTRE LAS
s PLUMONES, HOJAS AREAS \
BLANCAS, ADMINISTRATIVAS ~ DEL
BOLIGRAFOS, LA CCO
LAPICES Y PUBLICACION DE LOS ‘
= LIBRETAS. INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS DE
CONTROL Y CONSULTA
. EN EL F’ORTA/ @
ELECTROMICO. 4
4- | TRANSFERENCIAS RESPONSABLES DE | 13 CAJAS  MODELO | DE ACUERDO A LA | CALENDARIO DE | LA GESTION \
DOCUMENTALES ARCHIVO DE | PERSONAS | AM30 O AG12, | DISPONIBILIDAD TRANSFERENCIAS CORRERA A @
= TRAMITE, ARCHIVO FORMATOS  DE | PRESUPUESTAL. PRIMARIAS CARGO DEL
DE TRANSFERENCIA CALENDARI DE COORDINADOR DE
CONCENTRACION Y PRIMARIA, TRANSFERE%FII!A ARCHIVOS &\
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ARCHIVO INVENTARIO  POR SECUNDARIAS
HISTORICO EXPEDIENTE, CADIDO
FOLDERS, BROCHES. MEMORANDUMS ~ CON
ABBACO, EQUIPO UBICACION
DE COMPUTO TOPOGRAFICA DEL
IMPRESORA, HOJAS ARCHIVO TRANSFERIDO.
SELLOS, PLUMAS
COPIAS HILO DE
ALGODON, CERA DE
ABEJA ¥
PERFORADORA
5- | BAJAS COORDINADOR | 19 EQUIPO DE | DE ACUERDO A LA | 1.- ACTA DE BAJA | GESTION
DOCUMENTALES | DE ARCHIVOS, PERSONAS COMPUTO, DISPONIBILIDAD DOCUMENTAL, CORRERA A
RESPONSABLES IMPRESORA, PRRHRRESTAL. 2.-DOCUMENTOS QUE | CARGO  DEL
DE ARCHIVO DE HOJAS,  SELLO, ACREDITAN LA | COORDINADOR
TRAMITE Y PLUMAS Y PERSONALIDAD DE LOS | DE ARCHIVOS
ARCHIVO  DE COPIAS PARTICIPANTES
CONCENTRACION 3.-DICTAMEN DEL
AGEO
4.-TODOS Y CADA UNO
DE LOS OFICIOS Q
INTERVINIERON EN EL
PROCESO.
A. CIRCULAR DEL
AGEO.
B. SOLICITUD DE
BAJA DOCUMENTAL.
c ACTA DE
INEXISTENCIA DE
VALORES.
D. INVENTARIOS
DE BAJA
DOCUMENTAL.
E. DICTAMEN
POR PARTE DEL AGEO.
F. ACTA DE BAIA
DOCUMENTAL.
G. ANEXOS.
H. EVIDENCIA
FOTOGRAFICA.
NIVEL NORMATIVO
6.- | DIAGNOSTICO DE | SISTEMA 16 DISPOSICION DE | DE ACUERDO A LA | CEDULAS DE RIESGO, | GESTION
RIESGOS PARA EL | INSTITUCIONAL | PERSONAS SALA DE JUNTAS | DISPONIBILIDAD PLAN DE | CORRERA A
CUMPLIMIENTO | DE ARCHIVOS EQUIPO DE | PRESUPUESTAL. CONTIGENCIA CARGO DEL
DEL PADA COMPUTO, CONSIDERANDO LOS | CCORDINADOR DE
ARCHIVOS
IMPRESORA, RIESGOS Y
HOJAS,  SELLO, OPORTUNIDADES
PLUMAS Y
COPIAS . /
,\\
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

En esta etapa se define la cantidad de actividades y los periodos de trabajo para el
cumplimiento de cada actividad con los recursos considerados. Ello permite determinar
la duracién de las actividades programadas a partir de la informacion sobre el alcance del
trabajo de cada actividad, los tipos y cantidades de recursos necesarios, asi como su

calendarizacion.

SESIONES ORDINARIAS DEL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS Y GRUPO
INTERDISCIPLINARIO.

2.- | CAPACITACIONES
ARCHIVISTICAS

3.- | ACTUALIZACION DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Y CONSULTA ARCHIVISTICOS.
4.- | TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

5.- | BAJA DOCUMENTAL

6.- | DIAGNOSTICO DE RIESGOS
PARA EL CUMPLIMIENTO DEL
PADA

i
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES.

En esta etapa se define la cantidad de actividades y los periodos de trabajo para el

cumplimiento de cada actividad con los recursos considerados. Ello permite determinar

la duracién de las actividades programadas a partir de la informacidn sobre el alcance del

trabajo de cada actividad, los tipos y cantidades de recursos necesarios, asi como su

SESIONES ORDINAR!AS DEL

calendarizacion.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS Y GRUPO
INTERDISCIPLINARIO.

2.- | CAPACITACIONES
ARCHIVISTICAS

3.- | ACTUALIZACION DE
INSTRUMENTOS DE CONTROL
Y CONSULTA ARCHIVISTICOS.

4.- | TRANSFERENCIAS
DOCUMENTALES

5.- | BAJADOCUMENTAL

6.- | DIAGNOSTICO DE RIESGOS

PARA EL CUMPLIMIENTO DEL

PADA
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EJECUCION DEL PADA

A CONTINUACION SE DESCRIBEN LAS FUNCIONES DE QUIENES INTEGRAN EL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA

CASA DE LA CULTURA OAXAQUENA

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS

FUNCIONES

COORDINADOR DE ARCHIVOS

Articulo 27. El area coordinadora de archivos promovera que las dreas operativas lleven a cabo las
acciones de gestion documental y administracién de los archivos, de manera conjunta con las
unidades administrativas o areas competentes de cada sujeto obligado.

El titular del drea coordinadora de archivos debera tener al menos nivel de director general o su
equivalente dentro de la estructura orgdnica del sujeto obligado. La persona designada debera
dedicarse especificamente a las funciones establecidas en esta Ley y la de la entidad federativa en
esta materia.

Articulo 28. El area coordinadora de archivos tendra las siguientes funciones:

I. Elaborar, con la colaboracién de los responsables de los archivos de tramite, de concentracion y
en su caso histérico, los instrumentos de control archivistico previstos en esta Ley, las leyes
locales y sus disposiciones reglamentarias, asi como la normativa que derive de ellos;

Il. Elaborar criterios especificos y recomendaciones en materia de organizacion y conservacion de
archivos, cuando la especialidad del sujeto obligado asi lo requiera;

Ill. Elaborar y someter a consideracion del titular del sujeto obligado o a quien éste designe, el
programa anual;

IV. Coordinar los procesos de valoracion y disposicion documental que realicen las dreas
operativas;

V. Coordinar las actividades destinadas a la modernizacién y automatizacién de los procesos
archivisticos y a la gestion de documentos electrénicos de las areas operativas;

VI. Brindar asesoria técnica para la operacion de los archivos;

VII. Elaborar programas de capacitacién en gestion documental y administracién de archivos;

VIIl. Coordinar, con las dreas o unidades administrativas, las politicas de acceso y la conservacion
de los archivos;

IX. Coordinar la operacién de los archivos de tramite, concentracién y, en su caso, histdrico, de
acuerdo con la normatividad;

X. Autorizar la transferencia de los archivos cuando un area o unidad del sujeto obligado sea
sometida a

procesos de fusidn, escision, extincion o cambio de adscripcidn; o cualquier modificacion de
conformidad con las disposiciones legales aplicables, y

Xl. Las que establezcan las demas disposiciones juridicas aplicables.

RESPONSABLES DE_ CENTRAL DE
CORRESPONDENCIA

Articulo 29. Las areas de correspondencia son responsables de la recepcidn, registro, seguimiento
y despacho de la documentacién para la integracién de los expedientes de los archivos de tramite.
Los responsables de las dreas de correspondencia deben contar con los conocimientos,
habilidades, competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; y los titulares de las
unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de dichos responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

RESPONSABLES DE ARCHIVO>DE
TRAMITE Los

Articulo 30. Cada area o unidad administrativa debe contar con un archivo d
las siguientes
funciones:

I. Integrar y organizar los expedientes que cada drea o unidad produzca, use y reciba;

Il. Asegurar la localizagion y consulta de los expedientes mediante la elaboraciéon de los
inventarios documentals; /
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11l. Resguardar los archivos y la informacién que haya sido clasificada de acuerdo con la legislacidn
en materia de transparencia y acceso a la informacion publica, en tanto conserve tal caracter;

IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracion de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y sus disposiciones reglamentarias;

V. Trabajar de acuerdo con los criterios especificos y recomendaciones dictados por el area
coordinadora de archivos;

VI. Realizar las transferencias primarias al archivo de concentracion, y

VII. Las que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos de tramite deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia archivisticos acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares
de las unidades administrativas tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de los responsables para el buen funcionamiento de sus archivos.

RESPONSABLES.DE. ARCHIVO DE
CONCENTRACION

Articulo 31. Cada sujeto obligado debe contar con un archivo de concentracion, que tendra las
siguientes

funciones:

I. Asegurar y describir los fondos bajo su resguardo, asi como la consulta de los expedientes;

1. Recibir las transferencias primarias y brindar servicios de préstamo y consulta a las unidades o
areas administrativas productoras de la documentacion que resguarda;

I1l. Conservar los expedientes hasta cumplir su vigencia documental de acuerdo con lo establecido
en el catalogo de disposicion documental;

IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, las leyes locales y en sus disposiciones reglamentarias;
V. Participar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los criterios de valoracion
documental y disposicion documental;

V1. Promover la baja documental de los expedientes que integran las series documentales que
hayan cumplido su vigencia documental y, en su caso, plazos de conservacién y que no posean
valores histéricos, conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

VII. Identificar los expedientes que integran las series documentales que hayan cumplido su
vigencia documental y que cuenten con valores histéricos, y que seran transferidos a los archivos
histéricos de los sujetos obligados, segln corresponda;

VIII. Integrar a sus respectivos expedientes, el registro de los procesos de disposicion documental,
incluyendo dictdmenes, actas e inventarios;

IX. Publicar, al final de cada afio, los dictdmenes y actas de baja documental y transferencia
secundaria, en los términos que establezcan las disposiciones en la materia y conservarlos en el
archivo de concentracién por un periodo minimo de siete afios a partir de la fecha de su
elaboracion;

X. Realizar la transferencia secundaria de las series documentales que hayan cumplido su vigencia
documental y posean valores evidénciales, testimoniales e informativos al archivo histérico del
sujeto obligado, o al Archivo General, o equivalente en las entidades federativas, segun
corresponda, y

XI. Las que establezca el Consejo Nacional y las disposiciones juridicas aplicables. Los responsables
de los archivos de concentracién deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias
y experiencia acordes a su responsabilidad; de no ser asi, los titulares de los sujetos obligados
tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la capacitacion de los
responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

RESPONSABLES DE-ARCHIVO-BE
HISTORICO

DE LOS ARCHIVOS HISTORICOS Y SUS DOCUMENTOS

Articulo 32. Los sujetos obligados podran contar con un archivo histérico que tendra las siguientes
funciones:

I. Recibir las transferencias secundarias y organizar y conservar los expedientes bajo su resguardo;
Il. Brindar servicios de préstamo y consulta al publico, asi como difundi el patrimonio
documental;

Il. Establecer los procedimientos de consulta de los acervos que resguarda;

WAL A
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IV. Colaborar con el drea coordinadora de archivos en la elaboracién de los instrumentos de
control archivistico previstos en esta Ley, asi como en la demds normativa aplicable;

V. Implementar politicas y estrategias de preservacion que permitan conservar los documentos
histéricos y aplicar los mecanismos y las herramientas que proporcionan las tecnoldgicas de
informacion para

mantenerlos a disposicién de los usuarios; y

VI. Las demads que establezcan las disposiciones juridicas aplicables.

Los responsables de los archivos histéricos deben contar con los conocimientos, habilidades,
competencias y experiencia acordes con su responsabilidad; de no ser asi, los titulares del sujeto
obligado tienen la obligacién de establecer las condiciones que permitan la capacitacién de los
responsables para el buen funcionamiento de los Archivos.

Articulo 33. Los sujetos obligados que no cuenten con archivo Histérico deberdn promover su
creacion o establecimiento, mientras tanto, deberan transferir sus documentos con valor historico
al Archivo General, a su equivalente en las entidades federativas o al organismo que determinen
las leyes aplicables o los convenios de colaboracién que se suscriban para tal efecto.

Articulo 34. Cuando los documentos histéricos presenten un deterioro fisico que impida su
consulta directa, el Archivo General o su equivalente en las entidades federativas, asi como los
sujetos obligados, proporcionardn la informacién, cuando las condiciones lo permitan, mediante
un sistema de reproduccion que no afecte la integridad del documento.

Articulo 35. Los sujetos obligados podrén coordinarse para establecer archivos histéricos comunes
con la denominacidn de regionales, en los términos que establezcan las disposiciones juridicas
aplicables.

El convenio o instrumento que dé origen a la coordinacidn referida en el parrafo anterior, deberd
identificar con claridad a los responsables de la administracion de los archivos.

Articulo 36. Los documentos contenidos en los archivos histéricos son fuentes de acceso publico.
Una vez que haya concluido la vigencia documental y autorizada la transferencia secundaria a un
archivo histérico, éstos no podran ser clasificados como reservados o confidenciales, de
conformidad con lo establecido en el Capitulo | del Titulo Tercero de esta Ley. Asimismo, debera
considerarse que de acuerdo con la legislacion en materia de transparencia y acceso a la
informacion publica, no podrad clasificarse como reservada aquella informacién que esté
relacionada con violaciones graves a derechos humanos o delitos de lesa humanidad.

Los documentos que contengan datos personales sensibles, de acuerdo con la normatividad en la
materia, respecto de los cuales se haya determinado su conservacién permanente por tener valor
histérico, conservardn tal caracter, en el archivo de concentracién, por un plazo de 70 afios, a
partir de la fecha de creacién del documento, y seran de acceso restringido durante dicho plazo.
Articulo 37. El sujeto obligado debera asegurar que se cumplan los plazos de conservacion
establecidos en el catdlogo de disposicién documental y que los mismos no excedan el tiempo que
la normatividad especifica que rija.

Responsable de organizar, preservar, administrar, describir y divulgar la memoria documental
institucional.
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MARCO NORMATIVO

Para la integracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2020 de la

Casa de la Cultura Oaxaquefia, se consideré el marco normativo vigente.

® Constitucion politica de los Estados Unidos Mexicanos.

@ Constitucion Politica Libre y Soberano del Estado de Oaxaca.

° Ley General de Archivos.

° Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.

° Lineamientos para la organizacién y conservacién de los archivos del

Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la

informacidn Publica y Proteccion de Datos personales.

® Decreto de Creacion de la Casa de la Cultura Oaxaqueiia.

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca.

e Manuales de Organizacion y Procedimientos de la Casa de la Cultura }0

Oaxaquenia.

© Ley de la Casa de la Cultura Oaxaquefia.
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Hoja de cierre

El presente Programa de Desarrollo Archivistico (PADA) 2020 fue elaborado y Coordinado
por el
Coordinador de Archivos y el Archivo de Concentracién, con el Vo.Bo. de la Directora
General

ING. Gabriela\
Directora Geperal

2016-2022
R C-P.’A Molina
OAXAQUENA ordinador de Archivos

Responsable de Archivo de Concentracién

~29 ~ \

X
et Caboe C 4
L.P. Jeanette Erika Cuahonte Calvo. ! /
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Anexo 7/

Oficio de validacion ante el
AGEO del Instrumento de
Control y Consulta
Archivistica: Cuadro General
de Clasificacion Archivistica.
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"2019, ANO POR LA ERRADICACION DE LA VIOLENCIA CONTRA LA MUJER”

4 Oficio No. CCO/DG/0406/2019.
—!‘ 4
‘ ASUNTO: Solicito Vo. Bo.

Oaxaca de Judrez, Oax., 11 de diciembre 20109.

En cumplimiento a la Ley General de Archivos y a los lineamientos para la Organizacion,
Conservacién y custodia de los Archivos de la Administracion Puablica Estatal de Oaxaca;
especificamente al numeral 6.3.5 que a la letra dice; Elaboracién, revisién y actualizacién de
los instrumentos de consulta y control archivistico; me permito enviar a usted, Fotocopia de la
propuesta del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica 2020; con la finalidad de que
otorgue el visto bueno al documento antes citado.

Lo anterior, obedece a la necesidad de dar la validez respectiva y asi publicarlos en Plataforma
Nacional de Transparencia y para dar cumplimiento con ello a lo establecido en los
Lineamientos Técnicos Generales para la publicaciéon, homologacién y estandarizacién de la
informacion de las obligaciones establecidas en el titulo V fraccion IV del Art’. 31 de la L.G.T.

No dudando de una pronta y favorable respuesta, reciba saludos cordiales.

[- ) secRiTRIADEADMINISTRACION (™" Ceemp

U0 GEMERAL DELESTADO DE OAXACA ki

. ATENTAMENTE

B P e M S B e’ Vs
UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA

Y

DRG CRUZ MOLINA.- JEFE DEL DEPTO. ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS DEL SIA.- Para su conocimiento.-

NTE DE ARCHIVO DE CONCENTRACION .-
Cip RIO.-
GCC*ACM/rhe.

!

Gonzalez Ortega Na. 403, C
www.casadecuitura.oa

@ aCCo 1
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CODIGOS DE CLASIFICACION

SECCION

SERIES

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

FUNCIONES SUSTANTIVAS

| FORMACION ARTISTICA

PROMOCION Y DIFUSIGN

151

15.2

153

PROGRAMAS EDUCATIVOS

PUBLICADO EN EL PERIODICO OFICIAL EL 03 DE JULIO DE 1971, ARTICULD
FRIMERD, FRACCION I, 11 ¥ 11}

LEY D LA CASA DE LA CULTURA DAXAQUERIA ARTICULD 4, ARTICULO S
PUBLICADD EN [EXTRA] PERIODICO DFICIAL DEL GOIEANG DEL ESTADO, DE
FECHA ENERD 12 DEL ARD 2005.

MANLIAL DE DREANIZACION DE LA CASA BF LA CASA DE LA CULTURA
(CANAGUERA, PUBLICADD EN EL PERIGDICO OFICIAL DEL GOBIERND DEL
[ESTADDO EL 12 DE DICIEMERE DE 2015, VIN CEDULAS DE FUNCIONES ¥
RESPONSABILIDADES DEL IEFE OF DEPARTAMENTS DE FOMENTO ARTISTICO,
FUNCIDES ESPECIFICAS I, Il 1, IV, V., Vi Y Vil

REGLAMENTO INTERNO DE LA CASA D LA CULTURA DAXAQUERA,
FUBLICADD EN EL PERIGDICD DFICIAL EL 12 DE DICIEMBRE DF 2015,
ARTICLILG 3 FRACCION L, 1L 1L, 1V, V, Vil ¥ 30,

CONTROL Y SERVICIOS DEL ALUMNADO

INFORMES Y ESTADISTICAS

GRUPOS REPRESENTATIVOS
PROGRAMACION DE ACTIVIDADES CULTURALES ¥
EXPOSICIONES

DECRETE DE CREACION DE LA CASA DE LA CULTURA DAKAQUER,
FUBLICADO EN EL PERIODICO OFICXAL EL 03 DE JULIO DE 1571, ARTICULD
FRIMERO, FRACCION 1, 11V Il

LEY DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAGUERA ARTICULD 4. ARTICULO 5
PUBLICADD EN (EXTRA] PERIGDICO GFICIAL DEL GOBIERND DEL ESTADD , DE
FECHA ENERD 12 DEL ARD 2008,

MANUAL DE ORGANZACION DE LA CASA DE LA CASA DE LA CULTURA
OAXAOUERA, PUBLICADD EN EL PERIGDICO OFICIAL DEL GOBIERND DEL
ESTADO EL 12 DE DICIEMERE DE 2015, VIll CEDULAS DE FUNCIONES ¥
RESPONSABILIDADES DEL JEFE DE DEPARTAMENTO DE FOMENTO ARTISTICO,
FUNCICNES ESPECIFICAS VIN Y 1X.

REGLAMENTE INTERNO DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAQILIERA,
PUBLICADO EN EL PERIGDICO OFICIAL EL 12 DE DICIEMERE DE 2015,
ARTICULD 3 FRACCION 1Y X,

[DECRETO DE CREACION DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAGUERA,
PLIBLICADD EN EL PERIGDICO OFICIAL EL 03 DE JULIO DE 1971, ARTICULO
PRIMERD, FRACCIGN I, 1Y 12,

LEY DE LA CASA DE LA CULTURA DAXATILIERA ARTICULO &, ARTICULD 5
PUELICADO EN [EXTHA] PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL ESTADO , DE
FECHA EMERD 12 DEL ARID 2005

MANUAL DE DRGANIZACION DE LA CASA DE LA CASA DE LA CULTURS
DAXAQUENA, PUSLICADD EN EL PERIODICG OFICIAL DEL GOBIERNG DEL
ESTADO EL 12 DE MICIFMEBRE DE 2015, Vitl CEQULAS DF FUNCIONES ¥
RESPONSABILIDADES DEL IEFE DE DERARTAMENTD DE FOMENTO ARTISTICO,
FUNCIONES ESPECIFICAS ¥, XIX ¥ KX,

REGLAMENTD INTERND DE LA CASA OF LA CULTURA DAXAQUERA,
PUBLICADE EN EL PERIGDICD OFICIAL EL 12 DE DICIEMBAE DE 2015,
ARTICULO 9 FRACCION W1, X1 ¥ X1,

MANUAL DE DRGANIZACION DE LA CCO MANUAL DE PROCEDIMIENTSS DE-
LA CCO, REGLAMENTO INTERNO DE LA CCO, ART, 10 FRACCIONES DE LAT A
Lawy,

MANUAL DE DRGANIZACION DE LA COO MANUAL DE PROCECIMIENTOS DE
LA CCO, AEGLAMENTD INTERNO DE LA £CO, ART. 10 FRACCIONES DE LA LA
LA XV,

DEPARTAMENTC DE
FOMENTO ARTISTICO

DEPARTAMENTO DE
FOMENTO ARTISTICO

DEPARTAMENTO DE
FOMENTO ARTISTICO

DEPARTAMENTO DE

PROMOCION ¥ DIFUSION

DEPARTAMENTO DE

PROMOCION ¥ DIFUSION

FUNCIONES COMUNES

1C

2c

..Sc.

DIRECTIVA ¥ GESTION

ASUNTOS JURIDICOS

| TECNOLOGIAS ¥ SERVICIOS DE INFORMACION

c1

ic.2

2c.1

AGENDA DE TRABAIO

REGISTRO ¥ CONTROL DE CORRESPONDENCIA

ORGANO DE GOBIERNO

c.2

COMITE DE CONTROL INTERNO

2C.3

COMITE DE ETICA

3C1

BASE DE DATOS

|soBerano pE oaxaca.

REGLAMENTD INTERNC DE LA CASA DE La CULTURA DAXAGUERA CAPITULD
UNICO ARTICULD T FRACTION Xi

REGLAMENTQ INTERNO DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAQLIERA CARPITULD
UNICO ARTICULD 7 FRACCICN KX

TITULO SEGUNDO, CAPITULD UNICD, ARTICULD OUINTO DEL REGLAMENTO
(NTERND DE LA CASA DF LA CLLTURA GAXAQUERA, DE CONFORMIDAD CON
LO QUF DICTA SU ARTICULO OCTAVD DE LA LEY, OUE A LA LETRA DICE: L
IUNTA DIRECTIVA, 3ERA LA MARIMA AUTORIDADR BE LA ENTIDAD™

ARTICLILED 20 FRACION IV Y 33 DEL ACUERDO GENERAL POR EL QUE SE
ESTABLECE EL SISTEMA DE CONTROL INTERND EN LA ADMINISTRACION
FUBLICA, ASI DOMD LOS ARTICULOS 13 ¥ 20 DE LOS LINEAMIENTOS PARA EL
FUNCIONAMIENTS DE LOS COMITES DE CONTROL INTERNG,

FREVENIR LA CORRUPCION ¥ AUMENTAR LA CONFIANZA DE LO5
CIUDADANDS EMN LA INSTITUSION, FUNDAMENTADO EN LA FRACCION || DEL
[ARTICULD 109 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL E5TADG LIBRE ¥

DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, PLAN ESTATAL DE DESARAOLLO 2016 -|
2022, REGLAMENTD INTERND DE LA DIRECCION GENERAL DE TECNOLOGIAS
E INNOVACION DIGITAL PPOE 28 D NOVIEMBRE 2018, MANUAL DE
POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION ¥ PLAN DE DESARROLLO
TECNOLOGIZD ¥ DE INNOVACION FARA EL ESTADO DE OAMACA;
REGLAMENTO INTERNE OF L CASA DE LA CULTURA DAXACUERS, ART. 11|
FRACC, XXIV, LEV GENERAL DE ARCHIVOS, TITULD SEGUNDO GE LA GESTION)
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULO | DE LS
[DOCUMENTOS PUBLICES ¥ CAPTULD 1| BE

/

LEY ORGANICA DEL PODER E/ECUTIVO DEL ESTADO DE DAXACA — ULTiMA]
{ReFORMA 2012 2017, DECRETO QUE CREA LA DIRECCION GEMERAL DE
TECHOLDGIAS £ INNOVACION DIGITAL (DGTID), GRGAND DESCONCENTRADD|

DIRECCION GENERAL

DIRECCION GENERAL

DEPARTAMENTO DE

PROMOCION ¥ DIFUSION

DEPARTAMENTD DE

PROMOCION ¥ DIFUISION

DEPARTAMENTO DE

FROMOCION ¥ DIFUSION

DEPARTAMENTO
ADMINISTRATIVD

T

—

i

.
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CODIGOS DE CLASIFICACION

SECCION

SERIES

FUNDAMENTO LEGAL AREA ADMINISTRATIVA

sC

ac.

|RECURSOS HUMANDS

3C.2 JPLATAFORMA DIGITAL

LEY ORGANICA DEL PODZR EIECUTIVO DEL ESTADD OF OAXACA - ULTIMA
REFORMA 20-12 -2017, DECRETO QUE CAEA LA DIRECCION GENERAL DE|
| TECNOLOGIAS E INNDVACION DIGITAL {DGTID|, ORGAND DESCONCENTRADD)
DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, FLAN ESTATAL DE DESARROLLO 201& |
7022, REGLAMENTE INTERND DE LA DIRECCIAN GENERAL DE TECNOLOGIAS
E INNOVACION DIGITAL PPOE 28 DE NOWVIEMBRE 2018, MANUAL DE| DEPARTAMENTO
POLITICAS DE SEGURIDAD DE LA INFORMACION ¥ PLAN DE DESARROLLO| ADMINISTRATIVO
TECNOLOGICO ¥ DE INNOVACIGN PARA EL ESTADD DE OAMACA)
REGLAMENTS INTERNO DE LA CASA DE LA CLLTURA DAXAQUERA, ART. 11]
FRACC. XXIV, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, TITLLO SEGUNDO DE LA GESTION]
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULD | D LOS)
[DECUMENTOS PUBLICES ¥ CAFITULD Il DE LAS DBLIGACIONES

4C.2  |NOMINAS

SC.2  |TRAMITES FISCALES

4C.1 |EXPEDIENTES DE PERSONAL

4C.4  |PRESTACIONES ECONOMICAS

5C.1 |PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

4C.3  |INCIDENCIAS ¥ REGISTRO DE PERSONAL

Jeev ORGANICA BEL PODER EIECUTIVE DEL ESTADD DE GAXACA, ARTICULO)

 Juev Groanica DEL PODER BIECUTIVG DEL £5TADD DE OANACA, AAT

" ART. 4016V DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTAGD OE QAXACA, ART. 40}

13; REGLAMENTO INTERND DE LA CASA DE L& CULTURA DAXAQUERA,
ARTICULE 11, FRACC, XX, XXIl y XKIV; MANUAL DE ORGANIZACION DE Laj
CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA, EL ACUERDO DE 3ECTORIZACION DE LaAS)
ENTIDADES DF LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADD ¥ MUNICIPIOS DF]
OAXACA, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, TITULO SEGUNDO DE LA GESTIGN|
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVGS CAPITULD 1 DE LS|
DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPITULD Il DE LAS OBLIGACIONES, DECRETO 700) DEPARTAMENTO
MEDIANTE EL CUAL SE CREA LA LEY DE ENTREGA-RECEFCION DE 10| ADMINISTRATIVO
RECURSCS ¥ BIENES DEL ESTADO DE OAXACA ¥ EL ACUERDO GENERAL POR]
EL QUE 5E ESTABLECEN LOS LINEAMINETDS PARA L& ENTREGA RECEPCION]
DE LA ADMINISTRACION PLIBLICA ESTATAL

LEY GRGANICA DL PODER EJECUTIVO DEL E5TANC DE DAXACA, ARTICULE)
13; NORMATIVIDAD EN MATEALA DE RECURSDS HUMANCS PARA LAS
DEFENDENCIAS ¥ ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PLBLICA DEL £5TADD)
DE DAXACA, ARTICULD 91; LEV DE LA CASA DE LA CULTLIRA DAXAQUERA,
ARTICULD Will; REGLAMENTO INTERND DE LA CASA DE LA CULTURA|
CAXAQUERA, ARTICULD 11, FRACCIONES XVI, XKIl ¥ KNIV MANUAL D]
LEcTaNTaaths Bt o BeADS DL 1n ommcraatn B on]  DEPARTAMENTO
INISTRACIEN PUBLICA DEL|
ESTADO ¥ MUNICIFIOS DE QAXACA, LEY GEMERAL DE ARCHIVOS, TITULG) ADMINISTRATIVO
SEGUNDO DE LA GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACIEN DE ARCHIVOS)
CAPTULD | DE 105 DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPITULO || DE LAS
BLIGATIONES

1% REGLAMENTO INTERNG DE LA CASA OF (A CULTURA DAXAQUERA,
ARTICUILD 11, FAACCIONES XXI, XX ¥ KHIV; MANUAL DE ORGANIZACIGN DF
LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUERA, ¥ EL ACUERDO DE SECTORIZACION D
LAS ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO ¥ MUNIEIPIS,
DE DAXACA, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, TITULD SEGUNDO DE L& GESTIGN DEPARTAMENTO
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULD | DE Lo ADMINISTRATIVO
DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPTULO Il DE LAS CBLIGACIONES

LEV ORGANICA DEL PODER EJECUTIVD DEL EST.
13 NORMATIVIDAD EN MATERIA DE RECURSOS HUMANDS PARA LAS)
DEP 145 ¥ DE LA CHON PUBLICA DEL ESTADO)|
DE QAXACA, ARTICULD 91; MANUAL DE CRGANIZACION DE LA CASA DE La)
CLLTURA DAXAGUERA Y EL ACUERDO DE SECTORIZACKON DE LAS ENTIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADD ¥ MUNICIPIGS DE OAXACA;
REGLAMENTO INTERNO DE LA CASA DE LA CULTURA DANADUERLA, ART. 11 DEPARTAMENTO
FRACC. XXIV, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, TITULD SEGUNDD DE LA GESTION| ADMINISTRATIVG
[DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULD | DE Lo
(DOCUMENTOS PLUBLICOS ¥ CAPITULE || DE LAS GBLIGACIONES

e ul .ln’f-‘

: LEY ESTATAL DE PRESLIPUESTO ¥ RESPONSABILDA HACENDARLA, ART. 27 7|
40 ; ARTICULD BUINTO FRACCION VM1 DE LA LEY DE LA CASA DE LA CULTURS
P, ART, 11 FRACC. X, Wi, Y1 ¥ Y00 DEL REGLAMENTD INTERKND)

DE L& CASA DE LA CULTURA DANAGUERA ¥ EL MANUAL DE ORGANIZACION|

DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA, LEY GEMERAL DE ARCHIVOS,| DEPARTAMENTO
TITLULD SEGUNDD DE LA GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION Dl ADMIMISTRATIVO
ARCHIVOS CAPITULD 1 DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPITULD Il DE

LAS DBLIGACIONES

N ¢ N

CAOIGO FISCAL DE LA FEDERACION, ARTICULO 6% ARTICLLO GUINTO]
FRACCION Wil DE LA LEY DE LA CASA DE LA CULTURA QAXAQUERS,
REGLAMENTO INTESNO DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAQUERIA, ART. 11
FRACC. XXIV ¥ EL MANUAL DE ORGANIZACION DE LA CASA OE LA CULTURAJ AR
DAXAQUERA, LEV GENERAL DE ARCHIV@S, TITLLO SEGUNDO DE LA GESTION Rt i
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACIONADE ARCHIVOS CAPITLLD | DE LS
DOCLIMENTOS PUBLICOS ¥ CAPIT) BLIGACIONES
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CODIGOS DE CLASIFICACION

SECCION

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS G

| ADMINISTRACION DEL ARCHIVO

5C3

5C.4

5C.5

5C6

5C.7

6C.1

7C1

1INFORMACION FINANCIERA

REPORTES DE AVANCES DE GESTION Y DE COMPONENTES

SEGUIMIENTO DE AUDITORIAS

CONTROL DE BANCOS

ADECUACIONES PRESUPLIESTALES

INCIDENCIAS DE BIENES PATRIMONIALES ¥ NO
PATRIMONIALES

PLANTILLA VEHICULAR

CONTROL DE ALMACEN

SISTEMA INSTITUCIONAL D§ ARCHIVOS

[Lev EsTATAL DE PRESUPUESTO ¥ RESFONSABILIDAD HACENDARIA, ART. 8 BIS,

" |recLanEnTO DE La LEV ESTSTAL DE PRESUPLESTO ¥ RESPONSABILIDAD

FACULTADES DEL CONGRESD, SECCIGN NI, ARTICULD 73; CONSTITUCIAN
FOLITICA DE LOS ESTADOS UMIDDS MEXICANDS, FRACCIGN XXVI LEY
GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, ART. 33; COMSTITUCIGN
POLITICA DEL ESTADOD LIBAE Y SOBERAND DE DAXACA, ART, 3, FRACC. V ; LEY|
DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADD DE QAXACA, ART. 43 ¥ 44; LEY)
ESTATAL DE PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD HACENDARIA, ARTIEULOS,
40; 85 REGLAMENTO DE LA LEY ESTATAL DEF PRESUFUESTO ¥
RESPONSABILIDAD  HACENDARIA, ARTICULOS. 55, 198, 204, 205, 237
REGLAMENTO INTERND DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAGLIERA, ART. 7)
FRACC. XIIl, ART. FRACCIONES XL NI, XIV, X1 ¥ XXIV, LEY GENERAL DE|
ARCHIVOS, TITULO SEGUNDO DE LA GESTIGN DOCUMENTAL V]
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAMTULO | DE LOS DOCUMENTOS)
PUBLICOS ¥ CAFITULO || DE LAS OBLIBACIONES

CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE DAKACA, ART)
3. FRACE. V; LEV DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADD DE OAKACA
[ART. 33; LEY ESTATAL DE PRESUPLIESTO Y RESPONSARILIOAD HACENDARLA|
ART. 81; REGLAMENTO INTEANO DE LA CASA DE LA CULTURA OAXACLUERA |
(ART. T FRACC. XIi, ART. 11 FRACC. KXI21 ¥ XXIV, LEY GENERAL DE ARCHIVOS
TITULD SEGUNDO DF LA GESTIGN DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACISN Df|
ARCHIVOS CAPITULD | DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPTULO Il D
LAS OBLIGACIONES

FISCALIZACICHN SUPERIGR DE La FEDERACION, SECOON ; CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS LNIDDS MEXICANOGS, ARTICULO 79; LEV DEf
ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADD Df OAKACA, ART. 13 FRACC. Xi: LEY|
DE ENTIDADES PARAESTATALES DEL ESTADO DE OANACA, ART 23 LEY
ESTATAL DE PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD HACENDARIA ART. 40
FRACC. |; LEY DE LA CASA DE LA CULTURA DAXAQUERIA, ARTICILD GUINTD|
FRACCION Vitl; REGLAMENTC INTERNG DE LA CASA DE La CULTURA|
(OAXACUERS, RAT. 11 FRACCIONES XV, XVIIL LEY GENERAL DE ARCHIVOS)
TITULD SEGUNDO DE LA GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE]
ARCHIVOS CAPITULO | DF LOS DOCUMENTOS PUBLICSS ¥ CAPITULE 1l OE]
LAS DBLIGACIONES

LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL, ART, 63; REGLAMENTO)|
[OF LA LEY ESTATAL DE PRESUFUESTO Y RESFONSABILIDAD HACENDARIA|
ARTICULOS 22, 24; REGLAMENTO INTEANG BE LA CASA DE LA CULTURA|
CAXAQUERA, ART. 11 FRACC. XIV, VIl ¥ XXIV, LEY GENEHAL DE ARCHIVOS |
TITULD SEGUNDO DE LA GESTION DOCUBMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE
ARCHIVOS CARITULOD 1 DE LOS DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPITULOD 1l DE
LAS QBLIGACIONES.

FRACC. Il; LEY ESTATAL DE PRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD HACENDARIA,|
[ART. 54; REGLAMENTD DE LA LEY ESTATAL OF FPRESUPUESTO |
[RESPONSABILIOAD HACENDARIA, ART. 55, 74; REGLAMENTO INTERNO DE LA
CASA DE L4 CULTURA OAXAQUERA, ART. 11 FRACC. XIV, XVill ¥ 06V, LEY]
(GENERAL DE ARCHIVOS, TITULD SEGUNDO DE LA GESTION DOCUMENTAL Y|
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULO | DE LOS DOCUMENTOS)
PUBLICOS ¥ CAPITULD N DE LAS DBLIGACIONES

~ |resLamMENTE DF LA LEv ESTSTAL DE FRESUPUESTO ¥ RESPONSABILIDAD|

HACENDARIA, ART. 210; ARTICULD QUINTO FRACC. VIl DE LA LEY DE LA CASA|
DE LA CULTURA DAXAQUERA; ART. 11 FRACC. W ¥ XXIV DEL REGLAMENTO)
INTERND DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAQUERIA, LEV GEMERAL DE
ARCHIVOS, TITULC SEGUNDC OF LA GESTION DOCUMENTAL Y|
ADMIMISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULO | DE LD DOCUMENTOS
FUBLICOS ¥ CAPITULD 1| DE LAS OBLIGACIONES

REGLAMENTD DE LA LEY ESTSTAL DE PRE
HACENDARLA, ART. 210; ARTICLILO QUINTO FRACC. VIl DE LA LEY DE LA CASA
DE LA CULTURA OGAXAQUERlA; ART. 11 FRACC W, XXil ¥ XXV DEL
REGLAMENTO INTERND DE LA CASA DE LA CULTURA DAMAQUERA, LEY)
GENERAL DE ARCHIVOS, TITULO SEGUINDO DE LA GESTION DOCUMENTAL Y,
ACMINISTRACHON DE ARCHIVOS CAPITULD | DE LOS DOCUMENTOS
[POBLICOS ¥ CAPITULD Il DE LAS OBLIGACIONES

HACENDARIA, ART. 210; £L ARTICULD QUMTO FRACC. Will DE LA LEY DE L)
CASA DE LA CULTURA GAXAQUERA, ART. 11 FRACC. ¥, FRACC. XIX, XXl Y|
K1Y DEL HEGLAMENTC INTERNG DF LA CASA DE LA CULTURA DAXAQUERA,
LEY GEMERAL DE ARCHIVDS, TITULD SEGUNDOD DE LA GESTION
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULD | DE LOS
DOCUMENTOS PUBLICOS Y CAPITULD I DE LAS DBLIGACIONES

DE LA LEY GENERAL DF ARCHIVOS EN SU CAPITULD IV DEL SISTEMA
INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS EN SUS ARTICULOS 20, 21 Y 22, ORGANIZAR,

= ¥ EL ACERVO ARCHIVISTICD O DOCUMENTAL DE LA
(CASA DE LA CULTURA CAXACIUERIA CON LA FINALIDAD DE PREVER ¥
SATISFACER LAS NECESIDADES DE INFORMACION ¥ DOCUMENTACIGN QUE
FACILITE LA CORRECTA GESTION ADMINISTRATIVA, ASI COMO LOS
[DERECHOS DE LAS PERSONAS FISICAS © JURIDICAS, PUBLICAS O PRIVADAS
RELACIONADAS CON EL ACCESD A LA INFORMACION ¥ EN TERMINGS
IMPORTANTES, LA INVESTIGACION HISTORICA DE ACUERDD AL MARCO
LEGAL ¥ NOSMATIVIDAD EXISTENTE Y VIGENTES,
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INTOS ECONSTELEMOS EL CAMEN

SECCION

FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

CODIGOS DE CLASIFICACION
SERIES
7C.2 |GRUPO INTERDISCIPLINARIO
7C.3 |PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO

ic4

s

INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA

TRANSFERENCIAS DOCUMENTALES

JVALORACION ARTICULD 50, EN CADA SUETD OBLIGADD DEBERA EXISTIR UN

|PROCEDIMIENTOS INSTITUCIONALES QUE DAN DRIGEM A LA

DF 14 LEY GENERAL DE ARCHIVDS EN 5 CAPITLIG V BF LA FLANEACION EN

DE LA LEY GEMERAL DE ARCHIVOS EN 5U TITULO TERCERD DE LA
VALORACION ¥ CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS CARITULD IDE LA

(GRUPD INTERDISCIPLINARID, QUE ES UN EQUIPO DE PROFESIONALES DE LA
MISKAA INSTITUCIGN, INTEGRADD POA LOS TITULARES DE JURIDICA; 1|
[PLAMEACICHN Y/0 MEIDRA CONTINUA; 1. CODRDMNACION DE ARCHIVOS; IV.
TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION;

. UNIDAD DE TRANSPARENCIA; Vi ORGANG INTERND DE CONTROL, ¥ W1
LAS AREAS O LINIBADES ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA
[DOCUMENTACION. EL GRUPC INTERDISCIPLINARID, EN EL AMBITO DE SUS
ATRIBUCHONES, COADYLIVARA EN £L ANALISIS DE LOS PROCESOS ¥

DOCUMENTACION QUE INTEGRAN LOS EXPEDIENTES DE CADA SERIE
[DOCUMENTAL, COM EL FIN OE COLABORAR CON LAS AREAS O UNIDADES
ADMINISTRATIVAS PRODUCTORAS DE LA DOCUMENTACION EN EL
[ESTABLECIMIENT DE LOS VALORES DOCUMENTALES, VIGENCIAS, PLAZCS
DE CONSERVACION Y DISPOSICHON DOCUMENTAL DURANTE EL PROCESD DE
[ELABCRACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE VALORACION DE LA SERIE
DOCUMENTAL ¥ QUE, EN COMIUNTO, CONFORMAN EL CATALOGO DE
DISPOSICION DOCUMENTAL.

MATERLA ARCHIVISTICA ARTICULG 23, LOS SUIETES OBLIGADOS QUE
CLENTEN CON LN SISTEMA INSTITUCIONAL OF ARCHIVOS, DEBERAN
ELABORAH LN PROGRANMA ANLIAL ¥ PUBLICARLD EN SU PORTAL
JELECTRONICO £N LOS PRIMERDS TREINTA DIAS NATURALES DEL EJERCICIO
FISCAL CORRESPONDIENTE. ARTICULD 24. EL PROGRAMA ANUAL
CONTENDRA LDS ELEMENTOS DE PLANEACION, PROGRAMACIGN ¥
EVALUACION PARA EL DESARROLLO DE LDS ARCHIVOS ¥ DEBERS INCLUIR UN
ENFOCUE DE AOMINISTRACION DE RIESGOS, PROTECCION A LOS DERECHOS
HUMANDS ¥ DE OTROS DERECHOS OUE DE ELLDS DERIVEN, AS/ COMO DE
[APERTURA PROACTIVA DE LA INFORMACION. ARTICULD 25. EL PROGRAMA
[ANUAL DEFINIRA LAS PRICRIDADES INSTITUCIONALES INTEGRANDO LOS
RECURSDS ECONOMICOS, TECNOLOGICOS ¥ OPERATIVOS DISPONIBLES; DE
IGLAL FORMA DEBERA CONTENER PROGRAMAS DE ORGANIZACION ¥
CAPACITACIGN EN GESTION DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE
ARCHIVES QUE INCLUYAN MECANISMOS PARA SU CONSLILTA, SEGURIDAD
DE LA INFORMACION ¥ PROCEDIMIENTOS PARA LA GENERACION,
ADMINISTRACION, LSO, CONTROL, MIGRACION DE FORMATOS.
ELECTRGNICOS ¥ PRESERVACION A LARGO PLAZC DE LOS DOCUMENTOS DE
ARCHIVOZ ELECTRONICOS. ARTICULO 26, LOS SLUETOS OBLIGADOS DEBERAN
ELABCIRAR LIN INFORME ANUAL DETALLANDO EL CUMPLIMIENTS DEL
PROGRAMA ANLIAL Y PUBLICARLD EN SU FORTAL ELECTROMNICO, A MAS
TARDAR EL ULTEMO DA DEL MES DE ENFRO DEL SIGLIENTE ARD DE LA
[EJECUCION DE DICHD PROGRAMA,

D LA LEY GENERAL DE ARCHIVES EN 51 CAPITULE Il DE LAS OBLIGATIONES
EN 5L ART, 11Y 13, ORGANIZAR, CONSERVAR Y CUSTODIAR EL ACERVD
ARCHIVSTICO © DOCUMENTAL DE LA CASA DE LA CULTURA SAXAQUERA
CON LA FINALIDAD DE PREVER ¥ SATISFACER LAS NECESIDADES DE
INFORMACION ¥ DOCUMENTACION QUE FACILITE L CORRECTA GESTION
ADMINISTRATIVA, AST COMO LDS DERECHOS DE LAS PERSONAS FISICAS 0
IURIDICAS, PUBLICAS O PRIVADAS RELACIONADAS CON EL ACCESD A LA
INFORMACION Y EN TERMINGS IMPORTANTES, LA INVESTIGACION

| HISTARICA DE ACUFRDG AL RAAREE LEGAL ¥ HERAATIVIBAR HXISTEATE ¥

| VIGENTES. INSTAUMENTOS DE COMSULTA ARCHIVISTICA: MOS SIRVEN PAns
|DENCMINAR CUALQUIER DESCRIPCION O INSTRUMENTO DE REFERENCIA
REALIZADO ORECIRIDG POR LIN SERVICID DE ARCHIVOS EN EL DESARROULD
DEL CONTROL ADMMNISTRATIVO € INTELECTUAL DE LOS DOCUMENTOS:
INVENTARIOS DOCLAENTALES: 1.- GENERALES DE ARCHIVO DE
CONCENTRACION, 2.- DE TRANSFERENCIA PRIMARIA Y SECUNDARIAY 3. DE
BAIA DOCUMENTAL. INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICE: NOS
FROPICIAN LA DRGANIZACION ¥ CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS 4 LO
LARGO DE SU £IELE DE WITAL: L- CUAGRD GENERAL DE CLASIFICAEION
ARCHIVISTICA ¥ 2 - CATALOGO DE DISPOSICION BOCUMENTAL,

LEY GENERAL DE ARCHIVDS, ARTICULC I3 LOS SLUETOS OBLIGADOS
DEBERAN CONTAR COM LOS INSTRUMENTOS DE CONTROL ¥ DE CONSULTA
ARCHIVISTICOS  CONFORME 4 5US  ATRIBUCIONES ¥ FLNCIONES,
MANTENIENDOLOS ACTUALIZADDS ¥ DISPONIBLES; ¥ CONTARAN AL MENDS)
CON LOS SIGLIENTES: |, CUADRD GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA:
Il CATALOGO DE DISPOSICHON DOCUMENTAL, ¥ FL  INVENTARIOS
DOCUMENTALES, LA ESTRUCTURA DEL CUADRD GEMERAL DE CLASIFICACION
[ARCHIVISTICA ATENDERA LOS NIVELES DE FONDO, SECCICON Y SERIE, SIN QUE
ESTO EXCLUYA LA POSIBILIOAD GE QUE EXISTAN NIVELES INTERMEDIDS, LOS
JELisLes, SERAN IDENTIFICADOS MEDIANTE UMNA CLAYE ALFANUMERICA, EN
EL € L0 VIl DE LAS AREAS OPERATIVAS EN 5L ART. 30 EN 5U PARRAFO
VI ZWEALZAR LAS TRAMSFERENCIAS PRIMARIAS AL ARCHWD DE

CENTRACION, ART 31, EN SU PARRAFOD |x. REALIZAR T I
ISECUNDARIAS. ¥ COMO MARCA EN LOS LINEAMIENTOS PARA LA
|ORGANIZACION, CONSERVACION ¥ CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA
ADKINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE QAXACA EN 5U NUMERAL 6.5.3
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FUNDAMENTO LEGAL

AREA ADMINISTRATIVA

8C

CODIGOS DE CLASIFICACION
SECCION SERIES
7C6 |BAIAS DOCUMENTALES
7C.7 |PRESTAMOS DE EXPEDIENTES
TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA . o ==
8C.1 |COMITE DE TRANSPARENCIA
| o e e E— oo - §
OFICIALIA DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES
sc3 | =
SOLICITUDES ¥ RESPUESTAS DE INFORMACION, DERECHO
ARCO ¥ RECURSOS DE REVISION

|CONSERVACION DE LOS ARCHIVOS; ¥ IX COORDINAR LA OPERACION DE

| tEv ceneraL ok PrOTECCION DE DATOS PERSDNALES EN POSESI

CUMPLIENDO CON LA LEY GENERAL DE ARCHIVOS EN SU CAPITULOD VIl DE
LAS AREAS OPERATIVAS EN SU ART, 31 INCISO VIV IX, CONTIENE: 4
FOTOCORIAS DE CREDENCIALES DEL IFE: DIRECTOR CCO, DIRECTOR AGED,
DELEGADD CONTRALDR REPRESENTANDO SECRETARIA DE LA CONTRALORIA
v T 4 +EL COC . RE SAELE
DEL PROGRAMA SEMADESD ART. 16 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE 1OS
ESTADOS UNIDOS MEXICANGS, ART, 23, 24, 26, 27 ¥ TITULD SEGUNDOD-
PROTECCIAN DE DATOS PERSOMALES DE LA LEY DF TRAMSPARFNCIA ¥
(ACCESD A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADC DE DAXACA Y EN LA
LEY D PROTECCION DE DATOS PERSOMALES DEL ESTADC DE DAXACA.

[CAPITULO VI AATIEULO 28. EL AREA CODRDINADORA DE ARCHIVOS TENDAA
LS SIGUIENTES FUNCIONES: FRACC. VIN COORDINAR, CON LAS AREAS 0
UINIDADES ADMINISTRATIVAS, LAS POLITICAS DE ACCESO Y LA

LOS ARCHIVOS DE TRAMITE, CONCENTRACION ¥, EN 5L CASD, HISTORICO, DE|
(ACUERDO CON LA NORMATIVIDAD,

LINEAMIENTOS PARA EL ESTABLECIMIENTO Y FUNCIONAMIENTD DE LOS|
(COMITES ¥ UNIDADES DE TRANSPARENGIA DE LOS SLUETOS OBLIGADOS POR|
LAS LEYES DE TRANSPARENCIA, ARTICULD DECIMO; LEY GENERAL DE
TRAMNSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMAOON FUBLICA, ARTICULO 43; LEY|
DE TRANSPARENCIA ¥ ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO)
O OAXACA, ARTICULO 67, CONSTITUCISN FOLITICA DEL ESTADO LIBRE V]
SOEERANG DE DAXACA, ART 3 FRACCIONES DEL | AL VIl; REGLAMENTO)
INTEANG DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAGUERA, ART, 11 FRACC, XAV, ¥
EL MANUAL DE PROCEDIMIENTES DE LA CASA 0F LA CULTURA DAXAQUERA,
LEY GENERAL DE ARCHIVOS, TITULO SEGUNDD DE LA GESTION]
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS GAPITULD | DE LO5
DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAFITULO Il DF LAS DRLIGAGIINES

SUJETOS DBLIGADODS, ARTICULO 85 PARRAFOD 2 LEY DE FROTECCION DE
[DATOS PERSONALES EN POSESION DE LGS SUJETOS DBLIGADDS DL ESTADO)]
DE DAXACA, ARTICULD 75 PARRAFO 3; CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO)
LIBRE ¥ SOBERAND DE UAXACA; REQLAMENTD INTERND DE LA CASA DE LA
CULTURA GAXAQUERA, ART 11 FRACC XXV, ¥ MANUAL O]
PROCEDIMIENTOS DE LA CASA DE LA CULTURA OAXACUERA, ART. 3
FRACCIONES DEL | AL VI, LEY GENERAL DOE ARCHIVOS, TITULD SEGUNDO DE|
LA GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULS | D]
LOS DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPITULO )| DE LAS OBLIGACIONES

LEY GENERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA,
ARTICULD 122, CAPITULD 1, DEL PROCEDIMIENTO 4 LA INFORMACION,
ARTICULD 142, LEY GEMERAL DE PROTECCION OF DATOS PERSONALES EN|
POSESION DE LOS SUJETOS OBLIGADOS, ARTICULD 48, CAPITULO Il DEL|
EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE ACCESD, RECTIFICACION, CANCELACION Y|
CPOSICISN: LEY GENERAL DE PROTECCIGON DF DATDS PERSONALES EN|
POSESHON DE LOS SLUETOS OBUIGADDS, AATICULO 43; REGLAMENTO|
INTEANO DE LA CCO ARTICULD 14, FRACC. |; CONSTITUCION POLITICA DEL|
ESTADO LIBRE ¥ SOBERAND DE OAXACA, ART. 3 FRACCIONES DEL | AL Vil;
REGLAMENTD INTERND DE LA CASA DE LA CULTURA OAXAGUERA, ART. 11
FRACC. ¥xIV. MANUAL DE PROCEDMMIENTOS DE LA CASA DE LA CULTURAJ
DAXAGUERA, LEY GENERAL DE ARCHIVOS, TITULD SEGUNDO DE LA GESTION)
DOCUMENTAL ¥ ADMINISTRACION DE ARCHIVOS CAPITULD | DE LD
DOCUMENTOS PUBLICOS ¥ CAPITULD Il DE LAS OBLIGACIONES
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