CADH

Coordinacién para Ia Atencién
de los Derechos Humanos

“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Gobierno del Estado

PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA
COORDINACION PARA LA ATENCION DE LOS DERECHOS HUMANOS.

En Oaxaca de Juarez, Oaxaca, siendo las doce horas del dia 08 de abril del afio 2022,

previa convocatoria, reunidos via electrénica por medio de la plataforma “Zoom”, con el

proposito de acatar las instrucciones emitidas por las instituciones de salud para la

prevencion en la propagacion del virus Sars-cov2 (COVID-19), previa convocatoria, se )
encuentran reunidos Norma Reyes Teran, Coordinadora para la Atencion de los Derechos /7
Humanos; Carmen Castillo Sanchez, Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de
Archivos; Heidy Paola Hernandez Jarquin, Jefa de Oficina y Responsable del Area de
Correspondencia; Dulce Maria Carmona Lépez, Jefa de la Unidad Juridica y Responsable
del Archivo en Tramite de la Unidad Juridica; Aracely Adriana Chavez Aragon, Analista y
Responsable del Archivo en Tramite de la Unidad de Politicas Publicas; Jorge Eduardo
Pérez Sibaja, Auxiliar y Responsable del Archivo en Tramite de la Unidad Administrativa;
Mayra Abril Bernal, Responsable del Archivo en Concentracion; y Alejandra Canseco
Vasquez, Auxiliar y Responsable del Archivo Histérico, estos integrantes del Sistema
Institucional de Archivos de la CADH. Asimismo, se encuentran reunidos: Heliacid Jiménez
Cruz, del Area Juridica; Anais Yamin Leyva Bourguet, del Area de Planeacion y/o Mejora
Continua; Mayra Elizabeth Cuevas Fabian, del Area de Tecnologias de la Informacion; y
Santiago Julian Gutiérrez Mijangos, de la Unidad de Transparencia, estos Ultimos
integrantes del Grupo Interdisciplinario. Todos con la finalidad de llevar a cabo la Primera
Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinario 2022, de
conformidad a lo dispuesto en los articulos 13 fraccion I, 20, 27 de la Ley General de
Archivos; 7, 10, 13 fraccion Il, 26 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca;
Lineamientos para la Organizacion, Conservaciéon y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca, conforme al siguiente:
ORDEN DEL DIA

1.- Pase de lista de asistencia.
2.- Declaracion del Quoéorum Legal.
3.- Aprobacién del Orden del Dia.
4.- Presentacion del Catalogo de Disposiciéon Documental para su aprobacion.----------------
5.- Cierre y clausura de la sesion.
DESARROLLO DEL ORDEN DEL DIA
1.- PASE DE LISTA DE ASISTENCIA. En uso de la palabra, Norma Reyes Teran,
Coordinadora para la Atencién de los Derechos Humanos, indica que reunidos via
electrénica por medio de la plataforma “Zoom”, con el propésito de acatar las instrucciones
emitidas por las instituciones de salud para la prevencién en la propagacién del virus SARS-
CoV-2 (COVID-19), verifica que se encuentran presentes la totalidad de las personas que
fueron convocados a la presente sesion.

2.- DECLARACION DEL QUORUM LEGAL. Acto seguido, y una vez verificada la
asistencia, Norma Reyes Teran, Coordinadora para la Atencion de los Def%h{fs Huma‘ ’ ‘)
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manifiesta que existe quérum legal requerido para realizar la presente sesioén, por lo que
queda legalmente establecida.

3.- APROBACION DEL ORDEN DEL DiA: En uso de la palabra, la Coordinadora para la
Atencion de los Derechos Humanos, somete a consideracion de todos los presentes el
Orden del Dia, el cual es aprobado por unanimidad en todos sus términos.

4.- Presentacion del Catalogo de Disposicion Documental para su aprobacion.---------
En uso de la palabra la Coordinadora de Archivos, informa a los presentes que en
cumplimiento a las obligaciones en materia archivisticas, se procedié a elaborar el Catalogo
de Disposicion Documental, esto con el propésito de que esta Coordinacion cuente con los @

instrumentos que permita llevar el registro general y sistematico de los valores
documentales y establecer el periodo durante el cual la documentacién debe resguardarse
en los archivos de tramite y de concentracion, asi como determinar si los documentos de

archivo deben ser conservados permanentemente o bien eliminarse, de manera autorizada
y de acuerdo con la normatividad aplicable.
Derivado de lo antes expuesto, los Integrantes del Grupo Interdisciplinario informan a los

presentes que después de multiples reuniones de trabajo con las areas administrativas que
conforman esta Coordinacién, en apego a lo dispuesto en el Cuadro General de
Clasificaciéon Archivistica, se procedié a elaborar el Catalogo de Disposicién Documental
que se muestra a continuacion:

FUNCIONES SUSTANTIVAS

1S. ATENCION Y SEGUIMIENTO A PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE DERECHOS HUMANOS

SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS
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UEJAS Y PROPUESTAS SOPORTES HIBRIPOS,
1S.1 a DE CONCILIACION X X 1ANO 1ARO 2 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
MEDIDAS CAUTELARES Y SOPORTES HIBRIDOS,
1S5.2 X X 5 ANOS 20 AROS 25 ANOS ORIGINALES Y COPIAS

DE PROTECCION FOTOSTATICAS SIMPLES

SOPORTES HIBRIDOS,
15.3 RECOMENDACIONES X X 10 ANOS 30 ANOS 40 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES

SOPORTES HIBRIDOS,
15.4 ALERTAS TEMPRANAS X X 5 ANOS 5 AROS 10 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES

2S.1 SEGUIMIENTO DE POLITICAS PUBLICAS DE DERECHOS HUMANOS
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PROGRAMA ESTATAL DE SOPORTES HIBRIOS,
25.1 BERECHASHIIMANGS X X 6 ANOS 6 ANOS 12 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
PLAN ESTATAL DE SOPORTES HIBRIDOS,
25.2 DESARROLLO X X 6 ANOS 1ARO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
PREVENCION DE LA SOPORTES HIBRIDOS,
25.3 BIECRIMNATION X X 6 ANOS 1ARO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
25.4 CAPSEEQSEN Y X X 1 ANO 1ANO 2 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
FUNCIONES COMUNES
1C DIRECTIVA Y GESTION
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
o VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS
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. SOPORTES HIBRIDOS,
1C.1 COMT;?:R%%NTROL X X 1 ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
COMITE DE ETICA Y SOPORTES HIBRIDOS,
1C.2 PREVENCION DE X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
CONFLICTOS DE INTERES FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
1C3 & O:g;:gﬂ;g; - X X 6 ANOS 1ANO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
2C ASUNTOS JURIDICOS
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
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SOPORTES HIBRIDOS,
2C.1 JUICIOS LABORALES X X 5 ANOS 5 ANOS 10 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
2C.2 JUICIOS DE AMPARO X X 1ANO 1ANO 2 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
2C.3 EXHORTOS X X 1ARO 1ANO 2 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
2C4 AEUERDOS ¥ X X 6 ANOS 2 ANOS 8 AN bl
d CONVENIOS 0S ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
NORMATIVIDAD EN LA i ) ) SOPORTES HIBRIDOS,
2C.5 X X 20 ANOS 5 ANOS 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
MATERIA
FOTOSTATICAS SIMPLES
3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
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SOPORTES HIBRIDOS,
3c1 BASES DE DATOS X X 6 ANOS 1ARNO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
ADMINISTRACION DE SOPORTES HIBRIDOS,
3C.2 PLATAFORMAS X X 6 ANOS 1ARO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
ELECTRONICAS FOTOSTATICAS SIMPLES
4C RECURSOS HUMANOS
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
B VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS
S g 5 = o OBSERVACIONES
c6DIGO NOMBRE RS e S = > e w 82
@ & =] wol| g @ ok ok 2
2 7 e z 2 5 - g 23 2 & =
a. i < = = Pl 2 (%] b= ~§ T v (o]
e o = = o i %) Uz =
v a o] e = &€ o
< < < O
SOPORTES HIBRIDOS,
4C.1 EX';EE[:SEg;iDE X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
4C2 NOMINAS X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
CONTROL DE SOPORTES HIBRIDOS,
4C.3 ASISTENCIAS E X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
INCIDENCIAS FOTOSTATICAS
AN .
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SOPORTES HIBRIDOS,

4C.4 DESARROLLO X X 1ARO 2 ANOS 3 AROS ORIGINALES Y COPIAS
PROFESIONAL FOTOSTATICAS SIMPLES
5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
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SOPORTES HIBRIDOS
PROGRAMA - - - ’
5C.1 o ANU?\TERAT'VO X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
5C.2 PRESOU":B‘S}AL X X X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
5C.3 ESTADOS FINANCIEROS X X X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
EGUIMIENTO A - = -
5C.4 5 :tjm ORI ACS) X X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
5C.5 PROCESOS LICITATORIOS X X X 6 ANOS 1ANO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
- ::' VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS
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SOPORTES HIBRIDOS
PROCESOS DE ENTREGA- " - .
6C.1 oc X X X 1ARO0 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
RECEPCION )
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
6C.2 MCL?E';IS?; :DI\JEN?:JEE’\:}ELSES X X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
6C.3 CONTROL DE ALMACEN X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
6C.4 ADQUISICIONES X X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
CONTROL DE PLANTILLA SOPORTES HIBRIDOS,
6C.5 VEHICULAR Y X X 6 ANOS 1ARO 7 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
COMBUSTIBLE FOTOSTATICAS SIMPLE

S|

[_ \\

/




“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

Gobierno dei Estado

CADH

Coordinacién para la Atencién
de los Derechos Humanos

7C ADMINISTRACION DE ARCHIVO

SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS
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SOPORTES HIBRIDOS,
7C.1 S'STE'g: ::inEJOCS'ONAL X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
GRUPO SOPORTES HIBRIDOS,
7C.2 X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
IBHERSISERRI FOTOSTATICAS SIMPLES
PROGRAMA ANUAL DE SOPORTES HIBRIDOS,
7C.3 DESARROLLO X X 1AN0 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
ARCHIVISTICO FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
N -
7C.4 ¢ éNSTT:gNEg;ngD; A X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
7C.5 TDRSCNUS:AEER:?:L':SS X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
7C.6 BAJAS DOCUMENTALES X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
7C.7 o OP gjmﬁfss X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
8C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
SERIE Y SUBSERIE CLASIFICACION PLAZOS DE CONSERVACION
VALORES PRIMARIOS VIGENCIAS
-
S E 5 = B - OBSERVACIONES
c6DIGO NOMBRE S IS |& |8 = % 0 w 8 5
7 E‘ ) & =3 El o E o E =
) @ e uo g = g 2= 2 & =
a z Z>| o z (%] g TV o
£ 8 s = S o g F g3 o
2 2 < < O
SOPORTES HIBRIDOS,
8C.1 mxfgx:rfsfu A X X 1ANO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
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SOLICITUDES DE ACCESO SOPORTES HHBRIDOS,
8C.2 A LA INFORMACION 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
{NDICE DE SOPORTES HIBRIDOS,
8C.3 CLASIFICACON DE 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
INFORMACION FOTOSTATICAS SIMPLES
SISTEMAS DE
OBLIGACIONES DE SOPORTES HIBRIDOS,
8C.4 PORTALES DE 1ARNO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
INFORMACION DE FOTOSTATICAS SIMPLES
TRANSPARENCIA (SIPOT)
SOPORTES HIBRIDOS,
8C.5 RECURSOS DE REVISION X . X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES
SOPORTES HIBRIDOS,
8C.6 DERECHO ARCO X X 1ARO 5 ANOS 6 ANOS ORIGINALES Y COPIAS
FOTOSTATICAS SIMPLES

Asimismo, el Grupo Interdisciplinario por mayoria aprueba el mencionado Catalogo, con la
finalidad de que se tenga conocimiento de los plazos de resguardo, la disposicion
documental y la clasificacion de la informacién en materia de transparencia, acceso a la
informacioén y protecciéon de datos personales, por lo que solicitan que el pleno del Sistema
Institucional de Archivos exponga lo propio.
Acto seguido, las y los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos, informan que el
Catélogo de Disposicion Documental, cumple con los requisitos dispuestos por ley en
materia archivistica, por lo que en este acto lo aprueban por mayoria, instruyendo a la
Coordinadora de Archivos para que lo presente ante el Archivo General del Estado de
Oaxaca, para los efectos que haya lugar. &

5.- CIERRE Y CLAUSURA DE LA SESION:
Habiéndose agotado los puntos del orden del dia y no habiendo otro asunto que tratar se
da por clausurada la presente Sesion, siendo las trece horas del dia de su inicio, previa
lectura y firmado al calce y al margen para la debida constancia legal de los que en ella
intervinieron, y por duplicado para los efectos legales correspondientes. CONSTE. ----------
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Las presentes firmas forman parte integrante del acta de la Primera Sesion Ordinaria del
Sistema Institucional de Archivos 2022 de Coordinacién para la Atencién de los Derechos
Humanos, de fecha 08 de abril de 2022, - - == = == == e c e e oo




