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JUSTIFICACION

De conformidad con lo establecido en el Decreto 80 que Crea a la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de
Oaxaca (APBP), asi como en su Reglamento Interno, ambos publicados en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca con fecha 01 de julio de
1996 y, 18 de octubre de 2025 respectivamente, esta institucion a través de sus
areas administrativas, planea y conduce sus actividades conforme a los
objetivos, estrategias y programas establecidos en el Plan Estatal de
Desarrolio 2022-2028, con sujecién a la transparencia que rige a la
Administracién Publica Estatal, v a las demas politicas establecidas por el
Titular del Poder Ejecutivo del Estado vy, desde luego, conforme lo
determinado por las disposiciones normativas aplicables.

En este sentido, la APBP instalo el Sistema Institucional de Archivos (SIA), de
conformidad con los articulos 11 fraccién 11,19, 20, 21, 22,23, 24y 25de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en el Periddico Oficial del
Gobierno del Estado de Qaxaca de fecha 15 de febrero 2020, por lo que, en
consecuencia, elaboré el presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA), el cual tiene como principal objetivo, iniciar a escala institucional |a
modernizacion y mejoramiento constante los servicios documentales y
archivisticos donde se desarrollan e implementaran las estrategias a aplicar.

El PADA se enfoca en una gestién de actividades planeadas, organizadas vy
controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion,
conservacion, difusién y divulgacion documental en los archivos de lae
diferentes areas administrativas del ente publico para la adecuada gestion
gubernamental y administracién de archivos.
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OBJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, por medio del Sistema Institucional de Archivos de la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de
Oaxaca, de conformidad al marco juridico, que permita alcanzar niveles
adecuados de eficacia, acceso a la informacion, transparencia y seguridad;
estableciendo orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como
concientizacion del personal en materia archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Dar cumplimento al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservacion, difusion, divulgacion, acceso a la
informacién, proteccidn de datos personales y transparencia.

2. Coadyuvar en la descripcion de los procesos sustantivos y la
administracion de los documentos de archivo producidos por cada
unidad o drea administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de
las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

3. Capacitar y asesorar al personal gque produce documentos de archivo
con la finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y
consulta archivisticos.
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MARCO LEGAL

Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Archivos.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica.
Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Accesos a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,

por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacién vy
conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la informacion Publica vy Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca,

Ley de Archivo para el Estado de Oaxaca.

Decreto numero 80 que crea a la administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

Reglamento de Archivo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento interno de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

Lineamiento para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los
Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de organizacion de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.
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PLANEACION

La implantacién del Sistema Institucional de Archivo en la Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca, tiene como
objetive mejorar el funcionamiento en los archivos (tramite y concentracion)
que eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que implica
el destino final de los documentos de archivos lleguen a la dltima etapa de su
ciclo de vida (archivo histérico). Por lo cual es de relevancia llevar a cabo las
siguientes actividades para el buen desarrollo de los objetivos planteados, con
fundamento en la Ley General de Archivo v la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca, para lo cual el area Coordinadora de Archivos solicitara el avance

de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para los integrantes del
SIA.
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MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

NIVEL ESTRUCTURAL

Actualizacion

de Archivos:

*Material de |De  acuerdo [Oficio de
Capacitaciones y| Area  Coordinadora aficina, haojas |con la |solicitud,
I | Asesorias deArchivos yplumas. disponibilidad | cireular,
Archivisticas ‘Equips  de | presupuestal, capturasde
cOmputo e ?antalias.y
i impresora, otografias,
NIVEL DOCUMENTAL
Area  Coordinadora *Materialde |De  acuerdo Oficio de -

oficina: hojas  |con la autorizacién
de Instrumentos |responzables de  los yplumas, disponitilidad |dr: losg
5 de Control y archivos de tramite y ‘Equipe  de |presupuestal  [instrumentos
Consulta responsable da coOmpuie e rchivisticos;
Archivistica archivo de imprescora, ublicacion
concentracian, igital,
Titulares de las dreas ‘Materlal  de | Deacuerdo Oficios e
administrativas, area oficina: holasy | conla irventarios,
coordinadora de olurnas. disponibilidad
archivos, responsables tEquipo de | presupuestal
% [Transferencias de los archives de Komiputo e
Primarias tramite, responsable impresora,
del archivo de
concentracicn,
euniones Integrantes def Sistema ‘Material de | Deacuerdo  |Acta de
4 Sistema Institusional de cficina, hojas | con la Sesiones
Institucional de | Archives y Grupo yplurnas. disponibilidad  realizadas.
Archivos y Grupo | Interdisciplinario ‘Equipn  de | presupuestal,
Interdisciplinario Computo &
impresora, ~
NIVEL NORMATIVO
Titulares de las dreas ‘Material de | Deacuerdo Ficha de
Administracién de| administrativas, drea oficina holas | con la riesgo.
5 [Riesgos coordinadora de yplumas, disponibilidad
archivos, responsables ‘Equipe.  de | presupuestal,
de los archivas de camputo e
tramite, responsable impresora,
! delarchive de
L concentracion,
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Actividad Enero| Febrero| Marzo | Abril | Mayo| Junio | Julio Agosto| Septiembre Dctubre | Noviembre| Diciembre

5 Capacitaciones y
Asesorias
Archivisticas

Actualizacion v
2 |elaboracion  de
los  instrurmentos
de  contral v
consulta
archivistica

3 | lransferencias
Frimarias

?I | . S

4 | Reuniones ¢
Sistema

Institucional  de

Archivos v Grupc

Interdisciplinario

i

5 | Administracian
de Riesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA

PLANIFICAR LAS COMUNICACIONES

La coordinacion de Archivos llevara a cabo, segun proceda, mediante oficios,
memorandums y correos electrénicos, reuniones de trabajo con los
responsables de archivo de concentracién y tramité de cada area, a fin de
revisar el cumplimiento y los avances del PADA, asi como las problematicas
presentadas, coadyuvando en el COCOI para su seguimienta.

REPORTE DE AVANCES

El Area Coordinadora de Archivos, elaborara de forma trimestral, un informe
de avance.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

La identificacion de riesgos ha sido analizado y estipulado en el Programa de
Trabajo de Control Interno 2026, por lo que, a finales de este ejercicio, se
rendira el respectivo informe, conforme los siguientes riesgos

T Actualizacion del Sistema Institucional de Archivos y establecimiento del

Grupo Interdisciplinario (cambios en los responsables tanto en el SIA como
del Gli).

2! Desfase en los plazos determinados en el cronograma de actividades, no
contar con los materiales de oficina y espacio para el resguardo de los
archivos adecuadamente.

3: Incorrecta implementacion del procedimiento de conservacion de archivo.

Enero 2026.
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RECCION GENERAL

Mtra. Maria Fernanta Garcia¥ascon, o

ORI -2LLE

Directora General de la Administracion del Patrimonio
De la Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

. Hernandez. .
Jefa del Departamento Administr de'la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.
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C. Rosa Elena Magana Gar@@p_-. et B
ey : . : S L T 7,
Auxiliar del Departamento Administrativo de Ta"hﬁﬁh';ﬂﬁfﬁacmn del
Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de Qaxaca.
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