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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

JUSTIFICACION

De conformidad con lo establecido en el Decreto 80 que crea a la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica de Oaxaca (APBP)
de fecha 01 de julio de 1996 y en su Reglamento interno de fecha 26 de marzo
de 1996, publicados en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca;
la Administraciéon del Patrimonio de la Beneficencia PuUblica del Estado de
Oaxaca, a través de sus areas administrativas, plantea y conduce sus
actividades conforme a los objetivos, estrategias y programas establecidos en
el Plan Estatal de Desarrollo 2022-2028, con sujecién a la transparencia y
honestidad que rige a la Administracion Publica Estatal, y a las demas
politicas establecidas por el Titular del Poder Ejecutivo del Estado o que
determinen las disposiciones normativas aplicables, instalé el Sistema
Institucional de Archivos, de conformidad con los articulos 11 Fraccién 11, 19, 20,
21,22,23,24 Y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca publicada en
el Periédico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 10 de febrero
2024.

El programa Anual de Desarrollo archivistico (PADA) tiene como principal
objeto iniciar a escala institucional la modernizacién y mejoramiento
constante los servicios documentales y archivisticos donde se desarrollan e
implementaran las estrategias a aplicar.

El presente Programa Anual se enfoca a una gestién de actividades
planeadas, organizadas y controladas que coadyuvaran a mejorar el proceso
de organizacién, conservacién, difusiéon y divulgacién documental en los
archivos de las diferentes areas administrativas del ente publico para la
adecuada gestion gubernamental y administracion de archivos.
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

OBIJETIVO GENERAL

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico, por medio del Sistema Institucional de Archivos de la
Administracién del Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de
Oaxaca, de conformidad al marco juridico, que permita alcanzar niveles
adecuados de eficacia, acceso a la informacioén, transparencia y seguridad,
estableciendo orden, control, consulta y optimizacién de recursos, asi como
concientizaciéon del personal en materia archivistica.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

1. Dar cumplimento cabal al marco juridico en materia de organizacion
documental, conservaciéon, difusién, divulgacién, acceso a la
informacion, proteccion de datos personales y transparencia.

2. Coadyuvar en la descripciobn de los procesos sustantivos y la
administraciéon de los documentos de archivo producidos por cada
unidad o area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de
las atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

3. Capacitar y asesorar al personal que produce documentos de archivo
con la finalidad de la aplicacion de los instrumentos de control y
consulta archivisticos.
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“2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

MARCO LECAL

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

e Ley General de Archivos.

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia,
Accesos a la informacién Publica y Proteccion de Datos Personales,
por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y
conservacion de Archivos.

e Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Ley de Transparencia y Acceso a la informacién Publica y Buen
Gobierno del Estado de Oaxaca,

e Leyde Archivo para el Estado de Oaxaca.

e Decreto numero 80 que crea a la administraciéon del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

e Reglamento de Archivo del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

e Reglamento interno de la Administracion del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

e Lineamiento para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los
Archivos de la Administraciéon Publica Estatal de Oaxaca.

e Manual de organizacién de la Administracién del Patrimonio de la
Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.
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PLANEACION

La implantacion del Sistema Institucional de Archivo (SIA) en la
Administracion del Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de
Oaxaca, tiene como objetivo mejorar el funcionamiento en los archivos
(tramite y concentracidon) que eventualmente en los diferentes procesos o
procedimientos que implica el destino final de los documentos de archivos
lleguen a la ultima etapa de su ciclo de vida (archivo histérico). Por lo cual es
de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo
de los objetivos planteados, con fundamento en la Ley General de Archivo de
fecha 19 de enero de 2023 y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca de
fecha 10 de febrero de 2024, para lo cual el area Coordinadora de Archivos
solicitara el avance de forma trimestral estableciendo fechas de entrega para
los integrantes del SIA.
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NIVEL ESTRUCTURAL
* Material de oficina: Oficio de solicitud,
1 hojasy plumas. De acuerdo con circular, capturas
Capaditacionesy | Area Coordinadora ‘Equi{)gldeCémputo e | ladisponibitidad | de
Asesorias deArchivos impresora. presupuestal. pantallas y
Archivisticas fotografias.
NIVEL DOCUMENTAL
*Material de Oficio de
9 oficina: hojas, solicitud, oficiode
dAz:ccl::)igor:'madora plumas, plumones, respuesta, acta
cajs de baja
Procedimiento de res:fmsa:l:;:;:s archivadoras, De acuerdo con documental y
Baja Documentaldel archivos ble del y mecate, la disponibilidad | anexos, y demas
Ente Piiblico ante el :;’:’5: = pegamento blanco presupuestal. oficios actuados
AGEO nce":tr:m“ y cinta adhesiva. dentro del
o *Equipo decomputo e proceso de la
impresora. baja
documental.
Area coordinadora Acta de Sesidnen
dearchivos, . . la cual se
” responsables de los . Matenal o ol aprueba la
Actualizacién de : . hojasyplumas. De acuerdo con -
archivos de tramite y " S = actualizacion de
Instrumentos de Equipo de la disponibilidad X
responsable de los instrumentos,
Control y Consulta X Computo e presupuestal. .
Archivistica archivo de MOresOrL solicitud de
concentracién P! validacién,
publicacién.
Area coordinadora
dearchivos, . . .
. Material de oficina:
Elabo“;'(a)uén el resppnsables de !os hojasy plumas. De acuerdo con Acta de sesién,
CADI archivos de tramite y AL . ) o
Equipo de la disponibilidad | solicitud de
(Catdlogo de responsable de s
alcibis arclifvode Céomputo e presupuestal. validacién,
D F ntal) concentracién impresora. publicacién.
Titulares de las dreas
administrativas,
é4rea coordinadora
dearchivos, * Material de oficina:
respgnsables de lps hojasy plumas. De acuerdo con
Transparencias archivos de tramite, *Equipo  de la disponibilidad | Oficios e
Primarias respgnsable del Cémputo e presupuestal. inventarios.
archivo de impresora.
concentracion.
NIVEL NORMATIVO
Titulares de las areas
administrativas,
area coordinadora
dearchivos, * Material de oficina:
resansables qe l.os hojasy plumas. De acuerdo con
Administracién de | archivos de tramite, *Equipo  de ladisponibilidad | Cédula deriesgo.
Riesgos responsable del Cémputo e presupuestal.
archivo de impresora.
concentracién.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

NOM ACTIVIDAD ENERO | FEBRERO | MARZO | ABRIL | MAYO | JUNIO |JULIO | AGOSTO | SEPTIEMBRE | OCTUBRE | NOVIEMBRE

1 Capacitaciones y
Asesorfas
Archivisticas

Procedimiento
2 | deBaja
documental de
la APBP

Actualizacién y
elaboracién de
3 | los instrumentos
de control y
consulta
archivistica

Elaboracién del i g e ey
CADIDO : : S e
4 (Caté](gode '@’:Aj i .r' . i i oo
Disposicién : { :
Documental)

...‘@"_.. :

b

5 | Transferencias
Primarias

6 | Administracién
de Riesgos
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ADMINISTRACION DEL PADA

PLANIFICAR LAS COMUNICACIONES

La coordinacién de Archivos llevara a cabo, segun proceda, mediante oficios,
memorandums, correos electrénicos y en forma econdémica (verbal),
reuniones de trabajo con los Responsables de Archivo de Concentracién y
Tramité de cada area, a fin de revisar el cumplimiento y los avances del PADA,
asi como las problematicas presentadas, coadyuvando en el COCOI para su
seguimiento.

REPORTE DE AVANCES

El Area Coordinadora de Archivos, solicitara de forma trimestral los inventarios
del archivo de tramite en soporte electrénico, para integrar el inventario
general por parte de esta area, a fin de mantener actualizados los
instrumentos de consulta archivistica.

ADMINISTRACION DE RIESGOS

Existen riesgos tales como cambios en los responsables del Sistema
Institucional de Archivo (SIA) como en el Grupo Interdisciplinario (Gl), desfases
en los plazos determinados en el cronograma de actividades, la incorrecta
implementacion de conservacién de archivos, reactividad al cambio en la
gestion documental, accidentes, desastres naturales Y emergencias sanitaria,
que en caso de materializarse podria evitar que se alcancen los objetivos
planteados en el Programa Anual, por ello es necesario identificarlos y
administrarlos adecuadamente a fin de disminuir la probabilidad de que
ocurran.
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IDENTIFICACION Y DEFINICION DE LOS RIESGOS:

Riesgo 1. Actualizacién del Sistema Institucional de Archivos vy
establecimiento del Grupo Interdisciplinario (cambios en los responsables
tanto en el SIA como del Gl).

Riesgo 2: Desfase en los plazos determinados en el cronograma de
actividades, no contar con los materiales de oficina y espacio para el
resguardo de los archivos adecuadamente.

Riesgo 3: La incorrecta implementacién del procedimiento de conservacion
de archivo.

& ENero 2025,

Autorizo

Director General de la Administracion déi Patrjimo’h{igo
De la Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

LAE. Alma : ez Hernandez
Jefa del Departamento Administrativo de la Administracion del
Patrimonio de la Beneficencia Publica del Estado de Oaxaca.

N s

L.A. Verdénicd Judith Bas

Auxiliar del Departamento Administrative.de la Administracién del
Patrimonio de la Beneficencia Publica dél Estado de Oaxaca.
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