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INTRODUCCION

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico, se enfoca a |a realizacion de ;!;
actividades planeadas, que contribuirdn a mejorar Ia operaciéon del Sistema
Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, en ios procesos %7

de administracion, organizacién y conservacidon de los Archivos de Tramite y el

Archivo de Concentracién. :

1. MARCO DE REFERENCIA

AN
En cumplimiento con el articulo 23 de |a Ley General de Archivos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018 y el articulo 22, de la Ley de e
--—)*/
Archivos para el Estado de Oaxaca que a la letra dice: “Los sujetos obligados que =
cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan elaborar un programa ‘x,
anual y publicarlo en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales del =
gjercicio fiscal correspondiente”. gﬁ

Asi como en los articulos 24 y 25 de la Ley General de Archivos y 23y 24 de |a Ley de

Archivos para el Estado de Oaxaca.
2. JUSTIFICACION

El presente Programa se enfoca a un conjunto de actividades planeadas, que
contribuirén a mejorar el proceso de organizacién, conservacién y custodia
documental de los archivos del Archivo General del Estado de Qaxaca, para una
adecuada gestién y administracion documental, esto, apegado a lo que establecen ,\ $

los articulos 23 y 24 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
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3. OBJETIVOS

3.1 GENERAL:

Establecer una programacion para la correcta administracién y funcionamiento de '
los procedimientos que se realizan por parte del Sistema Institucional de Archivos

del AGEO, armonizada con la normatividad archivistica vigente. %\

3.2 ESPECIFICOS:

archivos e integrantes del Grupo Interdisciplinario del AGEO, asi como,
homologar criterios en materia archivistica.

A
® Capacitar continuamente a los integrantes del Sistema Institucional de @
¢ Organizar y transferir los archivos de tramite y de concentracién con base en

la normatividad vigente mediante los procedimientos de baja documental y
transferencias primarias.

e Contribuir con la transparencia y rendicién de cuentas, cumpliendo con las
actividades establecidas en este programa.



Se considera necesario realiz
las actividades planificadas o}
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ARCHIVO GENERAL
DEL ESTADO DE OAXACA

ar las siguientes acciones y estrategias que constituirdn
ara cumplir con los objetivos planteados:
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PADA 2026: MATRIZ DE ALCANCE, ACTIVIDADES Y ENTREGABLES
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RECURSOS:
4.1.1 RECURSOS HUMANOS

Se cuenta con un total de 27 personas para el desarrollo de ias
actividades, incluyendo a los integrantes del SiA, personal de la Direccién
de Desarrollo Archivistico Estatal del AGEO, asi como personal de Ia
SHTYFP y de la e@mpresa recicladora autorizada para el manejo de
residuos especiales.

4.1.2 RECURSOS MATERIALES *

Los insumos que se utilizaran para el desarroflo de las actividades
programadas, serd material de oficina.

4.2 TIEMPO DE IMPLEMENTACION

El tiempo estimado para Ia implementacién de las actividades, se estiman
en el tipo de actividad, de los recursos materiales, asi como, de los periodos
vacacionales del personal.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Actividad

Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Nav Dic —‘

Llavar a cabo seslones ordinarias del SIA.

Capacitar a fos Integrantss del Sistarna fnstituclonatl
de Archivos

o

Uevar a cabo Reuniohes de Trabajo del GI.

|
J
|

"~

Actualizar los Instrumentos de contral y consuita | |
archivisticos

e

Reallzar ¢l procedimisnto de balz documentat

Raeallzar ol procedimliento de transferencla prmaria

o —

|

—T

Supervisar (a Implementacidn del CGCA y CADIDO ’

Reailzar ¢l refrendo de! Registra Naclonal de Archivos.

T

e

Administracién de fesgos [

& 4, 7@
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4.3 COSTOS

La estimacion de los costos que se requieran para el desarrolio de jas
actividades se contemplara y se ajustarg al presupuesto asignado al AGEQ
para el ejercicio 2026.

5. ADMINISTRACION DEL PADA

La comunicacién se realizars del Area Coordinadora de Archivos mediante
circulares, a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del AGEO
con el fin de reducir el consumo de papel y agilizar la comunicacion, asi
mismo, se podra hacer uso de un grupo de WhatsApp que administrara el
Area Coordinadora de Archivos, con el fin de hacer recordatorios o tratar
temas que requieran atencién inmediata.

. &
N
=
Y
5.1 COMUNICACION A@
5
L

5.2 ADMINISTRACION DE RIESGOS \C;&r

Existen riesgos que, en caso de que ocurran, podrian evitar que se logren los
objetivos y actividades proyectados en este programa, por esto, es
necesario identificarlos con el fin de disminuir en |3 medida de lo posible,
las probabilidades de riesgo, y alcanzar los objetivos.

Se han detectado dificultades para el cumplimiento de las siguientes \
actividades con mayor frecuencia:

No. | Actlvidad Riesgo Nivel de | Posible solucldn —l
rlesga |

Realizar comunicacién virtual con los que no

1 | Liavar a cabo sesiones ordinarias del SlA, | Inasistencia de los integrantes del Bayo puadan asistir de maners presencial [

| SIA Programar las sesiones «n fechas hébilas |
J _1 ) ] fuera de las vacaciones programadas _4
Ratraso en la presentacdn de las ]' Salicitar cumplimiento en tempo y forma o

2 | Actuakzar los instrumentos de contrel ¥ | propuastas de modificacién por | Alo en 5u efecto, incluirta (s) en o 2o inmediato ]
J_ consults archivisbicos parte de los integrantes def 51A l siguiente
| |




\
5.3 CONTROL DE CAMBIOS N

En caso de que algun responsable de actividad, identifique actividades que

estén en riesgo de incumplimiento, o que requieran recursos adicionales

(humanos, materiales, financieros o de tiempo) podra solicitar que, esta o C@’,
estas actividades se sometan a un control de cambios, realizando la solicitud

de cambio al Area Coordinadora de Archivos, documentar dicha solicitud, Ia

cual sera evaluada por el Area Coordinadora de Archivos, con el fin de

considerar el impacto en tiempo y dinero y, de ser viable, posteriormente

modificar el programa. Q}\

N

Visto Bueno:

lirector Gene
Archivo General del Estado de

Oaxaca

Oaxaca

* El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos, f l
cuenta con el visto buenc del Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca ¥ fue aprobade por los
integrantes de! SIA en |2 Segunda Sesién Extraordinarla del ejercicio 2026.



