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Introduccion

El presente Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) se dirige al Area
Coordinadora de archivos; a la responsable de la Unidad Central de
correspondencia; a las y los responsables de los archivos de tramite; a la
responsable del archivo de concentracion y al responsable del archivo histérico de
del Archivo General del Estado de Oaxaca, estableciendo la metodologia, normativa
y objetivos para una adecuada organizacion en los procesos archivisticos que se
pretenden realizar en el presente gjercicio en el Archivo General del Estado de
Oaxaca.

1. Marco de referencia. Con fundamento en lo dispuesto en el Capitulo V de Ié

Planeacion en Materia Archivistica, articulo 23, 24 y 25 de la Ley General de Archivos;
el capitulo V de la Planeacién en Materia Archivistica, articulo 22, 23 y 24 de la Ley
de Archivos para el Estado de Oaxaca, el drea Coordinadora de Archivos, establece
las actividades para llevar a cabo los procesos archivisticos del AGEO.

De ahi surge la necesidad de actualizar e innovar de manera constante y
permanente los criterios en materia archivistica.

2. Justificacion. El presente Programa se enfoca a una gestién de actividades
planeadas, organizadas y controladas que contribuirdn a mejorar el proceso de
organizacion, conservacion, custodia y difusion documental de los archivos del
AGEO, para una adecuada gestidn documental, por lo que, se pretende realizar una
programacion clara para facilitar la consulta a cada uno de los integrantes del SIA
del AGEQ y para los usuarios.

Esto, derivado de las actualizaciones en materia de archivo, las cuales surgen a
partir de la descentralizacién del AGEQO como OGP.
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3. Objetivos.

3.1 General:

Establecer una programacion para la correcta administracion y funcionamiento del

w 7

Sistema Institucional de Archivos del AGEO, derivada de la normatividad
archivistica vigente.

3.2 Especificos:

Homologar los criterios y procedimientos archivisticos dentro del Archivo Generﬁ
del Estado de Oaxaca.

Capacitar en materia archivistica, a los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos, asi como a los miembros del Grupo Interdisciplinario.

Promover la valoracién documental a fin analizar el destino final de los expedientes
de cada area mediante los procedimientos de baja documental y transferencias
primarias.

Actualizar, publicar y difundir los instrumentos de control y consulta archivisticos
de acuerdo al Estatuto actualizado; asi como

Cumplir con la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.
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4. Marco Legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

~
.

¢ Constitucion Politica del Estado Libre v Soberano de Oaxaca.

» Ley General de Archivos.

¢ Ley General de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica.

+ Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparenci&
Acceso a la informacion Publica y Proteccion de Datos Personales, por el que
se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservaciéon de
Archivos.

+ Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

+ Leyde Entidades Paraestatales del Estado de QOaxaca.

¢ lLeyde Transparenciay Acceso a la Informacion Publica y Buen Gobierno del
Estado de Oaxaca

e leyde Archivos para el Estado de Oaxaca.

« Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

= Estatuto Organico del Archivo General del Estado de Oaxaca.
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5. Planeacién X

se considera necesario realizar las siguientes acciones y estrategias qu&
constituiran las actividades planificadas para cumplir con los objetivos planteados:
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6. ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

=

AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

! RESPONSABLE DE LA UNIDAD CENTRAL DE CORRESPONDENCIA |
| RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE: ]
DIRECCION
GENERAL
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
CONVENIOS Y RECURSOS HUMANOS
CONTRATOS ¥ FINANCIEROS
DIRECCION DIRECCION
DEPARTAMENTO DE JURIDICA ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE
LO CONTENCIOSC RECURSOS
MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
DEPARTAMENTO DE
PROCESOS
/ ARCHIVISTICOS
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
CAPACITACION Y DIRECCION DE CONSERVACION DEL
ASESORIA DESARROLLO DIRECCION DEL PATRIMONIC
ARCHIVISTICA ARCHIVISTICO ARCHIVO DOCUMENTAL
ESTATAL _ HISTORICO
CENTRAL ' DEPARTAMENTO DE
DEPARTAMENTO DE \ REPRODUCCION
DISPOSICION DOCUMENTAL
DOCUMENTAL

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION

RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO
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7. COMUNICACIONES. \7\

La comunicacion entre el Area Coordinadora de Archivos y los integrantes del SIA,
se realizara por medio de Circulares, correos electrénicos, en casos muy basicé
como recordatorios, se podra recurrir al grupo de WhatsApp.

7.1. Reporte de avances.

Los reportes de avance, se presentan en cada sesidn ordinaria, de ser necesario, se
realizarén sesiones extraordinarias, con el fin de ajustar en la medida de lo posible
las actividades, asi como los tiempos y poder dar cumplimiento al presente
programa.

7.2. Control de cambios.

Durante cada sesion ordinaria, se presentara el reporte de avance de cumplimiento
a las actividades presentadas en el presente PADA, y de ser necesario, se analizara
la posibilidad de realizar modificaciones al cronograma de actividades o al mismo @
programa, en coordinacion y con la aprobacion de los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del AGEO. ?
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8. ADMINISTRACION DE RIESGOS:

A lo largo de los afios, se han detectado riesgos en la mayoria de las actividades, sin

embargo, en unas mas recurrente que en otras, como a continuacion se detalian:

Actividad Identificacion de riesgos Efecto Andlisis de Imbacto Control de Riesgos
1. Actualizacién def Rotacion de persor_\ai en el AGEC, Atras'n ) en el : Nonﬁcalr al area cccrdmadz?ra
. i en todas las modaiidades seguimiento de las Alta Baio de archives sobre los cambios
SIETA sulcxondl e actividades del SiA de responsabies
Archivos y del Grupo g b e
Iinterdisciplinario .\
SRS tie Rntacign de personal en &l .f\rea: iﬂtraso . e ) Apeg.arseaicz?lendaﬁ.o ycaontar \ 3
% St Coordinadora de Archivos/ incumplimiento  en Alta Bajo con ia mayoria para ilevarias a <
Sesiones Ordinarias y 7 .
- responsables de archivo de las Sesiones cabao.
Extraordinariasdel S.LA. L o
tramite. Ordinarias.
Rotacion de titulares en ias areas Atraso en ] Capacitar a los nuevos
3 administrativas del AGEC actualizacion de los Alta Medianc rmiembros del Gl en materia
3.llevar a cabo Reuniones - i
< instrurentos archivistica, asf como =2
de Trabajo del G.L s o 2
archivisticos adaptarse a las modificaciones
propuestas
D HNo realizar las capacita:_:f‘ones de Atraso .ten Ia ) ) Implementar capacitaci_ones
1ot rantl os del SIA en acuerdo a la programacion programacion de las Baja Bajo de manera remota mediante
eg % capacitaciones plataforma virtuai para llevar a
materia de Archivas -
cabo en tempoy forma
& i Cambio de titulares de las areas Atraso en =l analisis Capacitar a los nuevos
S.Realizar la actualizacion Ed e i i " A -
administrativasintegrantesdel GI  de las propuestas de Alta Medianc miembros del Gi en materia
de los instrumentos de . A R ?
que desconocen los acuerdos de  modificacian, lo que archivistica, asi como a
Control y Consulta - . ¥ J o M
S \as reuniones anteriores, asi como evita la conclusion. familiarizario con ias
Archivisticos s o "
de las propuestas recibidas. madificaciones propuestas.
Desfase en el Instar a ios involucrados =
6. Trasisforancias Atraso en la calendarizecion  procedimiento  de Media Bajo desarrolier el procedimiento
Primarias programada para levar a cabo  Transferencias correspondiente en tiempo v
este procesc. Prirnarias forma.
Atrasc en la remision del Retraso en la Capacitar 2 los nuevos
i inventario de baja, asi como de la eneracion de Alta Mediano integrantes del SIA y apovarios
7.Baja Documental def . ja : z g s teg y Py
AGES Declaratoria de inexistencia de inventarios y en las para ponerse al corriente en las
valores Bajas Documentales actividades programadas
Rotacion de personal en el Area Imposibilidad de Capacitar a los nuevos
8.Actualizacion de los Coordinadora de Archivos o realizar el inventario Baja Mediano responsables de archive de %
inventarios de archivo de  responsables de archivo de  general del AGEO trémite y apoyarios pars
tramite y concentracién  tramite, concentracion e ponerse al corriente en las
historico. actividades programadas
2 . . Desfa i i i
S. Elaboracién deja Guia  Atraso en la entrega de las gufas R 5 i 2 Instor: & jos xnvomcr?dgs il
5 2 presentacicn de la Baja Medianc desarrollar el procedimiento
de Archive Documental por parte de las areas oS : -
del AGEO sdrhinBtrativas Guia simple de correspondienta,
= archivo dei AGED r
Retraso en la entrega de Usuaric  Atrasc en el refrendo Mejorar la comunicacion con el
10.Refrendo ai Registro y Contrasefia por parte def AGN Minima Mediano AGCN para soiicitar nuevamente
Nacional de Archivos el nuevo usuario v contrasefia.

Archivos para el estado de Oaxaca, se elabora el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) para el ejercicio 2025, por la LAT. Guadalupe Garcia Diaz, Directora
Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, con
el Visto bueno del Lic. Jacobo Babines Ldpez, Director General del Archivo General del
Estado de Oaxaca.

Santa Lucia del Camino, Oax, a 17 de enero de 2025.

Con fundamento en el articulo 23 de la Ley General de Archivos y articulo 22 de la Ley de f
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