Subdireccion de Desarrollo Archivistico

GOB‘IERNO DE RO ARCHIVO

/T -
MEXICO | | s

Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos

Area coordinadora de archivos

1.Su institucion/dependencia/archivo privado cuenta con Area Coordinadora de Archivos?
© s
“ No

2.Refiera el nivel Jerarquico de su coordinador de Archivos

Director General
Director de Area
Subdirector
Jefatura

Responsable

i TR B B S

Encargado

a Otro

3.¢El Area Coordinadora de Archivos realizé el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
correspondiente al afio en curso?

©osi

“ No

4. ¢ Su institucion/dependencia/archivo privado cuenta con Catalogo de Disposicion Documental?

St

“ No

5. ¢El Catélogo de Disposicion Documental de su institucion/dependencia/archivo privado, se encuentra
validado?

2624

-/ Felipe Carrillo
PUERTO

uuuuuu
eV son
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6.En caso de ser afirmativa la respuesta anterior, seleccione la institucion o dependencia que ha validado su
Catalogo de Disposicion Documental del siguiente listado.

{ " . .7
Archivo General de la Nacion

Archivo General del Estado
Comité de Transparencia
Grupo interdisciplinario
Otro

Unidad de Correspondencia (oficialia de
partes)

I I B

1.Su institucion/dependencia/archivo privado cuenta con Unidad de Correspondencia (también conocida como
oficialia de partes)?

© s

“ No

2. ¢Cuenta con algun manual de procedimientos para realizar sus actividades diarias?

©si

No

Archivo de Tramite (Archivo de
oficina/archivo de diario/archivo activo)

~

1. ¢Los expedientes que se resguardan en el archivo de tramite (archivo de oficina/de diario/archivo activo)
testifican asuntos concluidos?
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GOBIERNO DE BRg ARCHIVO
MEXICO AGN _Gf:‘fgg: Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos
.
Si
~
No

2.Mencione el numero de archivos de tramite (area o unidad administrativa u homaélogos que conformen su
sujeto obligado - Acorde a lo establecido en el articulo 30 de la LGA y de manera supletoria el articulo 3
fraccion Il de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica-.) identificados en su
institucion.

3. Refiera los afios que abarca la documentacién del archivo de trdmite (archivo de oficina/de diario/archivo
activo). (Ejemplo “de 1980 a 2019”)

4.Refiera el tipo de contenedor en el que resguarda la documentacion de su archivo de trdmite (archivo de
oficina/de diario/archivo activo). (Puede seleccionar méas de una opcion):
Cajas de polipropileno (plastico)

Caja de carton para archivo

Caja de carton estandar

Atados

Bolsas

Costales

Archiveros

Estantes

Otros

[ [ R I (R A B B B

5.Sefale el lugar en donde se encuentra la documentacion de su archivo de trdmite (archivo de oficina/de
diario/archivo activo).

L Bodega

2 Oficina
I Cuarto
r

Azotea
-

Estacionamiento
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MEXICO AN ngfﬁg: Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos
' Sétano
" Otro

6. ¢Cuenta con algun manual de procedimientos para realizar sus actividades diarias en su archivo de tramite
(archivo de oficina/de diario/archivo activo)?

©osi

lﬁNo

7. ¢Existe un nombramiento oficial para cada responsable de su archivo de tramite (archivo de oficina/de
diario/archivo activo) de su institucion/dependencia/archivo privado?

©osi

“ No

8.De las siguientes opciones, elija la accion que haya realizado en su archivo de trdmite (archivo de oficina/de
diario/archivo activo):

" Transferencia primaria (Envio de expedientes al archivo de concentracién de su
institucion/dependencia/archivo privado).
" Envio de los expedientes a la bodega/archivo muerto/archivo de uso esporadico

Otros

Archivo de Concentracion (Archivo
muerto/bodega/oficina/cuarto)

-

1. ¢Cuenta con archivo de concentracién, archivo muerto/archivo de uso esporadico/bodegas/oficinas/cuartos)
identificados en su institucion?

© si

“ No

2.Refiera los afios que abarca la documentacién del archivo de concentracion (archivo muerto/archivo de uso
esporadico/bodega/oficina/cuarto). (Ejemplo “de 1980 a 2019”):
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GOB}ERNO DE ;; ARCHIVO
MEXICO AGN Sft’fc“lg'\ Cuestionario actual en el Registro Nacional

de Archivos
3.Refiera el tipo de contenedor en el que resguarda la documentacion de su archivo de concentracion (archivo

muerto/archivo de uso esporadico/bodega/oficina/cuarto). (Puede seleccionar mas de una opcién):

Cajas de polipropileno (plastico)
Caja de carton para archivo
Caja de cartdn estandar

Atados

Bolsas

Costales

Archiveros

Estantes

Otros

0 [ R O I R AN RN

4.Sefale el lugar en donde se encuentra la documentacion de su archivo de concentracién (archivo
muerto/archivo de uso esporadico/bodega/oficina/cuarto):

L Bodega
-

-

Oficina

Cuarto

Azotea
Estacionamiento
Sétano

Otros

I I .

5. ¢Cuenta con algun manual de procedimientos para realizar sus actividades diarias?

~

Si

“ No
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MEXICO | ||

Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos

6. ¢Existe un nombramiento oficial para cada responsable del archivo de concentracion (archivo muerto/archivo
de uso esporadico/bodega/oficina/cuarto) de su institucion/dependencia/archivo privado?

St

FNo

7.De las siguientes opciones, elija la accion que haya realizado en su archivo de concentracion (archivo
muerto/archivo de uso esporadico/bodega/oficina/cuarto):

" Transferencia secundaria (Envio de expedientes al Archivo Histdrico de su
institucion/dependencia/archivo privado).

I Envio de los expedientes al Archivo General de la Nacidon/Archivo General del
Estado/Archivo Historico del Estado/Archivo Municipal

" Otros

8.El inmueble donde resguarda la documentacion semiactiva (archivo de concentracién/archivo muerto/archivo
de uso esporadico/bodega/oficina/cuarto) es:

-
-

Propio
Rentado
I Prestado

Otros

Archivo Historico (documentos antiguos)

-

1. ¢Cuenta con archivo histérico/documentos antiguos?

© s

No

2. En caso de que su institucion/dependencia/archivo privado tenga archivo histérico/documentos antiguos
escriba el cargo y nombre del responsable del archivo:

~

3. Refiera los afos que abarca la documentacion de su archivo historico/documentos antiguos (ejemplo “de
1980 a2019”):

En caso de contar con Archivo Histodrico, ingresar al médulo correspondiente y llenar
el formulario para la emision de cédula de Archivos Histéricos. (Es el siguiente
cuestionario)
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Subdireccion de Desarrollo Archivistico

GOB‘IERNO DE N ARCHIVO

MEXICO FANY GrinerAL
rea de identificacion

Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos

S

1.Escriba el nombre del responsable del Archivo Histoérico

:

2. Escriba el nombre oficial del Archivo Historico

T

3. Ubicacion (domicilio)

T

4, NiUmero de teléfono

:

5. Correo Electrénico

T

Area de descripcion

1. Historia Institucional

Escriba un breve resumen sobre la historia institucional

2. Politica de Ingreso de documentos. Adjuntar copia digital de los documentos que avalan cada ingreso (Puede
seleccionar mas de una opcion)

Transferencia, Adjuntar archivo pdf

Donacion, Adjuntar archivo pdf

Depdsito, Adjuntar archivo pdf

Compra-Venta, Adjuntar archivo pdf

Hoja o registro de ingreso, Adjuntar archivo pdf
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GOB}ERNO DE >: ARCHIVO
MEXICO AGN mGFQfC*}Q'\ Cuestionario actual en el Registro Nacional

de Archivos

3.Descripcion general del acervo documental, iconograficos, audiovisual, que custodia la
institucién (Adjuntar copia digital de los instrumentos, guias, inventarios y/o catalogos u
otros del acervo: (PDF):

Subir archivo

4. Volumen de los fondos en metros lineales: (puede referir mas de una medida):

5.Fechas Extremas:

6.Tipos de soporte:
L Papel
Graficos
Sonoro
Otro

7. Estado de conservacion:

-
-
-

8. ¢Cual es el sistema de clasificacion archivistica que maneja?

Tipo:
Parcialmente
En Proceso

Porcentajé

9. Instrumentos Descriptivos
lﬂ- d
Si

lﬁNo

10. Seleccione el tipo de instrumento de control y consulta con que cuenta su archivo. (Puede seleccionar mas de
una opcién).

Guia: especifique el porcentaje de la documentacién descrita en la guia
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Subdireccion de Desarrollo Archivistico

GOB‘IERNO DE >:, ARCHIVO
MEXICO JEN] CENERAL Cuestionario actual en el Registro Nacional

omuNACION

Inventario: especifique el porcentaje de la documentacion descrita en el inventario

Catalogo: especifique el porcentaje de la documentacién descrita en el catalogo

11. Mencione el tipo de soporte en que se encuentran sus instrumentos de control y consulta. (Puede seleccionar
mas de una opcion).

Manuscrito: especifique el porcentaje de la documentacidon descrita en soporte
manuscrito

Mecanoescrito: especifique el porcentaje de la documentacién descrita en soporte

mecanoescrito

Capturado (herramienta informatica como Excel, Word, etc.): especifique el porcentaje de
la documentaciéon capturada

Automatizado (software especializado): especifique el porcentaje de la documentacion

descrita en sistema automatizado

12. ¢Sus instrumentos de control y consulta se encuentran publicados?
O s

Si

No

Area de acceso y uso

r~

1.Servicios disponibles de acceso

I Sala de consulta

Laboratorio de Fotografia
Laboratorio de Microfilm

Fotocopiado

0 D R .

Digitalizacion
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GOBIERNO DE

MEXICO

Condiciones para Reproduccion
2.Derechos de Autor

O g

No

r

3.Proteccion de Datos

o
No

Infraestructura

I

1.Servicios Técnicos

Area de descripcion

Sala de consulta

Taller de restauracion
Laboratorio de fotografia
Laboratorio de microfilm

Fotocopiado

I e o I R

Digitalizacion
Recursos materiales
Bienes Muebles

2. ¢Computadoras?
Y

“ No

2.1. NUmero.

3.Scanners

g

rNo

3.1. NL’Jmero.I

Subdireccion de Desarrollo Archivistico

Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos
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S s | [
' MEXICO | | |Soes
4.Archiveros
“ s
2 No

4.1, NL’Jmero.I

Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos

5.Escritorios
Y
“ No

5.1, NL’Jmero.I

6.Sillas
g

C No
6.1. NL’Jmero.I

7.Mesas de trabajo
“ s

rNo

7.1. NL’|mero.|

8. Mesas de consulta

C g

“ No

8.1, NL’Jmero.I

Bienes Muebles(local)

9. Tipo de Construcciéon del Archivo
Exprofeso
Adaptado

10. Periodo de construccion o adaptacién
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GOB}ERNO DE e /\RCHIVO
MEXICO PG GENERAL Cuestionario actual en el Registro Nacional
de Archivos

11.Tamafio total de Construccién m2
12.Tipo de Piso

13 ¢Clima Artificial?

“ g

rNo

14.Instalacion eléctrica
& Oculta

Visible

15.Drenaje
2 Oculto

Visible

Recursos humanos

16. ¢éDirector de Area?
Y

“ No

17. ¢Subdirector?
Si
No

18. ¢ Analista?
Si
No
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GOBIERNO DE

- MEXICO
19. ¢Técnico?
“ g

“ No

20. {Capturista?
C s

rNo

21.¢Secretaria?

22.Numero de empleados

AGN

Rogl ARCHIVO
AN GENERAL

o NACION

de Archivos

Numero de empleados con nivel de Estudios.

23.Educacion Basica

:

24.Educacion Media

:

25.Educacién Superior

:

26.Doctorado

U

Estructura

Cite el organigrama de forma ascendente

Area de Control

Subdireccion de Desarrollo Archivistico

Cuestionario actual en el Registro Nacional
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GOB}ERNO DE Beg ARCHIVO
MEXICO Ny CENERAL Cuestionario actual en el Registro Nacional

e de Archivos
1.Responsable y cargo de la persona que realizd el llenado del formulario

|

2.Especificar el nombre y cargo de la persona que valida la informacion del formulario

:
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