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Introduccidén

El Archivo General del Estado de Oaxaca tiene como antecedente la Direccién del
Archivo General del Pode- Ejecutivo del Estado dependiente de la Secretaria de
Administracion, bajo la perspectiva de contar con un espacio fisico para guardar y

organizar el volumen de documentacién que se generaba en esa y otras dependencias del

Poder Ejecutivo.

Con atribuciones especificas, autonomia técnica, capacidad de gestion y rectoria en
la materia, el Decreto de Creacién del AGEO como organismo desconcentrado fue
publicado en el Periddico Oficial del Estado de Oaxaca el 27 de febrero de 2017 como
consecuencia de las reformas a los articulos 4° y 6° de la Constitucidon Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, que bajo un enfoque de derechos, promueven el acceso a los

bienes y servicios culturales, asi como a la informacién publica respectivamente.

Por lo anterior, se hizo apremiante la creaciéon de una instancia que atendiera la
tarea de organizar y conservar los archivos generados en la administracion publica
gubernamental y que contara con un andamiaje juridico y administrativo que brinde la

capacidad de responder de manera 6ptima al cumplimiento de su misién.

En ese tenor, se doté al AGEO de dos Direcciones de Area, tres Jefaturas de Unidad
y siete Departamentos para orindar atencién a la organizacidn, conservacion y difusién del

patrimonio documental del estado.

En esta nueva etapa del Archivo General del Estado de Oaxaca se abre una ventana
de oportunidad para disefiar instrumentos normativos y procesos que respondan a las
necesidades actuales, asi como supervisar que su operacién se realice en apego a los

principios de transparencia, 2ficacia, legalidad y eficiencia.



Derivado de lo anterior, el Catdlogo de Disposiciéon Documental fue presentado y
aprobado el 11 de julio de 2018 en la primera Sesién Ordinaria del CTA por lo que el

presente anula y reemplaza todas y cada una de las versiones anteriores a éste.



Objetivo General

Integrar el registro general y sistemdtico que establece valores documentales
primarios y secundarios, plazos de conservacion, clasificacion de la informacion y destino
final de las series documentales identificadas para determinar su manejo en sus diferentes

fases.



Objetivos especificos

Conocer las funciones y procedimientos del AGEO en funcion de la
normatividad que le aplica para identificar las series documentales comunes
y sustantivas gue produce.

Determinar los valores documentales de cada una de las series identificadas
para reconocer la utilidad en la gestion de trdmites y servicios de las
diferentes areas, establecer plazos de permanencia, clasificacion y posibles
valores secundarios.

Conformar un instrumento de control, consulta y seguimiento de las series
producidas por la institucién, para conocer los plazos de conservaciéon en
cada fase del ciclo de vida, clasificacién y destino final tomando como base la
identificacion y valoracion.

Aprobar y validar el instrumento propuesto para difundir su aplicacion en
cada una de las unidades de archivo del AGEO.



Marco legal

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

e Ley Orgénica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca
e Leyde Archivos del Estado de Oaxaca

e Decreto que crea al Archivo General del Estado de Oaxaca

e Plan Estatal de Desarrollo del Gobierno del Estado de Oaxaca 2016 -2022

e Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca

e Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca

e Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la

Administracidn Publica Estatal de Oaxaca



Metodologia

El presente Catalogo de Disposicion Documental se compone de cuatro etapas:
identificacion, valoracion, regulacién y control. Cada una de ellas comprendid la
realizacién de actividades, procesos y tareas especificas que permitieron la integracién del
instrumento para el manejo adecuado de la documentacién en cada una de las fases o

etapas del ciclo vital; y de los documentos para su correcta disposicion y accesibilidad.

El instrumento bdsico de control y consulta es el Cuadro General de Clasificacion

Archivistica que integra las secciones y series documentales producidas por el AGEO.

e IDENTIFICACION: Consisti6 en la investigacién y analisis de las caracteristicas de los
elementos esenciales que constituyen la serie documental, la funcién, el sujeto
productor y el documento de archivo.

Este proceso requirid las siguientes fases:

v" Compilar la informacién institucional; es decir, reunir las disposiciones
legales, actos administrativos y otras normas relativas a la creaciéon y a los
cambios estructurales del AGEO.

v Reunir las disposiciones que regulan sus competencias, asi como las normas
y procedimientos que condicionan su aplicacion real.

v' Acopiar las normas que controlan la circulacién interna y externa de los
documentos er la fase de produccion activa.

v' Identificar la estructura interna y las funciones de la institucién, mediante
el analisis del decreto de creacidn, organigrama y reglamento interno.

v Entrevistar a los productores de los documentos en el &mbito institucional;

es decir, a las personas que producen y tramitan los documentos, quienes,



ademas de resolver cualquier duda planteada en la interpretaciéon de las
disposiciones legales, pueden suministrar datos sobre la frecuencia de
consulta en las momentos posteriores a la finalizacion del tramite.

Ubicar la procedencia institucional de la documentacion mediante el
examen del o-ganismo que la generd y, en consecuencia, de la funcién de la
cual deriva en relacion directa.

Caracterizar a los documentos en relacidon con sus soportes, tipologia,
volumen y organizacion.

Efectuar una descripcion que comprenda el contenido informativo, la
relacion entre serie y funcion, comun o sustantiva, el periodo que cubre la
informacién y la relacion entre la serie en cuestién con otras series y otras

fuentes de informacién afines.

Los resultados de esta etapa permitieron:

v
v

Conocer la evolucion organica del sujeto productor.

Identificar las funciones del organismo y de cada una de las unidades
administrativas productoras de documentos.

Identificar las series documentales con base en dichas funciones.

Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracién de los

documentos y expedientes que forman cada serie documental.

VALORACION: Consisti6 en el analisis y la determinacién de los valores primarios y

secundarios de la documentacion para fijar sus plazos de acceso, transferencia,

conservacién o eliminacion.

Para realizar este proceso se siguieron los siguientes pasos:

Andlisis y determinacion de valores primarios:

v" Administrativo.



\ \ \/ C’ (1 /\ .

v Legal.

v' Fiscal.

v' Contable.
En la valoracién primaria se establecen los parametros de utilidad de la
documentacién y se facilita la identificacion de los plazos de retencién de los
documentos de archivo de acuerdo a las necesidades institucionales.
Andlisis y determinacion de valores secundarios:

v Informativo.

v Evidencial.

v/ Testimonial.
La valoracién secundaria permitié identificar con precision aquella documentacion
de valor permanente que sera objeto de transferencia secundaria y definitiva al
archivo historico.
Los resultados de esta etapa permitieron:

v Conformar las series con sus caracteristicas generales, incluyendo el
expediente tipo.

v" Estudiar el comparativo de las series complementarias (a) y paralelas (b) de
las distintas unidades administrativas, indicando dénde se encuentran.

v’ Elaborar las propuestas de valoracién de cada serie documental con
expresion de sus plazos de transferencia, conservacién o eliminacion y
plazos de acceso.

v" Disponer de la informacién necesaria sobre el plazo de prescripcion de los
valores administrativo, legal, fiscal o contable.

v’ Establecer los plazos de permanencia de cada serie documental en los

archivos de trémite o de concentracion.
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Eliminar los ejemplares duplicados de cada serie.

Identificar la posibilidad de desarrollo de valores secundarios.

Establecer los criterios basicos sobre la reserva o accesibilidad de cada serie
documental.

Confeccionar el cuadro de valoracién y seleccion, donde se indican los

plazos de transferencia, seleccién, eliminacion y acceso.

REGULACION: Se elaboré e integré el Catdlogo de Disposicion Documental en el

formato establecido en los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y

Custodia de los Archivos de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca,

determinando con toda claridad los plazos de conservacién y las técnicas de

seleccion.

El Catalogo de Disposicion Documental se integro por:

v

% W OR N

v

Introduccion.
Objetivo general.
Objetivos especificos.
Metodologia.

Marco legal.

Anexos.

CONTROL: Es la tltima fase y consiste en presentar, aprobar, aplicar y difundir el

Catdlogo de Disposicion Documental.

Este proceso requirio:

1. Presentar, aprobar y aplicar el CADIDO, por parte del Comité Técnico de

Archivos del AGEOQ.
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2. Difundir 2| CADIDO y establecer los mecanismos para su permanente

actualizacion, lo anterior corresponde al Coordinador Normativo de Archivos

del AGEO.

Formato

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: (1)
SECCION: (2)
SERIE Y
SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
DOCUMENTAL
e VIGENCIAS OBSERVACI | Periopope | CONFIDENC
PRIMARIOS AL
(6) ONES (10) RESERVA (11) 2
= B — (s) gaa | CONSERVAC | MUEST (12)
GO RE (4) 7) 16N TOTAL RA
(3) gol | 4|2 g2 & 4 @) (9)
SE| 3| S |zuzugl 5
SE| Y| =|sR% 8 F
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INSTRUCTIVO DE LLENADO DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL (CADIDO)

FONDO: Nombre del Sujeto Productor.
SECCION: Clave y nombre de la seccién de acuerdo con las atribuciones
correspondientes. Ejemplo: Recursos Humanos.

3. CODIGO: Las claves de las series y en su caso las subseries, de acuerdo con el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

4. NOMBRE: Definicién genérica de la series y en su caso, subseries.

5. VALORES PRIMARIOS: Marcar con una “x” el valor que corresponde
Administrativo, Legal y/o Fiscal.

6. VIGENCIAS ARCHIVO DE TRAMITE: Colocar el tiempo de conservacién en el
Archivo de Tramite del Sujeto Productor.
ARCHIVO DE CONCENTRACION: Colocar el tiempo de conservacion en el Archivo
de Concentraciéon de Sujeto Productor.
TOTAL: Sumar el total de los tiempos indicados en el Archivo de Tramite y Archivo
de Concentracién y anotar.

7. BAIJA: Si la serie o subserie no contiene valores secundarios, marcar con “x” para
tramitar su baja al término de la vigencia total.

8. CONSERVACION TOTAL: Si la serie o subserie contiene valores secundarios, marcar
con “x” para su transferencia al Archivo Histérico al término de la vigencia total.

9. MUESTRA: Marcar con “x” si se conservaran algunos expedientes de la serie 0
subserie para guardar muestra al término de la vigencia total.

10. OBSERVACIONES: Comentarios pertinentes.

11. PERIODO DE RESERVA: El tiempo en que los expedientes que forman la serie o
subserie estaran reservados por la informacion que contienen.

12. CONFIDENCIAL: Si los expedientes de la serie o subserie contienen informacion

W7

confidencial marcar zon “x”.

Nota: En caso de que los documentos contengan otros valores estos se indicaran.
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Catédlogo de Disposicidén Documental

FONDO: ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

SECCION: 1C DIRECTIVA Y GESTION

1c1 ELhAEsy X 1 5 6 X

PROGRAMAS

1c.2 AGENDA DE TRABAJIO X 2 2 4 X

EXPEDIENTES DE

e REUNIONES % 4 2 5 %
1c4 INFORMES X 2 4 6 X
COMITE DE CONTROL ARTS. 56 AL 62 DE LA
163 INTERNO & ¢ 2 2 A LTAIPEQ X
= SISTEMAESTATALDE | o | i 2 ; ;

ARCHIVOS
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1€:7

COMITE TECNICO DE
ARCHIVOS

ARTS. 56 AL 62 DE LA
LTAIPEO

ic.8

CONTROL DE
CORRESPONDENCIA

SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS

2C1

ELABORACION Y
EMISION DE
OPINIONES DE
INSTRUMENTOS
JURIDICOS

2C.2

ACUERDOS,
CONVENIOS Y
CONTRATOS
(INSTRUMENTOS

15



JURIDICOS)

2C3

_INSTRUMENTOS
-NORMATIVOS
(RELATIVOS A LA % 1 ? 8
INSTITUCION)

2C4

CERTIFICACION
DE X 1 7 8
DOCUMENTOS

SECCION

: 3C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

3c1 BASE DE DATOS X 1 5 6
DISENO Y

3C.2 DESARROLLO DE X 1 1
SOFTWARE
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MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y
CORRECTIVO

SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS

PLANTILLAS
DE PERSONAL

4C.2

CONTROLY
REGISTRO DE
PERSONAL

4C.3

CONTROL DE
ASISTENCIAE
INCIDENCIAS

ARTS. 56 AL 62 DE LA
LTAIPEO

4aca

CONTROL DE
NOMINAS

ARTS. 56 AL 62 DE LA
LTAIPEO
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4C.5

ENLACE DE
CAPACITACION X
AL PERSONAL

SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS

5C1

INFORMACION
FINANCIERA Y
PRESUPUESTOS

CONTIENE VALOR
CONTABLE

CONTIENE VALOR

5C.2

PROGRAMA
OPERATIVO ANUAL

CONTABLE

5C.3

SEGUIMIENTO A
AUDITORIAS
PRACTICADAS A LA
INSTITUCION POR
LA CONTRALORIA

18



CONCILIACIONES

s5c.4 BANCARIAS Y 5 6 Cogmi;’ :ELOR
CONTABLES
SOLICITUD DE
s RECURSOS : 2 CONTIENE VALOR
o PRESUPUESTALES CONTABLE
ANTE FINANZAS

SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES

6C.1

PROCESOS
ENTREGA-
RECEPCION

13

14

PROGRAMAS DE
MANTENIMIENTO
PREVENTIVO Y
CORRECTIVO A
BIENES MUEBLES E
INMUEBLES

14

15

19




6C.3

CONTROL DEL
ALMACEN

6C.4

INCIDENCIAS DE
BIENES
PATRIMONIALES Y
NO
PATRIMONIALES

14

15

6C.5

PLANTILLA
VEHICULAR

10

11

6C.6

BITACORA DE
COMBUSTIBLE

20




SECCION: 7C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

SOLICITUDES DE
INFORMACION

7C.1

ACTAS DE
ARTS. 56 AL 62 DE LA
7C.2 COMITE DE X 1 5 6 X LTAIPEO X

TRANSPARENCIA

RECURSOS DE ARTS. 56 AL 62 DE LA

163 REVISION LTAIPEO

INDICE DE
il CLASIF[I)CEACNON 2 . g & "

INFORMACION

SISTEMA DE
PORTALES DE
7C.5 OBLIGACIONES X 1 5 6 X
DE
TRANSPARENCIA

21



Funciones Sustantivas

SECCION: 1S ORGANIZACION Y DISPOSICION DOCUMENTAL

SERIE Y SUBSERIE

DOCUMENTAL PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL INFORMACION
OBSERVACIONES
VALORES VIGENCIAS BAJA CONS;_EC;R'::\ALCION MUESTRA PERIODO DE CONFIDENCIAL
PRIMARIOS RESERVA
CcODIGO NOMBRE
g 8 & $
B 5]
Eldl el sliil
z ) = 5 & é g =
é Z < ]
s PRESTAMOS DE % i . P "

EXPEDIENTES

15.2 ASESORIAS X 1 5 6 X
INSTRUMENTOS DE
153 CONTROLY X X 1 6 7 X
CONSULTA

DIAGNOSTICOS DE
7 X
155 ARCHIVOS % 3 =

SOLICITUDES DE
BUSQUEDA DE
DOCUMENTOS

HISTORICOS

TRANSFERENCIAS
X
156 PRIMARIAS % % . 4 &

22



NS BAJAS 1 ARTS. 56 AL 62 DE LA
’ DOCUMENTALES 0 LTAIPEQ
INFORMES Y
e REPORTES 4
1556 TRANSFERENCIAS 1
: SECUNDARIAS 0
15.10 ESTADISTICAS 6
PLANES Y
S PROGRAMAS 4
SOLICITUDES DE
15.12 DOCUMENTOS 6
HISTORICOS
TRANSCRIPCIONES
152 PALEOGRAFICAS o
RECEPCION DE
15.14 DONACIONES DE 6
ACERVO
DEPOSITOS Y 1
e RESGUARDOS 0
15.16 REPORTE 6
FOTOGRAFICO
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SECCION: 2S PRESERVACION

DIAGNOSTICOS DE
ACERVO

CONSERVACION
PREVENTIVA

CONSERVACION
253 CURATIVA Y X 4 1 5 X
RESTAURACION

PLANES Y

254 i s X 3 1 4 X

255 PROYECTOS X 3 1 s X
INFORMES Y

25 REPORTES % 3 . & X

24



25.7 DIGITALIZACION FORMATO DIGITAL
25.8 NORMATIVIDAD EN
; LA MATERIA

ATENCION A
e SOLICITUDES
25.10 INVESTIGACIONES
CAPACITACION EN
25.11 MATERIA DE
CONSERVACION
25.12 ASESORIAS
CONTROL DE
el INDICADORES
REGISTRO
R0 FOTOGRAFICO
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SECCION: 3S DIFUSION

DOCUMENTOS

287 VINCULACION
; ACADEMICA
ARTS. 56 AL 62 DE LA
LTAIPEO. SE
CLASIFICO POR
— CAPACITACION CONTENER DATOS
? ARCHIVISTICA PERSONALES DE
CEDULAS DE
REGISTRO
INDIVIDUALES
i ATENCION AL ARTS. 56 AL 62 DE LA
& PUBLICO LTAIPEO
35.4 REPORTES
CONSTANCIAS DE
355 NG
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ADQUISICIONES

SE CONSERVARAN
LAS PUBLICACIONES Y
SE ELIMINARAN LOS

35.6 BIBLIOGRAFICAS Y FORMATOS DE
HEMEROGRAFICAS ENTREGA A LAS
AREAS
CORRESPONDIENTES
PRONTUARIO DE
37 SERV CIOS
S5 CALENDARIO DE
’ ACTIVIDADES
SE CONSERVARAN
35.9 ’EETL';’J?(':'L):: CARTELES EN
SOPORTE DIGITAL
35.10 PUBLICACIONES
PLATAFORMAS
St DIGITALES
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Conclusién:

El presente Catdlogo de Disposicion Documental consta de SIETE secciones

comunes, TRES secciones sustantivas y 77 series documentales, mismas que establecen

su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacién y destino final.

Aprobado en la primera Sesién Ordinaria del Comité Técnico de Archivos del AGEO

el 11 de julio de 2018.

Lic. Julio Leén Zarate
Coordinador Normativo de Archivos

C. Miriam Estrella Jiménez Nuiio
Responsable de la Unidad Central de
Correspondenciz y Responsable de las
Unidades de Archivos de Tramite de la Direccién
General y de la Unidad .uridica

C. Juana Aurora Santiago Ruiz
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de
la Unidad Administrativa

Lic. Lourdes Antonina José Pérez
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite del
Departamento de Rec.rsos Humanos y Financieros

Lic. Aurea Liliana Barroso Espinoza
Responsable de la Unidad de Archivo ce Tramite del
Departamento de Investigacion y Asesoria
Archivistica

Lic. Jacobo Babines Lopez

Lic. Dulce Jenny Altamirano Antonio
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de
la Unidad de Difusion

C.P. Carlos Bourguet Cabrera
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Generales

Lic. Sergio Ulises Pérez Pérez
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite de
la Direccién de Clasificacion de Archivos

C. Martha Ana Maria Yepes Rustrian
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite del
Departamento de Clasificacion, Descripcion y
Resguardo Documental

Lic. Nancy Pérez Bielma
28



Responsable de la Unidad de Archivo de Trdmite de  Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite del
la Direccion del Archivo Histérico Departamento de Recepcidn y Expurgo y
Responsable de la Unidad de Archivo Histérico

ITIT. Anel Jarquin Méndez Lic. Onan Aragén Santiago
Responsable de la Unidad de Archivo de Tramite del Responsable de la Unidad de Archivo de
Departamento de Reprografia Concentracion

LA PRESENTE FORMA PARTE DEL CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL 2018 DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA.
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Secretaria de Administracidn

Cuadro General
de
mmwmmclaSificacién
“oea A prchivistica

2018

Archivo General del Estado de Oaxaca
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

FONDO:

FUNCIONES COMUNES
NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD

SECCION 1C DIRECTIVA Y GESTION
SERIE 1C.1 PLANES Y PROGRAMAS
SERIE 1C.2 AGENDA DE TRABAJO
SERIE 1C.3 EXPEDIENTES DE REUNIONES
SERIE 1C.4 INFORMES
SERIE 1C.5 COMITE DE CONTROL INTERNO
SERIE 1C.6 SISTEMA ESTATAL DE ARCHIVOS
SERIE 1C.7 COMITE TECNICO DE ARCHIVOS
SERIE 18 CONTROL DE CORRESPON DENC!A (documentos de

entrada y de salida)
SECCION 2C ASUNTOS JURIDICOS
ELABORACION Y EMISION DE OPINIONES DE
SERIE 2C.1 INSTRUMENTOS JURIDICOS
ACUERDOS, CONVENIOS Y CONTRATOS
SERIE 2C.2 (INSTRUMENTOS JURIDICOS)
INSTRUMENTOS NORMATIVOS (RELATIVOS A LA

SERIE 2C.3 INSTITUCION)
SERIE 2C.4 CERTIFICACION DE DOCUMENTOS

SECCIN 3 TECNOLOGIAS Y SERVJCIOS DE

LA INFORMACION

SERIE 3C.1 BASE DE DATOS -
SERIE 3C.2 DISENO Y DESARROLLO DE SOFTWARE
SERIE 3C.3 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
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SECCION 4ac RECURSOS HUMANOS
SERIE 4C.1 PLANTILLAS DE PERSONAL
SERIE 4C.2 CONTROL Y REGISTRO DE PERSONAL
SERIE 4C.3 CONTROL DE ASISTENCIA E INCIDENCIAS
SERIE 4C.4 CONTROL DE NOMINAS
SERIE 4c.5 ENLACE DE CAPACITACION AL PERSONAL
SECCION 5C RECURSOS FINANCIEROS
SERIE 5C.1 INFORMACION FINANCIERA Y PRESUPUESTOS
SERIE 5C.2 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL
SEGUIMIENTO A AUDITORIAS PRACTICADAS A LA
SERIE 5C.3 INSTITUCION POR LA CONTRALORIA
SERIE 5C.4 CONCILIACIONES BANCARIAS Y CONTABLES
SOLICITUD DE RECURSOS PRESUPUESTALES ANTE
SERIE 5C.5 FINANZAS
SECCION 6C RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS GENERALES
SERIE 6C.1 PROCESOS ENTREGA-RECEPCION
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y
SERIE 6C.2 CORRECTIVO A BIENES MUEBLES E INMUEBLES
SERIE 6C.3 CONTROL DEL ALMACEN
SERIE INCIDENCIAS DE BIENES PATRIMONIALES Y NO
6C.4 PATRIMONIALES
SERIE 6C.5 PLANTILLA VEHICULAR
SERIE 6C.6 BITACORA DE COMBUSTIBLE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
SECCION {8 INFORMACION
SERIE 7C.1 SOLICITUDES DE INFORMACION
SERIE 7C.2 ACTAS DE COMITE DE TRANSPARENCIA
SERIE 7C.3 RECURSOS DE REVISION
SERIE 7C.4 INDICE DE CLASIFICACION DE INFORMACION
— Jcs SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA
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FUNCIONES SUSTANTIVAS:

NIVEL CODIGO DE CLASIFICACION FUNCION ACTIVIDAD
SECCIGN s ORGANIZACION Y DISPOSICION
DOCUMENTAL
SERIE 1S.1 PRESTAMOS DE EXPEDIENTES
SERIE 1s5.2 ASESORIAS
SERIE 1s.3 INSTRUMENTOS DE CONTROL Y CONSULTA
SERIE 15.4 DIAGNOSTICOS DE ARCHIVOS
- SOLICITUDES DE BUSQ}JEDA DE DOCUMENTOS
1S.5 HISTORICOS
SERIE 15.6 TRANSFERENCIAS PRIMARIAS
SERIE 1S.7 BAJAS DOCUMENTALES
SERIE 15.8 INFORMES Y REPORTES
SERIE 1S.9 TRANSFERENCIAS SECUNDARIAS
SERIE 1S.10 ESTADISTICAS
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“2018, Ao de ls Brradicacion del Trabajo Infantil”

Oficio No.SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/M/31/07/2018
Asunto: Visto Bueno de CGCA y CADIDO.
Oaxaca de Judrez, Oax. 16 de julio de 2018,

Lic. Julio Ledn Zarate. Jefe del Departamento de Investigacidn
y Asesoria Archivistica y Coordinador del Comité Técnico de Archivo.
EDIFICIO.

En atencién al memorandum de nimero SA/AGEQ/DG/DCA/DIAA/M/065/07/2018, de fecha
12 julio del afio en curso remitido a este Departamento a mi cargo, de confcrmidad a lo
estipulado en el Reglamento Interno del Archivos General del Estado de Qaxaca, articulo 18
fraccion | me permito otorgar Visto Bueno de los Instrumentos Archivisticos: Cuadro General
de Clasificacién Archivistica (CGCA), Catédlogo de Disposicién Documental (CADIDO), de esta
institucién como lo estipula la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca, articulos 4 fracciones IX,
X, Xi, XIX, XX y XXI, 16 fraccion VI y 22 fraccion 1, el Reglamento de los Archivos del Poder
Ejecutivo del Estado de Oaxaca articulos 15, 37 y 38 y los Lineamientos para la Qrganizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca
numerales 6.3.1, 6.3.2, asi mismo continuar con la conformacién de la Guia Documental de
Archivos numeral 6.3.4 de los Lineamientos.

Sin otro particular por el momento, le envio un cordial saludo.

ATENTAMENTE f"'
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION ,ffg;‘ :
|i \‘:

“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"”
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Jefe del Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguardo Documental
Archivo General del Estado de Oaxaca
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CCF Lic Emilic de Lec Blanco Oirector Genenn de! AGEQ Pare su Cenocimiento Presente 2 , &\/
CCF - Lic. Alma Ganch. Jiméne: Tastro. Directors de Clasificacidn de Archivos gl AGED. Misme fin Presente
CCt - Expediente
CAS/NZ*

Santos Degollado No. 400 Centro, Oaxaca de Juarez,
Oax. C.P. 68000 Teléfono: 01.951.501.22.15
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