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JUSTIFICACION

El Archivo General del Estado de Oaxaca, de acuerdo con el Decreto de creacion de fecha 27 de febrero
de 2017 y su Reglamento Interno de fecha 13 de mayo de 2017, ambos publicados en el Periédico
Oficial del Gobierno del Estado, se convierte en un Organo desconcentrado de la Secretaria de
Administracion, dotandolo de atribuciones especificas, autonomia técnica, capacidad de gestién y
rectoria en la materia archivistica en el Estado. Por ello sus ejes rectores son: organizacion,
conservacion y difusion, teniendo la obligacién de ser un ejemplo en materia de administracién y
gestidon archivistica, por ello requiere establecer los criterios que permitan administrar la
documentacion bajo un Sistema Institucional de Archivos, el cual fue debidamente instalado el 23 de

agosto de 2019.

Lo anterior de conformidad con los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de Archivos publicada
en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y a los articulos 4 fraccion XLII, 19,
20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, publicada en el Periddico Oficial
del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2020.

El presente Programa se enfoca a una gestidn de actividades planeadas, organizadas y controladas que
coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion, conservacion, difusién y divulgacion documental

de los archivos del AGEO, para la adecuada gestidon gubernamental y el avance institucional.

Durante el afio 2021, se detectaron algunas limitaciones como rotacion de personal responsable de los
archivos de tramite, el carecer de conocimientos y funciones basicas de gestién documental, falta de
conocimiento y preparacidon en el manejo de los instrumentos de control y consulta, por lo que es
necesario realizar un seguimiento a las capacitaciones impartidas destacando la instrumentacion de

talleres para la resolucion de casos practicos, contempladas en este PADA 2022.
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OBJETIVO GENERAL:

Establecer y optimizar el funcionamiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico, por medio del
Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, por medio del marco
juridico, para alcanzar niveles adecuados de eficacia, acceso a la informacion, transparencia y
seguridad, Estableciendo orden, control, consulta y optimizacion de recursos, asi como la

concientizacién del personal en materia archivistica.
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OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Dar cumplimiento cabal al marco juridico en materia de organizacion documental, conservacion,
difusidn, divulgacidn, acceso a la informacion, proteccién de datos personales y transparencia.

Coadyuvar en la descripcidon de los procesos sustantivos y la administracién de los documentos de
archivo producidos por cada unidad o area administrativa, los cuales dan evidencia del ejercicio de las
atribuciones, funciones, actividades y/o procesos.

Capacitar, sensibilizar y asesorar al personal que produce documentos de archivo, en la gestidn
cotidiana con la finalidad de la aplicacién de los instrumentos de control y consulta archivisticos.

Realizar las actividades en materia archivistica al interior del Archivo General del Estado de Oaxaca,
controlar y mantener estandarizada la integracion de expedientes en los archivos de tramite.
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MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Archivos.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacidn del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de
La Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Manual de Organizacidn del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Manual de Procedimientos del Archivo General del Estado de Oaxaca.
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PLANEACION:

La implementacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) en el Archivo General del Estado de
Oaxaca AGEO, tiene como propésito que funcionen de la mejor manera en los archivos administrativos
— trdmite y concentracién- y que eventualmente en los diferentes procesos o procedimientos que
implican el destino final de los documentos de archivos — valoracion secundaria, baja documental y/o
transferencia secundaria- lleguen a la ultima etapa de su ciclo de vida — el archivo histérico del AGEO
— para tal efecto, es de relevancia llevar a cabo las siguientes actividades para el buen desarrollo de los
objetivos planteados, a partir de la entrada en vigor de la Ley General de Archivos en junio de 2019 y
la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, el 16 de febrero de 2020, para lo cual, el drea Coordinadora
de Archivos solicitard por correo electrénico informes sobre el avance de forma trimestral
estableciendo fechas de entrega para los integrantes del SIA, para integrar los expedientes

correspondientes y tenerlos bajo resguardo en la Coordinacién de Archivos.

A fin de cumplir con los objetivos establecidos en este Programa, se contara con la participacion de los
integrantes del Sistema institucional de Archivos, asi como de los miembros del Grupo

Interdisciplinario del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Por ellos, es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran las actividades

planificadas para cumplir con los objetivos planteados.
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PADA 2022: MATRIZ DE ALCANCE, ENTREGABLES Y ACTIVIDADES

No. Actividad Unidad Responsable Recursos Recursos Recursos Entregables Observaciones
Humanos Materiales Financieros
NIVEL ESTRUCTURAL
1 Sesiones Ordinarias del Coordinacién de Archivos / 18 personas Equipo de Segln Circular, Acuse,
S.I.A.ydel G.I. Integrantes del SIA cémputo / Celular | presupuesto Lista de asistencia,
Inteligente autorizado para  [Fotosy Actas
el AGEO en 2022
2 Capacitaciones y Coordinacion de Archivos / 20 personas Equipo de Segun Circular, Acuse,
Asesorias Archivisticas Integrantes del SIA / Direccion de cémputo / Celular | presupuesto Lista de asistencia
Clasificacion de Archivos Inteligente autorizado para Fotos
el AGEO en 2022
cafiény
mobiliario
NIVEL DOCUMENTAL
3 Actualizacion de los Integrantes de SIA y miembros del 29 personas Equipo de Segun Circular, Solicitud
Instrumentos de control Grupo Interdisciplinario computo Material presupuesto de Validacion,
y consulta archivisticos de oficina autorizado para  |propuestas,
el AGEO en 2022 |minutas, CGCAy
ICADIDO
Proyector,
mobiliario
4 Transferencias Primarias Titulares de las areas 26 personas Equipo de Segun Circular, Solicitud
administrativas, Responsables de cdmputo Material presupuesto de validacidn y
los archivos de tramite de oficina Cajas autorizado para [Inventario
Responsable de concentracion archivadoras el AGEO en 2022
5 Bajas documentales Titular del AGEO, Responsable de Segun las Material de Segun Circular, Solicitud,
concentracion, Responsables de solicitudes oficina Vehiculo presupuesto Dictamen, cajas de
los Archivos de Tramite, recibidas en julio Cajas autorizado para  |Baja documental y
Coordinacion de Archivos, archivadoras el AGEO en 2022 |Acta
Representante de la SCTG y -
personal autorizado por la Procedimiento
SEMAEDESO. de BAJA en
agosto
NIVEL NORMATIVO
6 Diagndstico de riesgos Integrantes del SIA / Coordinadora 13 personas Equipo de Segun Circular.
de Archivos cémputo, presupuesto Documento
Material de autorizado para  |Diagnostico,
oficina el AGEO en 2022 |Reportes y
Evidencias
7 Elaboracién de los Integrantes del SIA / Miembros del 26 personas Equipo de Segun Circular De conformidad con
Lineamientos para la Grupo Interdisciplinario / Direccién computo, presupuesto lo que establece el
organizacion, de Clasificacion de Archivos, proyector, autorizado para . i Registro Nacional de
conservacion y custodia Coordinacién de Archivos. mobiliario, el AGEO en 2022 Ewdenlc@ JArchivos (RNA)
de los Archivos del AGEO material de fotografica
oficina

Lineamientos

impresos




CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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Archivo General
del Estado de Oaxaca

Gobierno ¢ Estade

No.

Actividad

Enero

Febrero

Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio

Agosto

Septie
mbre

Octubre

Noviembre | Diciembre

Sesiones
Ordinarias del
S.LA. y del G.I.

Capacitacion y
Asesoria
Archivistica.

Actualizacion
de los
instrumentos
de control y
consulta
archivistica.

Transferencias
Primarias.

Baja
Documental

Diagnéstico
de riesgos

Elaboracion
de los
Lineamientos
para la
organizacion,
conservacion
y custodia de
los  archivos
del AGEO.
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ADMINISTRACION DEL PADA

ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Coordinadora de Archivos
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia

Responsables de los Archivos de Tramite

Direccién General Departamento de Servicios Generales
Direccién de Archivo Histérico Departamento de Investigacion y Asesoria
Archivistica

Direccion de Clasificacion de Archivos
Departamento de Clasificacién,
Unidad Juridica Descripcidn y Resguardo Documental

Unidad de Difusion Departamento de Recepcién y Expurgo

Unidad Administrativa Departamento de Conservacion vy

Restauracion
Departamento de Recursos Humanos y

Financieros
Departamento de Reprografia

Responsable del Archivo de Concentracién

Responsable del Archivo Histdrico



