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1. Intreduccidn:

La Direccion de Clasificacidn de Archivos (DCA), emite los presentes Lineamientos con fundamento
an el articulo 15 del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca, que faculta a la
o el director de clasificacién de Archivos a establecer politicas, programas y proyectos arientados a
mejorar la calidad en los servicios archivisticos, documentales e informativos de los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo del Estado.

Con base en lo anterior estos Lineamientos se emiten para que el Departamento de Clasificacion,
Descripcién y Resguarde Documental pueda dar cumplimiente a los objetivos y metas
institucionales, asi como a la normatividad aplicable en la materia. Con los presentes Lineamientos
es posible la optimizacion en el uso de los recursos para que de acuerdo con el articulo 18 del
Reglamento Interno dei Archivo General del Estado de Oaxaca se puedan implementar los
mecanismos para el control de los documentos y expedientes de acuerdo con sus valores
primarios, asi mismo formular medidas de seguridad que se garanticen por medio del Catdlogo de
Disposicién Documental de los sujetos obligados de la Administracién Pdblica Estatal de Oaxaca y
orientar sobre la aplicacion de las normas nacionales e internacionales, a su personal y publico en
general, mediante criterios de fegalidad, honestidad, eficiencia, eficacia, econornia, racionalidad,
austeridad, transparencia, control y rendicidn de cuentas, asi como dar cumplimiento a la mision,
visién y objetivos institucionales.

. Glosario:

Area Coordinadora de Archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el cumplimiento
de las disposiciones en materia de gestion documental y administracién de archivos, asi como de
coordinar las dreas operativas del sistema institucional de archivos.

Areas operativas: A las que integran el sistema institucional de archivos, las cuales son la Unidad
de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su caso, Histérico;

Baja documental: A la eliminacidn de aquella documentacién que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion; y que no posea valores histéricos, de
acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Catalogo de disposicién documental (CADIDO): Al registro general y sistemético que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacién y la disposicidn
documental.

Cuadro general de clasificacion archivistica {CGCA): Al instrumento técnico que refleja ia
estructura de un archivo con base en |as atribuciones y funciones de cada sujeto obligado.

Grupo Interdisciplinarie {(GI): Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular del
area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares de las dreas de planeacién
estratégica, juridica, mejora cantinua, organos internos de control o sus equivalentes; las areas
responsables de la informacién, asi como el responsable del archivo histérico, con la finalidad de
coadyuvar en a valoracion documental.
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Inventarios documentales: A los instrumentos de caonsulta que describen las series documentales
vy expedientes de un archivo y que permiten su localizacion (inventario general), para las
transferencias (inventario de transferencia) o para la baja decumental (inventario de baja
documental}.

Lineamientos: Particularizan o detallan acciones que derivan de un ordenamiento de mayor
jerarquia como una ley, un cddigo, un reglamento, un decreto, entre otros. Describen las etapas,
fases, pautas y formatos necesarios para desarrollar una actividad o cumplir con unc o varios
objetivos. se desarrollan con base en el campo de accion sobre el cual tendran injerencia y
muestran los limites de aplicacion (inicio v término de actividades), responsabilidades y funciones
involucradas.

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA): Contempla la planeacidn, programacion y
evaluacion para el desarrolio de los archivos, con enfoque de administracion de riesgos,
proteccién a los derechos humanos y otros derechos derivados, asi como apertura de [a
informacion. Debe priorizar sus recursos econdmicos, tecnologicos y operativos disponibies;
contener programas de organizacion y capacitacion en gestién documental y administracién de
archivos con mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la
generacion, administracién, uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a
largo plazo de los documentos de archivos electronicos para garantizar procesos de gestion
documental electronica. Finalmente, elabora un informe anual detallando su cumplimiento para
publicar en el portal electrénico.

Sistema Institucional de Archives [SIA): El conjuntc de registros, procesos, procedimientos,
criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligade y sustenta la
actividad archivistica, de acuerdo con los pracesos de gestion documentat. Todos los documentos
de archivo en posesion de los sujetos obligadeos formaran parte del sistema institucional; deberan
agruparse en expedientes de manera légica y cronoldgica, y relacionarse con un mismo asunto,
reflejando con exactitud la informacién contenida en ellos, en los términos que establezca el
Consejo Nacional, el Consejo Local y demds normativas aplicables. A los sistemas institucionales de
archivos de cada sujeto obligado.

Sujetos obligados: A cualquier autoridad, entidad, 6rgano u organismo de los Poderes Legislativo,
Ejecutivo y Judicial, drganos auténomos, partidos politicos, fideicomisos y fondos pablicos del
Estado de Caxaca y sus municipios; asi como cualquier persona fisica, moral o sindicato que reciba
¥ ejerza recursos publicos o realice actos de autoridad en el ambito estatal y municipal.

Serie: A |z division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos en el
desarroilo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un asunto,
actividad o tramite especifico.

Valoracién documental: A la actividad gue consiste en el analisis e identificacién de los valores
documentales; es decir, el estudio de !a condicion de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracién, o evidenciales, testimoniales
e informativos para los documentos historicos, con la finalidad de establecer criterios, vigencias
documentales y, en su caso, plazos de conservacion, asi como para la disposicion documental.
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Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones vigentes y
aplicables.

ili. Objetivo General:

Establecer y aplicar las medidas y procedimientos que deberan observar los sujetos obligados de ia
Administracidon Publica Estatal de Oaxaca para solicitar ante e! Archivo General del Estado de
Oaxaca {AGEO), |a baja documental de sus archivos cuyas vigencias hayan prescrito de acuerdo
con el Catalogo de Disposicién Documental.

IV. Objetivos Especificos:

Integrar como sujeto obligado el Grupo Interdisciplinario con base en la estructura operativa.

Qperar como sujeto obligado el Grupo Interdisciplinario con la finalidad de hacer una eficiente
valoracion documental.

V. Alcance:

Los presentes lineamientos son de caracter obligatorio para el Departamento de Descripcion,
Clasificacién y Resguardo Documental de la Direccidn de Clasificacion de Archivos del Archivo
General del Estado de Oaxaca y para los sujetos obligados de la Administracion Publica Estatal de
Caxaca quienes se preparen a hacer bajas documentales teniendo en cuenta [a disposicidn
documental de los expedientes de los archivos de tramite y concentracion cuyos valores y
vigencias han prescrito.

VI. Normatividad Aplicable:

Ley General de Archivos. 15 de junio de 2018 y entrada en vigor 15 de junio de 2019. Articulo 59.

Ley de Archivos para el Estado de Daxaca. 15 de febrero del 2020 y entrada en vigor 16 de febrero
de 2020. Articulo 100.

Decreto que crea el Archivo General del Estado de Caxaca. 27 de febrero del afio 2017. Articulo 5,
fraccion V.

Regiamento Interno dei Archivo General del Estado de Oaxaca. Articulo 15 fraccion Vy 17 fraccién
.

Manual de Crganizacion del Archivo General del Estado de Oaxaca. 10 de noviembre de 2018,

Manual de Procedimientos del Archivo General dei Estado de Oaxaca. 02 de marzo de 2019.



AGEO

Oagtaca

| Codificacién: LBD | Versién: 01 | Vigencia: |  Ppagina:6de1d |
VIl. Disposiciones Generales:

En este tenor surgen los presentes lineamientos para las Bajas Documentales del Archivo General
del Estado de Qaxaca aplicables a los sujetos obligados de la Administracion Publica Estatal de
Qaxaca.

Responsabilidades de los sujetos obligados del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca:

Los sujetos obligados deberan adoptar ias medidas de indole técnica, administrativa, ambiental y
tecnoldgica, para la adecuada eliminacién de los documentos y expedientes de archivo. Establecer
programas de capacitacion en materia de gestidn documental y admunistracion de archivos, y
referenciar todo esto en su Programa Anual de Desarrollo Archivistico. Cumplir en tiempo y forma
con los requisitos establecides por el AGEO para gestionar su proceso de baja documental de
manera anual.

Responsabilidades del Archivo General del Estado de Oaxaca:

Disefiar e implementar los formatos y lineamientos oficiales para el proceso de baja documentai
dirigidos a los sujetos obligados de la Administracion Publica Estatal de Qaxaca, en materia de
archivos de acuerdo con la solicitud de estos.

Vil Lineamientos:

Se emiten los sigutentes Lineamientos para llevar a cabo las bajas documentaies por parte del
Archivo General del Estado de QOaxaca los cuales aplicardn los sujetos obligados de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca.

1. De conformidad con la normatividad en materia archivistica vigente, el sujeto obligado tiene la
obligatoriedad de tener instalado el Sistema Institucional de Archivos {SIA} {Ley de Archivos para el
Estado de Oaxaca articulo 19} y el Grupo Interdisciplinario (Gl) (Ley de Archivos para el Estado de
QOaxaca articulo 48), y tener validado por parte del AGEQ su Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental, para participar en el calendario anual de bajas
documentales del AGEQ.

2. Con base en la informacién proporcionada por el AGEC al Area Coordinadora de Archivos del
Sujeto Obligado, este entrara al portal web del AGEO en: www.oaxaca.gob.mx/ageo, visualizara el
calendario anual para baja documental y formatos correspondientes para el proceso de baja
documental disponibles con sus requisitos.

3. El Area Coordinadora de Archivos del sujeto obligado se comunicara con el Departamento de
Descripcidn, Clasificacion y Resguardo Documental del AGEC mediante oficio de solicitud para baja
con anexos de declaratoria de Inexistencia de valores secundarios e inventarios de baja
documental solicitando fa baja durante el periodo correspondiente al calendario anual de baja
documental remitido por el AGEQ mediante circular.
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4. El Departamento de Descripcion, Clasificacion y resguardo Documental corroborard |a
disponibilidad de fechas y horarios para la revisidn técnica de las series cuyas vigencias
concluyersan y su destino final es la baja documental, comunicard por escrito las fechas al sujeto
obligado solicitante.

5. Una vez acordada la programacion de la revision técnica los participantes firmaran constancia
de esta en ia cual, de ser necesario, se haran observaciones a los inventarios de baja documental o
declaratoria de inexistencia para que sean subsanadas y asi, remitir dictamen de baja documental
para sefialar lugar, fecha y hora para la eliminacion de la documentacion mediante el reciclaje a
través de un acta circunstanciada de baja documental, en esta acta se convoca a la Secretaria de la
Contraloria y Transparencia Gubernamental y a la empresa de reciclaje.

IX. Anexos:
Farmatos de:

Oficio de solicitud de baja {Anexo 1}

Inventarios de haja (Anexo 2)

Declaratoria de inexistencia de valores primarios y secundarios (Anexo 3)
Constancia de revision técnica {(Anexo 4)

Dictamen de baja documental {Anexo 5}

Acta de baja documentat {Anexo 6}
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ANEXO 1
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION
Y RESGUARDO DOCUMENTAL.
OFICIO DE SOLICITUD DE BAJA DOCUMENTAL

{HOJA MEMBRETADA}
Oficio NO.Z ks bk ki kg ki ke kkkg
Asunto: Solicitud de tramite de baja documental
Oaxaca de Juarez Qax; xxx de xxux de xxx.

Nombre Titular

Director (2a) de Clasificacion de Archivos
Archivo General del Estado de Oaxaca
PRESENTE

Derivado de la circular {Mencionar el nimero de la circular), de fecha (Mencionar la fecha de
elaboracion de la circular), suscrita por el o la Titutar del Archivo General del Estado de Oaxaca,
mediante la cual informa los periodos de recepcion y la ejecucion de los grocedimientos para baja
documental correspondiente al ejercicia {Mencionar ejercicio correspondiente); asi como también
de las facultades conferidas en el articulo 15 fraccion VIl del Reglamento Interno del Archivo
General del Estado de Oaxaca, mediante el cual faculta a la Direccidn de Clasificacion de Archivos a
autorizar como destino final de ta documentacién la baja documental presentada por los sujetos
obligados del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

En ese sentido, solicito a usted, se sirva iniciar el procedimiento de baja documental de xxxx
nimero de cajas y/o xoo ndmero de paquetes, producidos por {[nombre de la Institucién), con las
caracteristicas que se establecen a continuacion:

Area Nimerode | Periodo que Tipo de Seconserva | Ultima drea
administrativa Cajas y/o comprende informacion que | enrespaldo | gue lostuvo
generadora paquetes contlene electronico en su poder

Cabe hacer mencidn, que dicha informacién se encuentra clasificada como informacidn publica, en
atencién a lo dispuesto por el articulo 4 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Piblica, quedando a salvo el derecho del ciudadano de acceso a la informacién,
conforme a los términos y condiciones establecidos en dicho instrumento juridico y demas
normatividad aplicable a 1a materia.

Posterior a la baja documental, se hara una version publica en armonia con el articulo 116 fraccion
VI de la Ley General de Archivos y 42 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca.
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Anexo a lo anterior el inventario de baja documental que consta de s fojas Gtiles, asi como las
constancias de declaratoria de inexistencias de valores de cada drea administrativa gue promueve
la baja documental.

ATENTAMENTE
SUFRAGIQ EFECTIVQ, NO REELECCION
“EL RESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"

[Nombre, firma y selio del Titular 0 méxima autoridad del sujeto Obligado]
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ANEXO 3
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL
DECLARACION DE INEXISTENCIA DE VALORES DOCUMENTALES

[INSTITUCION]
[AREA GENERADORA DE LA INFORMACION]

En el municipio de Oaxaca de Juarez, Oaxaca, [lugar y fechal, en el [departamenio de que se trate]
ubicado (a) en [lugar], se encuentran reunidos los ciudadanos [nombre y cargo del {a) servidor (a}
puablico (a) encargado (a) del area generadora de la documentacion, asi como del jefe (a)
inmediato (a) que da @l VO BO). - - - - - o s m e e e

Con fundamento en los articulos 12 de la Ley General de Archivos; 6, 7 y 12 de la Ley de Archivos
para el Estado de Oaxaca publicada en el nimero 7 vigésima sexta seccidn del Periddico Oficial del
Estado de Daxaca, con fecha 15 de febrero del afic 2020; 39 y 40 del Reglamento de los Archivos
del Poder Ejecutivo del Estado de Daxaca publicado en el Extra del Periddico Oficial del Estado de
QOaxaca, con fecha 22 de abril del afio 2009 y numeral 6.5.1.3, incisos a, b, ¢, de los Lineamientos
para la Organizacién, Conservacidn y Custodia de los Archivos de la Administracién Pablica Estatal
de Oaxaca, publicados en el nimero 30 cuarta seccion del Periédico Oficial del Estado de Oaxaca,
con fecha 25 de julio del afio 2015 en cumplimiento a las obligaciones para hacer la baja
documental correspondiente a los ejercicios [afios], deducido del plaze de conservacion
establecido en [lugar de donde es extraido la condicidn para disponer de la documentacian, por
ejemplo: Catalogo de Disposicidn Documental vigente, Reglamento Interno, acuerdos del Grupo
Interdisciplinario o Disposiciones de caracter administrativos o legales que sea aplicable a la
documentacion de que se trate], en término de lo dispuesto por los articulos 13, 27 fracciones | y
IV 30 fracciones [V, V y VI, 53 de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca. En ese sentido; - - - -
----------------------------------- SEDECLARA - --------cmmemi e
Que han fenecido sus valores primarios (Administrativos, legales, fiscales y/o contabies) y no
poseen valores secundarios (evidenciales, testimoniales o informativos) por tratarse de
documentacion de [describir tipo de documentacién por ejemplo: documentos de archivo,
comprobacion administrativa yfo apoyo informativo, ios cuales son originales y copias fotostaticas
simples] contenidas en (numero de cajas o paquetes) y [no/si] se cuenta con respaldo digital y/o
electronicos, en términos de los articulos 11 fraccion Xi, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 46y 47 de la Ley de
Archivos para el Estado de Oaxaca;, punto 6.2 de los Lineamientos para la Qrganizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Qaxaca, cuya
vigencia ha concluido en el archive de [tramite y/o concentracidn], y no ameritan ia guarda
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permanente por los motivos [exponer motivos], siendo responsabilidad absoluta de esta area
generadora [nombre de la Direccidn, Unidad, Departamento, etc.], la destruccion de documentos
que aun contengan valores primario o secundarios, en apego a lo previsto en el articulo 46 del
Reglamento de los Archivos del Pader Ejecutivo del Estado de Oaxaca-----------------+ - --
La presente declaratoria se anexa a la solicitud de baja documental para la revision técnica de la
documentacion inventariada que realizara el Archivo General dei Estado de Oaxaca, a efecto que,
de corroborarse |a extincidn de dichos valores, se proceda a la emisién del dictamen que autoriza
la baja documental de los documentos descritos - - - - - - - - - - - oo oo aiii e
No habiendo otro asunto que tratar, se da por concluida la presente, firmando al calce como
constancia y ratificacién del acto los CC. [nombre, firma y cargo del responsable del area de que se
trate] y Visto Bueno de Lic. XXX [nombre, firma y cargo dei {a) jefe (a) superior inmediato] - ---- - -

Vo.Bo.
Jefe Superior inmediato Por sl Area Administrative que genera la
informacion

Nombre, firma y sello del Servidor Pablico Nombre, firma y selio del Servidor Pablico
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ANEXO0 4
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL

CONSTANCIA DE REVISIGN TECNICA

----- Daxaca de Juirez, Oaxaca, siendo las XXX horas del dia XXX de XXXXX de dos mii XXXX,
reunidos en las instalaciones que ocupan las oficinas de [Nombre del sujeto obligado], ubicadas en
XXXXXXXX, se encuentran presentes et o la C./Lic. o Leda. XXXXXX del Archivo General del Estado
de Oaxaca y el o la C./Lic. 0 Leda, XXXXXXX del [Sujeto Obligado solicitante], con fa finalidad de
{levar a cabo la revision técnica de XXX cajas de las areas generadoras que corresponde a XXXX.- - -
Por lo cual, SE PROCEDE EN ESTE ACTO a |a revision fisica de los expedientes inactivos descritos en
los inventarios de baja documental que fueron adjuntados a la solicitud inicial como parte de los
requisitos establecidos en la normatividad aplicable; expedientes de los que han declarado ef
término de su guarda precautoria, manifestando gue no cuentan con respaldo digital y en el cual
se advierten una serie de observaciones que deberan ser solventadas y notificado mediante oficio
al Archivo General del Estado de Oaxaca. Una vez satisfecho lo antes sefialado, se procedera a
emitir el Dictamen de Baja documental, por lo que, habiendo terminado la valoracion fisica
documental, la presente se da por terminada siendo las XXXX horas del dia de su inicio. - - - - - - -

------------------------------- CONSTE ----r et i e e
Por el Archivo General del Estado de Oaxaca Por el sujeto obligado
Lic. o Leda. XOOOXXXX Lic. o Leda. XXX
lefe (a} del Departamento de Clasificacién, Cargo

Descripeién y Resguardo Documaental
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ANEXO 5
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL
ACTA DE BAJA DOCUMENTAL

[NOMBRE DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD]

En el municipio de ******* Q(axaca, siendo las ***** horas del dia *** de **** de dos mil xoxx,
reunidos en las oficinas del archivo de ****, sita en *****, agencia de ***, municipio de ***,
Oaxaca, C.P. ***** se encuentran presentes los CC********(titular del sujeto obligado que da de
baja, en su cardcter de ******** quien se acredita con su nombramiento de fecha *** de *** de
*xixx otorgado por **** y quien se identifica con credencial para votar con niimero ******¥,
emitida por el Instituto Nacionai Electoral; y el ciudadano {a} ***** en su caracter de Director {a)
de Clasificacidn de Archivos del Archive General del Estado de Oaxaca, quien se identifica con
nombramiento otorgado a su favor por el Director de Recurses Humanos de la Secretaria de
Administracion con fecha *¥**** y quien se identifica con credencial para votar con ndmero de
folio ****** emitida por el Instituto Nacional Electoral, quien por acuerdo publicado en ei
periddico oficial el 11 de agosto de 2018, se le faculta para efectuar los tramites refaclonados a la
baja documental, participar y firmar las actas que se deriven del mismo; el ciudadano
Fakxxsrnirxxs representante de fa secretaria de la contraloria y transparencia gubernamental,
quien fue designado mediante oficio ************ ayxnadido a su favor por ********** Director
de Auditoria “x”; servidoras y servidores personas al servicio publico y en con dicha documental
queda acreditada su intervencién en este acto; el ciudadano, ********** persona autorizada por
la Secretaria del Medio Ambiente, Energias y Desarrollo Sustentable (SEMAEDESO) para ef manejo,
acopio y almacenamiento de residuos de manejo especial, misma gue fue convocada por
*REIkxxE* [ente que tramita la baja documental], para participar en este proceso de baja
documental, lo que acredita con la cédula de notificacidn ********%* [5 documento gue [z
autoriza)] de fecha ******* donde se le notifica la autorizacion para realizar el manejo, acopio y
almacenamiento de residuos de manejo especial y quien se identifica con credencial para votar
numero ***** &% amitida por el Instituto Nacional Electoral; asimismo en este acto el ciudadano
(@) **aeedrxextivitular del sujeto obligado] y el lic. o Icda. (Titular de la Direccidn de Clasificacidn
de Archivos), designan como testigos presenciales de este acto a los ciudadanas (as) *****%** y al
ciudadano ****** {Nombre de la persona designada por la Direccion de Clasificacion de Archivos),
quienes atestiguaran de los hechos asentados en la presente acta de baja documental, mismos se
encuentran presentes en el lugar en gue se actla y aceptan la designacidn que se les hace,
manifestando bajo protesta decir la verdad que es su voluntad atestiguar el acto, y que en su
designacion no existe dolo, coaccidn o violencia alguna y para este efecto, se les apercibe para que
se conduzcan con verdad, quienes enterados de las penas en que incurren los que se conducen
con falsedad ante [a autoridad distinta a la judicial, conforme a lo dispuesto en el parrafo primero
del articulo 201 de la ley de procedimiento y justicia administrativa para el estado de Oaxaca,
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aplicado supletoriamente y relacionado con lo previsto en los articulos 230 fraccién iy 235 bis del
c6digo penal para el estado libre y soberano de Oaxaca; manifestando el o la primera *********;
ser de nacionalidad mexicana con cargo de ******#%¥* can domicilio para recibir todo tipo de
notificaciones en ********** (ayaca, C.P, ¥** %% tanar *****++ afios de edad, quien se acredita
con oficio de designacién de fecha ***** de ***** da dos mil ******* expedido por ******
[nombre y cargo de quien asigna) y quien se identifica con credencial para votar con ndmero
**xxx» axpedido por el Instituto Nacional Electoral; y el segundo de ocupacion {empleo o cargo)
del Departamento de Clasificacion, Descripcion y Resguarde Documental del Archivo General del
£stado de Oaxaca, con domicilio ****** Qaxaca, C.P. *****, quien se acredita mediante ******o
can fecha ***** gtorgado a su favor por **#**** y o jdentifica con su credencial para votar con
namerp ***** expedida por el Instituto Nacional Electoral; se anexan a la presente copias
fotostaticas de las identificaciones de las personas que participan en este acto mismos que se
agregan alapresentecomoanexo d. - - - - - - - - oo n oo iee e
ACTO QUE SE DESARROLLA CONFORME A LOSSIGUIENTES: - -« - e v v mvvmmmmmcmn e e ce e e

PRIMERO: En atencidn a la circular no. ******* da fecha *****, suscrita por el o la Titular del
Archivo General del Estado de Qaxaca, mediante la cual remite el calendario que regula las fechas
para llevar a cabo los procesos de baja documental de las diferentes Dependencias y Entidades de
la Administracién Puablica Estatal, por lo cual mediante oficio nlmero *********** suscrito (a)
por el [nombre y puesto del titular guien solicita la baja), solicitd iniciar el proceso de baja
documental y revision técnica de la documentacion generada por [nombre del sujeto obligadoel,
declarando en ese mismo acto la inexistencla de valores primarios y secundarios de las siguientes
dreas generadoras: %000000001; anexando inventario compuesto de xxx fojas. dicho procedimiento
de revisién técnica cumplié con los requisitos previstos en los lineamientos para la organizacion,
conservacion y custodia de los archivos de fa Administracion Pablica Estatal de Qaxaca, relativo ai
punto 6.4.7. de la valoracién secundarias, bajas documentales y transferencias secundarias.
{circular, oficio e inventarios que se adjunta como anexg 2} -~ -+« =-==-scsecmcccoca coann .n
SEGUNDO: Con motivo del oficio (Mencionar el nimero de oficio emitido por el Departamento de
Clasificacian, Descripcién y Resguardo Documental), de fecha xxxxxx de dos mil xoow, suscrito por
el o la ciudadano (a) xxxxxx, Titular del Departamento de Clasificacién, Descripcion y Resguardo
Documental, se puso a disposicion del Archivo General del Estado de Oaxaca, la documentacion
susceptible de baja documental, generada por [areas administrativas que dan de baja y nombre
del sujeto obligado), llevandose a cabo la revision de la misma el dia oo de dos mil xxxx, en
estas instalaciones, misma que se asentd mediante constancia de fecha xoooex de dos mil xxxxx.
(oficios que se adjuntan coMo aN@KO 3}« - -~ - - = oo m s r v m e e m e -
TERCERQ: Derivado de lo anterior y conforme al inventario existente, se realizé el analisis
correspondiente a la solicitud de baja, por lo que, mediante oficio {Mencionar el nimero de
oficio}, de fecha xxxxxx de dos mil xxxx, suscrito por el o la Titular de la Direccidn de Clasificacion
de Archivos del Archivo General del Estado de Qaxaca, notifico 1a autorizacion de |a baja
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documental de xxx cajas o paguetes conteniendo en su interior documentos generados por las
areas de xxo0xx y que se detallan en los inventarios anexos; resultado del estudio que gquedo
estipulado en el dictamen de fecha xxxx de dos mil »o0; lo anterior con fundamento en el
Articulo 100, Fraccion Xl de la Ley de Archivos para el Estado de Qaxaca; capitulo Vil de la baja
documental del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; numeral
6.4.7. de los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Publica Estatal de Oaxaca; articulo 5 fraccion XI, XViil y XX del Decreto que crea el
Archivo General del Estado de Qaxaca vy articulo 15 fracciones Vil, Vili y X del Reglamento Internc
del Archivo General del Estade de Qaxaca. Dichos archivos se encuentran concentrados, (oficio y
dictamen que se adjunta como anexo 4). - B R T PR
CUARTO: En término de lo dispuesto por los articulos 16 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca y 41 parrefo tercero del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de
Oaxaca, la eliminacion de la documentacion debera implementarse bajo el procedimiento de

o T L T T
QUINTO: Mediante oficio nimero **¥***** da facha **** de ****** de dos mil 00X, suscrito
por el o la ***** titular ****, ****carpo del (a) titular***** solicité la participacion de la
Secretaria de la Contraloria y transparencia gubernamental, en la presente baja documental,
haciendo de su conocimiento que la persona gue designe para sancionar €l acto debera presentar
cuatro copias fotostaticas de su identificacidn con fotografia y el oficio de designacidn, seguin
corresponda, para que en el ambito de sus facultades realice la intervencion legal
correspondiente, conforme a |as leyes y normas aplicables en |la materia, a Jo cual mediante oficio
rwrmkxnn de fecha ***** de ****** de dos mil *****, suscrito por el o la ********, Director {a)
de Auditoria “x”, mediante el cual designa al o la ciudadano {a) ******** auditor (a) adscrito (2} a
la misma, quien intervendra en {a baja documental de referencia; documentacion que se agrega a
lapresente. - - ---- - - - - i o e i eesramc s assemaseacaaaaan
SEXTO: De igual manera mediante oficio nimero ******* de focha **** de **** de dos mil ****,
suscrito por el o la ****[titular}****, solicité la participacion del (a) c. ******* persona
autorizada por la SEMAEDESO para el manejo, acopio y almacenamiento de residuos de manejo
especial, el cuai se encuentra presente para llevar a cabo labores de reciclaje en la presente baja
documental, haciendo de su conocimiento que deberia presentar cuatro copias fotostaticas de su
identificacion con fotografia, para gue en el dmbito de sus facultades realice la intervencion legal
correspondiente, confarme a las leyes y normas aplicables en lamateria, - - - - -------------- -
Por lo que una vez concluidos los antecedentes y con fundamento en lo dispuesto en los articulos
1, 2, 3, 4 fracciones X y XXX, 11 fraccion V, 13, 22, 23, 24, 25, 27 fracciones il y IV, 30 fracciones V,
Vi, VIl y IX, 48, 49, 50, 51, 52, 53, 54, 55, 56 y 101 fraccion V! de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca; 3, 39, 40 41, 42, 43 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutive del Estado de
Qaxaca, con relacién al diverso 45 del citado ordenamiento, que a la latra dice: “sera
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responsabilidad absoluta de la dependencia o entidad generadora, la destruccion de algin
documento que aun contenga valores administrativos, legales, fiscales, contables o histéricos, gue
se realicen en contravencién a lo dispuesto en este articulo”; asi como lo establecido en Ia ley de
transparencia y acceso a la informacion publica para el estado de Oaxaca, en sus articulos 1y 9. - -
En consenso el o la ****titular de la Dependencia o Entidad****, ***cargo del titular****, el o la
Titular de la Director de Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, el

representante de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia Gubernamental, y la persona
autorizada por la SEMAEDESO para realizar funciones de reciclaje, misma que fue convocada por
*+*3nombre de la Dependencia o Entidad****, se da inicio a la presente baja documental bajo los
siguientes términos: - - - - R R R e T
-------------------------------- RESULTANDO- - - - - ----- - oo c e e e m e
PRIMERO: Toda vez que se han cumplido con las formalidades establecidas en el articulo 43 del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, reunidos ****titular de la
Dependencia o Entidad****, ****cargo del titular de la dependencia o entidad®***, el o |a Titular
de la Direccion de Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca; el
ciudadano (a) ******x*¥x ronrecentante de la Secretaria de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental y el C o la C. ******** sargona autorizada de reciclar la documentacidn; se
levanta la presente acta circunstanciada de baja documental. - - - - - - - - - - - v seamaa oo

SEGUNDO: Que en este acto y con fundamento en el articulo 45 del Reglamento de los Archivos
del Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca, el o la *****titular de la Dependencia o Entidad™***,
***cargo del titular de la Dependencia o Entidad*** concluye que tomando en consideracién lo
establecido por la circular no, ******* de fecha *¥*** suserita por el o la Titular del Archivo
General del Estado de Qaxaca,, asi como las vigencias de los archivos previamente expuestos y
cotejados no contienen objetos, ni poseen valores primarios {administrativo, legal, contable y
fiscal), ni tampoco secundarios (informativo, evidencial y testimonial), que ameriten su
conservacidn para la proteccldn del patrimonio documental o para la administracidn de los bienes
del dominio pablico del estado ni los semejantes a los descritos en la legislacion.- - - - - - - - -~ - - - -

TERCERO: Para el presente procedimiento se opté el proceso de reciclaje con apego a lo
establecido en los articulos 16 de la Ley de Archivos para el Estado De Oaxaca y 41 parrafo tercero
del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de OQaxaca. - ----~--------------
CUARTO: En este acto, el o la ****titular****, ****cargo del titular****, hace entrega fisica de
XXxXxX cajas o paquetes, con un pesc de xxx toneladas y xxx metros lineales de archivos a la
persona autorizada por SEMAEDESO que interviene en este acto para realizar el proceso de
reciclaje, mediante inventario de oo fojas, con la finalidad de que sean incorporados para su
reciclaje, los cuales debera tratar en términos de los articulos 1, 4, 7, 16, 31, 32 de {a Ley General
de Proteccidn de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. - - - - - - - ---v-oomioom o -
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QUINTO: En este acto la persona autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente, Energias y
Desarrolio Sustentable (SEMAEDESQ) autorizada para el manejo, acopio y almacenamiento de
residuos de manejo especial, recibe la documentacion con las condiciones sefialadas en los
articulos 1, 4, 7, 16, 31, 32 de la Ley General de proteccion de datos personales en posesion de
sujetos obligados, para realizar el procedimiento de reciclaje correspondiente. lo anterior sin que
ninguno de los intervinientes reciba retribucion alguna por la entrega, acopio y almacenamiento

de la documentacion dispuesta parareciclar. - - - - - - - -~ - - - oo en i
SEXTO: De igual forma en este acto se le conmina al o [a {(Nombre} tituiar****, ****puesto del {a)
titular****, que deberd publicar en su portal electrénico con vinculo al portal de transparencia
esta acta de baja documental, en términos de los articulos 58 y 116 fraccidn VI de [a Ley General
de Archivos y 56 y 101 fraccién VI de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca. - ------~-----
No habiendo otro asunto que tratar y agotadas las intervenciones con las formalidades
correspondientes, se da por concluida |2 presente acta de baja documental, siendo las **** horas
del dia de su inicio, ratificindola en todos sus terminos y como constancia firman al margen
derecho todas y cada una de las fojas del acta y rubrican de conformidad al calce en cada una de
las fojas que contienen los anexos, todas y todos de los que en ella intervinieron, misma que se
firma y rubrica por cuadriplicado, haciéndose entrega formal 2 los participantes de la misma para
constancia y efectos legales alosque haya lugar. - - - - - - - - - - oo m e m i
ANEXO 1. DOCUMENTOS QUE ACREDITAN LA PERSONALIDAD DE LOS PARTICIPANTES - - - - - - -- - -
ANEXO 2. INVENTARIQ DE BAJA DOCUMENTAL Y CIRCULAR EMITIDA CON No. (XXXXX)

ANEXO 3, TODOS Y CADA UNO DE LOS OFICIOS QUE INTERVINIERON EN EL PROCESD - - - - - - - - - -

ANEXO 4. DICTAMEN NUMERG O] = <« - o v o e mm e o e e e e e e o

FIRMAN DE CONFORMIDAD

LIC. OLCDA, *****ersy NOMBRE TITULAR®****#*

NOMBRE Y PUESTO DEL {A) TITULAR DE LA DIRECTOR (A) DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS
DEPENDENCIA O ENTIDAD ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE DAXACA
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REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA
GUBERNAMENTAL

TESTIGO

L[C. 0 LCDA B RERE R

CARGO***** POR PARTE DE LA DEPENDENCIA O

ENTIDAD

c. N e g

AUTORIZADO POR LA SEMAEDESO PARA
EL MANEJO, ACOPIO Y ALMACENAMIENTO DE
RESIDUOS DE MANEJO ESPECIAL.

NOMBRE DE PERSONA DESIGNADA POR LA
DIRECCION DE CLASIFICACION DE
ARCHIVOSTESTIGO

Llc o LCDA'***tﬁttﬂt

JEFE {A) DEL DEPARTAMENTO DE
CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO
DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

ESTA FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE BAJA DOCUMENTAL DEL (NOMBRE DEL SUJETO
OBLIGADQ), CELEBRADA EL XXX DE XXX DE DOS MILXOOOO( - - - - rmvmmmmmce oo oo =



