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Circular No. AGEQ/DG/CI005/06/2023
Asunto! Capacitaciones AGED 2023
Santa Lucia del Camino, Oax, 28 de junio de 2023

Responsables del Area Coordinadora de Archivos
Poder Ejecutivo del Estado de Qaxaca
PRESENTES

Con el objetive de promover la capacitacion en materia archivistica, el Archivo General
del Estade de Qaxaca (AGEQ) informa los médulos de capacitacion disponibles en 2023
para los integrantes del Sistema Institucional de Archivos y Grupo Interdisciplinaric de los

Sujetos Obligados del Pader Ejecutive del Estade, mismos que pueden consultarse en e

peortal electrénico institucional www.oaxaca gob mx/ages/

Por lo anterior, es indispensable que el Sujeto Obligado tenga instalado y operando
dicho Sisterma ¥ Grupo pues por medic de ellos, se integraran los instrumentos de contral
¥ consulta archivisticas v se notificaran las disposiciones nacicnalesy estatales emanadas,

Anexo a la presente, las fichas técnicas de los médulos de capacitacion v los requisitos
para su solicitud v sin otro particular, refiere o anterior con fundamento en los articulos
1,28 fraccion VII, 92 y transitorio Décimo Séptimo de la Ley General de Archivos, articulos
I, 27 fraccion VI, 94, 88 v 100 fraccion XVIIl de la Ley de Archivos para el Estado de Caxaca:
Alcance numerales 44 v 6 de los Lingamisntos para la Organizacion, Conservacion vy
Custadia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca: Articulo 15,
fracciaon Wy 17 fraccion | y Il del Reglamento Interno del Archive General v Lineamientos
para las Asesoriasy Capacitaciones del AGEO a los Sujetos Obligados de la Administracion
Publica Estatal de Oaxaca.
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CAPACITACIONES 2023
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE QAXACA

Las solicitudes se recibiran de |lunes a viernes en un horario de 09:00 3 16:00 horas en la
calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agenicia Mu nicipal Sta, Maria Ixcotel, 71228 Santa
Lucta del Caming, Caxaca.

1. Moduio Introductorio: Sistema Institucional de Archivo (SlA}

- estatal, estructura y funcionamiento del Sisterna Institucional de Archivas
Para comprender vy aplicar criterios uniformes en materia  de

 Dirigido a: Integrantes del Sisterna Institucional de Archivos ) ) ]
Duracian: | 2 horas de 10:00 a 12:00 hrs :
Sede: Direccion de Clasificacion de Archivos del AGED
Calle Los Pinos esquina Av, Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria
Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Camino, Oaxaca. -
Ohjetivo: Conccer la normatividad en materia archivistica tanto nacional como |

organizacion, conservacion y di\{_ulgac:iéq de los Archivos Institucionales.

| Requisitos: | Oficlo de solicitud dirigido al Lic. Julic Ledn Zarate, Director de

Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca,

Documentos adjuntos:

i 1. Datos de contacto del sujeto obligado (Nombre Direccion,
teléfono oficial con extensian del titular}

2. Copia fotostatica simple del acta de instalacién del Sisterma
Institucional de Archivos del Sujeto Obligado.

teléfono, de contacto, corres electrénico oficial)
NOTA: La sesion de capacitacién es de cupo limitado, por lo anteriar,

Unicamente se facilitard a quienes hayan sido designados en el acta de
instalacion del SIA.

- 3, Directorio de cada uno de los responsables [Mombre, cargo,

| Vigencia | Del 01 de febrero al 15 de diciembre de 2025,
del
Modulo:
2, Modulo introductorio: Grupo Interdisciplinario (G.L)
_Di-rig'tdo a:

J!Grupc: interdisciplinarfn de las Dependencias v Entidades de j'

| Administracion Publica Estatal de Oaxaca.
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Duracién: | 2 horas de 10:00a 12,00 hrs

Sede: Direccion de Clasificacion de Archivos del AGEO
Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria |
Ixcatel, V1228 Santa Lucia del Camino, Oaxaca,

Cbjetivo: Crientar el funcionamiento y operacion del Grupe Interdisciplinario en el |
Ente Pdblico, con la finalidad de realizar una eficiente valoracion
documental, . = _

Reguisitos: | Oficico de  solicitud dirigide al Lic. Julio Ledn Zarste, Director de
Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca. |

|
| Documentos adjuntos:
L Dates de contacto del sujeto obligado (Nombre, Direccion,
telefono oficial con extension del titular,)
2. Copia fotostatica simple del acta de instalacion del Grupo
Interdisciplinario del Sujeto Obligado.
: 3. Directorio de cada uno de los responsables (Nombre, cargo,
| teléfono, de contacto, corres electranico oficial)
NOTA: La sesidn de capacitacion es de cupo limitado, por lo anteriar,
unicamente se facilitara a quienes hayan sido designados en el acta de
instalacion del GI. -

Vigencig Del 01 de febrero al 15 de diciembre de 2023, |

del

Madulo: h . . N

3. Modulo Introductorio: Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Dirigido a: | Integrantes del Sisterma Institucional de Archivos - . |

Duracian: 2 haras de 10:00 a 12:00 hrs _ _ ]

Sede; Direccion de Clasificacion de Archivos del AGEO
Calle Los Pinos esquina Av. Canteras 5/N, Agencia Municipal Sta. Maria
Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Camine, Qaxaca. )

Oljetive: Brindar los conocimientos basicos que posibiliten al Coordinador de

CArchivos de la Institucion elaborar el Prograrma Anual de Desarrollo |
| Archivistico (PADA) su aplicacion y seguimiento. .

Requisitos! | Oficio de solicitud dirigida al Lic. Julio Ledn Zarate, Director de

Clasificacién de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.

@ Calle Los Rinas esquina Av. Canteras S/M, Santa Marla lxcatel, Santa Lucia

{Q Direccian General y Direccidn de Clasificacién de Archivos 951 518 65, 3
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NOTA; La sesion da capac_itacién 2s de cupo limitads, por o anterion,
unicamente se facilitara a quienes hayan sido designados en el acta de
| Instalacion del SIA, _
| Vigencia Del 04 de enero al 30 de enero de 2023,
el
Madulo; ]
4. Moduilo I: Cuadro Generai de Clasificacién Archivistica (CGCA)
| Dirigido a: | Integrantes del Sisterma Irwstlitucicna_:_ | de Archivos _ _
Duracién: | 2 horas de 10:00 2 12:00 hrs. ) B
Sede: Direccion de Clasificacidn de Archivos del AGEC .
Calle Los Pinos esquina Av. Canteras SN, Agencia Municipal Sta. Maria
- | Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Camino, Qaxaca. - -
Objetivo: Conocer e integrar el instrumento técnico gue refleja la estructura de un
archivo con base en las funciones vy actividades de cada 3rea
administrativa de los Sujetos Obligados para facilitar la identificacion, el
_ acceso y la consulta de sus archivos. o
Requisitos: | Oficic de solicitud dirigide al Lic. Julie Ledn Zarate, Director de
Clasificacion de Archives del Archivo General del Estado de Oaxaca.
Docurmentos adjuntos:
1. Datos de contacto del sujeto obligads (Normbre, Direccian,
telefono oficial con extension del titular.)
2, Copia fotostatica simple del acta de instalacién del Sistema
Institucional de Archivos del Sujeto Obligadeo, |
3. Directorio de cada uno de los responsables (Nombre, carge, |
| teléfono, de contacto, correa electrénico oficial)
NOTA: La sesion de capacitacion es de cupo limitado, por ko anterior,
unicamente se facilitara a quienes hayan sido designados en el acta de ,
e instalacion del SIA y haber cursado los tres meédulos introductorios.
| Wigencia Del G de febrero al 15 de diciembre de 2023,
del
| Madule: -
5. Modulo 1i: Valoracién Documental (VD)
‘ Dirigidoa: | Grupo Interdisciplinaric de las -Dependem-:'fag W Entidades iz ﬂ

Administracion Publica Estatal de Oaxaca.
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| Duracién: | 2 horas de 10:00 3 1200 hrs.

Sede: Direccion de Clasificacion de Archivos del AGES
Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria
- Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Camino, Oaxaca. - |
Ohbjetive: Identificar v responder a las necesidades presentes v futuras de |a
actividad de valoracian; curmplir con las exigencias legales para garantizar
que se ha documentado, entendide & implementado el marco Juridico y
normativa aplicabie a la gestién de documentos para las actividades dal
organismo vy responder a las necesidades presentes ¥ futuras de los
_Interesados tanto internos como externos,

Requisitos: | Documentos adjuntos:

a. Datos de contacto del sujeto obligado (Nombre, Direccion, teléfono
oficial con extension del titular)

b, Copia fotostética simple del acta de instalacidn del Crupo
Interdisciplinario del Sujeto Obligado,

c. Directorio de cada uno de los responsables (Mombre, cargo, teléfono, de
contacto, correo electranico oficial)

NOTA. .
* Para acceder al modulo 1 deberad contar con la validacion del
Cuadro General de Clasificacian Archivistica.
* lasesionde capacitacion unicamente se facilitara a quienes nayar
sido designados en el acta de instalacidn  del Grdpo
] Interdisciplinario. -
Vigencia Del 01 de febrero al 15 de diciembre de 2023,
del
| Médule:

6. Madulo IlI: Catalogo de Disposicién Documental (CADIDO)

 Dirigido a: | Integrantes del Sisterna Institucional de Archivos,
Duracion: | 2 horasde 10:00a 12200 his

Sede: Direccion de Clasificacion de Archivos del AGEO '
Calle Los Pinos esquina Av, Canteras $/N, Agencia Municipal Sta. Marfa
i Ixcoted, 71228 Santa Lucia del Camino, Oaxaca.

- Objetivo: Conocer e integrar el registro general y sisterpatico llamado CADIDO aue
establece los valores documentales primarios y secundarios, los plazos de
conservacion, la vigencia documental y el destino final de los documentos
para_unificar criterios que forman las series documentales, tratar la |
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informacion con la gque se cuenta y determinar el tiempo de vida atil de
los documentos

Requisitos: | Oficio de solicitud dirigide al Lic. Julioc Ledn Zarate, Director de
Clasificacion de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.
MNOTA: Para acceder a este modulo se deberan presentar las fichas
tecnicas de valoracion por cada una de las series documentales validadas
| en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica del Sujeto Obligado.
Vigencia Del 01 de febrero al15 de diciembre de 2023,
del
| Médulo: -
7. Modulo IV: Administracion de Documentos (ADD)
| Dirigido a: | Integrantes del Sisterna Institucicnal de Archivos |
Duracion: | 2 horas de 10:00 2 12:00 hrs . J
Sede: Direccion de Clasificacion de Archivos del ACGED
Calle Los Pinos esquina Av. Canteras 5/N, Agencia Municipal Sta. Maria
| Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Caming, Qaxaca. )
Chjetivo: | Brindar conocimientos tedricos y practices requeridos para comprender :
y aplicar las definiciones, principios v herrarmientas archivisticas, en las |
| tareas de organizacion y descripcion de los archivos de los Sujetos
oo Obligados. - 1
Requisitos: | Oficio de solicitud dirigide al Lic. Julie Ledén Zarate, Director de
| Clasificacidn de Archivos del Archive General del Estado de Caxaca, i
, |
NOTA: FPara acceder a este modulo se debera presentar el Catalogo de
_ Disposicion Documental validado del Sujeto Obligado.
Vigencia Crel O de febrero al 15 de diciernbre de 2023
del
| Modulo: ) y -
8. Modulo V: Guia de Archivo Documental GAD
| Dirigido a: Integrantes del Sistemna Institucional de Archivos
| Duracién: | 2 horas de 10:00 a 12:00 hrs )
| Sede Direccion de Clasificacion de Archivos del AGED
; Calle Los, Pinos esguina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria
I | Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Caming, Caxaca,
‘ Ohbjetivo; ldentifizar el contexto v contenida de los arr.,hlv{}“ de las |n5titu<:|ones con |

| base en el Cuadro Ceneral de Clasificacion Archivistica, asi como su
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esquema de organizacion y sus datos generales para transparentar las |
atribuciones de las 4reas administrativas productoras, asegurar la |
creacion de descripciones consistentes y apropiadas para gue faciliten s
recuperacion y el intercambio de informacisn de manera expedita. =
Requisitos: | Oficio de solicitud dirigido al Lic. Julic Ledén Zarate, Director de
Clasificacion de Archives del Archivo General del Estado de Oaxaca.

| NOTA: Para acceder a este médulo se debers presentar el Cuadro Cenergl
de Clasificacion Archivistica v el Catalogo de Disposicion Documental del
sujeto Obligado validados por el AGEC v |a notificacién de los invents rios
documentales, _ _

Vigencia | Del Ol de febrero al 15 de diciernbre de 2023,

del
Madulo:

9. Médule Vi: Baja Documental

|—Dirigid0 a | Coordinadores y Coordinadoras de Archive v auxiliares responsables;
encargados de Archivos de Tramite v Concentracién de los Sujetos
L __ Obligados de la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.
Duracion: | 2 horas de 10:00 a 12:00 hrs

Sede: Direccién de Clasificacion de Archivos del AGED

Calle Los, Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Maria
| Ixcotel, 71228 Santa Lucia del Caming, Oaxaca,

Objetive: Definir v aplicar los lineamientos, mecanismos y actividades inherentes al |
procedimiento vy control de bajas documentales deneradas por las
Dependencias y Entidades, propiciando la adecuada caordinacian entre
dichas instancias y el Archivo General del Estado de Dagacd,.
Requisitos: | Oficio de solicitud dirigide al Lic. Julio Leén Zarate, Director de
 Clasificacion de Archivos del Archive General del Estado de Gaxaca.

NOTA: Para acceder a este madulo se debera presentar el Cuadro General
de Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicion Docurnental dal
Sujeto Obligado validados por el AGEQ v la notificacién de los inventarios
_documentales.

Vigencia Del O1 de febrero al 15 de diciembre de 2023,

del

P Madulor
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Contacto para informacion sobre médulos de capacitacion:

| Mtra. Luz Stella Camargo Quifiones

Jefa del Departamento de Investigacion y Asesoria Archivistica del
. AGEO )
Teléfono de oficina: i 951 518 6598 |
Correo electrénico " luzstellacamargo@oaxaca.gob.mx |
institucional: 'r B )
Correo electrénico alterno: | _diaa.ageo@gmail.com

@ Calle Los Pines esquina Av, Canteras 5/N. Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia d

{oﬂlrecckﬁn General y Direccidn de Clasificacion de Archivos 951 518 .65.9
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