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PRESENTACION:

El Archivo General del Estado de Oaxaca, de acuerdo con su decreto de creacién de fecha 27 de
febrero de 2017 y su Reglamento Interno de fecha 13 de mayo de 2107, ambos publicados en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado, se convierte en un Organo Desconcentrado de la
Secretaria de Administracién, dotandolo de atribuciones especificas, autonomia técnica, capacidad
de gestidn y rectoria en la materia archivistica estatal y en sentido a sus ejes rectores: Organizacion,
Conservacion y Difusion, tiene la obligacion de ser ejemplo en materia de administracién
archivistica, por ello requiere establecer los criterios que nos permitan administrar la
documentacioén bajo un Sistema Institucional de Archivos, el cual fue debidamente instalado el 23

de agosto de 2019.

Lo anterior de conformidad con los articulos 4 fraccion LI, 20, 21, 22, 23, 24, 25y 26 de |la Ley General
de Archivos publicada en el Diario Oficial de la Federacion de fecha 15 de junio de 2018 y a los
articulos 4 fraccién XLII, 19, 20, 21, 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca,
publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca de fecha 15 de febrero de 2021.
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OBJETIVO GENERAL:

Con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2021 se busca responder a la necesidad de
gestidn cotidiana, coadyuvando con los responsables del archivo de tramite, con la finalidad de
orientar las actividades a realizar en materia archivistica al interior del Archivo General del Estado
de Oaxaca y dar seguimiento al correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos, el
cual permita controlar y mantener estandarizada la integracién de expedientes en los archivos de

tramite.

El presente Programa se enfoca a una gestion de actividades planeadas, organizadas y controladas
gue coadyuvaran a mejorar el proceso de organizacion y preservacién documental en los archivos
de las diferentes areas administrativas para la adecuada gestion gubernamental y el avance
institucional, lo anterior de conformidad con los articulos 23, 24, 25 y 26 de la Ley General de

Archivos y 22, 23, 24 y 25 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.
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OBJETIVO ESPECIFICO:

Establecer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico en el Archivo General del Estado de Oaxaca,
con base en el marco juridico vigente, que permita alcanzar los niveles adecuados de eficacia, acceso
a la informacidn, transparencia, preservacioén y seguridad; estableciendo orden, control, consulta y

optimizacién de recursos, asi como la concientizacion del personal en materia archivistica.
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MARCO LEGAL:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Ley General de Archivos.

Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos.

Ley Organica del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica para el Estado de Oaxaca.
Ley de Archivos del Estado de Oaxaca.

Decreto de Creacidn del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca.
Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Lineamientos para la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de

la Administracion Publica Estatal de Oaxaca.
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PLANEACION:

A fin de cumplir con los objetivos establecidos en este Programa, se contara con la participacion de
los integrantes del Sistema institucional de Archivos, asi como de los miembros del Grupo

Interdisciplinario en materia de archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca.

Por ellos es necesario realizar las siguientes acciones y estrategias que constituiran las actividades

planificadas para llevar a cabo los objetivos planteados.
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No. Actividad Unidad Recursos | Recursos Recursos Entregables Observaciones
Responsable Humanos | Materiales Financieros
1 Sesiones Coordinacion de p6 Equipo de [Pegun Circular Las Sesiones Ordinarias se
Ordinarias Archivos personas cémputo. resupuesto Convocatoria. | llevaran a cabo de forma
Proyector. utorizado Registro virtual.
Mobiliario ara el AGEO fotografico.
Material de [en 2021
Oficina
2 Capacitaciones Coordinacion de [16 Computo egun Circular Las Capacitaciones y Asesorias
y Asesorias | Archivos personas Mat. De presupuesto Solicitud de Archivisticas se llevaran a cabo
Archivisticas oficina utorizado espacio de forma virtual.
Mobiliario ara el AGEO Registro
n 2021 fotografico
3 Actualizacion Coordinacion de |17 Computo egun Circular Se pretende llevar a cabo las
de los | Archivos personas Material de fpresupuesto Solicitud de reuniones de manera virtual
instrumentos Responsables de las oficina utorizado para | Validacion
de control vy | Unidades de Archivo el AGEO en | respuesta
consulta de Tramite. 021
archivistica.
4 Transferencias Titulares de las |18 Computo Segun Circular
Primarias. Areas personas Material de [presupuesto Solicitud
Administrativas oficina utorizado para | Dictamen
Coord. De Archivos Vehiculo I AGEO en | Transferencia
Responsable de Cajas 021 Primaria
concentracion archivadoras
5 Baja Responsables de las |17 Computo Segln Solicitud de
Documental Unidades de Archivo [personas Material de fpresupuesto validacion.
de Tramite % oficina butorizado para | Respuesta.
Responsable de la Cajas el AGEO en | Formatos.
Unidad de Archivo archivadoras 021
de Concentracién.
6 Diagnostico de | Titulares de las |12 Computo egun Circular
Riesgos Areas personas Material de fpresupuesto Reportes
Administrativas oficina utorizado para
Coordinador de | AGEO en
archivos 021

Los Entregables se encuentran disponibles para consulta en la Unidad Administrativa del Archivo General
del Estado de Oaxaca bajo la clasificacion 6C.1 Sistema Institucional de Archivos, cuyo resguardo
depende del Coordinador de Archivos.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

Capacitacion
y Asesoria
Archivistica.

Actualizacion
de los
instrumentos
de control y
consulta
archivistica.

Transferenci
as Primarias.

Baja
Documental

Diagnéstico
de riesgos
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ESTRUCTURA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Coordinador Normativo de Archivos
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia
Responsables de las Unidades de Archivo de Tramite

Direccion General Unidad Administrativa

Direccién de Clasificaciéon de Archivos Departamento de Investigacion y Asesoria
Archivistica
Unidad Juridica

Departamento de Clasificacion,

Direccién de Archivo Histdrico Descripcién y Resguardo Documental

. Difusié By
Unidad de Difusion Departamento de Recepcidn y Expurgo

Departamento de Recursos Humanos y

. . Departamento de  Conservacién vy
Financieros

Restauracion

Departamento de Servicios Generales
Departamento de Reprografia

Responsable de la Unidad de Archivo de Concentracién

Responsable de la Unidad de Archivo Histoérico
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