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“2022, ANQ DEL CENTENARIO DE LACONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE QAXACA”

ACTA DE LA TERCERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA EJERCICIO 2022, s

En Oaxaca, de Judrez, siendo las 13:10 horas del dia lunes veintidés de agosto de dos mil veintidds,
mediante videoconferencia, a través de la plataforma Zoom, se encuentran reunidos los ciudadanos:
Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General; Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad
Administrativa y Coordinadora de Archivos, Ing. Suriel Lopez Cortes, responsable de la Unidad
Central de Correspondencia, Lic. Eufemia Pérez Velasco, responsable del archivo de tramite de la
Direccidn General, Lic. Julio Cesar Martinez Flores, responsable del archivo de tramite de la Unidad
luridica, la C. Jessica Monserrat Aguilar Arroyo, responsable del archivo de tramite de la Unidad de
Difusién, C. Tanibet Silva Montes, responsable del archivo de tramite de la Unidad Administrativa, Lic.
Lourdes Antonina José Pérez, responsable del archivo de Tramite del Departamento de Recursos
Humanos y Financieros, ing. Juan Carlos Jarquin Soto, responsable del archivo de tradmite del
Departamento de Servicios Generales; Lic. Aurea Liliana Barroso Espinoza, responsable de! archivo de
trdmite de la Direccién de Clasificacién de Archivos, Lic. Marleny Sosa Sanchez, responsable del
archivo de tramite del Departamento de investigacion y Asesorfa Archivistica, Lic. Kissis Vivi Falcén
Gonzdlez, Responsable del archivo de tramite del Departamento de Clasificacién, Descripcion y
Resguardo Documental, C. Martha Ana Maria Yépez Rustridn, responsable del archivo de tramite de
la Direccién del Archivo Histérico, C. Ali Shamatu Sigrid Lopez Heredia, responsable del archivo de
trédmite del Departamento de Recepcién y Expurgo, €. Marlen Vera Ruiz, responsable del archivo de
tramite del Departamento de Conservacion y Restauracién, C. Acela inés Estefania Ortega Salinas,
responsable del archivo de tramite del Departamento de Reprografia, C. Sergio Ulises Pérez Pérez,
Encargado del archive de Concentracién y Lic. Nancy Pérez Bielma, responsable del Archive Histérico.
Todos trabajadores de! Archivo General del Estado de Oaxaca, de conformidad con lo establecido en
ia Ley General de Archivos, en fa Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Piblica Estatal de Oaxaca,
en relacion con el Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de llevar a cabo la Tercera Sesién
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca
correspondiente al ejercicio 2022 bajo el siguiente:
------------------------------- ORDEN DELDIA - - -~ cmmeee e eee e
1. Pasedelistadeasistendia. - ~-«------mcmeumam e

2. Verificacién y declaracion del Quérum. - === -« c v wn o ui i aaaaa o

3. Aprobaciondel ordendeldia. ------- - oo

4. Presentacién y toma de protesta de las nuevas integrantes del S.LA. - - - - -~ - - - - - -.

5. Ratificacién del Acta de laSesidnanterior. - -« - - - - - - e n e

6. Seguimiento de los Acuerdos de la Sesién Anterior. -~ - - em-cc oo mm oo

7. AsunmtosGenerales. - - - - - - - - oo e s

8. AcuerdosdelaSesion. - ------ - meme e

9. Cierre y Clausura de la Tercera Sesfén Ordinaria. - ~ == n == esecncmanmoncaaaanaaas

1. Pase de lista de Asistencia A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia, e

Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca convocados a esta sesi
Lista que se agrega a la presente acta como ANEXO L. - - - - -~ -~ - - oo o oo me e e e
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2. Verificacién del Quarum: A fin de dar cumplimiento al punto nimero dos del Orden del dia, I? ﬁ\"\
Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado d ) \)
Oaxaca, verifica la existencia del quérum legal, con quienes se encuentran presentes 17 servidoras y
servidores publicos de un total de 18 que integran el Sistema Institucional de Archivos del Archivo
General del Estado de Qaxaca y procede a declarar legalmente instalada la Tercera Sesién Ordinaria
del ejercicio 2022 del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca;
agradece su presencia a las y los servidores pubiicos presentes, indicando gue el objeto de la sesidn es

Hevar a cabo la Tercera Sesion Ordinaria del ejercicio 2022, del Sisterna Institucional de Archivos del \/\

Archivo General del Estado de Oaxaca, de conformidad con lo establecido en los numerales 20y 21 de // - )r

la Ley General de Archivos, articulos 19 y 20 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxacay 6.1 de 'r* N J
[

los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion, y Custodia de los Archivos de la Administracién
Pablica Estatal de Oaxaca, por los que se establece el Sistema Institucional de Archivos. - -« -« =« - - - -
3. Aprobacién del orden del dia: La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad
Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, procede a leer
el Orden del dia, mismo que se somete a consideracién de las y los servidores publicos y miembros
del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca; acto seguido es
aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero tres del orden del dia, se adjunita a la
presente acta el orden del dia como ANEXO 1] - - = = - o= e e oo oo
4.- Presentacién y toma de protesta de las nuevas integrantedel SIA.- - - - -~ - - - - - oo -.
El Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca, presenta a
la C. Ali ShamatG Sigrid Lopez Heredia, Administrativo 03; con credencial para votar No.
expedida por el Instituto Nacional Electoral, quien fue designada como responsable
del archivo de trdmite del Departamento de Recepcién y Expurgo en sustitucion de la €. Dora Magaly
Mufioz Ferman mediante Memorandum No. SA/AGEQ/DG/DAH/DRyE/M/035/06/2022 de fecha 13 de |
junio de 2022, signado por el La Lic. Nancy Pérez Bielma, Jefa del Departamento de Recepcién vy
Expurgo del Archivo HIStorico === = - o = e oo i ima e
Asi como a la C. Acela Inés Estefania Ortega Salinas, Administrative 1 A, se acredita con credencial
para votar No, expedida por el Instituto Nacional Electoral y se acredita como
personal del AGEQ con gatete institucional, quien fue designada como responsable del archivo de
tramite del Departamento de Reprografia del Archivo General del Estado de Qaxaca en sustitucién de
fa C.P. Blanca Irma Guzmdn Angeles mediante Memeorandum No
SA/AGEO/DG/DAH/DR/M/19/06/2022 de fecha 15 de junic de 2022, signado por la Lic. Teresita de
lestis Pérez Hernandez. Los memordndums de designacion, identificaciones oficiales y gafete, Se‘
adjuntan a la presente acta como ANEXO Ml - - ------vom oo
Acto seguido, una vez acreditada la personalidad de fas nuevas integrantes se procede a la to
protesta, por lo gue se les pide, responder a la Toma de Protesta; para lo cual, el Lic. Jorge Alvs
Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca le pregunta: “¢ Protestan guard:
y hacer guardar la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la particular del

que las nuevas integrantes manifiestan: “isi protesto!” El Lic. Jorge Alvarez Fuentes agrega: “Si no lo
hicieres asi, que la Nacion y el Estado os lo demande”, cumpliendo asi con el punto nimero Tres del

orden del Ordendeldia. - - = === -« o e oo ooo- b - I\
\) T\
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"2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANQ DE OAXACA” -

5.- Ratificacién del Acta de la Sesion anterior: En uso de la palabra, La Mtra. Elvira Patricia Rivera
Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de
Qaxaca, presenta el acta de la Segunda Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del
Archivo General del Estado de Oaxaca, celebrada el dia veinticinco de abril de dos mil veintidds,
misma que fue firmada en cada una de sus fojas la cual solicita sea ratificada mediante votacién
econdmica, una vez ratificada para los efectos legales a que haya lugar, se adjunta a la presente como
ANEXO V- = v v e m o e e e e e eemmemaama e as
6.- Seguimiento de acuerdos de la Sesién Anterior: En uso de la palabra, La Mtra. Elvira Patricia
Rivera Garcia, jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del
Estado de Oaxaca, procede a dar lectura a los acuerdos aprobados en la Segunda Sesién Ordinaria, 1
ejercicio 2022, celebrada a las 10:00 horas del dia veinticinco de abril de dos mil veintidds, asi como
las acciones realizadas para dar el seguimiento correspondiente- - - -« - =« - cn o oo oo - -
ACUERDO SIA/AGEO/SSO/001/2022: Dar difusién y publicar los Instrumentos de Control
Archivisticos en la pagina Web institucional, parasuconsulta - -~ --- - - - - - - <o rm oo oo
SEGUIMIENTO. La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Admmlstratwa ¥y
Coordinadora de Archivos del Archive General del Estado de Daxaca, informa que, con fecha 25 de
abril del 2022, solicité a [a Jefa de la Unidad de Difusién mediante Memorandum No.:
SA/AGEO/DG/UA/SIA/M/015/04/2022, la publicacién del Catdlogo de Disposicién Documental
(CADIDO}, asi como del Cuadro General de Clasificacién Archivistica (CGCA) correspondientes al
ejercicio 2022 en la pagina web institucional del AGEQ. -~ -~ - - - - = - o oo e
Teniendo como respuesta, Memorandum No. SA/AGEQ/DG/UD/M/010/04/2022, signado por la Jefa
de la Unidad de Difusién, en la que informa que dicho material se encuentra disponible en el apartado
de administracion Documental del AGEQ o a través del siguiente link:
https://www.caxaca.gob.mx/apeo/administracion-documental-del-agea/ -----------<---------
Por lo que se informa que se dio cabal cumplimiento a diche acuerdo. Los memorandums
comprobatorios, se adjuntan a la presente acta como ANEXO V - == - - - m e e mme i mmmcmiiiaeaaa e
ESTATUS: CUMPLIDO, - = = = v o mm e e e e e cmemaceccccacceaaaa-
ACUERDO SIA/AGEQ/SS0/002/2022: Se acuerda que, en la Tercera Sesién Ordinaria, se dara informe
detallado sobre el proceso de Transferencias Primarias en el Archivo General del Estado de Oaxaca. - -
SEGUIMIENTO. La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, lefa de la Unidad Administrativa y
Coordinadora, informa que en coordinacién estrecha con el responsable del archivo de
Concentracién o Sergio Ulises Pérez Pérez, en la revisién que efectuc') a las éreas gue solicitaron

7.- Asuntos Generales: En usc de la voz, La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, lefa de la Unidad
Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, informa queen

de 2022 en la que solicitd a los responsabies del archivo de trémite de las diferentes 4reas del AGEQ,
temas para incluir en esta sesién ordinaria, recibid las siguientes propuestas:

1.- Por parte de la Lic. Aurea Liliana Barroso Espinoza, responsable del archive de tramite de la
Direccion de Clasificacion de Archivos del AGED quien mediante memordndum No.:

- J_,f;ff’f;i. :
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2022, AND DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA” - Y i
SA/AGEO/DG/DCA/SIA/M/002/08/2022, de fecha 04 de agosto de 2022 solicita tratar los siguientes \
puntos: \ \) .
1.- Propuesta y avance de la Guia de Archivo Documental de! AGEQ, y (_ { ;-
2.- Grado de avance de las Transferencias Primarias de las dreas administrativas que solicitaron dicha : ‘} J
actividad; =14
) e

Y

\

A quien amablemente solicito realice sus comentarios. - === ==« - vo o i ie oo mnaa e aaa s
En uso de la palabra, la Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y
Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, respeto al punto 1.- Propuesta y
avance de fa Guia de Archivo Documental del AGEQO, informa que segin la programacion de ia
Actividad No. 2: Capacitaciones y Asesorias, del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
2022, en los meses de abril y mayo; ahora bien, en respuesta a las peticiones de los responsables del
archivo de tramite de complementar capacitaciones con la finalidad de fortalecer los conocimientos en
el desarrollo de habilidades de comunicacién escrita para el desempefio de su funcién como
integrantes del Sistama institucional de Archivos det AGEO en materia archivistica, se llevaron a cabo
por parte de la Direccion Administrativa de la Secretarfa de Administracion, a través de la Plataforma
Zoom los cursos de: Desarrolio de Habilidades de la Comunicacién Escrita el 22 de abril; Planeacién
del Trabajo por Objetivos el 28 de abril; Funcionalidad de la Gestidn Administrativa, el 6 de mayo y
Ortografia y Redaccién 12, Parte y 22 parte, durante fos dias 12 y 13 de mayo respectivamente; asi
como el Taller de Costura de Expedientes efectuado el 06 de junio por la Direccién del Archivo
Histdrico. Por lo que, una vez concluido el proceso de transferencias primarias, se proceders a solicitar
las Guias de Archivo Documental, - - - -« m « ;oo e e o e
Respecto al punto 2.- Grado de avance de la Transferencia Primaria de las dreas administrativas que
solicitaron dicha transferencia. Informa que derivado de las nuevas disposiciones en materia
archivistica, correspondiente a {a actividad No.: 4 Transferencias Primarias, en cuanto a la
presentacién de los expedientes de actividades sustantivas de las diferentes dreas del AGEQ al
Archivo de Concentracion, se aplazé dicha actividad, con el fin de dar tiempo a las areas que
presentan sobrecargo de expedientes de actividades sustantivas. Sin embargo, con fecha 16 de
agosto del presente afio, se recibieron en esta Unidad, cuatro respuestas a solicitudes de
transferencias primarias mediante los siguientes Memorandums I.-Memorandum No.:
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/SIA/AC/M/07/08/2022, de fecha 11 de agosto del presente afio, dirigido a
la Lic. Aurea Liliana Barroso Espinoza, responsable del archivo de trdmite de la Direcgidp de
Clasificacién; 2.-Memorandum No.: SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/SIA/AC/M/04/08/2022, de fecha 16\de
agosto del presente afio dirigido a la Lic. Nancy Pérez Bielma, Jefa del Departamento de Recepcion 3
Expurgo, misma que se realizd el 17 de agosto del presente y fue notificada su ubicacién topopeafica
mediante Memorandum No.: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/SIA/AC/M/O8B/08/2022; 3.-Memorandym
No.: SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/SIA/SC/M/05/08/2022, de fecha 16 de agosto del presente afid
dirigide a la Lic. Teresita de lesiis Pérez Hernandez, lefa del Departamento de Reprograffa

g~

Pérez Pérez, responsable del archivo de concentracidn, estos, sefialan fecha y hora donde se llevé's,
cabo la revision y cotejo de Ja documentacidn y sus inventarios.
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2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANQ DE OAXACA” ~ e \t
~
En uso de la palabra, Ja Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y Lo !
\ |

Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, cede la palabra al C. Sergio A ,
Ulises Pérez Pérez, responsable del archive de concentracidn, quien mediante Memorandum No.'.,/ﬁ@ |
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/SIA/AC/M/03/08/2022, propone la modificacién de la vigencia de la serie = ‘
1C.6 Control de correspondencia, de 1 afio en Archivo de Tramite y 1 afio en Archivo de concentracion : '
a 2 afios en Archivo de Tramite y después a baja documental.- - -~ - =« e s e e e memiun oo
Asimismo, Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia informa que mediante Memorandum No.:
SA/AGEO/DG/DAH/M/032/08/2022 de fecha 05 de agosto del presente, se recibié 1a solicitud por
parte del Lic. Jacobo Babines Lépez, Director del Archivo Histérico, en donde especifica la aplicacién
de medidas que promuevan el uso eficiente, transparente y eficaz de los recursos que suministra el
AGEO:

a) Reducir el consumo de papel y hacer uso racional del mismo, utilizando por defecto la
impresién o fotocopia a doble cara, con excepcién de aquellos casos que se exija por la
norma ef uso de una sola cara de la hoja.

b) Evitar copias e impresiones innecesarias

¢) Promover el uso del correo electrénico como una herramienta para compartir informacién
evitando efusodelpapel. - - - == - - v oo m o m o e

El Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca, pregunta a
los presentes si tienen alglin asunto que tratar. Al respecto, el Director General informa que con hase
en el reciente convenio de colaboracién firmado entre el Archive General del Estado de Qaxaca
{AGEO) y el Organo Garante de Acceso a la Informacién Pablica, Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Buen Gobierno del Estado de Oaxaca {QGAIPO), se emitié una circular a los sujetos
obligados por la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, para que
lleven oportunarnente su registro ante el Registro Nacional de Archivos.- - - - -~ - =~ -cc oo oo

Acto Seguido, el Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de
Oaxaca manifiestan que ya han sido agotados los temas de la presente sesién y no hay tema por
tratar, con lo cual se da cumplimiento al punto nimero siete del orden del dia. Memordndums de
propuestas, se anexan a la presente acta como ANEXO Wl - - mcmmm e m e e mm e e

8. Acuerdos de la Sesion: La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y

que en la Cuarta Sesién Ordinaria se presentara un informe detallado sobre el cumplimiento
proceso de Baja Documental - === === e e eede el

realizar una propuesta de modificacion respecto de la vigencia de la serie 1C.6 Control
Correspondencia, con su cédula de valoracién correspondiente, para ser presentada al Grup
Interdisciplinario para, en su caso, aprobarla. - - - - - - - c o e oo
ACUERDOQ SIA/AGEO/TSO/004/2022: Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, acuerdan
solicitar a la Direccidn del Archivo Histdrigo, como integrar y tener acceso a los expedientes digitales,
)
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“2022, ANO DEL CENTENARIO DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERAND DE OAXACA” N

a la Direccién de Clasificacién de Archivos para la clasificacién y resguardo de los mismos. De Igual \}
modo, a la Unidad Central de Correspondencia sus consideraciones sobre la gestion de las copias de !
canocimiento digitales - - - - - - - = - o s e
ACUERDO SIA/AGEQ/TS0/005/2022: Los integrantes del Sistema institucional de Archivos, adoptarin
las recomendaciones propuestas por la Direccién del Archivo Histérico sobre el uso eficiente, o
transparente y eficaz del papel y otros recursos, sefialadas en la Circular No.:
SA/AGEO/DG/Cf001/01/2020, de fecha 23 de enero de 2020, signada por el Lic. Jorge Alvarez
Fuentes, Director General del AGEQ. Dicha circular se adjunta a {a presente acta coma ANEXQ VII.
ACUERDO SIA/AGEQ/TS0/006/2022: Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, acuerdan
que en Ja Cuarta Sesién Ordinaria se presentara el Calendario de sesiones ordinarias para el ejercicio
2023 m e m e e amaaos
ACUERDO SIA/AGEO/T50/007/2022: Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos, acuerdan
gue en la Cuarta Sesidn Ordinaria, se presentara el Diagndstico de Riesgos de Cumplimiento del PADA,
Eferaicio 2022.m - == - m - e s o e e mre e emmmme
9.- Cierre y Clausura de Ja Tercera Sesién Ordinaria: el Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General
del Archivo General del Estado de Oaxaca, manifiesta que siendo las 14:32 horas del dia de su inicio,
en cumplimiento al punte nlimero nueve del orden del dia, se da por concluida la Tercera_Sesidn
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Archive General del Estado de Oaxaca, celran
la presente acta que consta de 8 fojas dtiles escritas por una sola de sus caras, previa lectura
mismas, firmadas al margen v al calce de quienes en ella intervinieron en dos tantos originales, parg
los efectos fegales y administrativos a que hayalugar, - - - - - == co oo oo oo oA -

INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO Df
OAXACA

LIC. JORGE ALVAREZ FUENTES
Director General

lefa de la Unidad Admihistrativa Coordinadora Responsable deila Unidad Central de
© de
Archivos.
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LIC. EUFEMIA PEREZ VELASCO
Responsable del Archivo de Tradmite de la
Direccidn General

%‘
C. JESSICA MONSERRAT AGUILAR ARROYO

Responsable del Archivo de Tramite de la
Unidad de Difusién

Responsable del Archive de Tramite del
Departamento de Servicios Generales

LIC. AUREA LILIANA'BARROSO ESPINOZA
Responsable dei Archivo de Tramite de la
Direccidn de Clasificacion de Archivos

LIC. KISSIS Wy S,
Responsable’del Archivo de Tramite del
Departamento de Clasificacién, Descripcidon y
Resguardo Documental

e
C. ACELA INES ESTEFANIA ORTEGA SALINAS

Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Reprografia

LIC. JULIO CESAR MARTINEZ FLORES

GEQ

Responsable del Archivo de tramite
Unidad lurjdica

Responsable del Ardhivé de Tramite de la
Unidad Administrativa

Mu

LIC. LOURDES ANTONINA JOSE PEREZ
Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Recursos Humanos y

Financieros

LIC. MARLE :
Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de investigacion y Asesoria 3

n.\Arch)i:’if};iga \ o
// TR\ (. yl) =
2 \ A V3 o a4
WRTHA?E : =
Responsab ;

-

Archivo de Tramite ="
/Bireccic')n,dsef Archivo Histdrico _’7%/««"‘_
—_—

C. MARLEN VERA RUIZ
Responsable del Archivo de Trémite
Departamento de Conservacidn y Restauracién
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