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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA EJERCICIO 2022.

En Oaxaca, de Juarez, siendo las 11 horas del dia veinticuatro de enero de dos mil veintidods,
mediante videoconferencia, a través de la plataforma Zoom se encuentran reunidos los
ciudadanos: Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General; Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa
de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos, Ing. Suriel Lopez Cortes, responsabl
de la Unidad Central de Correspondencia, Lic. Eufemia Pérez Velasco, responsable del archivo de
trdmite de la Direccién General, Lic. Julio Cesar Martinez Flores, responsable del archivo de
trdmite de la Unidad Juridica, la C. Jessica Monserrat Aguilar Arroyo, responsable del archivo de ‘@
tramite de la Unidad de Difusién, C. Tanibet Silva Montes, responsable del archivo de tramite de
la Unidad Administrativa, Lic. Lourdes Antonina José Pérez, responsable del archivo de Tramite
del Departamento de Recursos Humanos y Financieros, Ing. Juan Carlos Jarquin Soto,
responsable del archivo de trdmite del Departamento de Servicios Generales; Lic. Aurea Liliana
Barroso Espinoza, Responsable del archivo de tramite de la Direccién de Clasificacién de Archivos,
Lic. Marleny Sosa Sénchez, responsable del archivo de tramite del Departamento de Investigacié
y Asesoria Archivistica, Lic. Kissis Vivi Falcon Gonzélez, Responsable del archivo de tramite de
Departamento de Clasificacién, Descripcién y Resguardo Documental, C. Martha Ana Maria Yépez
Rustridn, responsable del archivo de trdmite de fa Direccidn del Archivo Histdrico, Lic. Dora
Magaly Mufioz Ferman, responsable del archivo de tramite del Departamento de Recepcidn y
Expurgo, C. Marlen Vera Ruiz, Asesor especializado, adscrita al Departamento de Conservacién y
Restauracion, C.P. Blanca Irma Guzmén Angeles, responsable del archivo de trémite del
Departamento de Reprograffa, C. Sergio Ulises Pérez Pérez, Encargado del archivo de
concentracién del AGEO vy Lic. Nancy Pérez Bielma, responsable del Archivo Histdrico, todos
trabajadores del Archivo General del Estado de Oaxaca, de conformidad con lo establecido en la
Ley General Archivos, en la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca y los Lineamientos para la
Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Pdblica Estatal de
Oaxaca, en relacion con el Sistema Institucional de Archivos y con la finalidad de llevar a cabo la
Primera Sesidn Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de
Oaxaca correspondiente al ejercicio 2022 bajo el siguientei- - - === === mmeeao o _...
------------------------------- ORDENDELDIA - - - - - - eee oo
1. Pasede lista de asistencia. - --=-=-=-c oo
2. Verificacién y declaracion del Quérum. - - - - - -« - oo oo oo aaallos
3. Aprobacion delordendel dia.-=----- - < - cc oo oo oas
4. Presentacion y toma de protesta de la nueva integrante del S.LA, - - =< - - oot
5
6
7

Ratificacién del Acta de la Sesién anterior. - - = - - - - - - o oo oo oo L.
Seguimiento de los Acuerdos de la Sesién Anterior. - - - - - === cwcme oo ..
informe Anual de cumplimiento al Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA
1 el
8. Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2022) - -- - - - - - - - -
9. AsuntosGenerales. - - - - - - - - oo eeiaaaoaooas
10. Acuerdosde la Sesion. - - - - - - - - - - - - oL
11. Cierre y Clausura de la Primera Sesién Ordinaria.
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1. Pase de lista de Asistencia. A efecto de desahogar el punto nimero uno del orden del dia, el
Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca, da I8 \
bienvenida y procede a realizar el pase de lista de asistencia de las y los servidores pL’Jblico

convocados a esta sesidn, acto seguido, hace constar la asistencia de dieciséis servidoras vy
servidores publicos que integran el Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del
Estado de Oaxaca, lista que se agrega a la presente como (ANEXO1). - - - - - - - omoooea oo 4
2.- Verificacion del Quérum: A lin de dar cumplimiento al punto niimero tres del Orden del dia Ia

Mitra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de
Oaxaca, verifica la existencia del quérum legal, con quienes se encuentran presentes dieciséj
servidoras y servidores publicos de un total de 18 que integran el Sistema Institucional de
Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca y procede a declarar legalmente instalada la
Primera Sesién Ordinaria del ejercicio 2022 del Sistema Institucional de Archivos del Archivo
General del Estado de Oaxaca; da la bienvenida a las y los servidores plblicos presentes,
indicando que el objeto de la sesién es llevar a cabo la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio
2022, esto en observancia plena a lo dispuesto en los articulos 11, 20 y 21 de la Ley General de
Archivos, con la finalidad de tener una correcta administracién, organizacién, preservacion,
conservacion, uso y difusién de los documentos pertenecientes a ésta Institucidon; dando inicio a
la sesion de conformidad con lo establecido en los numerales 20 y 21 de la Ley General de
Archivosy 6.1 de los Lineamientos para la Organizacién, Conservacidn, y Custodia de los Archivos
de la Administracién Publica Estatal por los que se establece el Sistema Institucional de Archivos.

3.- Aprobacion del orden del dia: La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad
Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, procede a
leer el Orden del dia, mismo que se somete a consideracién de las y los servidores publicos y
miembros del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca; acto
seguido es aprobado por unanimidad, cumpliendo asi con el punto nimero tres del orden del
dia. Se adjunta a la presente el Orden del dia como (ANEXO H) - - - === == oo cmmmemeeaao o
4.- Presentacion y toma de protesta de la nueva integrante del SIA - - - - - - - - - -- oo oo

El Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Qaxaca,
presenta a la C. Marlen Vera Ruiz, Asesor especializado, adscrita al Departamento de
Conservacidn y Restauracion; quien fue designada como Responsable del archivo de tramite
del Departamento de Conservacién y Restauracidn del Archivo General del Estado de Oaxaca,
mediante memorédndum No. SA/AGEO/DG/DAH/M/02/01/2022 de lecha 05 de enero de 2022,
suscrito por el Lic. Jacobo Babines Lépez, Director del Archivo Histdrico del AGEO y se identifica
con credencial para votar No. | expedida por el Instituto Nacional Electoral y quie
se acredita como personal del AGEO con gafete institucional. Se adjuntan a la presente acta
memorandum de designacion, identificacidn oficial y gafete, como (ANEXO I} --------------
Acto seguido, una vez acreditada la personalidad de la nueva integrante se procede a la toma
protesta, por lo que se |e pide a la nueva integrante, responder a la misma y por lo cual, el Lic.
Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de Oaxaca le pregunta:
“éProtesta guardar y hacer guardar la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la
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los deberes del cargo que el Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de T_\.
Oaxaca, le ha conferido? A lo que la nueva integrante manifiesta: “isi protesto!” El Lic. Jorge
Alvarez Fuentes agrega: “Si no lo hicieres asi, que la Nacién y el Estado os lo demande”,
cumpliendo asi con el punto ndmero cuatro del orden del Orden deldia. - - - === ===cccoooo oo

5.- Ratificacién del Acta de la Sesion anterior: En uso de la palabra, La Mtra. Elvira Patricia Rivera
Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General de
Estado de Oaxaca, en uso de la voz expone que el contenido del acta de la Tercera Sesidh,
Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxace/

celebrada el dia doce de noviembre de dos mil veintiuno, misma que pone a consideracién de 16s
participantes, la ratificacion del acta previamente leida, la cual es ratificada mediante votacién
econdmica en cada una de sus partes, para los efectos legales a que haya lugar. Dicha acta se
adjunta a la presente como (ANEXO IV)- == == = = oo oo oo iimemaia i
6.- Seguimiento a acuerdos de la Sesién Anterior: En uso de la palabra, La Mtra. Elvira Patricia
Rivera Garcia, lefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General
del Estado de QOaxaca, procede a dar lectura a los acuerdos aprobados en la Tercera Sesidn
Ordinaria, ejercicio 2021, celebrada a las diez horas con treinta minutos del dia doce de
noviembre del dos mil veintiuno, asi como las acciones realizadas para dar seguimiento y atencién
correspondiente.- ACUERDO SIA-{AGEQ)/TS0O/001/2021: Se acuerda que en la Primera Sesidn
Ordinaria, correspondiente al ejercicio 2022, se presentard el Informe Anual de cumplimiento al
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del ejercicio 2021-- - -~ === ccmcommacaao oot
SEGUIMIENTO. La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa v
Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, informa que en esta Sesidn
Ordinaria en el punto siete del Orden dia se realizard la presentacién del Informe Anual del
cumplimiento de PADA del AGEOQ, correspondiente al ejercicio 2021, por lo tanto, este acuerdo
queda cumplido. = = = === = - - s m m e e
ESTATUS: CUMPLIDO. - - - = = = o e e e e e e e e e icmmcmmmcmeemem
ACUERDO SIA-(AGEO)/TSO/002/2021: Se acuerda que en la Primera Sesién Ordinaria, 2022, se
presentara el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) del ejercicio 2022 - - - - === - - - -

SEGUIMIENTO. La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y a
Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, informa que en el punto =
ocho del Orden del dia de esta Sesién Ordinaria, se realizard la presentacién del Programa Anual ]
de Desarrollo Archivistico (PADA 2022) del AGEO, por lo tanto, este acuerdo se da por cumplido. - §
ESTATUS: CUMPLIDO. - - - - - - - o s e e e e e e e oo e imiiieoioao e
7.- Informe Anual al Cumplimiento del PADA del AGEO 2021: En seguimiento al punto que
antecede y para su desahogo respecto al orden del dia, La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa
de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de
Oaxaca, en uso de la palabra, presenta el Informe Anual de las actividades archivisticas realizadas
en relacion a los trabajos de mejoramiento continuo y actualizacién de los servicios de gestién
documental y procesos archivisticos contempladas al inicio de ejercicio 2021 y establecidas en el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2021) aprobado en la Primera Sesidn Ordinaria
celebrada el 26 de febrero de 2021, citando en lo general las actividades contempladas, teniendo
en cuenta que los detalles se encuentran establecidos dentro del Informe Amual que se presenta
en esta Sesién Ordinaria:

i
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NO. ACTIVIDAD ESTATUS
9
1 Sesiones PARCIALMENTE CUMPLIDO
Ordinarias Evidencia: Acta de las 3 Sesiones Ordinarias realizadas durante el ejercicio 2021 de las 4 programadas
enel PADA 2021, asi como su evidencia fotogréfica.
Z Capacitaciones CUMPLIDO.
y Asesorias | Con fecha 19 de marzo de 2021 los integrantes se capacitaron sobre el tema de “Sistemna Institucioniﬁ
archivisticas de Archivos”. El 13 de julio de 2021 recibieron la capacitacién de “Cuadro General de Clasificacic
Archivistica”, asimismo el 28 de julio de 2021 se capacitaron sobre “Administracién de Documentos
por (ltimo, el 29 de noviembre de 2021 participaron en un taller denominado “ Guia de archivo
Documental”
Evidencia: Circulares, lista de asistencia de los participantes y evidencias fotograficas.
3 Actualizacién CUMPLDO.
de Evidencia: memorandum No.: SA/AGEQ/DG/DCA/DCDRD/M/04/07/2021 de fecha 01 de julio de 2021
Instrumentos suscrito por el encargado del Departamento de Clasificacidn, Descripcidn y Resguardo Dacumental del
de Control y | AGEO, en el que valida el Catilogo de Disposicién Documental y el Cuadro General de Clasificacion
Consulta Archivistica, asi como Memoréndum No.: SA/AGEO/DG/UD/M/008/07/2021 suscrito por la Jefa de la
Archivisticos. Unidad de Difusion en el que nos notifica la publicacién de las mismos en &l portal web institucional.
4 Transferencias CUMPLDO.
Primarias Evidencia: Solicitudes de transferencia, asi como Memorandum No.:
SA/AGEO/DG/UA/SIA/002/06/2021, suscrito por la Coordinadora de Archivos en el que informa el
cumplimiento al proceso de Transferendcias Primarias al Departamento de Clasificacién, Descripcién y
Resguardo Documental del AGEOQ,
5 Baja CUMPLIDO.
documental Evidencia: Solicitudes, el Acta de baja documental, asi como Memordndum No.:
SA/AGEO/DG/UD/M/015/11/2021 suscrito por la Jefa de la Unidad de Difusién, mediante e} cual
notifica la publicacién del Acta de Baja Documental en la pagina Web del AGEO.
6 Diagnésticos de | CUMPLIDO
riesgos El drea Coordinadora de Archivos presenta un diagnéstico con los principales riesgos posibles ajenos al
Sistema Institucional de Archivos, con la finalidad de detectar a tiempo y prevenirlos.

Este informe es ratificado por todos y cada uno de los integrantes y el cual se adjunta a la
presente como (ANEXO V) - - - - - - - - - oo e mm e e ceceamaae

8.- Presentacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022. La Mtra. Elvira
Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo
General del Estado de Oaxaca, procede a hacer del conocimiento a los presentes el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022, con toda la metodologia que lo integra, el cual esta
dirigido a responder a las necesidades de la gestién cotidiana, control y mantenimiento
estandarizado en la integracién de expedientes en los archivos de tramite institucional, asi como,
a la gestidén de actividades planeadas, organizadas y controladas, las cuales coadyuvaran a
mejorar el proceso de organizacion y preservacién documental, contemplando dentro de la matriz
de alcance de actividades y su correspondiente cronograma, las siguientes actividades:

y # o
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022

NO. ACTIVIDAD FECHA PROGRAMADA
1 Sesiones Ordinarias 24 de enero / 25 de abril / 22 de agosto / 28 de noviembre
2 Capacitaciones y Asesorias archivisticas Febrero /marzo /abril/ mayo /junio/agosto/ septiembre foctubre
3 Actualizacion de Instrumentos de Control | Febrero / marzo

y Consulta Archivisticos.

4 Transferencias Primarias Junio

5 Baja documental agosto

6 Diagnédsticos de riesgos Abril a diciembre 2022
7 Elaboracién de los Lineamientos para la Marzo

organizacién, conservacion y custodia de
los archivos del AGEO.

Dicho programa, una vez aprobado por unanimidad de los integrantes del SIA; sera difundido
entre los integrantes del Sistema asi como publicado en el portal web institucional donde se
encontrara visible y disponible para su consulta. Acto seguido, es sometido a consideracién para
su aprobacidn, en consecuencia, el multicitado Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA)
para el ejercicio 2022 se adjunta a la presente como (ANEXO VI). == - == ==« o oo oo oo oemaa
9.- Asuntos Generales: En uso de la voz, la Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad
Administrativa y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, informa
que se cumplié con el acuerdo de habilitar instalaciones idéneas para el Archivo de concentracién
del AGFO, realizandose con fecha 17 de diciembre pasado, quedando en el Repositorio nimero
catorce del Archivo Historico, == === === == m o oo e e e
Acto seguido, El Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director General del Archivo General del Estado de
Oaxaca, pregunta a los presentes si tienen alglin asunto que tratar, quienes manifiestan que ya
han sido agotados los temas de la presente sesidn, con lo cual se da cumplimiento al punto
nimero nueve del orderndel digi - = rmmmmmme o simee me o e -
10. Acuerdos de Ia Sesion: La Mtra. Elvira Patricia Rivera Garcia, Jefa de la Unidad Administrativa
y Coordinadora de Archivos del Archivo General del Estado de Oaxaca, manifiesta que con la
finalidad de llevar a cabo el punto nimero diez del orden del dia, los integrantes del Sistema
Institucional de Archivos del Archive General del Estada de Qaxaca tamaron los siguiente
acuerdo:

ACUERDO SIA/AGEO/PSO/001/2022: Los integrantes del Sistema Institucional de Archivos del
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si las condiciones de la pandemia lo permiten, con los miembros del Grupo Interdisciplinario, con
el fin de analizar o en su caso, aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) para _ '_‘_\'
E] QETCITION 2022, v o i i e s o o 0 5 o S I R
ACUERDO SIA/AGEO/PSO/002/2022: Se acuerda que en la Segunda Sesidn Ordinaria, se
presenten los avances de la actualizacién de los Instrumentos de Control y Consulta Archivisticos;
Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CGCA) y Catdlogo de Disposicion Documental f
{CADIDO), los cuales deberdn difundirse entre los integrantes del Sistema y publicados en el
portal institucional del AGEO. Para el desahogo del punto de referencia, se considera necesario
gque, a través de Mesas de trabajo en conjunto con los integrantes del Grupo Interdisciplinario, se
analicen cada una de las propuestas de modificacién a los instrumentos de control y consulta
archivisticos que sean remitidas por los integrantes del Sistema Institucional de Archivos para su
correcta y oportuna valoracién y andlisis de los procedimientos archivisticos institucionales. Lo
anterior con fundamente en el titulo tercero “De la Valoracién y Conservacién de los Archivos”
previsto en el articulo 50 de la Ley General de Archivos. === === ~--c-cncueecocacamacocaas
ACUERDO SIA/AGEO/PSO/003/2022: Se acuerda que en la préxima Sesién Ordinaria, se
informard del avance del proceso de la elaboracién de la Guia Documental de Archivos del AGEO.
11.- Cierre y Clausura de la Primera Sesién Ordinaria El Lic. Jorge Alvarez Fuentes, Director
General del Archivo General del Estado de Oaxaca, manifiesta que siendo las 12:50 horas del dia
de su inicio, en cumplimiento al punto niimero once del orden del dia, se da por concluida la
Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de
Oaxaca, cerrandose la presente acta que consta de 8 fojas Utiles escritas por una sola de sus
caras, previa lectura de las mismas, firmadas al margen y al calce de quienes en ella intervinieron
en un tanto original, para los ef gales y administrativos a que haya lugar. - - -- - - - == == - - -

LICJORGE ALVAREZ FUENTES
Director General

idad Adrﬁmiva\ﬁ

Coordinadora de Archivos.

LiC. EGOFEMIA PEREZ VELASCO LIC. JULIO CESAR MARTINEZ FLORES
Responsable del Archivo de Tramite de la Responsable del Archivo de tramite
Direccién General iInidad Juridica

A
[\
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C. JESSICA MONSERRAT AGUILAR ARROYO

Responsable del Archivo de Trémite de la
Unidad de Difusién
Archivo General del Estado de Oaxaca

ING. CARLOS JARQUIN SOTO
Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Servicios Generales
Archivo General del Estado de Oaxaca

LIC. AUREA LILIANA BARROSO ESPINOZA
Responsable del Archivo de Tramite de |a
Direccion de Clasificacién de Archivos
Archivo General del Estado de Qaxaca

Responsable del Archivo de Tramite del

Departamento de Clasificacion, Descripcidn y

Resguardo Documental

Esta foja corresponde al acta de la Primera Sesion
Archivo General del Estado de Oaxaca
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Responsable de Ar

Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos del
24 de enero 2021.
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LIC. LOURDES ANTONINA JOSE PEREZ
Responsable del Archivo de Tramite del
Departamento de Recursos Humanos y

Financieros
Archivo General del Estado de Qaxaca

ey (Y In
=P ]

LIC. MARLENYSO5A SANCHEZ
Responsable del Archivo de Tramite
Departamento de Investigacién y Asesoria
Archivistica

»
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C.P. BLANCA IRMA GUZMAN ANGELES C. MARLEN VERA RUIZ »
Responsable del Archivo de Tramite del Responsable del Archivo de Tramite

Departamento de Reprografia Departamento de Conserva estaur;
//
‘ [ e
LL/ i ! -~
|
C. DORA MAGALY MUNOZ FERMAN C. SERGIO ULISES PEREZ PEREZ
Responsable del Archivo de Tramite del Responsable del Archivo de Concentracién

Departamento de Recepcion y Expurgo

LIC. NANCY PEREZ BIELMA
Responsable del Archiveo Histérico

Esta foja corresponde al acta de la Primera Sesion Ordinaria del Sistema Institucional de Archivos delArchivo General
del Estado de Oaxaca, 24 de enero de 2021. /
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