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2025, ANO BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRAORDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, 2025.
Estando constituidos en la Sala de juntas del Archivo General del Estado de Oaxaca, sita
en Calle Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Sta. Maria Ixcotel C.P. 71228, Santa Lucia de
Camino, Oax, bajo el siguiente tenor; siendo las 10:12 horas del dia miercoles 27 d
octubre de dos mil veinticinco, se encuentran reunidos de manera presencial las y los
ciudadanos: Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y Coordinadora de
Archivos; Yesenia Agustin Lopez, responsable de la Unidad Central de Correspondencia;
Ali Shamata Sigrid Lépez Heredia, responsable del archivo de tramite de la Direccion
General: Julio Cesar Martinez Flores, responsable del archivo de tramite de la Direccion \“‘w
Juridica; Erika Fabiola Torres Rivera, responsable del archivo de tramite del I
Departamento de Convenios y Contratos; Claudia Isabel Ramirez Martinez, responsable 1l #

del archivo de tramite del Departamento de lo Contencioso; Tanibet Silva Montes, ':1:
responsable del archivo de tramite de la Direccion Administrativa; Erminia Raymundo I'.
Ruiz, responsable del archivo de trédmite del Departamento de Recursos Humanos y {
Financieros: Sandra Carriedo Martinez, responsable del archivo de tramite del :
Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales; Verénica Nailea Santos ¥

Santiago, responsable del archivo de tramite de la Direccién de Desarrollo Archivistico
Estatal; Kissis Vivi Falcén Gonzalez, responsable de archive de tramite del
Departamento de Disposicion Documental; Rebeca Girén llescas, responsable del
archivo de tramite de la Direccion del Archivo Histérico Central; Marfa del Carmen Cruz 1
Bracamontes, responsable del archivo de tramite del Departamento de Reproduccion

Documental. Matilde Sanchez Ocampo, responsable del archivo de trdmite del :tf—f:.{)‘
Departamento de Conservacion del Patrimonio Documental; Johan Fernando Ramirez e
Gémez, responsable del archivo de trémite del Departamento de Procesos Archivisticos; -
Paola Martinez Bautista, responsable del Archivo de Concentracion; Francisco Andrés

Lépez Martinez, responsable del Archivo Histérico, todas y todos trabajadores del

Archivo General del Estado de Oaxaca, con la finalidad de llevar a cabo la Tercera Sesion

Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos del Archivo General del Estado de {

Oaxaca, correspondiente al ejercicio 2025, de conformidad con lo establecido en el

Articulo 27 parrafo primero; Articulo 28 fraccion la Ley General Archivos; Articulo 4

fraccion VIl de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y numeral 61.2 inciso o} de :

los Lineamientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracion Pablica Estatal de Oaxaca, en relacion con el Sistema Institucional de
Archivos bajo el siguiente:

------------------------ ORDENDELDIA---------=cm--cmmcmm oo -
1. PASEDELISTADEASISTENCIA. -------r--smmcemmmesseesees s s s cecemomm
2. DECLARACION DEL QUORUM LEGAL E INICIO DE LASESION - - - - == ccmccm - oo -
3. INFORME DE RESULTADOS DE LAS MESASDE TRABAJO, - --=------------enu-
4, PRESENTACION DEL AVANCE DE LA PROPUESTA DEL AVANCE DE GESTION. - - - -
5, ASUNTOS GENERALES, - -« = == == =smccecmcceccncmncacaacaacaccae -
6. ACUERDOS ADOPTADOS EN LA SESION. - === === ccmmcmacaccaacaaaaa
7. CLAUSURA DESESION. =« =+ m v - - - m e m e e mmma e e e e mmmame s — oo
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2025, ANO BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

1. PASE DE LISTA DE ASISTENCIA. En uso de la voz, C. Guadalupe Garcia Diaz, Directora
Administrativa y Coordinadora de Archivos del AGEO, da la bienvenida a todas y todos los
presentes y realiza el pase de lista de las y los convocados a la presente sesion.- - ------
Una vez realizado el pase de lista de asistencia, hace constar la asistencia de 17 de 19
servidoras y servidores publicos que integran el Sistema Institucional de Archivos del
Archivo General del Estado de Oaxaca quienes fueron convocados mediante Circular:
AGEO/DG/DA/SIA/C/022/10/2025 de fecha 24 de octubre de 2025, suscrito por la LAT.
Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos del AGEO. -
Convocatoria y lista de asistencia se adjunta a la presente como anexo 1------------
2. DECLARACION DE QUORUM LEGAL E INICIO DE LA SESION. En uso de la voz, la C.
Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y Coordinadora de Archivos, hace de
conocimiento a los presentes que, existe el Quorum legal requerido para la celebracién
de esta Sesién, y a su vez, declara formalmente instalada la Tercera Sesidon Extraordinaria
del Sistema Institucional de Archivos del AGEQ y seran validoes los acuerdos que aqui se
o] o L= R R E i eIl il
3. INFORME DE RESULTADOS DE LAS MESAS DETRABAJO. -------===------rus=-=
En usc de la palabra, la €. Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y
Coordinadora de Archivos del AGEQ, informa gue, con el fin de dar cumplimiento al,
ACUERDO/002/3A0RD/SIA/2025: | os integrantes del Sistemna (nstitucional de Archivos
de! AGEO, acuerdan que, posterior a la culminacién de las mesas de trabgjo, la €. <= 3
Guadalupe Garcia Diaz, Coordinadora de Archivos, convocaréd a unda sesion @5 ’3;7-’5
extraordinaria el proximeo 27 de octubre de 2025, con el fin de agendar una nueva mesa E‘j \ Ir
de trabajo con las dreas que agun tengan dudas, y en seguimiento al avance d - .
propuesta del Manual de Gestion Documental del AGEOQ. ----------------------- %ﬁ -
Por lo tanto, cede la palabra a |a €. Paola Martinez Bautista, responsable del archivo d : et
concentracién, para gue informe al respecto. (
Al respecto, la C. Paola Martinez Bautista, responsable del archivo de concentracion,
presenta un reporte de las observaciones obtenidas en las diferentes areas, enfatizando

que no fue posible concluir con todas las dreas ni realizar la revision de expedientes, toda
ves que, al momento surgian detalles en los cuales se profundizaban y tomaba mas
tiempode locontemplado. - ---------------ammmm i m e
Las observaciones mdas recurrentes eran las relacionadas con las vigencias y la
disposicién final de los expedientes, por lo que, sugiere volver a realizar el analisis de las
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series que se consideran en dicho instrumento, asi mismo, revalorar las vigencias de las
series aprobadas y actualizar el Cuadro General de Clasificacion Archivistica y el Catalogo
de Disposicién Documental y trabajar con los formatos actualizados, aprobados durante
la Primera Sesion Extracordinaria de fecha 13 de febrero de 2025.

En este sentido, la €. Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y coordinadora de
archivos del AGEOQ, somete a consideracidén de los presentes, las fechas para elaborar las
fichas técnicas de valoracién de series y/o subseries documentales debidamente
requisitadas, acordando que, se solicitaran para el 6 de noviembre. - - ---------------

Los Pinos esquina Av. Canteras 5/N, Agencia Municipal Sta. Marfa Ixcotel C.P, 71228, Santa Lucia del Camino, OCax.
Direccidon General 951 515 4176

WWW.0axaca.gol geo \
. \ f Fa U\
= « 3y /
"\ M’ m%f G




#

| G

ll
*

-.-..

AGEQO ,\‘J
1
(v
"2025, ANO BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA"

N

r—i =

4.PRESENTACION DEL AVANCE DE PROPUESTA DE MANUAL DE GESTION, - -------
Al respecto, la C. Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y coordinadora de
archivos del AGEQ, sclicita a la C. Paola Martinez Bautista, responsable del archivo de
concentracion, informe sobreesteavance, - ------------------ oo ammaor oo

Toma la palabra |la C. Paola Martinez Bautista, responsable del archivo de concentracion
e informa que, con base en los datos recabados durante las mesas de trabajo, contindan
con la elaboracion de dicho manual armonizado con las leyes en Materia Archivistica y en
las necesidades de las diferentes areas del AGEQ, por lo que, se trabajard en un Manual
General, toda vez que, aun no se cuenta con un Manual de Procedimientos para
fundamentar lasactividades. - - ------------ - -me oo ree e

Asi mismo, sugiere que cada area realice sus aportaciones en el Drive cada viernes, para
poder revisarlo durante la semana e ir medificando, considerando las propuestas de cada
una de las personas que integranel SI1A. - - - - - - - - - - - v ceamm o mm e oo

5. ASUNTOS GENERALES, - -~ = - ===--c-c-ccocmmmmmmmcmocao oo e mnmm e 4/l
En este punto del Orden del dia, toma la palabra la C. Guadalupe Garcia Diaz, Directora {1l
Administrativa y coordinadora de archives del AGEQ y pregunta a los presentes sobre gqué
tema les interesaria para solicitar las capacitaciones necesarias para ir aclarando las du
y facilitar los procedimientos realizados dentro del Sistema Institucional de Archivos. - - -

La mayoria de las personas presentes coinciden en iniciar desde termas basicos de |
Administracion Documental, con el fin de homologar criterios en materia archivistica. @
6. ACUERDOS ADOPTADOS EN LASESION. - - - -« v rmmcmmmmccccmcmcm oo o

ACUERDO/001/2-EXT.ORD/SIA/2025: La €. Guadalupe Garcia Diaz, Directora
Administrativa y coordinadora de archivos del AGEO, solicitara las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental de series y/o subseries, con fecha limite el 06 de noviembre de
07 T e R R R R
ACUERDOG/002/2-EXT.ORD/SIA/2025: Los integrantes del SIA acuerdan realizar sus
aportaciones en el documento compartido via DRIVE por la C. Pacla Martinez Bautista,
responsable del archivo de concentracién, con el fin de avanzar en la elaboracidén del
Manual, de acuerdo a las atribuciones decadaarea. - ------------=---=--------- -~
7. CLAUSURADE LASESION. -« - s s mmemc e e e m i ciemmmm e s

Habiéndose desahogado todos los puntos establecidos dentro del Orden del Dia y no
habiendo otro asunto por tratar, la C. Guadalupe Garcia Diaz, Directora Administrativa y
coordinadora de archivos del AGEO, procede a realizar la clausura de la Tercera Sesion
Extraordinaria del Sistema Institucional de Archivos del AGEO del ejercicio 2025, siendo
las M:24& horas del dia de su inicio, firmando al margen y calce por duplicado la presente
acta, la cual, consta de 05 hojas, de conformidad los gue en ella intervinieron, previa
lectura y aprobacion de la misma, para los efectos legales a que haya lugar. DAMOS FE. -

Los Pinos esquina Av. Canteras S/N, Agencia Municipal Sta. Marfa Ixcotel C.P. 71228, Santa Lucia del Camino, Oax.
Direccién General 951 515 41 76 www.oaxaca.gob.mx/ageo

\@' %é@ Kbt




AGEO

"2025, ANO BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO
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INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
| AREHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

C. Gua Garcia Diaz
Coordiffagora de archivos.

C. Yesenia Agustin Lopez
Responsable de la unidad central de
correspondencia

%

¢. Ali Shamatu Sigrid Lépez Heredia
Responsable del archivo de tramite de la
Direccién General

4

C. Julio Césat Martinez Flores
Responsable del archivo de tramite de la
Direccion Juridica

/A

>

C. Erika/Fabiola Torres Rivera
Responsable del archivo de tramite
del Departamento de Convenios y

Contratos

ol

C. Claudlja Isabel Ramirez Martinez
Responsable del archivo de tramite
del Departamento de lo Contencioso

N\

%\.

; \v

C. Tanib gﬂva Montes

. Responsable del archivo de tramite
Direccion Administrativa

)
C. Erminia‘Raymundo Ruiz
Responsable del archivo de tramite

Departamento de Recursos Humanos y
Financieros

A

»

C. Sand rried§ Martinez
Responsable detarchivo de tramite del
Departamento de Recursos Materialesy

Servicios Generales

Direccién de Desarrollo Archivistico Estatal

[
-y
\) /U}
Verénica Nailea Santos Santiago,
responsable del archivo de tramite de la

ESTA FOXA PERTENECE AL ACTA DE LATERCERA SESION EXTRADRDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO DE QAXALCA, DE FECHA 27 DE OCTUBRE DE 2025, LA CUAL CONSTA DE 5 HOJAS.
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C. Kissig/Vivi Falcén Gonzalez | C. Rebeca Girdn llescas
Responsabje del archivo de tramite del | Responsable del archivo de tramite de la
Departamento de Disposicidon [ Direccion del Archive Histérico Central
| Documental '

! .\} ), | e

N |

. 1
| C. Maria del Carmen Cruz Bracamontes C. Matilde Sanchez Ocampo
Responsable del archivo de tramite del Responsable del archive de tramite del
| Departamento de Reproduccion Departamento de Conservacién del
' Documental Patrimonio Documental

€. Johan Férnando Ramirez Gémez C. Paol rti Bautista I 1 :
Responsable del archivo de tramite del Responsable d€l archivo de concentracién ' 5
Departamento de Procesos Archivisticos 7 VA

ESTA FOJA PERTENECE AL ACTA DE LA TERCERA SESION EXTRACRDINARIA DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, DE FECHA 27 DE OCTUBRE DE 2025, LA CUAL CONSTA DE 5 HOJAS.

Los Pinos esquina Av. Canteras /N, Agencia Municipal Sta. Maria Ixcotel C.P. 71228, Santa Lucia del Camino, Oax.

C. Francisco Ahdrés Lépez Martinez :
Responsable del archivo histdrico
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