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Circular No.: AGEO/DG/C/014/12/2023.
Asunto: Calendario de Bajas Documentales 2024.
Santa Lucia del Camino, Oax., 08 de diciembre de 2023.

Titulares de los Sujetos Obligados
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca
PRESENTES

Teniendo como base la Reforma a la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca
publicada el 22 de mayo de 2023 en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado y
entrada en vigor el 23 de mayo de 2023, referente al articulo 98 donde cita que el
Archivo General del Estado de Oaxaca es un Organismo Descentralizado, no
Sectorizado, con personalidad juridica y patrimonio propio; en cumplimiento a las
disposiciones establecidas en la Ley General de Archivos vigente a partir del 15 de junio
de 2019 y de la Ley de Archivos para el Eslado, detivadu de o anletior, el Archivo
General del Estado de Oaxaca, ha tenido a bien, establecer el periodo de recepcion y
ejecucion de los procedimientos de bajas documentales, atendiendo al ejercicio 2024,
sefialo lo siguiente:

A. Como es de conocimiento, el Archivo General del Estado de Oaxaca, a partir del
23 de mayo de 2023, es un Organismo Descentralizado no Sectorizado, con
personalidad juridica y patrimonio propio.

B. La aplicacion de los procedimientos de gestién documental, requieren a titulo
obligatorio, por disposicion normativa del articulo 11 de la Ley General de
Archivos y articulo 11 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, la
instalacién del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y Grupo Interdisciplinario
(Gl), a efecto que, a través de la figura del Area Coordinadora de Archivos, las
unidades administrativas lleven a cabo sus acciones de gestién documental y
administracion de archivos, ante esta Institucién, por lo que los Sujetos
Obligados que no cuenten con su SIA y Gl debidamente instalados, no podran
participar en dicho procedimiento..

C. Las bajas documentales se llevardan a cabo de forma sistematica y
calendarizada, a efecto que este Archivo General sea objetivo en sus tramites y
pueda atender a todos y cada uno de los Sujetos Obligados solicitantes.

D. Existiran dos periodos para iniciar dicho procedimiento con la finalidad de que
los Sujetos Obligados consideren como actividad para el ejercicio 2024 en sus
Programas Anuales de Desarrollo Archivistico (PADA), en dado caso que el
Sujeto Obligado no haya considerado el procedimiento en su PADA no podra
participar en el mismo:
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Pericdo Recepcion de Atencién y seguimiento
Solicitudes de procedimientos
Primer Del 02 al 31de Febrero —Junio 2024
semestre enero 2024

Segundo Del O1 al 31de julio] Agosto - Diciembre 2024
semestre de 2024

Cabe recalcar que las solicitudes se atenderan Unicamente y sin prorroga
alguna, en los meses senalados, debiendo remitir la solicitud a la Direccion
General del Archivo General del Estado de Oaxaca ubicada en calle Los Pinos
esquina Avenida Canteras S/N, Santa Maria Ixcotel, Santa Lucia del Camino,
Oaxaca, C.P. 71228. Dicha solicitud deberd hacerse de acuerdo al calendario
establecido en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) de cada
Sujeto Obligado por disposicion normativa del capitulo V, capitulo Vi articulo 28
fraccién |l de la Ley General de Archivos y capitulo V, capitulo VI articulo 27
fraccion Il de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca.

La solicitud de baja documental, debera estar firmada por el o la titular o
maxima autoridad del Sujeto Obligado como responsable de la preservacion,
conservacion y disposicién final de los documentos de archivo producidos en el
dicho Sujeto Obligado a su cargo, como lo establecen el articulo 16 de la Ley
General de Archivos y el articulo 15 de la Ley de Archivos para el Estado de
Oaxaca.

I. Oficio de solicitud:
Debera contar con los requisitos previstos en el articulo 40 parrafo
segundo del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del
Estado de Oaxaca, asi como, acompanarse de los documentos
mencionados en el primer parrafo fraccion |y Il del citado articulo,
siendo los siguientes:

Il. Inventario de baja documental:
1. Sera Uunico por Sujeto Obligado que lo promueva,
independientemente del ndmero de unidades
administrativas generadoras de conformidad con Ia
estructura orgdnica aplicable (Direcciones, Coordinaciones,
Unidades y/o Departamentos) que participen en el
procedimiento.
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2. Debera estar firmado por una sola vez hasta el término del
mismo, por el o la titular o maxima autoridad del Sujeto
Obligado de que se trate.

lll. Declaratoria de inexistencia de valores:

Tal documento tiene como finalidad que cada unidad
administrativa generadora de documentos de archivo, de
comprobacién administrativa inmediata o documentos de apoyo
informativo, justifique fundada y motivadamente la prescripcion de
valores primarios (administrativos, legales, fiscales o contables), asi
como, la ausencia de valores secundarios (evidenciales,
testimoniales e informativos), debido a lo cual, son susceptibles de
depurar mediante el procedimiento de baja documental. Cabe
resaltar gue, en términos del articulo 45 del Reglamento de los
Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, sera
responsabilidad absoluta del Sujeto Obligado generador, la
destruccién de algun documento que aun contenga valores
documentales.

1. Las declaratorias de inexistencia de valores seran
generadas individualmente por cada unidad administrativa
gue se sujete al procedimiento  (Direcciones,
Coordinaciones, Unidades y/o Departamentos).

2. Contendran la firma del responsable del area y el visto
bueno del superior jerarquico inmediato.

F. Una vez remitida la documentacion antes sefialada y habiendo cumplido con
los requisitos previamente establecidos, se emitira el dictamen respecto a la
procedencia de la baja documental, sefialando fecha y hora para sancionar el
acto.

No omito hacer de su conocimiento, que los formatos que comprenden el
procedimiento en estudio, estan disponibles en la pagina web institucional del
Archivo General parasuconsulta en elenlacesiguiente, pestana:

Bajas Documentales: https.//www.oaxaca.gob.mx/ageo/direccion-de-clasificacion-de-
archivos/ (Oaxaca.gob.mx/ageo/ —»menti Datos de Interés —» submenu Direccion
de Clasificacion de Archivos — Bajas Documentales).
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Lo anterior, con fundamento en los articulos 10,11, 20, 21, 27,28 y 116 de la Ley General de
Archivos; articulos 10, 11, 19, 20, 26, 27, 100 fraccion VIl y 101 de la Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca; articulos 35, 39, 40, 41, 42, 43, 44 y 45 del Reglamento de los Archivos del
Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca y numerales 6.4.7.1, 6.4.7.2 incisos a), e i) de los
Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la
Administracién Publica Estatal de Oaxaca.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION

Director General
Archivo General del Estado de Oaxaca

Con copia de conocimiento para:

L.C.P. Leticia Elsa Reyes Lopez. - Titular de la Secretaria de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica.

Mtra. Maria del Sol Cortes Bautista. - Directora de Desarrollo Archivistico Estatal del AGEO.

Mtra. Luz Stella Camargo Quifiones. - Jefa del Departamento de Capacitacion y Asesoria Archivistica del AGEO.
Lic. Julio Leén Zarate. - Jefe del Departamento de Disposicion Documental del AGEO.

Expediente.
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