ADMINISTRACION

«2025, BICENTENARIO DE LA PRIMERA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA”

TERCERA SESION ORDINARIA 2025
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; siendo las once horas con nueve minutos del dia siete de
octubre de dos mil veinticinco, se encuentran reunidos en la sala de juntas de la Direccidn
Administrativa, ubicada en el nivel tres del edificio dos, del Complejo Administrativo
“Benemérito de las Américas”, previa convocatoria; el Licenciado en Enfermeria José
Armando Lopez Lopez, Presidente Suplente del Sistema Institucional de Archivos;
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia y Responsable del Archivo de
Tramite de la Oficina del Secretario; Maestra Nayeli Celia Morales Reyes, Coordinadora de
Archivos; Contador Publico Manuel Antonio del Nifio Jesus lturribarria Bolafios Cacho,
Responsable del Archivo de Concentracién; Licenciado Antonio Alejandro Flores Sos

Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién Juridica; Maestra Rocio Lépez Gurrion, ‘

Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion Administrativa; Licenciada Dalia Teresa
Rojas Jiménez, Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacion de Comunicacion
Social; Licenciado Enrique Feria Romero, Responsable del Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Desarrollo, Control de la Gestién Publica y Recursos Humanos; Maestro
Uryel Bautista Vasquez, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de Recursos
Humanos; Maestro lvan Alberto Coca Santiago, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Modernizacion Administrativa; Maestro Jesus Ortega Marin, Responsable del
Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Patrimonio Recursos Materiales y Servicios;
Licenciada Liliana Santiago Sanchez, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccion de
Patrimonio; Licenciada Sara Zarate Santiago, Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccién de Recursos Materiales; Ingeniera Tracy Martinez Cruz, Responsable del Archivo
de Tramite de la Coordinacién de Servicios y Mantenimiento; Ciudadano Habacug Ivéan
Sumano Alonso, Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacion de Espacios
Publicos Recreativos; Licenciado Crosvi Guadalupe Zenon, Coordinador del Comité de
Control Interno; todos funcionarios publicos de Ia Secretaria de Administracién; de
conformidad con lo establecido en la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado
de Oaxaca y los Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos
de la Administracién Puablica Estatal de Oaxaca, en relacion con el Sistema Institucional de
Archivos y demas normas aplicables vigentes; para el desarrollo del siguiente: --------==-=-----
———————————————————————————— ORDEN DEL DIA ------=---=--=======mmmes --

Bienvenida; 2

Lista de asistencia; ----------- U

1
2
3. Verificacién y declaracién del Quérum Legal; --------mr-mmmmmmmmmmmemmmee
4

Lectura y aprobacion del orden del dia; -------------m-=mmm===m=mmmmmmmmmmees
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5. Informe de las areas que realizaron Transferencia Primaria al Archivo de Concentracion;
6. Informe de las areas que resguardan expedientes por aligeramiento estructural del

edificio; -- e memmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmmee
7. Justificacion del foliado de expedientes del Departamento de Registros de Personal; -----
8. Informe de cumplimiento de Transferencias Primarias al AGEO; ----------

9. Constancia de refrendo al Registro Nacional de Archivos; -----------=---=- -
10. Seguimiento de acuerdos tomados en la Segunda Sesion Ordinaria 2025; ---m--mmmmmmmmmmmos

11. Asuntos Generales, y ---- e \.\

12. Clausura de la sesion, =--=------==========-- e e

1. Bienvenida; el Licenciado en Enfermeria José Armando Lépez Lopez, Presidente Suplente
del Sistema Institucional de Archivos; Responsable de la Unidad Central de
Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; les da
la bienvenida a las y los presentes, a la Tercera Sesién Ordinaria 2025 del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracion; contextualizando el objeto de

la misma, con lo que se da cumplimiento al punto nimero uno del orden del dia.--------------

2. Lista de Asistencia; se procede al pase de asistencia de las y los presentes a la sesion,
haciendo constar la presencia de: quince personas convocadas; con la cual se da

cumplimiento al punto nimero dos del orden del dia. ------==-==-=-mm====m===mmmmmmmmmomes

3. Verificacién y declaracion del Quérum Legal; se verifica el quérum e indica que se cuent
con la participacion del cien por ciento de personas convocadas, por lo que se decreta qué\

existe el mismo; declarando constituida la Tercera Sesion Ordinaria 2025 del Sistema
Institucional de Archivos (SIA); con lo cual se da cumplimiento al punto numero tres del

orden del dia. -- = - -

4. Lectura y aprobacién del orden del dia; el Licenciado en Enfermeria José Armando Lopez
Lépez, Presidente Suplente del Sistema Institucional de Archivos; Responsable de la
Unidad Central de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del
Secretario; da lectura al orden del dia y pone a consideracion de las y los presentes, su J
andlisis y en su caso, su aprobacion para el desahogo que arroje cada punto a tratar;

asimismo, pregunta a las y los convocados que manifiesten si existe observacion que<L‘

implique modificacion al orden del dia.--------==-=-z===mnnmommmmmmmmmommemeee S /

]

/

&
\]

\|
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Acto seguido, las y los convocados aprueban por mayoria de votos el orden del dia tal y como
fue presentado a través de la Convocatoria; por lo que el Licenciado en Enfermeria José
Armando Lopez Lépez, Presidente Suplente del Sistema Institucional de Archivos;
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia y Responsable del Archivo de
Tramite de la Oficina del Secretario da cumplimiento al punto ndmero cuatro del orden dd\

dia. --------- -- e

N,
\,

i —_— s N\

para el desahogo del presente punto del orden del dia, en uso de la palabra, |a Coordinadora
de Archivos informa que le fue girado el memorandum numero SA/DA/CA/AC/007/09/2025
de fecha 30 de septiembre de 2025, suscrito por el Contador Publico Manuel Antonio del
Nifio Jesus Iturribarria Bolafios Cacho, Responsable del Archivo de Concentracién, en el que
informa a esta Coordinaciéon de Archivos que las dreas que realizaron Transferencias

_____ =

5. Informe de las dreas que realizaron Transferencia Primaria al Archivo de Concentracion; 4
;‘
i

Primarias son; --------=-===n==m==mmsmm=monmoomo- .

N Area Cajas| Legajo | Paquete
Departamento de Procesos Juridicos 2 - -
Departamento de Formulacién de Instrumentos . ] ) "““\f;\\
Juridicos
Direccién Administrativa i 1 -
Unidad de Operacion Interna 3 - -
Departamento de Recursos Humanos 20 = -
Departamento de Escalafony Desarrollo de c ] )
Personal
Departamento de Registros de Personal 131 - -
Departamento de Salarios y Prestaciones 26 - 5
Departamento de Tramites y Control de 5c ) )

Préstamos de Convenio

Departamento de Registroy Control de Entidades 5 - -

Departamento de Servicios 1 - -

Departamento de Conservacion y Remodelacion

de Inmuebles
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Con base a lo expuesto anteriormente se informa el cumplimiento a la actividad numero 12
del Programa Anual de Desarrollo Archivistico PADA 2025, por lo cual las y los integrantes

del Sistema Institucional de Archivos emiten el siguiente acuerdo. - mmmmmmmemmmmmmem e

Acuerdo SA/SIA/350/01/2025.- Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivo
se dan por enterados de la Transferencia Primaria que realizaron las dreas anteriormente

detalladas, durante el presente ejercicio. ----- memmmmmmmmmmememomemneos ---

6. Informe de las areas que resguardan expedientes por aligeramiento estructural del ,"
edificio; en el presente punto, se informa que mediante circular numero \' :
SA/SP/CA/C/005/01/2025 de fecha 28 de febrero del afio 2025, suscrita por la Coordinadora N

de Archivos, se solicité a los titulares de las 4reas productoras de documentacion se liberaran

los espacios de circulacién y el peso en los edificios que ocupa la Secretaria, esto Ror
recomendaciones del area de Seguridad y Gestion Integral de Riesgo y que trasladaran sy;\\\\
expedientes documentales a través de transferencia primaria o baja document‘g\ " '
debidamente integrada con sus inventarios.- - e \\

Con base a lo expuesto anteriormente, las 'y los integrantes del Sistema Institucional de

Archivo emiten el siguiente acuerdo.---------==--==-===-=--=m==mmmmomee - NG
Acuerdo SA/SIA/350/02/2025.- Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
se dan por enterados de lo informado.---------------

7 Justificacion del foliado de expedientes del Departamento de Registros de Personal; en
uso de la voz, la Coordinadora de Archivos, hace de su conocimiento que a través del/’
memorandum numero SA/SUBDCGPRH/USP/DRP/67/2025 de fecha 19 de septiembr
del afio 2025, suscrito por el Ciudadano Oscar David Diaz Pérez, Jefe del Departamento
de Registros de Personal, justificay solicita se emita un acuerdo que le permita continuar
con el foliado de sus expedientes de personal, por las razones siguientes: ---=--------==--=-=

e En el afio de 1994, se determind un expediente tipo, debido a que en ese entonces no se
contaba con un modelo a seguir. (Se adjunta copia fotostatica simple del Manual para el
Tramite y Control de Bajas y Transferencias de la Administracion Publica Estatal, ejemplar

que fue impreso en 1994). - - .

e Seintegran los expedientes de personal rotulando el nombre completo en la pestafia de‘{ /7
las carpetasy la integracion de la documentacion se realiza colocando en primer término 7, //
la documentacién personal: acta de nacimiento, certificado médico, constancia dq@j { /

i 4
V4
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inhabilitacién, entre otros; seguida de comprobantes de estudio, curriculum, historia

laboral etc., todo ello sostenido con un broche de metal. -=--
e El foliado se realiza numerando cada hoja en la esquina superior derecha, iniciando de ,
arriba hacia abajo, lo cual facilita su depuracion al momento de actualizar el expediente \
con documentos vigentes; justificando el foliado debido al orden de dichos documentos.
Con base a lo expuesto anteriormente, las y los integrantes del Sistema Institucional de

Archivo emiten el siguiente acuerdo.--------=--=--==-===n=mm=mmoomosmmmoooe - -
Acuerdo SA/SIA/350/03/2025.- Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
se dan por enterados de lo informado y estan de acuerdo en que se continte con el foliado
y orden de los documentos, de acuerdo a la justificacion aportada por el area generadora.--

8. Informe del cumplimiento de Transferencias Primarias al AGEO; en la Coordinacion de
Archivos se recibié el memorandum numero SA/DA/CA/AC/007/09/2025 de fecha 29 de
septiembre de 2025, suscrito por el Contador Publico Manuel Antonio del Nifio Jesus ~—
lturribarria Bolafios Cacho, Responsable del Archivo de Concentracién, en el que informa la
conclusién de las Transferencias Primarias por parte de las areas generadoras de esta
Secretaria, motivo por el cual se giro el oficio SA/0S/2773/2025 de fecha 01 de octubre de
2025, suscrito por el Contador Publico Noel Hernandez Rito, Secretario de Administracion,
dirigido al Licenciado Jacobo Babines Lopez, informando del cumplimiento de Dichas

Transferencias Primarias. SO
Con base a lo expuesto anteriormente, las y los integrantes del Sistema Institucional de

Archivos emiten el siguiente acuerdo.----------===--=msmmsssmomssmmmmnTmmosTmmIIIIIITII --
Acuerdo SA/SIA/350/04/2025.- Las y los integrantes del Grupo Interdisciplinario, de dan por
enterados e instruyen al Responsable de Concentracion para que facilite a las areas
productoras con su respectivo vale de préstamo vigente el uso y consulta esporadica de los
expedientes, asi como, para que los expedientes permanezcan en el archivo concentracion
hasta su disposicion final, informando a las 4reas cuando venza su ciclo de vida documental.-

9. Constancia de refrendo al Registro Nacional de Archivos; la Coordinadora de Archivos les
hace del conocimiento que mediante oficio SA/SP/CA/0/011/09/2025 de fecha 08 de
septiembre de 2025 suscrito por el Contador Publico Noel Hernandez Rito, Secretario de
Administracién, dirigido a la Licenciada Brenda Sharlyn Galvan Judrez, Subdirectora de |
Desarrollo Archivistico del Archivo General de la Nacién, se solicité actualizacién de

documentacion e informacion de la Coordinadora de Archivos, para el refrendo del Registro /7
" 27
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Nacional de Archivos del Sujeto Obligado Secretaria de Administracion, mismo que quedo

realizado el 12 de septiembre del afio en curso.

Acuerdo SA/SIA/350/05/2025.- Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
se dan por enterados de la Constancia de Refrendo. -------------- --

10. Seguimiento de acuerdos tomados en la Segunda Sesién Ordinaria 2025; al respecto se

tiene un Unico acuerdo.----------------

Acuerdo SA/SIA/250/01/2025.- Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
se dan por enterados del proceso de Baja Documental de la Direccién de Recursos Materiales
y areas adscritas y ordenan al Responsable del Archivo de Concentracion realice la

publicacién en la pagina de la Secretaria.

Accidon de seguimiento: CONCLUIDO.-------

Una vez concluido el punto anterior, se continda con el desahogo de la sesion. -----------------

11. Asuntos Generales; en uso de la palabra, se les hace extensiva la invitacion a las y los

asistentes, si tienen algun punto que agregar en la presente sesion, ------- S

No existiendo mas intervenciones, se da cumplimiento al punto numero doce del orden del

[ T

12. Clausura de la Sesién; agotado el orden del dia, se da por terminada y se procede a

clausurar la Tercera Sesion Ordinaria 2025, siendo

las once horas con veintiséis minutos del

dia de su inicio, firmando la presente al margen y al calce para constancia y ratificacion de\
los acuerdos tomados por los que en ella intervinieron, asi como para los efectos legales a

que haya lugar. CONSTE. --

NOMBRE FIRMA
L.E. José Armando Lépez Lopez -
Presidente Suplente del Sistema Institucional dec/‘f’/ /
Archivos; Responsable de la Unidad Central de %’////M
Correspondencia y Responsable del Archivo de S
Tramite de la Oficina del Secretario
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Mtra. Nayeli Celia Morales Reyes
Coordinadora de Archivos

C.P. Manuel Antonio lturribarria Bolafios Cacho
Responsable del Archivo de Concentracion

Lic. Antonio Alejandro Flores Sosa
Responsable del Archivo de Tramite dela
Direccidn Juridica

i

Mtra. Rocio Lopez Gurrion
Responsable del Archivo de Tramite dela
Direccion Administrativa

Licenciada Dalia Teresa Rojas Jiménez
Responsable del Archivo de Tramite dela
Coordinacién de Comunicacion Social

Licenciado Enrique Feria Romero
Responsable del Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Desarrollo Control de la

Gestion Publica y Recursos Humanos
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Maestro Uryel Bautista Vasquez A\ )
Responsable del Archivo de Tramite de la (I —V
Direccidn de Recursos Humanos J

Mtro. Ivan Alberto Coca Santiago
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Modernizacion Administrativa

Mtro. Jesus Ortega Marin
Responsable del Archivo de Tramite de la
Subsecretaria de Patrimonio Recursos
Materiales y Servicios

= )

Lic. Sara Zarate Santiago
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccidén de Patrimonio

Lic. Liliana Santiago Sanchez
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion de Recursos Materiales

C. Tracy Martinez Cruz
Responsable del Archivo de Tramite de la

Coordinacion de Servicios y Mantenimiento
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:

Coordinacién de Espacios publicos y Recreativos

C. Habacugq Ivan Sumano Alonso
Responsable del Archivo de Tramite de Ia

Lic. Crosvi Guadalupe Zenén
Coordinador del Comité de Control Interno
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