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En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; siendo las once horas del dia trece de mayo de dos mil

veinticinco, se encuentran reunidos en la sala de juntas de la Subsecretaria de Desarrollo,

Control de la Gestidn Puablica y Recursos Humanos, ubicada en el nivel tres del edificio uno,

del Complejo Administrativo “Benemérito de las Américas”; previa convocatoria; el

Licenciado en Enfermeria José Armando Lopez Lépez, Presidente Suplente del Sistema
Institucional de Archivos; Responsable de la Unidad Central de Correspondencia y %
Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; Maestra Nayeli Celia

Morales Reyes, Coordinadora de Archivos; Contador Publico Manuel Antonio del Nifio Jesds /
lturribarria Bolafios Cacho, Responsable del Archivo de Concentracién ; Licenciado Antonio

Alejandro Flores Sosa, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién luridica; Maestra

Rocio Lopez Gurrién, Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién Administrativa;

Licenciada Dalia Teresa Rojas Jiménez, Responsable del Archivo de Trimite de la
Coordinacién de Comunicacién Social; Licenciado Enrique Feria Romero, Responsable del

Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Desarrollo, Control de la Gestidn Pablica y

Recursos Humanos; Maestro Uryel Bautista Vésquez, Responsable del Archivo de Tramite

de la Direccién de Recursos Humanos; Maestro lvan Alberto Coca Santiago, Responsable

del Archivo de Tramite de la Direccion de Modernizacién Administrativa; Maestro Jes(s

Ortega Marin, Responsable del Archivo de Tramite de la Subsecretaria de Patrimonio

Recursos Materiales y Servicios; Licenciada Liliana Santiago Sanchez, Responsable del

Archivo de Tramite de la Direccion de Patrimonio; Licenciada Sara Zarate Santiago,
Responsable del Archivo de Tramite de la Direccién de Recursos Materiales; Ingeniera

Tracy Martinez Cruz, Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacién de Servicios y
Mantenimiento; Ciudadano Habacug Ivan Sumano Alonso, Responsable del Archivo de

Tramite de la Coordinacion de Espacios Publicos Recreativos; Licenciado Crosvi Guadalupe

Zendén, Coordinador del Comité de Control Interno; todos funcionarios publicos de la /
Secretaria de Administracién; de conformidad con lo establecido en la Ley General de ?/
Archivos, Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y los Lineamientos para la Organizacién,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca, en 75
relacién con el Sistema Institucional de Archivos y demas normas aplicables vigentes; para

el desarrollo del siguiente:

ORDEN DEL DIA ----

o
. — i} i\
7 A

1. Bienvenida. =
2. Lista de asistencia. \
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3. Verificacién y declaracion del Quérum Legal.

4. Lecturay aprobacion del orden del dia. -----

5. Acreditacién y Toma de Protesta de las nuevas integrantes de las Direcciones de

Patrimonio y Recursos Materiales.
6. Informe del Proceso de Baja Documental de la Direccion de Recursos Materiales y sus

Estado de Oaxaca.

Departamentos Adscritos.
/ 7. Informe de capacitacién y asesoria presencial, impartidas por el Archivo General del
8. Analisis y Aprobacién del Formato de Gufa de Archivo Documental.

9. Andlisis y Aprobacién de los Formatos Archivisticos actualizados para el ejercicio 2025.-
10. Asuntos Generales. -

11. Clausura de la sesion.
-- --DESARROLLO DE LA SESION -

1. Bienvenida; el Licenciado en Enfermeria José Armando Lopez Lopez, Presidente Suplente
del Sistema Institucional de Archivos; Responsable de la Unidad Central de
Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; les da
la bienvenida a las y los presentes, a la Segunda Sesién Ordinaria 2025 del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracion; contextualizando el objeto de
la misma, con lo que se da cumplimiento al punto nimero uno del orden del dia,--------------

2. Lista de Asistencia; se procede al pase de asistencia de las y los presentes a la sesién,

haciendo constar la presencia de: quince personas convocadas; con la cual se da
cumplimiento al punto nimero dos del orden del dia.

3. Verificacion y declaracién del Quérum Legal; se verifica el quorum e indica que se cuenta
con la participacion del cien por ciento de las personas convocadas, por lo que decreta que
existe el mismo; declarando constituida la Segunda Sesidon Ordinaria 2025 del Sistema
Institucional de Archivos (SIA); con io cual se da cumplimiento al punto numero tres del

\
N-orden @] A, === e e

l""‘-
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4. Lectura y aprobacion del orden del dia; e! Licenciado en Enfermeria José Armando Lépez
Lopez, Presidente Suplente del Sistema Instifucional de Archivos; Responsable de la
‘AE Unidad Central de Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del
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Secretario; da lectura al orden del dia y pone a consideracién de las y los presentes, su
analisis y en su caso, su aprobacién para el desahogo que arroje cada punto a tratar;
asimismo, pregunta a las y los convocados que manifiesten si existe observacién que
impligue modificacién al orden del dia. =
Acto seguido, las y los convocados aprueban por mayoria de votos el orden del dia tal y como
fue presentado a través de la Convocatoria; por lo que el Licenciado en Enfermeria José
Armando Ldopez Ldpez, Presidente Suplente del Sistema Institucional de Archivos;
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia y Responsable del Archivo de
Tramite de la Oficina del Secretario da cumplimiento al punto numero cuatro del orden del
dia. ----

5. Acreditacién y Toma de Protesta de las nuevas integrantes de las Direcciones de
Patrimonio y Recursos Materiales. -

En uso de la voz, el Licenciado en Enfermeria José Armando Lopez Lopez, Presidente
Suplente del Sistema Institucional de Archivos; Responsable de la Unidad Central de
Correspondencia y Responsable del Archivo de Tramite de la Oficina del Secretario; verifica
la documentacién presentada con el objeto de acreditar la personalidad, lo gue se detalla a

continuacion: Escrito de designacion de fecha primero de marzo del afio en curso, suscrito
por el C.P. Noel Herndndez Rito a favor de la C. Liliana Santiago Sdnchez a favor como
Directora de Patrimonio, y Nombramiento nimero 220, de fecha primero de marzo del afio
en curso a favor de la Licenciada Sara Zarate Santiago, como Directora de Recursos
Materiales, en los siguientes términos: “¢Protestan guardar y hacer guardar la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, |a Particular del Estado, las Leyes que de una yotra _
emanen y cumplir leal y patridticamente con los deberes del cargo de integrantes del Sistema 7
Institucional de Archivos, que el Estado les ha conferido?”, y habiendo contestado las
interrogadas: "iSi protestol”, a continuacién en uso de la voz, el Licenciado en Enfermeria

José Armando Lépez Lopez, Presidente Suplente del Sistema Institucional de Archivos;
Responsable de la Unidad Central de Correspondencia y Responsable del Archivo de )
Tramite de la Oficina del Secretario, repuso "si no lo hicieres asf, que la Nacién y el Estado )

os lo demanden", asi mismo, las conmina a realizar sus funciones estabiecidas en los
Articulos 20, inciso b y 29 de la Ley de Archivos para el Estado de QOaxaca, haciéndole saber
desde este momento que los actos que emanan de dicho Sistema Institucional de Archivos
se encuentran regidos por la Ley General de Archivos, Ley de Archivos para el Estado de h

Oaxaca, Lineamientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la f
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Administracién Publica Estatal de Oaxaca y demas normatividad aplicable; a lo que se dieron

por enteradas. (ANEXO 1) ---=wmmmmmmmmommm e oo oo

6. Informe del Proceso de Baja Documental de la Direccién de Recursos Materiales y sus
Departamentos Adscritos.

Para el desahogo del presente punto del orden del dia, en uso de la palabra, la Coordinadora
A de Archivos hace de su conocimiento que el dia tres de abril de dos mil veinticinco se llevo a
f/%1 cabo el procedimiento de baja documental, para su realizacién se realizé el siguiente
proceso: Mediante oficio AGEQ/DG/DDAE/007/10/2023, la entonces Directora de Desarrollo
Archivistico del Archivo General del Estado de Oaxaca, remitié observaciones a la solicitud
de baja, las cuales se solventaron a través del oficio SA/SP/CA/0/005/03/2025 suscrito por
la Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Administracion, remitiendo los Inventarios
de Baja Documental con sus respectivas Declaratorias de Inexistencias de Valores y copia
fotostatica simple del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario,
celebrada el 18 de febrero del afio en curso, donde los integrantes, Analizaron, Valoraron y
Aprobaron el destino final de la informacién. Con el oficio AGEO/DG/DDAE/033/03/2025,
quedd asentada la constancia de revisidn técnica el dia trece de marzo de dos mil veinticinco,
donde se identificaron 33 cajas con ataque de microorganismos (hongos), mismas que
fueron excluidas de los inventarios de baja documental correspondiente a las siguientes
dreas: Direccion de Recursos Materiales 15, Departamento de Planeacién y Seguimiento 1,

Departamento de Formalizacién de Adquisiciones 15y Departamento de Almacén 2, por no
ser aptas para el procedimiento de reciclaje. Ahora bien, mediante oficio
SA/SP/CA/O/006/03/2025 quedaron subsanados los inventarios de la documentacidn
determinada como susceptible de eliminacidn, por haber concluido su vigencia y declarada
la inexistencia del valor documental, consistente en doscientas setenta (270) cajas que
fueron generadas por las dreas de la Secretaria de Administracién del Gobierno del Estado
de Oaxaca. A través del oficio AGEO/DG/DDAE/040/03/2025, suscrito por el Director de
¢ Desarrollo Archivistico Estatal del Archivo General del Estado de Oaxaca, al que adjunté copi
simple del dictamen en el que autoriza la baja documental de doscientas setenta (270} cajas,
' conteniendo en su interior documentos generados por la Direccién de Recursos Materiales,
3 Q\%.,erartamento de Planeacién y Seguimiento, Departamento de Métricas y Referencias de
"P Abastecimiento, Departamento de Licitaciones, Departamento de Formalizacion de
. Adquisiciones y Departamento de Almacén, que se detallan en los inventarios de baja
@ documental. Mediante oficio SA/OS/OG?}Z/2025, se solicitd la participacién de la Secretaria
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de Honestidad, Transparencia y Funcién Publica, en la presente baja documental v con el
oficio SHTFP/SASO/DA-A/433/2025 fue designada la C.P. Pascuala Lopez Gémez, Auditora
Adscrita. Con oficio SA/0S/0673/2025, se solicité Ia participacion del C, José Angel Judrez
Garcia, persona autorizada por la Secretaria del Medio Ambiente Biodiversidad, Energias y
Sostenibilidad para el Manejo, Acopio y Almacenamiento de Residuos de Manejo Especial,
quien llevé a cabo labores de reciclaje entregandole el Secretario de Administracién
doscientas setenta {270) cajas, con un peso aproximado de Cuatro Toneladas Trescientos
Veinte Kilogramos y 135 metros lineales de archivos para realizar el proceso de reciclaje.----
Con base a lo expuesto anteriormente, las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivo emiten el siguiente acuerdo ---- -
Acuerdo SA/SIA/250/01/2025.- Las y los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
se dan por enterados del proceso de Baja Documental de |a Direccién de Recursos Materiales
y dreas adscritas y ordenan al Responsable del Archivo de Concentracién realizar la
publicacién en |a pagina de la Secretaria. ----

7. Informe de capacitacién y asesoria presencial, impartidas por el Archivo General del
Estado de Oaxaca.
En el presente punto, se sefiala que mediante circulares niimero SA/SP/CA/C006/01/2025 y
SA/SP/CA/C/012/04/2025, de fechas 30 de enero y 15 de abril de 2025, suscritas por la
Coordinadora de Archivos, se convocé al Personal que labora en la Secretaria de

Administracién a las capacitaciones “Gestién Documental” y “Sistema Institucional de
Archivos” y “Gestion Documental”; celebradas los dias 10 de febrero y 23 de abril de 2025
de 10:00 a 13:00 horas, con una participacién de 64 y 70 personas, respectivamente.--------
Con base a lo expuesto anteriormente, las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivos emiten el siguiente acuerdo. ----- -

Acuerdo SA/SIA/250/02/2025.- Las vy los integrantes del Sistema Institucional de Archivos,
se dan por enterados de las capacitaciones llevadas a cabo.

8. Andlisis y Aprobacién del Formato de Guia de Archivo Documental; la Coordinadora de
Archivos, informa que derivado de la Jornada de Capacitacion “Guia de Archivos
, dirigida a las y los responsables de las dreas Coordinadoras de Archivo y

IH

Documenta

o

3 /
Ve

/T

Enlaces de los Sujetos Obligados del Poder Ejecutivo del Estado e impartida por personal del'J
Archivo General del Estado de Oaxaca, el dia cuatro de abril del afio actual, en la cual L.

proporcionaron recomendaciones técnicas y metodoldgicas para la elaboracién de la Guia
g
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de Archivo Documental con base en el Cuadro General de Clasificacion Archivistica; es

D{\ fundamental que todas las dreas operativas de la Secretaria de Administracion, a través de
la Guia de Archivo Documental, recopilen la informacién de su documentacién (volumenes

de las series del afio anterior, actual, transferencias, bajas) la cual serd solicitada y
calendarizada trimestralmente por la Coordinacion de Archivos, en términos de los articulos

14 de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y 70 fraccién XLV de la Ley General de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, para su publicacién en los respectivos

N medios electrénicos; motivo por el cual, se somete para su aprobacion el formato de la Guia

de Archivo Documental. (Anexo Il)
l Con base a o expuesto anteriormente, las y los integrantes del Sistema Institucional de

Archivo emiten el siguiente acuerdo. -
Acuerdo SA/SIA/250/03/2025.- Las y los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos

T por unanimidad de votos aprueban la propuesta de Formato de Guia de Archivo
b Documental.----
9, Analisis y Aprobacion de los Formatos Archivisticos actualizados para el ejercicio 2025;
la Coordinadora de Archivos les hace del conocimiento que el Archivo General del Estado de

Oaxaca realizé actualizaciones a los Formatos Archivisticos de forma armonizada con la Ley
General de Archivos y Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca, motivo por el cual, se

\ presentan y se solicita la aprobacion para ser utilizador a partir de esta fecha. Por lo que
respecta a los formatos archivisticos de ejercicios anteriores o los trabajados hasta antes de

esta fecha, se solicita la aprobacién de los integrantes para mantener los formatos ya

trabajados por las dreas administrativas. (Anexo lif) -
Con base a lo expuesto anteriormente, las y los integrantes del Sistema Institucional de
Archivo emiten el siguiente acuerdo.-----—=---mmmrmmm e
Acuerdo SA/SIA/250/04/2025.- Las y los Integrantes del Sistema Institucional de Archivos
por unanimidad de votos aprueban la actualizacién de los Formatos Archivisticos para el

\\ ejercicio 2025, asimismo se aprueba que se sigan conservando los formatos ya trabajados en |
e J ejercicios anteriores. --
J 10. Asuntos Generales; en uso de la palabra, la Coordinadora de Archivos, les hace extensiva
~ lainvitacién a las y los asistentes, si tienen algdn punto que agregar en la presente sesion. -

a& No existiendo mas intervenciones,jse da cumplimiento al punto nimero diez del orden del
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11. Clausura de la Sesién; agotado el orden del dia, se da por terminada y se procede a
clausurar la Segunda Sesién Ordinaria 2025, siendo las once horas y treinta y seis minutos
del dia de su inicio, firmando la presente al margen y al calce para constancia y ratificacion
de los acuerdos tomados por los que en ella intervinieron, asi como para los efectos legales

a que haya lugar. CONSTE. ----- /
NOMBRE FIRMA
L.E. José Armando Lépez Lépez g

Correspondencia y Responsable del Archivo de

Tramite de la Oficina del Secretario

i e |

- S— e _

Presidente Suplente del Sistema Institucional de |~ _
Archivos; Responsable de la Unidad Central de [__\ (P

|
‘ Mtra. Nayeli Celia Morales Reyes —,, |\ ) ‘
‘ Coordinadora de Archivos 7 |
| |
| .
}» | IR — T:\_ - <‘
' C.P. Manuel Antonio lturribarria Bolafios Cacho | :' @%’%f ‘ V

Responsable del Archivo de Concentracidn

!_ e o it Al l l /

|
! Lic. Antonio Alejandro Flores Sosa
' Responsable del Archivo de Tramite de Ja

’ - S -- . = |
Direccion Juridica = . | %/7_{-.
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Mtra. Rocio Lépez Gurrion
Responsable del Archivo de Tramite de la
Direccion Administrativa

l . ) . e g
/ | Licenciada Dalia Teresa Rojas Jiménez
’ ‘ Responsable del Archivo de Tramite de la
Coordinacién de Comunicacién Social

! Licenciado Enrique Feria Romero

! Responsable del Archivo de Tramite de la
‘ Subsecretaria de Desarrollo Control de la
Gestion Publica y Recursos Humanos

) \ Maestro Uryel Bautista Vasquez
Responsable del Archivo de Tramite de la
‘ Direccion de Recursos Humanos

‘ Mtro. Ivan Alberto Coca Santiago

Responsable del Archivo de Tramite de la - A \
4 Y
| Direccién de Modernizacion Administrativa /%”f/’f:fﬂ—— =

- | = |

. ‘ Mtro. Jestis Ortega Marin
-j:h ResponsaZZe del Archivo de Tramite de la

Subsecrgtaria de Patrimonio Recursos
Materiales y Servicios
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‘ Lic. Liliana Santiago Sanchez
| Responsable del Archivo de Tramite de la
| Direccion de Patrimonio [

e __Tf__ B

‘ Lic. Sara Zarate Santiago
' Responsable del Archivo de Tramite de la
. Direccion de Recursos Materiales ‘

‘ C. Tracy Martinez Cruz
Responsable del Archivo de Tramite de la

Coordinacion de Servicios y Mantenimiento

x
| [ ]
* .

C. Habacuq lvan Sumano Alonso ‘
Responsable del Archivo de Tramite de la
! Coordinacién de Espacios pablicos y Recreativos i -

)

— ——

Lic. Crosvi Guadalupe Zenén .' e
Coordinador del Comité de Control Interno J/ P

L R D - /w

/

7

/
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