CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
CcODIGO SECCION VALORES VIGENCIAS . OBSERVACIONES
CONSERVACION | BAJA MUESTRA
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT | AC |TOTAL
05.1C. DIRECCION Y GOBIERNO
05.1C.01. |PLAN DE TRABAJO X 1] 0 1 X
01 ASESORIA POLITICA X 1| o0 1 X
05.1C.02. |ORGANOS COLEGIADOS DE GOBIERNO X | X 1| 4 5 X
05.15.04 COMISION MIXTA DE ESCALAFON X | X 1| 4 5 X
COMITE DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES,
05.4S.02. X | X 1| 4 5 X
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DEL ESTADO DE OAXACA
COMITE DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA DE
01 ) X | X 1| 4 5 X
ADMINISTRACION
02 COMITE DE CONTROL INTERNO X | X 1| 4 5 X
SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA SECRETARIA DE
03 . X | X 1| 4 5 X
ADMINISTRACION
GRUPO INTERDISCIPLINARIOS DE LA SECRETARIA DE
04 ) X | X 1| 4 5 X
ADMINISTRACION
COMITE DE ETICA GUBERNAMENTAL DE LA SECRETARIA
05 . X | X 1| 4 5 X
ADMINISTRACION
06 SUBCOMITE DE ADQUISICIONES X | X 1| 4 5 X
06.01 |LICITACIONES X | x 1| 4 5 X
06.02 |INVITACIONES RESTRINGIDAS X | X 1| 4 5 X
06.03 |ADJUDICACIONES DIRECTAS X | X 1| 4 5 X
05.1C.03. |RELACION CON ORGANOS DE GOBIERNO X | X 1] 1 2 X
05.1C.04. |RELACIONES NACIONALES E INTERNACIONALES X | X 1] 1 2 X
05.1C.05. |GABINETES DE GOBIERNO X | X 1] 1 2 X
01 GABINETE INSTITUCIONAL X | X 1] 1 2 X
02 GABINETE LEGAL X | X 1] 1 2 X
03 GABINETE AMPLIADO X | X 1] 1 2 X
05.1C.06. |INFORMES X 1| 0 1 X
05.1C.07.  |ESTADISTICAS X 1| 0 1 X DIGITAL
05.1C.08. |PROYECTOS X 1| 0 1 X
01 ANUAL X 1| o0 1 X
02 MULTIANUAL X 1 I 0 X
05.1C.09.  |DICTAMENES X 1] 0 1 X
SIMBOLOGIA: A.- VALOR ADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.2C. INTERNA
01 PLAN DE TRABAJO X 1|0 1 X
05.2C.01.  |PERSONAL X 1| 0 1 X
01 |CONSTANCIAS DE NO INCIDENCIAS X 1|0 1 X
02 HONORARIOS Y ASIMILABLES X 1| 4 5 X
03 LISTA RAYA X 1| 4 5 X
05.2C.02. |ECONOMIA Y PRESUPUESTO X X| 2| 4 5 X
05.2C.02.01. | PRESUPUESTACION X X| 1] 4 5 X DIGITAL
01 PROGRAMA OPERATIVO ANUAL POA X Xl 1] 4 5 X DIGITAL
02  |VALIDACION DE PRESUPUESTO X X| 1] 4 5 X DIGITAL
03  |AVANCES DE GESTION X X| 1] a 5 X DIGITAL
04  |REGISTRO DE PROYECTOS X x| 1] 4 5 X DIGITAL
05 MODIFICACIONES Y TRANSFERENCIAS PRESUPUESTALES X x| 1] o0 1 X DRM
06 MODIFICACIONES PRESUPUESTARIAS DE PARTIDAS X wl 1l a s X DIGITAL
CONSOLIDADAS
07 PRESUPUESTO DE ADQUISICION Y CONTRATACION DE X w11l o . X CsyM
SERVICIOS
08 |CONTROL DE COMBUSTIBLE X X| 1] a 5 X DA
09 |VALIDACION X x| 1] o0 1 X CSyM
10  [FACTURACION X x| 1] o0 1 X CSyM
11 PROGRAMA ANUAL DE SERVICIOS AL PERSONAL X Xl 1] 4 5 X DRH
12 |ANTEPROYECTO DE PRESUPUESTOS DE EGRESOS X X| 1] 4 5 X DRH
13 MODIFICACIONES PRESUPUESTALES X Xl 1] 4 5 X DRH
14  |ORGANISMOS DESCENTRALIZADOS X 1|0 1 X DRH
15 DEVOLUCIONES DE SUELDOS X 1|0 1 X DRH
16  [PREMIO DE PUNTUALIDAD X 1|0 1 X DRH
17  |PREMIO DE PRODUCTIVIDAD X 1|0 1 X DRH
18  |GASTOS INSALUBRES X 1|0 1 X DRH
19 ESTIMULOS X 1|0 1 X DRH
20  |PAGOS POR UNICA VEZ X 1|0 1 X DRH
21  |CUOTAS ALFONDO DE PENSIONES X 1|0 1 X DRH
,y  |CUOTAS PATRONALES ANTE ELINSTITUTO MEXICANO DEL « o . « ORH
SEGURO SOCIAL
23 DIiA DE REYES X 0 1 X DRH
24  |DIA DELPADRE X 0 X DRH
25 UTILES ESCOLARES X 0 X DRH




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
26 BECAS X 1|0 1 X DRH
27 PRODUCTIVIDAD X 1|0 1 X DRH
28  |A.DISCAPACIDAD X 1|0 1 X DRH
29  |SEGUROS DE VIDA X 1|0 1 X DRH
30 MEDALLAS X 1| 0 1 X DRH
31  |A.GUARDERIA X 1|0 1 X DRH
32  |QUINQUENIOS X 1| 0 1 X DRH
33  |A.APARATOS ORTOPEDICOS X 1| 0 1 X DRH
34  |A.DISCAPACIDAD HIJOS X 1|0 1 X DRH
35 DIiA DE LAS MADRES X 1| 0 1 X DRH
36 DIA DEL TRABAJO X 1|0 1 X DRH
37 PRIMAS DE ANTIGUEDAD X 1| 0 1 X DRH
38 REINTEGROS, DESCUENTOS X 1| 0 1 X DRH
39 PENSION ALIMENTICIA X 1|0 1 X DRH
40 DESEMPENO LABORAL X 1| 0 1 X DRH
41 PRESTAMOS INSTITUCIONAL POR CONVENIO X 1|0 1 X DRH
42 PREMIO AL DESEMPENO LABORAL X 1| 0 1 X DRH
43 IMPUESTO SOBRE NOMINA (ISN) X 1| 0 1 X DRH
44 IMPUESTO SOBRE LA RENTA X 1| 0 1 X DRH
DESCUENTO ViA NOMINA DE CREDITOS A EMPRESAS
45 X 1| 4 5 X DRH
PRIVADAS
46 BAJAS DE CREDITO X 1|0 1 X DRH
47 RECIBOS DESCENTRALIZADOS X 1| 4 5 X DRH
48  |ALTAS DE CREDITOS X 1| 4 5 X DRH
49 FONACOT X 1|0 1 X DRH
50 |COUTA SINDICAL X 1| 0 1 X DRH
51  |COMPROBACION DE PAGOS A TERCEROS X 1| 4 5 X DRH
52  |O6PTICAS X 1|0 1 X DRH
53 PASANTIA Y TITULACION X 1|0 1 X DRH
05.2C.02.02. |CONTABILIDAD X X| 1] 4 5 X
01 ESTADOS FINANCIEROS X X| 1] 4 5 X Y DRH
02 |OBSERVACIONES A LOS ESTADOS FINANCIEROS X Xl 1] 4 5 X
03 LIBRO DIARIO X X| 1] 4 5 X Y DRH DIGITAL
04 LIBRO MAYOR X X| 1] 4 5 X Y DRH DIGITAL




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05 |AUDITORIAS Y SOLVENTACIONES X X| 1] 4 5 X
06  |BALANZA DE COMPROBACION X Xl 1] 4 5 X
07  |VALIDACION CONTABLE DE MOBILIARIO E INMUEBLES X X| 1] 4 5 X DP
08 |CONCILIACION CONTABLE DEPENDENCIAS X X| 1] a 5 X DP
09 |CONCILIACION CONTABLE ENTIDADES X x| 1] 4 5 X DP
05.2C.02.03. |FINANCIEROS X X| 1] 4 5 X DIGITAL
01 POLIZAS DE INGRESOS X Xl 1] 4 5 X Y DRH DIGITAL
02 POLIZAS DE EGRESO X X| 1] 4 5 X Y DRH DIGITAL
03 POLIZAS DE DIARIO X Xl 1] 4 5 X Y DRH DIGITAL
04  |APERTURA Y CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS X X| 1] 4 5 X Y DRH
05 ESTADOS DE CUENTA X X| 1] a 5 X DIGITAL
06  |AUXILIARES DE CONTABILIDAD X x| 1] 4 5 X Y DRH DIGITAL
07  |DISPERSION Y DEVOLUCION DE SUELDOS X X| 1] a 5 X DIGITAL
08 |CONSTANCIA DE NO ADUEDO FINANCIERO X Xl 1] 4 5 X DRH
09 PAGO A PROVEEDORES Y DEUDORES X X| 1] 4 5 X DIGITAL
10  |CUENTAS POR LIQUIDAR CERTIFICADAS X Xl 1] 4 5 X Y DRH
11 PAGOS EXTRAORDINARIOS X 1|0 1 X
05.2C.03. |OPERACIONES X 1| 0 1 X
o1 GESTION DE P,AGO Y COMPROBACION DE FACTURAS DEL X o 1 X
CONSERVACION VEHICULAR
GESTION DE PAGO Y COMPROBACION DE FACTURAS DEL
02 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 1o ! X
05.2C.03.01. |MOBILIARIO, MUEBLES E INMUEBLES X 0 1 X
01 PROGRAMA ANUAL DE COMPRAS X 0 1 X
02 |CONTROL DE ALMACEN X 0 1 X
03 INVENTARIOS DE MOBILIARIO, EQUIPO OFICINA, COMPUTO X o 1 X
Y MAQUINARIA
04  |PLANTILLA VEHICULAR X 1|0 1 X
05 INCIDENCIAS DEL EQUIPO DE TRANSPORTE X 1|0 1 X
06 |CONSTANCIA DE "NO ADEUDO PATRIMONIAL" X 1| 1 2 X Y DP
05.2C.03.02 |LOGISTICA X 1|1 2 X
01 |VIGILANCIA X 1|1 2 X
02 EVENTOS X 1] 1 2 X
03  |TRANSPORTE EN COMPLEJOS X 1|1 2 X
04  |ESTACIONAMIENTO EN COMPLEJO X 1] 1 2 X
05 |CONTROL DE ACCESO X 1|1 2 X




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL

05.2C.03.03. |BASICOS Y ESPECIFICOS X 1] 0 1 X
01 |AIRE ACONDICIONADO X 1|0 1 X
02 IMPERMEBILIZACION X 1| 0 1 X
03 INSTALACIONES HIDRAULICAS X 1| 1 2 X
04 INSTALACIONES ELECTRICAS X 1| 1 2 X
05 MOBILIARIO X 1|0 1 X
06 LIMPIEZA X 1|0 1 X
07 |CONTROL DE COMBUSTIBLE X 1|0 1 X
08 |VALIDACION DE COMBUSTIBLE X 1| 4 5 X
09 |CONTRATACION X 1| 1 2 X CSyM
10  |TELEFONICA X 1| 1 2 X CSyM
11 FOTOCOPIADO X 1| 0 1 X CSyM
12 |CFE X 1| 1 0 X
13 |AGUA X 1| | 0 X
14  |TELEVISION X 1 1 0 X
15  |SERVICIOS MEDICOS X 1|0 1 X

05.2C.04.  |ESPACIOS X 1] 0 1 X
01 PLAN DE TRABAJO X 1|0 1 X X
02  [CONSERVACION DE ESPACIOS RECREATIVOS X 1| 1 2 X X
03 PERMISOS ONEROSO X 1|0 1 X X
04 PERMISOS TEMPORALES X 1| 0 1 X X
05 PERMISOS POR EVENTO X 1|0 1 X X
06 DESIGNACION DE ESPACIOS EN COMPLEJOS X 1|0 1 X X DP

AUTORIZACION Y/O REVOCACION DE ESPACIOS A TERCEROS
07 X 1| 0 1 X X DP
EN COMPLEJOS
08 |CONTROL DE ENCIERROS Y ALMACENES X 1| 0 1 X X DP
SIMBOLOGIA: A.-  VALOR ADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA

l.- INDEFINIDO




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.3C. INFORMACION
05.3C.01. |CORRESPONDENCIA X 1|0 1 X
01 |CONTROL DE OFICIOS X 1|0 1 X DIGITAL
02 MEMORANDUM X 1|0 1 X DIGITAL
03  |CIRCULARES X 1|0 1 X DIGITAL
04 |FORMATOS X 1|0 1 X DIGITAL
05  |TARJETAS INFORMATIVAS X 1|0 1 X DIGITAL
06 |REPORTES X 1|0 1 X DIGITAL
07 |BITACORAS X 1|0 1 X DIGITAL
05.3C.02. |COMUNICACION SOCIAL X 1| 0 1 X
01 PLAN DE TRABAJO X 1|0 1 X DIGITAL
02 PRENSA X 1|0 1 X DIGITAL
03 DIFUSION X 1|0 1 X DIGITAL
04 |FOTOGRAFIA X 1|0 1 X DIGITAL
05.3C.03. |ARCHIVOS X 1| 0 1 X
01 PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLLO ARCHIV{STICO X 1|0 1 X DIGITAL
02 REGISTROS PUBLICOS DE ARCHIVOS X 1|1 2 X DIGITAL
03 INSTRUMENTOS ARCHIV{STICOS X 1|0 1 X DIGITAL
04  |TRANSFERENCIAS X 1|({pPD| O X DIGITAL
05 |VALORACION DOCUMENTAL X 1|0 1 X DIGITAL
06 |PRESTAMOS DOCUMENTALES X 1|0 1 X DIGITAL
07  |BAJAS DOCUMENTALES X 1| 6 7 X DIGITAL
05.3C.04. |TRANSPARENCIA X 1| 0 1 X
01 PLAN DE TRABAJO X 1|0 1 X DIGITAL
0 SISTEMA DE PORTALES DE OBLIGACIONES DE « o . « DIGITAL
TRANSPARENCIA
03  |ACCESO A LA INFORMACION X 1|0 1 X DIGITAL
04  |INDICE DE EXPEDIENTES CLASIFICADOS COMO RESERVADOS | X 1|0 1 X DIGITAL
o5 DERECHO DE ACCESO, RECTIFICACION, CANCELACION Y X o ) X DIGITAL
OPOSICION
SIMBOLOGIA: A.-  VALOR ADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA
l.- INDEFINIDO PD.- PLAZOS DIVERSOS




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS . OBSERVACIONES
CONSERVACION | BAJA MUESTRA
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.4C. LEGAL Y JURIDICA
01 PLAN DE TRABAJO X 1|0 1 X
05.4C.01. |APODERADO LEGAL Y REPRESENTACION JURIDICA X | x 6| 0 6 X Y DRH
05.4C.02. |TRAMITE Y REGISTRO DE OBRAS, MARCAS Y LICENCIAS X | X 1| | 0 X
05.4C.03.  |CERTIFICACION DE DOCUMENTOS X | X 1| 0 1 X
01 DRH X | x 1|0 1 X
02 DP X | X 1|0 1 X
03 DRM X | x 1|0 1 X
04 |DGTID X | X 1| 0 1 X
05.4C.04. |MARCO JURIDICO X 1|0 1 X
01 DOCUMENTOS NORMATIVOS X | X 1| 0 1 X DIGITAL
02  |ACUERDOS X | x 1|0 1 X DIGITAL
03 |CONVENIOS X | x 1|0 1 X DIGITAL
05.4C.05.  |ASESORIA JURIDICA X 1|0 1 X Y DRH
05.4C.06. |PROCESOS ADMINISTRATIVOS X | x 2| 2 4 X
01 |QUEJAS ANTE CONTRALORIA X | X 2| 2 4 X
02  |QUEJAS ANTE DERECHOS HUMANOS X | x 2| 2 4 X
03 RESPONSABILIDAD PATRIMONIAL X | x 2| 2 4 X
05.4C.07.  |PROCESOS JUDICIALES X | X 2| 1 0 X
01 |AMPAROS X | x 2| 1 0 X Y DRH
02  |CIVILES X | x 2 | | 0 X
03 PENALES X | x 2| 1 0 X
04  |FISCALES X | X 2|1 0 X
05 |AGRARIOS X | x 2 | 1 0 X
06 |LABORALES X | X 2|1 0 X DRH
07 |CONTENCIOSO X | X 2 | | 0 X DRH
SIMBOLOGIA: A.-  VALOR ADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA

INDEFINIDO




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
cODIGO SECCION VALORES VIGENCIAS . OBSERVACIONES
CONSERVACION | BAJA MUESTRA
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.1S. RECURSOS HUMANOS
05.15.01.  |CATALOGO Y MANUAL DE PUESTOS X 1| 1 2 X DIGITAL
05.15.02.  |PLANTILLA DE PERSONAL X 1] 0 1 X
01 SECTOR CENTRAL X 1|0 1 X DIGITAL
02 SECTOR DESCENTRALIZADO X 1| 0 1 X DIGITAL
05.15.03.  |SELECCION Y CONTRATACION X 1] 0 1 X
01 BASE DE DATOS DEL PERSONAL X 1|0 1 X
02 CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO X 1| 0 1 X
03  [TABULADOR DE SUELDOS Y SALARIOS X 1|0 1 X
04  [SOLICITUDES DE DOCUMENTOS PERSONALES X 1| 0 1 X
05 EVALUACION X 1|0 1 X
05.15.04.  |ESCALAFON X | X 2 | 2 4 X
01 CONVOCATORIAS X | X 1| 0 1 X
02 CONCURSOS ESCALAFONARIOS X | X 1| 4 5 X
03 NOTIFICACIONES DE MOVIMIENTOS ESCALAFONARIOS X | X 1| 4 5 X DIGITAL
04 PRORROGAS DE LICENCIAS X | X 1|0 1 X
05 DECLARACION DEFINITIVA DE LICENCIAS X | X 1| 0 1 X
06 RECURSOS DE INCONFORMIDAD ESCALAFONARIO X | X 1| 4 5 X
07 RECATEGORIZACIONES X | X 1| 4 5 X
05.15.05.  |EXPEDIENTES DE PERSONAL X | X [ I RL X X X
01 |AcTIvOS X | X [ I RL X X X
02 INACTIVOS X | X [ I RL X X X
03 COMPENSACIONES X 1| 4 5 X X X
05.15.06. |RELACION LABORAL X 1] 0 1 X
01 CONTRATO-CONTRATO X | X [ I RL X X X
02 CONTRATO CONFIANZA X | X [ I RL X X X
03 NOMBRAMIENTO CONFIANZA X | X [ I RL X X X
04 BASE X | X [ I RL X X X
05 REGULARIZACION LABORAL X | X 1|0 1 X X X
06 MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES X | X 1 1 RL X X X
07  |VINCULACIONES DE MANDOS MEDIOS Y SUPERIORES X | x 1| | RL X X X
08 REESTRUCTURACION Y SUSTITUCION DE MANDOS MEDIOS Y « | x e AL X y X
SUPERIORES.
09 PREDICTAMENES DE PLAZAS DE NUEVA CREACION X | X 1 1 RL X X X




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.15.06.01. |REGISTROS LABORALES X 1| 4 5 X
01  |TARJETAS DE ASISTENCIA X 1| 4 5 X
02 HORARIOS ESPECIALES X 1|0 1 X
03 EXIMAS DE TARJETA X 1|0 1 X
04  |HORA DE LACTANCIA X 1|0 1 X
05 INCAPACIDADES POR GRAVIDEZ X 1|0 1 X
06 |ADSCRIPCIONES X 1|0 1 X
07 |PERIODOS VACACIONALES X 1|0 1 X
08 |REPORTE DE INCAPACIDADES X 1| 0 1 X
09 |COMISIONES AL SINDICATO X 1|0 1 X
10  |REPORTE DE RETARDOS E INASISTENCIAS X 1|0 1 X
11 PERMISOS ECONOMICOS X 1|0 1 X
12 INCIDENCIAS X 1|0 1 X
13 MOVIMIENTOS DE NOMINA X 1| 4 5 X
14  [CONSTANCIAS DE ANTIGUEDAD X 1|0 1 X
15  |CONSTANCIA DE NO REINCORPORACION X 1|0 1 X
16  [TRAMITES ANTE EL DEPARTAMENTO DE REGISTROS X 1|0 1 X
17  [INSPECCION DE PERSONAL X 1|0 1 X
18  [CONTROL DE DESCUENTOS E INFORMES JUDICIALES X 1|1 2 X
05.15.06.02. |PRESTACIONES X X| 1] 4 5 X
01 NOMINAS DE PRESTACIONES X x| 1] 4 5 X
02 NOMINAS X Xl 1] 4 5 X
03 PROCESAMIENTO DE NOMINA X X| 1] 4 5 X
04  |VALIDACION DE MOVIMIENTOS X X| 1] 4 5 X
05 |VALIDACION DE MOVIMIENTOS DE HABERES X X| 1] a 5 X
HOMOLOGACION DE PUESTOS Y CAMBIO DE
06 X x| 1] o0 1 X
NOMENCLATURA
07 |SEGURIDAD E HIGIENE LABORAL X X[ 1] o0 1 X
05.15.07.  |PROFESIONALIZACION X 2| o0 2 X DIGITAL
01 PROGRAMA DE PROFESIONALIZACION X 2| 1 2 X DIGITAL
02 |CATALOGO DE CURSOS/CAPACITACIONES X 2 | 1 2 X DIGITAL
03  |CONSTANCIAS DE PARTICIPACION X 1|0 1 X DIGITAL
BENEFICIARIOS POR LA RED ESTATAL DE
04 p X 2|1 2 X DIGITAL
PROFESIONALIZACION
05 PROGRAMA PERMANENTE CONTRA EL RESAGO EDUCATIVO | X 1 1 0 X DIGITAL
SIMBOLOGIA: A.-  VALORADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA
I.- INDEFINIDO RL.- RELACION LABORAL




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.2S. MODERNIZACION
01 PLAN ANUAL DE TRABAJO X 1| 0 1 X
02 PROGRAMA DE VINCULACION X 1| 0 1
03 REVISION DE PROYECTOS X 1|0 1
05.25.01.  |ESTRUCTURAS ORGANICAS X 1| 5 6 X
01 DEPENDENCIAS X 1| 5 6 ULTIMO ACTUALIZADO
02 ENTIDADES X 1| 5 6 ULTIMO ACTUALIZADO
03 |ORGANOS DESCONCENTRADOS X 1| 5 6 ULTIMO ACTUALIZADO
04 |OGRGANOS AUXIIARES X 1| 5 6 ULTIMO ACTUALIZADO
05 [|JUNTAS X 1| 5 6 ULTIMO ACTUALIZADO
05.25.02.  |REGISTRO Y CONTROL DE ENTIDADES X 1| 5 6 X ULTIMO ACTUALIZADO
01 INTEGRACION DEL REGISTRO DE ENTIDADES X 1| 5 6 ULTIMO ACTUALIZADO
02  |SECTORIZACION DE ENTIDADES X 1|0 1 ULTIMO ACTUALIZADO
SIMBOLOGIA: A.-  VALOR ADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (AN OS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA
05.3S. PATRIMONIAL
01 PLAN DE TRABAJO X 1|0 1 X
05.35.01.  |BIENES INMUEBLES X 1| 1 0 X
05.35.01.01 |{CONTROL DE INMUEBLES X | X 1]|o0 1 X DIGITAL
01 EXPEDIENTES X 1| 1 0 X ACTUALIZADO
02 PROPIEDAD X 1 1 0 X ACTUALIZADO
03 POSESION X 1| 1 0 X ACTUALIZADO
04  |USUFRUCTO X 11 0 X ACTUALIZADO
05 DONACION X 1 1 0 X ACTUALIZADO
06 |COMODATO X 1| 1 0 X ACTUALIZADO
07 |DESINCORPORACION X 1 1 0 X ACTUALIZADO
08 |ARRENDAMIENTO DE INSTITUCIONES CENTRALIZADAS X 1|1 2 X
09 |ARRENDAMIENTO DE INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS X 1|1 2 X
10  |ARRENDAMIENTO A PARTICULARES X 1] 1 2 X
05.35.01.02. |VERIFICACION DE INMUEBLES X 1|0 1 X
01  [ASIGNACION, USO Y APROVECHAMIENTO DE INMUEBLES X 1| 0 1 X




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL

05.35.02.  |BIENES MUEBLES X X | 1|1 2 X

05.35.02.01. [CONTROL DE MOBILIARIO X | X 1|1 2 X DIGITAL
01 PLANTILLA VEHICULAR X 1|0 1 X ACTUALIZADO
02 EXPEDIENTES ACTIVOS X 1 1 0 X ACTUALIZADO
03 BAJA POR INCOSTEABILIDAD X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
04  |BAJAPORROBO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
05 BAJA POR SINIESTRO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
06  |BAJAESPECIAL X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
07  |INVENTARIOS DE MAQUINARIA X 1|0 1 X ACTUALIZADO
08  |EXPEDIENTES ACTIVOS X 1| 1 0 X ACTUALIZADO
09 BAJA POR INCOSTEABILIDAD X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
10  [BAJA POR ROBO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
11 BAJA POR SINIESTRO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
12 BAJA ESPECIAL X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
13 INVENTARIO DE EMBARCACIONES X 1|0 1 X ACTUALIZADO
14  |EXPEDIENTES ACTIVOS X 1 1 0 X ACTUALIZADO
15 BAJA POR INCOSTEABILIDAD X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
16  |BAJA PORROBO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
17  [BAJA PORSINIESTRO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
18  |BAJA ESPECIAL X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
19 INVENTARIOS DE AERONAVES X 1|0 1 X ACTUALIZADO
20  |EXPEDIENTES ACTIVOS X 11 0 X ACTUALIZADO
21 BAJA POR INCOSTEABILIDAD X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
22 BAJA POR ROBO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
23 BAJA POR SINIESTRO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
24 |BAJA ESPECIAL X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
25 INVENTARIO DE SEMOVIENTES X 1|0 1 X ACTUALIZADO
26  |EXPEDIENTES ACTIVOS X 1 1 0 X ACTUALIZADO
27  |BAJA PORFALLECIMIENTO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
28  |BAJAPORROBO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
29 BAJA POR EXTRAVIO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
30 |BAJA PORENFERMEDAD X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
31 BAJA ESPECIAL X 1| 4 5 X ACTUALIZADO




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
32 INVENTARIO DE MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA X 1|0 1 X ACTUALIZADO
33  [ASIGNACION X 1|0 1 X ACTUALIZADO
34  |USOYAPROVECHAMIENTO X 1|0 1 X ACTUALIZADO
35  |TRASPASO X 1|0 1 X ACTUALIZADO
36 |VERIFICACION X 1|0 1 X ACTUALIZADO
37  |BAJAPORINSERVIBLE X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
38  |BAJAPORROBO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
39 BAJA POR EXTRAVIO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
40  |BAJA PORSINIESTRO X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
41 BAJA ESPECIAL X 1| 4 5 X ACTUALIZADO
42 BAJA POR DUPLICIDAD X 1|0 1 X ACTUALIZADO
43 |CONCILIACION PATRIMONIAL X 1|0 1 X ACTUALIZADO
05.35.03. |FACTURAS X X | 1|1 0 X ACTUALIZADO
01 ENAJENACION DE MUEBLES X Xl 1] 4 5 X ACTUALIZADO
02 DONACION DE MUEBLES X X| 1] 4 5 X ACTUALIZADO
03 |COMODATO DE MUEBLES X X1 1] 1 5 X ACTUALIZADO
04  |FACTURAS VEHICULOS X X | 1] 1 0 X ACTUALIZADO
05 FACTURAS MAQUINARIA X X | 1] 1 0 X ACTUALIZADO
06 |FACTURAS EMBARCACIONES X X | 1] 1 0 X ACTUALIZADO
07 |FACTURAS AERONAVES X X| 1] 1 0 X ACTUALIZADO
08  |FACTURAS SEMOVIENTES X X | 1] 1 0 X ACTUALIZADO
09 FACTURAS MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA X X1 1] 1 0 X ACTUALIZADO
10  |EMPLACAMIENTO X X1 1] 1 0 X ACTUALIZADO
05.35.04. |VALIDACION PATRIMONIAL X 1|0 1 X
01 DEPENDENCIAS X 1|0 1 X
02 ENTIDADES X 1|0 1 X
03 REGISTRO DE ACTAS DE ENTREGA-RECEPCION X 1|0 1 X SE REMITEN A LOS EXP. PERSONAL
SIMBOLOGIA: A.-  VALORADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA
l.- INDEFINIDO PR.- POSIBLE RESERVA




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
CODIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A L F | AT | AC TOTAL
05.4S ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
o1 PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTO Y X 1 0 1 X DIGITAL
SERVICIOS
02 CATALOGO X 1 0 1 X DIGITAL
03 CONCENTRADO ADQUISICIONES ANUAL X 1 0 1 X DIGITAL
05.45.01 PADRON DE PROVEEDORES X 1 0 1 X DIGITAL
05.45.02 DICTAMINACIONES X X 1 4 5 X X X
01 ADQUISICION DIRECTA X X 1 4 5 X X X
02 INVITACION RESTRINGIDA X X 1 4 5 X X X
03 INVITACION ABIERTA ESTATAL X X 1 4 5 X X X
04 LICITACION PUBLICA ESTATAL X X 1 4 5 X X X
05  [LICITACION PUBLICA NACIONAL X | X 11 4] 5 X X X
06 LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL X X 1 4 5 X X X
07 LICITACION DE SUBASTA PUBLICA ESTATAL X X 1 4 5 X X X
08 LICITACION DE SUBASTA PUBLICA NACIONAL X X 1 4 5 X X X
09 FORMALIZACION X X 1 4 5 X X X
CONTRATOS, CONVENIOS YANEXOS| X X 1 4 5 X X X
REQUERIMIENTOS| X X 1 4 5 X X X
POLIZADEGARANTIAS| X X 1 4 5 X X X
PENALIZACIONES| X X 1 4 5 X X X
RECISION DECONTRATOS YREQUERIMIENTOS ) X 1 4 5 X X X
SEGUIMIENTOYTRAMITEDEPAGODEPARTIDAS CONSOLIDADAS| X X 1 4 5 X X X
COMPRAS CONSOLIDADAS| X X 1 4 5 X X X
05.4S.03 CONTROL DE ADQUISICIONES X X 1 1 2 X DIGITAL
01 ENTRADA DE BIENES X X 1 1 2 X DIGITAL
02 REGISTROS DE BIENES X X 1 1 2 X DIGITAL
03 SALIDAS DE BIENES X X 1 1 2 X DIGITAL
SIMBOLOGIA: A.-  VALOR ADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)

F.-

VALOR FISCAL O CONTABLE

T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
coDIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.55 MANTENIMIENTO Y SERVICIOS
01 PLAN ANUAL DE TRABAJO X 1| 0 1 X
02 PROVEEDORES DE SERVICIOS X 1|0 1 X
03 REGISTRO VERIFICACION DE EXPEDIENTES TECNICO X 1|1 2 X
04  [PARQUE VEHICULAR X 1|0 1 X
05 PREVENTIVO X 1|0 1 X
06  |CORRECTIVO X 1|0 1 X
05.55.01  |INMUEBLES X 1|0 1 X
PROGRAMA ANUAL DE CONSERVACION, HABILITACION Y
01 REMODELACION DE EDIFICIOS DE LA ADMINISTRACION X 1|0 1 X
EJECUTIVA
02 DOCUMENTACION TECNICA X 1| 0 1 X
03 MANTENIMIENTO X 1|0 1 X
04 |CONSERVACION X 1|0 1 X
05 HABILITACION X 1|0 1 X
06  |REHABILITACION X 1|0 1 X
07 REMODELACION X 1| 0 1 X
05.55.02  |SEGURIDAD X 1| o0 1 X
01 MONITOREO X 1|0 1 X
05.55.03  |SEGUROS Y SINIESTROS X 1| o0 1 X
01 |COMPLEIOS X 1|0 1 X
02 VEHICULOS X 1|0 1 X
03 PROTECCION CIVIL X 1|0 1 X
SIMBOLOGIA: A.-  VALORADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L.- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)
F.- VALOR FISCAL O CONTABLE T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA




CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

ADMINISTRACIGN

2022
FONDO 05 SECRETARIA DE ADMINISTRACION
NIVELES PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
cODIGO SECCION VALORES VIGENCIAS CONSERVACION | BAJA MUESTRA OBSERVACIONES
SERIE Y SUBSERIE A | L | F | AT| AC |TOTAL
05.65 TECNOLOGIAS Y COMUNICACIONES DIGITALES
01 PLAN ANUAL DE TRABAJO X 1|0 1 X DIGITAL
05.65.01.  |05.6S. 01 X 1| 2 3 X X DIGITAL
01 PLANES DE ACCION PARA LA TRANSFORMACION DIGITAL X 1| 2 3 X X DIGITAL
02  |ANALISIS DE NECESIDADES EN MATERIA TIC X 1| 2 3 X X DIGITAL
03 DISENO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA TIC X 1| 2 3 X X DIGITAL
05.65.02.  |PRESTACIONES DE SERVICIOS TIC X 1| 4 5 X DIGITAL
SOPORTE, OPERACION, IMPLEMENTACION Y/O GESTION DEL
01 SISTEMA INFORMATIVO INSTITUCIONAL O DE REDES DE X 1] 1 2 X DIGITAL
COMUNICACION.
02 DESARROLLO APLICATIVO INFORMATICO MULTIUSUARIOS. X 1|0 1 X DIGITAL
03 CONSULTORIA NFORMATICA. X 1| 1 2 X DIGITAL
04  |ATENCION TECNICA A USUARIOS. X 1|0 1 X DIGITAL
05 [ADQUISICION Y USO DE MEDIOS Y SERVICIOS TIC. X 1| 4 5 X DIGITAL
06 BASE DE DATOS X 1|0 1 X DIGITAL
07 DESARROLLO Y ACTUALIZACION DE LA PAGINA WEB X oo 1 X DIGITAL
INSTITUCIONAL
08 |ADMINISTRACION DE LA RED DE VOZ Y DATOS X 1| 0 1 X DIGITAL
09 |ADMINISTRACION DE REDES SOCIALES X 1| 0 1 X DIGITAL
10 MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO X 1|0 1 X DIGITAL
11 MANTENIMIENTO A SISTEMAS DESARROLLADOS X 1| 0 1 X DIGITAL
CONTROL Y SEGURIDAD DE LA RED Y EL SISTEMA DE
05.65.03. 5 X 1| 1 2 X DIGITAL
INFORMACION
01  |[ANALISIS Y GESTION DE RIESGOS. X 1| 1 2 X DIGITAL
02 GESTION DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD. X 1] 1 2 X DIGITAL
03  |AUDITORIAS DE LA SEGURIDAD. X 1| 4 5 X DIGITAL
| SIMBOLOGIA: | A.-  VALORADMINISTRATIVO AT.- ARCHIVO DE TRAMITE (ANOS)
L- VALOR LEGAL AC.- ARCHIVO DE CONCENTRACION (ANOS)

F.-

VALOR FISCAL O CONTABLE

T.- TOTAL DE ANOS DE CUSTODIA




