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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

En Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca; siendo las dieciocho horas del dia treinta de Ay
marzo del dos mil veintitrés, estando reunidos en la sala de juntas
denominada “Ricardo Flores Magdén®, ubicada en el edificio uno “José
Vasconcelos”, nivel tres, en el complejo de Ciudad Administrativa, previa
convocatoria, al Ciudadano Antonino Morales Toledo, Secretario de 1
Administracién y Presidente del Sistema Institucional de Archivos quien se
acredita con oficio de designacion suscrito por el Ingeniero Salomén Jara \j
Cruz, Gobernador Constitucional del Estado de Oaxaca, de fecha primero de
diciembre del dos mil veintidds; Licenciado Brian Gonzélez Mijangos, r\
Presidente Suplente del Sistema Institucional de Archivos guien se acredita Ve
con oficio de designacion nimero SA/CA/CAR/005/2023, suscritc por el
Secretario de Administracion, de fecha veintiocho de marzo del dos mil
veintitrés; el Contador Publico Manuei Antonio de Nifio lesas lturribarria \
Bolanos Cacho, Coordinador de Archivos y responsable del Archivo de
Concentracion quien se acredita con oficios de designacién nimero
SA/05/0038/2023 y SA/OFS/0037/2023 suscrito por el Secretario de
Administracion, de fecha once de enero del dos mit veintitrés; Ciudadano

Juan Marceling Sanchéz Valdivieso, Secretario particular del Secretario quien

se acredita con nombramiento numero trescientos setenta y seis, suscrito por

el Director de Recursos Humanos, a partir del primero de diciembre del dos ‘Q{
mil veintidds; Licenciada Dalia Teresa Rojas Jiménez, Coordinadora de
Comunicacién Social quien se acredita con nombramiento nimero ciento

treinta, suscrito por el Director de Recursos Humanos, a partir del primero de
diciembre del dos mil veintidds; Licenciado Antonio Alejandro Flores Sosa, /
Director Juridico quien se acredita con nombramiento niimero trescientos f
setenta y nueve, suscrito por el Secretario de Administracién, a partir del

primero de dieciséis de enero del dos mil veintitrés; Maestra Rocio Lopez b
Gurridon, Directora Administrativa quien se acredita con nombramiento

nimero cuarenta vy siete, suscrito por el Secretario de Administracion, a partir "'7-\
del primero de diciembre del dos mil veintidds; Licenciado Enrique Feria

Romero, Subsecretario de Desarrollo, Control de la Gestién Publica y
Recursos Humanos quien se acredita con nombramiento nimero trescientos

treinta y seis, suscrito por el Secretarioc de Administracién, a partir del

primero de diciembre del dos mil veintidds; Ingeniero Uryel Bautista Vasquez,

Director de Recursos Humanos quien se acredita con nombramiento nimero
doscientos cincuenta y dos, suscrito por el Secretario de Administracidn, a

partir del primero de diciembre del dos mil veintidds; Licenciado Erick Rubiel
Ramirez Pineda, Director de Modernizacion Administrativa quien se acredita

con nombramiento nGmero trescientos setenta y cinco, suscrito por el
Secretario de Administracidn, a partir del primero de enero del dos mil

veintitrés; Contadar Publicc Noel Hernandez Rito, Subsecretario de\
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Patrimonio, Recursos Materiales y Servicios quien se acredita con
nomhbramiento ndmero doscientos cincuenta y cinco, suscrito por el
Secretario de Administracion, a partir del primero de diciembre del dos mil
veintidos; Ciudadano Melquiades Antonio Ruiz Vicente, Director de
Patrimonio quien se acredita con nombramiento niimero trescientos treinta ¥
nueve suscrito por el Secretario de Administracién, a partir de primero de
enero del dos mil veintidds; Licenciada Liliana Santiago Sanchez, Directora de
Recursos Materiales quien se acredita con nombramiento nGmero ciento
veintisiete, suscrito por el Secretario de Administracion, a partir del primero
de diciembre del dos mil veintidés; Ciudadano Carlos Hernandez Saavedra,
Coordinador de Servicios y Mantenimiento guien se acredita con
nombramiento ntlimero trescientos cuarenta suscrito por el Director de
Recursos Humanos, a partir del primero de diciembre del dos mil veintidos;
Ciudadano Habacug Ivdn Sumano Alonso, Coordinador de Espacios Publicos
Recreativos quien se acredita con nombramiento nimero trescientos treinta
y siete suscrito por el Director de Recursos Humanos, a partir del dieciséis de
diciembre del dos mil veintitrés; todos funcionarios publicos de la Secretaria
de Administracién; con el objeto de llevar a cabo fa TOMA DE PROTESTA,
INSTALACION Y FORMALIZACION DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS en observancia a lo consignado en los articulos 1, 4 fraccién LI, 5,
6, 9, 11 fraccidn 1, 12, 16, 20, 21, 27, 28, 29, 30, 31, 84, 85, 86, 88 Titulo
primero de las Infracciones Administrativas y Titulo Il de los Delitos contra los
Archivos de la Ley General de Archivos, 1, 4 fraccién XLV, 5, 6, 9, 11 fraccién
Il, 12, 16, 19, 20, 26, 27, 28, 29 30, 62, 81, 82 y 85 de la Ley de Archivos para

el Estado de Oaxaca y demés nermas aplicables vigentes; para el desarrollo
del siguiente: -~ - - -~ - - .. __.

Ik, Verificacion y declaracién del quérum. - - - - - <o o oo oee oo
IV. Aprobacién del erden del dia. - - - - < < ~- - - - oo _.___._____.
V. Toma de protesta, instalacién y formalizacién del Sistema Institucional de
Archivos (SIA) en la Secretarfa de Administracion. - -~ -~ - - - - - c o oo oo oo __
VI. Presentacién y en su caso aprobacién del calendario de sesiones
ordinarias a desahogar por SIA en el ejercicio 2023. ~- - - --- ... _____
VII. Asuntos Generales, ~ - - - - - - -~ - oL ______________
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I-. Bienvenida. En uso de I3 palabra el ciudadano Antonino Morales Toledo,
Secretario de Administracién y Presidente del Sistema Institucional de
Archivos en la Secretaria de Administracién, da la bienvenida y agradece Ia
presencia de las personas funcionarias publicas previamente convocados,
manifestando a los presentes que e! objeto de la Sesién es fa toma de
protesta, instalacion y formalizacidn el Sistema Institucional de Archivos.- - - -
Acto seguido instruye al Contador Pdblico Manuel Antonio del Nifio Jests
lturribarria Bolafios Cacho, responsable del drea Coordinadora de Archivos,
que proceda a iniciar v desahogar del orden del dia; con la cual se da
cumplimiento al punto nimero uno del orden de dig -~ ommee
Il. Lista de asistencia. Como siguiente acto se procede al pase de asistencia en
la presente sesién, haciendo constar Ia presencia de doce convocados, con la
cual se da cumplimiento a! punto ndmero dos del ordendedia. ~--------_.
Hi. Verificacion y declaracién del quérum. Una vez considerando la presencia
del presidente, el Coordinador de Archivos y los convocados se verifica la
participacion del 100 % de los que conformarén el multicitado Sistema y se
declara que se cuenta con el qudrum de asistencia requerido. - - - - - - - - - - -
En virtud de lo anterior fa presente Sesién se proclama legalmente constituida
para llevar a cabo la Toma de Protesta, Instalacién y Formalizacién del
Sistema Institucional de Archivos (51A) en el presente ejercicio 2023; con la
cual se da cumplimiento al punto ntimero tres del orden del dig. - --- e -
IV. Aprobacién del orden del dia. Continuando con el desahogo de la Sesién,
se somete a consideracion de los asistentes el orden del dia, dando lectura al
mismo y preguntando a los miembros si existe algin comentario al respecto
para su desahogo, anlisis v en su caso acuerdo o aprobacion que arroje e
puntoatratar. - - -~ - oo ool
No existiendo comentario alguno, es aprobado por unanimidad el orden del
dia; con lo que se da cumplimiento al presente punto cuatro del orden del
dig. - oo e Llll_._.

V. Toma de protesta, instalacién y formalizacién del Sistema Institucional de
Archivos en [a Secretaria de Administracién, En consecuencia; en el presente
acto se hace del conocimiento a los presentes que, como parte de Ia
instalacion del Sistema Institucional de Archivos, se tomard la protesta al
cargo que deberdn desempefiar a las personas que integren el Sistema-
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referido, esto con fundamento en lo que establecen los articulos 1, 20y 21 de

la Ley General de Archivos; 1, 19, y 20 de ia Ley de Archivos para el Estado de
OaKACA. === ==~ - - - === """ ee e e o—o------o-wem—=o

Derivado lo anterior y estando presentes los funcionarios piblicos al inicio del
acto mencionados, el Presidente les pregunta si tienen algun impedimento u
objecion legal fundada y motivada para su integracién al presente organo
colegiado y/o para cumplir con la designacion anterior. - -------------~--
Por lo gue, los presente expresan libremente no estar impedidos o tener

alguna objecion legal en relacion a su integracion al Sistema Institucional de
Archivos en la Secretaria de Administracion. - -------------~~~c-r---v--

El responsabie del rea Coordinadora de Archivos, informa al Presidente que
una vez acreditada la personalidad que ostentan los distinguidos a integrar el
SIA y conforme a lo que establecen las normas vy legislaciones

correspondientes, se cumplen cabalmente los requisitos para continuar con el
acto protocolario. ---------cs e oo

Acto seguido, el PRESIDENTE procede a la toma de protesta correspondiente,
iniciando e! acto protocolario en los términos siguientes: - -~ -------------
PROTESTAN GUARDAR Y HACER GUARDAR LA CONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS, LA CONSTITUCION POLITICA DEL
ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA Y LAS LEYES QUE DE ELLAS
EMANEN, CUMPLIR CON LAS NORMAS CONTENIDAS EN LA MATERIA QUE
NOS COMPETE EN EL PRESENTE ACTO Y DESEMPENAR LEAL Y
PATRIOTICAMENTE LA FUNCION QUE SE LE HA ENCOMENDADO, VELANDO
EN TODO MOMENTO POR EL CUMPLIMIENTO DE LOS PRINCIPIOS DE
CERTEZA, LEGALIDAD, INDEPENDENCIA, IMPARCIALIDAD, MAXIMA
PUBLICIDAD Y OBIETIVIDAD, RECTORES EN EL DESEMPENO DEL CARGO
COMO “INTEGRANTES DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS Y
RESPONSABLES DE LOS ARCHIVOS DE TRAMITE DE SUS AREAS RESPECTIVAS,
QUE SE LES HA CONFERIDO” . - = ==~ = oo oo oo

Una vez acabada la redaccion de protesta, los convocados al acto; expresa
categoricamente “iSi, protesto!”. - - - - - -~ m oo

El Presidente; les conmina y exhorta; “iSi no io hicieren asi, que la Nacidn y &l
Estadoos lodemande!”. - ------c-emiiim i
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Concluida la protesta, quedan integrados al StA, y se les exhorta a conducirse L%
bajo los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad, eficiencia y
transparencia; anteponiendo los intereses de la institucién y de la sociedad, a
los particulares. - - - - -~ - L.
____________________________________________________________ \
Resultado de lo anterior, se hace de su canocimiento del Sistema los \
SIgUIBRTeS: = - - - oo N
a) Es el conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, mal

estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y
sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestién
documental. ~ - - - -~
b) Que todos los documentos de archivo en posesion de los sujetos obligados
formaran parte del sistema institucional; deberan agruparse en expedientes
de manera logica y cronoldgica, v relacionarse con un mismo asunto,
reflejando con exactitud fa informacidn cortenida en ellos. - =~ - - - - oo - - - . .

I Un drea Coordinadora de Archivos;
/. Las dreas operativas siguientes:

a) De correspondencia;
b} Archivo de trdmite, por drea o unidad:
c) Archivo de concentracion y

d) Archivo histdrico, en su caso, sujeto a la capacidad presupuestal
'y técnicas de la institucion.
Hecho del conocimiento de los presentes las acciones que deben
considerarse en la produccion de documentos e imtegracion y comtrol de {os
archivos de las dreas de la Secretaria de Administracién y que conforman el
acervo unico de la dependencia; el responsablie del ares Coordinadora de
Archivos, expresa que gqueda integrado de la siguiente manera: - - ----~--- - -

Sisterna Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracién

Cargo Funeionarios Areas

Presidente

Presidente Suplente

SA/SIA/STIFI/30/03/2023. AT
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Cargoe | Funcionarios Areas

Coordinacién de Archivos

vy Responsable del Archivo
de Concentracidn

Unidad Central de
Correspendencia y
Responsabie del Archivo
de Tramite del Secretario

Responsables de Archivos
de Trémite

Responsable del Archive
Histbrico.

Acto seguido, el Presidente declara formalmente instalado el Sistema
Institucional de Archivos e instruye a las personas integrantes a participar en
las sesiones y actos a fos que sean convocados en relacién a las funciones del
presente cargo; asi como, a dar cumplimiento puntual a la Ley General de
Archivos, la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca y a la normatividad que
se expida en materia de administracién de archivos y gestién documental
como las disposiciones legaies en la materia vigentes, con lo que se da
cumplimiento al presente punto quinto del orden del dig. - - ---««-muunao.
Habiendo sido formalmente instalado el Sistema Institucional de Archivos, se
proceder al desahogo del siguiente punto del orden del dig. - - - - - - - - -« - - -
Vl. Presentacién y en su caso aprobacién del calendaric de sesiones
ordinarias a desahogar por SIA en el gjercicio 2023. £l responsable del drea
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Coordinadora de Archivos, presenta la propuesta de! calendario de sesiones

ordinarias al que se sujetard el Sistema Institucional de Archivos (SIA), mismo
que setranscribe: - -~ oo ..

SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Sesidn Fecha Hora
Ordinaria

12 27 de abril 12:00

2a 31 de agosto 12:00

2 23 de noviembre 12:00

Con lc que respecta a posibles sesiones extraordinarias, quedan sujetas a las

actividades en la materia que las requieran, mismas que se realizardn previas
CONVOLATONAS. =~ = == === o oo ___..

Por lo que una vez propuesto, analizado y discutido este punto, el presente
drgano colegiado, tomna el siguiente acuerdo: - = - - == ccw oo oo oo __
ACUERDO NUMERO: SA/SIA/SIF/01/2023.« El Sistema Institucional de
Archivos, por unanimidad y con fundamento en io dispuesto por los articulos
1, 2, 6 y 51 fraccién | inciso b} de la Ley General de Archivos v1 2, 6vy49
fraccion I, inciso b) de la Ley de Archivos para el Estado de Oaxaca: acuerda
aprobar los calendarios de sesiones del SIA, con lo que se da cumplimiento al
presente punto sexto del ordendel dia. -------- oo oL ____.____
VIl. Asuntos generales; en uso de la palabra, el responsable del &rea
Coordinadora de Archivos, hace extensiva la invitacién a fos asistentes por si
tienen alglin punto que agregar en la presente sesidn. - - -~ - - oo oo __
Por lo que en este punto, no se tiene intervencién de ningunio de fos
concurrentes con respecto a asuntos generales a tratar, con lo que se da
cumplimiento al presente punto siete del orden del dig.---=-«c e occmee__
VIII. Clausura de la sesion; Agotado el orden del dia, se da por terminada Ia
Sesion de Toma de Protesta, Instalacién y Formalizacion del Sistema
Institucional de Archivos de la Secretaria de Administracion, siendo las
dieciocho horas con veinte minutos del dia de su inicio, firmando la presente

por los que en ella intervinieron, asi como para los efectos legales a que haya
lugar. Conste. - - == - - o oo - L.

al margen y al calce, para constancia v ratificacién de los acuerdos tomado\
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NOMBRE FIRMA
| /
h/
C. Antonino Morales Toledo 1 | A,
Presidente e
del Sistema Institucional de Archivos | P

Lic. Brian Gonzalez Mijangos
Presidente Suplente ‘
del Sistema Institucional de Archivos |

C.P. Manuei Antonio del Nifio jesus
lturribarria Bolafios Cacho
Coordinador de Archivos

y responsable del Archivo de
Concentracion

C. Juan Marcelino Sanchez Valdivieso

Unidad Central de Correspondencia i

y Responsable del Archivo de Tramite ..~~~ — |
de la Oficina del Secretario
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Lic. Dalia Rojas Jiménez /I
Responsable del Archivo de Tramite by
| de Ia Coordinacién de Comunicacién =" :

Social

|

’ Mtra. Rocio Lépez Gurrion
Responsable del Archivo de Tramite
‘ de la Direccién Administrativa

Lic. Antonio Alejandro Fleres Sosa
Responsable del Archive de Tramite
de la Direccién Juridica

Lic. Enrique Feria Romero
Responsable del Archivo de Tramite
de la Subsecretaria de Desarrollo,
Control de Gestién Piiblica y Recursos

Humanos.

Ing. Uryel Bautista Vasquez
Responsable del Archivo de Trémite
de la Direccién de Recursos Humanos
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Lic. Erick Rubiel Ramirez Pineda
Responsable del Archivo de Tramite
de la Direccién de Modernizacion |
Administrativa.

C.P. Noel Hernandez Rito
Responsable del Archive de Tramite
\\ de la Subsecretaria de Patrimonio,
Recursos Materiales y Servicios.

-

Lic. Melguiades Antonio Rufz Vicente

Responsable del Archivo de Tramite - Y
de la Direccién de Patrimonio, e %=y J

/1/ Lic. Liliana Santiago Sdnchez
Responsable de!l Archivo de Tramite | U
de la Direccion de Recursos ~ | B4
Materiales. ! Y/

Pt
|

C. Carlos Hernandez Saavedra
Responsable del Archivo de Tramite
de la Coordinacidon de Servicios y

Mantenimiento. \
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| L/
J C. Habacug Ivdn Sumano Alonso /,—-—;—f—r‘*r’" o
ﬂﬂdﬁ_—__-—_

Responsable del Archivo de Trdmite
| de la Coordinacién de Espacios
Publicos Recreativos

ESTA FOJA FORMA PARTE Oy
DEL ACTA DE LA SESION DE TOMA DE PROTESTA, INTALACION Y /
FORMALIZACION DEL DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION.

CELEBRADA EL 30 DE MARZO DEL 2023,
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