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ACTA DE BAJA DOCUMENTAL
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA

EN EL MUNICIPIO DE TLALIXTAC DE CABRERA, OAXACA; SIENDO LAS ONCE HORAS DEL DIiA VEINTINUEVE
DE ABRIL DEL ANO DOS MIL DIECINUEVE, SE REUNEN EN EL LUGAR QUE OCUPAN LAS INSTALACIONES
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION EN EL EDIFICIO 1, UBICADAS EN CARRETERA OAXACA-ISTMO,
KILOMETRO 11.5; EL CIUDADANO ACTUARIO JOSE GERMAN ESPINOZA SANTIBANEZ, EN SU CARACTER
DE SECRETARIO DE ADMINISTRACION DEL ESTADO DE OAXACA, CON NOMBRAMIENTO OTORGADO A SU
FAVOR POR EL GOBERNADOR CONSTITUCIONAL DEL ESTADO DE OAXACA CON FECHA PRIMERO DE
FEBRERO DEL DOS MIL DIECINUEVE Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON
NUMERO 0535049319038 EMITIDA POR INSTITUTO FEDERAL ELECTORAL; LA CIUDADANA LICENCIADA
ALMA GANDHI JIVIENEZ CASTRO, EN SU CARACTER DE DIRECTORA DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DE
ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, CON NOMBRAMIENTO OTORGADO A SU FAVOR POR LA
DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION CON FECHA DIECISEIS DE
JULIO DE DOS MIL DIECISIETE Y QUIEN SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR CON NUMERO
0499074391156 EMITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL, QUIEN POR ACUERDO PUBLICADO
EN EL PERIODICO OFICIAL EL 11 DE AGOSTO DE 2018 EN EL PERIODICO OFICIAL DEL GOBIERNO DEL
ESTADO, SE LE FACULTA PARA EFECTUAR LOS TRAMITES RELACIONADOS A LA BAJA DOCUMENTAL; LA
CIUDADANA CONTADORA PUBLICA NAYELI ELOISA CUBAS VAZQUEZ, REPRESENTANTE DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL, QUIEN SE IDENTIFICA CON
NUMERO DE OFICIO SCTG/SASO/DA-A/553/2019 EXPEDIDO A SU FAVOR, SIGNADO POR EL CONTADOR
PUBLICO FRANCISCO RAFAEL REYES VELASQUEZ DIRECTOR DE AUDITORIA “A” Y GAFETE COMO
EMPLEADO DE GOBIERNO CON NUMERO 5428; SERVIDORES PUBLICOS QUE ACREDITAN SU
PERSONALIDAD CON LAS DOCUMENTALES QUE SE MENCIONAN; ASi COMO LA LICENCIADA CONSUELO
RAQUEL CID SANTIAGO, COORDINADORA DEL PROGRAMA “RECICLAME” QUIEN SE IDENTIFICA CON
CREDENCIAL PARA VOTAR NUMERO 0573003894908 EMITIDA POR EL INSTITUTO NACIONAL ELECTORAL
Y A QUIEN EN LO SUBSECUENTE SE LE DENOMINARA RECICLAJE; ASIMISMO A QUIENES INTERVIENE EN
ESTE ACTO EN CALIDAD DE TESTIGOS DE LOS HECHOS ASENTADOS EN LA PRESENTE ACTA DE BAJA
DOCUMENTAL Y SE ENCUENTRAN PRESENTES EN EL LUGAR EN QUE SE ACTUA, ACEPTANDO LA
DESIGNACION QUE SE LES HACE, Y MANIFIESTAN BAJO PROTESTA DECIR LA VERDAD QUE ES SU
VOLUNTAD ATESTIGUAR EL ACTO Y QUE EN SU DESIGNACION NO EXISTE DOLO, COACCION O VIOLENCIA
ALGUNA Y PARA ESTE EFECTO, POR LO QUE SE LES APERCIBE PARA QUE SE CONDUZCAN CON LA
VERDAD, DE IGUAL FORMA QUEDAN ENTERADOS DE LAS PENAS EN QUE INCURREN LOS QUE SE
CONDUCEN CON FALSEDAD ANTE LA AUTORIDAD DISTINTA A LA JUDICIAL, CONFORME A LO DISPUESTO
EN EL PARRAFO PRIMERO DEL ARTICULO 171 DE LA LEY DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA PARA EL ESTADO
DE OAXACA, APLICADO SUPLETORIAMENTE Y RELACIONADQ CON LO PREVISTO EN EL ARTICULO 230
FRACCION | DEL CODIGO PENAL PARA EL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE OAXACA; EL INGENIERO
MANUEL ESTRADA MONTANO, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA ANTES REFERIDA;
QUIEN MANIFIESTA SER DE NACIONALIDAD MEXICANA, EMPLEADO DE GOBIERNO ADSCRITO A LA
SECRETARIA DE ADMINISTRACION, TENER SU DOMICILIO PARTICULAR EN CALLE RUFO FIGUEROA
MANZANA M NUMERO 102 UNIDAD FOVISSSTE, EN EL MUNICIPIO DE, OAXACA DE JUAREZ, CODIGO
POSTAL 68020 Y SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR NUMERO 0510005856611 Y EL

CIUDADANO LICENCIADO ONAN ARAGON SANTIAGO, JEFE DEL DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, W
DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL, QUIEN MANIFIESTA SER DE NACIONALIDAD MEXICANA, SER ' I 8
EMPLEADO DE GOBIERNO ADSCRITO AL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, TENER SU )

DOMICILIO PARTICULAR EN CARRETERA A SAN LUIS BELTRAN NUMERO 100 COLONIA VOLCANES,
OAXACA, CODIGO POSTAL 68020 Y SE IDENTIFICA CON CREDENCIAL PARA VOTAR NUMERO
0495046570072; IDENTIFICACIONES QUE SE AGREGAN EN COPIA SIMPLE A LA PRESENTE ACTA. ------------
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EN EL ACTO SE DECLARA QUE LAS ACREDITACIONES DE QUIENES PARTICIPAN EN ESTA ACTA DE BAJA
DOCUMENTAL FUERON SOLICITADAS UNICAMENTE CON LA FINALIDAD DE CUMPLIR CON LOS
REQUERIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LA LEY DE PROCEDIMIENTO Y JUSTICIA ADMINISTRATIVA PARA EL
ESTADO DE OAXACA, REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA
Y DEMAS NORMATIVA APLICABLE AL ACTO, DE IGUAL FORMA SE DECLARA QUE LOS DATOS PERSONALES
NO SERAN DIVULGADOS O PUESTOS A DISPOSICION DE TERCEROS PARA USOS DIFERENTES A LOS
ESPECIFICADOS POR QUIEN LOS OBTUVO, LO ANTERIOR DE CONFORMIDAD CON LOS ARTICULOS 8, 9,
10, 11, 16 Y 25 DE LA LEY DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL ESTADO DE QAXACA ——-----—me--—-

ACTO QUE SE DESARROLLA CONFORME A LOS SIGUIENTES:

ANTECEDENTES

PRIMERO: CON MOTIVO DE LA CIRCULAR No. SA/AGEQ/DG/C/015/12/2018 DONDE SE REMITE EL
CALENDARIO QUE REGULA LAS FECHAS PARA LLEVAR A CABO EL PROCESO DE BAJA DOCUMENTAL DE
LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL, FIRMADA
POR EL LICENCIADO EMILIO DE LEO BLANCO COMO DIRECTOR GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA, DEL CUAL SE DERIBAN LOS OFICIOS DE SOLICITUD SA/DA/093/2019,
SA/DA/116/2019, SA/DA/182/2019, SA/DA/408/2019 SUSCRITOS POR EL INGENIERO MANUEL ESTRADA
MONTARNO, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA DEPENDENCIA, Y EL
SA/SUBDCGPRH/DRH/UPQ/DEIRH/024/2019 SIGNADO POR LA LICENCIADA ROXANA ALEJANDRA PEREA
VASQUEZ, JEFA DE LA UNIDAD DE PLANEACION Y OPERACION DE LA INSTITUCION, REFIRIENDO LA
INEXISTENCIA DE VALORES PRIMARIOS Y SECUNDARIOS, SE SOLICITO LA VALORACION PARA LA BAJA
OCUMENTAL ANEXANDO INVENTARIOS QUE CUMPLEN LO INDICADO EN LOS LINEAMIENTOS PARA
ORGANIZACION, CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
ESTATAL DE OAXACA (CIRCULAR, OFICIOS E INEXISTENCIA DE VALORES QUE SE ADJUNTAN)----=---nnenrmeme-

SEGUNDO: QUE CONFORME A LA VALORACION DOCUMENTAL AGENDADA EN OFICIO NUMERO
SA/AGEO/DG/DCA/DCDRD/38/03/2019 DE FECHA 06 DE MARZO DEL ANO EN CURSO. DICHA
VALORACION FUE REALIZADA EL 13 DE MARZO DE 2019 EN LAS INSTALACIONES DE LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION, UBICADA EN CARRETERA OAXACA-ISTMO, KILOMETRO 11.5, EN EL MUNICIPIO DE
TLALIXTAC DE CABRERA, OAXACA, POR EL LICENCIADO ONAN ARAGON SANTIAGO JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE CLASIFICACION, DESCRIPCION Y RESGUARDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA (OFICIOS QUE SE ADJUNTAN).

TERCERO: DERIVADO DE LO ANTERIOR Y CONFORME AL INVENTARIO, SE REALIZO EL ANALISIS
CORRESPONDIENTE EMITIENDOSE EL DICTAMEN CON NUMERO DE OFICIO
SA/AGEQ/DG/DCA/022/04/2019 QUE AUTORIZA LA BAJA DOCUMENTAL SIGNADO POR LA DIRECCION
DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA, CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 21 DE LA LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE OAXACA; CAPITULO VII DE LA BAJA
']  DOCUMENTAL DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA;
| ONUMERAL 6.4.7. DE LOS LINEAMIENTOS PARA LA ORGANIZACION, CONSERVACION Y CUSTODIA DE LOS
ARCHIVOS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA ESTATAL DE OAXACA; ARTICULO 5 FRACCION X1, XVIII Y XX
DEL DECRETO QUE CREA EL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA Y ARTICULO 15 FRACCIONES
VI, VIl Y X DEL REGLAMENTO INTERNO DEL ARCHIVO GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA;
AUTORIZANDO LA ELIMINACION DE LOS MISMOS, MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO DE RECICLAJE;
DICHOS ARCHIVOS SE ENCUENTRAN CONCENTRADOS EN TREINTA Y TRES CAJAS QUE CORRESPONDEN
A:
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TRECE CAJAS DEL DEPARTAMENTO DE METRICAS Y REFERENCIA DE ABASTECIMIENTO, CONCERNIENTE
AL PERIODO 2016 Y CON DOCUMENTACION CON NUMERO DE CODIFICACION 05.65.1 REFERENTE A
EXPEDIENTES EN ORIGINALES Y COPIAS DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS QUE SE SOLICITAN PARA -
EL REGISTRO AL PADRON DE PROVEEDORES. "_

DIECISEIS CAJAS DEL DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS, CONCERNIENTE A LOS PERIODOS DE
2014, 2016 Y 2017 DOCUMENTACION CON NUMERO DE CODIFICACION 05.4C.2.8 REFERENTE A COPIAS
SIMPLES DE EXPEDIENTES DE CONCENTRADOS DE INCIDENCIAS DE PERSONAL DE LAS AREAS DE
COORDINACION DE ESPACIOS PUBLICOS Y RECREATIVOS, DIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION, DIRECCION DE RECURSOS MATERIALES, DIRECCION JURIDICA Y ASUNTOS LABORALES,
DIRECCION DE DESARROLLO PROFESIONAL, DEPARTAMENTO DE EVENTOS ESPECIALES, DIRECCION
ADMINISTRATIVA, DIRECCION DE PATRIMONIO, ALMACEN GENERAL, COORDINACION DEL HANGAR
OFICIAL, COORDINACION DE GIRAS Y PROTOCOLOS, DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS, DIRECCION
GENERAL DEL ARCHIVO GENERAL DE PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, COORDINACION DE
SERVICIOS Y MANTENIMIENTO, DIRECCION DE MODERNIZACION, CENDI NO.1 GUADALUPE HINOJOSA
DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION.

b=

TRES CAJAS DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE PRESUPUESTO GUBERNAMENTAL, CONCERNIENTE
AL PERIODO DE 2016, 2017 Y 2018 CON DOCUMENTACION EN COPIA SIMPLE REFERENTE A LISTADOS DE{ -
PROPUESTAS VALIDADAS, MOVIMIENTOS GENERADOS POR EL DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE
PERSONAL, CAMBIO DE ADSCRIPCION, PROPUESTAS DE LA UNIDAD RESPONSABLE.

UNA CAJA DEL DEPARTAMENTO DE ESTADISTICA E INFORMACION DE RECURSOS HUMANOS,
CONCERNIENTE A LOS PERIODOS 2006, 2007, 2008, 2009 DOCUMENTACION CON NUMERO DE
CODIFICACION 05.15.36 REFERENTE A EXPEDIENTES DE MINUTARIO DE MEMORANDUMS, DE
PRONTUARIO ESTADISTICO, DE LOS FORMATOS DE REQUERIMIENTO DE SISTEMAS Y/O APOYO TECNICO,
OFICIOS DE CONOCIMIENTO DE LA UNIDAD DE ENLACE PARA LA ATENCION Y CONCILIACION DE
RECURSOS HUMANOS, OFICIOS DE LA UNIDAD DE PLANEACION, ANUARIO ESTADISTICO, CIRCULARES,
DE CREACION DE CATEGORIAS Y MODIFICACION DE CLAVES DE PUESTO, FORMATOS DE SOLICITUDES DE
CURSOS, MANUAL DE PROCEDIMIENTOS, OFICIOS DE LA DIRECCION DE RECURSOS HUMANOS,
PROGRAMAS Y ACCIONES, PENDIENTES, TARJETAS INFORMATIVAS, OFICIOS PARA CONOCIMIENTO DE
LA UNIDAD DE SERVICIOS AL PERSONAL, ACUSES VARIOS, CORRESPONDENCIA, LINEAMIENTOS PARA EL
TRASLADO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA, MANUAL DEL TELEFONO ALCATEL, MINUTARIOS DE
CORRESPONDENCIA, PRESUPUESTOS AUTORIZADOS, PROGRAMA OPERATIVO ANUAL, PROPUESTA DE
DISENO DE GAFETES, REGLAMENTO INTERNO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION,
REQUERIMIENTOS DE SISTEMAS, TABULADOR SALARIAL, PROYECTO DE CONTROL DE ASISTENCIA PARA
CIUDAD JUDICIAL, COPIAS DE CONOCIMIENTO, RED DE VOZ Y DATOS DE LA DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS. CUYA VIGENCIA EN TRAMITE ¥ CONCENTRACION TERMINO. ASIMISMO SE CONMING AL
AREA QUE GESTIONA LA BAJA DOCUMENTAL A CUMPLIR CON EL PROCEDIMIENTO ESTABLECIDO EN EL
ARTICULO 42 DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA.
(DICTAMEN QUE SE ADJUNTA)

CUARTO: EL INGENIERO MANUEL ESTRADA MONTARNO, DIRECTOR ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA,
MEDIENTE OFICIO NUMERO SA/DA/903/2019 DE FECHA 22 DE ABRIL DE DOS MIL DIECINUEVE, SOLICITO
LA INTERVENCION DE LA SECRETARIA DE CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL EN LA
PRESENTE BAJA DOCUMENTAL, HACIENDO DE SU CONOCIMIENTO QUE PARA EL MISMO DEBERA
PRESENTAR CUATRO COPIAS FOTOSTATICAS DE SU IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA Y EL OFICIO DE
DESIGNACION SEGUN CORRESPONDA, PARA QUE EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES REALICE LA
INTERVENCION LEGAL CORRESPONDIENTE, CONFORME A LAS LEYES Y NORMAS APLICABLES EN LA
MATERIA.
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QUINTO: DE IGUAL MANERA EL INGENIERO MANUEL ESTRADA MONTANO, DIRECTOR ADMINISTRATIVO
DE LA SECRETARIA, MEDIENTE OFICIO NUMERO SA/DA/902/2019 DE FECHA 22 DE ABRIL DE DOS MIL
DIECINUEVE, SOLICITO LA PARTICIPACION DE LA COORDINADORA DEL PROGRAMA “RECICLAME”,
LICENCIADA CONSUELO RAQUEL CID SANTIAGO EN LA PRESENTE BAJA DOCUMENTAL, HACIENDO DE SU
CONOCIMIENTO QUE PARA EL MISMO DEBERA PRESENTAR CUATRO COPIAS FOTOSTATICAS DE SU
IDENTIFICACION CON FOTOGRAFIA, PARA QUE EN EL AMBITO DE SUS FACULTADES REALICE LA
INTERVENCION LEGAL CORRESPONDIENTE, CONFORME A LAS LEYES Y NORMAS APLICABLES EN LA
MATERIA

POR LO QUE UNA VEZ CONCLUIDOS LOS ANTECEDENTES Y CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LA
LEY DE ARCHIVOS DEL ESTADO DE OAXACA, EN SUS ARTICULOS 1, 2 FRACCIONES | Y II, 3 FRACCION 11, 8,
9 FRACCIONES | Y Ill, 13, 14, 19 Y 21 DE; EL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL PODER EJECUTIVO DEL
ESTADO DE OAXACA, EN SUS ARTICULOS 1, 3, 39, 40 41, 42, 43, CON RELACION AL ARTICULO 45 QUE A
LA LETRA DICE: “SERA RESPONSABILIDAD ABSOLUTA DE LA DEPENDENCIA O ENTIDAD GENERADORA, LA
DESTRUCCION DE ALGUN DOCUMENTO QUE AUN CONTENGA VALORES ADMINISTRATIVOS, LEGALES,
FISCALES, CONTABLES O HISTORICOS, QUE SE REALICEN EN CONTRAVENCION A LO DISPUESTO EN ESTE
ARTICULO”; ASI COMO LO QUE SE ESTABLECE EN LA LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA PARA EL ESTADO DE OAXACA, EN SUS ARTICULOS 1Y 9.

CONSIDERANDOS

NUMERO PRIMERO: TODA VEZ QUE SE HAN CUMPLIDO CON LAS FORMALIDADES ESTABLECIDAS EN EL
REGLAMENTO Y CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 43 DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS DEL
PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA, EL SECRETARIO DE ADMINISTRACION DEL ESTADO DE
OAXACA; LA DIRECTORA DE CLASIFICACION DE ARCHIVOS DEL AGEQ; LA REPRESENTANTE DE LA
SECRETARIA DE LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA GUBERNAMENTAL Y LA COORDINADORA DEL
PROGRAMA “RECICLAME”; ANTE LOS TESTIGOS DE LOS HECHOS DE LA SECRETARIA COMO DEL ARCHIVO
GENERAL DEL ESTADO DE OAXACA SE LEVANTA LA PRESENTE ACTA CIRCUNSTANCIADA DE BAJA
DOCUMENTAL.

NUMERO SEGUNDO: QUE PARA EL PRESENTE PROCEDIMIENTO SE OPTO EL PROCESO DE RECICLAJE
CON FUNDAMENTO EN EL ULTIMO PARRAFQ DEL ARTICULO 41 DEL REGLAMENTO DE LOS ARCHIVOS
DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO DE OAXACA.

NUMERO TERCERO: ACTO SEGUIDO, EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL ESTADO
DE OAXACA HACE ENTREGA FISICA DE LOS ARCHIVOS A LA TITULAR DEL PROGRAMA DE “RECICLAME”
COTEJADO CON EL INVENTARIO. ENTREGANDO INVENTARIO FINAL CON 101 FOJAS, CON LA FINALIDAD
DE QUE SEAN INCORPORADOS DE MANERA INMEDIATA A SU PROGRAMA.(INVENTARIO QUE SE
ADJUNTA)

NO HABIENDO OTRO ASUNTO QUE TRATAR Y AGOTADAS LAS INTERVENCIONES CON LAS
FORMALIDADES CORRESPONDIENTES, SE DA POR CONCLUIDA LA PRESENTE ACTA DE BAJA
DOCUMENTAL, SIENDO LAS 12:00 HORAS DEL DIA DE SU INICIO, RATIFICANDOLA EN TODOS SUS
TERMINOS Y COMO CONSTANCIA FIRMAN AL MARGEN DERECHO TODAS Y CADA UNA DE LAS FOJAS DEL
ACTA Y RUBRICAN DE CONFORMIDAD AL CALCE EN CADA UNA DE LAS FOJAS QUE CONTIENEN LOS
ANEXOS, TODOS Y CADA UNO DE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON, MISMA QUE SE FIRMA Y RUBRICA
POR CUADRUPLICADO, HACIENDOSE ENTREGA FORMAL A LOS PARTICIPANTES DE LA MISMA PARA
CONSTANCIA'Y EFECTOS LEGALES A LOS QUE HAYA LUGAR.
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FIRMAN DE CONFORMIDAD

ACT. JOSE GERMAN ESPINOSA LIC. ALMA G {MENEZ CASTRO
SANTIANEZ

i ﬁ
DlzécwRA DE CLASIFICACION DE

ARCHIVOS DEL ARCHIVO GENERAL DEL
ESTADO DE OAXACA

C.P. NA ELI ELOISA CUBAS VAZQUEZ LIC. CONSUELO RAQUIEL CID SANTIAGO

vvv

1

REPRESENTANTE DE LA SECRETARIA DE COORDINADORA DEL PROdRAMA DE
LA CONTRALORIA Y TRANSPARENCIA RECICLAJE “RECICLAME”
GUBERNAMENTAL
ING. MANUEL ESTRADA MONTARNO LIC. ONAN ARAGON SANTIAGO

/

TESTIGS” MTESTIGO
DIRECTOR ADMINISTRAT/VO DE LA JEFE DEL DEPARTAMENTO DE

SECRETARIA DE ADMIN{STRACION CLASIFICACION, DESCRIPCION Y
RESGUARDO DOCUMENTAL DEL ARCHIVO
GENERAL DE ESTADO DE OAXACA

ESTA FOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE BAJA DOCUMENTAL DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION DEL ESTADO DE OAXACA

CELEBRADA EL 29 DE ABRIL DE DOS MIL DIECINUEVE. = = = = = = = = == = === = === m === = om= oo osasaommsmmomom oo omooe
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“2019, Afio por la erradicacion de la violencia contrs la n:lgjer”

P
Oficio No: SA/AGEO/DG/DCA/022/04/2019 :
Asunto: Dictamen para baja documental Secretarfa de Administracién =%
Oaxaca de Judrez, Oax., 08 de abril de 2019.

Ing. Manuel Estrada Montafio
Director Administrativo de la
Secretaria de Administracion

PRESENTE ' Szy\ '

Con fundamento en el articulo 21 de la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca; Capitulo VII de la Baja
Documental del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca; n:ﬁeral 6.4.7., de los
lineamientos para la organizacién, conservacién y custodia de los archivos de la Admjinistracién Publica
Estatal de Oaxaca; articulo 5 fraccién X1, XVIII y XX del Decreto que crea el Archivo General del Estado de
Oaxaca; articulo 15 fracciones VII, VIl y X del Reglamento Interno del Archivo General del Estado de Oaxaca
y el Acuerdo mediante el cual faculta al titular de la Direccién de Clasificacién de Archivos del Archivo
General del Estado de Oaxaca para efectuar los tramites relacionados a la Baja Documental publicado en el
Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Oaxaca con fecha 11 de agosto de 2018, remito el siguiente
Dictamen para baja documental en los siguientes términos:

PRIMERO. Derivado de las solicitudes realizadas en oficios SA/DA/093/2019, SA/DA/116/2018,
SA/DA/182/2019, SA/DA/408/2019, suscritas por el Ing. Manuel Estrada Montafio Director Administrativo
de la Secretaria de Administracién y SA/SUBDCGPRH/DRH/UPO/DEIRH/024/2019 enviada por la Lic. Roxana
Alejandra Perea Védsquez Jefa de la Unidad de Planeacién y Operacién de la misma Secretarfa y que fueron
recibidas en la Unidad Central de Correspondencia del Archivo General del Estado de Oaxaca y turnadas con
los anexos correspondientes al Departamento de Clasificacion, Descripcién y Resguardo Documental para
dar atencidn y seguimiento de acuerdo a la normatividad aplicable el Procedimiento de Baja Documental.

SEGUNDO: En este tenor, de conformidad con el Capitulo VII, de la Baja Documental del Reglamento de los

Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, se deberan cubrir como minimo, los requisitos sefialados

en los articulos 40 y 41 del citado Reglamento:

"Articulo 40.- Para proceder con la baja documental de |a Dependencia o Entidad, presentard ante el Archivo ]
General su solicitud respectiva, acompafiando la siguiente documentacioén: :

l. Inventario de la documentacién seleccionada para baja documental; y
Il. Declaracion de inexistencia de valores documentales,

Dicha solicitud deberd indicar el nombre de la Dependencia o Entidad a la que pertenecen, el drea o areas
que la generaron y la Gltima que los tuvo en su poder, el periodo gue comprenden, el tipo de informacién \ _
que contienen, el plazo y el procedimiento del que dispone el ciudadano y, la mencién de si se conserva Q

respaldo electrénico para ello.
Articulo 41.- El Archivo General, una vez valorada la solicitud a que se refiere el articulo que antece?e,\\
emitira el dictamen definitivo en donde se autorice la baja documental solicitada.

Santos Degollado No. 400 Centro, Oaxacad
Oax. C.P. 68000 Teléfono: 01.951501.22.15 g
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UNA caja del Departamento de Estadistica e Informacién de Recursos Humanos, concerniente al periodo
de 2006, 2007, 2008, 2009 y con documentacién con numero de codificacién 05.15.36 referente a
expedientes de minutario de memorandums, de prontuario estadistico, de los formatos de requerimiento
de sistemas y/o apoyo técnico, oficios de conocimiento de la Unidad de Enlace para la atencién y
conciliacién de recursos humanos, oficios de la Unidad de Planeacion, anuario estadistico, circulares, de
creacién de categorfas y modificacién de claves de puesto, formatos de solicitudes de cursos, manual de
procedimientos, oficios de la Direccién de Recursos Humanos, programas y acciones, pendientes, tarjetas
informativas, oficios para conocimiento de la Unidad de Servicios al Personal, acuses varios,
correspondencia, lineamientos para el traslade de la Unidad Administrativa, manual del teléfono Alcatel,
minutarios de correspondencia, presupuestos autorizados, programa operativo anual, propuesta de disefio
de gafetes, Reglamento Interno de la secretaria de Administracion, requerimientos de sistemas, tabulador
salarial, proyecto de control de asistencia para ciudad judicial, copias de conocimiento, red de voz y datos de
la Direccién de Recursos Humanos.

Por lo anterior, se autoriza la baja documental de TREINTA Y TRES cajas en apego a la Ley de Archivos del
Estado de Oaxaca, el Reglamento de Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca, Lineamientos para
la Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la Administracién Publica Estatal de Oaxaca. El
Archivo General del Estado de Oaxaca resulta facultado para realizar el procedimiento de Baja de
documentacidn de las dreas mencionadas de la Secretaria de Administracidn.

En este sentido, se les conmina que de conformidad a lo establecido por los articulos 42 y 43 del
Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del Estado de Oaxaca debera:

Publicar en el periddico oficial del Gobierno del Estado y en la pagina electrénica de la Dependencia o
entidad, el inventario de la documentacién seleccionada para baja.

Se deberd levantar un Acta Circunstanciada de baja documental.

Asi pues, el Acta Circunstanciada de Baja Documental deberé llevarse a cabo el dia 29 de abril del 2019 a |as
11:00 h en las instalaciones ubicadas en Carretera Oaxaca-Istmo, km 11.5, Edificio 1, Tlalixtac de Cabrera,
Oax., para realizar el proceso en comento mismo que deberd sancionarse ante la presencia del Titular de la
Secretaria de Administracién, la Titular de la Direccidn de Clasificacién de Archivos del Archivo General del
Estado de Oaxaca, el representante que a su vez designe la Secretarfa de la Contraloria y Transparencia
Gubernamental y la Coordinadora del programa "Reciclame” previa convocatoria a cargo de la Secretaria de
Administracién refiriendo que para dicho acto, es necesario presentar cuatro copias fotostaticas simples del
nombramiento y cuatro copias simples de identificacién oficial con fotografia de todos y cada uno de los
funcionarios que intervengan en el acta para su anexién.

El acta de baja documental se integrara por todos y cada uno de los oficios que intervinieron en el tramite, el
inventario que describe la documentacién, la constancia de inexistencia de valores, el presente dictamen,
los oficios de convocatoria a Contraloria y Reciclaje asi como las identificaciones y nombramientos de
quienes participan. Lo indicado en cuatro tantos, considerando los originales. Cabe mencionar que el destino
final de la documentacién sera el reciclaje, por lo que en ese mismo acto deberd entregarse la
documentacion a la Coordinadora del Programa "Reciclame".

Santos Degollado No. 400 Centro, Oaxac
Oax. C.P. 68000 Teléfono:

AGEO

Archivo General
del Estado de Daxaca
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DIR:ECCION DE RECURSOS MATERIALES
DEPTO. DE METRICAS Y REFERENCIAS DE ABASTECIMIENTO

DECLARACION DE INEXISTENCIA DE VALORES DOCUMENTALES

En Tlalixtac de cabrera, Oaxaca, con fecha primero de febrero del afio 2019, en la oficina del
departamento de Métricas y referencias de Abastecimiento de la Direccién de Recursos materiales
de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo del Estado, ubicado en Carretera
Internacional Oaxaca-Istmo km 11.5, Tlalixtac de Cabrera Oaxaca, se encuentran reunidos los
ciudadanos De la Paz Pineda Aquino, Directora de Recursos Materiales y Victor Manuel
Hernandez Habana, Jefe del departamento de Métricas y Referencias de Abastecimiento, ambos
adscritos a la Direccién de Recursos Materiales.

— Con fundamento en los articulos 39 y 40 del Reglamento de los Archivos del Poder Ejecutivo del

Estado de Oaxaca, publicado en el Extra del Periédico Oficial del Estado de Oaxaca con fecha

veintidés de abril del afio dos mil nueve, en cumplimiento de las obligaciones para realizar la baja

del documental correspondiente al ejercicio 2016, deducido del plazo de conservacion establecido

en el control de resguardo del Catalogo de Disposicion Documental, se declara que la informacion

contenida en setenta fojas correspondientes al inventario de baja documental, misma que genero

el Departamento de Métricas y Referencias de Abastecimiento, prescribieron en sus valores

primarios, administrativos, legales, fiscales y contables y no posee valores secundarios o

historicos, evidénciales testimoniales o informativos, de los cuales no se cuenta con respaldo r
electrénico. \J

La presente declaratoria se anexa a la solicitud dirigida al Departamento de Planeacion y \
Seguimiento, para la valoracién y emisién del dictamen definitivo de autorizacion de baja
documental.

Sin otro particular, quedo de usted.

Generadora

Arg. Victor Manuel Hernandez Habana
= Jefe del Depto. de

MaterW Métricas y Referencias de Abastecimiento

Carretera Interna xaca-lstmo Km 11.5 Ciudad
Administrativa Beneméritd de las Américas Edificio 2,
Pla@‘b a, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca.

C.P. 68270

Tel. Conmutador 01(951)5015000 ext. 10004, 10031
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Origen: Direccidn Administrativa.

Oficio No. SA/DA/0408 /2019.

Asunto: Alcance a Baja Documental.

Tlalixtac de Cabrera, Oax., a 07 de marzo de 2018.

LIC. Emilio de Leo Blanco

Director General del Archivo General
Del Estado de Oaxaca.
PRESENTE.

En alcance al oficio No. SA/DA/093/2019 en el que se solicita la baja documental del
Departamento de Meétricas y Referencias de Abastecimiento de la Direccion de Recursos
Materiales y en el cual se remitieron 43 fojas del Inventario de Baja Documental, hago de

= conocimiento que bajo observaciones hechas de forma econdémica por el Lic. Onan Arago
Santiago, Jefe del Departamento de Clasificacion, Descripcion y resguardo documental del AGEO,
se hicieron modificaciones al Inventario de Baja Documental por lo que ahora cuenta con 70 fojas

Gtiles, mismas que se anexan.

Lo anterior para la sustitucion de dichos inventarios y continuacién del tramite correspondiente.

Agradeciendo la atencién al presente, me despido enviando atentos saludos.

B GEERETARIABE ABMINISTRACION
i nlﬁﬁccmﬂQEREEURSOSMATEalALEs
¥ 2016+2022 OAXACA

ATENTAMENTE
S FRAGIO EFECTIVO. NO REELECCION
S ESPETO AL DERECHO AJENO ES LA PAZ"
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Asunto:  Solicitud de baja documental, N\ secReTant .
Fecha: 01 de marzo del 2019 ARCHIVO GENRAL 1L, ESTADG DE DAXACA
= Q5% k.
‘LIC. ALMA GANDHI JIMENEZ CASTRO : . @ 5 M AR 2018
DIERECTORA DE CLASIFICACION ' o N e I ) W
DE ARCHIVO DEL AGEQ ' ) R g
: C/ ane Xt

P R E S E N T E. Uﬁlmmciw USRS AT

En cumplimiento a Ia circular nomero SA/AGED/DG/C/001/2018, can respecto al calendario para solicitar bajas
documentales, por medio del presente comunico a usted que el Departamento de Estadistica e Informacién de
Recursos Humanos, cuenta con 1. caja de expedientes de. archivos, gue en SU mayorfa son capias y
documentacion de comprabacion administrativa que ya vencié su plazo de vigencia documental y no contiene

valores administrativo, legal, fiscal contable e histdrico que se solicita la baja que corresponde a los afios 2004
al 2009.

PERIODO DE LA NUM. DE
DEPARTAMENTO DOCUMENTACIION CAJAS
ESTADISTICA E INFORMACION DE RECURSOS HUMANDS 2006-AL 2009 1

Por tal motivo solicito a usted, nos ses programada fecha para realizar.la valoracién docurnental pertinente,

adjunto anexa inventario de baja documental en espera de sus indicaciones.
Asimismo se adjunta al presente |a declaracién de inexistencia de valores documentales.

Lo anterior con fundamento en la Ley de Archivos del Estado de Oaxaca articulos 19 21 y 31; Reglamento de lo
Archivos del Poder Ejecutivo del Estadg de Oaxaca articulo 26 fraccion V; 29, 31, 35, 39-45 y Lineamientos
para la Organizacién, Conservacian y Custodia de los Archivos de la Administracian Publica Estatal de Oaxaca
Numeral 6.4.7.2, incisos a. b. c. h. i, L kln,

Sin mas por el momento, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION. _
”ELRESPETDA{.DER HO AJEND APAZ” %
UNIADBE PLA ACION | :
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Archivo .
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Oficio No. SA/DA/116/2019.
Asunto: Se solicita baja documental. . }
Tlalixtac de Cabrera, Oax; A 15 de febrero de 2019. oo A

Lic. Emilio de Leo Blanco. v
Director General del Archivo General del

Estado de Oaxaca.

PRESENTE:

P os

En atencidon a su circular nimero SSA/AGEO/DG/C/015/2018, fechada el
pasado seis de diciembre del dos mil dieciocho, en la que sefiala la obligatoriedad
a las dareas generadoras de documentos del Poder Ejecutivo del Estado, a dar Lo
cumplimiento para la recepcion de solicitudes para el trédmite de baja documental
generada por las dreas de ésta Secretaria de Administracion, al respecto, me
permito remitirle en diecinueve (19) fojas Gtiles, los inventarios de baja documental
generados por el Departamento de Recursos Humanos de ésta Direccidn
Administrativa a mi cargo. Lo anterior, a efecto de calendarizar el procedimiento
establecido en la Ley, normatividad y lineamientos vigentes en materia de archivos.

Agradeciendo la atencion al presente, me despido enviando atentos saludos.

Atentamente:
“SUFRAGIO EFECTIVO NO REELE

BMINISTRACIOP
/  RECCION ADMIMISTRATH.

SECRETARIADEAD
ARTHIVO GERERAL
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Oficio No. SA/DA/093/2018.
Asunto: Se solicita baja documental. SRS,
Tlalixtac de Cabrera, Oax; A 12 de febrero de 2019.

Lic. Emilio de Leo Blanco.

Director General del Archivo General del
Estado de Oaxaca.

PRESENTE:

En atencidon a su circular ndmero SSA/AGEO/DG/C/015/2018, fechada el
pasado seis de diciembre del dos mil dieciocho, en Ia que sefiala la obligatoriedad
a las dreas generadoras de documentos del Poder Ejecutivo del Estado, a dar
cumplimiento para la recepcién de solicitudes para el trdmite de baja documental
generada por las dreas de ésta Secretaria de Administracién, al respecto, me
permito remitirle en cuarenta y tres (43) fojas dtiles, los inventarios de baja B
documental generados por la Direccién de Recursos Materiales, correspondientes ¥ gt
al Departamento de Métricas y referencias de Abastecimiento. Lo anterior, a efecto
de calendarizar el procedimiento establecido en Ia Ley, normatividad vy
lineamientos vigentes en materia de archivos.

Agradeciendo la atencidn al presente, me despido enviando atentos saludos.

Atentamente:
0 2 s

» “SUFRAGIO EFECTIVO NO R F Lo 3,
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C.C.P. Actuario José Germén Espinosa Santibafiez.- Su superior conocimiento.
4 CP.Dela Paz Pineda Aquino.- Directora de Recursos Materiales.
Archivo.

Carretera Oaxaca-isima km. 115, Edificic 1, Nivel
3, CP. 68270, Tlalixtac de Cabrera, Oax.
Tel. Conmutador. 01(351) 501-5000 Exiensidn, 10882 - 10898



