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Circular No.  SA/004/2018

Asunto: Se comunican los documentos y requisitos de los
asuntos que se sometan a consideracién del Comité
para los procedimientos de contratacidn en materia
de adquisiciones, arrendamientos Y servicios.

Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, a 24 de enero de 2018,

CC. Titulares de las Dependencias, Entidades y 6rganos Auxiliares de la Administracion
Publica Estatal

Presentes

Me permito informarles que durante la celebracién de su Cuarta Sesién Ordinaria del Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca, efectuada el dia
23 de enero del presente afio, dictamind el acuerdo que a continuacion transcribo para su
conocimiento:

"... Toda vez que este Comité cuenta con facultades consultivas y normativas de conformidad con
la Ley en la materia y con la finalidad de coadyuvar en la realizacion de una planeacion integral de
las adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como transparentar, agilizar los procedimientos
en la materia, para garantizar que los recursos autorizados a cada una de las gjecutoras de gasto
se ejerzan de manera eficaz y eficiente, es menester informar a las solicitantes sobre los
documentos y requisitos que deberdn considerar en las solicitudes que conozca el Comité de
Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Servicios del Estado de Oaxaca ("Comité") para su
dictaminacion.

Lo anterior con el propdsito que se esté en condiciones de dar atencién a sus requerimientos, de
conformidad con lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracién de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de QOaxaca
(“Ley"), su Reglamento (“Reglamento”) y demés Normatividad aplicable.

Para tales efectos, deberan considerar lo siguiente:
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I PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

A. LICITACIONES
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Se podran llevar a cabo los procesos de Adquisicion de Bienes, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios, a través de los procedimientos de Licitacion de acuerdo a los rangos previstos en el
Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca, mismos que a continuacion se describen:

Procedimiento de Plazo minimo de ingreso Rangos
Contratacion de solicitud (antes de I.V.A.)

(previo a sesion

ordinaria)
| Invitacion Abierta Estatal || 10 dias habiles _|[__$320,000.01 a $2,900,000.00 |
| Licitacion Publica Estatal || 10 dias habiles || $2,900,000.01 a $40,000,000.00 |
Licitacion Pablica Nacional o 10 dias habiles $40,000,000.01 en adelante

Internacional

#i Documentos requeridos ]
| 1. ][ Oficio de solicitud, sefialando la modalidad de licitacion; |
[ 2. ][ Suficiencia presupuestal; |
I e H Especificaciones técnicas de la contratacion; e —f

4. | Investigacidn de mercado. |

B. ADJUDICACIONES DIRECTAS POR EXCEPCION.,

| Documentos requeridos |
| 1. |[ Plazo minimo de ingreso de solicitud, previo a sesion ordinaria: 7 dias habiles; ]
|_2. || Oficio de solicitud; |
| 3. ][ Suficiencia presupuestal; |
|_4. || Especificaciones técnicas de la contratacion; |
|_5. |[ Investigacién de mercado; y ]
@LDictamen de justificacion de Adjudicacion Directa por excepcion. ﬁ)
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II.  MODIFICACION DE CONTRATACIONES (AMPLIACION).

Ll Documentos requeridos

|_1. ][ Plazo minimo de ingreso de solicitud, previo a la sesion ordinaria: 7 dias habiles;
[ 2. ][ Oficio de solicitud;

[ 3. |[ Suficiencia presupuestal:

L4. H Especificaciones Técnicas que correspondan a la modificacion;

| 5. | Carta aceptacion del proveedor; y

| G.JrContrato 0 pedido vigente a modificar (copia simple).

ﬁ_J_J__I__J__

El incremento de los bienes o servicios serd hasta el 20% del monto o cantidad de los conceptos y
volumenes del contrato origen, debiendo ser en los mismos términos y condiciones, con las
mismas caracteristicas técnicas y precios.

ITII. REQUISITOS ADICIONALES

Tratandose de adquisiciones, arrendamientos y servicios especificos, adicionalmente a los
requisitos sefialados en los numerales I y II anteriores, deberan considerar lo siguiente:

Lo Concepto 1l Requisitos adicionales |

A. || Adquisicion de Vehiculos Oficio de autorizacion de la Secretaria de
Finanzas, de conformidad con el articulo 72,
fraccion 1III del Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio
Fiscal 2018,

B.T Arrendamiento de bienes muebles Dictamen de la Direccion de Patrimonio de la
Secretaria de Administracién, de conformidad con
el articulo 7 del Reglamento.

C. || Estudios o proyectos de cualquier || Documento emitido por el ftitular de |la
naturaleza Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar que
acredite la verificacion de la inexistencia de los
mismos en archivos o, de contar con éstos, no
satisfacen los requerimientos, de conformidad con

el articulo 15 de la Ley. Pl
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Informatica, es decir, cualquier activo?

de tecnologias de la informacion y

comunicaciones  (los activos de
computo, bienes informaticos,
soluciones tecnoldgicas, sus

componentes, las bases de datos o
archivos electroénicos vy la informacion
contenidos en éstos).

L

Dictamen técnico de la Direccion General de
Tecnologias e Innovacion Digital, de conformidad
con lo establecido en los articulos 7 del
Reglamento y 5, fraccion XII del Decreto que crea
la Direccion General de Tecnologias e Innovacién
Digital, Organo Desconcentrado de la Secretaria
de Finanzas.

Servicios de asesoria y consultoria

S |

Dictamen emitido por el titular de la Dependencia,
Entidad u Organo Auxiliar requirente sobre el
cumplimiento de lo establecido en el articulo 58 de
la Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria, en relacion con el articulo 86, inciso
c) fraccion II del Decreto de Presupuesto de
Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio
Fiscal 2018.

-

—

Contrataciones con recursos
destinados a comunicacién social

Oficio de autorizacion de la Coordinacidon General
de Comunicacion Social y Vocerfa, de conformidad
con el articulo 33, de la Ley Estatal de
Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

Considerando la particularidad o circunstancias que concurran en la adquisicion, el arrendamiento
0 el servicio a contratar, se podran solicitar requisitos adicionales.

IV. DESCRIPCION DE REQUISITOS
A, Oficio de solicitud de Licitacion
|- S| Debera contener: 5
|_1. | Objeto de la contratacion; |
|_2. |[ Fundamentacion legal y motivacion, justificando Ia necesidad de I contratacion; ]
3. || Modalidad de Licitacion (Invitacidn Abierta Estatal, Licitacion Publica Estatal, Licitacion
Publica Nacional o Licitacién Publica Internacional);
|_4. ][ Monto de actuacion con impuestos; |
5. || Claves presupuestales y partidas especificas que se afectaran, las cuales deberan
corresponder al gasto, de conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto vigente,

sefialando el monto a ejercer por cada una de las mismas;
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. Nombre y puesto del servidor publico que atenderd las preguntas de los proveedores,
asistira a la Junta de Aclaraciones, evaluard las propuestas y elaborara el dictamen
técnico-econdmico;

7. | Anexos que forman parte de la solicitud, de conformidad con los numerales I, IT y III del
presente instrumento; y

8. Firma del titular de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar requirente con sello, dirigido
a la Secretaria Técnica del Comité. |

En el caso de que el objeto de contratacion se refiera a adquisiciones, arrendamientos o servicios
de una marca especifica se deberan sefialar razones técnicas, juridicas o ambas, debidamente
fundadas.

B. Oficio de solicitud de Adjudicacién Directa por Excepcion

Lo Debera contener: |
1. || Objeto de la contratacién; |
2. LFundamentacién legal y motivacion, justificando la necesidad de la contratacion; l

|_3. | Fundamento legal de la excepcion a Ia licitacion: |

[ 4. H Monto de la contratacion con impuestos; ]

5. || Claves presupuestales y partidas especificas que se afectaran, las cuales deberdn
corresponder al gasto, de conformidad con el Clasificador por Objeto del Gasto vigente,
sefialando el monto a ejercer por cada una de las mismas;

LG. Anexos que forman parte de la solicitud, de conformidad con los numerales I, II y III del
presente instrumento; y

¥ 8 Firma del titular de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar requirente con sello, dirigido
a la Secretaria Técnica del Comité.

En el caso de que el objeto de contratacion se refiera a adquisiciones, arrendamientos o servicios
de una marca especifica se deberan sefialar razones técnicas, juridicas o ambas, debidamey/

fundadas. /
g
A
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C. Especificaciones Técnicas de la contratacion

Secretaria de
Administracion
|

L# Debera contener:

| 1. ][ Objeto de la contratacién;

| 2. ][ Alcance de la contratacién;

|_3. ][ Descripcién Técnica del bien, servicio o arrendamiento a contratar;

4. || Entregables / Plan de Trabajo;

| 5. | Muestras;

| 6. || Recursos Humanos;

| 7. |[ Soporte Técnico;

| 8. || Mantenimiento;

| 9. || Capacitacién y/o actualizacion;

| 10. | Vigencia de la contratacion (periodo de inicio y de término con plazo especifico o fechas):
11. || Forma de pago;
| 12, i

13. || Anexos adicionales y documentacion complementaria, en caso de que se requiera; y

| 14. || Firma del titular del 4rea requirente de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar.

|
.
i
|
|
|
|
|
|
|l
|
|

No se deberan incluir costos.

Tratandose de Licitaciones, adicionalmente se debera establecer, lo siguiente:

o Requisitos técnicos que deben cumplir los proveedores participantes, su forma de
acreditacion y el sefialamiento de los requisitos cuyo incumplimiento es motivo de

descalificacion;

. Los criterios especificos que se utilizaran para la evaluacion de propuestas, ya sea binario,

puntos y porcentajes, costo beneficio o mixto; y

. Los criterios especificos que se utilizardn para la adjudicacion de la contratacién (por

partida, por lote, mixta o a un solo proveedor).

En caso de que la evaluacion de las propuestas sea por puntos y porcentajes, se deberd adjun }a

la matriz respectiva.
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Tratandose de Adjudicaciones Directas por Excepcion, los requisitos técnicos que deben cumplir
los proveedores participantes y su forma de acreditacion, se deberan incluir en los numerales 3, 6,
7, 8y 9 de las Especificaciones Técnicas, segun corresponda.

D. Suficiencia presupuestal.

Los procedimientos de contratacion sdlo podran llevarse a cabo cuando se cuente con
disponibilidad presupuestal y suficiente, conforme a lo siguiente:

Bl Cuando se trate de: |

1. | Gasto de Operacion (POA), el comunicado de suficiencia presupuestaria emitido por la
Secretaria de Finanzas o el reporte de Presupuesto Calendarizado Disponible por Clave
Presupuestal, a nivel de clave presupuestal-calendario, emitido por el Sistema Estatal de
Finanzas Publicas de Oaxaca (SEFIP), el cual debera contar con la siguiente certificacion
del titular del area administrativa de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar:

“Certifico que el presente reporte presupuestal fue emitido por el Sistema Estatal de
Finanzas Publicas de Oaxaca (SEFIP) 2018, refiriendo a la unidad responsable (clave y
concepto) y la fuente de financiamiento (clave y concepto), para sustentar que se cuenta
con saldo disponible en la partida (nombre de la partida especifica y la clave de 32 digitos)
a la fecha (dia, mes y afio), prevista para afrontar las obligaciones de pago derivadas de la
solicitud de contratacién de (descripcion del concepto), hasta por un monto de $ (nimero
y letra), que considera impuestos. Lo anterior con la finalidad de dar cumplimiento a lo
establecido por los articulos 7 de la Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos,
Prestacion de Servicios y Administracion de Bienes Muebles e Inmuebles del Estado de
Oaxaca, 20 segundo parrafo de su Reglamento, 57 fraccion Iy 104 del Reglamento de la
Ley Estatal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria, asi como del 75 del Decreto de
Presupuesto de Egresos del Estado de Oaxaca para el Ejercicio Fiscal 2018".

2. | Gasto de Inversion (Asignacion Ordinaria), el reporte referido en el numeral 1 anterior y el
oficio de autorizacion de recursos correspondiente y su anexo técnico;

3. || Gasto con recursos federales provenientes de los fondos establecidos en el Capitulo V de
la Ley de Coordinacion Fiscal, el reporte referido en el numeral 1 anterior y el oficio de
autorizacion de recursos correspondiente, su anexo técnico, el convenio especifico o de
coordinacion, y en su caso, lineamientos o reglas de operacion para el ejercicio de dichos
recursos; o

4. Gasto con recursos provenientes de otras fuentes de financiamiento, el Gltimo estado de
cuenta bancario o documento emitido por Institucion bancaria en el que conste el saldo
disponible, memoria de calculo, la cual debera contar con la certificacion del titular del
area administrativa de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar. e

=
(-~
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Adicionalmente, en los procedimientos de contratacion Cuya vigencia:

Sea anual, rebase un ejercicio presupuestal y la ejecucidon de los recursos se pretenda
realizar en dos ejercicios fiscales, se deberd presentar el oficio de autorizacién de la
Secretaria de Finanzas, en el cual se determinara tanto el presupuesto total, como el
relativo al ejercicio subsecuente de que se trate; o

Sea plurianual, se debera presentar el oficio de autorizacién y dictamen de la Secretaria de
Finanzas, en el cual se deberd determinar tanto el presupuesto total, como el relativo a los
ejercicios subsecuentes de que se trate.

Lo anterior, de conformidad con los articulos 14 de la Ley y 45 de la Ley Estatal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria.

E.

Investigacion de mercado.

L# | Debera contener:

|

Analisis de la informacion obtenida, considerando las mismas condiciones en cuanto a los
plazos y lugares de entrega de los bienes o de la prestacién de los servicios; la moneda a
cotizar; la forma y términos de pago; las caracteristicas técnicas de los bienes o servicios,
y las demas circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva
entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza;

Cuadro comparativo de precios (indicando precios unitarios, subtotal y total, desglosando
impuestos); en el caso de afectar mas de una clave presupuestal, se debera identificar a

que clave corresponde cada uno de los conceptos;

L 3. |

| Existencia de proveedores a nivel estatal, nacional o internacional; vy

|

|_4. || Por lo menos tres documentos obtenidos de cuando menos dos de las fuentes siguientes: |

a. || Organismos especializados, camaras, asociaciones, agrupaciones industriales,
comerciales o de servicios, fabricantes, proveedores, distribuidores o comercializadores
del ramo correspondiente;

b. || A través de paginas de Internet o por algln otro medio, siempre y cuando se lleve
registro de los medios y de la informacidon que permita su verificacién; y

C. Informacién histérica con la que cuente la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar

Vi

En el caso de cotizaciones obtenidas de proveedores, se debera considerar lo siguiente:
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gt Debera contener: |
| || Dirigida al area o a la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar solicitante; ]

| Fecha de emision; |

Descripcion de los bienes, servicios o arrendamientos ofertados, considerando los
requerimientos de las Especificaciones Técnicas;

H Vigencia de la contratacion y/o tiempo de entrega; |
. || Forma de pago; B
|
|
|

l .|| Razon social de la persona moral o nombre de la persona fisica;
| 7. —H Registro Federal de Contribuyentes:
L |LDatos de contacto (teléfono o correo electronico);

9. || Vigencia de la cotizacion (vigente a la fecha de recepcién de la solicitud del procedimiento
de contratacion);

10. || Precios unitarios cotizados, incluyendo subtotal y total, sefialando si incluyen o no
impuestos; y

11. || Firma del representante legal o persona facultada para ello. |

Dichas cotizaciones deberan considerar los puntos establecidos en las Especificaciones Técnicas de
la contratacion, realizarse en hoja membretada y presentarse en original.

F. Dictamen de justificacion de Adjudicacion Directa por excepcion.

Ll Debera contener: |
| 1. || Antecedentes. |
|
|
|

¢ || El historial y circunstancias que dan origen a la contratacion.
| 2. | Motivacion y fundamentacion.
| a. || Las circunstancias e implicaciones por las cuales no se lleva a cabo una Licitacion:

b. || Las causas o razones por las cuales se ubican en ese supuesto y la fundamentacion legal
del supuesto de excepcion, especificando la fraccién que corresponda del articulo 46 de la
Ley y su acreditacion, conforme al articulo 45 del Reglamento;

C. || Las razones por las cuales se elige a ese proveedor, considerando lo establecido en los
articulos 45, Ultimo parrafo y 47 de la Ley.

¢ || Se deberd incluir los datos del registro vigente en el Padréon de Proveedores de la
Administracion Publica Estatal; I
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d. || Las razones por las cuales con la contratacion a realizar se obtienen las mejores
condiciones a la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar requirente.

3. || Criterios de la contratacion. |

La acreditacion de los criterios de maxima publicidad, economia, eficacia, eficiencia,
imparcialidad, honradez, legalidad y transparencia, conforme a los articulos 11 y 45 de la
Ley.

4. || Dictamen. |
| La conclusidn a que se haya llegado, conforme a los numerales 1, 2 y 3 anteriores; y ]

5. || Firma del titular de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar solicitante, con sello. |

2

Oficio de solicitud de ampliacion.

# | Debera contener: |

. || Objeto de la ampliacion; |

1
2. || Modalidad y datos del procedimiento de contratacion que le dio origen; |
3

s Razones fundadas y motivadas, justificando la necesidad de la modificacion de la
contratacion, conforme a los articulos 58 de la Ley y 54 del Reglamento;

4. || Monto y porcentaje de la modificacion considerando impuestos; |

5. || Clave presupuestal y partida especifica que se afectara, la cual debe corresponder al gasto
de acuerdo al Clasificador por Objeto del Gasto; y

6. || Firma del titular de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar solicitante con sello, dirigido
a la Secretaria Técnica del Comité.

H. Carta de aceptacion del proveedor para la modificacion del contrato.

Carta del proveedor dirigida a la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar, en la cual se deberd
especificar claramente que esta de acuerdo con la ampliacion y modificacion del contrato o pedido
vigente en los mismos términos y condiciones, mencionando los datos del mismo, el monto y_
porcentaje del incremento, vigencia y estar firmada por el representante legal o apoderado.
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V. CONSIDERACIONES GENERALES

Los documentos requeridos deberan ser presentados en la Secretaria Técnica del Comité, de forma
fisica y digital (en USB los documentos electrénicos en formatos Word y Excel, asi como la
documentacion firmada y sellada escaneada en formato PDF, de forma individual, conforme a los
numerales I, IT y III del presente instrumento). Es responsabilidad de las requirentes la veracidad
y autenticidad de la documentacién e informacién presentada ante el Comité.

Los procedimientos se llevaran a cabo en los plazos establecidos, siempre y cuando, se cumplan
con todos los documentos y requisitos referidos, asi como exista retroalimentacion de informacién
necesaria entre el area administrativa de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar requirente y
las areas de apoyo del Comité. En ese sentido, las solicitudes seran sometidas al cuerpo colegiado
en la sesion correspondiente.

En el caso de que transcurran mas de 5 dias habiles, contados a partir de la emision de
observaciones, sin contar con la documentacion completa, debidamente integrada o
retroalimentacion por parte de la Dependencia, Entidad u Organo Auxiliar requirente, se cancelara
la solicitud correspondiente sin responsabilidad para la Secretaria Técnica del Comité, con la
posibilidad de que posteriormente se ingrese la solicitud nuevamente con la documentacion
requerida, en cumplimiento de la Ley, su Reglamento y el presente oficio.

Se reitera que el cumplimiento de lo establecido anteriormente, redundara en que los
procedimientos de contratacion en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, sean mas
agiles, oportunos, transparentes y con apego a la normatividad, en beneficio de la Administracion
Pulblica del Estado de Oaxaca. ...”

El presente constituye una base minima de la normativa para la atencién de solicitudes que
pretende agrupar y facilitar el conocimiento en la materia, conforme a la Ley, su Reglamento y el
acuerdo nuimero CAEASEO 1II 1.1, Sesién Ordinaria 004/20 del de enero de 2018, emitido
por el Comité.

“Wivalr

S&cretario ¢

TEmRARLomite

ADMINISTRACION KQI/ .

C.F.P. Expediente y Minutario.
JIVI/ANA/a f
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