Secretaria de
Administracion

Oaitaca:

JUNTOS CONSTRUIMOS EL CAMBIO

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL

SUJETO OBLIGADO RESPONSABLE:
SECRETARIA DE ADMINISTRACION.

¢Qué es el Aviso de Privacidad?
Es el comunicado que realiza la Secretaria de Administracion para informar sobre el tratamiento de los
datos personales que recaba como sujeto obligado responsable, asi como para indicar los mecanismos,

medios y procedimientos para ejercer los Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacién y Opaosicion
(ARCO).

¢Qué son los datos personales?

Es toda aquella informacion que se relaciona con una persona fisica que la identificada o Ia hace
identificable. Se considera que una persona es identificable cuando su identidad pueda determinarse
directa o indirectamente a través de cualquier informacian.

¢Quién es el sujeto obligado responsable?
La Secretaria de Administracién es el sujeto obligado responsable de los datos personales que recaba,
registra o adquiere con motivo de las facultades o atribuciones que la normatividad aplicable le confiere.

¢Cual es el domicilio y teléfono del sujeto obligado responsable?
El domicilio del sujeto obligado es el ubicado en el Edificio 2 “José Vasconcelos”, Nivel 2, Ciudad

Administrativa, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, Carretera Oaxaca-Istmo Km. 11.5, C.P. 68270. Teléfono
conmutador 01(951)501-5000, extensiones 10648 y 10877.

¢Con que finalidad se recabaran sus datos personales?

Los datos personales proporcionados a la Secretaria de administracion seran tratados garantizando su
privacidad y autodeterminacion informativa; los cuales tienen la finalidad de ser destinados para las
atribuciones que de manera enunciativa mas no limitativa se describen a continuacion:

e Monitorear el Ingreso, registro y supervision en las instalaciones de la Secretaria de Administracion.
e Seleccionar, contratar e integrar expedientes de personal.

e Elaborar contratos, convenios, acuerdos y demas instrumentos juridicos en los que participe la
Secretaria de Administracion.

e Integrar procedimientos administrativos.
e Ejercer acciones legales en los que la Secretaria de Administracion sea parte.
e Regqistrar, renovar y controlar el padrén de proveedores.

e Realizar contrataciones de adquisiciones, enajenaciones, arrendamiento de bienes muebles y
servicios.

e Ejercer Derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacidn y Oposicion (ARCO).
e Realizar tramites y servicios que requieran o no consentimiento del titular.

e Otorgar permisos Y autorizaciones por el uso, goce o aprovechamiento temporal de los espacios
publicos recreativos.

e Autorizar la designacion de areas para uso y/o aprovechamiento de los complejos administrativos.

e Expedir Ias constancias que por competencia le corresponda a la Secretaria de Administracion.
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¢Qué datos personales se recabaran?
Se recabaran de manera enunciativa mas no limitativa, los siguientes datos personales con el Unico
proposito de llevar a cabo las finalidades antes descritas:

e Datos de identificacion personal: nombre completo, edad, fecha de nacimiento, domicilio, nimero
teléfono (fijo y movil), correo electrénico, firma autdgrafa, huella dactilar, fotografia, datos biométricos,
numero de sequridad social, Clave del Registro Federal de Contribuyentes (RFC); Clave Unica de Registro
de Poblacién (CURP), estado civil, sexo y nacionalidad.

e Informacién profesional y laboral.

e |nformacion financiera.

Los datos que se recaben a través de los sistemas y formatos, en ningun caso son
datos sensibles.

¢La Secretaria de Administracion realiza transferencias de datos personales?

La Secretaria no realiza transferencia de datos personales, salvo en el caso de actualizarse alguno de los
supuestos previstos en los articulos 15 y 62 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca, o en el supuesto de que exista consentimiento expreso por
parte del titular de los datos personales por medio de escrito o por un medio de autenticacién similar.

¢Donde puedo ejercer mis derechos de Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion (ARCO) ?

La solicitud de ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacidn, Cancelacion y Oposicion (ARCO), debe
presentarse por escrito ante la Unidad de Transparencia de la Secretaria de Administracién, cita en el
Edificio 2 “José Vasconcelos”, Nivel 2, Ciudad Administrativa, Tlalixtac de Cabrera, Oaxaca, Carretera
Oaxaca-Istmo Km. 11.5, C.P. 68270. Teléfono conmutador 01(951)501-5000, extensiones 10648 y
10877, en dias y horas habiles.

La recepcion y tramite de las solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO que se formulen a la
Secretaria de Administracion, se sujetara al procedimiento establecido en las disposiciones contenidas en
el Titulo Tercero de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de Oaxaca y demas disposiciones que resulten aplicables en la materia.

¢Cuales son los fundamentos legales para la proteccion, reqgulacién y tratamiento
de los datos personales?

La proteccidn, requlacion y tratamiento de los datos personales proporcionados, sera conforme a lo
previsto por los articulos 6 y 16, sequndo parrafo de la Constitucién Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 3° fracciones Il y lll de Ia Constituciéon Politica del Estado Libre y Soberano de Oaxaca; 16, 17,
18 y 31 de la Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados; 3,
fracciones VII, VIII'Y XXXV, 9,10, 11, 12, 13, 16, 18,19, 23 Y 24 de la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Oaxaca; 57 y 62 de la Ley de Transparencia y Acceso a
la Informacidn Publica para el Estado de Oaxaca.

¢En donde se daran a conocer las modificaciones al Aviso de Privacidad de la
Secretaria de Administracion?

Los cambios realizados al Aviso de Privacidad se comunicaran a traves de la Unidad de Transparencia y
en el Portal Web de la Secretaria de Administracion.




